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REGULAMIN ORGANIZACYJINY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
WE WEODAWIE

§1
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wtodawie zwana dalej ,Powiatowa

Stacjg” dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2024 r.

poz. 416) wraz z aktami wykonawczymi;

2) Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
450 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi.

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj Dz. U. z 2014 r. poz.
1530 z p6zn.zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wtodawie nadanego przez
Wojewode Lubelskiego;

5) niniejszego regulaminu;

6) innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

§2
1. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu pafstwa w stosunku, do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego posiada

Wojewoda Lubelski.

2. Powiatowa Stacja kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny we Wtodawie

bedacy organem rzagdowej administracji zespolonej w wojewddztwie.

§3
Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie we Wtodawie przy Al. J. Pitsudskiego 66.

§4

Powiatowa Stacja dziata na obszarze powiatu wtodawskiego i miasta Wtodawy.



§5

Do podstawowych celéw Powiatowe] Stacji nalezy zapewnienie realizacji zadan

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego we Wtodawie do ktérych nalezy w

szczegoélnosci-sprawowanie nadzoru nad warunkami:

8)

higieny sSrodowiska;

higieny pracy w zaktadach pracy;

higieny proceséw nauczania i wychowania;

higieny wypoczynku i rekreacji;

zdrowotnymi Zywnosci i zywienia;

higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktdrych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;

wprowadzania do obrotu substancji i preparatéw chemicznych, prekursoréw
narkotykéw, produktéw biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w
dziatalnos$ci zawodowej;

zdrowotnymi produktdéw kosmetycznych

- W celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i

ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i

zawodowych.

§6

1. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie wszelkich czynnoéci zwiazanych z realizacjg

zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegélnosci:

1)

prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci  wynikajacych z zadan natozonych na PaAstwowych Inspektoréw
Sanitarnych;

opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnoéci;
dziatalno$¢ zapobiegawcza i przeciwepidemiczna w zakresie choréb zakaznych i
innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska;

dziatalnos¢ oswiatowo-zdrowotna;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnoéci w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracj;

przygotowywanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug

odrebnych przepiséw;




9) opracowywanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej
Stacji;
10) prowadzenie  spraw  administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz

pracowniczych;

11) wykonywanie zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego.
2. Powiatowa Stacja prowadzi postepowanie w sprawach chordéb zawodowych w | instancji.

§7
W Powiatowej Stacji wdrozony i realizowany jest System Zarzadzania Jakoscia, ktérego

podstawowym celem jest zagwarantowanie wysokie] jakosci $wiadczonych ustug kontrolnych.

§8
Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalnos¢ wykraczajaca
poza zakres dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca na pozyskiwaniu
$rodkéw finansowych z tytutu sprzedazy ustug zleconych w zakresie czynnosci dotyczacych
oceny jakoéci zdrowotnej i bezpieczeristwa zdrowotnego, prowadzenia szkoleri i egzaminow

oraz wykonywania ocen zdrowotnych, a uzyskane z niej dochody stanowig dochody budzetu

panstwa.

§9
1. Dziatalnoécig Powiatowej Stacji kieruje Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny bedacy
jednoczeénie Dyrektorem Powiatowej Stacji.
2. Powiatowa Stacja jest pracodawca w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
3. Dyrektor Powiatowej Stacji wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec
pracownikéw

Powiatowej Stacji.

§10
1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny kieruje Powiatowa Stacja w sposob

zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie oraz reprezentuje j3 na zewnatrz.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy Gtéwnego

Ksiegowego i kierownikow komarek organizacyjnych.



3. Podczas nieobecnosci Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jego obowiazki
petni Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego lub inny upowazniony pracownik w

zakresie okreslonym w upowaznieniu.

4. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji zadan Paistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

moze:

1) powotywa¢ zespoty zadaniowe, w sktad ktérych moga wchodzié pracownicy
Powiatowej Stacji;
2) powierza¢ pracownikom Powiatowej Stacji koordynowanie zadan zZwigzanych

z prowadzeniem spraw realizowanych przez Powiatows Stacje.

§11
1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza wymienione nizej komérki organizacyjne i stanowiska
pracy wymienione w ustepie 2.
2.1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjno-Gospodarczy kierowany przez Gtéwnego
Ksiggowego, w sktad ktérego wchodza;
a) Stanowisko ds. Ekonomicznych;
b) Stanowisko ds. Administracyjno-Gospodarczych.
2) Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad, ktérego wchodza:
a) Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego;
b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
c) Sekcja Higieny Komunalnej;
d) Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy;
e) Stanowisko ds. Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami:
f) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
g) Stanowisko ds. Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej.
3) Stanowisko ds. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowe;.
4) Stanowisko ds. Informatyki.
5) Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych.
6) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej.
7) Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych.
8) Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych.
9) Stanowisko ds. obstugi Archiwum Zaktadowego.
3. Zadania wymienione w ust. 2 pkt. 2 lit. f, pkt. 3,5 oraz od pkt. 7 do pkt. 9 moga by¢
powierzane dodatkowo pracownikom stacji zatrudnionym na innych stanowiskach. Zadania

wykonywane na stanowiskach, o ktérych mowa w ust. 3 i pkt. 6 moga by¢ powierzane na




podstawie umoéw cywilnoprawnych zawartych z innymi podmiotami. Wykonanie zadan w

ramach okreélonego stanowiska moze by¢ powierzone wiecej niz jednemu pracownikowi.

§12
Praca oddziatéw i sekcji kierujg kierownicy, ktorzy wykonuja zadania w zakresie
merytorycznego dziatania oddziatéw i sekcji, w ramach upowaznien udzielonych przez

Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§13
Do zadan Parstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako Dyrektora Powiatowej
Stacji nalezy:

1) kierowanie praca Stacji;

2) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Powiatowej Stacji; |

3) okreslanie Polityki Jakosci;

4) zatwierdzanie programéw dziatania oraz szczeg6towych plandéw pracy komorek
organizacyjnych Powiatowej Stacji;

5) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie;

6) wydatkowanie $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z postanowieniami
ustawy o zaméwieniach publicznych, dysponowanie funduszami ptac, premii, nagréd,
$wiadczen socjalnych i innych;

7) nadzér nad realizacjg zakupéw Powiatowej Stacji w ramach ustawy o zamowieniach
publicznych;

8) zapewnienie zabezpieczenia zaktadu przed pozarem, tj. wyposazenie go w odpowiedni
sprzet ppoz., wyznaczenie drég pozarowych i zapewnienie ich przejezdnosci;

9) zabezpieczenie sktadnikéw majatkowych w zaktadzie przed kradzieza i zniszczeniem;

10) realizacja zadan inwestycyjnych, remont6éw oraz modernizacji Powiatowej Stacji;

11) nadzér nad gospodarka materiatowg w zakresie petnego zaopatrzenia Stacji na rzecz
dziatalnoéci podstawowej i ustugowej, ustalanie i kontrolowanie norm zuzycia
materiatowego;

12)nadzér nad gospodarka sktadnikami  majgtkowymi Powiatowej Stacji oraz
przestrzeganie zasad oszczednego gospodarowania tymi sktadnikami;

13) nadzor nad zatatwianiem skarg ludnosci;

14) nadzdr nad ochrong danych osobowych;

)

)

15) nadzér nad ochrong informacji niejawnych;

16) nadzér nad wykonawstwem plandéw pracy;
)

17) nadzér nad koordynacja szkolenia pracownikéw nadzoru;



18) nadzér nad sporzadzaniem zbiorczych sprawozdan, wystapien, ocen stanu sanitarnego

dla potrzeb jednostek nadrzednych oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

§14 ’

1. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego, jednoczeénie petnigcego funkcje Kierownika Oddziatu
Ekonomicznego i Administracyjno-Gospodarczego, nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie realizacji zadan Qddziatu Ekonomicznego i Administracyjno-
Gospodarczego zgodnie z przepisami prawa, w tym ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.. Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn.zm.);

2) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadarn Oddziatu Ekonomicznego i
Administracyjno-Gospodarczego oraz wspétpracy z innymi komdrkami Powiatowej
Stacji;

3) organizowanie i koordynowanie pracy pracownikéw  Ekonomicznego i
Administracyjno- Gospodarczego oraz wspétpracy z innymi komdrkami Powiatowej
Stacji;

4) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
zasadami;

5) sporzadzanie projektu planu finansowego Powiatowej Stacji;

6) opracowywanie i nadzor nad realizacja planu finansowego Powiatowej Stacji;

7) sporzadzanie wnioskéw oraz rozliczanie rezerw celowych;

biezaca analiza wykorzystanych érodkéw publicznych;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

10) dokonywanie kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji;

11) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych i ich ewidencja w systemie ksiegowym:;

12) analizowanie wykorzystania $rodkéw publicznych:

13) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystyki oraz wszystkich
dokumentéw obejmujacych informacje finansowe;

14) sporzadzanie analiz ekonomicznych na potrzeby Powiatowego Inspektora oraz
jednostek nadrzednych;

15) ustalanie zobowigzan i dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem
Ubezpieczern Spotecznych oraz Parstwowym Funduszem Rehabilitacji Qséb
Niepetnosprawnych i innymi instytucjami;

16) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci wydawanych przez Dyrektora, w szczegdlnosci zasad polityki,




rachunkowoéci, zaktadowego planu kont i zasad obiegu dokumentéw finansowo-

ksiegowych.

Do zakresu zadan Stanowiska ds. Ekonomicznych nalezy w szczegélnosci:

1) sporzadzanie list ptac w oparciu o dokumentacje zrodtowa (angaze, czas pracy)
oraz obstuga programu kadrowo-ptacowego, programu PLATNIK, programu do
PPK;

2) prowadzenie dokumentacji zarobkowej pracownikéw Powiatowej Staciji;

3) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu, wynagrodzeniu oraz dla potrzeb

emerytalno- rentowych;

obstuga kasowo-bankowa jednostki;

przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji,

)
)
6) prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku Powiatowej Stacji;
) prowadzenie rozchodu drukéw Scistego zarachowania;

)

8) prowadzenie magazynéw i nadzér nad prawidtowa gospodarka materiatowa
Powiatowej Stacji;

9) dokonywanie wstepnej kontroli faktur i rachunkéw pod wzgledem
merytorycznym,;

10) zapewnienie terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan;

11) prowadzenie spraw dotyczacych postepowania mandatowego;

12

13

14

prowadzenie spraw dotyczacych postepowania egzekucyjnego;

udziat w opracowywaniu rocznego planu zaméwieri publicznych;

nadzér nad terminowa realizacja dostaw/ ustug oraz zgodnoscig realizacji dostaw/

ustug z zamdwieniami.

Do zakresu zadan Stanowiska ds. Administracyjno-Gospodarczych nalezy w

szczegolnosci:

1) zaopatrzenie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty,
druki itp. niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania Powiatowej Stacji;

2) nadzor nad prawidtowa eksploatacja nieruchomosci, instalacji, sprzetu i aparatury,
zapewnienie niezbednych przegladéw, napraw i remontéw oraz dokonywanie
drobnych napraw;

3) ustalanie zasad, planéw zapobiegawczo- konserwacyjnych oraz napraw instalacji tj.

centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej, elektrycznych;



4) wykonywanie prac zwigzanych z gospodarowaniem odpadami m.in. biezaca analiza
przepiséw i opracowywanie projektéw niezbednych procedur zbioru i utylizacji
zuzytego sprzetu oraz analiza i organizacja prac majgca na celu usuniecie odpadéw;

5) nadzdr nad prawidtowa gospodarka materiatowg;

6) obstuga matej poligrafii;

7) realizacja zadar inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Powiatowej Stacji;

8) gospodarka materiatowa i majatkowa Powiatowej Stacji oraz przestrzeganie zasad

oszczednego i prawidtowego gospodarowania tymi sktadnikami;

§15

1.Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie i koordynowanie pracy sekcji i stanowisk pracy Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego Powiatowej Staciji;

2) realizowanie, analizowanie i nadzorowanie dziatalnoéci kontrolnej Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego Powiatowej Staciji;

3) zbiorcze opracowanie planu zamierzen Powiatowej Stacji oraz harmonogramu kontroli na
dany rok kalendarzowy;

4) opracowywanie planéw pracy, analiz i ocen epidemiologicznych, sprawozdan oraz
biezacych informacji o realizacji zadan w zakresie dziatalnosci Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego Powiatowej Staciji;

5) rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych zagadnien zwigzanych z zakresem
dziatalnosci;

6) planowanie oraz koordynacja i realizacja programéw szkoler merytorycznych dia
pracownikéw nadzoru sanitarnego;

7) okreslanie zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownikéw sekgiji
i pracownikéw stanowisk jednoosobowych Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

8) realizacja polityki jako$ci Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

9) nadzér nad dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi dotyczacymi dziatalnoéci
kontrolnej;

10) koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem dokumentacji

technicznej Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

11) uczestniczenie w zapewnieniu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej

kontroli zarzadczej; identyfikacja i ocena ryzyka oraz postepowanie z ryzykiem w

dziatalnosci kontrolnej.




2.Do zakresu dziatania Sekcji Nadzoru Przeciwepidemicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zagadniert zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych,

2)

3)

9)

inwazyjnych oraz zatru¢ i zakazen; rozpoznawanie i monitorowanie sytuacji
epidemiologicznej oraz udziat w systemach wczesnego powiadamiania o zagrozeniu
epidemicznym;

realizacja zadan dotyczacych programéw eradykacji i eliminacji wybranych chordéb
zakaznych oraz zadarh w ramach nadzoru w systemie SENTINEL;
czynny nadzor nad zgtaszalnoscia choréb zakaznych i zakazen, prowadzenie rejestru
zakazeri i zachorowar na chorobe zakazng, zgonéw z powodu zakazenia lub choroby
zakaznej, ich podejrzeri oraz przypadkéw stwierdzenia dodatniego wyniku badania
laboratoryjnego;
rejestracja i przetwarzanie danych statystycznych dotyczacych zakazen i chordb
zakaznych oraz gromadzenie i przetwarzanie danych epidemiologicznych w zakresie
choréb zakaznych w obowiazujacych systemach nadzoru epidemiologicznego;
niezwtoczna weryfikacja danych lub innych informacji o podejrzeniach lub przypadkach
zakazen,, zachorowan lub zgonéw z powodu choroby zakaZznej, przeprowadzanie
dochodzen epidemiologicznych oraz podejmowanie czynnosci majacych na celu
ograniczenie szerzenia si¢ zakazer i chorob zakaznych, prowadzenie nadzoru

epidemiologicznego nad osobami chorymi na choroby zakazne oraz osobami z

kontaktu;

opracowywanie ognisk choréb zakaznych, w tym ognisk zbiorowych zatruc
pokarmowych;

nadzorowanie zagadniei zwiazanych z zapobieganiem zakazeniom szpitalnym i

szerzeniu sie czynnikéw alarmowych, w tym wystapienia pateczek Enterobacteriaceae
CPE, sprawowanie nadzoru epidemiologicznego w przypadku wystapienia ogniska
zakazenia szpitalnego; wspétpraca z zespotem ds. zakazen szpitalnych;

nadzér nad wykonawstwem szczepieri ochronnych i wykorzystaniem preparatow
szczepionkowych, prowadzenie magazynu szczepionek, dystrybucja preparatéw
szczepionkowych oraz prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci z zakresu szczepien
ochronnych, propagowanie szczepien zalecanych;

prowadzenie powiatowego rejestru niepozadanych odczynow poszczepiennych;

10) podejmowanie dziatan w zwigzku z nierealizowaniem obowigzku szczepien

ochronnych;

11) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad placéwkami lecznictwa otwartego i

zamknietego, w tym w zakresie realizacji dziatai zapobiegajacych szerzeniu sie zakazen

i choréb zakaznych oraz prowadzenie dokumentacji tych dziafan;

12) prowadzanie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;



13) sporzadzanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu sanitarnego powiatu
wtodawskiego;

14) wspdtpraca ze stuzbami i jednostkami organizacyjnymi powiatu wtodawskiego w
zakresie opracowywania i upowszechniania procedur zapobiegania zakazeniom
szpitalnymi postepowania w przypadku wystapienia szczegdlnie niebezpiecznych
choréb zakaznych;

15) realizowanie biezacej dziatalnosci przeciwepidemicznej w szczegdlnoéci w zakresie
choréb wystepujacych ogniskowo, stanowigcych szczegdiny problem zdrowotny w
kontekscie sytuacji epidemiologicznej na terenie kraju, krajow UE oraz wschodnich
panstw sasiadujacych;

16) udziat i podejmowanie natychmiastowych dziatai  przeciwepidemicznych w
sytuacjach kryzysowych w przypadku ataku bioterrorystycznego lub wystapienia
choréb wysoce zakaznych i szczegélnie niebezpiecznych;

17) podejmowanie stosownych dziatah w celu zapewnienia realizacji powinnosci
wynikajacej z art. 9 ust.3 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;

18) prowadzenie dziatalnosci edukacyjno-informacyjnej w zakresie profilaktyki choréb
zakaznych;

19) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wptywu czynnikéw i zjawisk biologicznych na zdrowie ludzi:

20) przyjmowanie i przekazywanie prébek do badar do laboratorium w Zintegrowanym
Systemie badan Laboratoryjnych;

21) kierowanie na obowigzkowe badania sanitarno-epidemiologiczne oséb podejrzanych o
zakazenie lub chorobe zakazng, a takze nosicieli, ozdrowiericéw oraz osoby narazone na

zakazenie przez stycznosé.

. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegdlnosci:

1) zatwierdzanie i rejestracja zaktadéw podlegajacych nadzorowi Paristwowej Inspekgji
Sanitarnej;

2) wprowadzanie i weryfikacja danych dotyczacych obiektéw objetych nadzorem,
planowanie kontroli, obstuga wnioskéw o zatwierdzenie i wpis do rejestru - praca w
systemie Ewidencji Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (SEPIS);

3) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania prawa zywnos$ciowego w obiektach
produkcji i obrotu $rodkéw spozywczych, w tym suplementéw diety, zywnoéci
wzbogacanej i zywnosci specjalnego przeznaczenia oraz materiatéw i wyrobow

przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;
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4)

prowadzenie kontroli podmiotéw produkcji pierwotnej Zywnosci pochodzenia
roslinnego;

prowadzenie kontroli Zywnoséci oraz materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do
kontaktu z

zywnoscig objetych kontrolg graniczng; praca w systemach informatycznych TRACES
NT i SINGLE WINDOW;

pobieranie prébek zywnosci, materiatéw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z
zywnoséciag oraz prébek sanitarnych w ramach urzedowej kontroli i monitoringu
zgodnie z harmonogramami poboru;

przeprowadzanie oceny stanu sanitarnego nadzorowanych obiektéw;

prowadzenie / udziat w postepowaniach dotyczacych niebezpiecznych produktow w
ramach sieci powiadamiania ACC;

prowadzenie dziatan kontrolnych dotyczacych niebezpiecznych  produktow

kosmetycznych w ramach systemu RAPEX;

10) wykonywanie ocen sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego zamknigtego;

11)udzielanie porad grzybowych i dokonywanie oceny grzybéw Swiezych

wprowadzanych do obrotu;

12) udziat w dochodzeniach epidemiologicznych w przypadkach wystapienia ognisk

zbiorowych zatru¢ pokarmowych;

13) udziat w pracach zespotu reagowania kryzysowego.

4. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Komunalnej nalezy w szczegélnosci:

1)

prowadzenie czynnosci kontrolnych w ramach nadzoru nad obiektami uzytecznosci
publicznej,

zaktadami stuzby zdrowia, urzadzeniami wodociagowymi, kapieliskami i ptywalniami;
praca w systemie informatycznym ,WODA EXEL” (system bezpieczenstwa
zdrowotnego wody), systematyczne wprowadzanie danych dotyczacych jakosci
wody do spozycia oraz wody w kapieliskach;

praca w Systemie Ewidencji Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (SEPIS);

nadzorowanie jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz wody w
kapieliskach i ptywalniach na terenie dziatania Stacji, w tym prowadzenie monitoringu
wody i dokonywanie ocen z tym zwigzanych;

prowadzenie internetowego Serwisu Kapieliskowego;

nadzér nad sktadowaniem i unieszkodliwianiem odpadéw medycznych w
kontrolowanych

obiektach;
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7) nadzér nad spetnieniem wymagan dotyczacych zdrowia przed nastepstwami korzystania
z solarium;

8) prowadzenie obowigzujacych w sekcji rejestréw, wykazéw oraz ewidencji;

9) uczestniczenie w postepowaniu dotyczacym zwiok i szczatkéw ludzkich zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;

10) pobieranie do badar préb wody przeznaczonej do spozycia, wéd powierzchniowych i
ptywalni;

11) pobér prébek wody cieptej w zaktadach opieki zdrowotnej, budynkach zamieszkania
zbiorowego i budynkach uzytecznosci publicznej;

12) przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych i
wydawanie ocen;

13) zatatwianie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej Sekcji;

14) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;

15) wzmozony nadzér nad obiektami sezonowymi:

16) wspétpraca z samorzadami terytorialnymi;

17) wspétpraca z administratorami wodociaggdéw w zakresie nadzoru nad bezpieczerstwem
zdrowotnym wody do spozycia;

18) wydawanie decyzji na materiaty i wyroby przeznaczone do kontaktu z woda do
spozycia;

19) opiniowanie projektéw regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gmin;

20) wydawanie opinii w sprawie organizacji imprez masowych.

5. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy w szczegélnosci:

1) kontrola warunkéw sanitarno-higienicznych pomieszczeri placéwek oéwiatowo-
wychowawczych, w tym sal lekcyjnych, ciaggédw komunikacyjnych, pracowni i $wietlic
szkolnych, pomieszczer higieniczno-sanitarnych, szatni, sal gimnastycznych wraz z
zapleczem, sal zaje¢ ruchowych;

2) nadzér nad bezpieczefistwem uzytkowania urzadzeri stanowiacych wyposazenie sal
lekcyjnych, warsztatéw szkolnych praktycznej nauki zawodu, internatéw, a takze
mikroklimatem pomieszczen;

3) kontrola wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach i innych placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych, wraz z oceng ergonomii stanowisk pracy ucznia;

4) prowadzenie kontroli w zakresie zabezpieczen chroniacych przed urazami, dziataniem
substancji szkodliwych dla zdrowia oraz kontroli dokumentadji medycznej
zatrudnionego personelu;

5) nadzér sanitarny nad warunkami wypoczynku dzieci i mtodziezy;
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9)

przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdar okresowych i
wydawanie ocen;

prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci;

rozpatrywanie interwencji dotyczacych stanu sanitarno - higienicznego placéwek
nauczania i wychowania;

prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;

10) nadzér nad $rodowiskiem szkolnym w zakresie zapewnienia wiasciwego oswietlenia i

temperatury pomieszczen;

11) ocena obciazen uczniéw cigzarem tornistrow i organizacji zajec¢ lekcyjnych w aspekcie

higieny procesu nauczania.

6. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy w

szczegodlnosci:

1)

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy a zwtaszcza
zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z
warunkami pracy;

prowadzenie kontroli w zakresie warunkéw higienicznych i zdrowotnych Srodowiska
pracy oraz bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczacych: substancji chemicznych i ich
mieszanin, czynnikéw lub proceséw technologicznych o dziataniu rakotworczym,
mutagennym lub reprotoksycznym, szkodliwych czynnikéw biologicznych, produktow
biobdjczych, detergentéw, lekéw cytostatycznych, produktéw kosmetycznych, przy
zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobdw zawierajacych azbest;

kontrola przestrzegania przepiséw przez producentéw, importeréw, osoby
wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich
mieszaniny lub wyroby;

kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;
kontrola przestrzegania przepiséw regulujacych zakaz wytwarzania i wprowadzania do
obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej $rodkéw zastepczych lub nowych
substancji psychoaktywnych;

kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych stosowania legalnego obrotu
prekursorami narkotykow kategorii 21 3;

administrowanie baza danych w zakresie chorob zawodowych z terenu dziatania
Powiatowej Stacji, baza danych dotyczacych substancji chemicznych, ich mieszanin,
czynnikéw lub proceséw technologicznych o dziataniu rakotworczym, mutagennym
lub reprotoksycznym;
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8) identyfikacja czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujacych w $rodowisku pracy;

9) zapobieganie i eliminowanie negatywnego dla zdrowia wptywu czynnikéw
chemicznych, fizycznych i biologicznych wystepujacych w érodowisku pracy;

10) uczestnictwo w programach profilaktycznych dla grup zawodowych o najwiegkszej
zapadalnosci na choroby zawodowe;

11) prowadzenie rejestru przypadkéw zatrué¢ érodkami zastepczymi i NSP;

12) wspétpraca z Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy i zaktadami opieki
zdrowotnej sprawujacymi opieke profilaktyczna nad pracownikami;

13) przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych i
wydawanie ocen;

14) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci;

15) rozpatrywanie interwencji dotyczacych spraw zwigzanych z higieng pracy;

16) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;

17)

)

18) rejestrowanie zaktaddw produkujacych i konfekcjonujacych produkty kosmetyczne

prowadzenie postepowania administracyjnego dotyczacego choréb zawodowych;

oraz wprowadzajacych do obrotu produkty kosmetyczne;
19) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania obowiazujacych przepiséw prawa w

zaktadach produkcji i obrotu produktéw kosmetycznych.

7. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w
szczegolnosci:

1) udziat w procedurze uzgadniania dokumentéw wymagajacych przeprowadzenia
strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko;

2) udziat w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o S$rodowiskowych
uwarunkowaniach;

3) uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i
planéw ogélnych gminy oraz ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

4) udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektow budowlanych;

5) opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i
zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw:

6) wydawanie zaswiadczen, opinii na podstawie przepiséw szczegotowych;

7) wspdtpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organami nadzoru
budowlanego w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania:

8) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci;
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9)

rozpatrywanie interwencji dotyczacych spraw zwiazanych z zakresem dziatania.

8. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej nalezy w

szczegdlnosci:

1)

wytyczanie kierunkéw oraz wdrazanie i koordynowanie dziatann z zakresu oswiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia;

wdrazanie, koordynacja i monitorowanie programéw prozdrowotnych;

inicjowanie i koordynowanie Srodowiskowych dziatan oswiatowo-zdrowotnych o
charakterze akcyjnym;

kompleksowa ocena dziatan w zakresie oswiaty zdrowotnej i promocii zdrowia
prowadzonych

w podlegtych zaktadach opieki zdrowotnej i placéwkach o$wiatowo-wychowawczych
oraz monitorowanie realizacji wdrozonych przedsiewzie¢ prozdrowotnych;
opracowywanie materiatéw edukacyjnych, scenariuszy i regulaminow konkurséw,
organizowanie i prowadzenie szkoler, narad i konferencji w zakresie edukacji
prozdrowotnej;

prowadzenie dystrybucji materiatéw informacyjnych i edukacyjnych z zakresu os$wiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia;

gromadzenie, ewidencjonowanie i udostepnianie zainteresowanym instytucjom i
osobom prywatnym pomocy metodycznych wykorzystywanych przy realizacji zadan z
zakresu oéwiaty zdrowotnej i promocji zdrowia; prowadzenie poradnictwa;
wspotpraca z administracja rzadowa, samorzadowa, stowarzyszeniami, organizacjami i
instytucjami dziatajagcymi na rzecz o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

wspétpraca z srodkami masowego przekazu w zakresie popularyzacji podejmowanych

przedsiewzie¢ prozdrowotnych.

§16

1. Do zadan Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej

nalezy w szczegdélnosci:

1)

2)

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;
biezace informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;
wykonywanie czynnoéci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji
pracownikéw zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej;
wnioskowanie i gromadzenie érodkéw niezbednych do udzielania pierwszej pomocy,
gaszenia pozaréw i ewakuacji pracownikéw;
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5)

zapewnienie tacznosci ze stuzbami  zewnetrznymi wyspecjalizowanymi w
szczegolnosci w udzielaniu pomocy w nagtych wypadkach, ratownictwa medycznego
oraz ochrony przeciwpozarowej;

przygotowywanie i  opiniowanie  szczegétowych instrukcji  dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegéinych stanowiskach pracy;

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywaniu
wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznodci tych wypadkdéw oraz
zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskéw;

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzacego sie z wykonywana

praca.

2. Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy w szczegéInoci:

1)
2)

NSRS BN RC, )

administrowanie i monitorowanie lokalnej sieci komputerowej;

instalowanie, aktualizacja i nadzér nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem
systemowym i specjalistycznym, konfiguracja i instalacja sprzetu komputerowego oraz
urzadzeri peryferyjnych, z wytaczeniem aparatury specjalnej;

serwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym;

modernizowanie i rozbudowa zestawéw komputerowych;

monitorowanie wykorzystania sieci i ewentualnych zagrozen;

archiwizowanie danych udostepnionych w sieci;

nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych;

administrowanie kontami poczty internetowej;

wspomaganie uzytkownikow;

10) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej.

3. Do zadan Stanowiska Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i

Spraw Obronnych nalezy w szczegélnoéci:

opracowywanie, wdrazanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji obronnoéci i
obrony cywilnej;

nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej;

planowanie i organizowanie szkolen pracownikéw z zakresu obrony cywilnej;
planowanie i zaopatrywanie w sprzet OC;

prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci z zakresu spraw OC;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych:;

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych;

kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdw o ochronie tych
informaciji;
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9) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw;

10) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

11) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

12) wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w tym opracowywanie

plandw reagowania kryzysowego Powiatowej Stacji i realizacja wspdlnie z innymi
komérkami  organizacyjnymi, zadan wynikajacych z planu i powszechnie

obowigzujacych przepisow prawa.

4. Do zadari Stanowiska ds. Obstugi Prawnej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

opiniowanie decyzji i innych aktéw administracyjnych wydawanych przez
Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

opiniowanie projektéw uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych zwiagzanych z biezaca
dziatalno$cig Powiatowej Stacji.

Zadania w zakresie dziatalnoéci prawnej moga by¢ wykonywane w ramach umowy

cywilnoprawnej zawartej z radcg prawnym.

5. Do zadan Stanowiska ds. Pracowniczych i Socjalnych nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

opracowywanie dokumentéw (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujacych
organizacje wewnetrzna Stacji;

planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych, rekrutacja, dobor i rozmieszczenie
kadr;

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, w tym
przygotowywanie spraw rentowych i emerytalnych;

prowadzenie statystyki danych kadrowych w zakresie zwalnianych i zatrudnianych
pracownikow;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu zatrudniania, czasu pracy, ruchu
kadrowego, wynagrodzen;

prowadzenie ewidencji urlopdéw pracowniczych: wypoczynkowych, szkoleniowych,
okolicznoéciowych,  bezptatnych, okreséw sktadkowych i  niesktadkowych
pracownikéw, badan profilaktycznych pracownikéw oraz innych wymaganych
ewidencji;

prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw Powiatowej Stacji;

sporzadzanie informacji o zatrudnianych w Powiatowej Stacji o osobach
niepetnosprawnych dla potrzeb Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;
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9) obliczanie okresu zatrudnienia w celu przyznania dodatku za wieloletnig prace,
przyznania nagrody jubileuszowej, ustalenia wymiaru urlopu wypoczynkowego;

10) wydawanie upowaznien dla pracownikéw Powiatowej Stacji oraz prowadzenie
stosownych ewidencji;

11) prowadzenie spraw dotyczacych podnoszeniem kwalifikacji przez pracownikéw;

12) wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudniania w Powiatowej
Stacji pracownikéw w ramach prac interwencyjnych, przygotowania zawodowego i
stazy dla bezrobotnych;

13) wspdtpraca ze szkotami i uczelniami w zakresie organizacji praktyk dla uczniow i
studentow;

14) prowadzenie spraw dotyczacych rozktadu czasu pracy oraz nadzér i kontrola nad
dyscypling pracy;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem, wyrdznianiem i nagradzaniem oraz
odpowiedzialnoscia porzadkowa pracownikéw Powiatowej Stacji;

16) powadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie legitymacji
stuzbowych, zaswiadczeri potwierdzajacych status pracownikow;

17) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Stacji.

6. Do zadan Stanowiska ds. Zamowieri Publicznych nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja i prowadzenie zaméwien, w tym postepowan przetargowych i zakupéw;

2) analiza stosowanych procedur i wnioskowanie odpowiednich zmian;

3) udziat w opracowywaniu rocznego planu zaméwien publicznych, koordynowanie i
nadzor nad zaméwieniami publicznymi w Powiatowej Stacji;

4) prowadzenie nadzoru i ewidencji zakupow realizowanych w Powiatowej Stacji;

5) opracowywanie zestawieri zapotrzebowah na dostawy, ustugi na podstawie
otrzymanych wnioskéw z komdrek organizacyjnych;

6) wyb6r trybu postepowania o udzielenie zaméwienia i opracowanie dokumentacji
przetargowej;

7) opracowywanie projektéw umow:

8) udziat w pracach komisji przetargowej;

9) przygotowanie i przestanie sprawozdan rocznych do Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych;

10) przygotowywanie i opracowanie zapytari ofertowych do postepowan wytaczonych
spod stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych:;

11) analizowanie rynku oferentdéw w zakresie dostaw i ustug;

12) prowadzenie rejestru zaméwienn publicznych oraz przechowywanie dokumentacji
dotyczacej udzielonych zaméwien;
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13) zatatwianie spraw zwiazanych z reklamacjami zakupionych produktéw;
14) wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie udzielanych

zamowien.

7. Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Archiwum Zaktadowego nalezy w szczegolnosci:

1) przejmowanie dokumentacji spraw zakoriczonych z poszczegolnych  komorek
organizacyjnych;

2) porzadkowanie przechowywanej dokumentacj;

3) udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

4) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia
sprawy w komorce organizacyjnej;

5) przygotowywanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu do
wiasciwego archiwum panstwowego;

6) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnoéci archiwum zaktadowego i stanu

dokumentacji w archiwum zaktadowym.

§17
Schemat struktury organizacyjnej Powiatowe]j Stacji stanowi zatacznik do niniejszego

regulaminu.

§18

Zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagaja formy wtasciwej dla jego nadania.

§19
Traci moc dotychczasowy regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej we Wtodawie.

§20
Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie po uprzednim zatwierdzeniu przez Lubelskiego

Paristwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

A

oo DYR \' OR
owiatowey[atacji Sanitarno-

EpidemiologidzITE) we Whodawie

mgrinz M

ISZ Januszko

19







