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Zmiana Nr 2 regulaminu organizacyjnego

Izby Administracji Skarbowej w Lodzi

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Izby Administracji Skarbowej w Lodzi,

stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 57/2025 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej

w Lodzi z dnia 9 czerwca 2025 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Izby

Administracji Skarbowej w Lodzi, zmienionego zarzadzeniem Nr 84/2025 Dyrektora Izby

Administracji Skarbowej w Lodzi z dnia 12 listopada 2025 r., wprowadza si¢ nastepujace

zmiany:

1)

2)

2)

w § 10 ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) Pion Logistyki i Ustug (IZPL):

a)

b)

w § 32

Wydziat Logistyki i Zamowien Publicznych (ILLZ), w sktad ktérego wchodza:

— Pierwszy Referat Logistyki (ILL-1),

— Drugi Dzial Logistyki (ILL-2),

— Referat Zamowien Publicznych (ILZ),

Wydziat Zarzadzania i Administrowania Nieruchomosciami (ILN), w skiad

ktoérego wchodza:

— Pierwszy Referat Zarzadzania i Administrowania Nieruchomos$ciami
(ILN-1),

— Drugi Referat Zarzadzania i Administrowania Nieruchomos$ciami (ILN-2),

—  Trzeci Dzial Zarzadzania i Administrowania Nieruchomos$ciami (ILN-3),

Wydziat Obstugi Kancelaryjnej i Archiwum (ILKA), w sktad ktérego wchodza:

— Dziat Obshlugi Kancelaryjnej (ILK),

—  Dziat Archiwum (ILA);”;

a) w ust. 1 wyrazy ,,Wydzialu Logistyki 1 Zamoéwien Publicznych oraz Obstugi

Kancelaryjnej (ILZK)” zastgpuje si¢ wyrazami ,,Wydzialu Logistyki 1 Zamowien
Publicznych (ILLZ)”,

b) wuchyla si¢ ust. 4;

§ 33 otrzymuje brzmienie:

»$33. 1. Na zakres dzialania Wydzialu Zarzadzania i Administrowania

Nieruchomosciami (ILN) sktadajg si¢ zadania wykonywane przez wewnetrzne komorki

organizacyjne Wydziatu.



2.Do zadan Pierwszego Referatu Zarzadzania i Administrowania

Nieruchomosciami (ILN-1) nalezy w szczeg6lnosci:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie spraw eksploatacyjnych, remontowych i inwestycyjnych;

planowanie wydatkéw budzetowych przeznaczonych na inwestycje i remonty oraz
wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych;

opracowywanie wnioskow o pozyskanie $srodkow z sektorowych programoéw
operacyjnych UE;

obstuga Systemu Zarzadzania Majatkiem Resortu w skali wojewddztwa;
prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw wynikajacych
zustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane w zakresie przegladow
budynkow i urzadzen;

wspotpraca z komodrka bezpieczenstwa i ochrony informacji w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z ochrong 0sob 1 mienia.

3.Do zadan Drugiego Referatu Zarzadzania i Administrowania

Nieruchomosciami (ILN-2) nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)

3)

4)

)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw eksploatacyjnych, remontowych i inwestycyjnych;

planowanie wydatkow budzetowych przeznaczonych na inwestycje i remonty oraz
wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych;

prowadzenie spraw z zakresu planowania i wykonywania inwestycji dotyczacych
przejs¢ granicznych, ich modernizacji i remontow;

wspotdzialanie z zainteresowanymi instytucjami w  zakresie rozwigzan
infrastruktury przej$¢ granicznych;

obstuga Systemu Zarzadzania Majatkiem Resortu w skali wojewodztwa;
prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami lokalnymi, w szczegolnosci z tytulu
trwalego zarzadu i podatku od nieruchomosci;

prowadzenie spraw w  zakresie gospodarki  nieruchomo$ciami KAS
w wojewddztwie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow wynikajacych
zustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane w zakresie przegladéw
budynkoéw 1 urzadzen;

wspolpraca z komorka bezpieczenstwa i ochrony informacji w zakresie realizacji

zadan zwigzanych z ochrong 0sob 1 mienia.



3)

4. Do zadan Trzeciego Dzialu Zarzadzania i Administrowania

Nieruchomosciami (ILN-3) nalezy w szczeg6lnosci:

1y
2)

3)
4)

5)

prowadzenie spraw eksploatacyjnych, remontowych i inwestycyjnych;

planowanie wydatkéw budzetowych przeznaczonych na inwestycje i remonty oraz
wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych;

obstuga Systemu Zarzadzania Majatkiem Resortu w skali wojewodztwa
prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw wynikajacych
zustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane w zakresie przegladow
budynkow i urzadzen;

wspotpraca z komorka bezpieczenstwa i ochrony informacji w zakresie realizacji

zadan zwigzanych z ochrong osob i mienia.”;

§ 34 otrzymuje brzmienie:

»$ 34 .1. Na zakres dzialania Wydzialu Obslugi Kancelaryjnej i Archiwum

(ILKA) sktadaja si¢ zadania wykonywane przez wewngtrzne komorki organizacyjne

Wydziatu.

1
2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)

3)

4)

2. Do zadan Dzialu Obslugi Kancelaryjnej (ILK) nalezy w szczego6lnosci:
organizacja obiegu informacji i dokumentacji w Izbie 1 podlegtych urzgdach;
prowadzenie sekretariatow kierownictwa Izby;

obstuga administracyjno-kancelaryjna Izby;

wykonywanie czynno$ci w zakresie organizacji pracy kierownictwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg pieczatek stuzbowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z drukami $cislego zarachowania, w tym mandatow
karnych.

3. Do zadan Dzialu Archiwum (ILA) nalezy w szczeg6lnosci:

przejmowanie, przechowywanie 1 zabezpieczanie przejetej dokumentacji oraz
prowadzenie ewidencji zasobu archiwalnego;

udostegpnianie ze zbioru archiwalnego dokumentéw osobom upowaznionym oraz
sporzadzanie kserokopii dokumentow;

wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie prawidtowego przygotowania
dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego;

przeprowadzanie, na polecenie Dyrektora, kwerend archiwalnych oraz na polecenie
Dyrektora lub na wniosek Dyrektora Archiwum Panstwowego skontrum

przechowywanej dokumentacji;



4)

5)

6)

5) przygotowywanie 1 przekazywanie materiatow archiwalnych do Archiwum
Panstwowego oraz wylaczanie ze zbiorow archiwalnych dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uptynat i wystgpowanie do Archiwum
Panstwowego o zgode na jej brakowanie;

6) prowadzenie na potrzeby komorek organizacyjnych dziatalnosci szkoleniowe;j
1 konsultacyjnej w zakresie postepowania z dokumentacja;

7) wspolpraca w zakresie realizowanych zadan przez Wydzial Archiwum
z wlasciwymi Archiwami Panstwowymi.”;

w § 54:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) Wydziat Logistyki i Zamowien Publicznych (ILLZ);”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4)  Wydziatu Obstugi Kancelaryjnej i Archiwum (ILKA).”;

w § 81:

a) wust I:

—  wyrazy ,,Naczelnik Wydziatu Logistyki i Zaméwien Publicznych oraz Obstugi
Kancelaryjnej” zastepuje si¢ wyrazami ,,Naczelnik Wydzialu Logistyki
1 Zamowien Publicznych”,

— uchyla si¢ pkt 1,

b) wuchyla si¢ ust. 2;

§ 82 otrzymuje brzmienie:

,»§ 82. 1. Naczelnik Wydzialu Obslugi Kancelaryjnej i Archiwum, w imieniu

Dyrektora:

1) podpisuje wnioski i pisma do Archiwum Panstwowego w sprawach:

a) brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

b) przeprowadzania ekspertyz archiwalnych;

c) przekazywania materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego,

d) wydania opinii dotyczacych postgpowania z dokumentacja,

e) przekazywania rocznych informacji z zakresu dziatalno$ci Archiwum Izby
(sprawozdanie, 4 egzemplarzy spisow zdawczo-odbiorczych materiatow

archiwalnych) oraz innej korespondencji w zakresie realizowanych procesow;



7)

2)

3)

4)

5)

6)

1))

2)

3)

1)

2)

3)

zatwierdza wnioski komisji oceniajgcej dokumentacj¢ niearchiwalng wydzielong do

brakowania, dotyczace wydluzenia czasu przechowywania dokumentacji

niearchiwalnej;

udziela zezwolen na udost¢pnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum

zaktadowym osobom spoza Izby

podpisuje korespondencje kierowang do podlegtych urzgdéw oraz komorek

organizacyjnych Izby, dotyczaca spraw z zakresu zadan komorki,

podpisuje pisma przekazujace, zgodnie z wiasciwoscia, korespondencje btednie

skierowang na adres siedziby Izby;

podpisuje dokumenty zwigzane z dystrybucja oraz rozliczaniem drukéw Scistego

zarachowania bedacych we wlasciwosci komorki organizacyjne;j.

2. Kierownik Dzialu Obstugi Kancelaryjnej w imieniu Dyrektora podpisuje:

korespondencj¢ kierowang do podlegtych urzgdow oraz komorek organizacyjnych

Izby, dotyczacg spraw z zakresu zadan komorki;

pisma przekazujace, zgodnie z wlasciwoscia, korespondencje btednie skierowang na

adres siedziby Izby;

dokumenty zwigzane z dystrybucja oraz rozliczaniem drukéw $cistego

zarachowania bedacych we wlasciwosci komorki organizacyjne;j.

3. Kierownik Dzialu Archiwum w imieniu Dyrektora:

podpisuje wnioski 1 pisma do Archiwum Panstwowego w sprawach:

a) brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

b) przeprowadzania ekspertyz archiwalnych,

c) przekazywania materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego,

d) wydania opinii dotyczacych postegpowania z dokumentacja,

e) przekazywania rocznych informacji z zakresu dziatalno$ci Archiwum Izby
(sprawozdanie, 4 egzemplarzy spisow zdawczo-odbiorczych materiatow
archiwalnych) oraz innej korespondencji w zakresie realizowanych procesow;

zatwierdza wnioski komisji oceniajgcej dokumentacj¢ niearchiwalng wydzielong do

brakowania, dotyczace wydluzenia czasu przechowywania dokumentacji
niearchiwalnej;

udziela zezwolen na udost¢gpnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum

zaktadowym osobom spoza Izby.”;

po § 82 dodaje si¢ § 82a w brzmieniu:



S

,.§ 82a. Kierownik Dzialu Audytu Srodkéw Publicznych podpisuje w imieniu
Dyrektora dokumenty dotyczace prowadzonych w komorce audytow, w tym biezaca
korespondencj¢ do audytowanych podmiotow, za wyjatkiem pism i dokumentow
zastrzezonych do podpisu przez Czwartego Zastgpcg Dyrektora Izby Administracji

Skarbowej w Lodzi na podstawie odrebnych zapisow niniejszego Regulaminu.”.

§ 2. Schemat organizacyjny, stanowigcy zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego Izby
Administracji Skarbowej w Lodzi, otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejsze;j

zmiany.



