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KOMENDA WOJEWODZKA
Paristwowe| Strozy Pozarne]

Zarzadzenie nr 19/2026
Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 10 kwietnia 2026 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1312 i 1366 oraz z 2026 r. poz. 252) zarzadzam:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Stupcy, ustalony decyzjg nr 2/2026 Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy z dnia 1 kwietnia 2026 roku w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stupcy.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Traci moc zarzadzenie nr 14/2024
Wielkopolskiego Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
26 sierpnia 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy PozZzarnej w Stupcy.
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Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stupcy

P0O.0231.2.2026
Decyzja Nr 2/2026

Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stupcy
z dnia 01 kwietnia 2026 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stupcy.

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1312 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Painstwowej Strazy Pozarne;j
w Stupcy, stanowigcy zatacznik do decyzji.

§ 2.

Zmiana regulaminu dokonuje sie w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia.

§ 3.

Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu zatwierdzajgcym jego
tres¢.

§ 4.

W terminie wej$cia w zycie regulaminu, traci moc Regulamin Organizacyjny
Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy ustalony Decyzja
nr 8/2024 Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy z dnia
02 sierpnia 2024 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy a zatwierdzony Zarzadzeniem
nr 14/2024 Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 26 sierpnia 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy.

KOMENDANT POWIATOWY
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]
w Stupcy

mi. bryg. mgr Stawomir Golebiak




Zatgcznik nr 1

do Decyzji nr 2/2026

z dnia 01.04.2026 r.

Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy

Regulamin organizacyjny
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stupcy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w
Stupcy , zwanej dalej ,Komend3a”, okresla:
1) kierowanie pracg Komendy;
2) zakres zadan komérek organizacyjnych,;
3) liczbe etatdéw i rodzaj stanowisk stuzbowych w Komendzie;
4) wzory pieczeci i stempli.

§2
1. Komenda jest zakwalifikowana do IV kategorii komend powiatowych Panstwowej
Strazy Pozarnej.
2. Terenem dziatania Komendy jest obszar powiatu stupeckiego.
3. Siedzibg Komendy jest miasto Stupca.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Komendy

§3

. Praca Komendy kieruje Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej
zwany dalej ,Komendantem” przy pomocy Zastepcy Komendanta Powiatowego
i kierownikbw komoérek organizacyjnych.

. Do podpisu i aprobaty Komendanta zastrzega sie dokumentacje dotyczaca
zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $srodkéw budzetowych,
po podpisie gtébwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygniec
w sprawach dotyczgcych dochodow i wydatkédw budzetowych, inwentaryzaciji,
decyzji administracyjnych oraz postepowan dotyczacych szkéd wyrzadzonych
w majatku jednostki.

. Jezeli Komendant z przyczyn losowych nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych,
jego zadania ikompetencje w zakresie biezgcego funkcjonowania Komendy
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realizuje Zastgpca Komendanta, zgodnie z posiadanym upowaznieniem lub
obowigzujacym go zakresem czynnosci.

§4

. W sktad Komendy wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy
znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:
1) Wydziat Operacyjno- Kontrolno- Rozpoznawczy (w tym Stanowisko Kierowania
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz sprawy szkoleniowe)
—symbol PR ;
2) Sekcja ds. Finansowo- Organizacyjnych ( w tym Archiwizacja) — symbol PF;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kadrowych — symbol PK ;
4) Sekcja ds. Kwatermistrzowsko- Technicznych — symbol PT ;
5) Jednostka Ratowniczo- Gasnicza — symbol PJRG.

2.Dodatkowo, przy znakowaniu spraw i akt stosuje sie nastepujgce symbole:

1) osoba realizujgca zadania w zakresie spraw bhp postuguje sie symbolem-
BHP;

2) osoba realizujaca zadania w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych,
przy znakowaniu spraw postuguje sie symbolem- POIN;

3) osoba realizujgca zadania w zakresie ochrony danych osobowych, postuguje
sie symbolem- SOD;

4) osoba realizujaca czynno$ci kontrolno- rozpoznawcze przy znakowaniu spraw
postuguje sie symbolem- PZ;

5) osoba realizujaca zadania z zakresu spraw organizacyjnych przy znakowaniu
spraw postuguje sie symbolem- PO.

3.Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby, ochrony informagciji

niejawnych, spraw obronnych oraz oficeréow prasowych, podlegaja bezposrednio
Komendantowi.

4 Wyznaczeni przez Komendanta, odrebnymi decyzjami lub zarzgdzeniami
funkcjonariusze i pracownicy cywilni, realizujg dodatkowe zadania:

1) petnomocnika ds. informacji niejawnych;

2) oficeréw prasowych;

3) specjalisty ochrony danych;

4) administratora systemoéw informatycznych;

5) koordynatora ds. dostepnosci.

6) osoba realizujgca zadania w zakresie spraw bhp

§5
Przy Komendancie moga dziata¢ zespoty i komisje, ktorych cel powotania, nazwe,
sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy Komendant okresla w odrebnej regulacii.
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§6
1. Komérki organizacyjne Komendy realizujg zadania okreslone w zatgczniku nr 1 do
regulaminu organizacyjnego Komendy w oparciu o obowigzujgce przepisy
i regulacje wewnetrzne.
2. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komérek organizacyjnych, ich
prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje
najwigcej zadan lub wiasciwy przetozony wydat w tym zakresie stosowng

dyspozycje.

§7
Liczbe, rodzaj stanowisk stuzbowych oraz podlegto$¢ stuzbowa w Komendzie okresla
zatacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy.

Rozdziat 3
Kanaly informacyjne

§8
Komenda w celu informowania opinii publicznej o swoich dziataniach prowadzi
nastepujgce kanaty informacyjne:
1) Biuletyn Informacji Publicznej oraz strona internetowa w ramach serwisu
www.gov.pl znajdujgce sie pod adresem https://www.gov.pl/web/kppsp-slupca

Rozdziat 4
Wzory pieczeci i stempli

§9

Komenda uzywa:

1) urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy”;

2) pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Stupcy”;

3) stempla nagtéwkowego o tresci

/Godto/
KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Stupcy, woj. wielkopolskie;

4) innych pieczeci i stempli stuzbowych i pomocniczych.
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Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

§10
Organizacje i porzgdek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku pracy i stosunku
stuzbowego w Komendzie okresla Regulamin pracy i stuzby Komendy Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupcy.

§ 11

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace
zakresu zadan komorek organizacyjnych Komendy rozstrzyga Komendant.
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1 |realizowanie zadan z zakresu dziatania stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy BHP Komendant

2 |prowadzenie kroniki Komendy inne PO PJRG/PZ Komendant
sporzgdzanie | przedstawianie Komendantowi okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby,

3 |zawierajgcych propozycje przedsiewziec technicznych i organizacyjnych w celu zapobiegania zagrozeniom zycia | bezpieczenstwa i higieny pracy BHP Komendant
i zdrowia pracownikow/funkcjonariuszy oraz poprawe warunkéw pracy/stuzby

4 |realizowanie zadan zwigzanych z wypadkami w pracy/stuzbie oraz stwierdzonymi chorobami zawodowymi bezpieczenstwa i higieny pracy BHP Komendant
organizowanie i prowadzenie szkoler komorek organizacyjnych Komendy

5 |w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny stuzby/pracy oraz prowadzenie szkolenia wstepnego nowo zatrudnionych |bezpieczenstwa i higieny pracy BHP Komendant
funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych

6 |udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze sie z wykonywang praca/stuzbg bezpieczenstwa i higieny pracy BHP Komendant
uczestniczenie w pracach powotanej przez Komendanta komisji bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby oraz w . i S WSZYSTKIE

/ innych zaktadowych komisjach zajmujacych sie problematyka bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby bezpicezonsiwa { higieny praoy BHE KOMORKI Romeridam

8 |prowadzenie rejestru szczepien lekarskich bezpieczenstwa i higieny pracy BHP Komendant

9 iprr:')a/‘g(;:(;towywame dokumentow zwigzanych z nawiazaniem, przebiegiem i ustaniem stosunku stuzby kadtowe PK e

10 [realizowanie polityki kadrowo-ptacowej Komendy zgodnie z obowigzujacymi przepisami kadrowe PK PF Komendant

11 |prowadzenie i rozliczanie czasu stuzby i pracy kadrowe PK PR,PJRG Komendant

12 prowadzenie bazy danych osobowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych oraz emerytow o PK T —

i rencistow w Komendzie




13 |przygotowywanie zakresow czynnosci dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe PK PR,PJRG Komendant
14 |prowadzenie akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych w Komendzie kadrowe PK Komendant
15 |[sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych kadrowe PK Komendant
16 |realizowanie zadan z zakresu medycyny pracy funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych kadrowe BHP PK Komendant
17 |prowadzenie spraw w zakresie odpowiedzialnosci dyscyplinarnej funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych kadrowe PK Komendant
18 |prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkowym zarobkowaniem poza stuzbg i praca kadrowe PK Komendant
19 |realizowanie zadan zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi funkcjonariuszy kadrowe PK Komendant
20 22::33\:/;122:;);:gzgf:‘);owych w programie kadrowo-ptacowym oraz w Systemie Wspomagania Decyzji Kadrowe PK PR.PJRG ——
21 |prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem stuzbowym funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Komendy kadrowe PK PR,PJRG Komendant
22 |prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem swiadczen socjalnych kadrowe PO PF Komendant
23 ;vasg:;;acs;a iz gsﬁézdsgeﬁ:;%igfg vfyp;zlecznych, Zakiadem Emerytalno-Rentowym i innymi instytucjami w Kairawe PK PE Komendant
24 realizowanie zadan zwigzanych z przyznawaniem swiadczen ratowniczych cztonkom ochotniczych strazy ihne PR Koimendant

pozarnych




25 |organizowanie naboréw na stanowiska stuzbowe i cywilne kadrowe PK Komendant
26 Srpc:;«/ya‘:,iif;gﬁaizmmentacji dotyczacej nadawania uprawnien do kierowania pojazdami stuzbowymi oraz logistyczne PT —
27 |inicjowanie przedsiewziec w zakresie kultury fizycznej i sportu szkolenia i sportu PR PJRG Zastepca Komendanta
o e e T (NS | emerz | zsesa amencans
g | e T stcen ooy o PIRG | zssteca amensams
30 gl;;;;u:gi; L:;jganizowanie doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Panstwowej szkolenia i sportu PR PJRG Zastpea Komenozts
31 ﬂs:::;:;ie i realizowanie szkolen na potrzeby jedostek ochotniczych strazy pozarnych na terenie dziatania szkolenia i sportu PR PJRG Pastepca Ramandants
32 [planowanie i realizowanie budzetu Komendy w zakresie wydatkow i dochodéw finansowe PF Komendant
33 |przygotowywanie uregulowan wewnetrznych Komendy dotyczacych zagadnien finansowych finansowe PF Komendant
34 |prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami finansowe PF Komendant
35 |sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Komendy finansowe PF Komendant
36 prowadzenie obstugi finansowej Komendy na podstawie zasad zawartych fransowe PF o——

w polityce rachunkowosci Komendy




dokonywanie kontroli dokumentow stanowigcych podstawe wydatkowania srodkow finansowych

ad w zakresie komorki finansowej Tnapsese 4 Homendant
38 |realizowanie i rozliczanie wydatkow budzetowych i pozabudzetowych bedacych w dyspozycji Komendy finansowe PF PT Komendant
39 iroonm::gcz;nie spraw zwiazanych z uposazeniami funkcjonariuszy i wynagrodzeniami pracownikow cywilnych franSowe PE PK Kisermrtiant
40 |prowadzenie wewnegtrznej kontroli w zakresie legalnosci dokumentow oraz operacji gospodarczych Komendy finansowe PF Komendant
41 |opracowywanie planu finansowego dla Komendy finansowe PF V‘}’(SOZngE Komendant
42 |prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen innych podmiotéw gospodarczych finansowe PF Komendant
43 |dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu 0 harmonogram wydatkow finansowe PF Komendant
44 |obstuga kasowa Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Komendzie finansowe PO PF Komendant
45 |obstuga w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Komendy finansowe PF Komendant
46 |obstuga Funduszu Wsparcia Panstwowej Strazy Pozarnej finansowe PF PT Komendant
47 zIraa:ggzw;od;k&rz:«::;i?:z%?:veigdkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i ustug niezbednych do logistyczne PT PJRG, PF Komendant
48 |prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie logistyczne PT PF Komendant




prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, srodkéw ochrony indywidualnej

% i ekwipunku osobistego funkcjonariuszy Komendy logistyczne g Komendant
prowadzenie gospodarki nieruchomosciami, analiza stanu technicznego obiektow, administrowanie oraz
50 |zapewnienie wiasciwego stanu technicznego uzytkowanych obiektow i pomieszczen pozostajgcych logistyczne PT Komendant
w dyspozycji Komendanta
51 |realizowanie inwestycji, zakupow i robot budowlano-instalacyjnych w Komendzie logistyczne PT Komendant
rowadzenie spraw z zakresu naleznych swiadczen dla funkcjonariuszy Komendy, zgodnie z obowigzujgcymi .
52 |P ) ne spi y ) Zy Y. Z9 gzujacy logistyczne PT Komendant
przepisami
rzygoto anie dokumentacji i obstuga postepowan w zakresie udzielania zamoéwien publicznych ;
53 |Przygotowyw j ga postepo P L logistyczne PT Komendant
w Komendzie
prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umoéw z podmiotami realizujgcymi dostawy, ustugi i :
# roboty budowlane na rzecz Komendy logistycane i Komendant
55 |[prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych srodkéw finansowych logistyczne PT Komendant
56 |przeprowadzanie inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majatku logistyczne PF ¥R THIE Komendant M@M
KOMORKI komorka finansowg
57 prowadzenie dziatan z zakresu logistycznego zabezpiecznia dziatan ratowniczych, cwiczen i szkolen logistyczne PT
prowadzonych przez jednostki krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania Komendy g Komendant
58 [realizowanie zadan zwigzanych z fizyczng likwidacjg sktadnikow majatku logistyczne PT Komendant
realizowanie zadan zwiazanych z przyznawaniem, wykorzystywaniem i rozliczaniem dotacji dla ochotniczych ;
9 strazy pozarnych na terenie dziatania Komendy logistycaie al Komendant
realizowanie zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych przeznaczonych wytacznie
60 |na cele ochrony przeciwpozarowej, rozdzielanych przez Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej dla logistyczne PT Komendant

Komend i ochotniczych strazy pozarnych




61 |prowadzenie gospodarki transportowej Komendy techniczne PT Komendant

62 |przekazywanie zbednego sprzetu transportowego z Komendy do ochotniczych strazy pozarnych techniczne PT Komendant

63 |prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow Komendy techniczne PT Komendant
przygotowywanie dokumentacji w zwiazku z zaistniatymi wypadkami i kolizjami drogowymi z udziatem .

oA samochodéw Komendy techniczne PT Komendant

65 |prowadzenie dokumentacji pojazdow eksploatowanych w Komendzie techniczne PT Komendant

66 planowanie dla Komendy zakupow pojazdow, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, czesci zamiennych i techri
materiatow niezbednych dla zapewnienia prawidtowej eksploatacji ELIIEZ0E PT Komendant
opracowywanie wymagan technicznych zgodnie z obowiazujacym normatywem dla pojazdow i sprzetu )

67 silnikowego techniczne PT Komendant

68 |organizowanie odbioréw oraz inspekcji produkcyjnych pozyskiwanych pojazdéw pozarniczych techniczne PT Komendant

69 organizowanie i przeprowadzanie przegladow, realizacja napraw, okresowych obstug i badan technicznych oraz techni
konserwacji samochodow i sprzetu silnikowego Komendy niczne PT Komendant

70 przyjmowanie i rozpatrywanie skarg, wnioskow, petycji i sygnatéw obywatelskich oraz odwotan wnoszonych ’
przez obywateli, instytucje i organy wtadzy inne PO Komendant

71 |realizowanie zadan z zakresu prewencji spotecznej inne PJRG PZ Zastepca Komendanta

7o |rozpoznawanie zagrozen, nadzér nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych poprzez przeprowadzanie przeciwdzialania zagrozeniom Pz Faslensa ool

czynnosci kontrolno-rozpoznawczych na terenie dziatania Komendy




prowadzenie postepowan administracyjnych, opracowywanie opinii i stanowisk w zakresie przestrzegania

73 przepiséw ochrony przeciwpozarowej przeciwdziatania zagrozeniom 74 Zastepca Komendanta
74 ln{ar:ﬁc;:n r::: ac;;g"annuiz:cst n?;anzd ;ngadnianie sposobow potaczenia systemu monitoringu pozarowego przeciwdziatania zagrozeniom Pz ZasipeiHemersian
76 |opracowywanie i aktualizowanie katalogu zagrozen oraz analizy zagrozen dla terenu dziatania Komendy przeciwdziatania zagrozeniom Pz PR, PJRG Zastepca Komendanta
T e e e o oS53 ASHPLSOIN L | i gz | 52 AR
78 |analizowanie przyczyn pozarow zaistniatych na terenie powiatu przeciwdziatania zagrozeniom Pz Zastepca Komendanta
79 organ»izow?nie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie upowszechniania i przestrzegania przepisow przeciwdziatania zagrozeniom Pz _— TR
przeciwpozarowych ep anta
B0 e o mpsonto w poi s o s e PO | s mrtaiom| P2 -
81 \évcir(j’iir:‘i; w dziq#alno_éci koqtrolno'-:rozpqznawczej wymagan zawartych w przgpisach t.echniczno-budowlanych, przeciwdziatania zagrozeniom pz it e
przeciwpozarowej oraz Polskich Normach dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego epca e ta
82 |realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych ochrona informacji niejawnych PR Komendant
83 |opracowywanie i realizowanie planu ochrony w zakresie informacji niejawnych ochrona informaciji niejawnych PR Komendant
84 zapewnienie wymaganej ochrony informaciji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przechowywanych oraz ochrona informacji niejawnych PR Pl 3

przesytanych




realiizowanie zadan w ramach przygotowan obronnych w czasie pokoju oraz na wypadek zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, wynikajacych z Zarzadzenia Komendanta Gtownego

85 |Panstwowej Strazy Pozarnej w sprawie przygotowan obronnych kierownikéw jednostek organizacyjnych sprawy obronne PR Zastepca Komendanta
Panstwowej Strazy Pozarnej nadzorowanych przez Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz
kierownikow komorek organizacyjnych Komendy Giéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
rowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym obowigzkiem obrony oraz wspétpracy z Wojskowym Centrum
86 [P A = i e . sprawy obronne PR Zastepca Komendanta
Rekrutacji
87 |planowanie i koordynacja funkcjonowania Statego Dyzuru w Komendzie sprawy obronne PR Zastepca Komendanta
88 |realizowanie zadan okreslonych w ustawie o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami inne PJRG Zastepca Komendanta
89 realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie sygnlistow oraz procedury przyjmowania zgtoszen inne PO
wewnetrznych i zewnetrznych oraz podejmowanie dziatan nastepczych Komendant
; P ; Shy i : it WSZYSTKIE
90 |opracowywanie regulaminow, wytycznych i procedur dotyczacych stuzby i pracy w Komendzie organizacji i nadzoru PO KOMORKI Komendant
91 |realizowanie zadan dotyczacych planowania pracy Komendy organizacji i nadzoru PO Komendant
92 |organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci organizacji i nadzoru PO Komendant
93 |przygotowywanie zbiorczych analiz oraz wnioskow z zakresu dziatania Komendy organizacji i nadzoru PO V\'/(%ZJgLfIE Komendant
94 |prowadzenie sekretariatu Komendanta organizacji i nadzoru PO Komendant
nadzér nad przestrzeganiem zapisow instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu S
% akt przez komorki organizacyjne Komendy ENgRnIZRCH nadzom PO Komendant
96 |koordynowanie i prowadzenie spraw w zakresie przedsiewziec o charakterze miedzynarodowym organizacji i nadzoru PO Komendant
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opracowywanie i ewidencjonowanie aktéw normatywnych Komendanta oraz zawartych przez niego umow i

WSZYSTKIE

97 porozumien organizacji i nadzoru PO KOMORKI Komendant
& . . ; ) . ) . WSZYSTKIE
98 |[planowanie i przeprowadzanie kontroli wewnetrznych komérek organizacyjnych w Komendzie organizacji i nadzoru PO KOMORKI Komendant
99 |ewidencjonowanie pieczeci i stempli organizacji i nadzoru PO Komendant
100 |obstuga strony Biuletynu Informacji Publicznej Komendy polityki informacyjnej PJRG Zastepca Komendanta
101 |prowadzenie strony internetowej Komendy oraz mediow spotecznosciowych polityki informacyjnej PJRG Pz Zastepca Komendanta
102 |prowadzenie archiwum Komendy archiwizacji PO Komendant
realizowanie zadan okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
103 |kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie | bezpieczenstwa informacji PF Komendant
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
104 |opracowywanie materiatow udostepnianych jako informacja publiczna polityki informacyjnej PF Komendant
105 |wspotpraca ze srodkami masowego przekazu w zakresie dziatalnosci Komendy polityki informacyjnej PJRG Pz Zastepca Komendanta
106 |prowadzenie obstugi prasowej Komendanta polityki informacyjnej PJRG Pz Zastepca Komendanta
107 |analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na terenie dziatania Komendy operacyjne PR PZ PJRG Zastepca Komendanta
108 |opracowanie i aktualizacja powiatowego planu ratowniczego operacyjne PR PJRG, PZ Zastepca Komendanta




109 |ustalenie sieci podmiotow krajowego systemu ratowniczo-gasniczego i ich obszaréw chronionych operacyjne PR Zastepca Komendanta
110 |aktualizacja danych dotyczacych gotowosci operacyjnej i podwyzszonej gotowosci operacyjnej operacyjne PR Zastepca Komendanta
111 |ustalenie metod powiadamiania w sytuacji wystapienia nagtego lub nadzwyczajnego zagrozenia operacyjne PR Zastgpca Komendanta
112 |ustalenie metod powiadamiania, alarmowania i wspotdziatania podmiotow podczas dziatan ratowniczych operacyjne PR Zastepca Komendanta
113 |wdrozenie systemu dysponowania sit i Srodkéw do dziatan ratowniczych na terenie dziatania Komendy operacyjne PR Zastepca Komendanta
114 |koordynowanie i dysponowanie sit i sSrodkow do dziatan ratowniczych operacyjne PR Zastepca Komendanta
115 [nadzoér nad funkcjonowaniem stanowiska kierowania Komendanta operacyjne PR Pz Zastepca Komendanta
116 |sporzadzanie analiz i wnioskow z dziatan ratowniczych operacyjne PR PJRG Zastepca Komendanta
przygotowywanie umow i porozumien zawieranych z jednostkami ochrony przeciwpozarowej, innymi stuzbami,
117 |inspekcjami, strazami, instytucjami oraz podmiotami, ktore dobrowolnie zgodzity sie wspotpracowac w akcjach operacyjne PR Zastepca Komendanta
ratowniczych
118 w:g:x:gﬁ:?eacr;zzjrs::gﬁ wzejogts::g;l";;azgf::m  ekiuslizagq danyoh zawsiychw bpstariie operacyjne PR PJRG, PK,PT Zastepca Komendanta
T T ol o o aney T R
120 nadzorowanie gotowosci operacyjnej jednostek krajowego systemu ratowniczo-gasniczego oraz jednostek spoza operacyjne PR o I —

krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania Komendy




przygotowywanie pododdziatow do dziatan w ramach odwodow operacyjnych oraz wspdtdziatanie w zakresie

Lo operacyjnego zabezpieczenia powiatow sasiednich Gpeyne ER R Zastgpca Komendanta
122 r;c;gzng:;zi:i apr:;: n:veizl;resie funkcjonowania podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na operacyjne PR Zastepca Komendanta
3 e e et e e spersore eme | er | zaseocatomendans
o e e lor el s s o pitlonls [ | ot o Zasea omencani
125 :;:thz)ysgportzoevgv;/:tr;iz rﬁglzr:g iownioskéw jednostek ochotniczych strazy pozarnych dotyczacych pozyskiwania dotacji operacyine PR Zastepca Komendants
monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowe;j,
126 |funkcjonowania Panstwowej Strazy Pozarnej oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie operacyjne PR PJRG,PZ Zastepca Komendanta
dziatania Komendy
127 gLc;\;ridfyir;jsusx;as:\;:ggzasg;r;zznc;?i:\f;:r;fzzrmﬂfgjz:gctzre\rzﬁZég:wc;ir;irjacyjno-ratowniczych dla zaidadow o przeciwdziatania zagrozeniom Pz Zastepca Komendanta
120 [lcovane s st oy Srecupotacys o St e WS SIS e o 2| zosna xomaraane
129 |koordynowanie dziatan humanitarnych prowadzonych na szczeblu powiatowym operacyjne PR PJRG Zastepca Komendanta
130 tz;Zi\?/:riir:; :zenz;(i;c'igig;dr:ezawodnego i ciagtego funkcjonowania sieci, urzadzen i systemow informatyki PT Zastanca Komendanta
131 \gzc::az;r;izcli«:(rz?ntgi;zwych systemow wspomagania decyzji oraz innych systemoéw wykorzystywanych w informatyki PT T —
132 systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych na serwerach sieci informatycznej ikt pT Zosisnea Romendaris

Komendy




133 |lokalny nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem poczty elektronicznej Komendy informatyki PT Zastepca Komendanta
134 |realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego w Komendzie informatyki PT PF Zastepca Komendanta
135 prowadzenie dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa teleinformatycznego w systemach i sieciach informatyki PT S ——_—
Komendy
wspotdziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju technik
136 |informatycznych i tgcznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci i obrony tacznosci PR Zastepca Komendanta
cywilnej
zapewnienie prawidiowego funkcjonowania systemu tgcznosci, a takze systemow alarmowania na terenie -
137 | driatania Komendy tacznosci PR Zastepca Komendanta
138 :;%e:glzzec:ﬁwame i prowadzenie akcji ratowniczych w czasie walki z pozarami oraz likwidacji miejscowych jednostka ratowniczo-gasnicza PJRG Zasiesca Kameraania
dokumentowanie toku petnienia stuzby ze szczegolnym uwzglednieniem sporzadzania informacji z : ; -
L prowadzonych dziatan ratowniczych jednostka ratowniczo-gasnicza PJRG PR Zastepca Komendanta
wykonywanie pomocniczych czynnosci w czasie klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen, gdy . . s
140 dziataniami kieruja inne stuzby jednostka ratowniczo-gasnicza PJRG Zastepca Komendanta
141 przygc_;towywame wiasnych sit i Srodkéw do wypetniania zadan ratowniczych na przydzielonym obszarze jednostka ratowniczo-gasnicza PJRG Fastopea Kemendants
chronionym
142 [rozpoznawanie operacyjne obiektoéw oraz zagrozen pozarowych na terenie dziatania Komendy jednostka ratowniczo-gasnicza PJRG Pz Zastepca Komendanta
143 |wspdtpraca z innymi stuzbami ratowniczymi na przydzielonym obszarze dziatania w zakresie likwidacji zdarzen | jednostka ratowniczo-gasnicza PJRG Zastepca Komendanta
144 prowadzenie ewidencji urzadzen pracujgcych w sieci tagcznosci radiowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i tacznoéci PR T

Administracji oraz osob uprawnionych w tym zakresie




145 |prowadzenie ewidencji 0s6b majgcych uprawnienia do pracy w sieciach radiowych MSWiA operacyjne PR Zastepca Komendanta
' . . zadania wspolne komérek WSZYSTKIE
146 |realizowanie zalecen pokontrolnych organizacyjnych PO KOMORKI Komendant
opracowywanie programow, analiz, sprawozdan, opinii, informacji oraz innych dokumentow i materiatow, y . )
147 |stosownie do dyspozycji Komendanta lub, ktérych obowiazek przygotowania wynika z przepisow i regulacii EadaRg wspolng FOEee PR WEEVSINIE Komendant
organizacyjnych KOMORKI
wewnetrznych
wspoitpraca z jednostkami ochrony przeciwpozarowej, administracjg publiczna, organizacjami wykonujgcymi
148 zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, strukturami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych zadania wspoélne komorek PR WSZYSTKIE Koriendant
Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi, dziatajgcymi w Komendzie oraz innymi organizacyjnych KOMORKI
jednostkami organizacyjnymi
149 wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizowaniu dokumentow oraz realizacji przedsiewzie¢ z zakresu zadania wspolne komorek PR WSZYSTKIE Komendant
przygotowan obronnych Komendanta organizacyjnych KOMORKI
150 zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz innych tajemnic prawnie chronionych przetwarzanych w zadania wspolne komorek PR WSZYSTKIE Komendarit
komorce organizacyjnej organizacyjnych KOMORKI
151 przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa zadania wspolne komorek PE WSZYSTKIE Kemendan
i regulacjami wewnetrznymi organizacyjnych KOMORKI
. ) ) y zadania wspolne komérek WSZYSTKIE
152 |przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw w Komendzie organizacyjnych PO KOMORKI Komendant
) ) . o el zadania wspolne komérek WSZYSTKIE
153 |realizowanie zadan z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej organizacyjnych 274 KOMORKI Komendant

KOMENDANT POWIATOWY
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEIJ
w Stupcy

My
mi. bryg. mgr Stawomir Gotebiak



Zatacznik nr 2
do Regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej PSP w Stupcy

Liczba i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Stupcy

Komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy
Wydzial
Operacyjno-
. Kontrolno- Jednostka RAZEM
Rodzaj . . " : 4
Lp. ) Stanowiska sluzbowe Komendanci | Rozpoznawczy Ratowniczo-
p (w tym SKKP i Gagnicza
sprawy
szkoleniowe)
RC* | RZ*| RC* RZ* RC* RZ* RC*] RZ* RC* RZ* RC* RZ* RC* RZ*
1 Komendant Powiatowy 1 1 0
2 Zastepca Komendanta Powiatowego 1 1 0
3 Naczelnik Wydziatu 1 1 0
4 Dowddca Jednostki Ratowniczo- Gasniczej 1 1 0
5 2 Zastepca Naczelnika Wydzialu 1 1 0
6 § Dyzumy Operacyjny 2 0 2
A S Glowny Ksiggowy 1 1 0
8 Kierownik Sekcji 1 1 0
9 Zastepca Dowddcy Jednostki Ratowniczo-Gasni 1 1 0
10 Dowddca Zmiany 3 0 3
11 Starszy Specjalista 1 1 0
Razem oficerskie 2 0 3 2 1 0 0 0 1 0 2 3 9 5
12 o | Zasiepca Dowddcy Zmiany 0 3
13 g Dowddca Zastepu 0 6
14 ;'é, Starszy Dyzumy Stanowiska Kierowania 3 0 3
15 = Starszy Inspektor Sztabowy 1 1 2 0
Razem aspiranckie 0 0 1 3 1 ] 0 0 0 0 0 9 2 12
16 Starszy Operator Sprzgtu 3 0 3
—— o
17 —é Operator Sprzgtu 3 0 3
18 E Miodszy Operator Sprzgtu 3 0 3
19 ;g Starszy Ratownik- Kierowca 9 0 9
20 |Starszy Ratownik 7 0 7
|Razem podoficerskie ] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 25 0 25
21 ISmomsko shuzby cywilnej 1 1 2 0
Razem stanowiska stuzby cywilnej 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 2 0
22 ISlanowisko pomocnicze 1 1 0
Razem iska cywilne p. i 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1
RAZEM 2 0 4 5 3 0 1 0 2 0 2 37 14 42
* RC - codzienny rozktad czasu stuzby /pracy KO MENDANT PO .W IALUWY )
*RZ - zmianowy rozklad czasu stuzby/pracy PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE)J
w Stu
" komorka podlegajaca pod Komendanta /— /pn Y
komoérka podlegajaca pod Zastepce Komendanta P /C_,/

mi. bryg. mgr Stawomir Gotebiak



