
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Szanowni Państwo,

W ramach rozeznania rynku zapraszamy do złożenia oferty na przeprowadzenie 
szkolenia zamkniętego nt. „PSQUESTIO PRO - zintegrowane środowisko realizacji 
badań ankietowych” dla pracowników Ministerstwa Finansów.

Przedmiot zamówienia:
Szkolenie zamknięte nt. PSQUESTIO PRO - zintegrowane środowisko realizacji badań 
ankietowych z dostępem do środowiska testowego dla tego narzędzia dla 10 osób.

Uczestnicy: 10 pracowników Ministerstwa Finansów (pracownicy Departamentu Informacji 
Finansowej).
Profil uczestników szkolenia: pracownicy Departamentu Informacji Finansowej Ministerstwa 
Finansów wykonujący zadania Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, o których 
mowa w art. 12 Ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Metoda dydaktyczna: wykład/warsztaty praktyczne na środowisku testowym,  o którym 
mowa w przedmiocie zamówienia

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:
1) budowanie formularzy, w szczególności omówienie wykorzystania wspólnych obiektów, 

obiektów warunkowych, obiektów grupujących oraz budowanie wariantów wersji 
formularza

2) wykorzystanie języka skryptowego w formularzu
3) wykorzystanie .css oraz HTML5 w budowie formularzy oraz załączanie elementów 

graficznych i multimedialnych do formularzy
4) testowanie formularzy
5) przenoszenie formularza na serwer
6) sterowanie logiką formularza
7) zarządzanie formularzami przez ISA

Proponowane terminy realizacji przedmiotu zamówienia:
Szkolenie powinno trwać co najmniej 3 dni w trybie online, z czego minimum 1 dzień w 
zakresie z tworzenia formularza i wystawiania go dla ankietowanych.
W miesiącu czerwcu lub lipcu, 6-8 godzin zegarowych, rozpoczęcie od godz. 9:00.
Ostateczny termin zostanie uzgodniony z Wykonawcą po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Miejsce realizacji szkolenia:
Szkolenie w formule online.

Wymagania w zakresie osób realizujących przedmiot zamówienia:

Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z narzędzia PSQUESTIO PRO – min. 10 szkoleń 
zrealizowanych. 



Sposób przygotowania oferty:
Oferta musi zawierać:

1) proponowany program i harmonogram szkolenia,
2) informację na temat wykładowcy/wykładowców - wykonawca zapewnia, że 

prowadzący szkolenie  posiada/posiadają niezbędną wiedzę, kwalifikacje oraz 
doświadczenie z tematyki i zakresu szkoleniowego,

3) cenę brutto za realizacje przedmiotu zamówienia, w koszt należy wliczyć wszystkie 
koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia – materiały dydaktyczne online, 
zaświadczenia/certyfikaty ukończenia szkolenia,

4) pełną nazwę Wykonawcy wraz z podaniem osoby upoważnionej do reprezentowania,
5) adres siedziby Wykonawcy oraz kontakt do osoby upoważnionej (e-mail, nr telefonu),
6) oświadczenie, że Wykonawca posiada odpowiednie zaplecze techniczne by 

przeprowadzić szkolenie w formule online.

Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium oceny ofert:

Lp Kryterium Waga Maksymalna liczba
punktów

1. cena 100 % 100

1) Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
2) Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100 punktów (100% = 

100 pkt).
3) Oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów, będącą 

sumą uzyskaną za kryterium ceny.
4) Punkty przyznawane za kryterium „Cena" będą liczone według

następującego wzoru:

                           𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛   

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 =    100 * ----------------------------   [𝑝𝑘𝑡]
             𝐶𝑒𝑛𝑎

gdzie:
Cenamin – najniższa zaoferowana cena spośród ofert podlegających ocenie,
Cena – cena badanej oferty.

5) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium „Cena” Zamawiający
wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych, zawierających nową cenę. 
Zaoferowana nowa cena nie może być wyższa niż cena złożona w pierwotnej ofercie.

Warunki finansowe/rozliczenia/płatności:
1) płatność za usługę nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury (lub 

rachunku), po zakończeniu realizacji umowy w termie 14 dni od daty doręczenia 
faktury (lub rachunku),



2) rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych 
polskich,

3) szkolenie będzie finansowane w 100% ze środków publicznych,
4) Wykonawca oświadcza, że zgodnie z przekazanym po wyborze oferty oświadczeniu 

Zamawiającego o zwolnieniu z VAT, cena netto równa jest cenie brutto.

Termin i forma składania ofert:
Oferty należy przesyłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres e-mail: 
monika.gajkowska2@mf.gov.pl
Ostateczny termin składania ofert upływa 23 maja 2025 r.
W przypadku jakichkolwiek pytań proszę o kontakt: Monika Gajkowska, e-mail: 
monika.gajkowska2@mf.gov.pl 

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
udzielenia zamówienia.
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