Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywny odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej
(dalej ,,dokumentacja”) Zamawiajgcego zgodnie z jego zapotrzebowaniem oraz zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia (OPZ), stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy, (dalej ,,Przedmiot Umowy”
lub ,,Ustugi”).

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania niniejszej Umowy z najwyzszg starannoscig, przy
uwzglednieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci.

Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji przedmiotu umowy podwykonawcom.

§2.
ZASADY REALIZACJI UMOWY | OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy sukcesywnie, w zaleznosci od

potrzeb Zamawiajgcego, przez okres 24 miesiecy liczonych od 01.02.2022 r. lub wyczerpania

Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamdwienia, o ktédrych mowa w § 3 ust. 1

Umowy, zaleznie od tego, ktdre zdarzenie nastgpi wczesniej.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) dostarczania do Zamawiajgcego pojemnikéw na dokumentacje przeznaczong do zniszczenia
wraz z plombami posiadajacymi indywidualne numery na kazdy pojemnik oraz o pojemnosci
wskazanej w opisie przedmiotu zamowienia (dalej ,,OPZ");

2) terminowego odbioru dokumentacji ustalanego w oparciu o zlecenie pisemne , drogg e-
mailowg lub telefonicznie. Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego zlecenie na wykonanie
ustugi z okresleniem rodzaju klasy niszczenia. Termin odbioru dokumentacji, zgodnie z ofertg
Wykonawcy wynosi ..... dni roboczych od momentu zlecenia;

3) zatadowania przez pracownikéw Wykonawcy zaplombowanych pojemnikéw z dokumentacjg
do transportu oraz transportu z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego do miejsca
zniszczenia. Dokumentacja do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe i plastikowe, dokumenty w segregatorach oraz moze by¢ zapisana na
magnetycznych i optycznych nosnikach informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki). Zamawiajgcy
szacuje, ze zanieczyszczenia dokumentacji papierowej (np. koszulki, skoroszyty segregatory,
zszywki) wyniesie nie wiecej niz 30% catej partii dokumentacji;

4) odbioru, potwierdzonym w protokole przejecia — przekazania, pojemnikéw z dokumentacjg do

zniszczenia w ustalonym terminie z Zamawiajgcym w Warszawie przy ul. Konstruktorskiej 3A,
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, ul. Wotoska 7 oraz ul. Domaniewska 50a lub innego miejsca znajdujgcego sie na terenie m.st.
Warszawy wskazanego przez Zamawiajgcego;
5) zabezpieczenia przejetej dokumentacji przed dostepem osdb trzecich;
6) niezwtocznego zniszczenia dokumentacji po jej dostarczeniu do miejsca zniszczenia, w klasie
niszczenia P1 lub P3, zgodnie z wymaganiami normy DIN 66399;
7) zniszczenia dokumentacji w instalacji niszczgcej na terenie Polski w sposdb uniemozliwiajgcy
pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek danych na nich zgromadzonych;
8) informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na
prawidtowa realizacje niniejszej Umowy;
9) wystawienia i dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia odbioru dokumentacji do zniszczenia:
— certyfikatéw poswiadczajgcego fakt zniszczenia dokumentacji oddzielnie dla klasy P1iP3;
co bedzie potwierdzeniem wykonania okreslonej czesci ustugi.
10) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é obecnosci pracownika Zamawiajgcego w czasie realizacji
kazdego etapu niniejszej ustugi (zatadunek, transport, niszczenie). Celem realizacji tego
uprawnienia Wykonawca zobowigzuje sie do zawiadomienia Zamawiajgcego pisemnie lub drogg
elektroniczng o terminie i miejscu zniszczenia dokumentacji nie pdzniej niz 2 dni robocze przed
tym terminem.
Wykonawca zobowigzuje sie do zniszczenia dokumentacji w terminie nie diuzszym niz 7 dni
nastepujacych po sobie w obecnosci wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego w przypadku
zadeklarowania przez Zamawiajgcego tej obecnosci.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatanie i zaniechanie oséb za posrednictwem, ktorych
realizuje niniejszg Umowe, jak za wtasne dziatania i zaniechania.
Z czynnosci przekazania dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia Strony sporzadzg protokdt
odbioru w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. Protokét
odbioru, o ktérym mowa w niniejszym ustepie bedzie zawierat w szczegélnosci informacje
wskazujgce strone przekazujgca i przejmujgcg dokumentacje, date przekazania/przejecia, numery
plomb umieszczonych na pojemnikach z dokumentacja, liczbe pojemnikéw oraz podpisy stron,

potwierdzajace przekazanie/przejecie dokumentacji.
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§3.

WYNAGRODZENIE
Maksymalne wynagrodzenie z tytutu nalezytej realizacji Umowy nie przekroczy kwoty ......... zt
brutto.
Z tytutu nalezytego wykonania danej ustugi Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
odpowiadajgce liczbie pojemnikéw w | klasie tajnosci (P1) i cenie za 1 pojemnik o pojemnosci
240 | w wysokosCi ............. zt (stownie: ...........) brutto.
Z tytutu nalezytego wykonania danej ustugi Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
odpowiadajace liczbie pojemnikéw w Il klasie tajnosci (P3) i cenie za 1 pojemnik o pojemnosci
240 lw wysokosci ............. zt (stownie: ...........) brutto.
Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym m.in. koszty transportu, zatadunku i roztadunku, niszczenia itp. i w trakcie trwania
Umowy nie podlega zmianie.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania catosci kwoty okreslonej
w ust. 1 niniejszego paragrafu w catym okresie obowigzywania Umowy z powodu braku zlecen.
Wynagrodzenia bedg ptatne po kazdorazowym wykonaniu ustugi, na podstawie prawidtowo
wystawionej i dostarczonej Zamawiajgcemu faktury wraz z zatgczonymi dokumentami, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2 pkt. 9), poswiadczajgcymi fakt zniszczenia dokumentacji.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu, na rachunek bankowy Wykonawcy w Banku
.................. , hr konta bankowego: .......ccccceevvevevvceccvecieresnenenee., W terminie 21 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, w tym ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przestanej za
posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ustawie z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym, Zamawiajgcy dopuszcza faktury w formie elektronicznej.
Dostarczenie nieprawidtowo wystawionej faktury VAT spowoduje ponowne naliczenie
21-dniowego terminu ptatnosci od momentu dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Zamawiajgcy wymaga, by faktura Vat zawierata podziat kosztow osobno dla dokumentacji
w | klasie tajnosci P1 oraz osobno dla dokumentacji w lll klasie tajnosci P3.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 7 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
lub imiennym rachunkiem stuzgcym wytgcznie do rozliczania prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.
NFOSIGW os$wiadcza, ze bedzie dokonywat pfatnosci na wytacznie rachunek widniejgcy
w wykazie, o ktérym mowa w art. 96 b ustawy o podatku od towardw i ustug lub przy uzyciu

mechanizmu podzielonej ptatnosci.
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12. Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
13. Wykonawcy przystuguje wytgcznie wynagrodzenia z tytutu faktycznie wykonanej ustugi, tj. odbioru

i zniszczenia dokumentacji.

§4.
NIEWYKONANIE LUB NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy w formie
kar umownych.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych:

1) w wysokosci 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy,
w przypadku wypowiedzenia, odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,

2) w wysokosci 1 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy, za
niedotrzymanie terminu odbioru dokumentéw do zniszczenia, za kazdy rozpoczety dzien
op6znienia wzgledem terminu okreslonego w § 2 ust. 2 pkt. 2) Umowy,

3) w wysokosci 0,2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy,
za nieterminowe doreczenie dokumentu poswiadczajgcego fakt zniszczenia dokumentacji,
za kazdy rozpoczety dzien opdznienia wzgledem terminu okreslonego w § 2 ust. 2 pkt. 9)
Umowy,

4) w wysokosci 10 000,00 zt w przypadku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy lub
przetwarzania danych osobowych, za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

3. Kary umowne przewidziane w Umowie za kazde naruszenie naliczane beda osobno.

4. Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % maksymalnego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy, z wytgczeniem kary wskazanej w § 4 ust. 2 pkt. 4).

5. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kary umownej, Zamawiajacy jest
uprawniony do potrgcenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy kwoty stanowigcej
rownowartos$¢ naliczonej kary, bez koniecznosci uprzedniego sktadania oswiadczenia o naliczeniu
kary umownej oraz jej potrgceniu i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyiszajgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych, jezeli szkoda powstata z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawce przekroczy kwote zastrzezonych kar umownych.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
z waznych powoddéw, w okresie 14 dni od powziecia wiadomosci o wyzej wymienionych

okolicznosciach, w szczegdlnosci gdy:
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a) suma naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczy 15 % wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

b) Wykonawca zwleka z odbiorem dokumentacji do zniszczenia lub dostarczeniem dokumentu
potwierdzajgcego zniszczenie dokumentacji, o co najmniej 5 dni;

c¢) Wykonawca naruszyt obowigzek zachowania poufnosci danych lub przetwarzania danych

osobowych, o ktédrych mowa w § 5 Umowy.

§5.
POUFNOSC, PRZETWARZANIE DANYCH

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami regulujgcymi
to przetwarzanie, w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27  kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb  fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych: Dz. Urz. UE L 119
z 4.05.2016 r. str. 1 — dalej RODO), a takze ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Wykonawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych
i informacji dotyczacych NFOSIGW, jakie uzyskat w zwigzku z realizacjg Umowy, chyba,
7e Wykonawca otrzyma od NFOSIGW pisemna zgode na ich ujawnienie.
Obowigzek nie ujawniania danych i informacji dotyczacych NFOSIGW uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy wigze Wykonawce rédwniez po wygasnieciu jak i po
odstapieniu od Umowy.
Ograniczenia okreslone w ust. 2 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od oséb
trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajgcych zobowigzan tych oséb do nie ujawniania takich
informacji oraz informacji, ktére sg publicznie znane.
Wzdér Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 3.
Wobec udostepnienia przez Wykonawce do Zamawiajgcego, w zwigzku z realizacjg niniejszej
Umowy, danych osobowych oséb wystepujgcych w imieniu Wykonawcy, takich jak pracownikow,
petnomocnikdw, cztonkéw zarzadu, wspdlnikéw, wspotpracownikdw lub innych osdb, wskazanych
jako osoby do kontaktéw w kontekscie realizowanej relacji, Wykonawca zobowigzuje sie
do poinformowania tych osdb, poprzez doreczenie im dokumentu stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszej Umowy:

1) o zakresie danych osobowych dotyczgcych tych osdb, a przekazanych Zamawiajgcemu,

2) o tym, ze Zamawiajacy jest administratorem ich danych osobowych oraz ze przetwarza ich dane

osobowe na zasadach okreslonych w przekazywanym dokumencie,
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3) o tym, ze Wykonawca jest zrédtem, od ktérego Zamawiajacy pozyskat ich dane,
4) o prawach przystugujgcych tym osobom, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych przez
Zamawiajacego.
Dodatkowo, na Zzadanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia
Zamawiajgcemu potwierdzenia przekazania ww. informacji.
§6.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjag Umowy sa:
1) Koordynator ZamawiajgCego: ...ccoumeveveererereeeserrnrereenenn [
2) Koordynator WYKONAWCY: .....cccceeeereeciereeecreeiereeeveeanes [
Zmiany oséb i danych opisanych powyzej dokonuje sie poprzez powiadomienie przestane
niezwtocznie drugiej Stronie.
2. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku realizacji
niniejszej umowy.
3. W zakresie nieuregulowanym w Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Wszelkie spory wynikte w zwigzku z niniejszg Umowag rozstrzygane bedg przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
6. Umowa zostata sporzgdzona w jezyku polskim w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym
dla Zamawiajacego i jednym dla Wykonawcy.

7. Integralng czes¢ Umowy stanowi Oferta Wykonawcy

Wykonawca: Zamawiajacy:

Zafgczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1.
2. Klauzula informacyjna dla reprezentantéw, w tym petnomocnikéw oraz oséb wskazanych do
kontaktu — zatgcznik nr 2.
3. Porozumienie - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - zatgcznik nr 3



