1.1.  Otworz strong ,,TRACES NT”: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

1.2.  Kliknij zielony przycisk ,,Zaloguj do systemu Traces”. Po kliknigciu nastapi

przekierowanie do strony logowania ,,EU Login”.

1.3. Wprowadz dane konta EU Login (adres e-mail i hasto).
» Uwaga: Jesli niec masz jeszcze konta w systemie EU Login, tutaj dowiesz si¢ jak to zrobi¢:
Jak zatozyé konto w systemie EU Login.
1.4. Kliknij ,,Zaloguj sie”
1.5. Po zalogowaniu wybierz funkcje, ktora pozwoli Ci uzyskaé¢ dostep do systemu TRACES
NT.


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
https://ec.europa.eu/tools/agm/en/node/913

2.1.  Wybierz ,Panstwo”, ,Funkcja” i ,,Obszar” z listy rozwijanej, a nastepnie
przycisk ,,Wyszukaj”

< Wybierz istniejgcy podmiot

Sekcja:
Rodzaj dziatalnosci

Wyszukaj

tnia aktualizac

Mie wybrano kraju IZI Q@ *
Afganistan (AF)
Albania (AL)

Algieria (DZ)

Andora (AD)

Angola (AD)

Anguilla {AT)
Antarktyda (AQ)
Antigua i Barbuda (AG)
Arabia Saudyjska (SA)
Argentyna [AR)
Armenia (AM)

Aruba (AW)

Australa (AU)

Austria (AT)
Azerbejdian (AZ)
Bahamy (BS)

Bahrajn (BH)
Bangladesz (BD)
Barbados (BB}

rajgc przycisk ” Szukaj”.

niosek o z¢

kliknij




< Wybierz istniejacy podmiot

Paristwo Polska (PL) |ZI @ *

i Processed agricultural products for use as feed (E)
Eodaildazianesy Processed agricultural products for use as food (D)
R Unprocessed plant products (&)
Wyszukj Vegetative propagating material and seeds for cultivation (F)
Fishing (UE & Paristwo trzecie)
CATCH fishery products (CFFP)
CATCH ports (CP)
CATCH vessels (CATCH)
Master of Vessel (CMV)
Inne (UE)
Control point (CP)
Onward transportation faciity (OTF)
Feed and Food of Non-Animal Origin (UE & Paristwo trzecie)
Feed and Food of Non-Animal Origin (NON_ANIMAL_ORIGIN
Przywozone produkty z drewna (UE & Parnistwo trzecie)
FLEGT (FLEGT)
Rosliny (UE & Paristwo trzecie)
Plant Nurseries (PLANTS)
Inne (UE & Paristwo trzecie)
Responsible For the Load (Freight Forwarder) (RFL)

€ Wybierz istniejacy podmiot

Panstwo - Polska (PL) B o *

Sekcja: Feed and Food of Mon-Animal Origin (NOM_ANIMAL_C B

B
I

VAT Establishment
Exporter
Importer

Nazwa Adres Dziatalnosé [ ]
< Wybierz istniejacy podmiot

Paristwo Lm Paolska (PL) EI @ *
Sekcja: Feed and Food of Non-Animal Qrigin (NON_ANIMAL_C EI

Rodrzaj dziatalnosci Importer E|

Wyszukaj:

Nazwa Adres Dziatalno§é

Rozpocznij wyszukiwanie, klikajac przycisk ”Szukaj”.

2.2.  Po kliknieciu ,,Wyszukaj” system wyswietla wszystkie wyniki spetniajgce podane
kryteria wyszukiwania.




< Wybierz istniejacy podmiot

Paristwo

Sekcja:

Rodzaj dziatalnosci

Wyszukaj:

BarBar

Halpolspzoo

Centralny Rejestr Dziatalnosci Gospodarczej: 1234567

INT Dariusz Kotara

Polska (PL)

i -

Feed and Food of Mon-Animal Origin (MOMN_AMIMAL_C B

Importer B

Rokietnica 345
37-562 Rokietnica k. Przemysia
= Polska

ul.Borowa 40
10-835 Olsziyn
== Polska

Mickiewicza 6/21
28-200 Staszdw
wm Polska

Czy naprawde nie udato sie znaleit
podmiotu, do Kdrego nalezysz?
‘Wytacznie w takim przypadku mozesz
rozwaiyc utwerzenie nowego
przedsigbiorstwa, korzystajac z
przycisku powyzej.

Dziatalno&é

¥ Importer (HON_ANIMAL ORIGIN FOOD_AND_FEED)

¥ Importer (NON_ANTMAL ORIGIN FOOD AND FEED)
¥ Odpowiedzialny za przesytke (RFL)
¥ Odpowiedzialny za przesytke (REL)
¥ Zaktad produkujacy rosliny (PLANTS)
¥ Zaktad produkujacy rosliny (PLANTS)

¥ Importer (NON_ANTMAL ORIGIN FOOD AND FEED)
¥ Odpowiedzialny za przesyike (RFL)

2.3.  Po znalezieniu organu na liscie zaznacz pole ,,\Wybierz” po prawej stronie, a nastepnie
kliknij zielony przycisk ,,Z16Z wniosek o zezwolenie”, aby przesta¢ wniosek do akceptacji.

€ Wybierz istniejacy podmiot

Paristwo

Sekcja:

Rodzaj dziatalnoéci

Wyszukaj:

BarBar

Halpol spzo o

Centralny Rejestr DziatalnoSci Gospodarczej: 1234567

INT Dariusz Kotara

Palska (PL)

do -

Feed and Food of Mon-Animal Origin (MON_AMIMAL_C EI

Imparter E|

Rokietnica 345
37-562 Rokietnica k. Przemysla
i Polska

ul.Borowa 40
10-835 Olsziyn
i Polska

Wickiewicza 6/21
28-200 Staszdw
wm Polska

= Utwdrz nowy podmiot B2 7167 wniosek o zezwolenie

s
Czy naprawde nie udato sig znale#é
podmiotu, do kidrego nalezysz?
Wytacznie w takim przypadku mozesz
rozwazyc utworzenie nowego
przedsigbiorstwa, korzystajacz
przycisku powyzej.

Dziatalno§¢

¥ Importer (NON_ANTMAL ORIGIN FOOD_AND FEED)

¥ Odpowiedzialny za przesytke (RFL)
¥ Odpowiedzialny za przesytke (L) [[EEDD
¥ Zaktad produkujacy roéliny (PLANTS)
¥ Zaktad produkujacy roéliny (PLANTS)

¥ Imporier (NON_ANTMAL ORIGIN_FOOD_AND_FEED)
* Odpowiedzialny za przesytee (RFL)




2.4. System wyswietla okno podreczne, w ktorym mozna wprowadzi¢ (ale nie trzeba)
dodatkowe dane takie jak: ,,Wiadomos¢”, ,,Adres e-mail” oraz ,,Numer telefonu”. Po
wprowadzeniu dodatkowych informacji lub pozostawieniu pustych pol kliknij ,,Przeslij wniosek o
zezwolenie”.

2.5. U gory strony pojawi si¢ zielony komunikat informujacy, ze Twdj wniosek zostat
pomyslnie przestany! Zostaniesz powiadomiony, kiedy Twoja prosba zostanie rozpatrzona.

2.6. W zakladce ,, Twoje funkcje” mozesz sprawdzi¢ status wszystkich swoich wnioskow,
a takze posortowac je wedtug statusu: ,,Wniosek zlozono”, ,,.Zawieszony” i ,,Wazny”. Mozesz
dodatkowo usuna¢ funkcje.



Twoje funkcje

GIEC TN 7 Wniosek zioiono ANl 0 Zawieszony | iosek o nowa funk
2 1 viainy |

AIR FRANCE CARGO
¥ Contraol point (cp)
¥ Odpowiedzialny za przesyke (ReL) [EETD

95763 Roissy Ch De Gaulle Cedex

[ A Francja (FR)

Halpol spz oo

¥ Importer (NON_ANIMAL ORIGIN_FooO_anD_FEED) [N
2 Odpowiedzialny za przesyke (RFL)

¥ Odpowiedzialny za przesyke (RFL)

¥ Zaktad produkujacy rogliny (PLANTS)

¥ Zaktad produkujacy roéliny (PLANTS)

10-835 Olszyn
e Polska (PL)

HEDU LOAD
75000 PARIS
CHFrancja (FR)

2.7.  Zawsze mozesz poprosi¢ o dodatkowa funkcje, klikajac przycisk ,,Wniosek o nowa
funkcje”.

Twoje funkcje

Filtrujstatus  [v| BT (v Wniosek o nowa funkcje -
24) 1 vainy |

AIR FRANCE CARGO
¥ Control point (cpy
» Odpowiedzialny za przesytke (RFL)

95763 Roissy Ch De Gaulle Cedex
[ @ Francja (FR)

Halpolspz oo

» Importer (NON_ANTMAL, ORTGIN FOOD_AND FEED)
¥ Odpowiedzialny za przesytke (rReL) [[EE

¥ Odpowiedzialny za przesytke (RFL)

¥ Zaktad produkujacy rosliny (PLANTS)

¥ Zaktad produkujacy roéliny (PLANTS)

10-835 Olsztyn
I Polska (PL)

HEDU LOAD
75000 PARIS
[ W Francja (FR)




W przypadku, gdy nie mozesz znalez¢ podmiotu w systemie, na przyktad, kiedy prosisz o nowa
funkcje w systemie lub wypehiasz swiadectwo CHED-D, mozesz zarejestrowaé nowe podmioty,
wykonujac ponizsze czynno$ci. Taki nowo zarejestrowany podmiot musi zosta¢ zatwierdzony przez
odpowiedni organ, aby byl w petni uzyteczny.

Uwaga: przed utworzeniem nowego podmiotu upewnij si¢, ze Twoja firma nie zostata juz
zarejestrowana w systemie.

Jesli nie mozesz znalez¢ podmiotu, do ktorego nalezysz, rejestrujac si¢ w systemie TRACES NT,
mozesz utworzy¢ nowego.

3.1. Po kliknieciu na swdj profil w prawym gérnym rogu, kliknij ,,Edytuj swoj profil”.

3.2. Kliknij zielony przycisk ,,Wniosek o0 nowg funkcje”, a nastgpnie wybierz ,,Podmiot”.


javascript:void(0);

3.3. Kliknij zielony przycisk “Utwérz nowy podmiot”.

3.4. Wprowadz dane podmiotu, takie jak:

A. Nazwa

B. Panstwo

C. Miasto

D. Adres

E. Numer telefonu, Faks, Adres e-mail lub Url sieci Web.

Klikajac niebieska strzatkg, mozesz wybra¢ rodzaj informacji kontaktowych, ktore chcesz podac.
Klikajac zielony + znak za polem, mozesz doda¢ dodatkowe pola danych kontaktowych.

> Uwaga: Wszystkie pola oznaczone czerwong gwiazdka * sg obowigzkowe.



3.5. Kliknij ,,+Add ldentifier”, a nastgpnie wprowadz “Operator ldentifiers” swojego
podmiotu i wybierz jej typ z listy. To pole nie jest obowigzkowe przy tworzeniu nowego
podmiotu.

Operator Identifiers = Add Identifier

Centralny Rejestr Dziatalnosci Gospodarczej

DUMNS

EORI

MO, whascicial

IMO, zarzadca

Korporacyjny numer identyfikacyjny (CIMN)

Krajowy numer przedsiebiorstwa Komisja Europ
Krajowy rejestr przedsiebiorstw TR,
Mumer identyfikaci podatkowe]j TIM

Mumer TRACES

WAT

Mozesz doda¢ wigcej niz jeden ,,Identifier”.

Operator Identifiers = Add Identifier




3.6. Wybierz z listy ,,Rozdzial lub dzialalno$¢”, nastgpnie wypetnij pola: ,,Sekcja” oraz
,.Dzialalno§¢”, ktore sa obowigzkowe.

Rozdziat lub dziatalnos¢

Rozdziat lub dziatalnos¢

Rozdzist

Activity

Activity

v Activity details

Sekcja Responsible For the Load {Freight Forwarder) (RFL)

Sekcja | Mo sections H *

Dziatalnosd Ho type

Dziatalno$c | pona (UE)

Control point (CP)

ldentyfisator | Odpouradzialny 22 preesyike

RELS =T Onward transportation faciity (OTF) Wazny od dnia +02:00 GEST
Inne (UE & Panstwo trzecie)
LEREHETE Responsible For the Load (Freight Forwarder) (RFL) Wazny do dnia HHEELT ESET
Transporter (TRANSPORTER)
Wazny do dnia B +02:00 CEST Data publikaci

Data rozpoczecia

Data publikacji

stosowania

Data rozpoczecia

stosowania o ) )
W Assigned responsible authorities

@ Search responsible authorities

Hazwa Funkeja Kod

3.7. Na koniec kliknij ,,Utwérz nowy podmiot”

& Panel untkownika - ML Organizacie - @ Pomac -

€ Utworz podmiot, aby wnioskowac o dotaczenie do ntworfcf @ Utwarz nowy podmiot

Operator Details Rozdziat lub dziatalnose

MNazwa PODMIOT-CHEDD Rozdziat Inne

Paristwo s Polska (PL)

Region Activity




3.8.  Jesli cheesz, wprowadz dodatkowe i nieobowigzkowe informacje w wyskakujacym
oknie. Nastepnie kliknij ,,Przes$lij wniosek o zezwolenie”.

4.1.  Kliknij ,,Organizacje”, a nastepnie ,,Podmioty”.

4.2, Kliknij “+ Nowy podmiot”.


javascript:void(0);

4.3. Wprowadz dane podmiotu, takie jak:

A. Nazwa

B. Panstwo

C. Miasto

D. Adres

E. Numer telefonu, Faks, Adres e-mail lub Url sieci Web.

Klikajac niebieska strzatkg, mozesz wybra¢ rodzaj informacji kontaktowych, ktére chcesz podac.
Klikajgc zielony + znak za polem, mozesz doda¢ dodatkowe pola danych kontaktowych.

> Uwaga: Wszystkie pola oznaczone czerwona gwiazdka * sa obowigzkowe.

> Uwaga: Je$li na goérze strony pojawi si¢ niebieskie pole z istniejagcymi podmiotami
pasujacymi do informacji podanych w ,,Nazwa”, ,,Panstwo” i ,,Miasto”, upewnij si¢, Ze nie tworzysz
duplikatu istniejacego podmiotu.

4.4,  Kliknij ,,+Add ldentifier”, a nastepnie wprowadz “Operator ldentifiers” swojego
podmiotu i wybierz jej typ z listy. To pole nie jest obowigzkowe przy tworzeniu nowego
podmiotu.

Operator Identifiers

Wartosc

Centralny Rejestr Dziatalnosci Gospodarcze]
DUNS

EORI

MO, wasciciel

IMO, zarzadca

Korporacyjny numer identyfikacyjny (CIM)

Krajowy numer przedsiebiorstwa Komisja Europ

Krajowy rejestr przedsiebiorstw TR,
Mumer identyfikacji podatkowe] TIMN

Mumer TRACES

WAT

Mozesz doda¢ wiecej niz jeden ,,Identifier”.



Operator Identifiers = Add |dentifier

Rodzaj Wartosc

Centralny Rejestr 1111
Dziatalnosci

Oarcze|

l

45.  Dodaj ,,Dzialalno$¢ podmiotu” klikajac ,,+ Dodaj dzialalnos¢”.

& Utwdrz
Dziatalnos¢ podmiotu = Dodaj dziatalnosc

Brak dziatalnosci podmiotu.

> Uzytkownicy

46.  Wypehij pola: ,,Sekcja” oraz ,Dzialalnos$¢”, ktore sa obowiazkowe.

Dziatalnosc podmiotu = Dodaj dziatalnosé

v = v
“ Informacje na temat dziatalnoéci
Sekcja Wybierz sekcje B *

. Processed agriculttural products for use as feed (E)
Dziatalnosc
Processed agricultural products for use 2s food (D)
Unprocessed plant products (A)
Idemtyfkator Vegetative propagating material and seeds for cultivation (F)
Fishing (UE & Paristwo trzecie)

CATCH fishery products (CFFP)

CATCH ports (CP)
Wazny do dnia CATCH vessels (CATCH)
Master of Vessel (CMV}
Data publikacji | Inne (UE)
Control point (CP)

Onward transportation facility (OTF)
Data rozpoczecia , o R 3
stosowania | Feed and Food of Non-Animal Origin (UE & Paristwo trzecie)

Przywozone produkty z drewna (UE & Paristwo trzecie) £

FLEGT (FLEGT)
Rosliny (UE & Panistwo trzecie)

Plant Murseries (PLANTS)
Inne {UE & Panistwo trzecie)

Responsible For the Load (Freight Forwarder) (RFL) -

Wazny od dnia

“ Uwagi

Wyszukaj uwagi




Dziatalnosé podmiotu = Dodaj driatalnosc

¥ Feed and Food of Non-Animal Origin (woN_anIMar_oricIn_roorn_anp_rzzD) [[EEQ =

% [nformacje na temat dziatalnosci

Sekcja Feed and Food of Mon-Animal Origin (MOM_AMIMAL_ORIGIHT E *

Dziatalnosé Wybierz dziatalnos | *
Wybierz dziatalnosc
dentyfikator | ecapishment
Exporter
Wazny od dnia Importer

4.7.  Mozesz doda¢ wigcej niz jedng ,,Dzialalno$é¢ podmiotu”, klikajac “+ Dodaj
dzialalnos¢”.

Dziatalnosé podmiotu =+ Dodaj dziatalnosé

2 Importer Feed and Food of Mon-Animal Origin (9oM_ANIMAL ORIGIN_FOOD_AND FEED)

2 Exporter Feed and Food of Mon-Animal Origin (9oM_ANIMAL ORIGIN_FOOD_AND FEZED)

4.8.  Nastepnie kliknij ,,Utwérz” w prawym gornym rogu strony.



