
w ramach zadania pn.: „Rozwój, wdrażanie i upowszechnianie systemu do elektronicznego zarządzania dokumentacją w podmiotach publicznych”

[EZD-DOTACJA] finansowanego ze środków budżetu państwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzacji realizowanego przez NASK

Ewolucja JRWA. 
Jak klasyfikowanie stało się naszą codziennością

Bartłomiej Gajek, specjalista ds. systemów eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Klasyfikacja - definicja

sjp.pwn.pl

klasyfikacja budżetowa

klasyfikacja medyczna

klasyfikacja pierwiastków chemicznych

klasyfikacja astronomiczna

klasyfikacja organizmów

klasyfikacja geograficznai wiele, wiele innych

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Geneza wykazu akt

Uchwała Rady Ministrów z dnia 24 sierpnia 1931 r. 

o przepisach kancelaryjnych w administracji 

publicznej

[Monitor Polski 1931 R. NR 196, POZ. 273]

1931

1947-1948

Projekt ramowej instrukcji kancelaryjnej opracowany 

przez Biuro Organizacji i Spraw Osobowych (w latach 

1945-1946 r. Biuro Usprawnienia Administracji) 

działające przy Prezydium Rady Ministrów

Grupowanie akt miało odbywać się jednolicie dla całej instytucji

Klasyfikacja dziesiętna Deweya (Melvil Dewey)

Uniwersalna klasyfikacja dziesiętna 

(Paul Otlet, Henri La Fontaine)

1876

1907

System klasyfikacji zbiorów bibliotecznych. Układ dziesiętny, 

minimum trzycyfrowe, po trzech cyfrach używa się kropki tworząc 

symbole bardziej rozbudowane. Początek XX wieku – nowelizacja

przykład: 510.515      |     61(038)=162.2=124’04    004.772:351

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Klasyfikacja i kwalifikacja

Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego o klasyfikowaniu, kwalifikowaniu, 

przekazywaniu i brakowaniu dokumentacji 

[Dz.U. z 2019r., poz. 246]

2006

2015

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych 

i Administracji o postępowaniu z dokumentami 

elektronicznymi

[Dz.U. nr 206, poz. 1518]

Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

1983 [Dz.U. z 2020 r., poz. 164 z późn. zm.]
KLASYFIKACJA

WYBÓR ODPOWIEDNIEJ KLASY Z JRWA

KWALIFIKACJA
OKREŚLENIE KATEGORII ARCHIWALNEJ

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


JRWA porządkuje dokumentację

(..) sposób klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie 

jednolitego rzeczowego wykazu akt, który określa klasy, według 

których w organie lub jednostce organizacyjnej, o których mowa 

w ust. 1, grupuje się jednolicie, w systemie dziesiętnym, 

dokumentację powstającą i gromadzoną w tych organach 

i jednostkach oraz ustala dla dokumentacji kwalifikację archiwalną; 

jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi podstawę oznaczania, 

rejestracji i grupowania dokumentacji w organie lub jednostce 

organizacyjnej w chwili wszczynania spraw (…)

EWIDENCJONOWANIE

OCHRONA

PRZECHOWYWANIE

Art. 6 ust. 2 pkt 2 UNZA

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Budowa JRWA

STRUKTURA DZIESIĘTNA
2-10 klas w każdym rzędzie

kolejne rzędy = jedna cyfra więcej 

0 → 00 → 000

klasy wyższego i niższego rzędu

KLASA KOŃCOWA
podział doprowadza do klasy końcowej. 

rejestrujemy sprawę albo grupujemy dokumentację bez rejestracji sprawy

SYMBOL KLASYFIKACYJNY
liczbowe oznaczenie dokumentacji/zagadnienia merytorycznego

HASŁO KLASYFIKACYJNE
słowne opisanie symbolu klasyfikacyjnego

KATEGORIA ARCHIWALNA
A | B | BE | Bc

symbol kategorii archiwalnej przypisujemy do klasy końcowej

USZCZEGÓŁOWIENIE HASŁA KLASYFIKACYJNEGO
dodatkowe informacje dot. hasła klasyfikacyjnego

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Budowa JRWA

 
klasy 0-3
klasy wspólne

klasy 4-9
działalność 
merytoryczna 
jednostki

wzór budowy wykazu akt określa załącznik nr 2 do rozporządzenia MKiDN

0 Zarządzanie 

1 Sprawy kadrowe 

2 Administrowanie środkami rzeczowymi 

3 Finanse 

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Budowa JRWA

 

fragm. wykazu akt, IK z  2011 roku

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Klasyfikowanie i kwalifikowanie w systemie EZD RP 

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Budowa JRWA w EZD RP

 

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl
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ezdrp.gov.pl
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https://www.youtube.com/@ezdrp
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https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Zarządzanie JRWA w systemie EZD RP 

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


T. Manteuffel, Wykaz akt. Wskazówki praktyczne, 1935 r.

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl


Bartłomiej Gajek | specjalista ds. systemów 

eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD 

Dziękuję za uwagę

https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl
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