Bartlomiej Gajek, specjalista ds. systemow eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD

Ewolucja JRWA.

Jak klasyfikowanie stato sie naszg codziennoscig

w ramach zadania pn.: ,,Rozwdj, wdrazanie i upowszechnianie systemu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjg w podmiotach publicznych”
[EZD-DOTACJA] finansowanego ze srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzaciji realizowanego przez NASK

NASK ' PROJEKT FINANSOWANY o @
ZE SRODKOW MINISTRA CYFRYZACJI K
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Klasyfikacja - definicja

klasyfikacja medyczna

klasyfikacja budzetowa

Stlownik jezyka polskiego PWN

I wiele, wiele innych klasyfikacja geograficzna

2. «zaklasyfikowanie osoby, przedmiotu lub zjawiska do okreslonej
grupy»

3. «ocena wynikow osiagnietych przez ucznia lub sportowca i
zestawienie ich z wynikami innych osdb; tez: lista powstata w wyniku

takiego zestawienia» sjp.pwn.pl

klasyfikacja pierwiastkdw chemicznych
klasyfikacja organizméw

klasyfikacja astronomiczna

NASK . G
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Geneza wykazu akt

1874 Klasyfikacja dziesietha Deweya (Melvil Dewey) System klasyfikacji zbiorow bibliotecznych. Uktad dziesietny,
minimum trzycyfrowe, po frzech cyfrach uzywa sie kropki tworzgc

symbole bardziej rozbudowane. Poczgtek XX wieku — nowelizacja
Uniwersalna klasyfikacja dziesietna

1907 . :
(Paul Otlet, Henri La Fontaine) orzyktad: 510515 | 61(038)=162.2=124'04 004.772:35]
§ 4.
Wykaz akt, znak akt.
Do taczenia, oznaczania, rejestracii i przeche-
Uchwata Rady Ministréw z dnia 24 sierpnia 1931 r. wywania akt Eluﬁﬂl,wﬂfﬂz akf. Jest to planowe
1931 . . . . .. i stale wyszczegolnieme akl, powstajgcych w to-
o przepisach kancelaryjnych w administracji ku dziala osci urzedu, ulozone sposobem przed-
publicznej miotowym (hasiowym). _ _
Wykaz ak! wiaze si¢ z podzialem czynnoscy
[Monitor Polski 1931 R. NR 196, POZ. 273] urz¢du, ktéry to pedzial ujmuje w grupy jednorod-
ne lub pokrewne pod wzgledem przedmiotowym
sprawy, wchodzace w zakres wlasciwosci po-
szczeddlnych komeérek organitzacyinych.
Projekt ramowej instrukcji kancelaryjnej opracowany
przez Biuro Organizaciji i Spraw Osobowych (w latach ) o N )
1947-1948 Grupowanie akt miato odbywac sie jednolicie dla catej instytuci

1945-1946 r. Biuro Usprawnienia Administraciji)
dziatajgce przy Prezydium Rady Ministrow

NASK . G
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Klasyfikacja i kwalifikacja

Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

1983 [Dz.U. 22020 1., poz. 164z pb#n. zm.]

Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
2006 Narodowego o klasyfikowaniu, kwalifikowaniu,
przekazywaniu i brakowaniv dokumentacji

[Dz.U. 2 2019r., poz. 246]

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
2015 i Administracji o postepowaniuv z dokumentami

elekironicznymi
[Dz.U. nr 206, poz. 1518]

NASK

KLASYFIKACJA

WYBOR ODPOWIEDNIEJ KLASY Z JRWA

KWALIFIKACJA

OKRESLENIE KATEGORII ARCHIWALNEJ

@
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JRWA porzadkuje dokumentacje

EWIDENCJONOWANIE

Art. 6 ust. 2 pkt 2 UNZA

(..) sposdb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie
jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktory okresla klasy, wedtug
ktdrych w organie lub jednostce organizacyjnej, o ktérych mowa
w ust. 1, grupuje sie jednolicie, w systemie dziesietnym,

O C H RO N A dokumentacje powstajgcq i gromadzong w tych organach
I jednostkach oraz ustala dla dokumentacji kwalifikacje archiwalng;
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi podstawe oznaczaniq,

rejestracji i grupowania dokumentacji w organie lub jednostce
organizacyjnej w chwili wszczynania spraw (...)

PRZECHOWYWANIE

NASK . G
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Budowa JRWA ,
KLASA KONCOWA

podziat doprowadza do klasy koncowej.

ST R U KT U RA DZI Es I ET N A rejestrujemy sprawe albo grupujemy dokumentacie bez rejestraci sprawy

2-10 klas w kazdym rzedzie
kolejne rzedy = jedna cyfra wiecej

oy isego i iszego mech SYMBOL KLASYFIKACYJNY

liczbowe oznaczenie dokumentaciji/zagadnienia merytorycznego

HASLO KLASYFIKACYINE
KATEGORIA ARCHIWALNA

A | B | BE | Bc
symbol kategorii archiwalnej przypisujemy do klasy koncowej

USZCZEGOLOWIENIE HASLA KLASYFIKACYJNEGO

dodatkowe informacje dot. hasta klasyfikacyjnego

NASK . G
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wzor budowy wykazu akt okresla zatgeznik nr 2 do rozporzgdzenia MKiDN

B u d Owa J RWA 0 ZARZADZANIE

00 Gremia kolegialne

01 Organizacja

02 Zbiory aktow normatywnych, legislacja 1 obstuga prawna

03 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos¢ 1 analizy

04 Informatyzacja

05 Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy 1 interpelacje

kI a Sy O 3 06 | Reprezentacja i promocja

07 Wspdldziatanie wlasne) jednostki organizacyjne] z innymi organami lub

jednostkami organizacyjnymi

V4
kI aSy WS po I n e 08 Programy 1 projekty wspotfinansowane ze Srodkow zewngtrznych, w tym Unii

Europejskie

09 Kontrole, audyt 1 szacowanie ryzyka

0 Zarzgdzanie

klasy 4'9 : SPRAWY KADROWE 1 Sprawy kadrowe

10 Regulacje 1 wyjasnienia dotyczace zagadnien z zakresu spraw kadrowych

dZi a*al n Oéé 11 Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form 2 Administrowanie srodkami rzeczowymi
zatrudniema .
3 Finanse

12 Ewidencja osobowa
l I l e ryto ry CZ n a 13 Bezpieczenstwo 1 higiena pracy
14 Szkolenie 1 doskonalenie zawodowe osob zatrudnionych

jednostki

16 Sprawy socjalno - bytowe

17 Ubezpieczenia osobowe 1 opieka zdrowotna

2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI
20 Regulacie 1 wyjasnienia dotyczace zagadnien 2z  zakresu spraw
administracyjnych

21 Inwestycje 1 remonty

22 Administrowanie 1 eksploatacja obiektow

23 Gospodarka materialowa

24 Transport, lacznos¢ 1 infrastruktura informatyczna 1 telekomunikacyjna

NASK 25 Ochrona obiektow 1 mienia oraz sprawy obronne o @
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Budowa JRWA

NASK

KULTURA, KULTURA
FIZYCEINA, TURYSTYKA

I WYPOCZYNEK ORAZ SYSTEM
OSWIATY

50

Kultura

S04}

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dolyczace zagadnien z zakresu

kultury

501

Programy rozwoju kultury 1 ochrony
dziedzictwa kulturowego

502

Rejestracja instytucji kultury
i monitorowanie ich dzialalnosci

503

Mecenat nad driatalnoscig kulturalng

w tyin stypendia, nagrody

S04

Crrganizacja imprez kulturalnych,
uroczysiogct, obchoddw

w tym obchodow rocenic narodowyeh

5040

Organizacja imprez, uroczystosci
1 obchoddw statych oraz periodyeznych

5041

Organizacja imprez, Uroczystosci
i obchoddow jednorazowych

5l

Kultura fizycena

30

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dolycrace zagadnien z zakresu
kultury fizyczne)

511

Programy rozwoju kultury fizycznej
oraz sprawozdawczos¢ w tym zakresie

512

Rozbudowa bazy sportowe)
w wojewodziwie

nie dotyezy wlasnveh obiekiow

Opicka nad sportowcami oraz
driatalnodeia sportowg

W tym stypendia

sS4

Popularyzacja walorow rekreacji
ruchowej

515

Organizacja zajgc, zawodow | imprez
sportowo-rekreacyjnych

fragm. wykazu akt, IKz 2011 roku

o @
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Klasyfikowanie i kwalifikowanie w systemie EZD RP

@ﬂmﬂi

NASK

@
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Budowa JRWAw EZD RP
A

Zarzadzanie JRWA

Schematy
( JRWA 2024 | w ‘
ZAWARTOSC SCHEMATU WYSZUKIWARKA
Data wgrania Data poczatkowa obowigzywania
2024-07-16 2024-07-16

> (O [0]ZARZADZANIE ZESPOLONA ADMINISTRACIA RZADOWA W WOIEWODZTWIE | JE] REPREZENTACIA

> (O [1]ZARZADZANIE URZEDAMI ORGANOW RZADOWEI ADMINISTRACI ZESPOLONEI

O
O
O
O
O
O
O
O

[ 2] SPRAWY KADROWE | ADMIMISTRACYINE PROWADZOMNE PRZEZ ORGANY [ ICH URZEDY

[ 3] FINANSE ORGANOW RZADOWEI ADMINISTRACI ZESPOLONE! | ICH URZEDOW

[ 4] NADZOR NAD DZIALALNOSCIA ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO, ICH ZWIAZKOW ORAZ INNYCH PODMIOTOW | JEDNOSTEK
[5] KULTURA, OCHRONA ZABYTKOW, KULTURA FIZYCZNA, TURYSTYKA | WYPQCZYNEK ORAZ SYSTEM OSWIATY

[6] WYBORY, REFERENDA, SPRAWY SPOLECZNE | OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY, OBStUGA LUDNOSCI | JE] BEZPIECZENSTWO

[ 7] KSZTATOWANIE | OCHRONA SRODOWISKA, GOSPODAROWANMIE ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI, GEODEZIA | KARTOGRAFIA ORAZ PLANOWANIE PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO |
GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAM|

[ 8] POLITYKA ROZWOIU REGIONALMEGD, TRANSPORT DROGOWY, NADZOROWANIE RYNEU, GOSPODAREKI, RYNKU PRACY ORAZ OCHROMA PRAW KONSUMENCKICH

[ 3] INSPEKCIA SANITARNA, INSPEKCIA WETERYMNARYINA, POMOC SPOLECZNA, O50BY MIEPELNOSPRAWNE, OCHROMA ZDROWIA
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Do obstuzenia 3

Monitorowanie

Sprawy v
W toku 1
Wspotdzielone

Odtozone

Zawieszone

Zakonczone

Z wyroznikami

Spis spraw

Zakoriczone v
Zadania i pisma

Spis pism
niestanowigcych akt

sprawy
Procesy >
RCODO

Rejestry

Wyszukiwanie

WERSJA TESTOWA Biuro Szkoleniowe EZD RP

DO OBStUZENIA

NOTATKI

Do
obstuzenia

3

k& AR Y

Wspdtpracownicy Schematy

Zatoz sprawe Dodaj plik z dysku
KALENDARZ dziern tydzien miesiac
ri . =
< pazdziernik 2026 >
czw pt sob nd pn wt sr
L4 >
22 23 24 25 26 27 28

Whiosek o udostepnienie informacgji publicznej. pdf 2026-10-27

0 Kategoria: Przekazanie

po terminie

Otrzymano od: Barttomiej Gajek Inspektor KO

0

po terminie

E) =20
RASK
0 Barttomie] Gajek
A 0 @ Z? r W Giowny specjalista (3)
Wydziat Szkolen [WS)

WAZNE KOMUNIKATY

© 2026-01-07

Wodniu XX-XX-2026 w godzinach 17:30-18:00 nastapi przerwa
w pracy systemu EZD RP. 7a niedogodnosci przepraszamy!

TY ZASTEPUIESZ ZASTEPUIJA CIEBIE +

Liczba spraw i

Data obowi i Ak
ata cbowigzywania sadat cja
2026-10-27 - 2026-10-27 12 .
. PRZEIDZ
whkrotce wygasa

Kaczanowska Matgorzata
Inspektor (KO)

PRZYDATNE LINKI
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E =20

1+ * Do obstuzenia * Szczegoly

Przekazanie

Dodaj opis wiasny

Dotacz do sprawy
Utworzyt: Barttomig] Gajek (Inspektor KO) Data utworzenia: 2026-10-27 Otrzymano od: Barttomie] Gajek (Inspektor KO) Data otrzymania: 2026-10-27

Przekaz
Zakoncz
DDkUI"I‘IEI"Ity' DODAJ w
Wyszukaj
= ( Q ‘
O oo RPW/684/2026 Prosba o zorganizowanie konferencji.pdf (M]S] Q 2026-10-27

100 wierszy 1< ¢ Stronal

OBIEG ZADANIA KOPIE HISTORIA SKtADY

NASK . G
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1+ * Doobstuzenia * Szczegoly * Zaldz sprawe

Tytut sprawy * (wymagane) Rocznik
( Prosba o zorganizowanie konferencji dot. systemu EZD RP ‘ ( 2026

55/500

WPISZ NUMER LUB HASEO JRWA

WYBIERZ NUMER JRWA,

& EzD*

Wyszuka] po numerzer hasle JRWA

AMULUJ
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E EZD*

i » Sprawy * W toku * Sprawy @ Szczegotly

ODSWIEZ SPRAWE

® WS.0230.1.2026 —

Tytut sprawy:  Prosba o zorganizowanie konferencji dot. systemu EZD RP

Prowadzgcy: Madawca: +—+ LDlata wszczecia:

. . Data rejestracji Termin realizacji:
Barttomiej Gajek (Gtowny specjalista ) WS Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji B 2026-10-27 ] 2026-10-27 ] 2026-11-26

P

Whyszukaj
Akta sprawy 1= ( Q ‘

0 11 RPW/684/2026 Prosba o zorganizowanie konferencjipdf (M]'S ] Q 2026-10-27

100 wierszy « [£4 ¢ Stronal 3

ZADANIA DOLACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYLKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY FPACZKI E-ADM KOPIE
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Sezgr
® WS.0230.1.2026

ZADANIA DOLACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYLKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM KOPIE

Uwragi

0/1024
— Uwagi dot. akcji na sprawie

— JRWA ™ pwyrnagane)

[0230] Wtasne zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora

— Oipis klasy JEWA

— Prowadzacy sprawe * (wymagane| ——,

Kategoria arch. * [wymagane) — Data wszczecia * (wymagane) . — Madawca wphywu
Barttomiej Gajek (Gtown... ‘ ( A | w 2026-10-27 n ‘ Ministerstwo Spraw We...

— Mazwa projekiu
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Do obstuzenia 20

Eb Monitorowanie

fr * Spis spraw

% Sprawy v
Rocznik Symbaol IRWA Komorka organizacyjna Status
e : ( 2026 | » ( Wszystkie [ WS ] Wydziatl Szkolen | ~ ‘ ( Wszystk.. | w Moje sprawy
Wspdtdzielone :
Wyszukaj
Odtozone ( a od E?
Z i - L1} L] - L1 - - -e - -
awieszone 0O Lp. ii  Znak sprawy 1, $ Tytutt i Status i} 5:‘:::2““ U E:;;ﬁczenia Jo i Prowadzacy T} i Nadawca T) 0 Uwagi Ty i
Zakonczone
Barttomiej Gajek (Gtown
S 0 1 (E) wWs00012026  Udostepnienie informacji publicznej Wtoku  2026-10-27 omiej Gajek { v
Z wyraznikami specjalista ) WS

Spis spraw Barttomiej Gajek (Gt Ministerstwo S
o 2 (E) Ws023012026 Prosba o zorganizowanie konferencjido.. W toku  2026-10-27 artiomiej Gajek (Glowny [nisterstwo spraw -
specjalista ) WS Wewnetrznych i Administragji

Zakonczone w

100 wierszy | s Strona 1

Zadania i pisma

NASK . G
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E EZD*

it > Doobstuzenia > Szczegdly

Przekazanie

Utworzyt: Barttomie] Gajek (Inspektor KO) Data utworzenia: 2026-10-27 Otrzymano od: Barttomie] Gajek (Inspektor KO) Data otrzymania: 2026-10-27

Dokumenty e
Wiyszukaj
= | o

O r©h RPW/686/2026 Podzigkowanie dla pracownika XYZ pdf @e 0 2026-10-27

100 wierszy 1< ¢ Stronal 3

OBIEG ZADANIA KOPIE HISTORIA SKEADY

o Barttomiej Gajek (Inspektor KO) 2026-10-27 12:14:00

Przekazanie Do: Barttomiej Gajek (Gtowny specjalista WS)
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E EZD*

Do obstuzenia 2
r » Spis pism niestanowiacych akt sprawy

& s
22 Sprawy v . . - .
~ Spis pism niestanowiacych akt sprawy

W toku 2

Rocznik Komarka Organizacyjna Pracownik Symbol JRWA
Wspétdzielone ( 2026 | ~ ‘ ( [ WS ] Wydziat Szkoler | ~ ‘ ( Wszystkie Wszystkie
QOdtozone Status Data rejestracji Wyszukaj
( Wszystkie | w ‘ ( Wszystkie | W (

Zawieszone

Zakoniczone

Z wyroznikami Kateoors Dat Licsh

L1l a Egorla L1l L1l L1] L1} 1| L1l a a L1l L1l Icz a e
O Numer NAS £ Archiwalna i Tytut 2 NumerRPW  :f  Madawca i  Pracownik # Rejestraci T, i Status ¥ plikéw &
r[a Spis spraw
i ) Barttomiej Gajek 7 aklasvfikowane

Zakonczone v 0O ® WS 2150.1 2026 NAS BE10 Podziekowanie dla pracownika XYZ. pdf RPW/686/2026 Jan Bielski (Gtowny specjalista ) 2026-10-27 ako N:;S 1

Zadania i pisma WS

P . . o Malwina Roman Mazowiecki Zaklasyfikowane
Spis pism WS 321712026 NAS Bb Sk ka B Obstugi Kli_. RPW/48/2026 2026-01-07 1
: : o ® arga na pracownika Sitira HhsTgrEd gl Nowak (Naczelnik ) WS jako NAS

Iﬁ niestanowiacych akt

sprawy

100 wierszy | » Strona 1

Ogjo Procesy >
® RroDO
Rejestry

Wyszukiwanie

NASK

o @


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

NASK

Zarzgdzanie JRWA w systemie EZD RP

ez

@
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Administracja JRWA S EZD7

Administracja.Podteczki

Czas obowiazywania
JRWA

wr > Administracja @ Zarzadzanie JRWA

'f%} Administracja

. Edytuj JRWA
Zarzadzanie JRWA
Schematy Import JIEWA
( JRWA 2024 |~
Usun JRWA
ZAWARTOSC SCHEMATU WYSZUKIWARKA
IRWA
Data wgrania Data poczatkowa obowigzywania
2024-07-16 2024-07-16

> (O [0]ZARZADZANIE ZESPOLONA ADMINISTRACIA RZADOWA W WOIEWODZTWIE | JE] REPREZENTACIA

> (O [1]1ZARZADZANIE URZEDAMI ORGANOW RZADOWEJ ADMINISTRACI ZESPOLONE]

[ 2] SPRAWY KADROWE | ADMINISTRACYINE PROWADZONE PRZEZ ORGANY | ICH URZEDY

[ 3] FINANSE ORGANOW RZADOWE) ADMINISTRACII ZESPOLONE! | ICH URZEDOW

[ 4] NADZOR MAD DZIAALNOSCIA ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO, ICH ZWIAZKAOW ORAZ INNYCH PODMIOTOW | JEDNOSTEK
[ 5] KULTURA, OCHRONA ZABYTKOW, KULTURA FIZYCZNA, TURYSTYKA | WYPOCZYNEK ORAZ SYSTEM OSWIATY

[6] WYBORY, REFERENDA, SPRAWY SPOtECZNE | OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY, OBStUGA LUDNOSCI | JE) BEZPIECZENSTWO

[ 7] KSZTAYTOWANIE | OCHRONA SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI, GEODEZIA | KARTOGRAFIA ORAZ PLANOWANIE PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO |
GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI

[ 8] POLITYKA ROZWOIU REGIONALNEGO, TRANSPORT DROGOWY, NADZOROWANIE RYNKU, GOSPODARKI, RYNKU PRACY ORAZ OCHRONA PRAW KONSUMENCKICH

[9] INSPEKCIA SANITARNA, INSPEKCIA WETERYNARYINA, POMOC SPOLECZNA, OSOBY NIEPELNOSPRAWNE, OCHRONA ZDROWIA,

OO0 O0OO0O0O0O0

NASK . G
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r » Administracja * Zarzadzanie JRWA

Zarzadzanie JRWA

Schematy
( JIRWA 2024

ZAWARTOSC SCHEMATU

(O [0]ZARZADZANIE ZESPOLONA ADMINISTRACIA RZADOWA W WOJEWODZTWIE | JE] REPREZENTACIA

Data wgrania
2024-07-16 2024-07-16
b

w O [ 00 ] Wojewoda

®
» O

O
> O
» O
O
O
O
O
O

— B e s

[ 004 ] Dziatania wojewody

Data poczatkowa obowigzywania

[ 001 ] Nadzdr Prezesa Rady Ministrow nad wojewoda

[ 003 ] Przekazywanie zadan wojewody innym podmiotom

[ 000 ] Powohywanie | odwobywanie wojewody | wicewojewodow oraz okreslanie zakresdw kompetencji wicewojewodow ©

[ 002 ] Udzielanie ministrom lub organom centralnej administracji rzgdowe] przez wojewodse informacji i wyjasnien ®

[ 01 ] Podziat terytarialny, organizacja, zarzadzanie jakoscia, herby, flagi, emblematy, insygnia lub inne symbaole

[ 02 ] Wspotdziatanie organdw rzgdowe] administracji zespoloneg] w wojewddztwie z innymi jednostkami w kraju i za granica
[ 03 ] Reprezentacja i promowanie dziatan organdw rzadowej administracji zespoloneg]
[ 04 ] Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczosd i analizy dotyczace dziatalnosci organdw rzgdowej administracji zespolongj i ich urzeddw

[05] Legislacja i obstuga prawna organdw rzadowe] administracji zespolongj i ich urzeddw

WY SZUKIWARKA

E) =220

Usuri JEWA

'q“-“;:, Podteczki >

Edycja klasy

Miestanowigce akt
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