PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKRECOWY INSPEKTORAT PRACY W BIALYMSTOKU

Biatystok, 2022-11-15

LA

UNP: BS-22-31372
BS-PORA-A.213.145.2022.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa ‘Inspekcja Pracy Okrggowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku
zwraca sie z proshg o sporzadzenie i przedstawienie oferty cenowej w postepowaniu
dotyczacym udzielenia zamodwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
kwoty okreslonej w arf, 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019r, poz.2019, Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), dotyczacym
$wiadczenia ustugi sprzatania pomieszczen biurowych -  Oddzialu w Suwatkach
zlokalizowanych w budynku przy ul. Swierkowe] 60.

Opis przedmiotu zamdwienia:
Powierzchnia do sprzatania w budynku biurowym wynosi 377,10m2, liczba osdb
zatrudnionych - 17, przebywajacych - okoto 11,

Zakres i czestotliwosé prac objetych zamodwieniem.
Sprzatanie podstawowe:

a) pokqe biurowe i sala konferencyjna —233,07m2 - {10 pomleszczen)
~ codzienne odkurzanie powierzchni podfogl pokryte] wyktadzing dywanowg oraz
codzienne usuwanie z wyktadzin plam i innych zabrudzen,

- codzienne usuwanie kurzu, pajeczyn i innych zabrudzen z mebli, parapetdw,
telefondw, sprzetu komputerowego, grzejnikow,
obrazdw, gode& kratek wentylacyjnych, klimatyzatoréw, opraw o$wietleniowych,
koszy na $miecie,

- codzienne zbieranie i wynoszenie $mieci z koszy oraz wkiadanie do nich workow
plastikowych (ckoto 10 koszy o pojemnosci 10 — 15 litrdw kazdy),

- codzienne usuwanie workéw z niszczarki do papieru — 1 szt. oraz wkladanie do
niej workdw plastikowych o pojemnosci 120 litréw,
codzienne usuwanie zabrudzen drzwi, klamek, listew ostonowych, futtyn,
codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem
plam,

- codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien,

b) poczekalnia i korytarz — 79,27m2
- codzienne odkurzanie powierzchni podtogowych pokrytych wykiadzing PCV,
wycieranie na mokro, konserwacja srodkami przeciwposlizgowymi,
- codzienne usuwanie kurzu i innych zabrudzen z grzejnikow,
codzienne usuwanie pajeczyn,
codzienne usuwanie widocznych zabrudzen drzwi, okien, klamek, listew
ostehowych, futryn,

15-483 Batystok, ul. Fabryezna 2, tel, 8% 67 8% 700, fax 85 742 27 73, e-mail; kancelaria@bialystok gip.govpl, wawwbialystok.pip.gov.pd



o)

&)

codzienne usuwanie zabrudzen kratek wentylacyjnych, opraw oswietleniowych,
koszy na Smiecie,

codzienne usuwanie zabrudzen gablot, przeszklen, stolarki aluminiowe;,

codzienne zbieranie | wynoszenie $mieci z koszy oraz wkfadanie do nich workéw
plastikowych (okoto 2 koszy o pojemnosci 10 -15 litréw kazdy),

codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien i drzwi,

codzienne odKkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem
plam,

sanitariaty — 18,90m2 - (2 pomieszczenia)

codzienne zbieranie i wynoszenie $mieci z koszy (4 sztuki o pojemnosci 10 — 15
litrow kazdy) oraz wkiadanie do nich workéw plastikowych,

codzienne mycie i dezynfekcja wszystkich urzgdzen sanitarnych (sedesow,
pisuardw, umywalek, dozownikéw mydta, pojemnikdw na reczniki papierowe i
papier toaletowy, itp.},

codzienne mycie glazury i terrakoty,

codzienne mycie luster i armatury,

codzienne usuwanie pajeczyn,  zabrudzeri drzwi, okien, klamek, futryn,
grzejnikow, koszy na $miecie, szczotek sedesowych, opraw odwietleniowych,
zawieszanie kostek w muszlach sedesowych | umieszczanie $Srodkow
zapachowych w sanitariatach niezwtocznie po wyczerpaniu,

uzupetnianie mydta w plynie, recznikdw papierowych dzielonych bialych
przynajmniej dwuwarstwowych, papieru toaletowego dzielonego biatego
przynajmniej dwuwarstwowego niezwlocznie pe wyczerpaniu,

codzienne usuwanie widocznych zabrudzeth na szybach okien i drzwi,

pomieszczenie gospodarcze — 4,7m2

codzienne odkurzanie podtogi | wycieranie na mokro,

codzienne wycieranie kurzu i usuwanie innych zabrudzenh z mebili,

codzienne usuwanie pajeczyn i innych zabrudzen kratek wentylacyjnych, opraw
oswietleniowych, drzwi, klamek, listew ostonowych, futryn,

aneks kuchenny — 9,33m2

codzienne wycieranie z kurzu i innych zabrudzeh z mebli, sprzetéw, szafek,
grzejnikdw, parapetéw, drzwi, okien, futryn, klamek listew ostonowych, kratek
wentylacyjnych, opraw o$wietleniowych, kosza na dmiecie, usuwanie pajgczyn,
codzienne odkurzanie i mycie na mokro powierzchni podtogowej z terrakoty,
codzienne zbieranie | wynoszenie 8mieci z kosza {1 sztuka o pojemnoéci 10 — 15
litréw) oraz wkiadanie do niego workéw plastikowych,

codzienne mycie zlewu i glazury,

uzupetnianie mydia w plynie, recznikdw papierowych dzielonych biatych
przynajmniej dwuwarstwowych niezwtocznie pe wyczerpaniu,

codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien,

codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem
plani.

paiarnla -10,32m2

codZIenne wycieranie kurzu i innych zabrudzen z mebli, grzejnikdw, parapetu,
drzwi, okien, klamek, futryn, listew ostonowych, kratek wentylacyjnych, opraw
oswietleniowych, kosza na $miecie i popielnicy, usuwanie pajeczyn,

codzienne zbieranie | wynoszenie $mieci z kosza (1 sztuka o pojemnosci 10 — 15
litréw) oraz wktadanie do niego workdw plastikowych,

codzienne zbieranie i wynoszenie $mieci z popielnicy oraz jej mycie,

codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien,

codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem
plam,



g) archiwum - 16,27m?2

- codzienne odkurzanie powierzchni podiogi pokryte] wyktadzing dywanows oraz
usuwanie na bfezaco z wykiadziny plam i innych zabrudzen,

- codzienne usuwanie kurzu i innych zabrudzed z mebli, parapetdw, telefondw,
sprzetu komputerowego, grzejnikdw, godta, kratek wentylacyjnych, klimatyzatora,
opraw oswietleniowych,

- codzienne zbieranie | wynoszenie $mieci z kosza (1 sztuka o pojemnosci 10 — 15
litrow) oraz wkiadanie do niego workdw plastikowych,

- codzienne usuwanie zabrudzen drzwi, okien klamek, listew ostonowych, futryn,

- codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien,

- codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem
plam, :

h) serwerownia ~5,24m2

- codzienne odkurzanie powierzchni podiogi pokrytej wykiadzing dywanowg oraz
usuwanie na biezgco z wykiadziny plam i innych zabrudzen,

- codzienne usuwanie Kurzu i innych zabrudzen z mebli, sprzetu komputerowego,
grzejnikdw, kratek wentylacyjnych, godta, klimatyzatora, opraw oswistleniowych,

- codzienne usuwanie zabrudzefi drzwi, klamek, futryny, listew ostonowych,

- codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem
plam.

Pomieszczenia o ograniczonym dostepie wymienione w pkt (g —~ h} sprzagtane bedg w
obechosci pracownika Oddziatu 5 razy w tygodniu (dni robocze) w godzinach od 14.30 —
15.30. Pozostale pomieszczenia i czynnoéci 5 razy w tygodniu (dni robocze) po godzinie
15.30.

Inne prace;

a) kompleksowe mycie okien w pomieszczeniach biurowych wraz z ramami — ok.
104,00m2 — 2 razy w roku w migsigcu maju i pazdzierniku,

by kompleksowe czyszezenie zaluzji pionowych oraz rolet okiennych — ok. 128,00m2 - 1
raz w roku w miesigcu maju,

c) kompleksowe czyszczenie wykiadzin dywanowych na mokro przy uzyciu
specjalistycznego sprzetu — ok. 254,68m2 — raz w roku w miesigcu maju,

d) kompleksowe czyszczenie i konserwacja wyktadzin typu PCV - ok. 89,59m2,
polegajace na czyszczeniu wyktadziny, zakonserwowaniu I nablyszczeniu
powierzchni odpowiednimi srodkami — 2 razy w roku w miesigcu maju i pazdzierniku.

Srodki i sprzet do utrzymania czystoci (plyny, pasty, proszki do czyszczenia,
gabki, mopy, wiadra, odkurzacze itp.), srodki czystosci i higieny (papier toaletowy, biaty,
dzielony, przynajmniej dwuwarstwowy, reczniki papierowe dzielone , przynajmniej
dwuwarstwowe, mydto w plynie, kostki toaletowe do muszli kiozetowych, od$wiezacze
powietrza, worki do koszy itp.), ubrania robocze - ochronne dla pracownikow
sprzatajgcych oraz ich pranie zapewnia Wykonawca na swdj koszt.

Wykonawca zapewnia, ze wszystkie $rodki chemiczne, kitdrych uzyje do
wykonania przedmiotu zamowienia bedg biologicznie neutralne i bedg posiadaty
wymagane prawem atesty, zezwalalgce na stosowanie ich na terenie Rzeczypospolite]
Polskiej. Zamawiajgcy zapewni bezplatnie pomieszczenie do sktadowania urzgdzeh i
srodkdw Wykonawey przeznaczonych do utrzymania czystosci oraz pojemnik do
skiadowania smieci.

Wykonawea zobowigzany bedzie w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ na
terenie Zamawiajgcego nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz.



oraz poniesie petng odpowiedzialnodé za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi
oraz wskutek innych dziatari osdb zatrudnionych przez Wykonawoe.

Przed opracowaniem oferty cenowej zaleca sig Wykonawcy obejrzenie
pomieszczen biurowych Oddziatu w Suwatkach, po uprzednim telefonicznym — (87/566-
46-77) uzgodnieniu terminu z osobg upowazhiong przez Zamawiajgcego.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz zioZzeniem oferty ponosi
Whykonawca, niezaleznie od wyniku postepowania.

Termin wykonania zamoéwienia:
Od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2025r.

Termin zwiazania z oferta:
30 dni, liczonych od wyznaczonego terminu ztozenia ofert.

Realizacja zaméwienia:
Zawarcie umowy.

Informacja o rodzaju i wysokosci kar umownych:

- w przypadku niewlasciwego wykonywania ustugi przez Wykonawce stwierdzonego
przez Zamawigjgcego na pismie i niezwlocznym powiadomieniu o tym fakcie
Wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo zmnigjszy¢ zaptate Wykonawcey o kare umowna
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto w okresie rozliczeniowym 1 miesiaca za
kazdy stwierdzony przypadek,

- w przypadku odstgpienia Wykonawey od umowy z przyczyn przez niego zawinionych,
bedzie on zobowigzany do zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 5%
tacznej wartogci umowy brutto,

- w przypadku odstapienia Zamawiajgcego od umowy z przyczyn zawinionych przez
Wykonawce, Wykonawca hedzie zobowigzany do zaplaty Zamawiajgcemu kary
umownej w wysokoéci 5% tacznej wartogci umowy brutto,

- w razie zwloki w zaptacie naleznosci Wykonawca moze zgdaé od Zamawiajacego
zaptaty odsetek ustawowych.

Zasady uzupelniania ofert i poprawiania omylek w ofertach:
Zamawiajacy moze dokonaé poprawy oczywistych omylek pisarskich w zlozonej ofercie
oraz omyfek polegajacych na btgdnym zsumowaniu cen netto oraz cen z podatkiem VAT,

Zasady odrzucania ofert:
Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z przedmiotem zamodwienia oraz niespetniajgce
wymogow zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Warunki platnosci:

Po wykonaniu ustugi w danym miesigcu rozliczeniowym w terminie 14 dni od daty
doreczenia prawidtowo wystawicne] faktury VAT/rachunku, przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakturze VAT/rachunku.

Oferty ztozone po terminie:
Okreslonym w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy niezwtocznie zwroci Wykonaweom hez
ich badania i oceny.

Kryteria oceny ofert:
Cena 100%.

Oferta cenowa:

Warto$¢ netto/ brutto w ztotych, stawka podatku VAT - % - musi cbejmowaé wszystkie
koszty Wykonawcy niezbedne i zwigzane z prawidtowym wykonaniem ustugi. Oferte
cenowg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta cenowa musi posiada¢ pieczatke
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firmowa, date sporzgdzenia oraz ma by¢ podpisana — przy imiennych pieczatkach przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta
podpisywana jest na podstawie petnomocnictwa — nalezy do oferty zataczyé to
petnomocnictwo. Jezeli do oferty zatgczone sq dokumenty sporzadzone w jezyku innym
niz jezyk polski do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez tlumaczenie tych dokumentéw na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawca musi zatgczy¢ os$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu w
postgpowaniu na podstawie ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. Dz. U. z 2022 r. poz. 835, 1713), tzw. ustawa sankcyjna.

Oferte cenowg — nalezy ztozy¢ w Kancelarii Parstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Biatymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Biatystok, pokéj 110 do dnia
29.11.2022r. lub przesta¢é mailem na adres kancelaria@bialystok.pip.gov.pl. Oferta
cenowa musi zawiera¢ wypetniony przez wykonawce ,Zatgcznik do zapytania ofertowego
- FORMULARZ OFERTY". Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz
czesciowych.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w
Biatymstoku z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego i ztozenia oferty na to
zapytanie. Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku
zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguja wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku Zadne roszczenia.

Telefon kontaktowy: 85-678-57-26.




