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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WEKSLI WLASNYCH IN BLANCO

ORAZ DEKLARACJI WEKSLOWYCH

1. Ustanawiajac zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
o dofinansowanie, Beneficjent podpisuje weksel in blanco oraz deklaracje
wekslowa (o ile zapisy umowy o dofinansowanie nie stanowia inaczej).

2. Dokumenty sg podpisywane na wzorach opracowanych przez CPPC.

3. Podpis na dokumentach powinien by¢ ztozony w formie zwykle uzywanej przez
wystawce, takiej samej na wekslu, jak na deklaracji wekslowej. Dotyczy to
rowniez podpisu wspotmatzonka wystawcy. Jezeli podpisy sa nieczytelne,
nalezy nad podpisami napisa¢ imie i nazwisko wystawcy/wspotmatzonka
drukowanymi literami.

4. Podpisy powinny zostac ztozone przed notariuszem (notarialne poswiadczenie
wtasnorecznosci podpisu) lub w obecnosci pracownika CPPC (pracownik
obowiazkowo weryfikuje tozsamos¢ podpisujacego weksel oraz deklaracje na
podstawie dokumentu tozsamosci, oraz przy okazaniu oryginatéw dokumentow
wymaganych do podpisu).

5. Jezeli zachodzi koniecznos¢ sporzadzenia kopii dokumentéw okazanych przez
Beneficjenta w oryginale pracownik sporzadza kopie i poswiadcza ja za
zgodnos¢ z oryginatem.

6. Wszelkie dokumenty sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone na
kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez wystawce weksla lub
petnomocnika.

7. Zaleca sie, aby podpis wystawcy weksla na wekslu i deklaracji wekslowej byt
opatrzony pieczecia imienng, a pod zobowiazaniem wekslowym i deklaracja
wekslowa zaleca sie zamieszczanie pieczeci firmowej w miejscu oznaczonym
»piecze¢ wystawcy weksla”.

8. Do wystawienia weksla in blanco oraz podpisania deklaracji wekslowej
umocowane sa osoby, ktore w swietle ustawy, dokumentu zatozycielskiego
i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) sa
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu, ktory
reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub zaciagania zobowigzan
majatkowych. Jezeli weksel maja podpisac inne osoby, wowczas powinny one
przedstawic petnomocnictwo szczegélne do wystawienia weksla na
zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan z umowy o dofinansowanie
projektu, podpisane tacznie przez osoby, o ktorych wyzej mowa, z
notarialnym poswiadczeniem podpisow i wystawione przed datg wystawienia
weksla.

9. Weksel nie podlega optacie skarbowej.
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10.0soby prowadzace jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza oraz wspolnicy
spotek cywilnych majg obowiazek ztozenia oswiadczenia o niepozostawaniu w
zwiazku matzenskim.
W przypadku, gdy osoby te pozostaja w zwigzku matzenskim, wspotmatzonek
powinien podpisac sie na wekslu in blanco (na przedniej stronie weksla obok
lub pod nazwiskiem wystawcy weksla) oraz deklaracji wekslowej lub ztozyc
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowiazania przez matzonka
(w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym) albo tez
beneficjent powinien ztozy¢ kopie umowy majatkowej matzenskiej o
ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej zawartej w formie aktu notarialnego,
za okazaniem oryginatu umowy (lub tez poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza), przy czym umowa matzenska o ustanowieniu
rozdzielnosci majatkowej musi zostaé¢ zawarta przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie. Podpis wspotmatzonka na wekslu oznacza z mocy prawa
udzielenie poreczenia za wystawce. Moze byc¢ opatrzony adnotacja
»poreczam”, pod ktdrg podpisuje sie wspoétmatzonek.

11. Dokumenty sktadane razem z wekslem i deklaracja wekslowa wymienione sg
w Zataczniku do niniejszej instrukcji.

12.Weksel zostanie zwrocony lub zniszczony na pisemny wniosek wystawcy
weksla po uptywie okresu realizacji i trwatosci projektu oraz wypetnieniu
wszelkich zobowigzan okreslonych w umowie o dofinansowanie.
Istnieje mozliwos¢ odestania deklaracji wekslowej i weksla na wniosek
Beneficjenta po uprzednim anulowaniu weksla in blanco poprzez
przekreslenie i opatrzenie napisem anulowany.

WAZNE

4.

. Na wekslu i deklaracji nie mozna dokonywaé Zzadnych dopiskow, skreslen,

poprawek.

. Deklaracja wekslowa musi by¢ kompletna. W szczegolnosci musi zawierac

okreslenie umowy o dofinansowanie, do ktorej sie odnosi (nie mozna tego
uzupetnic recznie dopiero po podpisaniu umowy).

. Weksel oraz deklaracja wekslowa nie moze by¢ podpisana przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie (z uwagi na brak numeru umowy o dofinansowanie i daty
jej podpisania, ktorych nie mozna recznie uzupetnic).

Ilekro¢ jest mowa o ,,podpisaniu” (przez kogokolwiek ze strony beneficjenta,
w tym wspotmatzonkow, wspolnikéw, petnomocnikéw) nalezy rozumiec:

podpisy wszystkich tych osob ztozone w obecnosci pracownika CPPC (przy
podpisywaniu deklaracji wekslowej)

lub

poswiadczenie wtasnorecznosci wszystkich podpisow przez notariusza.



Zatacznik do instrukcji

Forma prawna

Wymagania formalne
weksla i deklaracji
wekslowej

Wymagane dokumenty

Osoba fizyczna

1) Podpis osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnosc¢
gospodarcza

2) Podpis wspotmatzonka
(zaréwno na wekslu jak i
na deklaracji wekslowej
w przypadku istnienia
wspolnosci majatkowej
matzenskiej i braku
oswiadczenia
wspotmatzonka o
wyrazeniu zgody na
zaciagniecie zobowiazania

1) W zaleznosci od stanu
faktycznego nizej  wymienione
dokumenty:

kserokopia aktu notarialnego
o rozdzielnosci majatkowej, za
okazaniem oryginatu umowy (lub tez
kopia poswiadczona za zgodnosc¢
zoryginatem przez notariusza)
badz,
- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
zaciagniecie zobowiazania przez
wspotmatzonka (jesli nie istnieje
jego podpis na wekslu) w formie
pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym, badz
- osSwiadczenie o nie pozostawaniu w
zwiazku matzenskim w formie
pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym;

Spoétka cywilna

1) Podpisy wszystkich
wspolnikow lub uchwata
wspolnikow podjeta
zgodnie z umowa spotki
upowazniajaca jednego ze
wspolnikow do podpisania
weksla i deklaracji
wekslowej

2) Podpisy
wspotmatzonkow
wspolnikow w przypadku
istnienia wspolnosci
majatkowej matzenskiej
badz oswiadczenia
wspotmatzonka o
wyrazeniu zgody na
zaciagniecie zobowiazania
badz oswiadczenia o
niepozostawaniu w zwiazku
matzenskim

3) pieczec firmowa

1) Kserokopia umowy spotki wraz ze
wszystkimi aneksami potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem,
2) Dla kazdego ze wspolnikow
w zaleznosci od stanu faktycznego
nizej wymienione dokumenty:
kserokopia aktu notarialnego
o rozdzielnosci majatkowej,
za okazaniem oryginatu umowy (lub
tez kopia poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem przez notariusza) badz,
- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
zaciagniecie zobowigzania przez
wspotmatzonka (jesli nie istnieje
jego podpis na wekslu) w formie
pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym, badz,
- o$wiadczenie o nie pozostawaniu
w zwiazku matzenskim




Osoba prawna
lub jednostka
organizacyjna
nieposiadajaca
0sobowosci
prawnej,
podlegajaca
wpisowi
KRS'

do

1) Podpisy oséb
uprawnionych do
reprezentacji podmiotu,
zgodnie z zasadami
reprezentacji ujawnionymi
w odpisie z KRS(w
przypadku udzielenia przez
spotke petnomocnictwa dla
osoby trzeciej nalezy
sprawdzi¢, czy
petnomocnictwo zostato
podpisane przez osoby
uprawnione do
reprezentacji podmiotu,
zgodnie z zasadami
reprezentacji ujawnionymi
w odpisie z KRS)

2) piecze¢ podmiotu

1) Akt zatozycielski podmiotu,
z ktérego wynika sposob
reprezentacji podmiotu
w przypadku, gdy podmiot nie
podlega wpisowi do zadnego
rejestru urzedowego

2) Petnomocnictwo dla osoby
trzeciej powinno zawierad
umocowanie do:

- podpisania w dniu....

- weksla in blanco....

- w ramach umowy....

- na kwote.....

- na rzecz....

Petnomocnictwo musi by¢

wystawione przed data podpisania
weksla.

Przy podpisywaniu weksla
petnomocnik  wskazuje stosunek
petnomocnictwa np. ,,imie nazwisko
petnomocnika jako petnomocnik
imie i nazwisko wystawcy weksla”.

Uczelnia Wyzsza

- podpisy 0sob
upowaznionych
do reprezentacji,
- pieczatka Szkoty

- wypis z Rejestru Uczelni,

- statut,

- inne (np. petnomocnictwa, uchwata
konwentu, itd.)

1 Zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w szczegdlnosci: spotka jawna, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna, spotka z ograniczona odpowiedzialnos$cia, spotka akcyjna, przedsigbiorstwo panstwowe,
fundacja, stowarzyszenie, spotdzielnia, organizacja pozytku publicznego, instytut badawczy (jednostka

badawczo-rozwojowa)




