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Opis Przedmiotu Zamoéwienia (zwany dalej ,,OPZ”).
Szacowanie wydatku zwigzanego z organizacjg spotkania wyjazdowego
Departamentu Rozwoju Cyfrowego.

I.  Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiot zamoéwienia, zwany dalej ,zadaniem”, -obejmuje zapewnienie ustugi restauracyjnej,
transportu oraz wynajmu sali konferencyjnej wraz z zapewnieniem miejsc parkingowych podczas
spotkania wyjazdowego, dotyczacego zagadnien z nowej perspektywy finansowej 2021-2027, dla
maksymalnie 22 pracownikéw Departamentu Rozwoju Cyfrowego, Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej”, w preferowanych terminach:énit 27 wrzesnia 2021 r._4 pazdziernika 2021 r. lub 11
pazdziernika 2021 r.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.

Zamawiajgcym jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;.
Il.  Zakres zamowienia:

1. Ustugi hotelowe:

1. Miejsce realizacji zadania: hotel minimum_-czterogwiazdkowyezteregwiazdkewy, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2004 Nr 188,
poz. 1945, z pézn. zm.).

2. Miejsce spotkania: w odlegtosci do 70 56 km od siedziby Zamawiajgcego przy ul. Wspolnej 2/4,
00-926 Warszawa.

3. Catkowita liczba uczestnikow spotkania moze zosta¢ zmniejszona maksymalnie o 5
uczestnikow spotkaniazkelenia. Ostateczna liczba 0osob zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego na 3 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

4. Wszystkie pomieszczenia, w ktérych bedzie realizowane spotkanie (tj. sala, miejsca
serwowania positkéw oraz -przerw kawowych) muszg znajdowac sie w jednym kompleksie.

2. Ustugi restauracyjne:

Wykonawca zapewni nastepujace wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw spotkania:

1. Przerwa kawowa ciggta w godzinach zgodnych z agenda, w formie bufetu, w czasie ktérego
podane zostang: napoje gorgce i zimne (w tym herbata — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna
czarna i jedna owocowa; kawa z zaparzacza lub ekspresu; soki — co najmniej 0,5 |. dla kazdej
osoby; woda mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 |. dla kazdej osoby), ciastka,
owoce sezonowe, dodatki do kawy i herbaty. Zostanie zapewniony takze serwis gastronomiczny
oraz obstuga.

2. Obiad w formie bufetu w restauracji hotelowej -zawierajgcy minimum 2 rodzaje zup do wyboru,
3 rodzaje cieptego dania gtéwnego do wyboru (w tym jedno wegetarianskie), 2 rodzaje satatek
lub suréwek do wyboru, 2 rodzaje deseru, napoje: kawa z zaparzacza lub ekspresu, herbata (co
najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), soki, woda mineralna gazowana
oraz niegazowana.
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Miejsce podawania obiadu powinno znajdowac sie w tym samym obiekcie, w ktorym odbywa sie
spotkanie, w oddzielnym pomieszczeniu, innym niz sala szkoleniowa. Wykonawca zapewni
uczestnikom miejsca siedzgce, umozliwiajgce spozycie positku.

3. Kolacja w formie:

1. bufetu zawierajgcego minimum 3 rodzaje przystawek (w tym na zimno oraz na ciepto,
jedna wegetarianska), 3 rodzaje cieptych dan gtéwnych (w tym jedno wegetarianskie),
ciasto, owoce, napoje gorgce i zimne (w tym herbata — co najmniej trzy rodzaje, w tym
jedna czarna i jedna owocowa; kawa z zaparzacza lub ekspresu; soki — co najmniej 0,5 I.
dla kazdej osoby; woda mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 |. dla kazdej
osoby) oraz dodatki (pieczywo). Kolacja zostanie podana w sali zarezerwowanej na
wytgcznosé.

lub

2 w formie bufetu w plenerze (ognisko, dania z grilla); zawierajgcego minimum 3 rodzaje
przystawek (w tym na zimno oraz na ciepto, jedna wegetarianska), 3 rodzaje cieptych dan
gtéwnych (w tym jedno wegetarianskie), ciasto, owoce, napoje gorace i zimne
(w tym herbata — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa; kawa
z zaparzacza lub ekspresu; soki — co najmniej 0,5 . dla kazdej osoby; woda mineralna
gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 I. dla kazdej osoby) oraz dodatki (pieczywo).

4. Szczegdty menu zostang uzgodnione z Wykonawca najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem
realizacji zadania. Pomieszczenie, w ktérym bedzie podawana kolacja bedzie dostepne dla
uczestnikéw do godziny 19. Wykonawca zapewni na czas korzystania z pomieszczenia
nagtos$nienie oraz laptopa z dostepem do Internetu.

5. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego koniecznos$ci przygotowania positkéw dla osob
0 specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta weganska, bezglutenowa, bez laktozy
i inne), Wykonawca zapewni wyzywienie z uwzglednieniem ww. potrzeb dla wskazanych osob.

3  Usluga wynajmu sali konferencyjne;j:

1. Zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali konferencyjnej (posiadajgcej: klimatyzacje z
mozliwoscig utrzymania statej temperatury w sali konferencyjnej; dziennego oswietlenia; laptop;
rzutnik multimedialny kompatybilny z laptopem, flipchart, markery, dostep do bezprzewodowego
Internetu), spetniajgcej warunki bhp i ppoz. oraz zapewnienie obstugi technicznej,

2. Miejsce realizacji zadania musi spetnia¢ kryterium dostepnosci, zgodnie ze Standardami
dostepnosci, w szczegdlnosci ze standardem szkoleniowym (standard informacyjno-promocyjny
zgodny ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020, ktore stanowig zatgcznik
nr2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepno$ci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020", zwanymi dalej Standardami dostepnosci).

4  Parking:

Wykonawca zapewnieni 4 miejsca parkingowe na parkingu hotelowym dla Zamawiajgcego.

5 Transport:

1. Zapewnienie transportu dla 20 uczestnikéw spotkania:

! Dostepny pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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1) natrasie: siedziba Zamawiajgcego (00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2/4) — miejsce spotkania
(hotel). Godzina wyjazdu do ustalenia z Wykonawca.

2) natrasie: miejsce spotkania_(hotel) — siedziba Zamawiajgcego (00-926 Warszawa, ul.
Wspdlna 2/4). Godzina wyjazdu z hotelu do uzgodnienia z Wykonawcg.

Autokar musi spetnia¢ wszystkie wymogi bezpieczenstwa dotyczace przewozu osob, a takze nie
moze by¢ starszy niz 8 lat i musi by¢ wyposazony w sprawne pasy bezpieczenstwa, klimatyzacje.
Wykonujagcy ustuge transportowg musi posiada¢ aktualng licencje na przewéz krajowy os6b oraz
wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku awarii autokaru uniemozliwiajgcej
dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie podstawi¢ pojazd zastepczy o tym
samym standardzie.

Finansowanie:

Spotkanie jest finansowane w 100% ze $rodkéw publicznych, ze $rodkéw pomocy technicznej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytej wspotpracy z Zamawiajgcym podczas realizacji
przedmiotu zadania.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ oferty Wykonawcédw w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w_ <
zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje majatku lub sgd zarzadzit likwidacje majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, z
pdézn. zm.) lub ktérych upadtos$é ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, z p6zn. zm.). Dotyczy to réwniez obiektu, w ktérym
bedzie realizowane zadanie.

Menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

Agenda dotyczagca godzin spotkania oraz positkbw i przerw kawowych zostanie przestana
Wykonawcy.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z oferentami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.—

Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wilasnych wzoréw umoéw stosowanych przez
Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw Prawa zaméwien publicznych
oraz nie stanowi zobowigzania Ministerstwa do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert.
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9. Zamawiajacy informuje, ze nie uiszcza zaliczek na poczet organizowanego spotkania. Platno$é«— { Sformatowano: Wciecie: Z lewej: 0
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Wykonawca.

9.10. Ze wzgledu na panujgcg pandemie Covid-19 Wykonawca ma obowigzek dostosowania hotelu
tl. pomieszczen oraz zachowan pracownikéw do rzgdowych wytycznych i zalecen GIS dostepnych
na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia.

V. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy
oraz realizacji umowy jest Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 w Warszawie. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione wtasciwym organom
oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wglgdu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

5. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej oferty,
w sposob majacy lub moggcy mie¢ wplyw na wynik postepowania, Zamawiajgcy odrzuca oferte
zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

6. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.
7. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.
8. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - |IOD@mfipiir.gov.pl

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktorej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg
informaciji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

9. Szczegodtowe informacije dotyczgce zasad przetwarzania danych osobowych oraz . {Sformatowano: Czcionka: Nie
przystugujgcych praw dostepne sag pod adresem: | Pogrubienie

|
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https://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/zasady-przetwarzania-danych-
osobowych-w-programie-polska-cyfrowal.

VI. Kontakt:

1. Dokumenty nalezy przestaé wytgcznie w wersji elektronicznej na adres e-mailowy:
maja.wanczycka-gawdzik@mfipr.gov.pl z tytulem wiadomosci: Szacowanie kosztu ustugi
restauracyjnej, transportu oraz wynajmu sali konferencyjnej wraz z zapewnieniem miejsc
parkingowych podczas spotkania wyjazdowego Departamentu Rozwoju Cyfrowego.

Termin sktadania ofert dotyczacych szacowania wydatku uptywa 86 wrzesnia 2021 r. godzina 14.
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Maja Wanczycka-Gawdzik

Departament Rozwoju Cyfrowego
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
tel.: (22) 273 75 13

e-mail: maja.wanczycka-gawdzik@mfipr.gov.pl
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