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Projektowane postanowienia umowy 

 

zawarta w dniu złożenia wszystkich kwalifikowanych podpisów elektronicznych, pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w Warszawie, 

adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, posiadającym NIP 5262895101 oraz REGON 

015725935, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej w którego imieniu działa Pani ……………………………….. – ………………………… Biura Obsługi 

Ministerstwa, na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………………………….., którego kopia stanowi 

załącznik nr 1 do umowy, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

zwanych łącznie w dalszej treści umowy: „Stronami”. 

Zamawiający udziela Wykonawcy zamówienia o wartości mniejszej niż 170 000,00 złotych, bez 

stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), co wynika z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi profesjonalnego wodnego prania oraz prasowania 

firan i zasłon z demontażem i ich ponownym montażem w siedzibie Zamawiającego przy ul. 

Nowogrodzkiej 1/3/5, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 3 do 

umowy. 

2. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się zrealizować na rzecz Zamawiającego 

kompleksową usługę prania maksymalnie 55 sztuk zasłon raz w ciągu trwania umowy i 43 sztuk firan 

dwa razy w ciągu trwania umowy.  

3. Realizacja zamówienia odbywać się będzie na podstawie zleceń wystawionych sukcesywnie przez 

Zamawiającego. Zlecenie będzie zawierało terminy odbioru firan i zasłon, ich ilość i rodzaj oraz 

termin realizacji usługi (termin realizacji usługi nie może przekroczyć ….. [zgodnie z ofertą] dni 

kalendarzowych). Zlecenie będzie przekazywane Wykonawcy drogą elektroniczną na adres mailowy: 

……………………………………………….  

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca odebrał przedmiot zamówienia z siedziby Zamawiającego 

(uprzednio go demontując) i dostarczył po zrealizowaniu usługi, własnym transportem, na własny 

koszt i ryzyko, a także ponownie skutecznie zamontował uprane  

i uprasowane firany i zasłony w miejscu w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  

5. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje niezbędne do wykonania powierzonego mu 

zamówienia oraz, że wykona całość zamówienia przy użyciu profesjonalnych technik i bezpiecznych, 

dopuszczonych do obrotu krajowego, detergentów, zapewniających usługę na najwyższym poziomie, 

jak również gwarantuje, że uprane rzeczy zostaną dostarczone w stanie niepogorszonym, 

uprasowane, nie noszące śladów zabrudzeń i właściwie zamontowane/upięte. 
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§ 2 

Umowa obowiązuje od dnia zawarcia do dnia 15 grudnia 2026 roku lub do wyczerpania kwoty 

maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1, w zależności od tego, które 

z tych zdarzeń wystąpi pierwsze.  

 

§ 3 

1. Potwierdzeniem wykonania zlecenia i podstawą do wystawienia faktury będzie protokół 

wykonania usługi, którego wzór określa załącznik nr 5 do umowy. Należyte wykonanie usługi 

Zamawiający potwierdzi – maksymalnie w ciągu 5 dni od dnia wykonania usługi.  

2. Zamawiający w terminie określonym w ust. 1 zgłosi ewentualne zastrzeżenia (lub brak zastrzeżeń) 

co do jakości wykonania usługi w protokole odbioru, a Wykonawca jest zobowiązany do poprawienia 

zlecenia w wyznaczonym terminie (nie dłuższym niż 2 dni robocze).  

3. Jeżeli Wykonawca, mimo wyznaczonego terminu określonego w ust. 2, nie dokona stosownych 

poprawek zlecenia jednostkowego, wówczas wraz z bezskutecznym upływem tego terminu 

Zamawiający może albo wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym i żądać kary umownej 

określonej w § 5 ust. 2 albo naliczyć karę umowną określoną w § 5 ust. 3.  

4. Strony zgodnie uzgadniają, że w razie zawinionego uchylenia Wykonawcy od podpisania protokołu 

odbioru w terminie określonym w ust. 1, Zamawiający może z upływem tego terminu od umowy 

odstąpić lub uznać treść sporządzonego przez siebie protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania ładu i porządku w trakcie demontażu i montażu firan 

i zasłon. Kończąc wykonywane prace z tytułu umowy Wykonawca zobowiązuje się pozostawić 

miejsce pracy na terenie urzędu w czystości lub w stanie sprzed rozpoczęcia prac. Dotyczy to 

wszystkich prac Wykonawcy, które zostaną podjęte w ramach realizacji umowy. 

6. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę innym podmiotom wykonania przedmiotu umowy w 

całości lub w części, Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania tych podmiotów, jak za własne 

działania lub zaniechania. 

§ 4 

1. Strony uzgadniają, że za zrealizowanie zamówienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie 

nieprzekraczającej ……………………. zł netto (słownie złotych: …………………………….), co po powiększeniu 

o wartość podatku od towarów i usług według stawki 23%, daje kwotę ………………………..zł brutto, 

(słownie złotych: ……………………………) zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

2. Wynagrodzenie za każdorazowe zlecenie stanowi iloczyn cen jednostkowych netto wskazanych w 

Ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 4 do umowy, powiększonych o wartość podatku VAT i 

ilości zamówionych, dostarczonych i odebranych przez Zamawiającego zasłon lub firan. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do wypłacenia wynagrodzenia za faktycznie zrealizowane usługi.  

4. Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, zwanym dalej 

KSeF. O wystawieniu faktury Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego drogą mailową 

oraz niezwłocznie przekaże przedstawicielowi Zamawiającego, kod oraz/lub dane umożliwiające 

zidentyfikowanie danej faktury w KSeF, w celu umożliwienia pobrania faktury z KSeF przez 

Zamawiającego. 

5. W przypadku awarii lub niedostępności KSeF, co do faktur których termin wystawienia będzie 

przypadał w okresie stwierdzonej awarii lub niedostępności, Wykonawca zobowiązany jest przesłać 

prawidłowo wystawioną fakturę VAT na adres: sekretariat.bom@mrpips.gov.pl. Powyższe jednak nie 

zwalnia Wykonawcy od późniejszego, niezwłocznego przesłania faktury wystawionej poza KSeF do 
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tego systemu. Nieprzesłanie faktury do KSeF niezwłocznie po ustaniu przeszkody może zostać 

potraktowane jako jej niewystawienie w terminie. 

6. Wykonawca wystawi faktury za każde zlecenie odrębnie, zgodnie z następującymi danymi 

Zamawiającego: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w Warszawie, adres: ul. 

Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, NIP: 526 28 95 101. 

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem bankowym z rachunku Zamawiającego na rachunek 

Wykonawcy widniejący na fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo i zgodnie z umową wystawionej faktury. 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek który będzie wskazywany na fakturach został otwarty  

w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony  

w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. „biała lista 

podatników”) na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  

i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z późn. zm.), zwanym dalej „wykazem”. W przypadku gdy wskazany 

rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do 

żądania od Wykonawcy faktury korygującej w zakresie wskazania rachunku bankowego figurującego 

w wykazie. W tej sytuacji, termin płatności wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 7, będzie liczony od 

dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej. 

9. Za dzień zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

10. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, w tym ceny jednostkowe 

obejmują wszelkie obciążenia związane z realizacją umowy oraz wynikające z przepisów prawa,  

w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów  

i usług (VAT), w tym w szczególności koszty demontażu firan i zasłon ich ponownego montażu, 

prania, prasowania oraz transportu. 

§ 5  

1. Za każdy dzień zwłoki w realizacji zlecenia, a także za każdy dzień zwłoki za nieusunięcie poprawek 

w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w kwocie 

100 (słownie: sto, 00/100) złotych brutto. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia 

maksymalnego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w przypadku niewykonania umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia brutto 

przewidzianego za zlecenie jednostkowe w Ofercie Wykonawcy, w przypadku nienależytego 

wykonania zlecenia, w tym w przypadku nieusunięcia poprawek, o których mowa w § 3 ust. 2. 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci 

z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie 

wypłaci Wykonawcy. 

6. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
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§ 6 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do podpisywania 

protokołów odbioru upoważnieni są:  

1) ze strony Zamawiającego:  

………………………………………………….  

………………………………………………… 

2) ze strony Wykonawcy:  

……………………………………………… 

 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony  

i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 7 ust. 2. 

3. Strony zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z 

przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

„RODO”, przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1781) oraz innymi krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.  

4. Strony wzajemnie oświadczają, że dane osobowe udostępnione drugiej Stronie zgodnie  

z umową lub w związku z jej realizacją, przetwarzane są przez każdą ze Stron na potrzeby 

wykonywania umowy, przez okres jej trwania, z uwzględnieniem ustawowych terminów 

przechowywania dokumentacji na zasadach określonych w RODO.  

5. Na Wykonawcy ciąży obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 

fizycznych, jeśli zostaną mu pośrednio przekazane dane osobowe osób fizycznych w związku  

z realizacją niniejszej umowy, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których 

mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  

6. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego stanowi załącznik nr 6 do 

niniejszej umowy. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem 

niniejszej umowy, zarówno w czasie jej obowiązywania jak i po jej rozwiązaniu, będą traktowane jako 

poufne i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę wyłącznie do wykonania zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy.  

§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. -  Kodeksu cywilnego (Dz. U.  z 2025 r. poz. 1071, z późn. zm.). 

2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z 

nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez 

Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej i podpisano kwalifikowanymi podpisami 

elektronicznymi. 

5. Integralną część umowy stanowią załączniki: 
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Załącznik nr 1 – Reprezentacja Zamawiającego; 

Załącznik nr 2 – Reprezentacja Wykonawcy;  

Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia; 

Załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy; 

Załącznik nr 5 – Wzór protokołu wykonania usługi; 

Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna.  

 

 

 

 

............................................................              .......................................................... 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 


