[bookmark: _GoBack]
………………………...................................... r.
(miejscowość, data)

	
(imię i nazwisko)
	
(adres korespondencyjny)
	

	
(nr telefonu / e-mail - dobrowolne)
Wielkopolski Komendant Wojewódzki
Państwowej Straży Pożarnej
ul. Masztalarska 3
61-767 Poznań

WNIOSEK
[bookmark: _Hlk220062422]o wydanie kopii dokumentu potwierdzonej za zgodność z oryginałem


Zwracam się z prośbą wydanie kopii dokumentu potwierdzonej za zgodność z oryginałem:

	rodzaj, temat dokumentacji: 
		
	
	
	
	

	daty skrajne dokumentacji: 
	
od roku………………………….…………………do roku ………………………………… 

	znak sprawy
		


	cel, uzasadnienie i podstawa prawna udostępnienia dokumentacji
		
	
	(udokumentowanie:  posiadania statusu Strony w sprawie, uprawnień do dostępu do informacji, interesu prawnego uprawniającego do wglądu w akta)

	
Podstawę prawną wniosku stanowią:
1. Art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
2. § 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się w archiwach wyodrębnionych
3. § 4 ust. 1–2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się w archiwach wyodrębnionych
4. § 4 ust. 3 pkt 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się w archiwach wyodrębnionych
5. Art. 76a § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego
6. Art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego





 
Załączniki: 

Dokument potwierdzający zasadność wglądu do dokumentacji

Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika




Sposób dostarczenia:
[image: ]
Listownie (wysyłka listem na wskazany adres korespondencyjny)

Osobiście


…………..…………………………………
(data i podpis wnioskodawcy)
	   

Potwierdzam*: 

    Odbiór wskazanej we wniosku dokumentacji (kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem)

    Wgląd do wskazanej we wniosku dokumentacji 

    Wykonanie fotografii wskazanej we wniosku dokumentacji

*Wypełnić w przypadku odbioru osobistego


…………..…………………………………
(data i podpis wnioskodawcy)




KLAUZULA INFORMACYJNA
Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
	1. Administrator danych osobowych (ADO):

	Wielkopolski Komendant Wojewódzki Państwowej Straży Pożarnej (61-767 Poznań, ul. Masztalarska 3, tel.: 47 77 16 000, e-mail kancelaria@psp.wlkp.pl).

	2. Kontakt do inspektora ochrony danych:

	Telefon: 47 77 16 189 lub listownie kierując korespondencję na adres siedziby administratora.

	3. Cel przetwarzania danych:

	Wydanie kopii dokumentu potwierdzonej za zgodność z oryginałem z zasobów KW PSP w Poznaniu 

	4. Informacje o odbiorcach danych:

	· Brak lub operatorzy pocztowi

	5. Okres przechowywania danych:

	BE-5 liczone od roku następnego po roku zakończenia sprawy

	6. Podstawa prawna przetwarzania danych:

	· Art. 6 ust. 1 lit. c oraz lit. e rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)
· Art. 16c, art. 17, art. 23 oraz art. 28 ust. 1 pkt 2  ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się w archiwach wyodrębnionych
· w zakresie danych osobowych podanych dobrowolnie – art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO)


	7. Uprawnienia:

	· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
· prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
· prawo do usunięcia danych osobowych (dotyczy danych przetwarzanych na podstawie zgody);
- żądanie realizacji tych praw należy przesłać w formie pisemnej na adres kontaktowy ADO;

	8. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego:

	W przypadku uznania, że przetwarzanie narusza przepisy RODO przysługuje możliwość wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

	9. Informacje o wymogu podania danych:

	Podanie danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska jest niezbędne. Podanie adresu do korespondencji jest niezbędne, aby wysłać dokumentację za pośrednictwem operatora pocztowego.
Podanie numeru telefonu/adresu e-mail jest dobrowolne i umożliwi szybszy kontakt, a zgodę tak wyrażoną można odwołać w dowolnym czasie.

	10. Inne informacje:

	Podane dane nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie będą też profilowane i przekazywana poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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