ZARZADZENIE NR 5
Nadlesniczego Nadlesnictwa Stawno
z dnia 15.01.2026 r.

w sprawie sprzedazy detalicznej

(znak: Z1G.800.5.2026)

Na podstawie art. 35 ust. | ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tj. Dz.U. 2025 poz. 567
z pozn. zm.) § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i1 Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, Zarzadzenia Nr 120 Dyrektora Generalnego Laséow
Panstwowych z dnia 1 pazdziernika 2024 roku w sprawie sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2025 — 2026 (EMK.800.4.2024) oraz
przepiséw:
e ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. 2025, poz. 775
Z poézn. zm.),
e rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2025 r. w sprawie kas
rejestrujacych  (Dz. U. z 2025, poz. 845 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Sprzedaz detaliczng produktow prowadzi si¢ przy uzyciu kasy fiskalnej oraz drukarek fiskalnych
wspotpracujacych z Systemem Informatycznym Laséw Panstwowych w n/w punktach
sprzedazy:

e siedziba nadlesnictwa,
e kancelarie lesnictw,
e kancelaria Gospodarstwa Szkotkarskiego

2. Sprzedaz drewna, sadzonek, choinek, stroiszu odbywa si¢ zgodnie z warunkami okreslonymi
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Cennik oraz warunki kupna-sprzedazy obowiazujace w Nadlesnictwie Stawno nalezy
udostepnié na tablicach ogloszen we wszystkich punktach sprzedazy detalicznej.

§2

1. Dowodem sprzedazy detalicznej jest oryginal paragonu fiskalnego, drukowany
kazdorazowo po przyjeciu zaplaty za dang transakcje sprzedazy. Paragon ten wrecza sig
nabywcy produktu wraz z asygnata.

2. Sprzedaz w biurze nadlesnictwa:

o brak zadania faktury VAT — osoba prowadzaca sprzedaz sporzadza ,Zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonow" z warunkiem zaptaty ,kasa”; wydrukowany na
drukarce fiskalnej paragon przekazywany jest nabywcy po uiszczeniu naleznosci wraz
z dowodem wplaty,

o 7z zadaniem faktury VAT - osoba prowadzaca sprzedaz sporzadza ,zlecenie"
z warunkiem zapfaty ,kasa”; wydrukowany na drukarce fiskalnej paragon wraz
z fakturg VAT pozostaje w nadlesnictwie, drugi egzemplarz faktury przekazywany jest
nabywcy po uiszczeniu naleznosci wraz z dowodem wptaty (wydruk z terminala).

3. Sprzedaz w lesnictwach:
e brak zadania faktury VAT — osoba dokonujaca sprzedazy: ‘ J
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- wystawia asygnate z rejestratora zgodnie z obowigzujacym cennikiem,
- wydrukowany na drukarce fiskalnej paragon, a w przypadku sprzedazy drewna réwniez
oryginaf asygnaty przekazuje nabywcy po uiszczeniu przez niego naleznosci,

- dokonuje transferu asygnat z warunkiem zaptaty ,,KASR” do bazy SILP nadlesnictwa,
bezwzglednie w dniu sprzedazy (osoba przejmujgca dane w nadlesnictwie musi pamigtaé
o0 sprawdzeniu warunku zaptaty ,,KASR™)
e z zgdaniem faktury VAT — osoba dokonujaca sprzedazy informuje nabywce,
ze sprzedaz na faktur¢ dokonywana jest w siedzibie nadlesnictwa.”

4. Sprzedaz sadzonek ze szkotki prowadzona jest w kancelarii Gospodarstwa Szkétkarskiego:
* brak zgdania faktury VAT — osoba dokonujgca sprzedazy:
- wystawia asygnat¢ zgodnie z obowigzujgcym cennikiem,
- rejestruje dane w kasie fiskalnej zgodnie z obowigzujacym cennikiem,
- oryginat paragonu fiskalnego przekazuje nabywcy po uiszczeniu przez niego naleznosci,
e z 7adaniem faktury VAT - osoba dokonujaca sprzedazy informuje nabywce,
ze sprzedaz na fakturg jest dokonywana w siedzibie nadle$nictwa.
5. Do podstawowych obowigzkéw osoby dokonujacej sprzedazy, zwigzanych z realizacja
sprzedazy detalicznej nalezy:

- wystawianie asygnat, ktore stanowig podstawe do wydania zakupionych produktéw,

- przyjmowanie pfatnosci w postaci gotowki lub za pomocg terminala oraz po zakonczeniu
sprzedazy na zakonczenie dnia zamkniecie sprzedazy dobowej w terminalu,

- wydawanie oryginalnego paragonu fiskalnego bezposrednio do rgk nabywcow,
w momencie dokonywania sprzedazy,

- drukowanie potwierdzenia zaplaty z terminala i przekazanie potwierdzenia oraz raportu
zamknigcia do nadlesnictwa celem zaksiegowania.

- drukowanie, po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu, dobowych raportéw fiskalnych,
a na koniec kazdego miesigca drukowanie miesigcznych raportow fiskalnych,

- wydruk raportu stanu kasy (zerujacy) z kazdorazowym rozliczeniem wplaty utargu,

- prowadzenie ewidencji korekt wedlug zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
w ktorej nalezy uja¢ wszelkie zdarzenia zwiazane z korektg obrotu, np: bledy rejestracii,
zwroty towardw, itp.

W przypadku:

. zwrotu oryginalu blednego paragonu fiskalnego, sprzedajacy wystawia
prawidlowy paragon, a bledny uznaje si¢ za anulowany i podlega on wpisaniu do
ewidencji korekt z podaniem przyczyn korekty, réwnoczesnie stanowi on zatgcznik do
tej ewidencji; obrét wynikajacy z blednego paragonu fiskalnego powinien byé
uwzgledniony in minus w obrotach miesiecznych,
. braku oryginalu btednego paragonu fiskalnego — sprzedajacy dokonuje
w ewidencji korekt odpowiedniego wpisu korygujacego obrét bez powyzszego
dokumentu, zalaczajac inne dowody dokumentujgce zwrot towaru (np. pisemne
o$wiadczenie nabywcy o zagubieniu paragonu).
- rozliczanie z asygnat i fiskalnych raportéw dobowych w dniu sprzedazy, na koniec
kazdego miesigca nalezy rozliczy¢ si¢ rdwniez 7z miesigcznego raportu fiskalnego,

- przy kazdorazowym skfadaniu dokumentéw w siedzibie nadlesnictwa przekazywanie
ewidencji korekt (do wgladu) pracownikowi w dziale sprzedazy, ktéry dokonuje kontroli,
raportow fiskalnych



5. Weryfikacje zgodnosci wystawionych asygnat z obowigzujagcym cennikiem cen
detalicznych, dobowym, miesiecznym raportem fiskalnym oraz ewidencj¢ korekt prowadzi
pracownik dziatu sprzedazy oraz pracownik dziatu finansowo-ksiggowego odpowiedzialny
za rozliczenie podatku VAT.

6. ,Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow” wystawiane jest w nadlesnictwie
w dwoch egzemplarzach , jednym przeznaczonym dla stanowiska Z1G, drugim dla osoby
prowadzacej sprzedaz.

7. Archiwizacja dokumentéw dotyczacych uzytkowania kas i drukarek rejestrujacych nalezy
do:
- lesniczego, w zakresie przechowywania ksigzki kasy lub drukarki rejestrujacej,
w ktorej odnotowywane sg okresowe przeglady — w okresie dokonywania w niej
sprzedazy detalicznej,
- pracownika dzialu sprzedazy, w zakresie wydrukéw fiskalnych - do czasu uptywu
przedawnienia zobowigzan podatkowych, ktérych dotyczag te wydruki.
§3

1. W przypadku awarii systemu SILP, drukarki czy kasy fiskalnej lub braku pradu nie ma mozliwosci
dokonywania dalszej sprzedazy detalicznej z pominigciem rejestracji fiskalnej. O koniecznosci
wstrzymania sprzedazy, z powoddéw, o ktorych mowa wyzej, osoba prowadzaca sprzedaz
informuje niezwlocznie, w momencie wystgpienia awarii systemu, administratora systemu SILP.

2.Do zgrupowania podmiotéw uprawnionych do operowania na rynku drewna detalicznego zalicza
si¢ co do zasady:

1) niebgdace przedsigbiorcami osoby fizyczne:
a) zaliczane wedtug Glownego Urzgdu Statystycznego do gospodarstw domowych
(w tym indywidualnych gospodarstw rolnych) i
b) identyfikowane w ramach statystyki publicznej jako konsumenci;
2) podmioty nienalezace do sektora instytucjonalnego przedsi¢gbiorcow,
jezeli drewno jest nabywane przez te osoby i podmioty na wiasne potrzeby jako: (1) opat,
stuzacy do ogrzewania obiektdow wiasnej infrastruktury technicznej, (2) zerdzie
gospodarcze, (3) material budowlany do wykorzystania na wlasne potrzeby (takie, jak
budowa, przebudowa czy remont wlasnych sadyb, w tym obiektow gospodarczych czy
ogrodzen).

3. Na réwni z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, s traktowani przedsigbiorcy, chocby
prowadzili dziatalno§¢ pierwszorzedna lub drugorzgdng w zakresie mechanicznego lub
chemicznego przerobu surowca drzewnego, jezeli dokonuja zakupu drewna nie jako materiat
bezposrednio wytworczy do przetworzenia, lecz na potrzeby dziatalno$ci pomocniczej lub wihasnej
dziatalnosci rozwojowej (opat, material budowalny na wiasne potrzeby itp.).

4.W zwigzku z powyzszym podmioty, o ktérych mowa w ust. 3, przed dokonaniem zakupu
surowca drzewnego obowiazani sg do zlozenia o$wiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 6
do niniejszego zarzadzenia.

5. Sprzedazy drewna, choinek, stroiszu dokonuja stanowiska ZL-1, ZL-2 ..., ZL-18, sprzedazy
sadzonek — stanowisko ZS oraz osoby zastgpujace w/w stanowiska, zgodnie z imiennymi
upowaznieniami, a w biurze nadlesnictwa — stanowisko Z1G.

6. Sprzedaz drewna w lesnictwach obejmuje drewno iglaste i lisciaste, pozyskane kosztem Skarbu
Pafistwa lub kosztem nabywcy. W lesnictwach dokonuje si¢ sprzedazy drewna z grup
sortymentowych M oraz S zgodnie z wykazem okreslonym w upowaznieniu imiennym osoby
dokonujgcej sprzedazy.

7. Sprzedaz drewna wielkowymiarowego odbywa si¢ wylacznie w siedzibie nadlesnictwa.
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8. Sprzedaz drewna pozyskanego kosztem nabywcy moze si¢ odby¢é najwcezesniej po trzech dniach
roboczych od daty przetransferowania sporzagdzonego ROD do SILP. Natomiast drewno
pozyskane kosztem Nadlesnictwa moze by¢ sprzedane najwczesniej po dwach dniach roboczych
od daty przetransferowania sporzadzonego ROD do SILP. W przypadku dokonania kontroli
drewna w terenie przez N, Z, NN lub inne upowaznione przez Nadlesniczego osoby, mozna
dokona¢ sprzedazy bez zachowania w/w termindw.

9. Obowigzkowemu sprawdzeniu przed wykupieniem podlega réwniez drewno przeznaczone dla
pracownikéw Nadlesnictwa. Sprzedaz drewna dla tych os6b odbywa sie wylacznie w biurze
nadlesnictwa.

§4
1 .Ustala si¢ pogotowie kasowe w wysokosci 20 000,00 zt

2. Utarg ze sprzedazy detalicznej w lesnictwach oraz gospodarstwie szkdtkarskim nalezy
przechowywa¢ w kancelarii, w zamknigtej na klucz kasecie stalowej, trwale przymocowanej do
sciany lub podtogi. Klucz do kasety nalezy przechowywaé w odrgbnym miejscu, zabezpieczonym
przed dostepem innych osob.

3. Sprzedaz detaliczna w biurze Nadlesnictwa prowadzona jest wyfacznie w formie bezgotdwkowej
(wptata na rachunek bankowy nadlesnictwa, terminal platniczy).

4. Utarg ze sprzedazy nalezy odprowadzi¢ bezwzglednie do banku najpdzniej do dnia nastgpnego
po przekroczeniu pogotowia kasowego oraz na koniec kazdego miesigca.

5. Dopuszcza si¢ w lesnictwie state pogotowie kasowe w wysokosci do 100,00 zt w celu wydawania
reszty dla kupujacego, rozliczane na koniec roku kalendarzowego poprzez wplate na konto
bankowe.”

6. Utarg ze sprzedazy podlega wptacie :

- do wrzutni banku PKO BP S.A lub w sytuacji braku mozliwosci wptaty do wrzutni, np.: z powodu
awarii, na rachunek bankowy nadlesnictwa :

PKO BP S.A. nr 15 1020 4681 0000 1402 0029 4066

- w przypadku awarii konieczne jest powiadomienie o tym fakcie gtownego ksiegowego,
w celu ustalenia sposobu postgpowania

7. W przypadku wpfaty utargu na rachunek bankowy nadlesmctwa w tresci dowodu wptaty nalezy
podac tytut ,,Rozliczenie sprzedazy w lesnictwie: ................... .

8. Sprzedaz w lesnictwach podlega kontroli wewnetrznej zgodnie z Regulaminem Kontroli
wewnetrzne;.

9.Zaplata za drewno moze by¢ dokonywana:



e za posrednictwem terminala platniczego w nadlesnictwie, w le$nictwach
1 gospodarstwie szkotkarskim

e gotéwka w lesnictwie i gospodarstwie szkotkarskim

¢ przelewem na konto nadlesnictwa. Zaptate uznaje si¢ za dokonang w momencie
wptywu Srodkow na rachunek nadlesnictwa, co oznacza, ze w dniu sprzedazy $rodki
powinny by¢ zaksiggowane na rachunku nadlesnictwa. Przelewy mogg byé
dokonywane na rachunki Nadlesnictwa Stawno:

BNP PARIBAS BANK POLSKA S.A. nr 70 2030 0045 1110 0000 0092 8590,
PKO BP S.A.nr 15 1020 4681 0000 1402 0029 4066.

W tresci przelewu nalezy poda¢ za co dokonywana jest platno$¢ oraz imie
1 nazwisko osoby dokonujacej zakupu.

Les$niczy lub upowazniona osoba moze sprzeda¢ drewno po uprzednim sprawdzeniu,
czy srodki wptynely na konto nadlesnictwa.”

§5

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych-RODO) Dz.Urz. UE L2016, Nr 119 wprowadzam do
stosowania klauzule informacyjng sprzedazy detalicznej produktéw jako zatacznik nr 7.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 6 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stawno z dnia 20.01.2025r. w sprawie

sprzedazy detalicznej (znak: Z1G.800.4.2024)

§7 ledf /
A 3 | /
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. - - 7}_/ / -—
Zalaczniki: - * S oop WL
1. Warunki sprzedazy. | ; A
2. Ewidencja korekt.
3. Pozwolenie na pozyskanie drewna,
4. Harmonogram sprzedazy detalicznej
drewna w roku 2026
5. Harmonogram sprzedazy detalicznej
sadzonek w roku 2026
6.  Oswiadczenie o wykorzystanin zakupionego
surowca drzewnego na wiasne potrzeby.
7. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.



Otrzymuja:
1. Wszyscy pracownicy nadlesnictwa — droga elektroniczna.

2. Tablica ogloszen Nadlesnictwa Stawno.
3. BIP.
4. ala.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5
Nadlesniczego Nadlesnictwa Stawno
z dnia 15.01.2026 1.

WARUNKI KUPNA - SPRZEDAZY DREWNA, CHOINEK,
STROISZU I SADZONEK

1. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest zgodnie z harmonogramem sprzedazy stanowiacym zatgcznik
nr 4 oraz nr 5 do zarzadzenia, w godzinach od 7% do 12%,

2. Sprzedaz w biurze nadlesnictwa odbywa si¢ w kazda $rode od godziny 8% do 13,

3. Sprzedaz detaliczna w innych terminach mozliwa jest po wczesniejszym ustnym uzgodnieniu
z Nadlesniczym lub Zastgpca Nadlesniczego ds. marketingu i urzadzania lasu lub pracownikiem
dziatu marketingu prowadzgcym sprzedaz.

4. Sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie obowiazujacego w dniu sprzedazy cennika detalicznego
Nadlesnictwa Stawno, wedtug cen brutto.

5. Sprzedaz dla przedsigbiorcow odbywa si¢ wytacznie na podstawie faktury.

6. Na zadanie nabywcy, sprzedawca wystawia faktury VAT z zastrzezeniem, iz sprzedaz
z wystawieniem faktury VAT odbywa si¢ wyfacznie w siedzibie nadlesnictwa. Jesli nabywca jest
osoba fizyczna i zostal wystawiony paragon to paragon fiskalny podpiety pod drugi egzemplarz
faktury VAT pozostaje w dokumentacji nadlesnictwa.

7. Na zadanie nabywcy w siedzibie nadlesnictwa moze by¢ wystawiona faktura VAT, jezeli zadanie jej
wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesigcy od kofica miesigca, w ktérym dostarczono
towaru lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czes¢ zaplaty, po zwrocie oryginalnego
paragonu fiskalnego i oryginatu asygnaty. Dotyczy to tylko 0séb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, wystawiana jest faktura bez nr NIP nabywcy.

8. Dowodem sprzedazy detalicznej w lesnictwach i gospodarstwie szkotkarskim jest oryginat
paragonu fiskalnego, drukowany kazdorazowo po przyj¢ciu zaptaty. Paragon wydawany jest
nabywcy, w przypadku sprzedazy sadzonek i drewna wraz z paragonem wydawany jest oryginat
asygnaty.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wykupu drewna pozyskanego kosztem i staraniem wlasnym
w terminie do 30 dni od daty jego przyjecia na stan magazynowy lesnictwa. W przypadku nie
wykupienia drewna w w/w terminie, surowiec zostanie zagospodarowany przez Nadlesnictwo.

10.Zakupionego drewna nie wolno nabywcy wywozi¢ bez uzyskania adnotacji o wydaniu zakupionych
produktéw przez administracjg le$na, wlasciwa dla miejsca ich sktadowania.

11.Wywo6z z lasu odbywa si¢ w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez
wydajacego drewno. Wywdz drewna z lasu nast¢puje najpozniej w terminie 14 dni, liczac od dnia
naste¢pnego po dokonaniu sprzedazy.

12.Nabywcg obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie administracja lesna nie
odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie moze ro$ci¢ do sprzedawcy pretensji, co do
pogorszenia stanu jako$ciowego, kradziezy czgsci lub catosci zakupionego produktu itp. W razie
niemoznosci wywozu w wyznaczonym terminie, nabywca winien zglosi¢ sie do wiasciwego
lesnictwa 0 wyznaczenie nowego terminu odbioru.

13.W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce terminie, w okresie
migdzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca moze byé obcigzony kosztami zwigzanymi
z zabezpieczeniem drewna (korowania) przed szkodnikami.

o



14. Dopuszcza si¢ pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy po uprzednim uzyskaniu
,»Pozwolenia na pozyskanie drewna” (wzér stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia) u wlasciwego
terenowo lesniczego lub innych upowaznionych oséb.

15.

Warunki zbytu drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy:

Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy wypeinia sie w dwoch
egzemplarzach. Oryginal otrzymuje nabywca, kopie przechowuje wystawiajacy pozwolenie
lesniczy.

Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki pozwolenia, ze szczegdélnym uwzglednieniem daty
przygotowania drewna do odbioru.

Po uptywie jednego miesigca od odbioru drewna i sporzadzenia dokumentu przychodowego,
w sytuacji gdy nabywca nie wykupuje przygotowanego drewna, nadlesnictwo moze
zagospodarowa¢ drewno we wiasnym zakresie po uprzednim poinformowaniu nabywcy o tym
zamiarze.

Drewno niewykupione nie moze by¢ sprzedane przez lesniczego po cenie drewna pozyskanego
kosztem i staraniem nabywcy, lecz wedlug cennika na drewno pozyskanego kosztem
nadlesnictwa.

W przypadku pozyskania drewna kosztem i staraniem nabywcy przez pracownikow
nadlesnictwa ,,Pozwolenic na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy”
zatwierdza nadle$niczy.
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Zatacznik nr 6 do Zarzgdzenia nr 5
Nadlesniczego Nadlesnictwa Stawno
z dnia 15.01.2026r.

(miejscowosé, data)

(PIECZEC ZAKtADU)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zakupiony przeze mnie W dniu ....cooovveveveveereiervirererenenn. surowiec

drzewny:

1/ i e e e
(sortyment) (masaw m3)

2/ RIS saeesemesessssescss sy
(sortyment) (masa w m3)

3/ s MR
(sortyment) (masa w m?3)

A/ iriisssinmammmmsmsnomemsmmammsnont Sesyene eSS RS RSSS
(sortyment) (masa w m3)

] I
(sortyment) (masaw m?3)

B/ o et et
(sortyment) (masaw m?3)

wykorzystam na wiasne potrzeby, niezwigzane bezposrednio z prowadzeniem
dziatalnosci w zakresie przerobu i handlu drewnem.

...................................................

(data, czytelny podpis)






Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 5
Nadles$niczego Nadlesnictwa Stawno
z dnia 15.01.2026 r.

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochroniec danych "RODO"), informujemy o =zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Stawno z siedziba w Stawnie przy
ul. Mireckiego 15. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowa¢ droga elektroniczng na adres e-mail
slawno@szczecinek.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem (59) 810 24 33lub tradycyjna poczta na adres wskazany

powyzej.

2) W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi prosze kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem

e-mail jod@comp-net.pl.

3) Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. lit. b i ¢ RODO w celu realizacji warunkdw
detalicznej umowy sprzedazy drewna oraz wykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym
w szczegolnosci rachunkowych i podatkowych;
Dalsze przechowywanie lub przetwarzanie danych (po wywiazaniu si¢ przez strony z warunkéw umowy) mozliwe jest
jedynie w celach statystycznych i archiwalnych.

4) W niektorych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe moga by¢ udostepniane, jesli bedzie to konieczne do wykonywania
ustawowych zadan Administratora.

5) Pana/Pani dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane do chwili realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty zebrane
a nastepnie, jesli chodzi o materialy archiwalne, przez czas wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

7) Ma Pan/Pani prawo do:

a. dostgpu do swoich danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne,
c. zadania usuniegcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku, gdy:

- dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawg przetwarzania
danych i nie ma innej podstawy prawnej przewarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisoéw prawa,

d. zadania ograniczenia przetwarzania — w przypadku, gdy:

- osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usuni¢ciu danych, zadajac
w zamian ich ograniczenia,

€. przenoszenia danych — mnie a zastosowanie, jedynie gdy przetwarzanie odbywa sig na podstawie zgody wyrazonej
przez osobg, ktorej dane dotycza, lub umowy, ktorej jest strona oraz przetwarzanie odbywa sie w sposob
zautomatyzowany,



f. sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy s one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ lub f
RODO (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Po przyjeciu wniosku w tej sprawie jeste$my zobowigzani
do zaprzestania przetwarzania danych w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz
mogli przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istnieja wazne
prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje si¢ za nadrzgdne wobec Panstwa
intereséw, praw i wolnosci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

8) Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy stwierdzi
Pan/Pani naruszenie przetwarzania danych osobowych Pana/Pani dotyczacych.

9) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowiazkowe w zakresie danych osobowych wymaganych
przepisami prawa i jest niezbgdne dla zawarcia i wykonania umowy. Je$li nie poda Pan/Pani danych wymaganych w/w

przepisami prawa, Administrator nie zawrze umowy na detaliczng sprzedaz drewna.

10) Pana/Pani dane nie bgda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



