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Szanowny Panie,

w zatgczeniu przesytam dwa egzemplarze protokotu kontroli przeprowadzonej w
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kaliszu w dniu 1 grudnia 2025 r. Jeden
podpisany egzemplarz protokotu kontroli prosze odestaé na nasz adres.

Z wyrazami szacunku

Zataczniki:

1. Protokét kontroli archiwainej

Osoba prowadzaca sprawe:

Pan Karol Andrzejewski; email: andrzejewski@archiwum kalisz.pl; tel. (62) 767 10 22 w. 4

Archiwur V‘
mjﬁ Dokumenté @ Szukaj w Archiwach
Ur\kx on uwch

Archiwum Parnstwowe w Kaliszu, ul. Poznanska 207, 62-800 Kalisz
telefon: (62) 767-10-22; email: sekretariat@archiwum.kalisz.pl; www.archiwum.kalisz.pl
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Archiwum Panstwowe — ul. Poznanska 207
w Kaliszu 62-800 Kalisz
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat Adres
25148 2025-12-22 0-1.421.24.2025
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kaliszu

Nazwa jednostki
Kosciuszki 6, 62-800 Kalisz 000677079 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1954 brak Marek Stodolny 2020
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
jednostki jednostki pod nadzér

Statut
e 2023-07-12
Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajacego
Regulamin organizacyjny
JR 2023-06-28

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Inny dokument
X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne
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Poprzednia nazwa Lata od - do

Dyrektor; Zastepca Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego; Oddziat Nadzoru; Stanowisko
Pracy Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci; Oddziat Laboratoryjny; Oddziat Ekonomiczny; Sekcja
Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia; Sekcja Organizacji i Statystyki; Sekcja Kadr i Szkolen;
Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego; Stanowisko Pracy Radcy Prawnego; Stanowisko Pracy ds.
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej; Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i
Spraw Obronnych; Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych; Stanowisko Pracy
Archiwisty.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczgcia ol Data i

likwidacji postepowania zakoriczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia o Data S

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kaliszu

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Andrzejewski Kierownik Oddziatu | 24/2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-11-24 2025-11-24 2025-12-19
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Artur Goplarek Starszy specjalista ds. archiwum

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
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Data kontroli

2025-12-01 2025-12-01 e

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

e —_— lest to pierwsza kontrola
przeprowadzana przez AP w Kaliszu.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajcej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) — zatgcznik nr 1

Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) — zatgcznik nr 5

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) — zatgcznik nr 6

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X EZD
zarzadzania

dokumentacja
EZD RP NASK — Panstwowy Instytut
Badawczy
Nazwa systemu Producent systemu
— o 3
Liczba spraw Szacowana Liczba punktow
prowadzonych wielkos¢ rejestracji

w systemie EZD  danych (GB) korespondenciji

2024-11-21

Data
uruchomienia
systemu

Strona 4 z9

Data wskazania
systemu jako
podstawowego

Informacja o wytagczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstugiwanych w systemie

papierowym

Dokumentacja elektroniczna z X nie
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum
zaktadowego

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum
zaktadowego

Archiwum zaktadowe PSSE

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X nie

X nie
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Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

kat. A — posiedzenia i narady kierownictwa, zarzadzenia, plany pracy, kontrole, sprawozdawczosc,
statystyka, analizy, higiena, wspotpraca; kat. B — dokumentacja ksiegowa i finansowa, administracyjna,
zapotrzebowanie, dokumentacja badar, kontrole, wspdtpraca, akta osobowe i listy ptac.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parnstwowe 2
archiwum
zaktadowego

1975
Data od
1975

Data od

Data od
1966

Data od
1966

Data od

Data od

2024

Data do
2024

Data do

Data do
2024

Data do
2024

Data do

Data do

audiowizualna

423
llo$¢ w mb.

165.00
llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

10.00

llos¢ w mb.
175.00

llo$¢ w mb.

llos¢ jedn. arch.
llo$¢ mb.

llos¢ GB

elektroniczna

0

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
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Ewidencja
X tak X tak X nie X tak X tak
Wykaz spisbw  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej
archiwum paristwowego
Ostatnie | ynta-1o05 2019-12-16 307/2019
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania
do brakowania
Inne srodki .
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Artur Goplarek umowa o Wyizsze wyksztatcenie archiwalne
prace
Imig i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoniczenia
Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 2 45.00 regaty stacjonarne
: lloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) L
pietro miejsce pracy dla
. archiwisty
Usytuowanie
termometr
higrometr
Wyposazenie
Dobre 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gadriica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" 423
(ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B", 175.00 w tym
"B50", "BE50" razem kategoria
(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢
w mb.)

165.00

w tym
kategoria
“B50"
(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)

10.00

Ustalenia kontroli

Ustalenia

" : Przedmiotem kontroli byto postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi
ontroli

do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kaliszu.

W PSSE stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny. Podstawowym
systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system
EZD RP. Pracownicy rejestrujg sprawy w spisach spraw. Prawidtowos¢ formowania
teczek, w tym zgodnos¢ opisow teczek z zawartoscig nie budzi zastrzezer. W wyniku
ogladu losowo wybranych teczek aktowych stwierdzono zgodnos$¢ uktadu akt w
teczkach ze spisem spraw oraz prawidtowos¢ uktadu chronologicznego materiatow
archiwalnych w teczkach. Materiaty archiwalne nie posiadajg paginacji.
Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego, odbywa sie na podstawie
spisow zdawczo-odbiorczych sporzadzanych oddzielnie dla materiatéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalne;j.

W zasobie archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja aktowa wtasnej
jednostki. Dokumentacja ta przechowywana jest w postaci tradycyjnej - papierowej.
Nie wszystkie materiaty archiwalne sg wydzielone od dokumentacji niearchiwalnej i
umieszczone na odrebnych pdtkach.

Stan uporzadkowania materiatow archiwalnych jest dobry. Uktad akt jest zgodny ze
strukturg organizacyjng i hastami jednolitego rzeczowego wykazu akt. Prawidtowos¢
opisu teczek i zgodnos¢ tytutdw z ich zawartoscia nie budzi zastrzezen.

Stan fizyczny materiatéw archiwalnych oraz dokumentacji niearchiwalnej jest dobry.
Akta nie sg zawilgocone i uszkodzone. Materiaty archiwalne oraz dokumentacja
niearchiwalna umieszczone sg w teczkach i pudtach.

Zbidér dokumentacji archiwum zaktadowego posiada ewidencje. Akta sg prawidtowo
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znakowane sygnaturg archiwalng. Poprawno$¢ sporzadzania spiséw brakowanej
dokumentacji jest weryfikowana na biezgco w trakcie procedury wydawania zgody
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. tacznie z wydang zgoda na
wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej przechowywane s3 protokoty
zniszczenia tej dokumentacji. Wypozyczana dokumentacja zwracana jest terminowo.
Warunki pracy w archiwum zaktadowym s3 dobre.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji

zalecen Opis
pokontrolnych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

Nie byto zalecen

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika
jednostki

miejscowos¢ i data

kierownik jednostki kontrolowanej

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Kaliszu

Strona 9 29

Kalisz, dnia 22.12.2025 r.

przeprowadzajgcy kontrole

Podpis kontrolujgcego
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Archiwum Panstwowe - ul. Poznanska 207
w Kaliszu 62-800 Kalisz
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat Adres
25148 2025-12-22 0-1.421.24.2025
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kaliszu

Nazwa jednostki
Kosciuszki 6, 62-800 Kalisz 000677079 -_
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1954 brak Marek Stodolny 2020
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
jednostki jednostki pod nadzér

Statut
K Wk 2023-07-12
Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
Regulamin organizacyjny
& 1k 2023-06-28

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Inny dokument
X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne
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Poprzednia nazwa Lata od — do

Dyrektor; Zastepca Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego; Oddziat Nadzoru; Stanowisko
Pracy Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci; Oddziat Laboratoryjny; Oddziat Ekonomiczny; Sekcja
Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia; Sekcja Organizacji i Statystyki; Sekcja Kadr i Szkolen;
Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego; Stanowisko Pracy Radcy Prawnego; Stanowisko Pracy ds.
Bezpieczenistwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej; Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i
Spraw Obronnych; Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych; Stanowisko Pracy
Archiwisty.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczgcia a Data 3

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia s Data o

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do parnstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kaliszu

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Andrzejewski Kierownik Oddziatu | 24/2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-11-24 2025-11-24 2025-12-19
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Artur Goplarek Starszy specjalista ds. archiwum

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

'

.
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Data kontroli

2025-12-01 2025-12-01 ~o

Data rozpoczecia kontroli Data zakornczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

- — lest to pierwsza kontrola
przeprowadzana przez AP w Kaliszu.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) — zatgcznik nr 1

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) — zatgcznik nr 5

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) — zatacznik nr 6

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X EZD
zarzadzania

dokumentacja
EZD RP NASK — Panstwowy Instytut
Badawczy
Nazwa systemu Producent systemu
— = 3
Liczba spraw Szacowana Liczba punktow
prowadzonych wielkos¢ rejestracji

w systemie EZD  danych (GB) korespondencji

Strona 4 z9
2024-11-21 —
Data Data wskazania
uruchomienia systemu jako
systemu podstawowego

Informacja o wytaczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstugiwanych w systemie

papierowym

Dokumentacja elektroniczna z X nie
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum
zaktadowego

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum Archiwum zaktadowe PSSE

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X nhie

X nie
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Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna

kat. A — posiedzenia i narady kierownictwa, zarzadzenia, plany pracy, kontrole, sprawozdawczos¢,
statystyka, analizy, higiena, wspotpraca; kat. B — dokumentacja ksiegowa i finansowa, administracyjna,
zapotrzebowanie, dokumentacja badan, kontrole, wspdtpraca, akta osobowe i listy ptac.

Opis dokumentacji

X tak X nhie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

1975
Data od
1975

Data od

Data od
1966

Data od
1966

Data od

Data od

2024

Data do
2024

Data do

Data do
2024

Data do
2024

Data do

Data do

audiowizualna

4.23

llosé¢ w mb.

165.00
llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

10.00

llos¢ w mb.

175.00

llo$¢ w mb.

llos¢ jedn. arch.
lloéé mb.

llos¢ GB

elektroniczna

0

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
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Ewidencja
X tak X tak X nie X tak X tak
Wykaz spiséw  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej
archiwum panstwowego
Ostatnle | 5n19.19:05 2019-12-16 307/2019
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania
do brakowania
Inne srodki =
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Artur Goplarek umowa o Wyisze wyksztatcenie archiwalne
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzisze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 2 45.00 regaty stacjonarne
iy . . . . 2
bietro llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) mieisce pracy dia
) archiwisty
Usytuowanie
termometr
higrometr
Wyposazenie
Dobre 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gatnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A"
(iloé¢ w mb.)

4.23

w tym kategoria "B", 175.00 w tyr.n
"B50", "BE50" razem kategoria
(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢

w mb.)

165.00

w tym
kategoria
"B50"
(ilos¢w
mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

10.00

Ustalenia kontroli

Ustaicnia Przedmiotem kontroli byto postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi

do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kaliszu.

kontroli

W PSSE stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny. Podstawowym
systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system
EZD RP. Pracownicy rejestrujg sprawy w spisach spraw. Prawidtowos¢ formowania
teczek, w tym zgodnos¢ opisow teczek z zawartoscia nie budzi zastrzezen. W wyniku
ogladu losowo wybranych teczek aktowych stwierdzono zgodnos¢ uktadu akt w
teczkach ze spisem spraw oraz prawidtowos¢ uktadu chronologicznego materiatéw
archiwalnych w teczkach. Materiaty archiwalne nie posiadajg paginacji.
Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego, odbywa sie na podstawie
spisow zdawczo-odbiorczych sporzadzanych oddzielnie dla materiatéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej.

W zasobie archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja aktowa wtiasnej
jednostki. Dokumentacja ta przechowywana jest w postaci tradycyjnej - papierowej.
Nie wszystkie materiaty archiwalne sg wydzielone od dokumentacji niearchiwalnej i
umieszczone na odrebnych pétkach.

Stan uporzadkowania materiatéw archiwalnych jest dobry. Ukfad akt jest zgodny ze
strukturg organizacyjng i hastami jednolitego rzeczowego wykazu akt. Prawidtowos¢
opisu teczek i zgodnos¢ tytutdw z ich zawartoscig nie budzi zastrzezen.

Stan fizyczny materiatdéw archiwalnych oraz dokumentacji niearchiwalnej jest dobry.
Akta nie sg zawilgocone i uszkodzone. Materiaty archiwalne oraz dokumentacja
niearchiwalna umieszczone sg w teczkach i pudtach.

Zbior dokumentacji archiwum zaktadowego posiada ewidencje. Akta sg prawidtowo
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znakowane sygnaturg archiwalng. Poprawnos$¢ sporzadzania spiséw brakowanej
dokumentacji jest weryfikowana na biezgco w trakcie procedury wydawania zgody
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. tacznie z wydang zgodg na
wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej przechowywane s3 protokoty
zniszczenia tej dokumentacji. Wypozyczana dokumentacja zwracana jest terminowo.
Warunki pracy w archiwum zaktadowym s dobre.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji

zalecen Opis
pokontrolnych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

Nie byto zalecen

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystgapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmadwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika
jednostki

miejscowosc i data

kierownik jednostki kontrolowanej

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Kaliszu

Kalisz, dnia 22.12.2025r.

miejscowos¢ i data

KIEROWNIK

przeprowadzajacy kontrole

Podpis kontrolujgcego
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