
 

 

UMOWA nr  

 

zawarta pomiędzy: 

 
Skarbem Państwa – Ministrem/Ministerstwem Rozwoju i Technologii z siedzibą w Warszawie, NIP: 
7010797920, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Pana/Panią 
…………………………………… działającą/-ego na podstawie upoważnienia/pełnomocnictwa z dnia 
…………………, znak: … , którego kopia stanowi załącznik nr 1 do umowy  
 
a  
 
*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 
spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (należy wpisać adres siedziby spółki wynikający z KRS), zwaną dalej 
„Wykonawcą”, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ………….., 
posiadającą numer identyfikacji podatkowej (NIP) ……………………………,  o kapitale zakładowym 
…………………..zł , wpłaconym w całości/w części/w wysokości ……………. zł1  – zgodnie z wydrukiem 
komputerowym z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, 
aktualnym na dzień podpisania umowy, reprezentowaną przez ...  (wpisać reprezentację wynikającą z KRS) lub 
reprezentowaną przez Panią/Pana………..… działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa z dnia ………….., 
stanowiącego załącznik nr 2a do umowy,2, 
 
 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 
Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem …, 
prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko nazwę 
miasta/miejscowości) – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na podstawie 
pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2a do umowy3, 

  
*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej: 
Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem …,  
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 
2019r. – Prawo zamówień publicznych  na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy. 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej również „zamówieniem”, obejmuje wykonanie oraz dostawę do siedziby 
Zamawiającego pod adres  Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa – kalendarzy wymienionych w załączniku 
nr 3 do umowy, zwanych dalej „materiałami”.  

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie do dnia…….. zgodnie 
ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zakupu i Ofertą Wykonawcy, które stanowią odpowiednio załączniki 
nr 3 i 4 do umowy. 

3. Dostarczone materiały muszą być fabrycznie nowe, kompletne, wolne od wad, pełnowartościowe, w pierwszym 
gatunku, nie noszące znamion użytkowania, zgodne z obowiązującymi przepisami normami. 

4. Gwarancja na dostarczone materiały wynosi 12 miesięcy. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się od dnia 
dostarczenia materiałów, potwierdzonego protokołem sporządzonym przez Zamawiającego zgodnie z § 3 
umowy. Odbiór i zwrot reklamowanych materiałów z i do siedziby Zamawiającego realizowane będą przez 
Wykonawcę na jego koszt i ryzyko. W razie wątpliwości, Strony uzgadniają, że umowa stanowi dokument 
gwarancyjny bez konieczności składania dodatkowego dokumentu na okoliczność udzielenia gwarancji. 

 

 
1 Wysokość kapitału zakładowego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej, sp. z o.o., oraz spółki akcyjnej. 

Wysokość kapitału wpłaconego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej oraz spółki akcyjnej. 
2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 



 

 

§ 2. 

Wynagrodzenie 

1. Strony uzgadniają, że za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ….. 
(słownie złotych: …..), powiększone o wartość podatku od towarów i usług według stawki 23%, co daje kwotę 
…. zł brutto (słownie złotych: …..), zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze VAT 
w terminie 21 dni kalendarzowych liczonych od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 
faktury VAT.  

3. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 3 umowy, bez 
zastrzeżeń.  

4. Wykonawca oświadcza, że będzie wystawiał faktury za realizację niniejszej Umowy w formie faktury 
ustrukturyzowanej za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur KSeF (dalej „KSeF”), zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej „ustawa o VAT”) oraz przepisami 
wykonawczymi. Faktury przesłane i odebrane za pośrednictwem KSeF będą stanowić podstawę do rozliczeń 
pomiędzy Stronami. 

5. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane 
ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz 
wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 

6. Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF za datę otrzymania faktury uznaje 
się dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF, zgodnie  
z przepisami ustawy o VAT.  

7. W przypadku konieczności wystawienia faktury korygującej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bieg 
terminu płatności rozpoczyna się od nowa, od dnia otrzymania przez Zamawiającego skorygowanej faktury VAT 
ustrukturyzowanej, tj. dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF. 

8. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o 
VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie,  
nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia. 

9. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline-niedostępność KSeF, o którym mowa w art. 
106nh ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w 
kolejnym dniu roboczym po dniu zakończenia niedostępności systemu. 

10. W przypadku braku możliwości wystawienia faktury w KSeF z przyczyn leżących po stronie systemu – tryb 
awaryjny, o którym mowa w art. 106nf ustawy o VAT, Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury w 
postaci elektronicznej zgodnie ze wzorem faktury ustrukturyzowanej oraz do jej przesłania do KSeF w terminie 
7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii KSeF. 

11. Fakturę elektroniczną, o której mowa w ust. 10, należy przesłać na adres e-mail: faktury@mrit.gov.pl. Faktura 
powinna zostać opatrzona kodami weryfikującymi (kodami QR) umożliwiającymi dostęp do faktury (kod QR z 
napisem „OFFLINE” oraz weryfikację tożsamości wystawcy (KOD QR z napisem „CERTYFIKAT”, zgodnie z 
przepisami wykonawczymi do ustawy o VAT. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę wpływu faktury z 
kodem QR na adres e-mail: faktury@mrit.gov.pl. 

12. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie awarii całkowitej, o której mowa w art. 106ng 
ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury elektronicznej oraz jej przesłania na adres 
e-mail: faktury@mrit.gov.pl. 

13. W przypadku niedochowania terminu przesłania faktury offline do KSeF, skutki takiego opóźnienia obciążają 
Wykonawcę. 

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, kary i odsetki nałożone na Zamawiającego w 
wyniku nieprawidłowego lub opóźnionego wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF, w tym w wyniku 
podania błędnego NIP-u lub braku uwierzytelnienia w systemie. 

15. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 

16. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej 
umowy na osoby trzecie. 
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§ 3.  

Odbiór przedmiotu umowy 

1. W terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od dnia, w którym upływa termin realizacji przez Wykonawcę 
zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 2, Zamawiający sporządzi protokół z jego realizacji zwany dalej 
„protokołem”. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia; 

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do realizacji zamówienia, w tym o braku 
albo o istnieniu wad materiałów; 

3) podpisy Stron lub osób upoważnionych zgodnie z § 5 ust. 1. 

3. Zastrzeżenia lub wady, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, 
że zamówienie nie odpowiada warunkom uzgodnionym przez Strony, wskazanym w szczególności w załączniku 
nr 3 do umowy. 

4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń lub wad w protokole, Zamawiający pisemnie wyznaczy Wykonawcy stosowny 
termin, nie dłuższy jednak niż 5 dni roboczych od dnia dostarczenia wykonawcy protokołu w celu: 

1) usunięcia stwierdzonych protokołem zastrzeżeń lub wad materiałów lub 

2) dostarczenia materiałów, których Wykonawca nie dostarczył Zamawiającemu w terminie określonym 
na podstawie § 1 ust. 2. 

W takim wypadku, Wykonawca zobowiązuje się usunąć zastrzeżenia lub wady (w tym poprzez dostarczenie 
materiału wolnego od wad w miejsce wadliwego) lub braki w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez 
osobnego wynagrodzenia z tego tytułu. 

5. W terminie 7 dni roboczych od bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego na podstawie ust. 4, 
Zamawiający może od umowy odstąpić w całości lub w części i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej 
określonej w § 4 ust. 2.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania protokołu w ciągu 3 dni od dnia jego otrzymania. 

7. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w terminie 
3 dni od dnia jego otrzymania, Zamawiający może z upływem tego terminu od umowy odstąpić lub uznać treść 
sporządzonego przez siebie protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę. 

 

 
§ 4. 

Kary umowne 

1. Za każdy dzień opóźnienia w realizacji zamówienia Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej 
w wysokości 300,00 zł brutto (słownie złotych: trzysta 00/100). 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 2 ust. 1, jeżeli w terminie wyznaczonym na podstawie § 3 ust. 4 nie dostarczy Zamawiającemu materiałów 
wolnych od wad lub których uprzednio nie dostarczył w terminie określonym w § 1 ust. 2 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na jego 
rzecz kary umowne. 

4. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci 
z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci 
Wykonawcy. 

 

§ 5. 

Nadzór nad realizacją umowy 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do podpisania protokołu 
z realizacji zamówienia, o którym mowa w § 3, upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

a) ............. 

2) ze strony Wykonawcy: 



 

 

a) .............. 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi 
zmiany treści umowy w rozumieniu § 6 ust. 2. 

3. Wszelkie powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie przekazywać w związku z zawarciem 
umowy, wymagają formy pisemnej i Strony zobowiązują się do ich doręczania na następujące adresy: 

1) w przypadku korespondencji pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla doręczeń 
Zamawiającemu jest adres: Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Biuro Administracyjne, Pl. Trzech Krzyży 
3/5, 00-507 Warszawa; 

2) w przypadku korespondencji pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym dla doręczeń 
Wykonawcy jest adres: .............. 

4. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu, o którym mowa w ust. 3. 
W razie zaniedbania tego obowiązku pismo przekazane pod dotychczasowy adres uważa się za skutecznie 
doręczone. 

 

§ 6. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. O ile umowa nie stanowi inaczej, zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi pod rygorem nieważności.  

3. Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.) dalej: RODO, wobec 
osób wskazanych w § 5 ust. 1 pkt 1 dokonuje ich pracodawca. 

4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawcę stanowi załącznik nr 5 do umowy. 

5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego w związku z art. 13 RODO stanowi 
załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna do umów z CRU. 

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że dane i informacje zawarte w niniejszej umowie podlegają 
udostępnieniu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umów w zakresie i na zasadach określonych w art. 34a 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

7. Do umowy dołącza się oświadczenia Wykonawcy (oddzielne dla każdego ze wspólników) dotyczące informacji 
czy dane, które mają zostać opublikowane w CRU stanowią tajemnicę przedsiębiorcy w rozumieniu art. 5 ust. 2 
ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej i podlegają wyłączeniu z udostępnienia w 
Centralnym Rejestrze Umów. Oświadczenia stanową załącznik nr 9 do umowy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony i zachowania w poufności wszystkich informacji uzyskanych przez 
niego w związku z zawarciem lub wykonywaniem umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim oraz do 
niewykorzystywania ich do innych celów, niż związane z zawarciem lub wykonywaniem umowy. Klauzula 
poufności nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej oraz dostępnej dla ogółu. 
Obowiązek zachowania poufności jest drugorzędny w stosunku do obowiązku ujawnienia informacji 
przewidzianych odpowiednimi przepisami prawa. Obowiązek i zasady zachowania poufności ww. informacji 
pozostają w mocy także po wygaśnięciu umowy. 

9. Termin „dzień roboczy”, użyty w niniejszej Umowie rozumiany jest jako dzień od poniedziałku do piątku z 
wyłączeniem dni wolnych od pracy na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach 
wolnych od pracy. 

10. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z nią związane 
w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia będą rozpatrywane przez sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

11. Umowę sporządzono w formie elektronicznej i opatrzono kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. 

12. Umowa została zawarta w dniu złożenia podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron. 

13. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

 

1) załącznik nr 1: pełnomocnictwo Zamawiającego; 
2) załącznik nr 2: wydruk z CI KRS Wykonawcy; 
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3) załącznik nr 3: szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 
4) załącznik nr 4: oferta Wykonawcy; 
5) załącznik nr 5: Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy; 
6) załącznik nr 6: Klauzula informacyjna do umów z CRU; 
7) załącznik nr 7: Oświadczenie/a dot. tajemnicy przedsiębiorcy. 

 
 

 

 

…………………………………..     …………………………………. 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 


