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Zamówienia publiczne. 
Jak przygotować zamówienie na 
Miejski Plan Adaptacji do zmian 
klimatu, aby osiągnąć jak najlepszy 
efekt?
Wprowadzenie do warsztatu

Patrycja Gałązka
Krajowy Ośrodek Zmian Klimatu
Zakład Adaptacji do Zmian Klimatu



Poradnik dla JST

Poradnik stanowi praktyczne narzędzie 
dla samorządów, które krok po kroku 
przeprowadzi przez proces udzielania 
zamówień publicznych w ramach 
opracowania MPA. Skierowany jest 
przede wszystkim do osób, którzy 
opracowują wkłady merytoryczne do 
postępowań dotyczących MPA, 
wspierając działy zamówień publicznych, 
jak również do specjalistów 
odpowiedzialnych za przeprowadzenie 
takich postępowań.



Miejski Plan Adaptacji a zamówienia publiczne 
poradnik dla samorządów

Zeskanuj aby pobrać



Etapy zamówienia na opracowanie MPA

Określenie zakresu 
zamówienia

Oszacowanie wartości 
zamówienia zgodnie z 

opracowanym 
zakresem

Określenie trybu 
planowanego 

zamówienia zgodnie z 
oszacowaną kwotą

Opracowanie SWZ 
zgodnie z trybem 

Przeprowadzenie 
postępowania 

Wybór 
wykonawcy

Podpisanie 
umowy

Nadzór nad 
realizacją 

zamówienia 

Odbiór 
produktu



Opis przedmiotu zamówienia na MPA

Co jest przedmiotem 
zamówienia?

Jaki jest zakres zamówienia? 
W jaki sposób zamówienie 

powinno zostać zrealizowane?

Dodatkowe elementy 
niezbędne podczas realizacji 
zamówienia np. wynikające z 

programów o dofinansowanie. 

Istotne warunki umowy, które 
są niezbędne dla 
zamawiającego.



Szacowanie wartości zamówienia

Istotne jest zachowanie prawidłowej kolejności w relacji 
pomiędzy przygotowaniem Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz 
oszacowaniem jego wartości - nie jest właściwe, jeśli 
zamawiający najpierw określi wartość zamówienia, a dopiero 
po tym przygotuje szczegółowy OPZ.

Odpowiedź rynku – w wyniku zapytania zamawiającego o 
wycenę danego przedmiotu zamówienia – jest jedną z 
popularniejszych metod, które gwarantują pozyskanie 
najbardziej aktualnych wycen na dany produkt czy usługę.

Zgodnie z treścią art. 36 Pzp 
ustalenia wartości zamówienia (dla 
dostaw i usług) dokonuje się nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed 
dniem wszczęcia postępowania o 
udzielenie zamówienia.



Progi zamówień publicznych w odniesieniu do MPA

Cena

Powyżej 130 000 zł 
netto

Powyżej 663 105 zł 
netto

Procedura unijna

Poniżej 663 105 zł 
netto

Procedura krajowa 
zgodna z Pzp

Poniżej 130 000 zł 
netto

Procedura zgodna z 
regulaminem własnym 

JST np. zapytanie 
ofertowe



Tryby zamówień publicznych w odniesieniu do MPA

Powyżej 130 000 zł netto

Tryb przetargu 
nieograniczonego

Tryb podstawowy bez 
negocjacji 

Tryb podstawowy z 
fakultatywnymi 

negocjacjami



Specyfikacja warunków zamówienia

Szablon Specyfikacji Warunków Zamówienia 
(SWZ) nie jest ściśle narzucony przez prawo, 
ale jego minimalna zawartość musi być 
zgodna z przepisami Pzp. Treść SWZ będzie 
się różnić w zależności od trybu 
postępowania a pewne szczegółowe 
informacje będą różne w zależności od 
zamawiającego, czyli miasta lub gminy, oraz 
platformy zakupowej, z której korzysta. 
Przystępując do przygotowania SWZ należy 
ustalić w jakim trybie będzie prowadzone 
postępowanie. Tryb będzie warunkował co 
powinno znaleźć się w przygotowywanej 
specyfikacji.

Ustawa określa, jakie elementy muszą być zawarte w SWZ, ale nie 
narzuca konkretnego szablonu. Zamawiający ma pewną swobodę 
w dostosowywaniu treści do swoich potrzeb.

W zależności od platformy, z której korzysta zamawiający (np. e-
zamówienia), mogą być dostępne różne szablony lub wzory, które 
ułatwiają tworzenie SWZ. W takim przypadku zamawiający może 
korzystać z interaktywnych instrukcji i przykładów dostarczanych 
przez platformę.

Zamawiający może wprowadzać fakultatywne postanowienia do 
SWZ, które są dostosowane do specyfiki danego zamówienia oraz 
wytycznych platformy.

Zamawiający jest zobowiązany do zapewnienia bezpłatnego i 
nieograniczonego dostępu do SWZ na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.



Postanowienia umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, są obowiązkowym elementem dokumentów 
zamówienia publicznego.

Przepisy Kodeksu cywilnego wskazują na zasadę swobody 
zawierania i projektowania treści umów. Jednak zasada ta w 
przypadku Pzp staje się ograniczona, wskazując z jednej strony na 
obowiązkowe postanowienia, które muszą znaleźć się w każdej 
umowie a z drugiej na tzw. klauzule abuzywne, czyli postanowienia, 
które na gruncie Pzp są zakazane.



Gdzie opublikować ogłoszenie o zamówieniu publicznym?

DZIENNIK URZĘDOWY UNII EUROPEJSKIEJ

(jeżeli jest to zamówienie w progach unijnych)

BIULETYN ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

(jeżeli jest to zamówienie w progach krajowych)

STRONA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA

BAZA KONKURENCYJNOŚCI

(jeżeli wartość zamówienia przekracza 80 tys. zł netto a 
zamówienie jest współfinansowane ze środków FEPW)



Warunki udziału w postępowaniu na udzielenie 
zamówienia na opracowanie MPA

W procesie nabywania usług związanych z MPA 

rekomenduje się stosowanie przede wszystkim 

warunków zdolności technicznej i zawodowej 

przejawiającej się w wymaganiu określonego 

doświadczenia wykonawcy (firmy) oraz 

kompetencji, wykształcenia i doświadczenia kadry, 

która będzie realizować zamówienie.

WARUNKI

Kwalifikacje zawodowe, wykształcenie i 
doświadczenie Wykonawcy

Zdolność finansowa 
Wykonawcy

Potencjał kadrowy



Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert to jasno określone i ustandaryzowane 

mechanizmy pozwalające na wyłonienie w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego, oferty najkorzystniejszej 

a tym samym i wykonawcy, który taką ofertę złożył. 

Zamawiający publiczni nie mogą stosować kryterium ceny jako 

jedynego kryterium oceny ofert albo jako kryterium o wadze 

przekraczającej 60%, chyba, że określą w opisie przedmiotu 

zamówienia wymagania jakościowe odnoszące się do co 

najmniej głównych elementów składających się na przedmiot 

zamówienia.

Najkorzystniejsza oferta może zostać 
wybrana na podstawie:

Kryteriów 
jakościowych oraz 

ceny lub kosztu
Ceny lub kosztu



Dziękuję za uwagę!

Patrycja Gałązka
patrycja.galazka@ios.edu.pl

Zadanie „Wspieranie procesu opracowania i aktualizacji Miejskich Planów Adaptacji do zmian 
klimatu w Polsce Wschodniej” jest realizowane przez IOŚ-PIB na zlecenie Europejskiego 
Banku Inwestycyjnego w ramach EIB Advisory/JASPERS.
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