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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie 
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do 
składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych. 
Niniejsze postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny 
i niedyskryminacyjny.

1. Tytuł zamówienia
Przeprowadzanie zlecanych przez zamawiającego analiz podmiotów zgłoszonych we wniosku 
o dokonanie zmiany inwestora (Program BRIdge Alfa).

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do godziny 23:59 dnia 27 stycznia 
2022 r. poprzez jej przesłanie drogą elektroniczną na adres przetargi@ncbr.gov.pl.

Niedopuszczalne jest złożenie oferty częściowej.

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania
Małgorzata Ziemińska e-mail: malgorzata.zieminska@ncbr.gov.pl

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem jest przeprowadzanie zlecanych przez zamawiającego analiz podmiotów 
zgłoszonych we wniosku o dokonanie zmiany inwestora (Program BRIdge Alfa) 
w następującym zakresie:

1. Analiza zapewnienia wkładu własnego (potwierdzenie stanu rzeczywistego zapewnień 
Beneficjentów);

2. Ocena formalnego zapewnienia o posiadanym potencjale finansowym (np. wyciągi 
z banków, domów maklerskich itp.);

3. Ocena deklaracji wniesienia wkładu inwestorów (potwierdzenie ich stanu aktualnego);

4. Analiza deklaracji wniesienia wkładu prywatnego przez podmioty zgłoszone przez 
Beneficjentów, w zakresie pochodzenia środków na podstawie dokumentacji złożonej 
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przez każdego z Beneficjentów do Zamawiającego w celu uzyskania dofinansowania, jak 
również w oparciu o legalne źródła informacji prawnej i gospodarczej;

5. Ocena w świetle przepisów, mających na celu przeciwdziałaniu „praniu pieniędzy” 
i finansowaniu terroryzmu w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 
praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn.Dz.U.2018 r. poz. 723, ze zm.).

Realizacja ww. prac będzie obejmowała analizę podmiotów pełniących rolę Inwestorów 
w Projektach realizowanych przez Beneficjentów Programu Operacyjnego Inteligentny 
Rozwój (POIR).

W związku z powyższym, w celu oszacowania wartości zamówienia Zamawiający zwraca 
się z prośbą o udzielenie informacji na temat ceny jednostkowej netto 1 analizy 1 podmiotu 
przy założeniu, że całkowita liczba zleconych analiz będzie nie większą niż 35 (trzydzieści 
pięć), z czego gwarantowane jest zlecenie 12 (dwunastu) analiz.

5. Miejsce realizacji zamówienia
Cała Polska

6. Cel zamówienia
Narodowe Centrum Badań i Rozwoju jako Instytucja Pośrednicząca (IP) dla Priorytetów I i IV 
PO IR zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie IP zobowiązane jest do badania, czy 
wprowadzane zmiany nie stanowią zmiany w rezultacie której Projekt Grantowy przestałby 
spełniać kryteria wyboru projektów, według których był oceniany, zawarte w dokumencie  
Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego 
Inteligentny Rozwój 2014-2020.

7. Przedmiot zamówienia
Narodowe Centrum Badań i Rozwoju jako Instytucja Pośrednicząca (IP) dla Priorytetów I i IV 
PO IR zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie IP zobowiązane jest do badania, czy 
wprowadzane zmiany nie stanowią zmiany w rezultacie której Projekt Grantowy przestałby 
spełniać kryteria wyboru projektów, według których był oceniany, zawarte w dokumencie 
Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanych operacji  w ramach Programu Operacyjnego 
Inteligentny Rozwój 2014-2020.

Zgodnie z postanowieniami powyższego dokumentu ocenie podlega, czy Wnioskodawca 
wykazał, że jest w stanie zapewnić niezbędny wkład Inwestorów prywatnych do finansowania 
Projektu. Niniejsze kryterium uznaje się za spełnione, gdy:
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1. Wnioskodawca przedłoży pisemne oświadczenie, w którym zapewni, że będzie 
dysponował środkami pieniężnymi w wysokości co najmniej równej kwocie wkładu 
prywatnego do Budżetu Projektu określonego przez Wnioskodawcę zgodnie z pkt. 1. 
Kryteria Formalne – Projekt.

2. W oświadczeniu wskazanym będzie: 

1) tytuł prawny, pod jakim Wnioskodawca będzie dysponował wkładem prywatnym dla 
Projektu,

2) w sposób zindywidualizowany, kto, w jaki sposób, pod jakim tytułem prawnym, 
w imieniu własnym, wniesie środki pieniężne do dyspozycji Wnioskodawcy 
(„Inwestor”).

3. Niezależnie od pisemnego oświadczenia, Wnioskodawca przedłoży zaświadczenia 
dotyczące Inwestora, pochodzące od:

1) banku lub

2) instytucji kredytowej lub

3) firmy inwestycyjnej, lub

4) przedsiębiorstwa zbiorowego inwestowania, lub

5) oddziału takiego podmiotu, lub

6) spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej.

4. Z oświadczenia wymienionego w pkt. 3 będzie wynikać:

1) fakt dysponowania przez Inwestora środkami pieniężnymi na rachunkach bankowych 
i/lub na rachunkach lokat i/lub na rachunkach pieniężnych, lub

2) fakt dysponowania przez Inwestora płynnymi instrumentami finansowymi, lub

3) fakt posiadania przez Inwestora kwotowo wskazanej zdolności kredytowej w danym 
podmiocie, z zastrzeżeniem, że łączna wartość przedstawianych aktywów i/lub 
zdolności do zaciągnięcia zobowiązań wynosi nie mniej niż kwota wkładu prywatnego 
do Budżetu Projektu.

5. Zaświadczenia dotyczące Inwestora będą datowane na dzień nie wcześniejszy niż 
3 miesiące przed datą złożenia Wniosku o zmianę.

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na weryfikacji ryzyka wystąpienia 
nieprawidłowości w składanych Wnioskach o zmianę dla projektu BRIdge Alfa, dokonanej 
w oparciu o analizę sytuacji prawnej i finansowej wnioskowanych Inwestorów, zgłoszonych 
przez Beneficjentów.
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Zamawiający szacuje całkowitą liczbę wniosków złożonych przez Beneficjentów na nie 
większą niż na 35 (trzydzieści pięć) analiz, z czego gwarantowane jest zlecenie 
12 (dwunastu) analiz.

Warunki realizacji przyszłego zamówienia:
1. Zamawiający będzie przekazywał zlecenia wykonania analizy podmiotu w trybie ciągłym 

tzn. w chwili otrzymania przez Zamawiającego od Beneficjenta, poprawnego pod 
względem formalnym, wniosku o dokonanie zmiany inwestora/ów w programie BRIdge 
Alfa.

2. Zamawiający deklaruje, że jednorazowo (w ciągu 1 dnia) nie zleci wykonania więcej niż 
10 (dziesięć) analiz podmiotów.

3. Wykonawca wykona zleconą analizę w terminie:

1) do 3 (trzech) dni roboczych w przypadku, gdy jednorazowe zlecenie będzie opiewać 
na nie więcej niż 5 (pięć) analiz,

2) do 5 (pięciu) dni roboczych w przypadku, gdy jednorazowe zlecenie będzie opiewać na 
ponad 5 (pięć) analiz i nie więcej niż 10 (dziesięć) analiz, od dnia otrzymania kompletu 
dokumentów od Zamawiającego dotyczącego podmiotu poddanego danej analizie.

4. Zamawiający dopuszcza wydłużenie terminu o którym mowa w pkt. 3 niniejszego rozdziału 
na wniosek Wykonawcy zawierające uzasadnienie nie dłużej jednak niż do 7 (siedmiu) dni 
roboczych. 

5. Wykonawca z każdej przeprowadzonej analizy sporządzi pisemny Raport z analizy 
Inwestora obejmujący co najmniej:

1) Podstawowe informacje na temat analizowanego podmiotu,

2) Dane eksperta przeprowadzającego analizę,

3) Informację na temat Weryfikacji dokumentacji przekazanej do analizy,

4) Potwierdzenie stanu rzeczywistego zapewnień Beneficjenta dot. wkładu własnego 
inwestora,

5) Ocenę formalnego zapewnienia inwestora o posiadanym potencjale finansowym,

6) Potwierdzenie stanu aktualnego deklaracji finansowania wkładu inwestorów,

7) Ocenę pochodzenia środków stanowiących wkład inwestora,

8) Ocenę pochodzenia deklarowanego wkładu w świetle przepisów Ustawy 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu,

9) Potwierdzenie faktu dysponowania przez Inwestora potencjałem finansowym na 
pokrycie deklarowanego wkładu,



Narodowe Centrum Badań i Rozwoju | ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa  
kancelaria@ncbr.gov.pl | tel.: +48 22 39 07 170

NIP 701-007-37-77  | Regon 141032404

10) Weryfikacja ryzyka wystąpienia nieprawidłowości w zakresie analizy prawnej 
i finansowej.

6. Każdy Raport z analizy inwestora będzie podpisany przez eksperta przeprowadzającego 
analizę.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w terminie 5 (pięciu) dni roboczych po otrzymaniu 
Analizy w wersji elektronicznej, zgłoszenia zastrzeżeń do wykonanej Analizy. 
W przypadku nie zgłoszenia zastrzeżeń do Analiz/y, Wykonawca uznaje analizę za 
przyjętą bez zastrzeżeń.

8. Komunikacja stron (kontakty robocze) będzie odbywać się za pomocą poczty 
elektronicznej, w tym celu Zamawiający i Wykonawca wskażą adresy poczty e-mail.

9. Rozliczenie realizacji zamówienia oraz wypłata wynagrodzenia za zrealizowane analizy 
będzie odbywała się w okresach miesięcznych.

Zlecana analiza dokonywana będzie w szczególności w oparciu o następujące 
dokumenty i akty prawne: 
W oparciu o:

1) dokumenty dostarczone przez Zamawiającego, potencjalne źródło pochodzenia 
środków;

2) dostępne legalne źródła informacji prawnej i gospodarczej,

3) dostępne publiczne informacje zawarte w dokumentach i sprawozdaniach finansowych 
składanych do KRS;

4) informacje publikowane w Internecie w relacjach inwestorskich i giełdowych oraz 
komunikaty KNF.

Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do 
utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy, bez żadnych ograniczeń czasowych 
i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, 
w tym określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666, ze zm.), a w szczególności w zakresie:

1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamięci komputerów i serwerów 
komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 
utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką 
cyfrową;
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3. wystawiania na publiczną prezentację (na ekranie), w tym podczas seminariów 
i konferencji, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć 
dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

4. wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach 
audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utworów w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi utworami, 
opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, tłumaczenie na inne 
języki;

6. obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie 
do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 6 – publiczne wykonanie, 
wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 
udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu 
i w czasie przez siebie wybranym;

8. tworzenie nowych wersji i adaptacji, w szczególności tłumaczenie, przystosowywanie, 
zmiana układu lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub przeróbek w utworach, 
w najszerszym dopuszczalnym prawnie zakresie, a także dokonywanie przedruków 
całości albo części, oraz rozporządzanie i korzystanie z takich opracowań na wszystkich 
lub wybranych polach eksploatacji, jak też eksploatację utworów z innymi utworami, 
wybranymi przez Zamawiającego (prawa zależne);

9. wykorzystywanie utworów do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, 
sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczenia lub identyfikacji produktów 
i usług oraz innych przejawów działalności, a także dla celów edukacyjnych lub 
szkoleniowych.

8. Kod CPV
79200000-6; 79212000-3; 79400000-8

9. Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do czasu 
wykorzystania maksymalnej liczby analiz, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi 
wcześniej, z zastrzeżeniem poniższego.

W przypadku niewykorzystania gwarantowanej liczby analiz w terminie realizacji Przedmiotu 
Umowy, o którym mowa powyżej, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykorzystania 
pozostałych analiz w ramach prawa opcji.
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W przypadku upływu terminu wskazanego powyżej Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
wykorzystania pozostałych analiz w ramach prawa opcji i przedłużenia terminu realizacji 
Przedmiotu Umowy o kolejne 12 miesięcy. O zamiarze skorzystania z tego prawa, 
Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż na 1 (jeden) miesiąc przed upływem 
terminu realizacji Przedmiotu Umowy.

10. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny ich spełniania

Osoby zdolne do wykonania zamówienia:

Wymagany zespół w zakresie realizacji usług specjalistycznych (zaangażowanie 
maksymalne).
Wykonawca będzie dysponował co najmniej 2 (dwoma) osobami, które będą przeprowadzać 
Analizy, posiadające niezbędne kwalifikacje, tzn. doświadczenie w zakresie przeprowadzenia 
analiz wywiadowni gospodarczej w zakresie legalności pochodzenia środków wnoszonych 
przez inwestora do projektu adekwatne do realizacji Przedmiotu Umowy.

11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą
1) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa pełnomocnik.

2) Formularz ofertowy – do wykorzystania wzór, stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego.

12. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert

l.p. Kryterium Waga
Maksymalna 

liczba punktów

1. Maksymalna cena oferty brutto 60% 60

2. Termin wykonania 1 analizy 40% 40

Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, 
przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla każdej 
oferty, za każde kryterium, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę 
z najwyższą liczbą punktów ogółem, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, stosując 
poniższy wzór:
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punkty ogółem = punkty za kryterium maksymalna cena oferty brutto + punkty za kryterium 
termin wykonania jednej analizy.

Punkty w kryterium „Maksymalna cena oferty brutto” zostaną przyznane każdej z ofert 
wg. wzoru

C n
C =

C o
x 60

gdzie:      C n – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert 

C o – cena brutto oferty ocenianej

Punkty w kryterium „Maksymalna cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku.

Wykonawca w tym kryterium może otrzymać łącznie maksymalnie 60 pkt.

Punkty za kryterium: Termin wykonania 1 analizy – waga 40% (40% = 40 pkt)
Punkty w kryterium „Termin wykonania 1 analizy” zostaną przyznane każdej z ofert zgodnie 
z poniższym:

1) Wykonawca deklaruje, że jednorazowe zlecenie do 5 (pięć) analiz jednocześnie 
zostanie zrealizowane w ciągu:

a) 3 (trzech) dni roboczych - 0 pkt.

b) 2 (dwóch) lub mniej dni roboczych – 15 pkt.

Uwaga, w przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje czas dłuższy niż 3 dni robocze oferta będzie 
podlegać odrzuceniu.

2) Wykonawca deklaruje, że jednorazowe zlecenie do 10 (dziesięć) analiz jednocześnie 
zostanie zrealizowanie w ciągu:

a) 5 (pięciu) dni roboczych – 0 pkt.,

b) 4 (czterech) dni roboczych – 15 pkt.,
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c) 3 (trzech) lub mniej dni roboczych – 25 pkt.

Uwaga, w przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje czas dłuższy niż 5 dni roboczych oferta 
będzie podlegać odrzuceniu.

Wykonawca w tym kryterium może otrzymać łącznie maksymalnie 40 pkt.

13. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowaniu
1. Treść oferty jest niezgodna z zapytaniem, z zastrzeżeniem dotyczącym poprawiania 

omyłek. 

2. Złożona oferta stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

3. Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

14. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie
Istotne dla kształtowania ceny lub kosztu np. wysokość kar, wymagania względem osób 
realizujących umowę, doświadczenie podmiotu, inne.

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy 
podwykonawcy, w zakresie określonym w Ofercie. 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 20% 
wynagrodzenia brutto, określonego w § 6 ust. 1 Umowy. 

3. Jeżeli w trakcie realizacji Umowy Wykonawca nie dotrzymuje terminów, określonych 
w Umowie, Ofercie lub Zapytania ofertowego, Zamawiający ma prawo naliczyć karę 
umowną za opóźnienie:

a. za niedotrzymanie terminu wykonania jednej Analizy lub nie przesłania Raportu, 
w wysokości 5% oszacowanej wartości nienależycie wykonanego Zlecenia, za każdy 
rozpoczęty dzień opóźnienia; 

b. W razie niewykonania któregokolwiek z obowiązków Wykonawcy wynikających 
z Umowy, Oferty lub Zapytania ofertowego, Zamawiający może żądać od Wykonawcy 
zapłaty kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, określonego 
w Umowie. 

c. W razie nienależytego wykonania któregokolwiek z obowiązków Wykonawcy 
wynikających z Umowy, Oferty lub Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem ust. b, 
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Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10% 
oszacowanej wartości nienależycie wykonanego Zlecenia, za każde naruszenie. 

4. Za nienależyte wykonanie Umowy należy uznać w szczególności: 

a. wykonanie Analizy niezgodnie z Umową, Ofertą i Zapytania ofertowego; 

b. wykonanie Analizy w sposób niezgodny z obowiązującymi w tym zakresie 
zasadami/przepisami prawa polskiego i unijnego lub niestaranny sposób; 

5. wykonanie Raportu zawierającego błędy wynikające z interpretacji przepisów prawa.

15. Dodatkowe informacje
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) Negocjacji warunków Zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość 
przeprowadzenia negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, którzy 
złożyli oferty. W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich 
sporządzona notatka.

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.

d) Rezygnacji lub unieważnienia Zamówienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
podając uzasadnienie.

2) Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 
Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). Cena 
oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w niniejszym zapytaniu 
ofertowym oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.

3) Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie 
zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń.

4) Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób 
przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada 
wyłącznie Wykonawca.

5) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia 
Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest 
szczegółowe zapoznanie się z warunkami zapytania ofertowego, a także sprawdzenie 
warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty z należytą 
starannością.

6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji przedstawionych warunków 
współpracy.
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7) Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Złożenie 
zapytania, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem 
zamówienia przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi skutków w postaci 
zawarcia umowy). 

8) Umowa zostanie zawarta na wzorze zamawiającego, który będzie uwzględniał kary 
umowne za nieterminowe i nienależyte wykonanie umowy.

9) W związku z koniecznością przetwarzania danych osobowych Zamawiający zwróci się 
do wybranego Wykonawcy z prośbą o wypełnienia arkusza weryfikacji danych 
osobowych oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych w NCBR podpisze z wybranym Wykonawcą umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych. 

10) Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o przedłużenie terminu związania ofertą.

11) Wykonawca, o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty, powiadamia 
Zamawiającego drogą mailową, wskazując jednoznacznie, czy oferta podlega wycofaniu 
lub zmianie.

12) Wykonawcy mają możliwość zdawania pytań do treści zapytania ofertowego. 
Odpowiedź na pytanie wykonawcy przekazuje się wszystkim wykonawcom analogicznie 
do wysłania zapytania, bez podawania informacji o wykonawcy zadającym pytanie. 

13) Zamawiający do terminu składania ofert może zmienić zapisy zapytania ofertowego. 

14) Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania środki ochrony prawnej, o których 
mowa w dziale IX ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

15) Oferta powinna zostać sporządzona na załączonym Formularzu oferty.

16. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
W niniejszym postępowaniu wszelkie pytania, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie za pomocą poczty elektronicznej: 
przetargi@ncbr.gov.pl. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień 
i informacji za pomocą poczty elektronicznej każda ze stron jest zobowiązana na żądanie 
drugiej strony niezwłocznie potwierdzić fakt jej otrzymania. Przy komunikowaniu się 
konieczne jest wysyłanie podpisanych pism.

17. Termin związania ofertą
Okres związania Wykonawcy ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert.

mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
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18. Opis sposobu przygotowania ofert
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w jednym 

z formatów danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający dopuszcza również skan oferty sporządzonej uprzednio w formie 
pisemnej, z zastrzeżeniem, że na dokumencie znajduje się imienna pieczątka wraz 
z podpisem osoby sporządzającej ofertę (upoważnianej do reprezentacji Wykonawcy).

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

4) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

5) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013), 
które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone 
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa". Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 
zastrzeżenia informacji, jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego, jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych 
działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie 
z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby 
uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego 
udostępnienie innym uczestnikom postępowania.

Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że 
zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia poniższe 
warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, oraz
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jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, 

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą 
tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym 
osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje 
powszechnie znane lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie 
dowiedzieć.

6) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane 
w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

7) Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie 
w celu wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody 
stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako 
tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za 
skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 
jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8) Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;

8.2 które są jawne na mocy odrębnych przepisów;

8.3 cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.

9) Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych 
wymagań będą obciążały Wykonawcę.

10) Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie 
korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy 
zamieścić wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.
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19. Zasady wyjaśniania treści oferty oraz poprawienie omyłek w ofercie
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych 

wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów, materiałów lub treści złożonych ofert.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupełnienia 
dokumentów oraz złożenia wyjaśnień, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyżej 
ocenionego w kryteriach oceny ofert.

3. Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:

3.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 
wyrazów, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, 
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy 
np.: 31 kwietnia 2020 r., rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 

3.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, 
np.: błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, 
mnożenia i dzielenia;

3.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

- poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona.

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

20. Wykaz załączników do Zapytania
1) Formularz oferty,

2) Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy

ZATWIERDZAM

Hanna Strykowska

Dyrektor

Działu Funduszy Kapitałowych

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

PEŁNA NAZWA PODMIOTU: ............................................................................................

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ....................................................................................

TELEFON: ………….…………………….............

ADRES E-MAIL: ....................................................

NUMER NIP:………………...…………................

NUMER REGON: ..................................................

Nawiązując do zapytania ofertowego dot. przedmiotu zamówienia przeprowadzanie zlecanych 
przez zamawiającego analiz podmiotów zgłoszonych we wniosku o dokonanie zmiany 
inwestora (Program BRIdge Alfa) wartość wykonania przedmiotu zamówienia, w pełnym 
rzeczowym zakresie ujętym w zapytaniu wynosi:

Cena netto za sporządzenie 1 (jednej) analizy: …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
Podatek VAT: …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
Cena brutto za sporządzenie 1 (jednej) analizy: …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.

Cena netto zamówienia gwarantowanego (cena netto 1 (jednej analizy) x 12 (dwanaście 
analiz): …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
Podatek VAT: …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
Cena brutto zamówienia gwarantowanego (cena brutto1 (jednej analizy) x 12 (dwanaście 
analiz): ………………………………………. zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
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Cena netto zamówienia z prawa opcji (cena netto 1 (jednej analizy) x 23 (dwadzieścia 
trzy analizy): …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
Podatek VAT: …………………………………… zł.
(słownie) ………………………………………. zł.
Cena brutto zamówienia z prawa opcji (cena netto 1 (jednej analizy) x 23 (dwadzieścia 
trzy analizy): ………………………………………. zł.
(słownie) ………………………………………. zł.

*Cena oferty brutto jest ceną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane 
z realizacją zamówienia (w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty oraz przeniesienie na 
Zamawiającego praw).

Kryterium: Termin wykonania 1 analizy:
1. Wykonawca deklaruje, że jednorazowe zlecenie do 5 (pięć) analiz jednocześnie 

zostanie zrealizowane w ciągu ……. dni roboczych.

2. Wykonawca deklaruje, że jednorazowe zlecenie do 10 (dziesięć) analiz jednocześnie 
zostanie zrealizowanie w ciągu ……. dni roboczych.

Oświadczamy, że:

1. Nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do opisu przedmiotu zamówienia.

2. Spełniamy wszystkie wymagania zawarte w szczegółowym opisie przedmiotu 
zamówienia.

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania 
ofert.

4. Jestem małym/średnim przedsiębiorcą: TAK/NIE.

5. Oferta została złożona na … stronach, ponumerowanych od nr … do nr …

6. Oświadczam, że wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 
art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskałem w celu złożenia oferty w niniejszym postępowaniu. 

7. Oświadczam, że uzyskałem zgody osób biorących udział w przygotowaniu oferty, 
a także wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe 

1 * Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
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Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, 
i przyjmuję do wiadomości, że moje dane podane w ofercie będą przetwarzane w celu 
związanym z postępowaniem.2 

8. Oświadczam(-y), iż realizację przedmiotu zamówienia: w zakresie3 …………………… 
powierzę(-my) podwykonawcy(-om), po zawarciu stosownej umowy.

………………………………                                              ……………………………….

       miejscowość, data                                                             imię i nazwisko osoby 
podpisującej Formularz ofertowy 
upoważnionej do 
reprezentowania Wykonawcy

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
3 Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część prac podwykonawcy(-om) powinien wpisać powierzony zakres prac. 
W przypadku braku miejsca sporządzić stosowną informację w postaci załącznika do składanej oferty. Jeżeli Wykonawca nie 
zamierza powierzyć części prac podwykonawcy(-om) punktu tego może nie wypełniać lub wpisać odpowiednią informację.
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