REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

Olsztyn, dnia 22 kwietnia 2022 r.

Znak sprawy WOA.261.2.50.2022.EP

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269 oraz z 2022 r. poz.

25)
Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437
Olsztyn.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest uruchomienie, konfiguracja i utrzymanie ustugi systemu poczty
elektronicznej dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie (RDOS Olsztyn)
wraz z asystg w migracji obecnie wykorzystywanych kont pocztowych w starej domenie.

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin uruchomienia ustugi: 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy;

2) Czas sSwiadczenia ustugi: czas nieokreslony. Przez pierwsze 24 miesigce od dnia
uruchomienia ustugi umowa bedzie mogta zostaé wypowiedziana tylko z waznych
powoddw, po tym okresie bedzie obowigzywat 3-miesieczny okres wypowiedzenia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich czterech
lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciagtych rowniez wykonuje nalezycie, 3 ustugi (w ramach jednego lub wiecej zobowigzan)
odpowiadajgce rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia:

a) jedng ustuge o wartosci minimum 35 000,00 zt brutto, polegajgcg na utrzymaniu oraz
wsparciu technicznym dla systemow informatycznych opartych o oferowany system
pocztowy

b) jedng ustuge hostingu poczty e-mail dla minimum 150 uzytkownikoéw;

c) jedng ustuge polegajgcg na wsparciu i utrzymaniu systemu informatycznego, gdzie fgczna
liczba uzytkownikow zarejestrowanych i korzystajgcych aktywnie z systemu wyniosta
co najmniej 1000.

DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa
(jezeli dotyczy). Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia dokumentow, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych
(np. CEIDG, KRS).
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2) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej, wykaz ustug wykonanych, a
w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 4 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem
dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczeh powtarzajgcych sie lub cigglych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy; Wzér wykazu
ustug stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1) Korespondencje dotyczgcg zamowienia Wykonawca i Zamawiajgcy mogg przekazywaé w
formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

2) Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest p. Ewa Polita, adres poczty
elektronicznej — e-mail.: ewa.polita.olsztyn@rdos.gov.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni poczgwszy od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu;
3) Oferta musi zawierac:
a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
b) cene wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie.
4) Formularz ofertowy stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
5) Oferty sktada sie w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej;
6) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte;
7) Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1) Oferty sktada sie:
a) w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego — ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn lub
b) poczty elektronicznej — e-mail sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 28.04.2022 r. do godz. 11:00.

3) Zamawiajgcy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyng po terminie sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1) Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug VAT
i innych optat i podatkéw - z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatow.

2) Wszystkie koszty m.in. zwigzane z uruchomieniem ustugi powinny by¢ wliczone w cene
abonamentu.

3) Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokrggleniem do dwdch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
a) utamek konczacy sie cyfrg od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,
b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

4) Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.
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1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami: Cena 100%.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

3) Dopuszcza sie negocjowanie cen ofert z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w terminie
wyznaczonym na ich skladanie. Nie jest dopuszczalne by w efekcie negocjacji uzyskano
cene mniej korzystng niz ztozona pierwotnie.

.ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
2) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku:
a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote.
b) braku ofert lub gdy wszystkie ztozone oferty bedg podlegaty odrzuceniu;.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala wuznana za
najkorzystniejszg, przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje dotyczace:

a) o0sob, ktére bedg podpisywac umowe,
b) os6b do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspétpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy;

2) Nieusprawiedliwione niestawienie sie¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie, Zamawiajgcy traktowaé bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy
Z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy Ww sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

PROJEKT UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze przedstawionym przez Wykonawce
z uwzglednieniem istotnych zapiséw zawartych w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji postanowien umowy przedstawionej przez
Wykonawce. Istotne postanowienia umowy zawarte sg w zataczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.

.OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej zwanej

RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
z siedzibg w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel.: 89 53 72 100, fax: 89 527 04 23, e-
mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

2) Szczegdtowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Olsztynie, dalej zwanej RDOS, podane sg na stronie BIP RDOS: https://www.gov.pl/web/rdos-
olsztyn/kontakt2

3) W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych na adres email: iod.olsztyn@rdos.gov.pl.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz
ewentualnego zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosoyvania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajgcych na
RDOS.

5) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, lub ktérym
udostepniona zostanie umowa.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z obowigzujgcg




u Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjna, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego, w przypadku realizacji programow i projektéw finansowanych

ze srodkéw zewnetrznych wieczyscie, a w przypadku umowy przez okres 10 lat.

7) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa, zwigzanym
z udziatem Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Niepodanie przez
Wykonawce danych osobowych uniemozliwi Zamawiajgcemu wykonanie czynnosci zwigzanych z
badaniem i oceng oferty oraz ewentualne zawarcie umowy.

8) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu, a takze nie bedg
przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

9) Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych (art.15 RODO),

b) sprostowania swoich danych (art. 16 RODO), przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania
nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani
zmiang postanowieA umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

10) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usuniecia danych (art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO),

b) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

c) sprzeciwu (art. 21 RODO), wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO.

11) Jednocze$nie RDOS przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym
z art.14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w
zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

15.POSTANOWNIENIA KONCOWE

1) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupetniajgcego.

4) Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postepowania,
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie.

5) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks
cywilny.

6) Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia nr 1 Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 14 stycznia 2021 r. w sprawie udzielania zamdéwien
publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

7) Zatgcznikami do niniejszego zapytania sa:

a) Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia
b) Zatgcznik nr 2 - Wzor wykazu ustug
c) Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy
d) Zatgcznik nr 4 - Istotne postanowienia umowy

Zaproszenie nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem

w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Informacja ta ma na celu wylgcznie
rozpoznanie rynku.
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