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WOJEWODA DOLNOSLASKI

PNK-K.431.1.18.2025.WK
(poprzednio PNK-KZ.431.1.36.2025.WK)

Pan
Roman Jablonski
Wéjt Gminy Grebocice

Urzad Gminy Grebocice

ul. Glogowska 3
59-150 Grebocice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

(Wéjt Gminy Grebocice prawidlowo pouczony nie wniést zastrzezen do projektu
wystgpienia pokontrolnego z 30 grudnia 2025 r.)

Wroctaw, dnia 05 lutego 2026 r.



I. Informacje organizacyjne.

Jednostka Urzad Gminy Grebocice.

kontrolowana

Kierownik Pan Roman Jabtonski - Wéjt Gminy Grebocice.

jednostki

kontrolowanej

Zakres kontroli Temat kontroli: realizacja zadan zleconych z zakresu administracji

rzadowej wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada
2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego! oraz ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska?.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2024 r. do dnia kontroli.

Podstawa prawna Art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli

kontroli w administracji rzadowej® oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewodztwie*, imienne upowaznienic Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 20 pazdziernika 2025 r. o nr: PNK-KZ7.0030.43.2025.WK.

Kontrola zostala zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu
27 czerwca 2025 r. przez Wojewode Dolnoslaskiego planem kontroli
na II p6trocze 2025r.

Data rozpoczecia 20 pazdziernika — 30 grudnia 2025 r. (kontrola w formie zdalnej).
i zakonczenia

czynnosci

kontrolnych

w jednostce

kontrolowanej

Kontroler Weronika Kornacka — starszy inspektor wojewoddzki z Oddzialu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli® Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego, upowaznienie nr 43 z dnia 20 pazdziernika
2025 r. znak PKN-KZ7.0030.43.2025.WK.

I'Tj. Dz.U. 22025 r. poz. 594 ze zm., dalej jako ,,p.a.s.c.”.

2T,j. Dz.U. 22021 r. poz. 1988, dalej jako ,,z.i.i.n.”.

3T.j. Dz.U. 22020 r. poz. 224 ze zm.

4T,j.Dz.U. 22025 r. poz. 428.

3 Do 11 listopada 2025 r. pracownik Oddziatu Kontroli Zadan w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.
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Ocena kontrolowanej jednostki.

Realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej w zakresie:

- rejestracji stanu cywilnego oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych
nieprawidlowosci,

- zmiany imienia 1 nazwiska oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych
nieprawidlowosci.

II. Ustalenia kontroli.

W kontrolowanym okresie realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej w zakresie
rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska zajmowat si¢ Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Grebocicach.

Obszar nr 1 dotyczacy rejestracji stanu cywilnego.

A. Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.

Kontroli poddano 1¢ akt urodzenia, 107 aktéw malzenstwa oraz 103 aktéw zgonu.
Na tej podstawie ustalono, co nastepuje.

Poddany analizie akt urodzenia zostal sporzadzony na podstawie karty urodzenia
oraz protokohlu zgloszenia urodzenia. Karta urodzenia zawierata informacje, o ktérych mowa
w art. 54 ust. 2 p.a.s.c. Zgloszenie urodzenia dokonane zostato zgodnie z art. 57 ust. 1 p.a.s.c.
Sporzadzony protokét zgloszenia urodzenia zawieral wszystkie obligatoryjne elementy,
wymienione w art. 58 p.a.s.c. Akt urodzenia sporzadzony zostat terminowo i zawiera dane
przewidziane przepisami prawa, zgodnie z art. 60 p.a.s.c.

W wyniku analizy dokumentoéw stwierdzono, ze wszystkie poddane kontroli akty
malzenstwa dotyczyly matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Krio®. Akty
te prawidtowo sporzadzono na podstawie: zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, ze o$wiadczenie
o wstapieniu w zwigzek matzenski zostalo zlozone w obecnosci duchownego, co jest zgodne
z tredcig art. 87 ust. 3 p.a.s.c. Przedmiotowe dokumenty duchowni dostarczyli w terminie
okreslonym w art. 8 § 3 Krio.

° Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2023 r. poz. 2809), dalej jako
,»Krio”.
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W aktach zbiorowych aktéw malzenstwa znajdujg si¢ pisemne zapewnienia
nupturientéw dotyczace braku wiedzy o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa oraz potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zi.

W wyniku kontroli ustalono, iz akty zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu
oraz protokohlu zgloszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust. 2 p.a.s.c. Protokoty zgloszenia zgonu
prawidtowo zawieraja podpisy zglaszajacego zgon oraz organu.

Wpisy w rejestrze dokonane zostaly w alfabecie lacinskim, rozszerzonymi, wielkimi
literami, stosownie do tresci § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
O lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego!?. Daty i godziny wpisano zgodnie z § 4 rr.s.c.,
a imiona 1 nazwiska zamieszczono w aktach stanu cywilnego w pelnym brzmieniu, do czego
zobowigzuje dyspozycja § 5 ust. 1 r.r.s.c.

W wyniku analizy dokumentéw i danych zawartych w rejestrach panstwowych
stwierdzono, ze organ realizowal obowigzek wynikajacy z art. 25 ust. 11 2 p.a.s.c.

Ponadto, we wszystkich sprawach kontrolowany organ dokonal rejestracji danych
w rejestrze PESEL, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci'!.

[dowdd: akta kontroli str. 36-204]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktow stanu cywilnego
w trybie czynnosci materialno-technicznych, na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.
oceniono pozytywnie.

B. Wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c.

Kontroli poddano 10'> spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen z rejestru stanu
cywilnego. Wszystkie sprawy dotyczyly wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym
na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 3 p.a.s.c.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze wszystkie skontrolowane wnioski
pochodzity od uprawnionych podmiotéw. Niemniej 8 wnioskow o wydanie zaswiadczenia
zostalo zlozonych na nieobowigzujgcym formularzu, okreslonym w § 1 pkt 31 rozporzadzenia
Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego!? (obowigzujagcym do dnia 29 maja 2023 r.), zamiast
na formularzu zgodnym ze wzorem okreslonym w § 1 pkt 31 rozporzadzenia Ministra
Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu

19 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1904) zwane
dalej r.r.s.c.

I1'T,j. Dz. U. 22025 r. poz. 274 ze zm, dalej jako ,,u.e.l.”.

12 USC.5364.3.2024, USC.5364.10.2024, USC.5364.14.2024, USC.5362.259.2024, USC.5362.15.2025,
USC.5362.22.2025, USC.5362.31.2025, USC.5362.34.2025, USC.5362.167.2025, USC.5362.214.2025.

13Dz. U. 22020 r. poz. 698.
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rejestracji stanu cywilnego!* (obowigzujacym od dnia 30 maja 2023 r.). Podkresli¢ nalezy,
ze zgodnie z art. 49 ust. 1 pkt 4 p.a.s.c. wniosek o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym
zawiera informacje o wyrazeniu zgody na przekazanie danych do rejestru danych
kontaktowych 0sob fizycznych. Przedmiotowe wnioski nie zawieraly tej informacji. Dwa
poddane kontroli wnioski'> zostaly ztozone za posrednictwem platformy ePUAP. Organ nie
udokumentowal waktach sprawy informacji o waznosci podpisu elektronicznego
iintegralnosci podpisanego dokumentu oraz dacie tej weryfikacji. Powyzsze stanowi
uchybienie § 47 ust. 41¢ zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych!’, zwanego
dalej Instrukcjg kancelaryjna.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze organ weryfikowat obowiazek uiszczenia
optaty skarbowej za wydanie przedmiotowych zaswiadczen, do wnioskow dolaczone byly
potwierdzenia dokonania naleznej optaty. Oplata skarbowa pobierana byla w odpowiedniej
wysokosci, zgodnie z czescig II ust. 1 pkt 2 wykazu przedmiotow optaty skarbowej, stawek
tej oplaty oraz zwolnien, stanowigcego zatacznik do ustawy o oplacie skarbowej's, tj. 38 zt.

Z uwagi na brak kopii wydanych zaswiadczen we wszystkich kontrolowanych
sprawach, nie sposob zweryfikowaé¢ tresci tychze dokumentéw, tj. czy organ prawidtowo
wskazatl w nich date waznosci (art. 44 ust. 4 p.a.s.c.), czy zawieraly one elementy wymienione
w art. 49 ust. 2 p.a.s.c. 1 zostaly wydane wedlug obowigzujacego wzoru, okreslonego
w zataczniku nr 32 lub 33 do rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r.
w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Gdy
powyzsze dokumenty wydawane sg jako dokumenty papierowe, zas informacja o ich wydaniu
nie jest odnotowywana w Rejestrze Stanu Cywilnego, wskazane jest dodanie do prowadzone;j
sprawy drugiego egzemplarza wydawanego zaswiadczenia. W przypadku, gdy dokument
wydawany jest naodpowiednim blankiecie i sporzadzenie drugiego egzemplarza
generowaloby dodatkowe koszty, mozliwe jest dodanie do akt sprawy odwzorowania
cyfrowego (skanu) wydawanego dokumentu, tak aby nie zuzywaé¢ numerowanych blankietéw
do sporzadzenia drugiego egzemplarza w celu wlaczenia do akt sprawy. Powyzsze
wyjasnienia w tym zakresie zostaty skierowane do Urzedéw Stanu Cywilnego przy pismie nr
SOC-0P.6234.1.44.2019.MR z dnia 9 pazdziernika 2019 r. Bioragc pod uwage powyzsze
stwierdzi¢ nalezy, iz w analizowanych sprawach naruszony zostal przepis § 60 ust. 4
Instrukcji kancelaryjne;j.

Przyczyna ww. nieprawidtowosci bylo nieprzestrzeganie obowigzujacych procedur.

14Dz. U. 22023 r. poz. 1023.

15USC.5362.259.2024, USC.5362.167.2025.

16 Na wydruku opatrzonym pieczecia wplywu nanosi si¢ informacje o wazno$ci podpisu elektronicznego
iintegralnosci podpisanego dokumentu oraz dacie tej weryfikacji (na przyktad "podpis elektroniczny
zweryfikowany w dniu ....[data]; wynik weryfikacji: wazny/niewazny/brak mozliwosci weryfikacji), a takze
czytelny podpis sporzadzajacego wydruk.

17Dz.U. Nr 14, poz. 67.

18T j. Dz. U. 22025 r. poz. 1154.
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Odnoszac si¢ do terminowosci wydanych zaswiadczen nalezy wskazaé, ze zgodnie
zart. 217 § 3 k.p.a.!® za§wiadczenie powinno by¢ wydane bez zb¢dnej zwloki, nie p6zniej niz
w terminie siedmiu dni. Ponadto, zgodnie z art. 125 ust. 4 p.a.s.c., jezeli wniosek o wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen, o ktéorych mowa w niniejszej
ustawie, zostal ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie przechowuje ksiegi
stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje si¢
w terminie umozliwiajacym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku. Z uwagi na brak kopii wydanych zaswiadczen na druku $cistego
zarachowania w aktach spraw oraz braku mozliwosci poréwnania daty wypelnienia wnioskéw
z data osobistego odbioru rzeczonych zaswiadczen, brak mozliwosci ocenienia,
czy kontrolowane zaswiadczenia wydano terminowo.

[dowdd: akta kontroli str. 205-272]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania zaswiadczen
na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c. oceniono negatywnie.

C. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegolnych.

Kontroli poddano 12 spraw dotyczacych rejestracji zdarzen stanu cywilnego w trybach
szczegblnych, tj. 12 aktdéw?° sporzadzonych na podstawie art. 104 p.a.s.c.

Whioski o dokonanie transkrypcji aktow urodzenia, matzenstwa i zgonu zostaty ztozone
przez uprawnione osoby (zgodnie z art. 104 ust. 4 p.a.s.c.). W przypadku gdy wniosek sktadat
petnomocnik, w aktach sprawy znajdowat sie¢ dokument potwierdzajacy umocowanie.

Do wnioskéw o dokonanie transkrypcji aktow urodzenia, matzenstw i1 zgonow
zalaczono wymagane dokumenty, tj. oryginal zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji wraz ze stosownym ttumaczeniem dokumentu na
jezyk polski lub dokument na druku wielojezycznym. Przedktadano réwniez potwierdzenia
uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 50 zt za wydanie odpisu zupelnego aktu stanu
cywilnego po dokonaniu transkrypcji oraz 39 zt za odpis zupelny aktu stanu cywilnego
wydany w wyniku uzupetnienia lub sprostowania aktu na wniosek, zgodnie z czg$cig II ust. 1
pkt 6 i pkt 10 zalacznika do ustawy o optacie skarbowej. Przeniesien aktow stanu cywilnego
sporzadzonych za granicg dokonano w sposob okreslony w art. 104 ust. 2 p.a.s.c., tj. wiernie,
zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow, zarowno pod wzgledem jezykowym,
jak i formalnym, bez ingerencji w pisowni¢ imion 1 nazwisk osoéb wskazanych
w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego lub na wniosek osoby, ktdérej akt dotyczy,
organ dostosowal dane zawarte w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej.

19 Ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.
1691), dalej jako ..k.p.a.”.
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Transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego dokonano w formie czynnosci
materialno-techniczne;j.

W adnotacjach sporzadzonych aktéw stanu cywilnego zamieszczono stosowne
informacje, zgodnie z art. 105 ust. 1 p.a.s.c. Ponadto uzupetniono dane w aktach stanu
cywilnego w formie czynno$ci materialno-technicznej, prawidlowo czynigc wzmianki
dodatkowe do przedmiotowych aktow.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w aktach kontrolowanych spraw brakuje
potwierdzenia odbioru lub nadania odpisu wydanego w zwigzku z transkrypcja, co stanowi
naruszenie § 60 ust. 3 Instrukcji kancelaryjne;j.

[dowaod.: akta kontroli str. 273-353]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzen stanu
cywilnego w trybach szczegdlnych oceniono pozytywnie.

Zwazywszy na przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz sprecyzowane
w programie kontroli zasady oceniania, realizacje zadan z zakresu administracji rzqdowej,
wynikajgcych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Obszar nr 2 dotyczacy zmiany imienia i nazwiska.

W kontrolowanym okresie organ wydal 3 decyzje administracyjne?' na podstawie
ustawy z.i.i.n. Kontrolg zostaly objete wszystkie postepowania dotyczace ww. tematyki.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze zlozone wnioski zawieraly dane
okreslone w art. 11 ust. 1 pkt 1-6 z.i.i.n.

W toku kontroli ustalono, ze wydane decyzje zawieraja wszystkie wymagane elementy,
o ktorych mowa w art. 107 k.p.a. Organ odstgpowal od uzasadnienia decyzji, na podstawie
art. 107 § 4 k.p.a. Na wydanych rozstrzygnigciach znajduje si¢ klauzula pouczajaca
o natychmiastowym wykonaniu decyzji z mocy ustawy. Decyzje zostaly doreczone stronom,
co znajduje odzwierciedlenie w aktach spraw (na wszystkich znajduje si¢ potwierdzenie
osobistego odbioru decyzji przez wnioskodawce, co jest zgodne z zapisem § 60 ust. 3
Instrukcji kancelaryjnej).

Zgodnie z nowelizacja k.p.a. z 2023 r. wprowadzony zostat przepis art. 127 § 1a k.p.a.,
ktéry stanowi, ze decyzja wydana w pierwszej instancji, od ktorej uzasadnienia organ odstapit
z powodu uwzglednienia w calosci zadania strony, jest ostateczna. Sama mozliwos¢
odstgpienia od sporzadzenia uzasadnienia decyzji wynika natomiast z przepisu art. 107 § 4
k.p.a, ktory przewiduje, ze mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona
w catosci zadanie strony (nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron
oraz decyzji wydanych na skutek odwolania). Zgodnie z przepisem art. 16 § 1 k.p.a. decyzja
jest ostateczna, jezeli nie sluzy od niej odwolanie w administracyjnym toku instancji
lub wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy. Brak bylo zatem podstaw do przywotywania

-
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W pouczeniu w decyzji USC._ informacji o mozliwosci wniesienia odwotania, jak
1 tresci art. 127a k.p.a., poniewaz strona nie moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwolania
od decyzji, od ktorej odwotanie nie przystuguje. Pomimo braku takiego pouczenia
w decyzjach USC._, USC._, organ zbednie przyjmowal od stron
postepowania oswiadczenia na podstawie art. 127a § 2 k.p.a.

W dwoéch ww. sprawach USC. , USC._ W pouczeniu w decyzji
zawarto juz prawidlowo klauzule dotyczaca mozliwosci zlozenia skargi do sadu
administracyjnego (zgodnie z art. 104 § 1 pkt 9 k.p.a.).

W nagtowkach wydanych decyzji widnieje prawidlowe oznaczenie Kierownika Urzgdu
Stanu Cywilnego w Grebocicach.

Kontrola wykazata, ze w aktach wszystkich postepowan znajdowaly si¢ potwierdzenia
uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 37 zt. Wydane decyzje zawieraja adnotacje
o oplacie skarbowej, do czego zobowiagzuje tre$¢ § 4 ust. 1 ww. rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie zaplaty optaty skarbowe;j.

W aktach spraw znajduja sie¢ metryki, o ktorych mowa w art. 66a k.p.a., zgodne
ze wzorem, stanowigcym zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy?2.

W toku kontroli stwierdzono, ze Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego realizuje
obowiagzek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z.i.i.n., tj. przesyla wydang decyzje
za posrednictwem systemu teleinformatycznego, w ktérym jest prowadzony rejestr stanu
cywilnego, do wlasciwego kierownika urzedu stanu cywilnego lub dolacza wzmianke
dodatkowa w systemie BUSC, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 2 p.a.s.c.

W toku czynnos$ci kontrolnych zauwazono praktyke, zgodnie z ktéra w dniu odbioru
decyzji o zmianie, strona otrzymuje rowniez i potwierdza odbior zawiadomienia na podstawie
art. 10 § 1 k.p.a., w ktorym organ wyznacza stronie termin 7 dni od daty otrzymania pisma
na zapoznanie si¢ z aktami sprawy 1 wypowiedzenie si¢ co do zebranego materiatu
dowodowego. W zwigzku z powyzszym wskaza¢ nalezy, iz taka praktyka nie jest
prawidtowa. Jak stanowi art. 10 § 1 k.p.a. organy administracji publicznej obowigzane sg
zapewni¢ stronom czynny udziat w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyz;ji
umozliwi¢ im wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodéw i materiatdw oraz zgtoszonych
zadan. Jesli organ wyznacza stronie termin 7 dni na wypowiedzenie si¢ co do zgromadzonego
materialu dowodowego przed wydaniem decyzji, winien wstrzymac si¢ z wydaniem decyzji
do uptywu tego terminu. Tymczasem w kontrolowanych sprawach strona w dniu otrzymania
zawiadomienia odbierala roéwniez decyzj¢ o zmianie. Niezrozumialym jest dzialanie
polegajace na wyznaczeniu stronie postepowania terminu na wypowiedzenie si¢ co do
zebranego materialu dowodowego, jesli organ nie prowadzil postepowania wyjasniajacego,
a podstawowy material dowodowy, na ktéorym organ opart swoja decyzje stanowi
uzasadnienie we wniosku o zmiang.

Informacje o zmianie zostaly zarejestrowane w rejestrze PESEL, zgodnie
z obowigzkiem wynikajagcym z art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy zdnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie sprawy zostaly zalatwione terminowo.

22 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. z 2012 r., poz. 250).
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[dowdd: akta kontroli str. 354-390]

Majqgc na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, realizacje zadan z zakresu administracji rzqdowej,
wynikajgcych z ustawy z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,
oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

IV. Pozostale informacje i zalecenia pokontrolne

Wystagpienie pokontrolne sporzadzono w formie dokumentu elektronicznego.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami kontroli, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 1 3
ustawy o kontroli w administracji rzadowej w celu usuniecia nieprawidlowosci
lub usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej nalezy:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego:

1. Weryfikowa¢ wnioski o wydanie zaswiadczenia pod wzgledem formalnym,
a w sytuacji stwierdzenia brakéw wzywa¢ wnioskodawce do ich uzupelnienia.

2. Realizowa¢ obowiazek wynikajacy z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjnej, zgodnie
z ktérym prowadzacy sprawe wiacza do akt sprawy podpisany egzemplarz pisma
wychodzacego przeznaczony do wiaczenia do akt sprawy.

W zakresie zmiany imienia i nazwiska:

1. Prawidlowo stosowa¢ art. 10 § 1 k.p.a.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej prosze
o przekazanie, w terminie do dnia 6 marca 2026 r. informacji o wykonaniu zalecen
lub wykorzystaniu  wnioskow, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia.

Z up. WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

Damian Domusiewicz

Zastepca Dyrektora Wydzialu

Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli
Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
/ — podpisany cyfrowo/
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