
Zaproszenie do składania ofert

Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert na realizację usług konserwacji oraz obsługi 
serwisowej ekspresów do kawy.

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. Przedmiotem zakupu jest usługa konserwacji oraz obsługa serwisowa ekspresów do kawy 

Saeco Aulika Focus Evo oraz obsługa serwisowa ekspresów do kawy innych niż Saeco Aulika 
Focus Evo, znajdujących się w siedzibie Zamawiającego, w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12, 
zwanych dalej „urządzeniami”.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zakupu zawiera Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
3. Umowa będzie obowiązywała przez 24 miesiące od dnia jej zawarcia albo do wyczerpania 

środków, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi pierwsze.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wydłużenia okresu realizacji Umowy, lecz nie dłużej niż 

o kolejne 6 miesięcy.

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia spółki prawa handlowego, osoby fizyczne,

prawne i jednostki organizacyjne niebędące osobą prawną wykonujące we własnym imieniu
działalność gospodarczą oraz niepodlegające wykluczeniu z postępowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa
narodowego.

2. O udzielenie zamówienia ubiegać mogą się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki
udziału w postępowaniu:
1) znajdują się w stabilnej i gwarantującej wykonanie przedmiotowego zamówienia sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej;
2) wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali przynajmniej dwie 
usługi konserwacji lub obsługi serwisowej ekspresów do kawy o wartości nie mniejszej niż 
10 000,00 zł każde zamówienie.

3. Wykonawca wykaże spełnienie warunku określonego w ust. 2 pkt 2 poprzez złożenie wraz z 
ofertą odpowiednich dokumentów potwierdzających należyte wykonanie zamówień, tj. 
protokoły odbioru, listy referencyjne, itp.

III. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI
1. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi zgodnie 

z warunkami wypłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy zawartymi we wzorze umowy.
2. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania odrębnie zwrotu innych poniesionych wydatków 

lub podwyższenia wynagrodzenia.
3. Jeśli wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty 
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 
rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę zobowiązany jest 
poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego oraz wskazać wartość bez kwoty podatku.

IV. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

Ministerstwo Finansów
Biuro Logistyki

                Warszawa, dnia 18 marca 2025 r.

BLG2.2610.3.2025



1. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym zaproszeniem, należy przesyłać 
drogą elektroniczną na adres email: michal.slesicki@mf.gov.pl i do wiadomości: 
jakub.antos@mf.gov.pl.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiającego za pomocą 
poczty elektronicznej, uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do Zamawiającego na 
adres podany w ust. 1, przed upływem wymaganego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomości elektronicznej. 

3. Oferty przekazywane są Zamawiającemu w formie elektronicznej.
4. Zamawiający dopuszcza przesyłanie pytań o wyjaśnienie treści zamówienia w wersji elektronicznej 

na adres email: michal.slesicki@mf.gov.pl, tel. 501222071, i do wiadomości: jakub.antos@mf.gov.pl.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej 

rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie oferty złożonej przez 
danego Wykonawcę

2. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące elementy:
1) wypełniony formularz ofertowy wg załączonego do zaproszenia wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do Zaproszenia;
2) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;
3) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówień (referencje, protokoły odbioru).

5. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się w formie elektronicznej opatrzonej zwykłym 
podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub zaawansowanym 
podpisem elektronicznym (e-dowód, podpis zaufany) lub podpisem odręcznym (skan do pdf) na 
adres email: michal.slesicki@mf.gov.pl i do wiadomości: jakub.antos@mf.gov.pl.

3. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI. TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Termin składania ofert upływa w dniu 21.03.2025 r.  
2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane pod uwagę i 

zostaną odrzucone.
3. Otwarcie ofert jest niepubliczne.
4. Zamówienie realizowane jest z wyłączeniem stosowania ustawy - Prawo zamówień publicznych.

VII.  KRYTERIUM OCENY OFERT, KTÓRYM ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY 
WYBORZE OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się kryterium 
najniższej ceny. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w specyfikacji warunków zamówienia oraz została oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość sprawdzenia oferty pod względem „rażąco niskiej ceny”, tj. gdy 
cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o co najmniej 30% od średniej 
arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający zażąda 
od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich 
istotnych części składowych. 

4. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
Wykonawcy.

5. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 
złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne 
omyłki, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

6. W przypadku braku udzielenia wyjaśnień lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub złożenia 
wyjaśnień, które wraz z dowodami nie będą uzasadniały podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną.

7. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w Zaproszeniu i 
przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.
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VIII.POZOSTAŁE INFORMACJE
1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do dokonania 

zakupu. 
2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 

złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne 
omyłki, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w Zaproszeniu i 
przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od podpisania 
umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w postępowaniu i 
spełniających wymagania Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo nieudzielenia zamówienia 
bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przysługuje 
z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w szczególności związanych z 
przygotowaniem oferty.

6. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania będą 
przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra 
Finansów stanowi Załącznik nr 3 do zaproszenia do złożenia oferty.

Z wyrazami szacunku

Robert Kurek
Zastępca Dyrektora
Biura Logistyki
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Załączniki:
1) Załącznik nr 1 do Zaproszenia – Wzór umowy;
2) Załącznik nr 2 do Zaproszenia – Formularz ofertowy;
3) Załącznik nr 3 do Zaproszenia – Klauzula informacyjna Ministra Finansów.



Załącznik nr 1 do Zaproszenia

Wzór umowy stanowi odrębny plik.



Załącznik nr 2 do Zaproszenia

Nr. Kancelaryjny: BLG2.2610.3.2025

Realizacja usług konserwacji oraz obsługi serwisowej ekspresów do kawy

FORMULARZ OFERTOWY
1. Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:
.............................................................................................

.............................................................................................

ul. ................................................................. nr ....................

kod pocztowy: _ _-_ _ _ miejscowość: ....................................

NIP: ................................. REGON: ..........................................

tel. : ................................ fax: .................................................

Adres (siedziba) Wykonawcy:

e-mail: ............................................................................

2. Oferuję  realizację  zamówienia  zgodnie   z  opisem  przedmiotu  zamówienia zawartym  w 
zaproszeniu do składania ofert, w cenie wskazanej w poniższej tabeli.

3. Oświadczam, że:
1) akceptuję wymagania sformułowane w Zaproszeniu do złożenia oferty oraz we 

wzorze umowy, w tym dotyczące płatności i terminu wykonania zamówienia oraz 
zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach określonych we wzorze umowy;

2) uważam się za związanego niniejszą ofertą przez cały okres wskazany w Zaproszeniu 
do składania ofert, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert;

3) nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego;

4) spełniam warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale II Zaproszenia do 
składania ofert, tj. :
a) znajduję się w stabilnej i gwarantującej wykonanie przedmiotowego zamówienia 

sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
b) posiadam doświadczenie zawodowe, o którym mowa w rozdziale II ust. 2 pkt 2 

Zaproszenia, wskazane w poniższej tabeli.

lp. nazwa podmiotu, na 
rzecz którego 

została wykonana 
usługa

zakres wykonanej 
usługi

okres realizacji 
usługi

wartość 
wykonanej usługi

1

2

…

Lp. Rodzaj usługi
Cena jednostkowa 

brutto w PLN

1.
cena jednego przeglądu konserwacyjnego za 

jedno urządzenie Saeco Aulika Focus Evo ………………… zł



2. Przedkładam wraz z ofertą dowody należytego wykonania ww. usług.

………………………………………………….
Podpis Wykonawcy albo osoby lub osób 
uprawionych do reprezentowania Wykonawcy



Załącznik nr 3 do Zaproszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych w ramach postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej RODO, 
Administrator informuje:

I TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się 
kontaktować kierując korespondencję na adres:

 ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
 skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,
 poczty elektronicznej:  kancelaria@mf.gov.pl.

II DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując 
korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

III CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto, na 
podstawie: 
a) w stosunku do osób będących Wykonawcą oraz osób reprezentujących Wykonawców:

 art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny; 

b) w stosunku do osób niebędących Wykonawcą, a których dane osobowe zostały przekazane przez 
Wykonawcę:
 art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 

z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność 
przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku 
i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy z dnia 16 
grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy 
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych. 

IV ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Wykonawcą zostały przekazane przez 
podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia.

V KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i nazwisko, 
stanowisko/funkcja, podpis, służbowy numer telefonu, służbowy adres mailowy.
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VI INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty 
przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto 
umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.

VII OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 
określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po 
upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.

VIII PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:

• dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 
• sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
• usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO, 
• ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
• do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),

w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobom, 
których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. 

IX INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu przeprowadzenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty także warunkiem 
zawarcia umowy o udzielenie tego zamówienia. Niepodanie danych osobowych może skutkować 
wadliwością złożonej oferty i jej odrzuceniem.

X INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM 
PROFILOWANIU

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania 
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w 
art. 22 RODO.
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