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Zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert na realizacje ustug konserwacji oraz obstugi
serwisowej ekspresow do kawy.

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU

1. Przedmiotem zakupu jest ustuga konserwacji oraz obstuga serwisowa ekspreséw do kawy
Saeco Aulika Focus Evo oraz obstuga serwisowa ekspreséw do kawy innych niz Saeco Aulika
Focus Evo, znajdujacych sie w siedzibie Zamawiajacego, w Warszawie, ul. Swietokrzyska 12,
zwanych dalej ,urzadzeniami”.
Szczegotowy opis przedmiotu zakupu zawiera Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.
Umowa bedzie obowigzywata przez 24 miesigce od dnia jej zawarcia albo do wyczerpania
srodkow, w zaleznosci, ktore z tych zdarzen nastapi pierwsze.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wydtuzenia okresu realizacji Umowy, lecz nie dtuzej niz

o kolejne 6 miesiecy.
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Il. WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamoéwienia spétki prawa handlowego, osoby fizyczne,
prawne i jednostki organizacyjne niebedace osoba prawng wykonujace we wtasnym imieniu
dziatalnos¢ gospodarcza oraz niepodlegajgce wykluczeniu z postepowania na podstawie art.

7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.
2. Oudzielenie zamoéwienia ubiega¢ mogg sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki
udziatu w postepowaniu:

1) znajdujasie w stabilnej i gwarantujacej wykonanie przedmiotowego zamdwienia sytuacji
ekonomicznej lub finansowej;

2) wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali przynajmniej dwie
ustugi konserwacji lub obstugi serwisowej ekspreséw do kawy o wartosci nie mniejszej niz
10 000,00 zt kazde zaméwienie.

3. Wykonawca wykaze spetnienie warunku okreslonego w ust. 2 pkt 2 poprzez ztozenie wraz z
oferta odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie zamowien, tj.
protokoty odbioru, listy referencyjne, itp.

I1l. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

1. Zaptatawynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapi zgodnie
z warunkami wyptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy zawartymi we wzorze umowy.

2. Wykonawca nie jest uprawniony do zadania odrebnie zwrotu innych poniesionych wydatkéw
lub podwyzszenia wynagrodzenia.

3. Jesliwybér oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte zobowigzany jest
poinformowaé Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego oraz wskazac wartos$¢ bez kwoty podatku.

IV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
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Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym zaproszeniem, nalezy przesytac
drogg elektroniczna na adres email: michal.slesicki@mf.gov.pl i do wiadomosci:
jakub.antos@mf.gov.pl.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiajacego za pomoca
poczty elektronicznej, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$é dotrze do Zamawiajacego na
adres podany w ust. 1, przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci elektroniczne;j.

Oferty przekazywane sg Zamawiajacemu w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacy dopuszcza przesytanie pytan o wyjasnienie tresci zaméwienia w wersji elektronicznej
na adres email: michal.slesicki@mf.gov.pl, tel. 501222071, i do wiadomosci: jakub.antos@mf.gov.pl.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZEOZENIA OFERTY
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie oferty ztozonej przez
danego Wykonawce

Oferta Wykonawcy musi zawierac¢ nastepujace elementy:

1) wypetniony formularz ofertowy wg zatgczonego do zaproszenia wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 2 do Zaproszenia;

2) petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

3) dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie zaméwien (referencje, protokoty odbioru).
Ztozenie ofert przez Wykonawcow odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej zwyktym
podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub zaawansowanym
podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem odrecznym (skan do pdf) na
adres email: michal.slesicki@mf.gov.pl i do wiadomosci: jakub.antos@mf.gov.pl.
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. TERMIN SKEADANIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.03.2025 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg brane pod uwage i
zostang odrzucone.

Otwarcie ofert jest niepubliczne.

Zamoéwienie realizowane jest z wytgczeniem stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

1.

2.

WYBORZE OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium

najnizszej ceny.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w specyfikacji warunkéw zaméwienia oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sprawdzenia oferty pod wzgledem ,razaco niskiej ceny”, tj. gdy
cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o co najmniej 30% od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zazada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych czesci sktadowych.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub ztozenia
wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razgco niska cena.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okres$lonych w Zaproszeniu i
przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.
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VIII.POZOSTALE INFORMACIJE

1.

2.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do dokonania
zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w Zaproszeniu i
przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od podpisania
umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrod ofert ztozonych w postepowaniu i
spetniajacych wymagania Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia zamowienia
bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje
z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdlnosci zwigzanych z
przygotowaniem oferty.

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do postepowania bedg
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz. UEL 119z04.05.2016 ., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osdéb, ktérych dane dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra
Finanséw stanowi Zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia oferty.

Z wyrazami szacunku

Robert Kurek

Zastepca Dyrektora

Biura Logistyki

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - Wzor umowy;

2) Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Formularz ofertowy;

3) Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Klauzula informacyjna Ministra Finansow.



Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Wzér umowy stanowi odrebny plik.



Zatacznik nr 2 do Zaproszenia
Nr. Kancelaryjny: BLG2.2610.3.2025
Realizacja ustug konserwacji oraz obstugi serwisowej ekspreséw do kawy

FORMULARZ OFERTOWY
1. Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres (siedziba) Wykonawcy:

ul. 3] PP
kod pocztowy: _ - __ miejscowosc:

NIP: coeeeeieeeniiseees REGON:

tel. i fax:

e-mail

2. Oferuje realizacje zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w
zaproszeniu do sktadania ofert, w cenie wskazanej w ponizszej tabeli.

. . Cena jednostkowa
Lp. Rodzaj ustugi br d ttow PLN
1 cena jednego przegladu konserwacyjnego za
’ jedno urzadzenie Saeco AulikaFocusEvo | e zt

3. Oswiadczam, ze:

1) akceptuje wymagania sformutowane w Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz we
wzorze umowy, w tym dotyczace ptatnosci i terminu wykonania zaméwieniaoraz
zobowiazuje sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy;

2) uwazam sie za zwigzanego niniejsza oferta przez caty okres wskazany w Zaproszeniu
do skfadania ofert, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert;

3) nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego;

4) spetniam warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale || Zaproszenia do
sktadania ofert, tj. :

a) znajduje sie w stabilnej i gwarantujacej wykonanie przedmiotowego zamoéwienia
sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

b) posiadam doswiadczenie zawodowe, o ktorym mowa w rozdziale Il ust. 2 pkt 2
Zaproszenia, wskazane w ponizszej tabeli.

Ip. | nazwa podmiotu,na | zakres wykonanej | okres realizacji wartosc
rzecz ktérego ustugi ustugi wykonanej ustugi
zostata wykonana
ustuga
1




2. Przedktadam wraz z ofertg dowody nalezytego wykonania ww. ustug.

Podpis Wykonawcy albo osoby lub oséb
uprawionych do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do Zaproszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z204.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), dalej RODO,
Administrator informuje:

| TOZSAMOSC | DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw, z ktérym mozna sie
kontaktowac kierujac korespondencje na adres:

o ul. Swietokrzyska 12,00-916 Warszawa,

e skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,

e poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl.

IIDANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowac kierujac
korespondencje na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

Il CELPRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z postepowaniem

o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, na
podstawie:

a) w stosunku do oséb bedacych Wykonawcg oraz osob reprezentujacych Wykonawcow:

— art.6ust. 11it. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatah na Zagdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

— art. 6ust. 1lit. cRODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze, w szczegélnosci w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

b) w stosunku do oséb niebedacych Wykonawca, a ktorych dane osobowe zostaty przekazane przez

Wykonawce:

— art.6ust. 1lit.f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, ktére obejmuja konieczno$é
przetwarzania danych osobowych oséb wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy;

c) wstosunku do wszystkich kategorii osob:

— art. 6ust. 1lit. cRODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze w zwiazku z przepisami ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

— art. 6 ust. 11it. cRODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze polegajacego na zapewnieniu porzadku
i bezpieczenstwa na terenie Ministerstwa Finansow w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 16
grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, ustawy
zdnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia oraz przepisami ustaw szczegélnych.

IVZRODEO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, ze dane osobowe 0s6b niebedacych Wykonawca zostaty przekazane przez
podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

V KATEGORIE ODNOSNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, ktére zostaty przekazane Administratorowi obejmuja: imie i nazwisko,
stanowisko/funkcja, podpis, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres mailowy.
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VIINFORMACJA O ODBIORCACHDANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogga by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Odrebng kategorie odbiorcéw stanowia podmioty

przetwarzajace dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegélnosci te, z ktérymi zawarto
umowy na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych systeméw informatycznych.

VII OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
okreslonych w pkt 3 lub do momentu wygasniecia obowigzkéw cigzacych na Administratorze, a po
uptywie tego okresu bedg archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.

VIIIPRAWA 0OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do:
dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
usuniecia danych, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci okreslonych w art. 17 RODO,
ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
e do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobom,
ktérych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

IXINFORMACJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty takze warunkiem
zawarcia umowy o udzielenie tego zaméwienia. Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé
wadliwoscig ztozonej oferty i jej odrzuceniem.

XINFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI,WTYM
PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania

zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o ktérym mowa w
art. 22 RODO.
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