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System centralnych zamowien publicznych dla jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwosci

OBSZARIT

*CENTRALNE OPROGRAMOWANIA gotowe o ustalonych

standardach oraz infrastruktura techniczno-informatyczna PEY NOMOCNIK
o0 ustalonych standardach ZAMAWIAJACEGO
USLUGI TOWARZYSZACE ZAMAWIAJACY (art. 37 Pzp)
dostawie oprogramowani gotowych WYSTEPUJACY

*SPRZET informatyczny i biurowy, TELEFONY WSPOLNIE
(art. 38 Pzp)

UStUGlI WYSTANDARYZOWANE

-PRZESYLKI POCZTOWE
-PRZESYtKI KURIERSKIE

ZAMAWIAJACY
-TELEFONIA STACJONARNA WYZN ACZS‘NY
-TELEFONIA KOMORKOWA (art. 40 Pzp)

*UBEZPIECZNIA:
MAJATKOWE, KOMUNIKACYJNE, OC, NNW

*PRASA ELEKTRONICZNA
CENTRALNY

ZAMAWIAJACY
(art. 48 Pzp)

DOSTAWY WYSTANDARYZOWANE

*ENERGIA ELEKTRYCZNA
*PALIWA — KARTA FLOTOWA
i |-PAPIER
‘| "MATERIALY BIUROWE
i | *KOPERTY do wydruku masowego
;i 3 | ‘PRASA PAPIEROWA
{77 #{) *SAMOCHODY
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Centrum Zakupéw dla Sgdownictwa IGB W KRAKOWIE

0 Forma instytucji gospodarki budzetowej — sektor finansdw publicznych {
»organ zatozycielski i nadzorujgcy — Sad Apelacyjny w Krakowie

0 Dedykowany cel dziatalnosci
— dostarczanie profesjonalnych, kompleksowych i efektywnych ustug w zakresie realizacji
procesu zakupowego:

> przygotowanie | przeprowadzanie postepowan na podstawie ustawy Prawo zamowien

publicznych

> nadzor formalno-prawny nad realizacjg umow | zarzgdzanie umowami

> komunikacja z Beneficjentami i Wykonawcami

» zadania planistyczne, standaryzacyjne i analityczne

> rekomendacje optymalizacyjne

> obstuga systemow informatycznych dedykowanych dla proceséw zakupowych

0 Obstuga Jednostek Zamawiajacych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra |

Spravviedlivvoéci
\\/\A\\

> rozne konfiguracje grup zakupowych w zaleznosci od kategorii zakupowej



Cykl scentralizowanych procesdéw zakupowych

PRZYGOTOWANIE
PROCEDURY
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STANDARYZACJA |
KATALOGOWANIE
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REALIZACJA UMOWY

PROCEDURA PZP

PLANOWANIE

\

WSTEPNE OKRESLENIE

EWALUACJA

POTRZEB ZAMOWIENIA
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Wstepne okreslenie potrzeb

Nowe
Nowe potrzeby, cele
potrzeby, cele oczekiwania
oczekiwania Kierownictwa
Beneficjentow MS

Ciggtosé
dostaw i ustug
centralnych

PRIORYTETY e




Planowanie

Wstepny wybor

rodzaju procedury
i strategii dla kategorii

Planowanie czasu przygotowania
i czasu realizacji w perspektywie
wieloletniej:

- korzystanie z wiedzy eksperckig]
- rozpoznanie rynku/konsultacje

Planowanie czasu prowadzenia
procedur w perspektywie wieloletniej:
- stopien realizacji umow
obowigzujgcych

- dostarczanie efektoéw do projektow
centralnych




Standaryzacja i katalogowanie

Cykliczne tworzenie katalogéw asortymentowych dla produktow i ustug bedacych przedmiotem
zamowien centralnych — kategorii zakupowych (kluczowe parametry i koszty)

Weryfikacja
(Przeglad odswiezanie ) ’ merytoryczna (Przygotowanie projektéw\
dotychczasowych przez komorki
kategorii » Rozpoznanie rynku odpowiedzialne za
» Opracowanie nowych  Doswiadczenia z kategorie zakupowe

kategorii dotychczasowych etapow - Zatwierdzanie ostateczne

procedur i realizacii przez Kierownictwo MS

» Opiniowanie wszystkich
interesariuszy procesow

Wl \Veryfikacja
zarzadcza

Wl Definiowanie
kategori
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Przygotowanie procedury

Analiza przedmiotu zamowienia wzgledem roznych perspektyw w celu zaprojektowania procedury oraz
sposobu realizacji i zarzgdzania umowag

*zaangazowanie komorek merytorycznych

Pers pe ktyWa swspodipraca specjalistow zaméwien publicznych, specjalistdw realizacji, radcéw prawnych
: : srozeznanie rynku/wstepne konsultacje rynkowe
| nte resariu Szy *zaangazowanie wiedzy eksperckiej/branzowej/fachowej

*opiniowanie Kierownictwa

» zaangazowanie wiedzy eksperckiej/branzowej/fachowe;

* rozeznanie rynku/wstepne konsultacje rynkowe
Perspektywa merytoryCzna * korzystanie z doswiadczen zamawiajgcego z etapu realizacji
przed miotu zamowienia « korzystanie z wnioskow i opinii beneficjentow z etapu realizacji
* analiza ryzyk i analiza zmian etapu realizacji
- wybor procedury wzgledem oczekiwanych efektow
* korzystanie z doswiadczen zamawiajgcego z etapu procedury oraz z etapu realizacji
Pe s pe ktywa p rawno * korzystanie z wnioskéw i opinii beneficjentow z etapu realizacji
_ * pogtebiona analiza prawna umowy wzgledem kategorii zakupowej/opinie prawne/
prOCeduralna regulacje wewnetrzne

* analiza ryzyk srodkéw ochrony prawnej/kontrolnych (odwotania/skargi)
* plan nadzoru

+dobor personelu wzgledem znajomoscCi Kategorii Zakupowej
Pe rs pe ktywa * pracaw tryple rozproszonym . N
) . + analiza i projektowanie sposobu wykorzystania narzedzi informatycznych w
organizacyjna procesie zakupowym
* wieloetapowy proces zbierania zapotrzebowan
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Procedura na podstawie Prawa zamowien publicznych

Elastyczne | . . ]
szczegolne Profesjonalizacja

procedury

Kompetencje
kadr iorganizacji

Zgodnos¢ z Efekty:
uzasadnieniem ekonomiczne
Efektywnosé REEEEINY spoleczne

Zaangazowanie srodowiskowe
interesariuszy organizacyjne

yd

Przejrzystosc Uczciwa

. v . L S
Proporcjonalnosc konkurencja egalno




Realizacja umowy

Komunikacja Komunikacja Komunikacja
z Beneficjentami z Wykonawcami

Zarzgdzanie Monitorowanie
ki Obstuga zmian wykonania
ryzykien | opcji Obstuga

i zmianq systemow

yd

Analizy

<y Nadzor formalno Legalnos’
uzasadniajgce

- prawny l




Ewaluacja zamowienia

Raport z

wykonania NESIN Raportowanie
umowy efektywnosci

Budowa E?zignniki ’ Opiniowanie
doswiadczen dlosiEteaet Beneficjentow

Rekomendacije na e . )
podstawie QERNDECS Optymalizacja
doswiadczen | przekrojowe l




Przeglad procesu zakupowego na przyktadzie zamowien dla kategorii sprzetu informatycznego

Wstepne  Organizacja cyklicznie zazebiajgcych sie procesow zakupowych dla konkretnych rodzajow urzgdzen w celu
okreslenie zachowania ciggtosci dostaw

potrzeb » Dwukierunkowy proces centralizacji

UHarmonogram uwzgledniajgcy:

 Czas niezbedny na konsultacje rynkowe i wewnetrzng analize rynku
EURNENIER « Czas niezbedny na analize potrzeb Beneficjentow

* Czas niezbedny na wybor i prace Eksperta

 Czas i cyklicznos¢ dwuetapowej procedury realizaciji

* Ankieta potrzeb uzytkownikdw Beneficjentow wzgledem parametrow technicznych, wymagan i kosztow
* Analiza doswiadczen zamowien centralnych

* Rekomendacje do projektu katalogu podstawowych parametrow i kosztow

» Opiniowanie i projektowanie katalogu przez interesariuszy merytorycznych — DIRS MS i dziaty IT SA

» Coroczne zatwierdzenie katalogu podstawowych parametrow i kosztow przez Kierownictwo MS
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Standaryzacja

| katalogowanie




Przeglad procesu zakupowego na przyktadzie zamowien dla kategorii sprzetu informatycznego

« Wstepne konsultacje rynkowe z producentami urzgdzen

» Wewnetrzne poszerzone rozeznanie rynku

» Zaangazowanie Eksperta

* Analiza poszerzonej ankiety potrzeb Beneficjentow

» Wspotpraca specjalistow zamowien publicznych, specjalistéw realizacji, radcow prawnych w Komisjach

Przetargowych
Przygotowanie * Dobor personelu wzgledem znajomosci kategorii zakupowe;
procedury » Zgodnos¢ z opiniami dodatkowymi: opiniowanie wzoréw umow — PGRP/ Rekomendacje Prezesa UZP dla

dostaw urzgdzen IT

* Dobor procedur optymalnych wzgledem dynamicznej sytuacji rynkowej i zachwianych tarnicuchoéw dostaw
— umowy ramowe, dynamiczny system zakupow, prawo opcji

* Analiza opinii Beneficjentéw z wczesniej realizowanych zamowien na dostawy urzgdzen
* Analiza doswiadczen zamowien centralnych (z etapu procedury i z etapu realizacji) — szanse i zagrozenia

* Analiza i zaprojektowanie sposobu wykorzystania narzedzi informatycznych — systemu komunikaciji
elektronicznej w ZP oraz systemu zapotrzebowan i zarzgdzania umowg

* Projektowanie planu nadzoru nad realizacjg umow
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Przeglad procesu zakupowego na przyktadzie zamowien dla kategorii sprzetu informatycznego

*Profesjonalna i kompleksowa obstuga postepowan

+Efektywnosc¢ organizacyjna:

Procedura v'Prowadzenie procedur szczegoélnych: Umow ramowych, Dynamicznego Systemu Zakupéw oraz Uméw klasycznych z prawem opciji
PZP v'Opracowanie szczegotowych zasad i wzorow dokumentow dla procedur drugiego etapu: wykonawczego do UR/realizacyjnego do DSZ

«Jakosciowe kryteria oceny ofert

*Wymogi srodowiskowo-spoteczne

Realizacja procedur wykonawczych centralnie oraz indywidualnie
- optymalizacja wykorzystania procedur UR i DSZ

*Formalnoprawny nadzér na realizacjg umowy oraz biezgca interpretacja postanowien umowy
Realizacja *Monitorowanie wykonania umowy i odbiorow u Beneficjentow, obstuga aneksow, obstuga zmian limitow zapotrzebowan,
umowy *Komunikacja z Beneficjentami: dedykowany portal komunikacyjny, dedykowane osoby do kontaktu, spotkania informacyjne

*Komunikacja z Wykonawcami: dedykowane osoby do kontaktu, biezgce badanie dostepnosci urzadzen i sygnalizowanie potrzeb, wiarygodnosc
poziomu zapotrzebowania dla UR i DSZ

*Tworzenie raportow z realizacji umow oraz raportu efektywnosci
Ewaluacja «Analiza danych systemowych
zamowienia *Budowa dziennikow doswiadczen z etapu procedury i etapu realizacji
*Pozyskiwanie opinii Beneficjentéw nt. umow dla kategorii zakupowej sprzetu informatycznego
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