WOJEWODA LODZKI

L6dz, 29 lipca 2026 1.
FB-I11.431.47.2026

Pan

Marcin Golanowski

Wéjt Gminy Klonowa
SPRAWOZDANIE

z kontroli wykonania zadania pn.: ,,Utworzenie 12 nowych miejsc opieki w ramach programu
Aktywny Maluch 2022-2029 w Klubie Malucha w Kuznicy Blonskiej nr 9, 98-273 Klonowa”,
przeprowadzone] w trybie uproszczonym w Gminie Klonowa, z siedzibg pod adresem
Ks. Jozefa Dalaka 2, 98-273 Klonowa, w okresie od dnia 15 lipca 2026 r. do dnia 29 lipca

2026 r. przez zesp6t kontrolerow w nastepujacym sktadzie:

— Magda Wrzesinska, specjalista w Wydziale Finansow 1 Budzetu Lodzkiego Urzedu

Wojewoddzkiego w Lodzi, petnigca funkcje kierownika zespotu kontrolerow,

— Anna Szymczyk, mtodszy specjalista w Wydziale Finanséw i Budzetu Lodzkiego Urzedu

Wojewoddzkiego w Lodzi, petnigca funkcje cztonka zespotu kontroleréw,

na podstawie upowaznien odpowiednio Nr 38/1/2026 oraz Nr 38/2/2026 z dnia 9 lipca 2026 1.,
wydanych przez Zastgpce Dyrektora Wydzialu Finansow 1 Budzetu dziatajacego

z upowaznienia Wojewody Lodzkiego.
Zakres kontroli, to jest przedmiot i okres objety kontrola:
1) przedmiot kontroli:

LPrawidlowosé sporzqdzenia protokoltu odbioru prac budowlanych/adaptacyjnych,
podpisanego przez ostatecznego odbiorce wsparcia (OOW) i zleceniobiorce/wykonawce

orazg suplementu do protokotu 7 realizacji zadania”

2) okres objety kontrola: od dnia 14 stycznia 2026 r. do dnia rozpoczecia kontroli, a takze

dzialania wczesniejsze i p6zniejsze, o ile mialy wplyw na badany proces.

[dowdd: akta kontroli, str.1 — 41]

LODZKI URZAD WOJEWODZKI W LODZI
90-926 £.6dz, ul. Piotrkowska 104, tel.: (+48) 42 664 10 00, fax: (+48) 42 664 10 40; Adres Dorg¢czen Elektronicznych: AE:PL-15739-54094-JUCFW-24
https://www.gov.pl/web/uw-lodzki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda £6dzki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie https://www.gov.pl/web/uw-lodzki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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OPIS STANU FAKTYCZNEGO

1. Funkcje Wojta Gminy Klonowa sprawuje Pan Marcin Golanowski, co potwierdza

Zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Btaszkach z dnia 8 kwietnia 2024 r.
[dowéd: akta kontroli, str. 44]

2. Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z realizacjg przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do

lat 3 Aktywny Maluch 2022-2029!, zwanego dalej Programem.

Podstawa podjecia czynno$ci kontrolnych byly postanowienia wynikajace z 6smej zmiany
Programu z dnia 10 czerwca 2026 r., w zakresie doprecyzowania zasad dokumentowania
realizacji inwestycji, w szczegdlnosci dotyczacych protokotdw odbioru robot budowlanych

1 adaptacyjnych oraz suplementéw do tych protokotow.

W zwiazku z powyzszym kontrola zostata ukierunkowana na weryfikacje prawidtowosci
sporzadzenia protokotow odbioru robdt oraz suplementdéw do protokotdw, w szczegdlnosci

w zakresie ich kompletnos$ci, spdjnosci oraz zgodnosci z wymaganiami Programu.

3. W toku kontroli dokonano analizy dokumentacji przedlozonej przez Gming Klonowa,
bedaca ostatecznym odbiorcg wsparcia, zwang dalej OOW. Stwierdzono, ze dokumentacja
zawierata PROTOKOE ODBIORU TECHNICZNEGO — KONCOWEGO ROBOT 7 dnia
18.12.2024 r., znak: RPD.7013.1.7.2024, podpisany przez OOW oraz wykonawce robot.

Ustalono, ze ww. PROTOKOE ODBIORU TECHNICZNEGO — KONCOWEGO ROBOT
nie zawieral wszystkich elementéw wymaganych pkt 5.4.1 Programu, dotyczacych
w szczeg6lnosci danych identyfikujacych zadanie oraz umozliwiajacych jego prawidtowe

rozliczenie.

W zwiazku z powyzszym w dokumentacji przedtozono suplement do protokotu odbioru
prac budowlanych/adaptacyjnych, sporzadzony w celu uzupehlienia brakujacych

informacji.

W toku czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji przedtozonej dokumentacji w zakresie

spetnienia wymagan okreslonych w pkt 5.4.1 Programu, z uwzglgdnieniem rekomendacji

I Do 25 kwietnia 2024 r. Program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 ,MALUCH +”
2022-2029
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Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej? odnoszacych sie do prawidlowego

sporzadzenia dokumentéw wymaganych Programem.

W wyniku analizy przedtozonego suplementu ustalono, ze dokument nie zostat sporzadzony

w petni zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 5.4.1 Programu.

Stwierdzone rozbieznosci dotyczyly w szczegdlnosci:

e wskazania w  polu ,Nazwa  protokotu”  oznaczenia  kancelaryjnego
»RPD.7013.1.7.2024”, zamiast nazwy protokolu odbioru prac, ktérego dotyczyt

suplement,

e wskazania w polu ,,Rodzaju prac’ opisu obejmujacego zakres rzeczowy wykonanych
prac, zamiast wyboru jednej z kategorii wskazanych we wzorze suplementu,

tj. ,,budowa” albo ,,adaptacja”,

e braku podpisu wykonawcy na suplemencie, przy jednoczesnym braku dokumentow
potwierdzajacych wystgpienie okoliczno$ci uzasadniajgcych brak podpisu wykonawcy,

o ktorych mowa w pkt 5.4.1 Programu.

W  toku kontroli dokonano rowniez analizy listy protokoldéw odbioru prac

budowlanych/adaptacyjnych oraz suplementow, o ktorych mowa w pkt 5.4.1. Programu.

Dokument ten, jako element dokumentacji wymaganej Programem, zostat objety analiza

w toku czynnos$ci kontrolnych.

W wyniku analizy przedlozonej listy ustalono, ze dokument nie zostat sporzadzony w petni

zgodnie z wymaganiami okreslonymi wymagane pkt 5.4.1 Programu.

Stwierdzone rozbiezno$ci dotyczyly w szczegdlnosci:

e oznaczenia pola ,,Data” zamiast ,,Data sporzadzenia listy”4,
e niewypelnienia pola dotyczacego nazwy instytucji opieki i lokalizacji,

e niewlasciwego oznaczenia dokumentow w kolumnie ,,Nazwa protokotu/suplementu”,

2 Pismo Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej, znak DPR-VII.804.1.75.2026, dotyczace bledow w spisie
protokotoéw odbioru prac budowlanych/adaptacyjnych, w licie protokotdw oraz suplementow, w protokotach i suplementach
- dotyczy Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 w ramach Aktywny Maluch 2022-2029.

3 W objasnieniach do wzoru suplementu przewidziano mozliwo$¢ wskazania rodzaju prac poprzez wybor jednej z opcji:
»adaptacja” lub ,budowa”. W przedtozonym dokumencie wskazano natomiast Prace budowlano-adaptacyjne zwigzane
z utworzeniem 12 nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 (w tym ustuga remontowo-budowlana, zagospodarowanie terenu
przed budynkiem oraz prace zwiqzane z wejsciem do budynku), ktore nie bylo zgodne ze wzorem dokumentu.

4 Zgodnie z pkt 5.4.1 Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 w ramach Aktywny Maluch 2022-2029 oraz
rekomendacjami Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dotyczacymi dokumentacji sporzadzonej na potrzeby
rozliczenia wskaznika A61G (pismo znak DPR-VII.804.1.75.2026, dotyczace btedow w spisie protokotdw odbioru prac
budowlanych/adaptacyjnych, w li§cie protokotéw oraz suplementow, w protokotach i suplementach), pole w dokumencie
powinno by¢ oznaczone jako ,,data sporzadzenia listy ”
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e niepetnego ujecia dokumentéw w wykazie protokoldow i suplementow.

W zwigzku ze stwierdzonymi rozbieznosciami pismem z dnia 20 lipca 2026 r., zespot
kontroleréw zwrocit si¢ do Gminy Klonowa o przedstawienie wyjasnien dotyczacych
sposobu  sporzadzenia  suplementu oraz listy  protokotdéw  odbioru  prac
budowlanych/adaptacyjnych oraz suplementéw, a takze o przekazanie ewentualnie

skorygowanej dokumentacji.

W odpowiedzi Gmina Klonowa (OOW) przedtozyta wyjasnienia przy pismie z dnia 23 lipca
2026 r. oraz skorygowang dokumentacje.

W toku analizy skorygowanego suplementu ustalono, ze dokument zostat sporzadzony

zgodnie z wymaganiami pkt 5.4.1 Programu.
Suplement zawiera wszystkie wymagane elementy, w szczegdlnosci:

e numer umowy w sprawie przekazania dofinansowania,

date sporzadzenia,

e nazwg instytucji opieki,
e formg¢ opieki,

e lokalizacje,

e rodzaj prac,

e dane inwestora,

dane wykonawcy,
e podpis inwestora i wykonawcy?.

W skorygowanej dokumentacji przedlozono réwniez liste protokotow odbioru prac

budowlanych/adaptacyjnych oraz suplementow, o ktorej mowa w pkt 5.4.1 Programu.

W wyniku analizy skorygowanej listy ustalono, ze dokument zostat uzupetniony w czesci
wskazanych rozbiezno$ci, w szczegdlnosci poprzez:

e uzupekienie danych dotyczacych nazwy instytucji opieki 1 lokalizacji,

e doprecyzowanie oznaczenia dokumentéw w kolumnie ,,Nazwa suplementu/protokotu”,

e uzupetnienie wykazu dokumentoéw obejmujgcego protokot odbioru oraz suplement.

3> Zgodnie z rekomendacjami Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dotyczacymi sporzadzania dokumentacji
wymaganej pkt 5.4.1 Programu wskazano, ze na suplemencie przy podpisic OOW oraz wykonawcy powinno imi¢, nazwisko
i stanowisko osoby podpisujacej dokument, a w przypadku wykonawcy rowniez nazwa firmy. W przypadku podpisu
elektronicznego nalezy wskaza¢ imig, nazwisko i stanowisko osoby podpisujace;.
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Ponadto ustalono, ze w skorygowanej wersji listy nie zastosowano przekreslen okreslen
,budowlanych” lub ,,adaptacyjnych” w tytule dokumentu zamieszczonym nad logotypami,
pod logotypami oraz w nagléwku poprzedzajacym tabelg, co odpowiada rekomendacjom
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dotyczacym sposobu sporzadzania

dokumentacji wymaganej pkt 5.4.1 Programu®.

Niemniej jednak skorygowana lista nadal nie zostata sporzadzona w pelni zgodnie

z wymaganiami okre§lonymi w pkt 5.4.1 Programu.

Pozostale rozbieznosci dotyczyly:

e pozostawienia oznaczenia pola ,,Data” zamiast oznaczenia ,,Data sporzadzenia listy”,

e wskazania w kolumnie ,,Opis wykonanych prac” przy pozycji dotyczacej suplementu
opisu odnoszacego si¢ do zadania, a nie opisu wykonanych prac odpowiadajacego

opisowi zawartemu przy protokole odbioru,

e wskazania nazwy zadania innej niz wynikajgca z umowy w sprawie przekazania

dofinansowania zawartej z Wojewoda £.odzkim.

Zgodnie z pkt 5.4.1 Programu oraz rekomendacjami Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej dotyczacymi sporzadzania dokumentacji wymaganej pkt 5.4.1 Programu,
w przypadku sporzadzenia suplementu do protokotu odbioru prac
budowlanych/adaptacyjnych w li§cie protokotéw odbioru prac budowlanych/adaptacyjnych
oraz suplementdw w kolumnie ,,Opis wykonanych prac” nalezy wskaza¢ opis wykonanych
prac taki jak dla protokotu, ktérego suplement dotyczy, jezeli opis ten zostat zawarty

w protokole odbioru.

Jednoczes$nie ustalono, ze w skorygowanej liscie wskazano nazwe¢ zadania odpowiadajaca
opisowi zawartemu w protokole odbioru, tj. ,,Utworzenie Klubu Malucha w Kuznicy
Blonskiej i iloscig 12-tu miejsc opieki dla dzieci do lat 3, 98-273 Klonowa, KuZnica
Blonska 9, zamiast nazwy zadania wynikajacej zumowy w sprawie przekazania
dofinansowania zawartej z Wojewoda Lodzkim, tj.: ,,Utworzenie 12 nowych miejsc opieki
w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 w Klubie Malucha w Kuznicy Blonskiej
nr 9, 98-273 Klonowa”.

6 W rekomendacjach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dotyczacych sporzadzania dokumentacji wymaganej
pkt 5.4.1 Programu wskazano, ze w dokumencie ,lista protokotéw odbioru prac budowlanych/ adaptacyjnych oraz
suplementéw” nie dokonuje si¢ przekreslen okreslen ,budowlanych” lub adaptacyjnych” w tytule zamieszczonym nad
logotypami, pod logotypami oraz w nagtéwku poprzedzajacym tabele, wobec braku przypisu nakazujacego wybodr jednej
Z opcji.
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4.

Majac na uwadze powyzsze, stwierdzone rozbiezno$ci w zakresie sporzadzenia

dokumentacji wymaganej pkt 5.4.1 Programu, nalezy uznaé za uchybienia.
[dowdd: akta kontroli, str. 45 - 80]

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

e w dokumentacji znajdowat sic PROTOKOE ODBIORU TECHNICZNEGO -

KONCOWEGO ROBOT z dnia 18.12.2024 r. znak: RPD.7013.1.7.2024, podpisany
przez OOW oraz wykonawce robot,

w celu uzupehienia informacji wymaganych pkt 5.4.1 Programu sporzadzono
suplement do protokotu odbioru prac budowlanych/adaptacyjnych,

pierwotnie  przedlozony suplement oraz lista protokotow odbioru prac
budowlanych/adaptacyjnych oraz suplementéw nie zostaty sporzadzone w pelni
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w pkt 5.4.1 Programu,

O0OW, w toku czynnosci kontrolnych przedtozyt dokumentacj¢ po dokonaniu
stosownych zmian,

skorygowany suplement do protokotu odbioru prac budowlanych/adaptacyjnych zostat
doprowadzony do zgodnosci z wymaganiami pkt 5.4.1 Programu w zakresie
stwierdzonych rozbieznosci,

skorygowana lista protokotow odbioru prac budowlanych/adaptacyjnych oraz
suplementow zostata uzupelniona w czesci wskazanych rozbieznos$ci, jednak nadal
zawiera uchybienia dotyczace sposobu sporzadzenia dokumentu, tj. oznaczenia pola
,Data” zamiast oznaczenia ,,Data sporzadzenia listy”, wskazania niewtasciwego opisu
wykonanych pracy przy pozycji dotyczacej suplementu oraz wskazania nazwy zadania
innej niz wynikajagca z umowy w sprawie przekazania dofinansowania zawartej
z wojewoda.

OCENA

Wykonanie przez Gmin¢ Klonowa zadania, ktore bylo przedmiotem niniejszej kontroli, przy

zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli’, w badanym zakresie ocenia si¢ pozytywnie

z uchybieniami?®.

WNIOSKI I ZALECENIA

7art. 3 ust 1 w zw. z art. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz.U. z 2026 r., poz.158) oraz w zw. z art. 28
ust. 3 pkt 1) i 2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 428)

8 Skala ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidlowo$ciami, negatywna.
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Wobec ustalen dokonanych w trakcie kontroli, wskazanych w niniejszym sprawozdaniu,
uprzejmie prosz¢ Pana Wojta Gminy Klonowa o podjecie dziatah majacych na celu
zapewnienie sporzadzenia dokumentacji dotyczacej realizacji zadania finansowanego ze
srodkéw Krajowego Planu Odbudowy i Zwickszania Odpornosci (KPO) zgodnie

z wymaganiami okre§lonymi w pkt 5.4.1 Programu.

W szczeg6lnosci  zaleca si¢  doprowadzenie listy protokotéw  odbioru  prac
budowlanych/adaptacyjnych oraz suplementow do zgodnosci z wymaganiami Programu
poprzez zmian¢ oznaczenia pola ,,Data” na ,,Data sporzadzenia listy”, wskazanie w kolumnie
,»Opis wykonanych prac” przy pozycji dotyczacej suplementu opisu wykonanych prac
odpowiadajacego opisowi zawartemu przy protokole odbioru, ktérego suplement dotyczy oraz
doprowadzenie nazwy zadania wskazanej w liscie do brzmienia wynikajacego z umowy

w sprawie przekazania dofinansowania.

O sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o podj¢tych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia prosz¢ powiadomi¢ Wojewode Lodzkiego w terminie 30 (trzydziestu) dni od

daty otrzymania niniejszego sprawozdania.

Jednocze$nie informuje, ze stosownie do zapisow art. 52 ust. 5 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej® Wojt Gminy Klonowa w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania niniejszego sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko.

Nie wstrzymuje to realizacji ustalen kontroli.

Sprawozdanie z kontroli zostato sporzqdzone w postaci dokumentu elektronicznego.

Z up. WOJEWODY LODZKIEGO

Malgorzata Marciniak
Zastepca Dyrektora Wydzialu

Finansow i Budzetu
(podpisano elektronicznie)

Sporzadzit:

1) Magda Wrzesinska — specjalista
2) Anna Szymczyk — mlodszy specjalista

9 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2026 r., poz.158)
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