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Ogloszenie

o konkursie na stanowisko mlodszego referenta

w Prokuraturze Regionalnej w Rzeszowie

Prokurator Regionalny w Rzeszowie na podstawie art. 2, 3a, 3b ust. 112 ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw 1 prokuratury
(tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 577) oraz § 2, 3, 6 i 7 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegblowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sgdzie i prokuraturze
(tekst jedn.: Dz. U. z 2014 roku poz. 400) - oglasza konkurs na stanowisko miodszego

referenta w Prokuraturze Regionalnej w Rzeszowie po odbyciu stazu urzedniczego.

- organizatorem konkursu jest Prokuratura Regionalna w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 D, 35-078 Rzeszow,
- powyzszy konkurs ma oznaczenie: 2008-4.1111.1.2023,

- liczba etatow: 1 etat.

Wylonieni w drodze konkursu kandydaci odbywajg staz urz¢dniczy, ktéry ma
na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkow

urzednika w prokuraturze, trwa 6 miesigcy i kofczy si¢ egzaminem.

Od odbycia stazu urzedniczego zwolnione sg osoby, ktére ukonczyly aplikacje

ogolng, sedziowska lub prokuratorska.

Prokurator Regionalny moze réwniez zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu
urzedniczego lub jego czesci osobe wybrang w drodze konkursu, ktora
wykaze sie wymagang programem stazu urzedniczego wiedza teoretyczng,

w szczegdlnodci znajomoscig organizacji i funkcjonowania prokuratury,



umiejetnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscig metod
i techniki pracy biurowej.

W okresie stazu wybrana osoba zatrudniona jest na czas okreslony.

Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Wykonywanie w Sekretariacie Prokuratury Regionalnej w Rzeszowie czynnosci

kancelaryjno - biurowych, zwiazanych z prowadzonymi postepowaniami, zgodnie

z wymogami okreslonymi w Zarzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca

2021 roku w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow oraz innych

dzialéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury

(Dz. Urz. MS z 2021 r., poz. 170), w szczeg6lnosci:

prowadzenie urzadzen ewidencyjnych,

wykonywanie czynnosci biurowych i technicznych w toku opracowywania
postanowien i pism procesowych,

rejestrowanie wplywu oraz ekspedycji pism i przesylek,

przygotowywanie okresowych sprawozdan statystycznych oraz projektow innych
informacji o wynikach dziatalnosci prokuratury z zakresu prowadzonych agend,
protokotowanie czynnosci procesowych wykonywanych przez prokuratorow,
porzadkowanie materialu aktowego,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z archiwizowaniem akt,

obstuga urzadzen biurowych,

wykonywanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez przetozonych.

Wymagania niezbedne:

co najmniej wyksztalcenie $rednie i zdany egzamin maturalny lub dojrzalosci,

co najmniej szesciomiesigczne doswiadczenie w pracy w prokuraturze lub sadzie
(udokumentowana praca zawodowa na umowe o prace lub zlecenie, odbyte staze
i praktyki),

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,



niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

nie toczgce si¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku pracy, ktérego dotyczy
konkurs,

umiejetnos¢é  postugiwania si¢ sprzetem komputerowym oraz znajomosé

programdéw Word i Excel.

Wymagania pozadane:

zdolnos¢ planowania i organizowania pracy,

komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ wspolpracy,

samodzielnos¢, obowigzkowo$é, odpowiedzialnosé, kreatywnosé,

posiadanie aktualnego po$wiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu
do informacji niejawnych,

umicjgtnosci redagowania pism urzedowych,

odporno$¢ na stres w przypadku koniecznosci szybkiego reagowania
na polecenia oraz w sytuacji dziatania pod presjg czasu,

kultura osobista i komunikatywno$¢ w kontaktach interpersonalnych,

ukonczone lub rozpoczete wyzsze studia prawnicze lub administracyjne.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Kandydaci winni zlozy¢ w terminie do dnia 28 grudnia 2023 roku nastgpujace
dokumenty:

wniosek o zatrudnienie (list motywacyjny) podpisany przez kandydata,
informacjg o przebiegu kariery zawodowej - w formie kwestionariusza osobowego
(druk - zatacznik nr 1),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie co najmniej szkoty
sredniej 1 zdanego egzamin maturalnego lub dojrzalosci,

kserokopie dokumentéw lub za$wiadczen potwierdzajacych co najmniej

szesciomiesigczne doswiadczenie zawodowe w prokuraturze lub sadzie,



oéwiadczenie kandydata o posiadaniu pelne; zdolnoéci do czynno$ci prawnych
(druk - zatacznik nr 2),

o$wiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestgpstwo 1 przestepstwo
skarbowe (druk - zatacznik nr 2),

o$wiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postgpowanie
o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego i przestgpstwo skarbowe
(druk - zatgcznik nr 2),

oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiegniecie informacji
o0 jego osobie z Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania
do zatrudnienia) oraz na przekazanie niezbednych do tego dodatkowych danych
(druk - zalacznik nr 2),

oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na poddanie si¢ procedurze
przewidzianej do dopuszczenia do informacji niejawnych (w przypadku
zakwalifikowania do zatrudnienia) (druk - zatacznik nr 2),

o$wiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych (druk - zatacznik nr 3),
os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w przedstawionych dokumentach do celow konkursu

(druk - zatacznik nr 4).

Wymagane dokumenty mozna sktadaé bezposrednio w Kancelarii Prokuratury
Regionalnej w Rzeszowie, pokéj nr 28 (parter), albo drogg pocztowg - Z podaniem

oznaczenia konkursu. W przypadku nadania dokumentow drogg pocztowa, za date

ich ztozenia uwaza sie date stempla pocztowego.
Zgloszenia nalezy kierowac na adres:
Prokuratura Regionalna w Rzeszowie

ul. Hetmanska 45 D
35-078 Rzeszow

telefon kontaktowy 17 50 61 370
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Do zgloszenia kandydat moze dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe

kwalifikacje i osiggnigcia.

Konkurs sktada si¢ z trzech etapéw i zostanie przeprowadzony przez komisje

konkursowg powotang przez Prokuratora Regionalnego w Rzeszowie:

etap pierwszy - polegaé¢ bedzie na selekcji zgloszen kandydatéw pod katem
spelnienia wymogdéw formalnych przystapienia do konkursu.

Lista 0s6b dopuszczonych do II etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie
internetowej Prokuratury Regionalnej w Rzeszowie na portalu www.gov.pl:

www.gov.pl/web/pr-rzeszow wraz z doktadnym wskazaniem terminu i miejsca

rozpoczecia IT etapu Konkursu. Ogtoszenie tych informacji nastgpi nie pdzniej niz

na 7 dni przed terminem rozpoczecia Il etapu.

etap drugi - polega¢ bedzie na praktycznym sprawdzeniu umiejetnosci
kandydatow.

Lista 0sob dopuszczonych do III etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie
internetowej Prokuratury Regionalnej w Rzeszowie na portalu www.gov.pl:

www.gov.pl/web/pr-rzeszow wraz z dokladnym wskazaniem terminu i miejsca

rozpoczgcia 1T etapu Konkursu. Ogloszenie tych informacji nastapi co najmniej na

7 dni przed terminem rozpoczecia I1I etapu.

etap trzeci - polegaé bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej
majacej na celu oceng umiej¢tnosci kandydata dotyczacych wykorzystania
w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy,

ktérego dotyczy konkurs.

Wszelkie braki w dokumentach stwierdzajacych spelnienie przez kandydata
warunkéw formalnych, nie bedg podlegaly Zzadnym dzialaniom ze strony
prokuratury zmierzajacym do ich uzupelnienia lub wyjasnienia - i spowodujg

niedopuszczenie do kolejnych etapéw konkursu.

Nie bedg rozpatrywane podania zlozone przed ogloszeniem ww. konkursu,

jak rowniez ztozone po uptywie terminu sktadania podan.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego kandydata.
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Ostateczny wynik konkursu zostanie ogloszony na stronie internetowej
Prokuratury ~ Regionalnej ~w  Rzeszowie na portalu  www.gov.pl:

www.gov.pl/web/pr-rzeszow.

Szczegolowe zasady przeprowadzania konkursu reguluje rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegolowego trybu

i sposobu przeprowadzania konkurs6w na staz urzedniczy w sgdzie i prokuraturze

/]

Prokurator E(egmnalny

(tekst jedn.: Dz. U. z 2014 roku poz. 400).

Jerzy/ Dybus




