Zakacznik do zarzadzenia Nr 48 /2023
Prokuratora Okregowego we Wroctawiu

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI GOSCINNYCH
W PROKURATURZE OKREGOWEJ WE WROCLAWIU

§ 1. 1. Pokoje goscinne zapewniajg mozliwos¢ tymczasowego pobytu w siedzibie

Prokuratury Okregowej we Wroctawiu (dalej zwang Prokuraturg).

2. Pokoje wynajmowane sg na okresy czasu mierzone w dobach. Doba w pokojach
goscinnych w Prokuraturze rozpoczyna si¢ od godz. 14.00 i trwa do godz. 10.00 dnia

nastepnego.

3. Za korzystanie z pokoju go$cinnego za czg$¢ doby, nalezna jest optata jak za

calg dobe.

4. O rezerwacji pokoju goscinnego decyduje dostepnos$¢ pokoju oraz kolejnos¢
zgloszen. Zgloszen mozna dokonywa¢ w formie elektronicznej droga e-mail pod

adresem: sekretariat.powro.budzetowy(@prokuratura.gov.pl. lub za pomoca EOD

Kancelaria Gléwna (komorka 500), po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym pod
nr (71) 37 18 114 wew. 241, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-14.00. Wzér
zgloszenia stanowiacy zalgcznik nr 1 wraz z informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych, jest dostgpny na stronie internetowej Prokuratury:

https://www.gov.pl/web/po-wroclaw w zaktadce ,,zalatw sprawe”.

§ 2. Z pokoi gos$cinnych mogg korzystac:

1) pracownicy powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury z tytutu podrozy

stuzbowe;,

2) prokuratorzy, asesorzy 1 urzednicy Prokuratury delegowani do jednostek okregu

Prokuratury Okrggowej we Wroctawiu.
3) inne osoby — za zgoda Prokuratora Okregowego we Wroctawiu.

§ 3. 1. Zakwaterowanie w pokojach gos$cinnych nastepuje na podstawie
zgloszenia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, przestanego do

tutejszej jednostki, zaakceptowanego przez Prokuratora Okregowego we Wroctawiu.
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2. Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zapoznania si¢ z niniejszym

Regulaminem, co potwierdza wlasnor¢cznym podpisem w zgloszeniu.

3. Klucz do pokoju goscinnego, za wyjatkiem pkt. 4, osoba kwaterowana
otrzymuje od upowaznionego pracownika 7 Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego,
po przedstawieniu zaakceptowanego zgloszenia, okazaniu dokumentu tozsamosci ze

zdjeciem i dokonaniu oplaty z gory za pobyt wg zasad okreslonych w § 4 Regulaminu.

4. W przypadku przybycia do pokoju goscinnego po godzinach pracy Prokuratury,
wydanie kluczy 1 zalatwienie procedury zwigzanej z meldunkiem moze nastgpi¢
w innym trybie, uzgodnionym z upowaznionym pracownikiem 7 Wydziatu Budzetowo-

Administracyjnego Prokuratury.

5. W przypadku zakwaterowania w pokoju goscinnym na pobyt dtuzszy niz
miesigc, osoba zakwaterowana obowigzana jest regulowac nalezno$ci jednomiesigczne

z gory, w ciagu siedmiu dni od daty otrzymania noty obcigzeniowe;.

6. W przypadku opodznienia w zaplacie naleznosci za korzystanie z pokoju

goscinnego Prokuratura moze naliczy¢ odsetki ustawowe.

7. W pokojach goscinnych obowigzuje Regulamin porzadkowy z ktérym kazdy

go$¢ jest zobowigzany si¢ zapoznac.
§ 4. 1. Za korzystanie z pokoi go$cinnych pobierana jest optata.

2. Odptatnos¢ za korzystanie z pokoi goscinnych ustala si¢ w oparciu o wysokos¢
obowigzujacej stawki diety okreslonej przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. Dz.U.2013.167, z p6Zn. zm.) w sprawie
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdozy stuzbowe;.
3. Nalezno$¢ brutto za 1 osob¢/dobe w pokoju goscinnym wynosi:

1) roéwnowarto$¢ 1 diety — pracownicy powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury z tytutu podrézy stuzbowej oraz prokuratorzy, asesorzy i urzednicy
Prokuratury delegowani do jednostek okregu Prokuratury Okrggowej we

Wroctawiu,



2) rownowartos¢ 2 diet — inne osoby korzystajace z pobytu za zgoda Prokuratora

Okregowego we Wroclawiu.

4. Prokurator Okregowy we Wroctawiu moze podja¢ decyzje o czesciowym lub

catkowitym zwolnieniu z opfat.

5. Nieodptatne zakwaterowanie na okres powyzej jednego miesigca prokuratora
lub asesora delegowanego do jednostek organizacyjnych okregu Prokuratury
Okregowej] we Wroclawiu nastgpuje na podstawie umowy zawarte] pomiedzy

prokuratorem lub asesorem a Prokuratorem Okrggowym we Wroctawiu.

6. Naliczanie odptatnosci od 1 osoby dokonywane jest na podstawie wysokosci

diety obowigzujacej w dniu zakwaterowania.

7. Osoba korzystajaca z pokoju goscinnego uiszcza optate z gory przelewem na
konto Prokuratury: 52 1010 1674 0032 0322 3100 0000 NBP Oddz. Okr. Wroclaw,

przed zakwaterowaniem w pokoju.

8. Note obcigzeniowg za pobyt w pokoju osobie korzystajacej wystawia 7 Wydziat

Budzetowo-Administracyjny Prokuratury.

§ 5. 1. Osoba zakwaterowana w pokoju goscinnym Prokuratury ponosi

odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody 1 braki powstate z jej winy.

2. Osoba kwaterowana zobowigzana jest to zgtoszenia w dniu zakwaterowania
upowaznionemu  pracownikowi 7 Wydzialu  Budzetowo-Administracyjnego
Prokuratury, stwierdzonych uszkodzen i brakow w wyposazeniu pokoju goscinnego, do
ktorego zostata skierowana w stosunku do spisu inwentarza umieszczonego w pokoju,

pod rygorem odpowiedzialnos$ci, o ktérej mowa w pkt. 1.

3. Osoba zakwaterowana jest zobowigzana do przestrzegania przepisOw
przeciwpozarowych, do zachowania czystosci 1 porzadku, wiasciwego uzytkowania
urzadzen sanitarnych i kanalizacyjnych oraz do powiadomienia upowaznionego
pracownika 7 Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury o wszystkich
awariach w uzytkowaniu pokoju pod rygorem odpowiedzialno$ci materialnej za szkody

powstate w wyniku niedopetnienia tego zobowigzania.



4. Zabronione jest przebywanie w pokoju goscinnym 0s6b nieupowaznionych tj.

0s0b nie posiadajacych potwierdzonego zgloszenia.
5. Zabrania si¢ pobytu zwierzat w pokojach goscinnych.

6. Kategorycznie zabrania si¢ palenia papierosoOw, e-papierosOw na terenie catego

budynku Prokuratury.

7. W celu zachowania porzadku w budynku Prokuratury i nieangazowania
dodatkowo ochrony budynku, z tytutu pobytu gosci ustala si¢ tras¢ komunikacyjng do

pokoi goscinnych:

1) wejscie do budynku wytacznie od strony ul. Pitsudskiego,

2)  dojscie do pokoi go$cinnych — windg lub klatka schodowa na IV pietro.
Trasa ta obowigzuje gosci podczas calego pobytu w pokojach goscinnych.

§ 6. Do kontaktow w sprawie pokoi goscinnych upowazniony jest pracownik 7

Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury pod nr tel. 734-116-677.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem, zastosowanie maja przepisy

kodeksu cywilnego.

§ 8. Korzystanie z pokoi goscinnych Prokuratury stanowi akceptacje niniejszego

regulaminu.
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