Instrukcja udostępniania dokumentacji medycznej
1. Dokumentacja medyczna jest udostępniana pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu albo osobie przez niego upoważnionej, na podstawie wniosku o udostępnienie dokumentacji medycznej.
2. Wzór wniosku o udostępnienie dokumentacji medycznej dostępny jest:
· w siedzibie Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie przy
ul. Żołnierskiej 16, 10-561 Olsztyn, w punkcie przyjęcia materiałów do badań 
(parter budynku),
· na stronie internetowej pod adresem:
https://www.gov.pl/web/wsse-olsztyn/lbek-udostepnianie-dokumentacji-medycznej.
3. Wypełniony wniosek o udostępnienie dokumentacji medycznej należy:
· złożyć osobiście w punkcie przyjęcia materiałów do badań Wojewódzkiej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie przy ul. Żołnierskiej 16, 10-561 Olsztyn, 
od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30-16:15,
· wysłać pocztą na adres: Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna 
w Olsztynie, ul. Żołnierska 16, 10-561 Olsztyn,
· wysłać skan za pośrednictwem e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl, a oryginał wniosku dostarczyć osobiście lub wysłać na adres: Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie, ul. Żołnierska 16, 10-561 Olsztyn.
4. Pierwsze udostępnienie dokumentacji medycznej jest bezpłatne.
5. Każde kolejne udostępnienie dokumentacji medycznej podlega opłacie, 
zgodnie z obowiązującym cennikiem dostępnym na stronie internetowej pod adresem:
https://www.gov.pl/web/wsse-olsztyn/lbek-cenniki-badan.
6. Opłatę można uiścić:
· w siedzibie Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie 
przy ul. Żołnierskiej 16, 10-561 Olsztyn,
· przelewem na rachunek bankowy nr 49 1010 1397 0034 1822 3100 0000, z dopiskiem: „Udostępnienie dokumentacji medycznej – imię i nazwisko osoby, której dotyczy udostępniana dokumentacja medyczna”.
7. Potwierdzenie dokonania opłaty należy przesłać na adres poczty elektronicznej: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl.
8. Dokumentacja badań wykonanych przed 4 października 2012 r. może zostać udostępniona wyłącznie w formie odpisu. W przypadku badań wykonanych po tej dacie możliwe jest sporządzenie kopii lub odpisu, a wysokość opłaty zależy od wybranej formy.
9. W przypadku badań kału do celów sanitarno-epidemiologicznych (trzy badania) sporządzenie kopii wymaga uiszczenia opłaty obejmującej trzy strony, natomiast odpis sporządzany jest jako jeden dokument (jedna strona).
10. Odbiór dokumentacji medycznej odbywa się:
· osobiście w punkcie przyjęcia materiałów do badań Wojewódzkiej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie przy ul. Żołnierska 16, 10-561 Olsztyn 
od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30-16:15,
· za pośrednictwem operatora pocztowego – na adres wskazany we wniosku,
· w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku – jako zaszyfrowany plik, po uprzednim wskazaniu numeru telefonu w celu przekazania hasła dostępu,
· za pośrednictwem osoby upoważnionej.
11. Informacje dodatkowe można uzyskać pod numerem telefonu: 89 524 83 75 lub 89 524 83 88.
