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Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej

w Rzeczenicy

Wystapienie Pokontrolne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeczenicy

ul. Czluchowska 11, 77-304 Rzeczenica

Przedmiot kontroli:
Poprawnosc realizacji zadan zleconych gminie przez administracje rzgdowg z

zakresu ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o $wiadczeniach rodzinnych.

Okres objety kontrola:
Okres zasitkowy trwajgcy od dnia 1 listopada 2022 roku do 31 pazdziernika 2023

roku.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
= Art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie

i administracji rzgdowej w wojewodztwie.



Art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzgdowe;j.

Art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o Swiadczeniach rodzinnych.

Stan prawny obowigzujacy w kontrolowanym okresie:

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych

(. Dz. U. z 2022 r. poz. 615 z pézn. zm.)

(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 390)

(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 390 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego

(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000)

(ti. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.)

(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775)

(. Dz. U. 22023 r. poz. 775 z p6zn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017
r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen
rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku,
zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do Swiadczen rodzinnych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1466)

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca 2023 r. w
sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen
rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku,
zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1340)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysokosci
dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe
ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci
Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz. U. z 2021 r. poz.
1481)

Obwieszczenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 29 lipca 2022 r. w
sprawie wysokosci dochodu za rok 2021 z dziatalno$ci podlegajgce;j
opodatkowaniu na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym

od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne (M.P. 2022 poz. 726)


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjvgq2tq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjvgq2tq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjvgq2tq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmzuguydc
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmzuguydc
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgiydqnbzgeydm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgiydqnbzgeydm

= Obwieszczenie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 22 wrzesnia 2022 r.
w sprawie wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych
gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego w 2021 r. (M.P. 2022 poz. 913)

= Akty prawa miejscowego (w sprawach dotyczgcych swiadczen rodzinnych).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
Kontrola odbyta sie w dniach 27 — 28 marca 2024 roku.

Kierownik Jednostki kontrolowanej:

Funkcje Kierownika GOPS w Rzeczenicy w kontrolowanym okresie zasitkowym
2022/2023 petnit Pan [...]" (od dnia 1 stycznia 2004 roku).

Skiad zespotu kontrolujgcego:

[...]' — starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Polityki Spotecznej Pomorskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku — kierownik zespotu kontrolnego

[...]' = inspektor wojewddzki w Wydziale Polityki Spotecznej Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gdansku — cztonek zespotu kontrolnego

Informacje wstepne:

Kontrola przeprowadzona zostata w trybie zwyktym i odnotowana w ksigzce kontroli

pod numerem 18.

W kontrolowanym okresie swiadczeniowym 2022/2023, w temacie objetym kontrolg,

Jednostka kontrolowana przeprowadzita:

= 7 postepowan administracyjnych zakonczonych wydaniem decyzji przyznajgcej
jednorazowg zapomoge z tytutu urodzenia dziecka,

= 4 postepowania administracyjne zakonczone wydaniem pierwotnej decyzji
przyznajgcej $wiadczenie pielegnacyjne (pozostate postepowania z rejestru dotyczg
decyzji wynikajgcych z waloryzacji kwoty swiadczenia),

= 48 postepowan administracyjnych zakonczonych wydaniem decyzji przyznajgcej
zasitek pielegnacyjny,

= 71 postepowan administracyjnych zakonczonych wydaniem decyzji przyznajgcej

zasitek rodzinny z dodatkami,



= 3 postepowania administracyjne zakornnczone wydaniem decyzji przyznajgce;j
Swiadczenie rodzicielskie (jedno postepowanie z rejestru dotyczyto kontynuacii
realizacji decyzji z tzw. ,przeniesienia” z innej gminy).

Powyzsze dane ustalono w ramach tzw. analizy przedkontrolnej, na podstawie
informacji (ewidencji) przekazanej przez Jednostke za posrednictwem
korespondenc;ji elektronicznej e-mail w dniu 26 marca 2024 roku oraz podczas
rozmowy telefonicznej przeprowadzonej w tym samym dniu z Kierownikiem
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeczenicy — Panem [...]', a takze
pracownikiem merytorycznym do spraw swiadczen rodzinnych. Wykaz zostat
wigczony w akta kontroli.
Szczegotowemu badaniu poddano 40 wybranych akt spraw tj. okoto 30% catosci
dostepnego materiatu:
= 4 sprawy dotyczgce sSwiadczenia pielegnacyjnego,
= 13 spraw dotyczgcych zasitku pielegnacyjnego,
= 13 spraw dotyczgcych zasitku rodzinnego z dodatkami,
= 7 spraw dotyczgcych tzw. ,becikowego”,
= 3 sprawy dotyczgce Swiadczenia rodzicielskiego.
Byly to sprawy beneficjentéw z udostepnionej przez GOPS listy, wnioski wraz z
petng dokumentacjg (zatgcznikami) oraz decyzje przyznajgce na ich podstawie
Swiadczenia ustawowe. Metoda doboru proby opierata sie na osgdzie kontrolera,
wynikajgcego z jego doswiadczenia zawodowego oraz wyborze przypadkowych
postepowan przeznaczonych do kontroli. Proba sktadata sie z nastepujgcych akt
oznaczonych numerami wydanych decyzji administracyjnych:
= Swiadczenie pielegnacyjne:

GOPS.SR.5211.52.2023, GOPS.SR.5211.67.2023

GOPS.SR.5211.48.2023, GOPS.SR.5211.47.2023
= Zasitek pielegnacyjny:

GOPS.SR.5210.6.2023, GOPS.SR.5210.55.2022/2023

GOPS.SR.5210.50.2023, GOPS.SR.5210.3.2023

GOPS.SR.5210.20.2023, GOPS.SR.5210.51.2023

GOPS.SR.5210.11.2023, GOPS.SR.5210.4.2023

GOPS.SR.5210.18.2023, GOPS.SR.5210.22.2023

GOPS.SR.5210.52.2022, GOPS.SR.5210.8.2023

GOPS.SR.5210.48.2022



= Zasitek rodzinny:
GOPS.SR.520.3.2022/2023, GOPS.SR.520.2.2022/2023
GOPS.SR.520.10.2022/2023, GOPS.SR.520.6.2022/2023
GOPS.SR.520.47.2022/2023, GOPS.SR.520.22.2022/2023
GOPS.SR.520.35.2022/2023, GOPS.SR.520.45.2022/2023
GOPS.SR.520.58.2022/2023, GOPS.SR.520.8.2022/2023
GOPS.SR.520.12.2022/2023, GOPS.SR.520.9.2022/2023
GOPS.SR.520.42.2022/2023

= Becikowe™
GOPS.SR.522.2.2022/2023, GOPS.SR.522.1.2022/2023
GOPS.SR.522.7.2022/2023, GOPS.SR.522.4.2022/2023
GOPS.SR.522.3.2022/2023, GOPS.SR.522.6.2022/2023,
GOPS.SR.522.5.2022/2023

= Swiadczenie rodzicielskie:
GOPS.SR.525.1.2022/2023, GOPS.SR.525.2.2022/2023
GOPS.SR.525.3.2022/2023
[akta kontroli, str.40-41]

Ustalenia organizacyjne:

Przed przystgpieniem do zasadniczych czynnosci kontrolnych, ktérych wynik opisuje
niniejsze wystgpienie pokontrolne, cztonkowie Zespotu kontrolnego okazali Panu [...]
legitymacje stuzbowe oraz pisemne, imienne upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli wydane przez Wojewode Pomorskiego w dniu 26 marca 2024 roku. Zespot
kontrolny poinformowat strone o przystugujgcych jej prawach i obowigzkach (m.in. o
obowigzku niezwtocznego przedstawienia zgdanych dokumentow, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych przedmiotem
kontroli, sporzgdzania niezbednych kopii, zestawien, jak rowniez o prawie sktadania
oswiadczen, o ile dotyczg one zakresu kontroli). Oméwiony zostat przedmiot, zakres i

harmonogram wizytacji [akta kontroli, str.39].

W przeprowadzaniu kontroli uczestniczyli: Kierownik Jednostki kontrolowanej oraz
Pani [...]' — inspektor ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
zajmujgca sie sprawami z zakresu Swiadczen rodzinnych od dnia 1 wrzesnia 2006

roku. Na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Kierownika ustalono, ze w



przypadku nieobecnosci Pani [...]" oraz podczas kazdego rozpoczynajgcego sie

nowego okresu zasitkowego (duza liczba sktadanych wnioskow) obowigzki w

zakresie $wiadczen rodzinnych petni (réwniez) Pani [...]'.

Pani [...]' z dniem 21 marca 2016 roku zostata zatrudniona w GOPS w Rzeczenicy na

stanowisko starszego referenta ds. obstugi Swiadczenia wychowawczego i byta

odpowiedzialna za prawidtowosc¢ przeprowadzenia wybranych postepowan

administracyjnych, majgcych na celu ustalenie prawa do przedmiotowych naleznosci.

Sprawy zwigzane z realizacjg ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci

prowadzita do dnia 31 maja 2022 roku. Podczas rozmowy z Kierownikiem Osrodka

Zespot kontrolny ustalit, ze obecnie (od dnia 1 czerwca 2022 roku) pracownik ten

petni zadania zwigzane z:

= prowadzeniem kadr pracownikow zatrudnionych w Osrodku (sporzgdzaniem
dokumentacji pracowniczej),

= weryfikowaniem spraw dotyczacych swiadczenia wychowawczego w ramach
koordynacji $wiadczen,

= przyjmowaniem i weryfikowaniem wnioskéw dotyczgcych swiadczeh rodzinnych,

= realizacjg ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i ich rodzin ,Za zyciem”,

= prowadzeniem dokumentacji i rozpatrywaniem spraw w zakresie Karty Duze;j
Rodziny,

= przygotowywaniem dokumentacji przetargowych, prowadzeniem ksigg
inwentarzowych $rodkow trwatych GOPS oraz sporzgdzaniem inwentaryzacji w
GOPS w drodze spisu z natury,

= opieka nad skfadnicg akt, przyjmowaniem i weryfikowaniem wnioskéw na szkolne

stypendium socjalne i zasitek szkolny [akta kontroli, str.84-85, 335].

Ustroj, podstawy formalne dziatania GOPS w Rzeczenicy, tryb oraz organizacja

pracy.

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Rzeczenicy zostat powotany na mocy

Uchwaty Nr 26/90 z dnia 1 marca 1990 roku.

W czasie odpowiadajgcym kontrolowanemu okresowi zasitkowemu Jednostka

kontrolowana funkcjonowata w oparciu o:

= Statut stanowigcy zatgcznik do Uchwaty Nr XXVI/170/20 Rady Gminy Rzeczenicy
z dnia 13 listopada 2020 roku.



Zgodnie z postanowieniami ogolnymi statutu §5 ust. 10 GOPS w Rzeczenicy
,dziata miedzy innymi na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o
Swiadczeniach rodzinnych” — wykonuje okreslone w przepisach prawa zadania, w
tym zadania zlecone przez administracje rzgdowg. Zadania te obejmowaty miedzy
innymi realizacje Swiadczen pienieznych, sporzgdzanie / wydawanie decyzji
administracyjnych dotyczgcych tych swiadczen z upowaznienia wojta gminy (§8
ust. 7, 8, 15). Zgodnie z §12 ust. 3 obstuge finansowo-ksiegowo-ptacowg Osrodka
prowadzit Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Rzeczenicy
zwany GZEAS. W tej sprawie oswiadczenie o nastepujgcej tresci ztozyt Kierownik
—Pan[...]: Od 31 lipca 2019 roku obstugg finansowg Gminnego Osrodka Pomoc
Spotecznej w Rzeczenicy zajmuje sie samorzgdowa jednostka organizacyjna
Centrum Ustug Wspélnych w Rzeczenicy o nazwie Gminny Zespot Ekonomiczno-
Administracyjny Szkoét zgodnie z Uchwatg Nr XXVI1/180/16 Rady Gminy
Rzeczenica z dnia 17 czerwca 2016 roku w sprawie zmiany Uchwaty z dnia 28
stycznia 2016 roku Nr X1X/140/16 z dnia 28 stycznia 2016 roku w sprawie
utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspdlnych w
Rzeczenicy oraz nadania jej statutu zgodnie z Uchwatg Nr VI1/49/19 Rady Gminy
Rzeczenica z dnia 29 marca 2019 roku w sprawie zmiany uchwaty dotyczgce;j
utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych w
Rzeczenicy oraz nadania jej statutu. Powodem przekazania obstugi finansowej
jednostce zewnetrznej byto przejscie na emeryture dotychczasowej gtowne;j
ksiegowej oraz spowodowana oszczednosciami redukcja etatow [akta kontroli,
str.89-91].

Regulamin organizacyjny stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 1/2020 z dnia 2
stycznia 2020 roku, wprowadzony przez Kierownika Osrodka — Pana [...]’
(nieaktualizowany do konca okresu zasitkowego 2022/2023).

W regulaminie okreslono m.in. postanowienia ogdlne, strukture organizacyjng
Osrodka, jego kierunkowe dziatania, podziat zadan i odpowiedzialnosci pomiedzy
poszczegolnymi stanowiskami, zasady kierowania Osrodkiem, zasady kontroli
wewnetrznej, zasady podpisywania pism, faktur, udzielania informaciji, a takze
obstugi interesantéw.

Zgodnie z zapisami regulaminu - §3 pkt 2, kierunkowym dziataniem GOPS byto
terminowe przyznawanie i wyptacanie swiadczen przewidzianych ustawg.

W GOPS w Rzeczenicy wyodrebniono nastepujgce stanowiska pracy:



- Kierownik Osrodka,

- Starszy referent ds. sSwiadczeh wychowawczych,

- Specjalista pracy socjalnej,

- Pracownicy socjalni,

- Inspektor ds. Swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,

- Starszy referent ds. administracyjno-socjalnych,

- Opiekun/ka.
Stwierdzono, ze GOPS w Rzeczenicy posiadat wtasciwe umocowanie prawne i
organizacyjne. Nie stwierdzono obecnosci istotnych odstepstw od stanu
pozgdanego ani nieprawidtowosci w zakresie organizacji i trybu pracy JednostKki

kontrolowanej [akta kontroli, str.52].

Upowaznienia kadry Osrodka do wykonywania kontrolowanych zadan:

Pan [...]' — Kierownik O$rodka odpowiedzialny w kontrolowanym okresie zasitkowym
2022/2023 za nadz6r nad wykonywanym zadaniem zleconym, zostat upowazniony
przez wéjta gminy Rzeczenica (§1 pkt 1) do prowadzenia postepowania w sprawach
przyznania i odmawiania swiadczen rodzinnych wynikajgcych z ustawy o
Swiadczeniach rodzinnych, a takze do wydawania decyzji administracyjnych zgodnie
z ustawg o swiadczeniach rodzinnych (zgodnie z art. 20 ust. 3 kontrolowanej ustawy)
— zarzgdzenie organu witasciwego Nr 17/2004 z dnia 15 czerwca 2004 roku.
Zgodnie z §1 ust. 1 pkt 2 zarzgdzenia organu wtasciwego Nr 16/2010 z dnia 5 lutego
2010 roku Pan [...] reprezentowat i wystepowat w imieniu wojta w sprawach
dotyczacych funkcjonowania i wykonywania przez GOPS zadan statutowych. W
zakresie tego upowaznienia znalazty sie dodatkowo: korzystanie z przywilejow i
obowigzkdéw kierownika zaktadu pracy, dysponowanie przyznanymi w budzecie
gminy srodkami finansowymi i planowanie ich zgodnie ze statutem jednostki,
udzielanie jednorazowego petnomocnictwa podczas wiasnej nieobecnosci
spowodowanej chorobg lub urlopem.

Pan [...] nie posiadat zakresu czynnosci, a swoje obowigzki realizowat na podstawie
oddelegowanych przez wéjta kompetencji, wydanych przez organ wtasciwy
zarzadzen, nadanych upowaznien.

Zadania Kierownika GOPS w Rzeczenicy zostaty okreslone w §4 ust. 1-2 oraz §5
ww. regulaminu. Kierownik Jednostki kontrolowanej odpowiedzialny byt miedzy

innymi za:



= catoksztatt dziatalnosci Osrodka, w tym za realizacje zadan w obszarze Swiadczen
rodzinnych,

= 0golne jego kierownictwo,

= kierowanie pracg podlegtych pracownikow oraz czuwanie nad planowym,
terminowym wykonywaniem przez nich obowigzkéw (stata kontrola i koordynacja),

= sprawdzanie wykonywania przez pracownikéw Osrodka zadanh oraz polecen
stuzbowych,

= czuwanie nad poziomem dyscypliny pracy,

= dbanie o wtasciwy podziat zadan oraz odpowiedni poziom organizacji pracy,

= reprezentowanie Osrodka na zewnatrz,

= wydawanie decyzji administracyjnych,

= dbatos¢ o dobdr kadry i podnoszenie kwalifikacji pracownikow,

= zarzgdzanie mieniem wydzielonym i przekazanym przez gmine,

= dysponowanie i nadzorowanie srodkami finansowymi okreslonymi w planie
finansowym,

= udzielanie upowaznien do zastepstw w zakresie wykonywania wybranych
czynnosci stuzbowych,

= przyjmowanie do rejestru skarg i wnioskow klientéw Osrodka,

= wykonywanie zadan administratora systemow informatycznych oraz
administratora danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych,

= przygotowywanie projektow uchwat,

» nadzor nad dokumentacjg kadrowa,

= nadzor nad prowadzeniem spraw zgodnych z prawem o zamowieniach
publicznych i regulaminem zamdwien publicznych.

W okresie usprawiedliwionej nieobecnosci Pana [...]", w razie niemoznosci petnienia

przez niego obowigzkow stuzbowych, zadania Kierownika Osrodka przejmowata

osoba przez niego wskazana na mocy upowaznienia oraz w zakresie okreslonym w

upowaznieniu. Upowaznienie obowigzuje takze w okresie urlopu, choroby [akta

kontroli, str.53-54, 59, 62, 64, 336].

Pani [...]' — inspektor ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
posiadata upowaznienie Nr 18/2020 do prowadzenia postepowan w sprawach

przyznawania i odmawiania swiadczen rodzinnych wynikajgcych z ustawy o



Swiadczeniach rodzinnych, wydane przez wojta dnia 29 grudnia 2020 roku, na

podstawie art. 20 ust. 3 kontrolowanej ustawy.

Do zakresu obowigzkow i uprawnien Pani [...]" nalezaty miedzy innymi:

wtasciwa realizacja powierzonych obowigzkdw — wykonywanie pracy sumienne
oraz starannie,

stosowanie sie do polecen przetozonego, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg one
sprzeczne z przepisami prawa lub umowg o prace,

przyjmowanie wnioskow / rozpatrywanie spraw dotyczgcych miedzy innymi
Swiadczen rodzinnych,

wprowadzanie danych osobowych i rejestracja swiadczeniobiorcéw w systemie
informatycznym,

podpisywanie pism, zaswiadczen i wezwan zwigzanych z zakresem wykonywanej
pracy,

przygotowywanie, opracowywanie decyzji w ww. sprawach,

prowadzenie dokumentacji odwotan od decyzji administracyjnych i przekazywanie
akt do organu odwotawczego,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z odprowadzaniem sktadek zdrowotnych i
emerytalno-rentowych,

gromadzenie dochodoéw budzetowych z tytutu nienalezenie pobranych swiadczen,
wykonywanie pracy biurowej i obstugi kasowej, prowadzenie rejestru dowoddéw
kasowych, sporzgdzanie raportow kasowych, rozliczanie drukéw scistego
zarachowania,

udzielanie petnych informacji osobom zainteresowanym o przystugujgcych im
Swiadczeniach,

prowadzenie kart Swiadczen rodzinnych oraz kart innych swiadczen,
sporzgdzanie sprawozdan kwartalnych i analiz w zakresie wypfaconych
Swiadczen,

wydawanie zaswiadczen dotyczgcych swiadczen rodzinnych i innych swiadczen,
przygotowywanie i weryfikacja list ptac,

sktadanie zapotrzebowania na srodki finansowe na wyptaty swiadczen rodzinnych
i innych swiadczen,

przygotowywanie danych dla gtéwnej ksiegowej,



= wykonywanie innych polecen przetozonego — Kierownika Osrodka, informowanie
go o trudnosciach uniemozliwiajgcych wykonanie zadan / zadania [akta kontroli,
str.56, 67, 74-76].

Pani [...] — starszy referent ds. administracyjnych / starszy referent ds.

administracyjno-socjalnych, posiadata upowaznienie Nr 19/2020 do prowadzenia

postepowan w sprawach przyznawania i odmawiania $wiadczen rodzinnych

wynikajgcych z ustawy o swiadczeniach rodzinnych, wydane przez wdéjta dnia 29

grudnia 2020 roku, na podstawie art. 20 ust. 3 kontrolowanej ustawy.

Zakres obowigzkéw i uprawnien Pani [...]" obejmowat czynnosci wskazane przez

Kierownika Osrodka — Pana [...], w ztozonym o$wiadczeniu, o ktéorym mowa na

stronie 6 niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Dodatkowo w §10 ww. regulaminu

wskazano, ze pracownik zatrudniony na tym stanowisku przyjmowat i weryfikowat

wnioski oraz wydawat decyzje na ustugi opiekuncze oraz specjalistyczne ustugi

opiekuncze, a takze sporzgdzat miesieczne przypisy naleznos$ci za te ustugi. Zgodnie

Z 0golnie przyjetymi powinnosciami pracownikow Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Rzeczenicy miat za zadanie rzetelnie oraz terminowo wywigzywac sie z

zakresu przydzielonych zadan / powierzonych mu obowigzkéw, wykonywac prace

starannie i sumiennie, stosowac sie do polecen przetozonego, przestrzegaé

przepisow wynikajgcych z art. 100 oraz art. 211 Kodeksu Pracy.

Do akt kontroli wigczono uwierzytelniong kserokopie zakresu czynnosci Pani [...]"

(podobnie jak w przypadku Pani [...]'). Z zapiséw jej zakresu obowigzkow, uprawnien

i odpowiedzialnosci wynikato dodatkowo, ze:

= gromadzita ona dochody budzetowe z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen,

= udzielata petnych informacji osobom zainteresowanym uzyskaniem wsparcia
poprzez wyptate przystugujgcych im swiadczen,

» wydawata zaswiadczenia,

= prowadzita karty $wiadczen rodzinnych,

= weryfikowala listy wyptat z zakresu swiadczen rodzinnych,

» skiadata zapotrzebowania na srodki finansowe,

= prowadzita dokumentacje i rozpatrywata sprawy w zakresie dodatkéw
mieszkaniowych i energetycznych,

= przygotowywata dane dla gtbwnej ksiegowej w celu utworzenia projektu budzetu
[akta kontroli, str.57, 68, 77-80].



W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych ustalono, ze zaréwno Kierownik
GOPS w Rzeczenicy, jak i pracownicy prowadzgcy postepowania dotyczgce
ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych posiadali (w weryfikowanym czasookresie)
upowaznienie do poswiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw
przedstawianych przez strony na potrzeby prowadzonych postepowan — wydane w
oparciu o zapis art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego.

Upowaznienie to wydat wojt gminy Rzeczenica w dniu 31 grudnia 2018 roku dla
Kierownika Jednostki kontrolowanej - Nr 27/2018, co jest wtasciwe.

Natomiast w dniu 1 czerwca 2017 roku dla kadry Osrodka — 8 pracownikow, w tym
dla Pani [...]'i Pani[...], zarzgdzeniem Nr 5/2017, to Kierownik GOPS w Rzeczenicy
(a nie waijt), nadat przedmiotowe upowaznienia (o tozsamym zakresie). Ustalono, ze
pracownicy Jednostki kontrolowanej nie posiadali upowaznienia wydanego przez
organ wiasciwy tj. wéjta, a przedstawiony dokument, z racji zapisu art. 268a KPA, nie
dawat mozliwosci oddelegowania przedmiotowych kompetenc;ji.

Wczesniej, w dniu 30 maja 2011 roku, podobne upowaznienie wydat Kierownik
Osrodka oddzielnie dla Pani [...]". Natomiast Pani [...]" wraz z przyjeciem do pracy i
zajeciem stanowiska ds. $wiadczenia wychowawczego, otrzymata stosowne
upowaznienie do realizacji zadania (prowadzenia postepowan), w podstawie prawnej
ktérego widniato wprawdzie powotanie na art. 268a KPA, ale zakres tego
upowaznienia nie obejmowat czynnosci polegajgcej czy uwierzytelnianiu
dokumentow sktadanych przez strony — zarzgdzenie Nr 47/2016 z dnia 21 marca
2016 roku.

Z powyzszego wynika, ze poprawne, wtasciwe i petne upowaznienie posiadat jedynie
Pan [...]' — Kierownik GOPS.

Zgodnie ze stanowiskiem Wojewody, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks postepowania administracyjnego stanowi uzasadnienie dla wydawania takich
upowaznien przez organ wtasciwy gminy czyli wojta / burmistrza / prezydenta,
przynajmniej (i w szczegolnosci) dla pracownikdw merytorycznych, odpowiedzialnych
za prowadzenie spraw, przyjmowanie wnioskow oraz zatgcznikow - gromadzenie
dokumentaciji, na podstawie ktérej dokonywane jest rozstrzygniecie.

Zespot kontrolny udzielit stosownego instruktazu, majgcego na celu poprawe
formalnych podstaw organizacji pracy w Jednostce kontrolowanej [akta kontroli,
str.69-71, 73].



Tryb przyjmowania wnioskow o ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych,
metody odbioru decyzji administracyjnych wydawanych w przedmiotowym
zakresie oraz tryb wyptaty naleznosci ustawowych.

1. Whnioski papierowe na okres swiadczeniowy 2022/2023 przyjmowane byty w
siedzibie GOPS w Rzeczenicy w dniach roboczych, w godzinach statego otwarcia i
pracy Osrodka tj. w poniedziatki od godziny 8:00 do 16:00 i od wtorku do pigtku od
godziny 7:15 do 15:15. Szczegdtowa informacja o godzinach pracy Osrodka zostata
umieszczona na drzwiach wejsciowych budynku oraz na stronie internetowej
www.rzeczenica.gopsinfo.pl, a takze www.bip-rzeczenica.gopsinfo.pl. Zgodnie z
ogolnie przyjetymi rozwigzaniami, wnioski sktadane byly rowniez korespondencyjnie
za posrednictwem Poczty Polskiej oraz poprzez kanat internetowy (Empatia,
platforma ePUAP).

Informacja o mozliwosci sktadania wnioskéw o swiadczenia rodzinne miata postac
elektroniczng oraz papierowg (znajdowata sie na tablicach ogtoszen na terenie
GOPS). Praktykowano rozsytanie zawiadomien do softectw w celu poinformowania
obywateli o przystugujgcych swiadczeniach. Ponadto ustalono, ze pracownicy
Jednostki kontrolowanej udzielali informaciji telefonicznej oraz ustnej wszystkim
osobom zainteresowanym, wydawali druki wnioskow oraz swiadczyli pomoc na
rzecz prawidtowego ich wypetnienia.

2. Decyzje administracyjne przyznajgce uprawnienia do wyptaty swiadczen rodzinnych
na okres zasitkowy 2022/2023 zostaty doreczone adresatom listownie za
posrednictwem Poczty Polskiej ZPO lub odebrane przez nich osobiscie w siedzibie
GOPS (poprzez ztozenie podpisu osobistego wraz z aktualng datg bezposrednio na
decyzji). O wydanej decyzji klienci informowani byli telefonicznie, a podczas
rozmowy z pracownikiem jednostki decydowali sami o sposobie jej odbioru.

3. Wypftaty przedmiotowych naleznosci odbywaty sie w formie przelewdw na
indywidulane konta bankowe swiadczeniobiorcow wskazane we wniosku lub
przekazem pocztowym w terminie okreslonym w decyzji. Harmonogram wyptat
Swiadczen rodzinnych widniat na tablicy ogtoszen w Osrodku. O doktadnej dacie
przekazania srodkow na rachunek bankowy swiadczeniobiorcy informowani byli
réwniez telefonicznie.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci [akta kontroli, str.86-88].
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Ustalenia w sprawie prowadzenia postepowan administracyjnych z
whnioskéw o swiadczenia rodzinne:

Techniczne zabezpieczenie realizacji kontrolowanego zadania:

Obstuga ztozonych wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych w

kontrolowanym okresie 2022/2023 odbywata sie za pomocg systemu

teleinformatycznego Sygnity. W celu weryfikacji przestanek uprawniajgcych do

pobierania swiadczenh wynikajgcych z ustawy o swiadczeniach rodzinnych,

Kontrolowany korzystat ze wszystkich dostepnych weryfikacji elektronicznych.

Zgodnie z oswiadczeniem Kierownika Osrodka oraz zbadang zawartoscig

kontrolowanych teczek swiadczeniobiorcéw wykorzystywana byta:

- weryfikacja tozsamosci oraz pobierania $wiadczen w innych jednostkach
terenowych w CBB

- weryfikacja danych osobowych w rejestrze PESEL

- weryfikacja niepetnosprawnosci (danych orzeczenia, stopnia niepetnosprawnosci)
w rejestrze EKSMOoON

- weryfikacja danych o bezrobociu w systemie AC Rynek Pracy

- weryfikacja danych o zarobkach w systemie informatycznym MF

- weryfikacja danych o ubezpieczeniu w systemie ZUS / KRUS

- weryfikacja danych o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w systemie CEIDG

- weryfikacja danych podmiotu w systemie KRS

- weryfikacja uprawnien do Swiadczen opieki zdrowotnej w bazie CWU

- weryfikacja statusu ucznia oraz szkoty, do ktorej uczeszcza lub uczeszczat
cztonek rodziny w systemie SIO MEN

- weryfikacja danych nt. klientow Powiatowego Urzedu Pracy w Cziuchowie / os6b
bezrobotnych z prawem do zasitku i bez prawa do zasitku za posrednictwem
SEPI

Kierownik Osrodka oswiadczyt: Do kazdego ztozonego wniosku w kontrolowanym

okresie dokonywalismy weryfikacji tozsamosci osoby w Centralnej Bazie

Beneficjentéw oraz weryfikacji pobierania swiadczen w innych jednostkach

terenowych, ale nie wpinalismy wydrukéw do akt. Do kazdego ztozonego wniosku na

okres zasitkowy uzaleznionego od kryterium dochodowego, dokonywalismy wydruku

i wpinalismy do akt wydruki z weryfikacji danych w systemie informatycznym

Ministerstwa Finansow oraz weryfikacji danych o ubezpieczeniu w systemie ZUS.



Kazdorazowo dokonywalismy weryfikacji danych osobowych w rejestrze PESEL, jesli
w teczce Swiadczeniobiorcéw juz znajdowat sie wydruk, nie wykonywalismy ich
ponownie. W przypadku wnioskéw uzaleznionych od niepetnosprawnosci,
kazdorazowo dokonywalismy weryfikacji niepetnosprawnosci w systemie EKSMOoN,
ale nie wykonywalismy ich wydrukow, jezeli do wniosku dotgczone byto orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci. W przypadku weryfikacji
danych o firmie w systemie CEIDG dokonywalismy weryfikacji i wydruku z wpieciem
do akt tylko w przypadku oséb prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, natomiast
weryfikacji statusu ucznia oraz szkoty, do ktérej uczeszcza lub uczeszczat
dokonywaliSmy w przypadku uczniow, ktorzy ukonczyli 18 rok zycia — wydruki nie

byty wpinane do akt [akta kontroli, str.86-88].

Szczegoétowa analiza akt przeprowadzonych postepowan administracyjnych
wykazala, ze Kontrolowany nie powodowat regularnych, istotnych
nieprawidiowosci.

Jedynym odstepstwem od stanu pozgdanego byt czesty brak spdjnosci pomiedzy
dochodami wykazanymi dla cztonka rodziny w drodze weryfikacji elektronicznej a
treScig wniosku, najczesciej w zakresie ,ulgi prorodzinnej” tj. kwoty uzyskanej na
podstawie art. 27F ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych. W tym miejscu nalezy podkresli¢, ze wraz z
rozpoczeciem kazdego kolejnego okresu zasitkowego nalezy weryfikowac¢ wzory
zatgcznikdw do wniosku (réwniez samych wnioskéw), miedzy innymi pod katem
katalogu dochodow niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0s6b fizycznych (pozostate zatgczniki réwniez), tak aby odpowiadaty aktualnym
wzorom resortowym opublikowanym na stronie internetowej MRPIPS:
https://www.gov.pl/web/rodzina/biuletyn-informacji-publicznej i dalej: Wzory wnioskow
o Swiadczenia dla rodzin do stosowania na okres (...). Ma to gtéwnie zwigzek z
prawidtowym dokumentowaniem istotnych dla sprawy okolicznosci, nie tylko w
samym wniosku (oznaczenie X przy deklaracji rodzaju osiggnietych dochodow), ale i
mozliwg koniecznoscig przeniesienia niektorych danych uzyskanych za pomocg
CSIZS — modut integracji z MF, na wymagane o$wiadczenie cztonka rodziny ztozone
pod odpowiedzialnoscig karng (ulga). Powyzsze nie wptywato na zasadnosc¢

przyznania swiadczen.
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Z punktu widzenia catkowitej poprawnosci przeprowadzonych postepowan istotna
jest spéjnosé pomiedzy zawartoscig ztozonego, kompletnego wniosku, a
zgromadzong w teczce dokumentacja tj. samodzielnie pozyskang (elektronicznie)
przez OPS oraz przedtozong (papierowg) przez klienta w formie oswiadczen (jesli
tego wymaga wzor lub przepis).

Stwierdzono nieprawidtowos¢ (sporadyczng) przy postepowaniu o jednorazowg
zapomoge z tytutu urodzenia sie dziecka: sprawa do decyzji
GOPS.SR.522.7.2022/2023. W dokumentacji brakowato przekazéw lub przelewéw
pienieznych dokumentujgcych wysokos¢ zaptaconych alimentéw na rzecz dziecka
spoza rodziny, do ktérych byt zobowigzany cztonek rodziny (konkubent) na
podstawie orzeczenia sgdu, ugody sgdowej lub ugody zawartej przed mediatorem
lub innego tytutu wykonawczego pochodzgcego lub zatwierdzonego przez sad.
Osobami odpowiedzialnymi byt Kierownik Osrodka petnigcy nadzor na
wykonywanym zadaniem oraz Pani [...] — prowadzgca sprawe. Kontrolowany nie

podat przyczyny nieprawidtowosci.

1. Zakres: zasadnos¢ przyznawania swiadczen — ocena pozytywna.

W oparciu o przedstawiong w dniu 27 i 28 marca 2024 roku dokumentacje
stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach swiadczenia zostaty przyznane
zasadnie.

40 badanych spraw sposrod 40 zostato wszczetych na wniosek.

Weryfikowane wnioski oraz dotgczone do nich zatgczniki, zawieraty wymagany
zakres informacji, pozwalajgcy na wszczecie oraz przeprowadzenie postepowania
administracyjnego w sprawie ustalenia prawa do wyptaty srodkéw w ramach
kontrolowanej ustawy o $wiadczeniach rodzinnych. Pracownik GOPS — Pani [...]'
podjeta wszystkie niezbedne czynnosci majgce na celu prawidtowe rozstrzygniecie
prowadzonych postepowan i zasadne przekazanie srodkow pienieznych osobom,
ktére sktadajgc wniosek, ubiegaty sie o Swiadczenie wyptacane na podstawie ustawy.
Weryfikowata kryterium dochodowe w przypadku swiadczen wymagajgcych ustalenia
dochodu netto rodziny w przeliczeniu na cztonka rodziny oraz podejmowata dziatania
w celu okreslenia, czy zachodzg inne (konieczne do wyptaty Swiadczenia)
okolicznosci majgce wptyw na przyznanie:

- zasitku rodzinnego i dodatkéw do zasitku rodzinnego z tytutu:

rozpoczecia roku szkolnego — 10 przypadkow rodzin / 13



wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej — 3 przypadki rodzin / 13

podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania — 4 przypadki
rodzin / 13

ksztatcenia i rehabilitacji dziecka — 4 przypadki rodzin / 13

samotnego wychowania dziecka — 2 przypadki rodzin / 13

Dwie rodziny otrzymaty zasitek rodzinny bez dodatkéw.

jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka: przestanka - czy matka
dziecka pozostawata pod opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do
dnia porodu; czy wniosek o wyptate zapomogi zostat ztozony w terminie 12
miesiecy od dnia narodzin dziecka, a w przypadku gdy dotyczyt dziecka objetego
opiekg prawng, opiekg faktyczng albo dziecka przysposobionego — w terminie 12
miesiecy od dnia objecia dziecka opiekg albo przysposobienia, nie pozniej niz do
ukonczenia przez dziecko 18. roku zycia.

zasitku pielegnacyjnego: przestanka — m.in. czy wnioskodawca posiada stosowne
orzeczenie o niepetnosprawnosci / orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.
Swiadczenia pielegnacyjnego: przestanka — czy osoba sprawujgca opieke nad
osobg niepetnosprawng spetnia warunki uzyskania swiadczenia pielegnacyjnego
(m.in.: czy osoba pobierajgca swiadczenie pielegnacyjne z tytutu rezygnacji z
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w celu sprawowania opieki spetnia
kryteria otrzymania swiadczenia pielegnacyjnego oraz czy osoba, nad ktérg
sprawuje opieke, legitymuje sie orzeczeniem o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci albo orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie

ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej
osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji
oraz koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie
jego leczenia, rehabilitacji i edukacji; czy niepetnosprawnosc¢ osoby wymagajgcej
opieki powstata nie pézniej niz do ukonczenia 18 roku zycia lub w trakcie nauki w
szkole lub w szkole wyzszej, jednak nie pdzniej niz do ukonczenia 25 roku zycia).
Swiadczenia rodzicielskiego: przestanka — m.in. czy rodzic (drugi rodzic rowniez) nie
otrzymuje zasitku macierzynskiego lub uposazenia za okres ustalony przepisami
Kodeksu pracy jako okres urlopu macierzynskiego, okres urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego lub okres urlopu rodzicielskiego; czy osoba ubiegajgca sie
o Swiadczenie rodzicielskie sprawuje bezposrednig opieke nad dzieckiem, nie

podejmuje / nie kontynuuje zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, ktore



uniemozliwia te opieke; czy wnioskodawca nie ma ustalonego prawa do
Swiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekuriczego, dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego lub zasitku dla opiekuna.

Nie stwierdzono odstepstw od stanu pozgdanego.

Na podstawie wybranej proby ustalono, ze w zadnym z kontrolowanych
przypadkow rodzin pobierajgcych zasitek rodzinny nie nastgpito przekroczenie
kryterium dochodowego — nie byto potrzeby zastosowania mechanizmu ,ztotéwka
za ztotowke” (Swiadczenie przystugiwato w petnej wysokosci).

W kazdym z kontrolowanych przypadkdéw (40/40) — dotyczacych réznych form
Swiadczen, osoby uprawnione do wsparcia ustawowego otrzymaty pomoc —
naleznie i w odpowiedniej wysokosci miesiecznej tj. stosownie do aktualnie
obowigzujgcych kwot swiadczenh rodzinnych. Kazdorazowo GOPS w Rzeczenicy

poprawnie ustalat okres wyptaty tych swiadczenh.

. Zakres: prawidlowos¢ przyjmowanych wnioskéw — ocena pozytywna z
uchybieniem.

Stwierdzono prawidtowe, systematyczne oznaczenie wnioskow: nazwg organu
wyptacajgcego $wiadczenia, datg wptywu, numerem sprawy oraz pieczecia i
podpisem osobistym pracownika odbierajgcego komplet dokumentow.

Zespot kontrolny nie stwierdzit nieprawidtowosci, z zastrzezeniem opisanym na
stronach 14-15 niniejszego wystgpienia, dotyczgcym uchybien formalnych w
zakresie oznaczenia na wniosku rodzaju osiggnietego dochodu.

Catoksztatt przeprowadzonych badan w przedmiotowym zakresie wskazuje na to,
iz wnioski wypetnione byty poprawnie (zawieraty kompletny / wymagany zakres
informacji w odniesieniu do konkretnego rodzaju wnioskowanego swiadczenia).
Whioski nie wykazywaty razgcych brakow formalnych. Zawarte w nich
o$wiadczenia i pouczenia byly podpisane przez osobe ubiegajgca sie o wsparcie

finansowe.

. Zakres: poprawnos¢ kompletowania zalgcznikéw do wnioskéw — ocena

pozytywna.



Sposoéb / metody gromadzenia dokumentacji w teczkach zostat opisany w czesci

Techniczne zabezpieczenie realizacji kontrolowanego zadania na stronach 13-14

niniejszego wystgpienia.

W wyniku analizy przedtozonego materiatu stwierdzono, ze Kontrolowany podjat

wszelkie nalezne starania na rzecz pozyskania koniecznych dokumentéw do akt

spraw, odebrania od wnioskodawcow obligatoryjnych danych lub informacji,

udokumentowania istotnych faktow i okolicznosci w $cisle okreslony sposéb —

tradycyijnie lub elektronicznie jako odpowiedz na zapytanie skierowane do systemow

zewnetrznych, o ktorych mowa powyzej (bez wydruku lub z wydrukiem). Zatgczniki

do kontrolowanych wnioskéw potwierdzaty sytuacje dochodowg, osobista, rodzinnag,

zawodowg cztonkdw rodzin, stanowigc tym samym uzasadnienie dla pozytywnych

rozstrzygnie¢ wydanych decyzji administracyjnych.

Ustalono, ze do akt spraw dotgczone zostaty miedzy innymi:

= dokumenty okreslone w art. 23 ust. 4 ustawy, wymagane w celu ustalenia
uprawnien do wyptaty sSwiadczen,

= dokumenty potwierdzajgce wysokosc¢ sktadek oraz dochoddéw uzyskanych przez
cztonkow rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy bgdz
wysokos¢ dochodu utraconego lub uzyskanego, na podstawie ktorych wyliczany
byt przecietny miesieczny dochdd rodziny netto,

= inne dokumenty okreslone w zapisach tresci rozporzgdzenia wykonawczego do
ustawy oraz wynikajgce ze specyfiki prowadzonego postepowania o konkretny
rodzaj Swiadczenia wyptacanego na podstawie ustawy o swiadczeniach
rodzinnych (np. zaswiadczenia lekarskie potwierdzajgce pozostawanie kobiety pod
opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu, w przypadku
ubiegania sie o jednorazowg zapomoge z tytutu urodzenia sie dziecka tzw.
.becikowe”).

= dokumenty (w tym, wszelkie zaswiadczenia lub oswiadczenia) potwierdzajgce
spetnianie warunkéw do przyznania lub ustalenia wysokosci naleznosci finansowej
bedacej przedmiotem wniosku.

Zespot kontrolny nie stwierdzit odstepstw od stanu pozgdanego.

4. Zakres: poprawnos¢ wydanych decyzji administracyjnych — ocena

pozytywna.



W wyniku szczegotowej kontroli wybranych decyzji administracyjnych,
ustalajgcych prawo do swiadczen rodzinnych, Zespét kontrolny ocenit, ze
posiadaty one prawidtowg konstrukcje (wszystkie niezbedne elementy w Swietle
KPA), w tym informacje na temat mozliwosci wniesienia odwotania do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Stupsku. Ustalono prawidtowe
oznaczenie organu administracji publicznej. Decyzje podpisat Kierownik Osrodka
— Pan [...]', upowazniony przez wojta do wydania decyzji (podpis z podaniem
imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego). Sentencje wydanych decyzji
administracyjnych byty prawidtowe z zastrzezeniem dotyczgcym rozstrzygniecia
organu przy decyzjach dotyczgcych przyznania Swiadczenia rodzicielskiego. W
tresci rozstrzygniecia organ najpierw przyznawat kwote naleznosci w wysokosci
1000 zt na caty okres okreslony w przystugujgcym wymiarze (liczby tygodni), a
potem dopiero wskazywat miesigce za ktore przystugiwata kwota mniejsza /
czesciowa (wynikajgca z podzielnosci swiadczenia). W tym miejscu nalezatoby
precyzyjnie sformutowac tres¢ ze wskazaniem jednoznacznym, iz: za miesigc x
(niepetny) kwota do wyptaty wynosi¢ bedzie..., pozostate wyptaty w okresie od —
do 1000 zt miesiecznie.

W podstawie prawnej stwierdzono obecnos¢ wszystkich istotnych aktow
prawnych.

Uzasadnienie faktyczne i prawne byto prawidtowe. Kontrolowany stosowat rowniez
zapis dotyczgcy sprawdzonych przestanek uprawniajgcych do przyznania
Swiadczenia na podstawie ktorych orzeczono jak w sentencji (wraz z
zastosowaniem art. 107 KPA w podstawie prawnej). Jesli Kontrolowany stosowat
w tym miejscu odejscie od uzasadnienia na podstawie art. 107 § 4 KPA,
nalezatoby to dookresli¢ wyraznym sformutowaniem w uzasadnieniu.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci ani innych odstepstw.

. Zakres: terminowos¢ wydanych decyzji administracyjnych — ocena
pozytywna.

W mysl art. 26 ust. 3, 4 i 4a ustawy o swiadczeniach rodzinnych:

- na wniosek ztozony do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do Swiadczen
rodzinnych oraz wyptata przystugujgcych swiadczen nastepuje do dnia 30

listopada,



- na wniosek ztozony od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 pazdziernika, ustalenie prawa

do swiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujgcych swiadczen nastepuje do

dnia 31 grudnia,

- na wniosek ztozony od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku,

ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych

Swiadczen nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku.

Zgodnie z powyzszym stanem prawnym, w odniesieniu do zatgczonego

zestawienia dotyczgcego skontrolowanych akt spraw, stwierdzono, ze Gminny

Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeczenicy przeprowadzit wybrane do kontroli

postepowania administracyjne terminowo — bez zbednej zwtoki wydat decyzje

administracyjne i dokonat wyptat naleznosci.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

. data . data
rodzaj . . data wydanej . .
o . ztozonego nr urzedowy decyzji . pierwszej
swiadczenia wniosku decyzji wyplaty
zasitek rodzinny |11-08-2022 | GOPS.SR.520.3.2022/2023 16-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |09-08-2022 | GOPS.SR.520.2.2022/2023 | 16-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |26-08-2022 | GOPS.SR.520.10.2022/2023 | 16-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |23-08-2022 | GOPS.SR.520.6.2022/2023 | 16-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |11-10-2022 | GOPS.SR.520.47.2022/2023 | 08-12-2022 20-12-2022
zasitek rodzinny |31-08-2022 | GOPS.SR.520.22.2022/2023 | 18-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |07-09-2022 | GOPS.SR.520.35.2022/2023 | 06-12-2022 20-12-2022
zasitek rodzinn  [09-09-2022 | GOPS.SR.520.45.2022/2023 |08-12-2022 20-12-2022
zasitek rodzinny [01-12-2022 | GOPS.SR.520.58.2022/2023 | 27-12-2022 28-12-2022
zasitek rodzinny |24-08-2022 | GOPS.SR.520.8.2022/2023 | 16-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |29-08-2022 | GOPS.SR.520.12.2022/2023 | 16-11-2022 28-11-2022
zasitek rodzinny |25-08-2022 | GOPS.SR.520.9.2022/2023 | 16-11-2022 29-11-2022
zasitek rodzinny |29-09-2022 | GOPS.SR.520.42.2022/202 | 07-12-2022 20-12-2022
zasitek 14-02-2023 | GOPS.SR.5210.6.2023 15-02-2023 23-02-2023
pielegnacyjny
zasilek 16-12-2022 | GOPS.SR.5210.55.2022/2023 |19.12-2022 | 20-12-2022
pielegnacyjny
zasitek 24-08-2023 | GOPS.SR.5210.50.2023 20-09-2023 27-09-2023
pielegnacyjny
zasitek 19-01-2023 | GOPS.$R.5210.3.2023 01-02-2023 23-02-2023
pielegnacyjny
zasitek 06-06-2023 GOPS.SR.5210.20.2023 14-06-2023 27-06-2023
pielegnacyjny
zasitek 29-08-2023 GOPS.$R.5210.51.2023 20-09-2023 27-09-2023
pielegnacyjny
zasitek 22032022 | GOPS.SR.5210.11.2023 22-03-2023 28-03-2023

pielegnacyjny




zasitek
pielegnacyjny

03-02-2023

GOPS.SR.5210.4.2023

06-02-2023

23-02-2023

zasitek
pielegnacyjny

25-05-2023

GOPS.SR.5210.18.2023

13-06-2023

27-06-2023

zasitek
pielegnacyjny

19-06-2023

GOPS.SR.5210.22.2023

19-06-2023

27-06-2023

zasitek
pielegnacyjny

28-11-2022

GOPS.SR.5210.52.2022

08-12-2022

20-12-2022

zasitek
pielegnacyjny

21-02-2023

GOPS.SR.5210.8.2023

07-03-2023

28-03-2023

zasitek
pielegnacyjny

04-11-2022

GOPS.SR.5210.48.2022

23-11-2022

28-11-2022

Swiadczenie
pielegnacyjne

25-05-2023

GOPS.SR.5211.52.2023

13-06-2023

27-06-2023

Swiadczenie
pielegnacyjne

17-10-2023

GOPS.SR.5211.67.2023

18-10-2023

26-10-2023

Swiadczenie
pielegnacyjne

08-03-2023

GOPS.SR.5211.48.2023

09-03-2023

28-03-2023

Swiadczenie
pielegnacyjne

14-02-2023

GOPS.SR.5211.47.2023

21-02-2023

23-02-2023

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

20-12-2022

GOPS.SR.522.2.2022/2023

28-12-2022

28-12-2022

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

05-12-2022

GOPS.SR.522.1.2022/2023

28-12-2022

28-12-2022

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

03-07-2023

GOPS.SR.522.7.2022/2023

18-07-2023

26-07-2023

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

27-02-2023

GOPS.SR.522.4.2022/2023

08-03-2023

28-03-2023

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

03-01-2023

GOPS.SR.522.3.2022/2023

01-02-2023

23-02-2023

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

01-06-2023

GOPS.SR.522.6.2022/2023

14-06-2023

27-06-2023

jednorazowa
zapomoga z
tytutu urodzenia
sie dziecka

24-03-2023

GOPS.SR.522.5.2022/2023

03-04-2023

26-04-2023




Swiadczenie 05-12-2022 GOPS.SR.525.1.2022/2023 28-12-2022 28-12-2022
rodzicielskie
Swiadczenie 03-01-2023 | GOPS.SR.525.2.2022/2023  |01-02-2023 23-02-2023
rodzicielskie
swiadczenie |1 gg onp3  |GOPS.SR525.3.2022/2023 | 15.06.2023 | 27-06-2023
rodzicielskie

6. Zakres: organizacja pracy — ocena pozytywna z uchybieniem.

Whioski opisano w czesci wystgpienia pokontrolnego Ustalenia organizacyjne, Ustrgj,
podstawy formalne dziatania GOPS w Rzeczenicy, tryb oraz organizacja pracy,
Upowaznienia kadry Osrodka do wykonywania kontrolowanych zadan.

Organizacja pracy w Osrodku nie wymaga istotnych zmian. Kontrolowany posiadat
witasciwe umocowanie prawne i organizacyjne, podejmowat dziatania zgodne z
zakresem wtasnych kompetenciji. Pracownicy GOPS wykonywali czynnosci w
granicach upowaznieh wéjta gminy, wydanych w oparciu o art. 20 ust. 3 ustawy.
Jedynym wskazaniem do poprawy formalnych podstaw wykonywania zadan z
obszaru Swiadczen rodzinnych jest wydanie przez organ wtasciwy - dla pracownikéw
faktycznie prowadzgcych sprawy, upowaznienia z art. 268a KPA (zgodnie z jego
zatozeniem: do poswiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem odpiséw dokumentow
przedstawianych przez strony na potrzeby prowadzonych postepowan

administracyjnych).

Stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak powtarzalnych nieprawidtowosci.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:

Biorgc pod uwage szerokie spektrum programu kontroli i tematyki kontroli,
wykonywanie catosci zadan na podstawie ustawy o swiadczeniach rodzinnych
oceniono pozytywnie.

Realizacja obowigzkdéw zleconych przez administracje rzgdowg w zakresie ustalania
prawa do $wiadczen: zasitkow rodzinnych, $wiadczen opiekunczych, jednorazowej
zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka oraz swiadczenia rodzicielskiego, w okresie

zasitkowym 2022/2023, byta prawidtowa. Kontrolowany musi jednak podjgé




czynnos$ci majgce na celu wykluczenie uchybienia wskazanego na stronie 22 (wyzej)

niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Zalecenia / wnioski:

Z uwagi na szerokorozumiang poprawnos¢ prowadzonych przez Jednostke
kontrolowang dziatan ustawowych, okreslonych w programie kontroli, odstepuje od
wydania formalnych zalecen pokontrolnych. Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rzeczenicy zobowigzuje jednak do zastosowania wskazéwek

zawartych w tresci wystgpienia pokontrolnego.

Pouczenie:
Zgodnie z zapisami art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji
rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg

srodki odwotawcze.

WOJEWODA POMORSKI

Beata Rutkiewicz

Dane teleadresowe jednostki kontrolujacej:

Pomorski Urzgd Wojewddzki w Gdansku

Wydziat Polityki Spoteczne;

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 287, fax: 58 301 43 37

www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wps@gdansk.uw.gov.pl

* Wytaczenie jawnosci informacji publicznej na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
w zwigzku z art. 1 ust. 1 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) przez Agnieszke Babiarz.
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