SPRAWIEDLIWOSCI

Warszawa, dnia :ngarca 2019r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych jest ,Swiadeczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej”, znak sprawy:
BF-1.3710.23.2019.

. ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: https://www.gov. pliweb/sprawiedliwasc
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

Il. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

2,

3.
4.

Postepowanie prowadzone jest zgednie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) - zwanej dalej ,ustawg
Pzp", dotyczgecymi zamowiefi na ustugi spoteezne i inne szczegdlne ustugi,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu © zamodwieniu - zwanym dalej
,Ogtoszeniem”.

Do postepowania maja zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostalym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty zlozone po terminie zostang adrzucone i nie zostang rozpatrzone.

1ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

@

B

Przedmiotem zamoéwienia jest &wiadczenie ustugi Konferencyjnej i gastronomicznej
dla maksymalnie 117 oséb w zwigzku z przeprowadzeniem egzaminu dla oséb ubiegajgcych sie
o licencje doradey restrukiuryzacyjnego - zwany jest dalej ,przedmiotem zamodwienia® lub
Justuga’.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla Wzér umowy — stanowiacy Zatacznik nr 2
do Ogloszenia, _

Nomenklatura wediug Wspdlnego Siownika Zaméwien (CPV):

55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Termin realizacji zamowienia:

15 kwietnia 2019 r.

IV. ZRODLA FINANSOWANIA

Zaméwienie jest przewidziane do wspétfinansowania ze $rodkéw krajowych.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

2,

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcey, kidrzy spelniajg warunki udziatu w
postepowaniu.

W celu potwierdzenia spefniania warunku udzialu w postepowaniu  Wykonawoey.
sg zobhowigzani zfozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu,

VI. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

RN

Oferte nalezy sporzadzié w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Ofertowego” lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego Zafacznik nr 1 do Ogloszenia,
poprzez jego odpowiednie wypethienie.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemne;j,

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania cofert czesciowych,

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Mioistersiwo Sprawicdiiwodel, AL Uazdowskie L, 00950 Warszawa, 48 2052 12 888,



10.

1.

12,

Oferta musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
{zaleca sig opatrzenie podpisu pieczecia imienna). _
Wraz z ofertq powinien by¢ zlozony dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginatem przez notariusza) potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy,
jezeli uprawnienie osoby podpisujgcej oferte. do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
bezposrednio z aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej.
Jezeli Wykonawca nie Zziozyl albo Ziozyt wadliwy- dokument, o ktérym mowa
w ppkt. 7 Zamawiajacy wezwie do jego zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo jego zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obceym muszg byé zlozone wraz z Humaczeniem na jezyk
polski.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwag Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondenciji i opisanej nastepujgco:
+OFERTA na: ,,Swiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej”
Znak sprawy: BF-1.3710.23.2019
Nie otwiera¢ przed dniem 26 marca 2018 r. godz. 13:00%,
Kazda poprawka w tresci oférly, a w szczegdlnoéci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno byé parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
Zamawiajgey, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentéw wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwos$ci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 26 marca 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 26 marca 2019 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajacego.

VIIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.
2.

3.

5.

6.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢. zlozone 'w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentoéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrocicé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem pierwotnego terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplyngt do
Zamawiajgcego nie poznigj niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skiadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjaSnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https:/iwww.gov.pliweb/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete0

Zamawigjgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Panig Pauline Gecyngier
(tel. +48 22 52 12 687, e-mail: Paulina. Gecyngier@ms.gov.pl).

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Zamawiajacy dokona cceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie ponizszego
kryterium oceny ofert. Oferta bedzie oceniana na podstawie kryterium ,Cena". Zamawiajacy
dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac zasade,
ze 1% = 1 punkt.

- Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
.Cena” 100% 100

Sposoéb oceny ofert:

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny oferfowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia wpisane] przez Wykonawee w  Formularzu ,Oferta”. W iym kryterium
mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkiy zostang zaokrgglone do :dwoch



2.

miejsc po przecinku. Liczba punktdéw w kryterium ,Cena” zostanie obliczona na podstawie
ponizszego WZoru;

Criin _
C= x 100 pkt
Co
gdzie: Cimin - cena oferty najtafnszej
Co - cena oferty oceniangj

Jezeli Wykonawca nie zioZzyl oswiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcege watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ziozenia, uzupeinienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,

W przypadku, gdy Wykonawca, kidrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktéra nie bedzie podlegala odrzuceniu, a Wykonawca ktéry zloZzyt oferte nie bedzie
podlegat wykiuczeniis.

Zamawiajacy zastrzega. sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

nie ztozono 2adnej oferty niepodlegajace] odrzuceniu;

cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, kidrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, 2Ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeénigj
przewidzieg;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodiegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejsze] zastrzega sobie mozliwose
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowad bedzie nastepuigce elementy:

a) zgodnosé obiekiu z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu (wraz zatacznikami do Ogloszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie- w tym:

Zamawiajacy nie dopuszcza obiektéw w ktorych:

-instalagja sanitarna nie dziata prawidlowo (woda cieknie z kranu, nie dziata prawidlowo sptuczka)
Zamawiajacy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokot. Kontrole przeprowadzi escoba
upowazniona przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, 2e jezeli w trakcie kontroli zostana wykazane niezgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa moze poinformowac organ uprawniony do kontroli obiektow
hotelarskich, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pdzn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i
2wrocié sie z prosba o przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W
przypadku, gdy wyniki kontrofi potwierdzg niespetnienie przez obiekt wymagan co do
wyposazenia | Swiadczonych usiug, Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte na podstawie pkt XI. ppkt
6 Ogloszenia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” ckresli Igczna cene oferty brutto.

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w ninigjszym Ogloszeniu,
powinien w-cenie oferfowe] uja¢ wszelkie koszty zwigzané z wykonaniem zamowienia. '
Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skiadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza waipliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci.
wykonania przedmiotu zamowienia zgednie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcey o udzielnie wyjasnien, w tym ziozenie dowoddow,




dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, 2ze oferta nie zawiera razgco
hiskiej ceny lub kesztu spoczywa na Wykonawcy.

Xl. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1.

2.
3.
4

o ;m

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Qgloszeniu.

Zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeh dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi

dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku

do przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca nie przediuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejszej.
W wyniku kontroli, o ktorej mowa w pkt IX. 5 zostang stwierdzone nieprawidtowosci o ktérych
mowa w tym punkcie lub zostanie stwierdzona niezgodnosé z Ogloszeniem.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

3.

4,

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istolnych zmian w tredci oferty
i niezwiocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uplywem terminu
sktadania ofert. _

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elekironiczng.

Xl KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiege | Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/48/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1),
dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:

¢ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstiwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmoélski e-mail: iod@ms.gov:pl, tel. {+ 48 22) 23 90 642;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

» odbiorcami Pani/Pana danych oscbowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakericzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych dariych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

« posiada PanifPan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®:

- na podstawie art. 18 RODQO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzama
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do- sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ¢ udzielenie zamowienia
publlcznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie hiezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu
oraz jego zalgeznikdw,

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w. odniesieniu do przechowywanla, w celu zapewnienia
korzystania ze s&rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, fub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub-paristwa czionkowskiego.



— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO,
¢ nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajacy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia - Formularz ,Ofertowy”,
Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia - Wzor umowy.

ZATWIERDZAM:

DYREKTOR GENERALNY
MINISTEEESVV?PRA‘MEDLIWOSGI

—
_—

Radostaw Plucisz



Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

{nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

OFERTA

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o zamoéwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
,Swiadczenie usfugi konferencyjnej i gastronomiczne]”,
znak sprawy: BF-1£.3710.23.2019

MY NIZE! PODPISANI

dzialajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokiadny. adres Wykonawcy/Wykonawcow)

{w przypadku skiadania oferly przez podmioty wyslgpujace wspolnie podac nazwy(firmy) i dokdadne adresy

wszystkich wspoinikéw spéiki cywilnej lub czionkéw konsorcjum)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/$rednim przedsigbiorca: TAKINIE®.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z trescia Ogtoszenia i skiadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktéra spetnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia.

3. OFERUJEMY wykonanie catego przedmiotu zamowienia za {gczng cene brutto:

zt

(stownie zlotych:

3.a) OFERUJEMY wykonanie ustugi w

B SR ANE N ARG ARSI ARSARAENTEEARE AR R A EEmEms ke il A ARG d

(podat dokiadny adres wskazufac miejscowkowos$é, ulice i nazwe sali o ile jest w obiekcie wigcej niz j_edn_a)

4. OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udzialu w postepowanidu.

o,

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Zakres

Podwykonawca
{(nazwa i adres)

1.1

1.2

6. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

Imie | hazwisko:

Adres:




tel. fax . e-mail;

7. WRAZ Z OFERTA, skladamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Pefnomocnika)

* niepotrzebne skreslic



Wzdér Umowy nr DZP-V1.642.1.2019

Zatacznik nr 1 do Ogloszenia

Umowa nr DZP-VI-642.1.2019

zawarta w Warszawie wdnit .......ooeiieviinenn..2019 rOkUY
pomigdzy
Skarbem  Panstwa -  Ministerstwem  Sprawiedliwosci z  siedzibg w  Warszawie,

przy Al. Ujazdowskich 11, zwanym dalej ,Zamawiajgcym’; reprezentowanym przez.
Pana Jarostawa Wyzgowskiego — dyrektora Biura Finanséw Ministerstwa Sprawiedliwosci,

dziatajacym na podstawie petnomacnictwa nr M$/49/2018

.............'...4..........-.--..........»...,...........,.........‘.-.........-...-.'.-......‘........;..............u........- ------------

zwanym dalej Wykonawcg”

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego uslugi konferencyjnej
i gastronomicznej w zwigzku z przeprowadzaniem egzaminu dla osob ubiegajgcych sie o licencje
doradey restrukturyzacyjnego w dniu 15 kwietnia 2019 r.
2. Wykonawca zapewni Swiadczenie ustugi  konferencyjnej i gastronomiczngj  w sali

Wykonawca oéwiadcza, ze obiekt, o ktorym mowa w ust. 2, spetnia standardy sali adpowiadajgce
standardom swiadczenia ustugi konferencyjno-szkoleniowej.

3. Zamawiajacy w terminie 7 dni przed terminem egzaminu przekaze Wykonawcy dokladna liczbe
uczestnikow (maksymalnie 110 osob-egzaminowanych plus 7 czionkow Komisji Egzaminacyjnej).

4. Szczegotowe wymagania dotyczgce sposobu i warunkéw realizacji ustug objetych przedmiotem
umowy okreslono w Zalgczniku nr 1 -oraz ofercie Wykonawcy.

5. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w-dniu 15 kwietnia 2019 r.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, Ze posiada adpowiednie. uprawnienia, wiedze
i doéwiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy
w'sposob profesionalny, z nalezyty starannosciq wynikajgeg z zawodowego wykonywariia
dziatalnosci.

2. Wykonawca zobowiazany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewnié¢ odpowiedni
sprzet, wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.

3. Wykonawca oéwiadcza, ze do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, kidre
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowng

wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.
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Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznege pisemnego informowania Zamawiajgcego
o zaistnieniu  sytuacji zagrazajacych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmiotu Umowy
oraz o okolicznosciach, ktére maga wptynac na sposdb realizacji przedmiotu umowy.

W przypadku powierzenia realizacji czgsci przedmiotu umowy podwykonawcom Wykonawca
odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcy jak za dzialania wiasne.

§3
Zamawiajgcy zobowigzuje sig do wspoldziatania z Wykonawcg przy realizacji przedmiotu umowy,
jak rowniez do udzielania wyjasnien niezbednych do jej wykonania.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uczestnikdw biorgeych
udzial w egzaminie.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do wspolpracy majgcej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy

wyrzadzenia szkody.

§4
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysoKosci
ceereee ZEDIURO (SIOWNIET oo e vre e e e v 00 2E), ZQ0dNIE Z Ofertg Wykonawey:
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy Zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym robocizny, materiatdw; transportu, sprzgtania, podatki

oraz wszelkie naleznosci publicznioprawne.

§5
Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem narachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze, zaptata nastgpl w terminie do 21 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
prawidiowo wystawione] faktury wraz z podpisanym protokolem odbioru, o ktérym mowaw § 7.

Za date ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§6

Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w nastepujgcych przypadkach:

1) z tytulu odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore odpowiedzialnosé
ponosi Wykonawca, w wysokosci 10% {acznego wynagrodzenia brutto, przystugujgcego
Wykonawcy na podstawie umowy,

2} w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy - 5% wynagrodzenia
brutte przystugujacege Wykonawcy na podstawie Umowy za kazdy przypadek niewykonania
lub nienalezytego wykohania umowy lub jej czesci.

Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy nalezy rozumied wykonanie przedmioty umaowy

niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w umowie oraz szczegdlowym opisie przedmiotu

zamowienia.
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3. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umawnych z kwoty przystugujgcego-
Wykonawcy wynagrodzenia, ha co Wykonawea wyraza zgode.

4. Postanowienia ust. 1 nie wylaczajg prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupelniajacege na zasadach ogolnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody
przekroczy wartos¢ zastrzezonych kar umownych.

5. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku niewykenania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu niniejszej umowy.

8. Oéwiadczenie Zamawiajacego o odstapieniu od umowy 2z przyczyn okreslonych
w ust. 5 powinno by¢ zlozone na pismie w terminie 7 dni od daty powziecia informacji

o przyczynach odstgpienia.

§7
Potwierdzeniem odbioru wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisanie przez Zamawiajgcego
protokolu odbioru, w ktérym zostanie potwierdzone nalezyte jego wykonanie, zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w Umowie.

§8
1. Przedstawicielem Zamawiajacego ds. realizacji przedmiotu Umowy bedzie:
Pan Jarostaw Stebelski, tel.: (22) 23 90 732, e- mail: Jaroslaw. Stebelski@ms.gov.pl
2. Przedstawicielem Wykonawcy ds. realizacji przedmiotu Umowy bedzie:

3. Do realizacji zadan okreslonych w ust 1 i 2 Strony moga wyznaczy¢ inne asoby, pod warunkiem
poinformowania drugiej Strony na pismie. Zmiana taka nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

4. Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje {menu, wnioski, zawiadomienia oraz pozostale
informacje) przekazywane sg przez strony wylacznie w formie pisemnej (listownie, poczty
kurierska, faksem, osobiscie} lub elektronicznej. W przypadku otrzymania Kkazdego
z dokumentéw kazda ze stron moze zazadac¢ potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za moment
dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie moment wptywu
danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11, 00-567 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru
w przypadku dokumentéw/materiatéw przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej, przy czym Whykonawca nie komunikuje sie w zakresie realizacji Umowy

z Zamawiajacym poza dniami tygodnia od poniedziatku do piatku w godzinach 8'°-16",

§9

Wszelkie zmiany Umowy dokonane beda w formie pisemniej, pod rygorem niewaznosci.
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§10

1. W razie zaisinienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, Ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, Zamawiajgcy
moze od Umowy odstapi¢ w terminie do 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, dokonaé cesji wierzytelnosci oraz przenie$é
praw i obowigzkdw wynikajacych z Umowy na osobe trzecis.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowsg zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Ewentualne spory wynikajgce z realizacji niniejszej Umowy beda rozsirzygane polubownie, a jesli
to nie bedzie mozliwe, to poddane zostang rozstrzygnieciu sgdu powszechnege wiasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
Umowa niniejsza zostala sporzgdzona 'w  trzech  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
tj. dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy:,

§12
Integralng czescig niniejszej umowy §3 nastepujgce zalgczniki:
1) Zalgcznik nr 1 - opis przedmiotu umowy,
2) Zalgeznik nr 2 — oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 do Umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest éwiadczenie ustugi konferencyjnej i gastronomicznej dla maksymalnie
117 osdb wzwigzku z przeprowadzaniem egzaminu dla osGb ubiegajgeych sie o licencje doradey
restrukturyzacyjnego (z potwierdzeniem dokladnej liczby oséb na 7 dni przed terminem egzaminu).
Wymagania ogédlne:

1

2.

1

Termin egzaminu: 15 kwietnia 2019 r. w godz. 8°°-17%.

Liczba uczestnikow: maksymalnie 117 0s6b (z potwierdzeniem dokiadnej liczby osob na 7 dni
przed terminem egzaminu, w tym maksymainie 110 oséb egzaminowanych | 7 czlonkdw
Komisji Egzaminacyjnej).

Lokalizacja: maksymalnie w promieniu 10 km od AL Ujazdowskich 11 w Warszawie,
w granicach administracyjnych m. st. Warszawy.

Wykonawca jest zobowiazany do Scistej wspoipracy z Zamawiajgcym i osobami
wyznaczonymi przez Zamawiajacego do realizacji zadaii wynikajgcych z. umowy na kazdym
etapie jej realizacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadan wehodzgcych 'w sklad
przedmiotu umowy na kazdym etapie. '

Zawarte w niniejszym postepowaniu informacje dotyczace liczby osdb sg wartosciami
maksymalnymi i mogg ulec zmianie w toku realizacji postepowania.

WYMAGANIA dotyczace ustugi konferencyjnej:

Sala konferencyjna:

Sala konferencyjna zostanie udostepniona w dniu 15 kwietnia 2019 r. w godz. 8%°-17% (w tym
przerwa na obiad dia 7 czionkdw Komisji Egzaminacyjnej).

Wymagania ogolne:

1.

2.

1)
2)

3)

4)

sala musi by¢ dostosowana do ilosci osdb bioracych udzial w egzaminie {maksymalnie 117
0s0b),

sala musi mie¢ metraz nie mniejszy niz 530 m? oraz tatwy dostep do toalety damskiej i meskiej
(dla wszystkich 117 uczestnikdw, usytuowanej na tym samym poziomie co sala),

usytuowanie sali powinno zapewni¢ mozliwosé przeprowadzenia egzaminu bez zakldcen ze
strony innych oséb, nie bioracych udziatuy w egzaminie; a takze bez zakidocen spowodowanych
czynnikami zewnetrznymi (hatfas), _

sala musi by¢ klimatyzowana (temperatura powietrza w Sali egzaminacyjnej w godzinach
8.30-17.00 powinna wynosi¢ 20-22° C z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia
sztucznego,

sala konferencyjna bez barier architektonicznych ograniczajacych widocznose,

personel (co najmniej 1 osoba) zapewniajgcy obstuge techniczng oraz akustyczng sali
konferencyjnej w zakresie wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego
sie w niej sprzetu, dostepny dla uczestnikéw egzaminu min. 1 godzine przed jego
rozpoczeciem i w trakcie egzaminu, az do jego zakornczenia w danym dniu,

podczas e€gzaminu warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy (wymédg
dotyczy w szczegolnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak iez pozostatego
sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza), ponadto Wykonawca ma zadbac o czysiosc sali,
poprawne ustawienia krzesel i siolikdw przed rozpoczeciem egzaminu itp.

Ustawienie stolow | krzeset w sali konferencyjne;j:

1

2)
3)

4)

stot prezydialny dla 7 czlonkow Komisji Egzaminacyjnej wraz z 7 krzestami - ustawienie stolu
musi umozliwia¢ czionkom Komisji siedzenie twarzg w Kierunku os6b egzaminowanych,

3 krzesta dla 0s6b obstugujgcych egzamin, ustawione z boku sali przodem do zdajgcych,
Maksymalnie 110 stolikdw z krzestami w ustawieniu egzaminacyjnym (jedna osoba przy jednym
stoliku), odlegtos¢ miedzy rzedami minimum 75 cm, odleglo$¢ miedzy poszczegbinymi
stolikami w rzedzié minimum 50 cm oraz co najmniej jedno przejscie $rodkiem Sali od wejscia
do stotu Komisji Egzaminacyjnej o szerokosci minimum 150 cm.

Kazdy stolik powinien by¢ widoczny zza stohd Komisji Egzaminacyjnej. Kazdy Komplet sprzetow
(stolik i krzeslo) dia wszystkich maksymalnie 110 os6b zdajgcych musi byé ustawiony
oddzielnie, tak, aby zapewni¢ prawidliowe przeprowadzenie egzaminu. Ustawienie sprzetow
musi by¢ takie, aby kazdy zdajacy siedziat przy stoliku zwrécony twarzg w strong Komisji
Egzaminacyjnej, ;



5) 3 stoliki pod laptopy oraz 3 krzesfa usytuowane z boku sali na wysokosci stotu dla Komisji
Egzaminacyjnej.

Wyposazenie sali konferencyjnej:

1) naglosnienie oraz mikrofon bezprzewodowy,

2) projektor multimedialny lub duzy zegar (wymagane jest, aby oba urzgdzenia zapewnialy
mozliwosé zobaczenia wyraznie widocznej aktualnej godziny zza kazdego stolika oséb:
egzaminowanych),

3) mozliwosé podigczenia do gniazd zasilajgcych urzadzeri multimedialnych;

4) flipchart z kompletem markeréw i zapasem papieru (papier typu flipchart, 3 fiamastry typu
marker roznokolorowy),

5) mozliwoéé podigczenia laptopdw do zasilania,

6) 3 przediuzacze,

Wykonawca zapewni ponadto stol dia 4 osob i 4 krzesta przed wejsciem do sali konferencyjnej, w

ktérej odbedzie sig egzamin,

Wykonawca zapewni butelki z wodg niegazowana oraz szklanki lub kubeczki dla wszystkich (117

os6b czyll - 110 0s6b zdajgeych oraz 7 czlonkow Komisji Egzaminacyjnej) osob biorgeych udziat w

egzaminie (pojemnos¢ butelki 500 ml),

Oznaczenie dojscia do sali:

1) informacja ,egzamin dla osdb ubiegajacych sig o licencjg doradcy restrukturyzacyjnego" ze
wskazaniem nr sali, pietra, skrzydia hotelu, budynku i kierunku dojécia;

2} informacja umieszczona na stojaku mformacyjnym ekranie, banerze, w gablocie, tabliczce
informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosntku informacii;

3} informacja umieszczona w recepcji osrodka $wiadczacego ustuge oraz przed salg.

Wykonawca zobowigzany Jest zapewnlc bezp&atna szatnie wraz z obsluga dla wszystkich

uczestnikow egzammu ¢zynng min. w godz. g

Wykonawca zapewni bezplatne migjsca park:ngowe dla 6 samochodéw Zamawiajgcego ha terenie

obiektu lub w jego w bezposredniej bliskosci w godzinach 9:00-17:00.

H. WYMAGANIA dotyczace ustugi gastronomicznej:
Wyzywienie: _
W ramach Swiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca Zapewni:

1.

Miejsce wydawania obiadu w odd2|elnym niz sala konferencyjna pomieszczeniu, niekoniecznie w
tym samym budynku (ale nie dalej niz 300 metrow), w kidrym bedzie odbywa{ su?, egzamin.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podawania positkéw w- sali egzamlnacyjnq Miejsce
przeznaczone dla celéw konsumpcyjnych musi by¢ wyposazone w krzesta i stoly dla 7 czionkow
Komisiji Egzaminacyjnej..

Serwis kawowy musi zosta¢ umieszczony na oddzielnych stolikach w migjscu o tatwym dostepie dla
czionkéw Komisji Egzaminacyjnej: albo w sali egzaminacyjnej (w takim przypadku zalecane jest
umieszczenie go za parawanem lub przep:erzenlem) albo w oddzielnym pomieszczeniu
bezposrednio przyleglym do sali egzaminacyjnej.

Obiad o godz. 12° dia 7 czlonkdw Komisji Egzaminacyjnej (ZamaWIajqcy zastrzega, ze jest to

szacowany czas | mozliwe sg odchylenia w tym zakresie, nie wieksze niz +/- 15 min.), obejmujgey:
zupe, 2 dania gorace do wyboru, kompot/sok

Serwis kawowy w godzinach 8.30-17:00 dla 7 cztonkow Komisji Egzaminacyjnej, sktadajgcy sie z co
najmniej: kawy do wyboru, herbaty, mleka do kawy, cytryny, cukru, sokéw owocowych (minimum 2
rodzaje), wyrobow cukierniczych (drobnych ciasteczek minimum 5 rodzajow) oraz kanapek tartinek
na mieszanym pieczywie (ilos¢ przypadajgca na 1 osobe: 6 sztuk). Wykcnawca zobowigzany jest
do biezgcego uzupetniania serwowanych produktéw i napojow oraz czystych naczyn.

Gramatura poszczegdinych skfadnikéw menu objetych zamowieniem nie moze byé mniejsza od
gramatur okreslonych w tabeli. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ minimalng gramaturg
wyzywienia dla kazdego czlonka Komisji Egzaminacyjnej, odrebnie dla kazdego positku:

Lp.

Nazwa jm. minimaina
gramatura/ na
osche

Zupa Lifr 0,25

Porcja migsa, ryby, dania miesnego _|gr. 150

Ziemniaki pieczone gr. 200

Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron |gr. 150

Suréwki ar. 150

Satatki ar. 150

Warzywa gotowane ar. 150

o |~ o fon| | o po|

Kanapki (tartinki) gr. 40




9. Sok, kempot Litr 0,3
10. Kawa, herbata Litr 0,2
11. Woda mineralna Lifr 0,5

Wszystkie naczynia do posilkéw powinny byé szklane lub ceramiczne (z wytgczeniem plastiku).
Wykonawca zapewni wyposazenie do arganizacji wszystkich positkow (miedzy innymi stoly, obrusy
-tkanina, krzesta, naczynia, sztucce itp.).

Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny obiadu zapewniajgcy sprawng organizacje positkow.

. Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania obiadu.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw

sanitarnych przy przygotowaniu positkéw i ich podawaniu. '

10.Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego
wyzywienia, urozmaiconych z petnowartosciowych Swiezych produktdw z waznym termiinem
przydatnosci do spozycia.

11.Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy z wykorzystaniem wlasnego sprzetu,
wyposazenia oraz produkiéw najwyzszej, jakosci.

12.Wykonawca do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje oscby, kiére posiadaja
nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowna wiedze,
kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.

13.W zwigzku z realizowaniem przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie do zagospodarowania
na wlasny koszt odpadow, w sposdb zgodny z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 14 grudnia
2012 r, o odpadach (Dz. U. 22013 r., poz. 21 ze zm.).

14.Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania w trakcie realizacji ustug wchodzgeych w zakres
przedmiotu umowy obowigzujgcych przepiséw sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 .
0 bezpieczefistwie zywnosci i zywienia. (Dz.U.2015.594 j.t. ze zm.).

15.Wykonawca zobowigzuje sie przechowywaé przez okres wymagany odpowiednimi przepisami

sanitarno-higienicznymi prébki do ewentualnych badan.
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