
Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

 

3014-7.262.293.2025 

 

UMOWA NR       /2025 

 

zawarta w dniu     2025 roku w Gliwicach pomiędzy: Skarbem Państwa  

- Prokuraturą Okręgową w Gliwicach, mającą swą siedzibę przy ulicy Dubois 16  

w Gliwicach, reprezentowaną przez: 

………………………………….. 

zwaną dalej „Zamawiającym”,  

i  

……………………………………   

reprezentowaną przez:  

……………………………………. 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

przy zastosowaniu wyłączenia zawartego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 

r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.  2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) 

 

o treści następującej: 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje zlecenie stałej kompleksowej obsługi 

prawnej Zamawiającego w sprawach, w których Prokuratura Okręgowa  

w Gliwicach i/lub podległe jej właściwości miejscowej prokuratury rejonowe 

występują jako stationes fisci Skarbu Państwa, jako zakład pracy oraz w innych 

sprawach wskazanych przez Zamawiającego – zgodnie z Załącznikiem nr 1 - Opis 

przedmiotu zamówienia. 

2. W ramach obsługi prawnej do Wykonawcy w szczególności, ale niewyłącznie, 

będzie należało: 

1) wykonywanie zastępstwa prawnego przed sądami i urzędami w sporach lub  

w sprawach, których stroną bierną lub czynną będzie Prokuratura Okręgowa  



w Gliwicach lub prokuratury rejonowe gliwickiego okręgu prokuratury, w tym 

także w sporach z powództwa prokuratorów o wyrównanie wynagrodzenia za 

lata 2021-2022, zawisłych przed Sądami Pracy według ich siedziby  

i właściwości, 

2) wydawanie pisemnych opinii prawnych i doradztwo prawne we wszystkich 

sprawach, w tym opiniowanie zawieranych umów, postępowań z zakresu 

zamówień publicznych, spraw kadrowo-płacowych, rozwiązywanie powstałych 

spraw spornych, 

3) opiniowanie projektów aktów wewnętrznych,  

4) wykonywanie innych czynności z zakresu kompleksowej obsługi prawnej 

według potrzeb Prokuratury. 

3. Czynności wynikające z umowy Wykonawca wykonywać będzie w zakresie, czasie 

i miejscu, gwarantujących należyte reprezentowanie interesów Zamawiającego, w 

tym przy wykorzystaniu środków komunikacji na odległość oraz poprzez osobistą 

obecność w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Gliwicach i/lub siedzibach 

podległych jej jednostek. 

4. Zamawiający zastrzega następujące ustalenia, związane z wykonywaniem 

zamówienia: 

1) konsultacje i porady prawne w siedzibie Zamawiającego w godzinach pracy 

Zamawiającego (1 raz na 2 tygodnie, a w razie potrzeby częściej, tj. 1 raz  

na tydzień),  

2) konsultacje pośrednie przy wykorzystaniu środków porozumiewania się  

na odległość – telefonów i poczty elektronicznej - w godzinach pracy 

Zamawiającego (od poniedziałku do piątku, w godz. 07:30-15:30),  

3) świadczenie obsługi prawnej poza siedzibą Prokuratury w przypadkach 

uzasadnionych charakterem lub specyfiką spraw Zamawiającego.  

§ 2 

1. Wykonując zlecenie, Wykonawca będzie działał z zachowaniem należytej 

staranności, przestrzegając tajemnicy co do informacji i danych chronionych 

prawem, bezzwłocznie powiadamiając Zamawiającego o treści orzeczenia czy 

decyzji oraz sytuacji procesowej, wymagającej reakcji Zamawiającego.  



2. Wynikające z umowy usługi wykonywał będzie …………………., który  

z ważnych powodów będzie mógł udzielać dalszego pełnomocnictwa (substytucji) 

innemu adwokatowi lub radcy prawnemu Wykonawcy. 

3. Wykonywanie usług w ramach umowy przez upoważnionego należycie zastępcę 

będzie się odbywać w razie urlopu lub choroby wykonującego usługi wskazanego 

w ust. 2.  

§ 3 

1. Za usługę Zamawiający płacić będzie Wykonawcy miesięcznie wynagrodzenie  

w kwocie …………………. + VAT w formie przelewu na wskazane przez niego 

konto. Zapłata nastąpi w terminie do 30 dni od dnia złożenia stosownej faktury  

u Zamawiającego. 

2. W wypadku opóźnienia płatności Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczenia 

odsetek ustawowych.  

3. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do dostarczenia faktur e-mailem  

na adres: sekretariat.wydz7.budzet.pogli@prokuratura.gov.pl - bez konieczności 

każdorazowego pisemnego potwierdzenia jej odbioru, lub za pośrednictwem 

poczty. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1,  nie obejmuje: 

1) poniesionych przez Wykonawcę w imieniu i na rachunek Zamawiającego 

ewentualnych drobnych opłat, obciążających Zamawiającego w związku  

z procesami lub prowadzonymi sprawami; koszty te Zamawiający zrefunduje 

Wykonawcy na podstawie dowodów ich poniesienia w zastępstwie 

Zamawiającego, 

2) zasądzonych i ściągniętych od dłużników na podstawie orzeczeń sądowych, 

komorniczych lub decyzji administracyjnych kosztów zastępstwa prawnego 

Zamawiającego, wynikających z taryfy adwokackiej/radcowskiej, a przyznane 

przez sąd lub właściwy organ, które to koszty po ściągnięciu wypłacone będą 

przez Zamawiającego Wykonawcy po wystawieniu odpowiedniej faktury  

w terminie.  

§ 4 

Do obowiązku Zamawiającego należy zapewnienie na swój koszt adwokatom i/lub 

radcom prawnym Wykonawcy warunki do świadczenia usług w siedzibie 

mailto:sekretariat.wydz7.budzet.pogli@prokuratura.gov.pl


Zamawiającego i podległych prokuratur rejonowych (dostęp do telefonu, telefaksu, 

komputera) w granicach koniecznych dla realizacji obsługi prawnej Zamawiającego. 

Zamawiający zapewni również współdziałanie swoich pracowników z Wykonawcą  

w zakresie niezbędnym do prowadzenia zleconych Wykonawcy spraw. 

§ 5 

1. Umowę zawarto na czas określony od dnia 1 sierpnia 2025 roku do dnia 31 lipca 

2026 roku. 

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę za 3 miesięcznym okresem wypowiedzenia, 

ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.  

3. Zmiany umowy wymagają sporządzenia i podpisania stosownego aneksu. 

4. W każdym czasie umowa może zostać rozwiązana za porozumieniem stron. 

5. Po zakończeniu umowy Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz wraz z 

aktami spraw tzw. „na biegu”. 

§ 6 

1. Wykonawca pod rygorem odpowiedzialności cywilnej i karnej zobowiązuje  

się zachować w bezwzględnej tajemnicy i nie przekazywać, nie ujawniać  

ani nie wykorzystywać uzyskanych w związku lub przy okazji realizacji niniejszej 

umowy informacji.  

Zastrzeżenie powyższe oprócz Wykonawcy dotyczy także jego personelu oraz 

wszelkich osób, za pomocą lub za pośrednictwem których wykonuje niniejszą 

umowę. 

2. Tajemnica powinna być zachowania nawet po wygaśnięciu niniejszej umowy, bądź 

jej wcześniejszym rozwiązaniu.  

§ 7 

W sprawach nie uregulowanych umową stosować się będzie Kodeks cywilny. 

§ 8 

Spory wynikające z niniejszej umowy będą rozpoznawane przez właściwy rzeczowo 

sąd w Gliwicach.  

§ 9 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 dla każdej ze stron. 

 

Wykonawca      Zamawiający            


