DZIENNIK URZEDOWY

NACZELNEJ DYREKCJI ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Warszawa, dnia 2 wrzesnia 2026 r.
Poz. 22

ZARZADZENIE NR 23
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 25 sierpnia 2026 r.

W sprawie organizacji i przeprowadzenia ¢wiczenia doskonalacego

w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 pazdziernika
2022 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2348) oraz pkt 3.3 lit. b zalecen
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego do tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen
obronnych w 2026 roku w dziale administracji rzagdowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

z dnia 10 grudnia 2025 r. zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob organizacji, przygotowania i przeprowadzenia w Naczelnej

Dyrekcji Archiwow Panstwowych oraz w archiwach panstwowych ¢wiczenia doskonalgcego.

§ 2. 1. W dniach 12 — 13 listopada 2026 r. zostanie przeprowadzona w Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych, zwanej dalej ,,NDAP”, oraz w archiwach panstwowych faza aktywna
éwiczenia doskonalacego pod kryptonimem ,,ZASOB — 2026, zwanego dalej ,,éwiczeniem”.

2. Tematem c¢wiczenia jest ,,Reagowanie na zagrozenia w sytuacjach szczegdlnych
zagrozen”.

3. Celem ¢wiczenia jest:

1) przygotowanie do realizacji zadan w sytuacjach szczeg6lnych zagrozen;
2) weryfikacja rozwigzan planistycznych przyjetych w procedurach do dzialania wynikajacych

z planu operacyjnego funkcjonowania Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych;

3) doskonalenie procedur wewnetrznych;
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4) doskonalenie umiej¢tnosci pracy w okreslonych rezimach czasowych;
5) doskonalenie umiejetnosci dziatania zespotowego w sytuacji zagrozenia zewngtrznego
bezpieczenstwa panstwa;

6) doskonalenie procedur podejmowania decyzji w sytuacji kryzysowe;.

§ 3. 1. W ¢wiczeniu biorg udziak:
1) osoby zajmujace kierownicze stanowiska panstwowe w NDAP;
2) Dyrektor Generalny NDAP;
3) dyrektorzy komorek organizacyjnych NDAP i naczelnicy wydziatow Biura Dyrektora
Generalnego NDAP;
4) pracownicy stanowigcy obsade zespolu wsparcia operacyjnego Glownego Stanowiska
Kierowania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych;
5) dyrektorzy archiwoéw panstwowych;
6) obsada statego dyzuru Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych;
7) obsady statych dyzuréw archiwow panstwowych.
2. Miejscem prowadzenia ¢wiczenia jest stala siedziba Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych oraz state siedziby archiwéw panstwowych.
3. W ramach przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia beda przetwarzane informacje
niejawne.
4. Opracowane do ¢wiczenia 1 wykonane w jego trakcie dokumenty beda opatrywane

kryptonimem ,,ZASOB — 2026”.
§ 4. Cwiczeniem kieruje Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych.

§ 5. 1. Na zastepce kierownika ¢wiczenia wyznacza si¢ Dyrektora Generalnego NDAP.
2. Do zadan zastepcy kierownika ¢wiczenia nalezy w szczegdlnoSci:

1) zapewnienie warunkow organizacyjno-prawnych do przeprowadzenia ¢wiczenia;

2) akceptacja dokumentow organizacyjnych ¢wiczenia, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 11 4,
a nastgpnie ich przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi ¢wiczenia;

3) zatwierdzenie dokumentéw organizacyjnych ¢wiczenia, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 2
1 przekazania ich ¢wiczacym;

4) kierowanie pracami zespotu, o ktorym mowa w § 6 ust. 1;
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5) przygotowanie i przekazanie, na miesigc przed terminem ¢wiczenia, informacji dla Ministra
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego o terminie 1 miejscu ¢wiczenia wraz z planem ¢wiczenia;

6) przygotowanie omdwienia ¢wiczenia po jego zakonczeniu;

7) przygotowanie sprawozdania koncowego z przeprowadzenia ¢wiczenia w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia ¢wiczenia;

8) zastepowanie kierownika ¢wiczenia podczas jego nieobecnosci.

§ 6. 1. W celu przygotowania ¢wiczenia doskonalagcego, w tym opracowania dokumentacji
¢wiczenia, powoluje si¢ zespot autorski, zwany dalej ,,zespotem”.

2. W skiad zespotu wchodza:
1) przewodniczacy zespotu — zastepca kierownika ¢wiczenia;
2) sekretarz zespotu — Jerzy Figurski, pelnomocnik ochrony informacji niejawnych;

3) cztonkowie zespotu:
a) Zenon Tredowicz — starszy specjalista ds. obronnych w Dziale Ochrony Informacji
Niejawnych,
b) Pawet Remesz — naczelnik Wydzialu Administracyjnego,
c) Andrzej Trzaskowski — pracownik Departamentu Informatyzacji Archiwéw;

4) przedstawiciele wykonawcy, ktéremu zlecono przeprowadzenie ¢wiczenia.
3. Zesp6t moze zasiggna¢ opinii podmiotdw zewnetrznych zaproszonych do udziatu

w ¢wiczeniu w sprawach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem ¢wiczenia.

§ 7. 1. Do zadan zespotu nalezy w szczegolnosci:
1) opracowanie planu przeprowadzenia ¢wiczenia 1 przedstawienie go do zatwierdzenia
kierownikowi ¢wiczenia, zawierajagcego w szczegolnosci:
a) tto ¢wiczenia,
b) sytuacje wyjsciows,
¢) plan podawania wiadomosci;

2) opracowanie instrukcji dla uczestnikow ¢wiczenia;

3) przygotowanie materialtow do omdéwienia ¢wiczenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 6;
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4) sporzadzenie projektu sprawozdania koncowego z przeprowadzenia ¢wiczenia i przedstawienie
go do zatwierdzenia kierownikowi ¢wiczenia we wskazanym przez niego terminie.

2. Pracami zespotu kieruje przewodniczacy zespotu.

3. Posiedzenia zespotu zwotuje przewodniczacy zespotu.

4. Do zadan sekretarza zespotu nalezy w szczeg6lnosci:

1) informowanie os6b wchodzacych w sktad zespotu o terminach posiedzen zespotu;
2) protokotowanie posiedzen zespotu.

5. Zespdt podejmuje rozstrzygniecia w drodze uzgodnienia stanowisk albo w drodze
glosowania zwykla wigkszoscig gtoséw os6b wchodzacych w sktad zespotu. W przypadku rownej
liczby glosow rozstrzyga gtos przewodniczacego zespotu.

6. W pracach zespotu moga bra¢ udziat osoby niewchodzace w sktad zespotu, zaproszone
przez przewodniczacego zespotu, z inicjatywy wiasnej lub na wniosek osoby wchodzacej w sktad

zespotu.

§ 8. Kierujacy komodrkami organizacyjnymi NDAP i dyrektorzy archiwéw panstwowych,
bioracy udzial w ¢wiczeniu, obowigzani sg do:
1) zapewnienia udzialu w ¢wiczeniu podleglych pracownikow;
2) nadzorowania pracownikow, realizujacych zadania w czasie ¢wiczenia;
3) przedstawiania kierownikowi ¢wiczenia przyjetych rozwigzan wynikajacych ze scenariusza
¢wiczenia 1 planu podawania wiadomosci,
4) udzialu w omowieniu ¢wiczenia oraz terminowego wprowadzania zalecen Naczelnego

Dyrektora Archiwéw Panstwowych wynikajacych z przebiegu ¢wiczenia.

§ 9. 1. Obstuge logistyczng ¢wiczenia w NDAP zapewnia Wydzial Administracyjny Biura
Dyrektora Generalnego.
2. Obstuge teleinformatyczng ¢wiczenia w NDAP zapewnia Departament Informatyzacji

Archiwow.
§ 10. Cwiczenie odbedzie si¢ w czasie pracy NDAP.

§ 11. Koszty ¢wiczenia pokrywa si¢ ze Srodkow wiasnych NDAP przeznaczonych na

realizacj¢ przedsiewzie¢ szkoleniowych.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: P. Pietrzyk
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