Zalacznik 1 do Zarzadzenia nr 11/2025 z dnia 27 maja 2025 r.
Dyrektora ZPSM nr 4 im. K. Szymanowskiego w Warszawie

Regulamin monitoringu wizyjnego w ZPSM nr 4 im. K. Szymanowskiego w Warszawie
§1.

1. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w ZPSM nr 4,
zwanym dalej ,,Szkotg”.

2. Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole jest zapewnienic bezpieczenstwa
uczniow i pracownikow Szkoty oraz ochrona jej mienia.

§ 2.

1. System monitoringu wizyjnego w Szkole sktada si¢ z kamer rejestrujgcych zdarzenia
w miejscach wymienionych w ust. 2, urzadzen zapisujgcych obraz z kamer (rejestratory) oraz
monitoréw wyswietlajacych obraz z kamer.

2. Monitoringiem wizyjnym objete s3:

1) korytarze i hall szkolny;
2) wejscie do Szkoty i teren zewngtrzny wokot niej;
3) parking szkolny.

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony w sposob ciagly i zapewnia rejestracje obrazu.

4. Uczniowie 1 pracownicy Szkoly sa informowani o funkcjonowaniu monitoringu poprzez
ogloszenia 1 znaki wewnatrz budynku. Pracownicy Szkoty, w tym osoby podejmujace prace,
sg informowani o monitoringu podczas szkolen z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Osoby wchodzace na teren Szkoly sg informowane o istnieniu monitoringu wizyjnego za pomocg
oznaczen zewngetrznych umieszczonych w widocznych miejscach.

§ 3.
Monitoring wizyjny funkcjonuje zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

1) rejestratory wraz z monitorami znajduja si¢ w pomieszczeniu zamykanym na klucz
z dostgpem dla 0s6b upowaznionych;

2) dostep do systemu rejestratoréw jest mozliwy po zalogowaniu;

3) osobom upowaznionym przez dyrektora, administrator systemu nadaje loginy i hasta;

4) zapisy z monitoringu wizyjnego sg nadpisywane w cyklu dwutygodniowym,;

5) nagrania obrazu Szkota przetwarza wytacznie do celow, dla ktorych zostaty zebrane
I przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania;

6) w przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzigl wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin okreslony w punkcie 5 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania;

7) po uptywie okresow, o ktérych mowa w punkcie 5 i 6 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej;

8) prowadzi si¢ wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajagcym

prace w systemie monitoringu wizyjnego stanowiacy zat. nr 1.



10.

§ 4.
Zapis z systemu monitoringu odtwarzany jest wylacznie w przypadku wystapienia zdarzen
noszacych znamiona czynu zabronionego, zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub zdrowiu,
bezpieczenstwu w zakresie informacji lub innych niepokojacych sytuacji w celu ustalenia ich
przebiegu.
Odtworzenia nagrania dokonuje upowazniony pracownik Szkoty.
Wglad do nagrania z systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody
dyrektora Szkoty.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek skierowany do dyrektora Szkoty i za jego
zgoda upowazniony pracownik dokonuje przeniesienia zarejestrowanego obrazu na no$nik
zewngetrzny.
Whiosek o wglad do nagrania albo zabezpieczenie nagrania okre$la zat. nr 2.
Zapisy z monitoringu sg udostgpniane upowaznionym stuzbom oraz instytucjom, takim jak
policja, sad, prokuratura.
Upowazniony pracownik Szkoty sporzadza tylko jedna kopie zapisu nagrania. Nazwa pliku z
nagraniem tworzona jest wg nastepujacego schematu: RRRR_MM_DD_nr dzienny kopii. Po
przekazaniu nagrania Szkota nie dysponuje dodatkowa kopia nagrania.
Nosnik zewnetrzny zawierajacy zapis nagrania do czasu jego przekazania jest przechowywany
W sposoOb zapewniajacy ochrong danych osobowych.
Nosénik zewngtrzny zawierajacy zapis nagrania przekazywany jest na podstawie protokotu,
zgodnie z zalgcznikiem nr 3.
Wszystkie dziatania, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 sg odnotowywane w rejestrze okreslonym
w zal. nr 4.

§5.
Osoba upowazniona przez dyrektora Szkoly jest zobowigzana do prowadzenia aktualnego
wykazu umiejscowienia kamer (naniesionego na planie budynku Szkoty) wraz z informacja o
obszarze, ktory poszczegolne kamery obejmuja swoim zasiggiem.
Osoba upowazniona przez dyrektora jest zobowiazana do prowadzenia aktualnego wykazu
sprzetu wchodzacego w sktad monitoringu wizyjnego Szkoty zgodnie z zat. nr 5.

§ 6.
Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu zlecane
sg wylacznie specjalistom na podstawie zawieranej umowy lub zlecenia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, decyzje podejmuje dyrektor.



