Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 4/2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Skwierzyna

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna
w Nadlesnictwie Skwierzyna.

§1
Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest na zasadach okreslonych Zarzadzeniem nr 120
Dyrektora Generalnego Laséw panstwowych z dnia 01 pazdziernik 2024r. (EMK.800.4.2024)
oraz wytycznych Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Szczecinie zawarte w
pismie z dnia 14.01.2026r. (ED.805.1.2026)

§2
llos¢ surowca przeznaczona do sprzedazy detalicznej okreslona jest odrebng pulg w rocznym
planie sprzedazy drewna.

§3
Ceny poszczegdlnych sortymentéw drewna przeznaczonych do sprzedazy detalicznej
ustalane sg przez Nadles$niczego.

§4

Zasady sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Skwierzyna :

1. Sprzedaz detaliczna drewna na rzecz odbiorcow detalicznych prowadzona jest w
nadle$nictwie i leSnictwach na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez
Nadlesniczego uprawniajgcego lesniczego lub inng osobe do zawierania transakcji
kupna-sprzedazy.

2. Upowaznienie okresla rodzaje sortymentéw produktow drzewnych przeznaczonych do
sprzedazy Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

3. Upowaznienie state pisemne wystawia sie w 2 egz.- jeden egz. dla lesniczego lub
innej osoby, a drugi egz. przechowuje sie w aktach osobowych.

4., Zabrania sie sprzedazy drewna pochodzgcego z nielegalnych Zzrdédet, odebranego
defraudantom, z kradziezy.

5. Lesniczy lub inna osoba upowazniona do sprzedazy drewna powinna mie¢ zawartg
umowe o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie. Jesli do sprzedazy
drewna w lesnictwie upowaznione jest wiecej niz jedna osoba — zawartg umowe o
wspolnej odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

6. Przy sprzedazy detalicznej drewna nalezy stosowaC obowigzujgcy w danym
momencie cennik.

7. Zgodnie z §8 ust.7 Zarzgdzenia nr 68 DGLP, ,,przy sprzedazy na podstawie cennika
detalicznego obowigzuje uiszczenie naleznosci za wydane drewno w formie
przedptaty”.

8. Rozliczenie lesniczego ze sprzedazy detalicznej nastepuje w dniu sprzedazy lub dnia
nastepnego w przypadku przekroczenia kwoty ustalonej limitem pogotowia kasowego
natomiast w pozostatych przypadkach najp6zniej do ostatniego dnia miesigca poprzez
przedtozenie kopii asygnat i wptacenie gotéwki do kasy Nadlesnictwa.

. Dokumentem stwierdzajgcym sprzedaz detaliczng jest:

e Asygnata (wg wzoru ustalonego Zarzgdzeniem nr 61 DGLP z 18.10.2019r.
zmieniajgcym Zarzadzenie nr 75 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
18 lipca 2003 r. (znak: OI-021-08-01-2/2003) w sprawie wzornika drukéw
obowigzujgcych w Lasach Panstwowych w sprawie wprowadzenia do stosowania w
jednostkach organizacyjnych LP jednolitych drukow wejsciowych do SILP oraz
Zarzadzenia Nr 75/2003 z 18 lipca 2003 w sprawie wzornika drukow obowigzujgcych w
Lasach Panstwowych) wychodzagca 2z rejestratora lesniczego przekazywana
elektronicznie do SILP Nadlesnictwa;

e Paragon fiskalny - drukowany z kasy/ drukarki fiskalnej;



e Faktura VAT wystawiana na wniosek kupujgcego w biurze Nadlesnictwa, pfatna
gotowka u lesniczego .

10. W przypadku zadania nabywcy wystawienia faktury VAT konieczne jest podanie i
wpisanie podczas wystawiania dokumentu asygnaty: imienia i nazwiska (nazwy),
adresu oraz NIP nabywcy detalicznego

11. W przypadku sprzedazy drewna dla os6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej lesniczy informuje o mozliwosci wystawienia faktury pod warunkiem
zwrotu paragonu fiskalnego i uprzednim podaniu informacji wymienionych w pkt 10.

W  przypadku dokumentowania sprzedazy fakturg wystawiang na rzecz
przedsiebiorstw, instytucji i oséb prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg nie wystawia
sie paragonu fiskalnego.

12. Sprzedaz detaliczna, co do zasady, przeznaczona jest dla konsumentéw detalicznych.
Drewno sprzedawane z tej puli winno by¢ rozchodowane kier. 17. W przypadku braku
realizacji sprzedazy z puli detalicznej, zgodnej z uptywem czasu, niesprzedany
surowiec moze zostac zaoferowany na aukcji internetowej w aplikacji ,e-drewno”.

13. Led$niczy po wystawieniu asygnaty bez zbednej zwioki dokonuje transferu z
rejestratora do SILP Nadlesnictwa. Odbiér naleznosci za sprzedany towar kwituje na
asygnacie wtasnorecznym podpisem.

14. Druki asygnat sg drukami Scistego zarachowania.

Asygnate z rejestratora wystawia
- siew 2egz.z przeznaczeniem:
- oryginat dla kupujgcego (jako WZ - wydanie produktu z magazynu) wraz z
paragonem fiskalnym,
- kopia dla ewidencji ksiegowej biura nadlesnictwa.
- obowigzkowo wydanie drewna odnotowuje sie na oryginale asygnaty
(egzemplarzu nabywcy), fakultatywnie na kopii.

15. Sprzedaz detaliczng drewna les$niczy prowadzi w czwartki w godz. od 7°° do 8%, a w
pozostatych porach i dniach po uzgodnieniu z lesniczym, jesli nie koliduje to z jego
innymi obowigzkami.

§5

1. Informacja o sprzedazy detalicznej drewna w lesnictwie wraz z obowigzujgcymi cenami
powinna byé umieszczona na tablicy informacyjnej lesnictwa.

2. Kupujacy powinien by¢ informowany o zasadach sprzedazy detalicznej i zasadach
rozpatrywania reklamacji obowigzujgcych w nadlesnictwie.

3. Wywdz drewna z lasu dla klientow detalicznych odbywa sie w dni wczesniej ustalone z
leSniczym lub podlesniczym danego lesnictwa. Drewno zakupione powinno byc¢
wywiezione w ciggu 14 dni od zakupu. Na wniosek nabywcy le$niczy moze przedtuzy¢
termin wywozu.

§6
Nadle$nictwo informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych zwigzanych ze
sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacja z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 43/2021 z dnia 29 pazdziernika 2021r.

§7

Kazde odstepstwo od przedstawionych zasad wymaga akceptacji Nadlesniczego.

Zatgcznik nr 1 do requlaminu sprzedazy detalicznej

Elektronicznie podpisany przez
JAN PIECYK siresi

Data: 2026.01.20 13:56:01 +01'00"



Skwierzyna dnia ..............

UPOWAZNIENIE

Nadlesniczy Nadlesnictwa Skwierzyna upowaznia Pana/Panig ........ccccecvvviviiivnnennns

Lesniczego/Podledniczego Lesnictwa ..................... do prowadzenia sprzedazy detalicznej
sortymentéw drzewnych oraz innych produktow niedrzewnych.

W/w sprzedaz moze odbywac sie zgodnie z regulaminem i sprzedazy detalicznej w
Nadlesnictwie Skwierzyna i na rzecz odbiorcow lokalnych na wtasne potrzeby i winna by¢
ewidencjonowana w kasie fiskalnej Le$nictwa

Osoba prowadzgca sprzedaz upowazniona jest do pobierania naleznosci z tego tytutu oraz
jest zobowigzana do przekazywania jej do kasy Nadlesnictwa Skwierzyna zgodnie z
okreslonymi zasadami.

Upowaznienie jest wazne do czasu jego odwotania
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