Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 13
Glownego Geodety Krajuz dnia 10.08.2022 r.

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

1. 1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Urzedu prowadzone sg w siedzibie Glownego Urzgdu Geodezji i

Kartografii w Warszawie, ul. Wsp6lna 2.

1.2, Okres$lenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawezych,

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc, za ktdry sporzadza sig:
- deklaracjg ZUS,

-dane do deklaracji o podatku dochodowym od oséb fizycznych, do Urzedu
Skarbowego przekazuje si¢ tylko deklaracje roczng.

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow,
z 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, rozporzgdzenie Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowe] w ukiadzie zadaniowym.

Urzad kontynuujac dziatalnosé, sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans,
rachunek zyskdw i strat jednostki (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w
funduszu jednostki oraz informacji dodatkowej na dzien zamknigcia ksigg

rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
Rozwoju i Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.



F- delegacje - F-del.

-FV-FGZGIK -F-Fv

-Komisja ds uprawnien zawodowych — FGZGiK. - F-Kom
-PK-FGZGiK - F-PK,

-faktury zakupu -FvZ,

- Motdawia — Udoskonalanie ustug wykorzystujacych dane - Moldawia
-polecenia ksiggowania - PK,

-PK listy ptac - PK - pfa,

-Pk ZFSS - PK ZFSS,

- PK — Wadia , zabezpiueczenia umowy - PKWAD

-plan finansowy wydatkéw - PLAN,

-plan budzet zadaniowy - Plan BZ,

-raporty kasowe wedlug waluty z dodanym skrétem nazwy waluty,
-raport kasowy Motdawia — RK-Motdawia

-raporty kasowe ZFSS -RK ZFSS,

-Srodki trwate i WNiP- ST-WN,

-wadia, gwarancje, depozyty - WADIA,

-WB $rodki niewygasajgce - WB NW

~wyciggi bankowe dochoddéw budzetowych - WB-DB,

-wyciggi bankowe wydatkéw budzetowych - WB-WB,

-WB- Moldawia Udoskonalanie ustug wykorzystujacych - WB — Moldawia,
-Wadia, gwarancje, edpozyty - WB- WAD,

-ZFSS - WBZFSS,

-ZFSS wyciag bankowy od 31.01.2014 r. - ZFSS

Katalog rejestrédw moze by¢ rozszerzony w zwigzku z potrzebami analitycznymi
Urzedu, zgodnie z zapisami w zawartych umowach/porozumieniach o dofinansowanie

projektow z srodkdw zagranicznych (w tym UE).
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- plan dochoddéw budzetowych

- plan finansowy wydatkdéw niewygasajacych

- platnosci ze Srodkéw europejskich,

- zaangazowanie wydatkéw Srodkdw europejskich roku biezacego,

- zaangazowanie wydatkdéw Srodkdw europejskich przysziych lat,

- zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe i FGZGIiK roku biezgcego,
- zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe i FGZGiK przysztych lat,
- zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

- zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

- plan i wykonanie budzetu w ukfadzie zadaniowym,

- budzet zadaniowy dla srodkdéw budzetowych (wydatki)

- budzet zadaniowy dla FGZGiK

- budzet zadaniowy dla sSrodkéw europejskich

- plan budzetu zadaniowego dla srodkéw budzetowych (wydatki)

- plan budzetu zadaniowego dla srodkéw UE

- koszty wsparcia projektu,

- §rodki niekwalifikowalne i kwaliftkowalne

- koszty posrednie i bezposrednie

- zapewnienia finansowania

Ksiggi rachunkowe prowadzi sic w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i zZUS, do ktérych jednostka

budzetowa zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotow isald kont ksiegi gléwnej sporzadza sig na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

symbole i nazwy kont,



darowizny w wartoéci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i

gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartodei niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych podlegajg umarzaniu
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob

prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja".

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej niZzszej od

wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych:

- traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg

w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to uyjmowane jest nakoncie

072 ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie

materiatéw i energii”.

Ewidencja  szczegélowa dla  objetych  ewidencjag  ksiggows  wartosci
niematerialnych i prawnych powinna umozliwié ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegblnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartodci niematerialnych i

prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- $rodki trwale,

- pozostate srodki trwate,

- inwestycje ($rodki trwate i WNiP w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 wust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwafe stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa,
w stosunku do ktérych Urzad sprawuje uprawnienia wiadcicielskie, niezaleznie od

sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmujg w szczegdinosei:



Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na: podstawowe srodki trwale na koncie
011,,Srodki trwate",

pozostate $rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate "

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje/zakupy

inwestycyjne ujete w planie finansowo- rzeczowym Urzedu.

Umarzane s3 (z wyjgtkiem gruntéw) stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych

ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od miesigca nastgpnego po miesigcu

przyjecia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych", Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec

roku.
W Urzedzie przyjeto metodg liniowg dla wszystkich srodkow trwalych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sig odpiséw z tytutu trwalej utraty

wartosci.
Aktualizacji wartodci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej

aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowe]j warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale §rodki trwale to srodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia”,
ktére finansuje sie ze $rodkéw na biezgce wydatki (z wyjgtkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na

inwestycje).
Obejmuja:

oksigzki, odziez i umundurowanie, meble i dywany, srodki trwale o wartoéci
poczatkowe]  nieprzekraczajgcej  wielkosci  ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane za

koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania douzywania.

Pozostale $rodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie

013 ,Pozostale $rodki trwale" i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do
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Urzad nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy

przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci,

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosei o terminie splaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymagane] zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostrozne] wyceny, tj. w wysokosci nefto, czyli po
pomnigjszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci

watpliwych (art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W Urzedzie nalezno$ci krétkoterminowe z tytutu dochoddw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych, ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodoéw

budzetowych".

Naleznoéci dlugoterminowe to naleznodci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dfuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajace]j zaplaty, a wigc
facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich

warto$é (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. I ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci dhugoterminowe budzetu ujmowane sg na koncie 226 ,Diugoterminowe
naleznosci budzetowe", w szezegolnoscei s to: naleznosei z tytutu prywatyzacji i_naleznosci

zahipotekowane.

Naleznoéci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sig jako zobowigzania wobec tych

jednostek.

Odpisy aktualizujgce naleinosci generalnie tworzone sg na podstawie ustawy
o rachunkowosci i sg przejawem stosowania zasady ostroznej wyceny, z wyjatkiem:

odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktére obcigzaja te fundusze, odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci realizowanych na

rzecz innych jednostek, ktére obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.
Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sa najpdzniej na dzien bilansowy.

Przestanki, ktére zezwalaja na tworzenie odpisow aktualizujgcych naleznosci:
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W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ ogdlny odpis aktualizujgcy wartosce
naleznosci w kwocie sumy odpiséw aktualizujacych w danych okresach

przeterminowania.

Przy ustalaniu kwoty odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosei nalezy uwzglednié rézne
czynniki. Najczgsciej sg nimi:

- przyczyny zwioki w zaptacie naleznosci,

- czas zalegania zzapftata,

- wyniki monitéw,

- sytuacja platnicza dluznika.

Wycenione odpisy aktualizujace wartosé naleznosci zalicza sig odpowiednio do pozostatych

kosztow operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej

dotyczy odpis aktualizacji, poza sytuacjami, w ktérych odpisy aktualizujgce:

- warto$é naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg

fundusze,

- warto$é¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg zobowigzania

wobec tych jednostek.

Naleznoéci umorzone, przedawnione lub niedciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$¢. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od
ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich warto§¢ lub  dokonano
odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza sig odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé
naleznosci, rownowarto$é catoéci lub odpowiedniej czedci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego zwieksza warto§é naleznosci 1 podlega zaliczeniu odpowiednio

do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Odsetki od naleznosci, w tym réowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowigzaf podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu

Naleznosci wyrazone w walutach obeych wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartatu

wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.
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I:1 koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,
1:1 podatek od nieruchomosci,
1:1 koszty prenumeraty.

W Urzedzie rozliczenia miedzyokresowe czynne, jesli wystepujg, to majg nieistotng

warto$¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli
lgcznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od

kontrahentow.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sig nie pdzniej niz na koniec

kwartatu wedhug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

Odsetki od zobowigzan, w tym takze tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujimowane sa w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego

dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartafu,

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W

Urzedzie rozliczenia migdzyokresowe bierne nie sg tworzone.

Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktdre powstaja na skutek
zdarzen przesziych, ale nie powickszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie
nastgpito spetnienie warunkdw ich realizacji I nie jest znana dokltadna ich warto$¢ oraz

moment wyplywu srodkéw pienieznych.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére mogg wystapi¢ w Urzedzie z
tytutu:

- dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

- naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych naleznosci i roszczenia
objete odpisem aktualizujacym.
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji
i innych postanowien (w tym wnioski o udzielenie zamoéwien publicznych),

ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym Urzgdu danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych

przewidzianych do realizacji w danym roku,
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