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Zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert naobstuge graficzng Ministerstwa
Finansow.

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ narealizacje zaméwienia 25 000 ztotych brutto.

l SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi realizacji materiatéw graficznych dointernetuido
drukudla Ministerstwa Finanséw w tym przygotowanie:
1) grafik digital - np. na Twitter, Facebook, Linkedin w formacie docelowym jpg, png (plik
Zzrodtowy InDesign);
2) materiatéw do druku - np. ulotka w formacie A5, folder w formacie DL (A4/3), broszuraw
formacie A4 8pp, plakat w formacie B2;
3) prezentacji - w formacie 1920x1080 px;
4) innych prac graficznych.
Wszelkie materiaty graficzne do internetu i druku zostang przygotowane przez Wykonawce
w srodowisku Adobe (InDesign, llustrator, Photoshop).

Il. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wzigé¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego. Wykonawcy muszg ztozy¢é os$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do
zaproszenia.

.  WARUNKIFINANSOWE /ROZLICZENIA/PLATNOSCI/ TERMIN REALIZACJI

Stosunki miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie okresla¢ umowa zawarta przez strony,
ktoéra bedzie obowigzywac od dnia jej podpisania do 30.11.2027 r. albo do wyczerpania sSrodkéw
finansowych przeznaczonych na jej realizacje. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do
zaproszenia.



V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
oferty ztozonej przez danego Wykonawce.

2. Oferta Wykonawcy powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia ofert i zawierac petnomocnictwo
upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

3. Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej
zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem
odrecznym (skan do pdf) na adresy e-mail: katarzyna.wiktorowska@mf.gov.pl i
michal.dziwota@mf.gov.pl.

4. Pliki powinny by¢ przygotowane w formacie umozliwiajacym ich odczytanie (np. pdf),
spakowane i dostarczone w formacie .zip z zabezpieczeniem przez Wykonawcéw
hastem.

5. Hasto zapewniajace otwarcie i zapoznanie sie z ofertami powinno zostaé przestane
przez Wykonawcow na podane w ust. 3 adresy mailowe po uptywie terminu
sktadania ofert i przed terminem ich otwarcia, tj. nie wczesniej niz od dnia 17
pazdziernika 2026. i nie pozniej niz do dnia 19 pazdziernika 2026 r. do godziny 11:59.
Po bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajacy uzna, ze hasto nie zostato
ztozone, a oferta nie bedzie brana pod uwage przy dokonywaniu rozeznania rynku.

6. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Osoby do kontaktu: Katarzyna Wiktorowska, tel. 734 118 012, e-mail:
katarzyna.wiktorowska@mf.gov.pl; Michat Dziwota, tel. 693993917, e-mail:
michal.dziwota@mf.gov.pl.

V. TERMIN SKEADANIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 pazdziernika 2026 roku.

2. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg brane pod
uwage i zostang odrzucone.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 19 pazdziernika 2026 roku o g. 12.00.

=

VL. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Owyborze najkorzystniejszej oferty bedg decydowac ponizsze kryteria:

Kryterium Opis sposobu wyliczenia Punktacja

Cenausredniona 15 pkt
brutto za grafike Cendmin [ pkt]

Ocena ceny 15x
digital - za 1 sztuke Y

Cena
gdzie:
Cena - cenabruttobadanej oferty

Cenamin - najnizsza zaoferowana cena brutto
sposréd ofert podlegajacych ocenie
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Cenausredniona 15 pkt
brutto zamaterialy | 5ceng ceny 15x C€M9min [ pkt]
dodruku-za1
strone Cena
gdzie:
Cena - cenabrutto badanej oferty
Cenamin - najnizsza zaoferowana cena brutto
sposrod ofert podlegajacych ocenie
Cena brutto za 15 pkt
prgzentaqe -zal Ocena ceny 15x Cenamin [ pkt]
slajd
Cena
gdzie:
Cena - cenabrutto badanej oferty
Cenamin - najnizsza zaoferowana cena brutto
sposréd ofert podlegajacych ocenie
Cena brutto za 15 pkt
godzine pracy nad Ocena ceny 15x Cenamin [ pkt]
przedmiotem
zamowienia Cena
gdzie:
Cena - cenabruttobadanej oferty
Cenamin - najnizsza zaoferowana cena brutto
sposréd ofert podlegajacych ocenie
Portfolio Portfolio wykonawcy zostanie ocenione na 40 pkt

podstawie 4 kryteriéw czastkowych
okreslonych ponizej. Kazde kryterium
oceniane jest w skali od 0 do 10 pkt, zgodnie z
przyjeta definicjg poziomu spetnienia
kryterium:

1. Funkcjonalnos$é i spojnosé wizualna
2. Dobor kolorystyki

3. Typografia

4. Kreatywnosé

0-10 pkt - kryterium niespetnione;
prace nie spetniajg wymagan
okreslonych w zaproszeniu do
sktadania ofert lub zawierajg istotne
uchybienia w portfolio,

10-20 pkt - kryterium spetnione na
poziomie dostatecznym; zauwazalne
sg umiarkowane uchybieniaw
portfolio,

20-30 pkt - kryterium spetnione na




poziomie dobrym; zauwazalne sg
drobne uchybienia w portfolio,
30-40 pkt - kryterium spetnione na
poziomie bardzo dobrym; brak
uchybien w portfolio.
tacznie wykonawca moze uzyskac
maksymalnie 40 pkt za kryterium
portfolio.
Na ostateczng ocene bedzie sie sktadata
Srednia z czastkowych ocen 3 0séb
(pracownikéw Ministerstwa Finansow).

SUMA max 100 pkt

2.

VIL.
1

2.

Zamawiajacy jako najkorzystniejszg wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow,
wyliczonych zgodnie z powyzszymi kryteriami.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w Zaproszeniu oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza.
Zamawiajacy zastrzega, ze moze sprawdzac oferty pod wzgledem ,razaco niskiej ceny”, tj.
gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o co najmniej 30 % od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy
zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub
ztozenia wyjasnien, ktére wraz zdowodami nie beda uzasadniaty podanej w ofercie ceny lub
kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razaco niska cena.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku niespetnienia wymagania zawartego w rozdz. IV ust. 4-5 Zaproszenia(dot.

spakowania oferty, dostarczenia w formacie.zip i zabezpieczenia hastem), gdy Wykonawca:

1) ztozy oferte bez zastosowania wymaganego spakowania i zabezpieczenia hastem,
Zamawiajacy zwréci takg oferte i poprosi o przestanie jej w wersji spakowanej i
zabezpieczonej hastem, przy czym przestanie poprawnie zabezpieczonej oferty jest
mozliwe jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) odmédwi spakowania i zabezpieczenia hastem oferty lub ztozy oferte spakowang i
ohastowana, lecz juz po uptywie terminu sktadania ofert, oferta taka nie bedzie brana
pod uwage przy dokonywaniu rozeznania rynku;

3) przesle oferte spakowana, ale po uptywie terminu sktadania ofert nie przesle hasta,
oferta taka nie bedzie brana pod uwage przy dokonywaniu rozeznania rynku.

W przypadku, gdy w trakcie otwarcia ofert nie jest mozliwe otwarcie oferty spakowanej

i zabezpieczonej hastem za pomoca hasta przestanego przez Wykonawce po uptywie




10.

11.

terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie do tego Wykonawcy drogg mailowg o
uzupetnienie - przestanie prawidtowego hasta, wskazujgc termin jego przekazania oraz
zastrzegajac, ze nieprzekazanie prawidtowego hasta w wyznaczonym terminie skutkuje
uznaniem oferty za nieztozong i pozostawieniem jej bez dalszego rozpatrzenia. Dziatanie to
jest mozliwe wytacznie w sytuacji gdy pozostate oferty nie zostaty jeszcze otwarte. W takim
przypadku otwarcie wszystkich ofert przesuwa sie do czasu otrzymania prawidtowego hasta
lub do uptywu wyznaczonego czasu na jego uzupetnienie.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
potwierdzenia przyjecia zaméwienia, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert
ztozonych w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
dokonania zakupu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia
zamowienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w
szczegoblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

VIIl. POZOSTALE INFORMACIJE
Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do postepowania bedg
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 ., str. 1,
z pdzn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa
0s0b, ktérych dane dotycza. Klauzula informacyjna Administratora dla uczestnikéw postepowania
stanowi zatacznik nr 4 do zaproszenia do ztozenia ofert.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy;

2. Wzdérumowy;

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;

4. Klauzulainformacyjna Ministra Finanséw i Gospodarki.

Zastepca dyrektora
Biura Komunikacji i Promocji

Pawet Zelezniak

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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