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ZARZADZENIE Nr 50/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 30 sierpnia 2010 r.

w sprawie korzystania w resorcie obrony narodowej ze stuzbowych kart ptatniczych

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96,
poz. 620 i Nr 123, poz. 835), w celu ustalenia sposobu
dokonywania w resorcie obrony narodowej wydat-
kow przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych,
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) funkcje, stanowiska i zakres obowigzkow stuzbo-
wych uprawniajgcych do korzystania ze stuzbo-
wej karty ptatniczej;

2) tryb i warunki przyznawania stuzbowej karty
ptatniczej i ustalania wysokos$ci miesiecznych li-
mitéw wydatkow;

3) rodzaje towardéw i ustug, za ktére moze by¢ do-
konywana zaptata za pomoca stuzbowej karty
ptatniczej;

4) przypadki, kiedy moze by¢ dokonana wyptata
gotéwki za pomoca stuzbowej karty ptatniczej;

5) sposob prowadzenia ewidencji wydanych stuz-
bowych kart ptatniczych;

6) sposob i terminy rozliczania ptatnosci dokona-
nych przy wykorzystaniu stuzbowej karty ptatni-
czej.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenie ,stuzbowa
karta ptatnicza” oznacza karte ptatniczg w rozumieniu
art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665,
z po6zn. zm.").

8§ 3. 1 Funkcje, stanowiska oraz zakres obowigz-
kow stuzbowych wymagajace dokonywania wydat-
kow, o ktérych mowa w § 6 ust. 2, uprawniajg do ko-
rzystania ze stuzbowej karty ptatnicze;.

2. Stuzbowe karty ptatnicze wydawane sg oso-
bom petnigcym funkcje, zajmujagcym stanowiska lub
wykonujgcym obowigzki stuzbowe, o ktérych mowa
w ust. 1, na ich wniosek lub z urzedu.

8 4. 1. Wniosek o wydanie stuzbowej karty
ptatniczej, o ktorym mowa w & 3 ust. 2, sktada sie do
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wtasciwego dysponenta srodkow budzetu panstwa
trzeciego stopnia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli o wydanie stuzbowej karty ptatniczej
wystepuje dysponent $rodkéw budzetu panstwa
trzeciego stopnia, adresatem wniosku, o ktdérym
mowa w 8§ 3 ust. 2, oraz strong umowy, o ktérej mowa
w 8§ 5 ust. 1, jest jego bezposredni przetozony.

3. Wniosek o wydanie stuzbowej karty ptatniczej
powinien zawiera¢ informacje dotyczgce petnionej
funkcji, zajmowanego stanowiska lub wykonywanych
obowigzkow stuzbowych uzasadniajgce posiadanie
stuzbowej karty ptatniczej oraz planowang wysoko$é
wydatkdéw realizowanych przy jej uzyciu.

4. Wniosek o wydanie stuzbowej karty ptatni-
czej podlega opiniowaniu przez gtbwnego ksiegowe-
go dysponenta $rodkéw budzetu panstwa trzeciego
stopnia w zakresie mozliwosci przydzielenia limitu
dla stuzbowej karty ptatniczej oraz celowosci wyda-
nia stuzbowej karty ptatniczej, majagc na uwadze
w szczegolnosci:

1) zakres realizowanych zadan przy uzyciu stuzbo-
wej karty ptatniczej;

2) mozliwos$é realizacji wydatkow w innej formie
bezgotéwkowej;

3) analize ponoszonych przez dysponenta srodkow
budzetu panstwa wydatkéw na obstuge stuzbo-
wych kart ptatniczych;

4) wysoko$¢ miesiecznego limitu wydatkow.

§ 5. 1. Stuzbowg karte ptatniczg, przyznang na
whniosek lub z urzedu, wydaje wtasciwy dysponent
srodkdw budzetu panstwa trzeciego stopnia po za-
warciu z osobg, o ktérej mowa w § 3 ust. 2, umowy
okreslajacej w szczegdlnosci:

1) zasady odpowiedzialnosci materialnej oraz tryb
postepowania w przypadku naruszenia zasad
korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej okre-
Slonych w umowie lub przez wtasciwy bank;

2) okres na jaki przyznawana jest stuzbowa karta
ptatnicza;

3) wysokos¢ miesiecznego limitu wydatkéw oraz
mozliwos$¢ jego zwiekszenia;

4) rodzaje wydatkéw, ktéore moga byé dokonywane
za pomoca stuzbowej karty ptatniczej;

5) przypadki, w ktorych moze nastgpi¢ wyptata go-
towki za pomocg stuzbowej karty ptatniczej.

2. Odwotanie z petnionej funkcji, zwolnienie
z zajmowanego stanowiska, wypowiedzenie stosun-
ku pracy lub stosunku stuzbowego lub zaprzestanie
realizacji zadan stuzbowych stanowigcych podstawe
jej wydania powoduje obowigzek niezwtocznego
zwrotu stuzbowej karty ptatniczej.

3. Odstepowanie stuzbowej karty ptatniczej in-
nej osobie w celu dokonywania ptatnosci za towary

i ustugi, ktorych mowa w § 6 ust. 2, jest niedozwolone
i skutkuje zablokowaniem oraz poleceniem zwrotu
stuzbowej karty ptatniczej.

8 6. 1. Za pomocg stuzbowej karty ptatniczej
mozna dokonywaé wydatkow wytacznie o charakte-
rze stuzbowym.

2. Stuzbowe karty ptatnicze stuzg do dokony-
wania ptatnosci za towary i ustugi zwigzane z:
1) krajowymi i zagranicznymi podrézami stuzbo-
wymi;
2) wydatkami okoliczno$ciowymi i reprezentacyj-
nymi;
3) obstuga delegacji zagranicznych;
4) obstugg jednostek wojskowych w zwigzku z ich
uzyciem lub pobytem poza granicami panstwa;
5) wykonywaniem innych zadan stuzbowych,
w przypadku braku mozliwosci dokonywania
ptatnosci w innej formie bezgotowkowej.

3. Wyptata gotowki za pomocg stuzbowej karty
ptatniczej moze byé dokonana jedynie w przypadku,
gdy umowa, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, przewiduje
takg mozliwos$¢ oraz gdy nie ma mozliwosci dokona-
nia ptatnosci w formie bezgotowkowe;j.

8 7. 1. Ewidencje stuzbowych kar ptatniczych
prowadzi dysponent srodkéw budzetu panstwa trze-
ciego stopnia, ktory je wydat. Ewidencja powinna byé
prowadzona w sposdb zapewniajgcy w szczegolnosci
ustalenie ilosci wydanych stuzbowych kart ptatni-
czych, os6b uprawnionych do korzystania z nich,
przyznanych miesiecznych limitbw wydatkéw oraz
okreséw na jaki stuzbowe karty ptatnicze zostaty wy-
dane.

2. Szczego6towy sposob prowadzenia ewidencji
wydanych stuzbowych kart ptatniczych moga okre-
$li¢ dysponenci srodkow budzetu panstwa trzeciego
stopnia.

§ 8. 1. Kazda ptatnos$¢ dokonana stuzbowag kartg
ptatniczg musi byé udokumentowana przez przedsta-
wienie rachunku lub faktury oraz wydrukowanego
przez terminal potwierdzenia dokonania ptatnosci.
Kwota wynikajgca z rachunku lub faktury musi by¢
zgodna z kwotg na potwierdzeniu dokonania ptatno-
$ci wydrukowanym przez terminal.

2. Wydatki zrealizowane gotowkg wyptacong za
pomoca stuzbowej karty ptatniczej dokumentuje sie
w sposob okreslony w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3.
Niewykorzystana kwota wyptaconej przy uzyciu stuz-
bowej karty ptatniczej gotowki podlega zwrotowi,
w terminie, o ktérym mowa w ust. 5, w ztotych pol-
skich wedtug kursu sprzedazy waluty zastosowanego
przez bank prowadzgcy obstuge rachunku bankowego,
do ktérego wydana zostata stuzbowa karta ptatnicza.
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3. W przypadku braku mozliwosci uzyskania
wydrukowanego przez terminal potwierdzenia doko-
nania ptatnosci, dopuszczalne jest ztozenie oswiad-
czenia w sprawie wysokosci kwoty gotowki wyptaco-
nej za pomocg stuzbowej karty ptatniczej.

4. W przypadkach okreslonych odrebnymi
przepisami regulujgcymi podroéze stuzbowe dopusz-
czalne jest, zamiast rachunku lub faktury, ztozenie
okreslonych w tych przepisach oswiadczen.

5. Osoba dokonujaca ptatnosci stuzbowg kartg
ptatniczg zobowigzana jest do przedtozenia doku-
mentow, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie 7 dni
od dnia dokonania ptatnosci, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku ptatnosci dokonanych stuzbo-
wa kartg ptatniczg w zwigzku z podrdézg stuzbowa
termin, o ktorym mowa w ust. 5, wynosi 7 dni od dnia
zakonczenia krajowej podrozy stuzbowej i 14 dni od
dnia zakonczenia zagranicznej podrozy stuzbowej.

7. Wydatki realizowane przy uzyciu stuzbowych
kart ptatniczych podlegajg zasadom okreslonym
w przepisach dotyczgcych zamowien publicznych.

8. Szczegotowe zasady korzystania ze stuzbo-
wych kart ptatniczych, w tym dokonywania i doku-
mentowania wydatkow oraz obiegu dokumentow,

moga okresli¢ dysponenci srodkéw budzetu panstwa
trzeciego stopnia.

§ 9.1. Do stuzbowych kart ptatniczych wyda-
nych do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia
majg zastosowanie nastepujace zasady:

1) stuzbowe karty ptatnicze podlegajg zwrotowi po
uptywie terminu ich waznosci lub w zwigzku
z ustaniem przestanek uzasadniajgcych ich wy-
danie;

2) osoby korzystajgce ze stuzbowych kart ptatni-
czych zobowigzane sg do zawarcia umoéw, o kto-
rych mowa w 8 5 ust. 1, w ciggu 30 dni od dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, o ile
umowy takie nie zostaty zawarte na podstawie
dotychczas obowigzujgcych przepiséw.

2. Niedopetnienie obowigzku okreslonego
w ust. 1 skutkuje zablokowaniem i poleceniem zwrotu

stuzbowej karty ptatniczej.

8 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich





