Wroctaw, data jak w podpisie

PROKURATURA OKREGOWA
WE WROCLAWIU
ul. Podwale 30
50-040 Wroctaw

3047-7.262.53.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
na
swiadczenie ushugi obstugi prawnej Prokuratury Okregowej we Wroclawiu

| prokuratur rejonowych okregu wroclawskiego

Integralng czg$¢ niniejszego Zapytania stanowia:

. Formularz ofertowy - Zalacznik nr 1
. O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - Zalacznik nr 2
. Wykaz wykonanych ustug potwierdzajacych realizacje ustugi

obstugi prawnej jednostek sektora finansoéw publicznych - Zalacznik nr 3
. Wykaz oso6b skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia - Zalgcznik nr 4

. Wz06r umowy - Zalacznik nr 5



CZESC 1
INFORMACJE OGOLNE

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu

ul. Podwale 30

50-040 Wroctaw

REGON: 000000431

NIP: 897-156-05-56

adres strony internetowej Zamawiajacego: https://www.gov.pl/web/po-wroclaw

adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: anna.brewczak@prokuratura.gov.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt.1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2025.1483 t.j.) oraz Zarzgdzeniem
Prokuratora Okregowego we Wroclawiu w sprawie Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych i wydatkowania $rodkow publicznych w Prokuraturze
Okregowe] we Wroctawiu 1 podlegtych jej prokuraturach rejonowych okregu
wroctawskiego.

2. Warto$¢ zamoOwienia jest nizsza od kwoty 170 000,00 zt i na podstawie art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2024.1320
t.J.), przy wyborze Wykonawcy nie majg zastosowania przepisy ww. ustawy.

3. Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowac si¢
bedzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U.2025.1071 t.}.).

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
W jezyku obcym sg sktadane przez Wykonawce wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda
w PLN.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych — ztozona oferta musi

obejmowac¢ calos$¢ przedmiotu zamodwienia.


https://www.gov.pl/web/po-wroclaw
mailto:anna.brewczak@prokuratura.gov.pl

7. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci, ani jakichkolwiek kosztow

zwigzanych z udzialem Wykonawcéw w postgpowaniu a w szczegolnosci

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

CZESC 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustugi obstugi prawnej

Prokuratury Okregowej we Wroctawiu 1 prokuratur rejonowych okrggu

wroctawskiego.

Obstuga prawna Prokuratury Okregowej we Wroctawiu 1 prokuratur rejonowych

okregu wroctawskiego obejmuje:

1) udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz jednostek

organizacyjnych  prokuratur  okregu  wroclawskiego oraz  komorek

organizacyjnych i stanowisk samodzielnych Prokuratury Okregowej w sprawach

wynikajacych z ich zadan, w szczeg6lnosci w zakresie:

a)

9)
h)

przepiséw prawa pracy (w tym: Kodeks Pracy, prawo o prokuraturze, ustawa
0 pracownikach sagdow i prokuratury, ustawa o pracownikach urzedOw
panstwowych, ustawa o zwigzkach zawodowych, a takze wydane na ich
podstawie akty wykonawcze, w szCzegdlnoSci rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 7 kwietnia 2016r. — Regulamin wewngtrznego
urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury,
pragmatyki stuzbowe zwigzane 2z zatrudnieniem w  jednostkach
organizacyjnych prokuratury),

przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych,

przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

przepisow prawa finansow publicznych, prawa podatkowego,

przepisow prawa budowlanego,

przepisow  zwigzanych  z  zarzadzaniem i  administrowaniem
nieruchomosciami,

przepiséw prawa cywilnego,

przepiséw prawa administracyjnego,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1) przepisow prawa zamowien publicznych;

opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektow wewnetrznych aktow
prawnych;
przygotowywanie projektow umoéw i anekséw do umow oraz doradztwo

w zakresie przygotowywania umow i aneksow do umow a takze opiniowanie pod
wzgledem formalnoprawnym projektow umoéw, aneksow do umoéw
| porozumien;

weryfikowanie 1 opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym upowaznien
| pelnomocnictw;

sporzadzanie pisemnych opinii prawnych, informacji, interpretacji prawnych
I innych opracowan w sprawach dziatalnosci powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury i stosowania wyktadni obowigzujacego prawa;
udzielanie pomocy formalnoprawnej, opiniowanie oraz doradztwo w zakresie
zamoOwien publicznych, w tym objetych wspotfinansowaniem ze §rodkéw Unii
Europejskiej oraz reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa Izba
Odwotawcza;

udzielanie konsultacji w zakresie pozyskiwania, wykorzystywania i rozliczania
srodkéw z Unii Europejskiej lub innych programéw i zrodet (zagranicznych
I krajowych) oraz w zakresie realizacji projektow wspoHinansowanych z tych
srodkow;

udzielanie konsultacji i porad prawnych w zakresie planowania, realizacji
I rozliczania inwestycji realizowanych przez Zamawiajacego;

wsparcie w kontaktach Zamawiajgcego z organami uprawnionymi na podstawie
odrebnych przepisow do przeprowadzania w okreslonym zakresie kontroli

Zamawiajacego;

10) uczestniczenie na zlecenie Zamawiajgcego zgodnie z akcesem Zamawiajgcego

w spotkaniach, rokowaniach i negocjacjach prowadzonych z podmiotami

I 0sobami trzecimi i/lub reprezentacja Zamawiajgcego we wskazanym zakresie;

11)prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci Skarbu Panstwa;

12)podejmowanie, na zlecenie Zamawiajgcego, innych czynnosci w ramach pomocy

prawnej w sprawach, ktére dotycza dziatalnosci Zamawiajacego, odpowiadajace;j

kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy, w celu ochrony



lub zabezpieczenia prawnie chronionych interesbw Zamawiajgcego (W tym
doradztwo w przypadku reprezentowania Zamawiajgcego przez Prokuratori¢
Generalng RP);

13)reprezentowanie, na podstawie odrebnego zlecenia, jednostek prokuratur okregu
wroctawskiego przed organami administracji publicznej, sadami powszechnymi
oraz administracyjnymi w charakterze pelnomocnika, w tym:

a) przygotowywanie dokumentéw oraz kierowanie spraw na droge postgpowania
sagdowego,

b) sktadanie, w imieniu Zamawiajgcego, 2z zachowaniem terminow
przewidzianych przepisami prawa Srodkéw zaskarzenia do sadow
i odpowiednich organow administracji publicznej,

C) zapewnienie, na podstawie odrebnych zlecen, dalszego reprezentowania
Zamawiajacego w toczacych si¢ aktualnie postgpowaniach sagdowych (liczba
aktualnie prowadzonych spraw wynosi: 9).

3. W ramach realizowanej wspOtpracy, Wykonawca jest zobowigzany
do niezwlocznego informowania kierownictwa Prokuratury Okrggowej
we Wroctawiu o uchybieniach w jej dziatalnosci lub mozliwosci ich wystgpienia
w zakresie przestrzegania prawa i ryzyku zwigzanym z tymi uchybieniami.

4. Podstawowg forma realizacji zamowienia przez Wykonawce jest:

1) swiadczenie uslug w zakresie obstugi prawnej Prokuratury Okrggowej
we Wroctawiu 1 prokuratur rejonowych okregu wroctawskiego w formie zdalne;j
poprzez kontakt telefoniczny 1 elektroniczny (za posrednictwem poczty
e-mail) pod wskazanymi przez Wykonawce numerami telefonow, adresami e-mail
W godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem
$wiat 1 dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 7:30 do 15:30. Tym
samym dopuszcza si¢ mozliwos$¢ opiniowania i podpisywania przez Wykonawce
dokumentdéw w sposdb elektroniczny z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego;

2) udzielanie konsultacji i porad prawnych w siedzibie Zamawiajacego,

po wczesniejszym uzgodnieniu terminu;



3)

4)

5)

V.

1.

kazdorazowe przekazywanie za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)
osobie wlasciwej merytorycznie, wskazanej do kontaktu w danej sprawie,
informacji o sktadanych w sprawach pismach procesowych
swiadczenie obstugi prawnej poza siedzibg Zamawiajgcego w przypadkach
uzasadnionych charakterem lub specyfika prowadzonych spraw (m.in. zastgpstwo
procesowe W postgpowaniach przed sadami lub innymi organami, udziat
w spotkaniach itd.);
przedstawianie w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) kwartalnej informacji
0 aktualnym stanie sprawy, a w sprawach szczeg0lnej wagi — relacji z przebiegu
rozpraw sagdowych osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego do kontaktu w danej
sprawie
Szczegdlowy zakres 1 sposob realizacji zamowienia okreslajg tacznie:

1) Ust. Il w Czesci 11 Zapytania ofertowego,

2) wzOr umowy — Zatgcznik nr 5.

Inne warunki zamowienia
Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamoOwienia 13 miesiecy od dnia podpisania umowy.
Warunki platnosci

1) Wynagrodzenie:

a) za wykonywanie czynnosci wskazanych w Rozdziale III ust. 2 pkt 1-12
(obstuga biezaca) ma charakter ryczattowy, ptatne bgdzie miesiecznymi
fakturami cz¢$ciowymi w wysokosci okreslonej w formularzu ofertowym;

b)z tytulu wykonywania czynnosci  zastgpstwa  procesowego
W postegpowaniach sagdowych - bedzie ptatne (na zasadach okre$lonych
W umowie) w wysokosci minimalnej stawki ustalonej na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 22 pazdziernika 2015r.
w sprawie optat za czynnosci radcow prawnych (Dz.U.2026. 118 t.j.) lub
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 22 pazdziernika 2015r.

w sprawie optat za czynnosci adwokackie (Dz.U.2026.215 t.].).



2) Szczegdlowe warunki platnosci okreslone sg we wzorze umowy, ktéry
stanowi Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

3) Pozostale szczegotowe warunki | zasady wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz szczegotowy wykaz obowigzkow Wykonawcy zawarte
sq we wzorze umowy — Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

4) Umowa zostanie zawarta wg wzoru Zamawiajgcego stanowigcego Zatgcznik

nr 5 do Zapytania ofertowego. Wz6r umowy nie podlega negocjacjom.

CZESC 11
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. Nie podlegaja wykluczeniu
2. Speiajg warunki udzialu w postepowaniu, okreslone w niniejszym Zapytaniu

ofertowym

V. O udzielenie zamoOwienia moze ubiegaé¢ si¢ Wykonawca, ktory spelnia

nastepujace warunki::

1. Posiada doswiadczenie w obsludze jednostek sektora finansow publicznych

w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U.2025.1483 t.j. ze zmianami), umozliwiajace Wykonawcy realizacj¢
przedmiotowego zamoOwienia.
Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 (trzech) lat przed uplywem terminu sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 (dwa)
zamoOwienia polegajace na obstudze prawnej dwoch réznych jednostek sektora
finanséw publicznych, §wiadczone na podstawie umow przez okres co najmniej
12 miesigcy kazda.

2. Dysponuje co najmniej 3 (trzema) osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu
zamowienia, ktore:

1) posiadaja (kazda osoba) uprawnienia radcy prawnego lub adwokata,
potwierdzone wpisem na liste radcéw prawnych lub adwokatow, zgodnie z:
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VI.

2)

3)

4)

a) ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz.U.2024.499 t.j.),

b) ustawg z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (Dz.U.2024.1564 t.j.

C) ustawa z dnia 5 lipca 2002r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych

pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020.823 t..);

w okresie 5 (pigciu) lat poprzedzajacych wszczecie niniejszego postgpowania
nie zostaly ukarane karg dyscyplinarng za postgpowanie sprzeczne z prawem,
zasadami etyki zawodowej, godnoscig zawodu ani za naruszenie obowigzkow
zawodowych.
posiadaja (co najmniej 2 osoby) co najmniej 5-letnie do$wiadczenie
w obstudze jednostek sektora finansow  publicznych w  zakresie
nie mniejszym niz wskazany w Czesci II ust. III pkt 2 niniejszego Zapytania.
posiadaja (co najmniej 1 osoba) co najmniej 5-letnie do§wiadczenie zawodowe
w zakresie obslugi prawnej jednostek organizacyjnych, nie mniejszych niz
srednie przedsigbiorstwa (zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej
2003/361), w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych.
UWAGA:
Doswiadczenie liczone jest jako taczny okres §wiadczenia pomocy prawnej
w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, od daty
wpisania odpowiednio na liste¢ radcoOw prawnych, adwokatéw lub prawnikow

zagranicznych.

Wykluczenie z postepowania

1. Wykluczeniu z postepowania podlega na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu

agresjil na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(Dz.U.2025.514 t.j.):

1)

Wykonawca wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkdéw ograniczajacych
wzwigzku  z  sytuacja na  Biatorusi 1 udzialem  Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.U.UE.2006.134.1 ze zmianami), zwanym
dalej rozporzadzeniem 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014



2)

3)

z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w odniesieniu
do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennos$¢
1niezaleznos¢ Ukrainy lub im =zagrazajagcych (Dz.U.UE.L.2014.78.6
ze zmianami), zwanym dalej rozporzadzeniem 269/2014 albo wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2025.514 t.j.),

Wykonawca, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U.2025.644 tj.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub begdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., 0 ile zostala wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art.1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;
Wykonawca, ktérego jednostkag dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120.t.)) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

Oferta Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego, zostaje odrzucona.



VII.

Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg si¢
o udzielenie zamodwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, podlegaja karze pieni¢znej. Karg pieni¢zng w wysokosci
do 20 000 000,00 zt, naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze
decyzji. Przez ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia publicznego rozumie si¢

ztozenie oferty.

CZESC IV
WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawca zlozy:
Wypehiony i podpisany formularz oferty wedtug Zalacznika nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Uwaga: Formularz oferty nie podlega uzupetieniu. Nieprawidlowe wypeknienie
formularza spowoduje odrzucenie oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — wg Zatacznika
nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykaz ustlug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju, daty, miejsca wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane,

- wedhug Zalacznika nr 3 do Zapytania ofertowego, z zalagczeniem dowodow
okreslajacych, czy ustugi wykazane w Zataczniku nr 3 zostaty wykonane nalezycie;
Dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez

podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
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VIII.

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentdw — oswiadczenie wykonawcy.
Wykaz o0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamoOwienia — (wedtug
Zalgcznika nr 4 do Zapytania ofertowego) — z podaniem informacji o kwalifikacjach
zawodowych niezbednych do wykonania zamdwienia (radca prawny/adwokat) oraz
doswiadczenia w obstudze jednostek sektora finanséw publicznych — liczby lat,
oddzielnie dla kazdej osoby (radcy prawnego/adwokata) wraz z informacja
0 podstawie dysponowania tymi osobami.
Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie wydanych przez wilasciwa
okregowg izbe radcow prawnych lub okregowa rade adwokacka uchwat o wpisie
na list¢ radcow prawnych lub adwokatéw, dotyczacych oséb skierowanych
do realizacji zamdwienia publicznego.
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru.
Oferta i zalaczniki musza by¢ podpisane przez osobg¢ upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez
Wykonawce. Pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale
lub kopii notarialnie po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.
Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentow, os$wiadczen lub
pelnomocnictw wymienionych w ust. 2-7 zostanie wezwany do ich uzupehienia,
a jesli mimo wezwania nie uzupeini dokumentow, o§wiadczen lub petnomocnictw
lub jesli mimo uzupelnienia nie potwierdza one spetniania warunkéw udzialu
w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, oferta zostanie odrzucona.
CZESCV
PROCEDURA

Sposéb obliczenia ceny
Ceng oferty brutto nalezy obliczy¢ jako iloczyn ceny za jeden miesigc $§wiadczenia

ustugi i liczby miesiecy jej $wiadczenia tj. 13 miesigcy
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Ceng oferty brutto nalezy wpisa¢ w formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego). Ceng oferty brutto nalezy poda¢ cyframi i stownie w zlotych polskich,
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty, przedstawiona przez Wykonawce, musi by¢ kompletna, jednoznaczna

i ostateczna, zawierajgca podatek VAT naliczony zgodnie z przepisami

obowigzujacymi w tym zakresie. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy

do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw

1 ustug.

Cena brutto oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast

do rozliczen za realizacje¢ ustugi w czesci dotyczacej biezacej obslugi prawne;j

stosowana bedzie cena za jeden miesigc wykonywania ustug.

Zamawiajacy dokona w ofercie poprawek oczywistych omytek rachunkowych,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek:

1) jezeli obliczona cena brutto nie be¢dzie odpowiadac¢ iloczynowi ceny brutto
za miesigc i liczby miesigcy §wiadczenia ustugi - za prawidlowa Zamawiajacy
uzna ceng¢ brutto za jeden miesigc §wiadczenia ustugi i dokona odpowiednich
poprawek,

2) w przypadku rozbiezno$ci migedzy ceng oferty brutto podang cyframi
1 slownie, Zamawiajacy uzna za prawidlowy ten zapis ceny oferty, ktory
odpowiada prawidlowemu obliczeniu ceny, tj. prawidlowo obliczonemu
iloczynowi ceny brutto za miesigc 1 liczby miesigcy §wiadczenia ustugi.

Zamawiajacy dokona w ofercie poprawek omytek pisarskich oraz innych omytek

polegajacych na  niezgodno$ci oferty z  dokumentami  zamowienia,

niepowodujacych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke 1 nie bedzie poprawial blednie ustalone;j

stawki podatku VAT.

Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej
Jedynym Kkryterium oceny ofert jest cena oferty brutto.
Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, zawierajaca

najnizszg ceng¢ brutto wskazang w Formularzu oferty.
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X.

XI.

1.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spelni warunki udziatu
W postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz zaoferuje najnizsza cen¢ brutto za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia. W przypadku zlozenia przez kilku
Wykonawcow ofert z taka samg cena, Zamawiajagcy zwroci si¢ do tych

Wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych.

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia upltywu terminu sktadania ofert.

Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ jezeli:

Oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, w
szczegolnosci gdy:

1) Jej tre$¢ nie odpowiada warunkom lub opisowi przedmiotu zamowienia

2) Zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic jako
oczywistych omylek rachunkowych,

3) Zawiera omylki pisarskie lub inne omyiki, ktorych poprawienie prowadzitoby
do zmiany tresci oferty.

Oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Oferta zostala zlozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu

Z postepowania.

Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca ztozy wigcej niz jedng ofertg.

Wykonawca, mimo wezwania, nie uzupelni w wyznaczonym terminie

dokumentéw, oswiadczen lub pelnomocnictw, o ktorych mowa w czesci IV

ust. VII pkt 2—7 Zapytania ofertowego.

Wykonawca nienalezycie wykonal na rzecz Zamawiajgcego poprzednie

zamodwienie publiczne, w szczegdlnosci gdy:

1) nie wykonal zamowienia w uméwionym terminie,

2) nie zrealizowal ustug zgodnie z umowa,

3) zrealizowal zamowienie w sposob powodujacy konieczno$¢ poniesienia przez
Zamawiajacego dodatkowych naktadow finansowych lub wykonania

dodatkowych prac,
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4)

5)

umowa W sprawie zamOwienia publicznego zostala rozwigzana
lub Zamawiajacy odstapit od niej z winy Wykonawcy,
podczas realizacji umowy co najmniej trzykrotnie naliczono kary umowne

z tytutu jej nienalezytego wykonania.

8. Oferta zostata zlozona po terminie, w niewlasciwym miejscu, w niewlasciwe;j

formie lub zostata podpisana w sposob nieprawidlowy, w szczegolnosci gdy:

1) wptyneta po uptywie terminu sktadania ofert,

2) zostala przestana na inny adres e-mail niz wskazany w Zapytaniu ofertowym,

3) nie zostata zlozona w wymaganej formie,

4) podpisano ja niezgodnie z zasadami reprezentacji lub bez wymaganych

XIl.

petnomocnictw.

Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podania przyczyny, a takze w przypadku wystapienia ktorejkolwiek z ponizszych

okoliczno$ci:

1)

2)

3)

4)

5)

nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia,

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢
od zawarcia umowy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze dokonac

ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert,

wystapi zmiana okolicznos$ci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania,
zawarcie umowy lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

postepowanie obarczone bedzie wada niemozliwg do usunigcia,

uniemozliwiajaca zawarcie umowy lub jej prawidlows realizacje.

2. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego na kazdym

etapie postepowania, a uniewaznienie nie stanowi podstawy do zglaszania przez

Wykonawcow jakichkolwiek roszczen dotyczacych realizacji zamowienia.

3. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu na wlasny koszt i ryzyko; nie przystuguja

im zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego z tytutu uniewaznienia postgpowania.
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X111, Oferta wspélna

1.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia,

dzialajac jako konsorcjum.

Kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie musi wykazac

brak podstaw wykluczenia. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie

z Zalacznikiem nr 4, sktada kazdy cztonek konsorcjum oddzielnie.

Warunki udzialu w postepowaniu  wykonawcy moga spetnia¢ 13cznie,

z wyjatkiem warunku dotyczgcego wymaganego do$wiadczenia, ktory musi

spetnia¢ samodzielnie co najmniej jeden z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie

o zamoéwienie. Doswiadczenie poszczegolnych wykonawcow nie podlega

sumowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanowia

Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme¢ pisemng i1 nalezy je ztozy¢ razem z oferta.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspodlnie ubiegajacych

si¢ 0 udzielenie zamowienia, strong umowy beda wszyscy wykonawcy, dziatajacy

facznie.

Przed podpisaniem umowy, w przypadku wyboru oferty wspdlnej, wykonawcy

beda zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe¢ konsorcjum, spetniajaca

nastepujace wymagania:

1) umowa musi by¢ zawarta na okres nie krotszy niz czas realizacji zamowienia
wraz z okresem rekojmi lub gwarancji (w zaleznos$ci od tego, ktory okres jest
dhuzszy),

2) umowa musi jasno okreslac¢ cel gospodarczy, dla ktorego zostata zawarta,

3) umowa musi wskazywac reprezentanta (lidera) konsorcjum,

4) umowa nie moze dopuszczaé mozliwosci jej wypowiedzenia przez
ktoregokolwiek cztonka w trakcie realizacji zamoOwienia oraz w okresie
gwarancji/rgkojmi,

5) wprowadza si¢ zakaz dokonywania zmian w umowie konsorcjum bez zgody
Zamawiajacego,

6) wszelkich rozliczen finansowych (w tym ptatnosci faktur) Zamawiajacy bedzie

dokonywat wytacznie z liderem konsorcjum,
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7) z umowy musi wynika¢, ze cztonkowie konsorcjum solidarnie ponosza
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
7. Czlonek konsorcjum nie moze ztozy¢ oferty samodzielnie ani uczestniczy¢

w innym konsorcjum w ramach tego samego postepowania.

CZESC VI
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA
PRZTWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJINYCH PROKURATURY OKREGOWEJ
WE WROCLAWIU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych), Zamawiajacy informuje, ze

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa
we Wroctawiu z siedzibg ul. Podwale 30, 50-040 Wroctaw, tel. 71 371 81 14-18.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych prosze kontaktowal sie¢
z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie, pocztg tradycyjna na adres naszej siedziby
wskazany w punkcie 1 powyzej lub pocztg elektroniczng na adres e-mail:
iod.powro@prokuratura.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z procedurg udzielenia zamowienia,
do ktdérego nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.J. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze
ustawy. Procedura jest prowadzona w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.),
- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia 1 wykonania umowy oraz podj¢cia dziatan
przed jej zawarciem.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
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- organy witadzy publicznej, podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organow wiadzy publicznej 1 inne podmioty, w zakresie i w celach, ktore
wynikajg z przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa - w tym ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902).

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia procesu
zapytania ofertowego a nastepnie przez okres 5 lat. W zwigzku z zawarta umowa
— do uplywu czasu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego a nastepnie przez okres 10 lat, zgodnie z ustawg z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 164 ze zm.). Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego
od daty zakonczenia sprawy. Po uplywie okresu przechowywania dokumentacja
niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wlasciwego archiwum
panstwowego, brakowaniu.

6. Stosownie do art. 22 RODO decyzje w odniesieniu do Pani/Pana danych
osobowych nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie bedzie
stosowane profilowanie.

7. Osoba, ktoérej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania dane osobowe, ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania danych.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem udzialu w
postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia oraz podpisania umowy.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy

RODO.
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11. Dane osobowe nie b¢dg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG)
CZESC VII
FORMA, TERMIN, SPOSOB SKLADANIA OFERT

XI1V. Forma skladania ofert:
1. Oferty w niniejszym postepowaniu sktada si¢ pod rygorem niewaznosci:

1) w postaci papierowej opatrzonej wiasnorgcznym podpisem osoby
uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy;

2) w formie dokumentu pierwotnie sporzadzonego w postaci papierowej,
nastgpnie przeksztalconego do postaci elektronicznej (skan oferty),
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016
r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej;

3) w postaci elektronicznej opatrzonej:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub

b)podpisem zaufanym, lub

c) podpisem osobistym,

zgodnie z przepisami ustawy o ustugach zaufania oraz identyfikacji

elektronicznej

XV. Termin skladania ofert

1. Kompletne oferty wraz z zalgcznikami nalezy sktada¢ do dnia 28.04.2026r.
do godz. 12:00.

XVI. Sposob skladania ofert

1. Oferty w postaci papierowej nalezy ztozy¢é w pokoju nr 19 w siedzibie

Zamawiajgcego przy ul. Podwale 30 we Wroctawiu.

Wykonawca winien zlozy¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie. Kopert¢ nalezy

zaadresowac na Zamawiajgcego 1 oznakowaé w nastepujacy sposob:
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OFERTA
na Swiadczenie ustugi obstugi prawnej Prokuratury Okregowej
we Wroclawiu
| prokuratur rejonowych okregu wroctawskiego
(3047-7.262.53.2026)
nie otwieraé przed dniem 28.04.2026r. godz. 12:30

2. oferty w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej nalezy przesytaé
poczta  elektroniczng na  adres:  anna.brewczak@prokuratura.gov.pl,
w postaci zaszyfrowanego zalacznika. Hasto do odszyfrowania pliku nalezy
przesta¢ w dniu otwarcia ofert w godzinach 12:01 do 12:29 tj. po uplywie
terminu  skladania ofert a przed terminem ich otwarcia,

na adres e-mail: radoslaw.ziajkiewicz@prokuratura.gov.pl

UWAGA

Niedochowanie wymogdw dotyczacych formy sktadanej oferty 1 podpisu skutkuje
odrzuceniem oferty. Odrzucone zostang rowniez oferty w formie elektronicznej
przestane pocztg elektroniczng bez ich uprzedniego zaszyfrowania oraz jesli
haslo do ich odszyfrowania nie zostanie przeslane w wyznaczonym czasie i na
wlasciwy adres e-mail.

XVII. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.04.2026 o godz. 12:30.

2. Otwarcie ofert nie jest publicznie dostepne.

3. Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty, o wyniku postgpowania zostang
poinformowani pisemnie, poczta elektroniczng na wskazany w ofercie

do kontaktu adres e-mail.

ZATWIERDZAM:

Z upowaznienia
Prokuratora Okregowego
we Wroclawiu
Dyrektor Finansowo-Administracyjny
Prokuratury Okregowej

Signature Not yer'fied
Dokument podplsazyrgzez Radostaw
Ziajkiewicz ‘

Data: 2026.04.20 11:p4:41 CEST
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3047-7.262.53.2026

Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego
Formularz Oferty

nazwa i adres Wykonawcy
NIP, REGON

OFERTA

dla Prokuratury Okregowe;j
ul. Podwale 30

50-040 WROCLAW

Reprezentujac Wykonawce przystepuje do udzialu w zapytaniu ofertowym na:
Swiadczenie ustug obslugi prawnej Prokuratury Okregowej we Wroclawiu
| prokuratur rejonowych okregu wroclawskiego

1w jego imieniu oswiadczam, ze:

1. oferujemy wykonanie zamdwienia za ceng¢ ryczaltowa:
1) za jeden miesiac Swiadczenia ushugi:

brutto: ... zt
(stownie: ..., zt)
NEtO: ..o zt
(stownie: ..., zt)
kwota VAT: ..., zt
(stownie: ..., zt)

2) za okres trwania umowy (obliczona jako iloczyn ceny za jeden miesigc

swiadczenia ustugi i liczby miesiecy tj. 13)

brutto: ......cooiiiii zt
(stownie: ..., zh)
NEtO: ..ot zt
(stownie: ........coooiiiiiiiii, V29
kwota VAT: ..., zt
(stownie: ........cooiiiiiiii, zt)
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2. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia z wyjatkiem obcigzajacych Zamawiajgcego kosztow wynikajacych
Z powszechnie obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci kosztow oplat
sadowych 1 optat skarbowych. Zapewniamy niezmienno$¢ stawki przez caty okres
obowigzywania umowy; Oswiadczamy, ze zastosowana w ofercie stawka podatku
VAT jest zgodna z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towarow 1 ustug (Dz.U.2025.775 t.j.).

3. zapoznaliSmy si¢ z warunkami udziatu i warunkami $§wiadczeni ustug opisanymi
W zapytaniu ofertowym oraz zatgczniku stanowigcym opis przedmiotu zamdwienia
1 nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, uzyskaliSmy réwniez wszelkie
informacje niezbe¢dne do przygotowania oferty;

4. zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego
1 akceptujemy go bez zastrzezen, a w przypadku wyboru naszej oferty stawimy si¢
do zawarcia umowy w miejscu i1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

5. uwazamy si¢ za zwigzanych z niniejszg oferta w okresie 30 dni (bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uptlywem terminu sktadania ofert);

6. zamodwienie bedzie realizowane w okresie 13 miesigcy od dnia podpisania umowy;
7. oferte i wszystkie o§wiadczenia sktadam $wiadomy/a odpowiedzialnosci karne;;

8. Uprawnionym do kontaktéw z Zamawiajacym przedstawicielem Wykonawcy jest:
..................... tel. ooecemails L

9. wypekilismy obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0séb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.
13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia przez jego wykreslenie).

miejscowos¢ (podpis osoby lub 0s6b upowaznionych
do podpisu w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego
3047-7.262.53.2026

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA
Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH
W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA
UKRAINE
ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

Nazwa Wykonawcy:

Na  potrzeby  postepowania o  udzielenie = zamdwienia  publicznego
pn. Swiadczenie ustlug obslugi prawnej Prokuratury Okregowej we Wroclawiu
i podleglych jej prokuratur rejonowych

oswiadczam, co nastgpuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Os$wiadczam, ze nie zachodzag w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j.).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg
aktualne 1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petlng §wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

miejscowosé (podpis osoby lub 0s6b upowaznionych
do podpisu w imieniu Wykonawcy)

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2025.644 t.j) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 t.j.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zalacznik nr 3
do Zapytania ofertowego
3047-7.262.53.2026

(nazwa Wykonawcy)

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

-WYKAZ WYKONANYCH USLUG
w okresie ostatnich trzech lat

podmiot, na rzecz ktorego ustugi . okres wykonywania jedno_stka §ekto ra
przedmiot/zakres ; finansow
Lp. zostaly wykonane ustugi .
(nazwa, adres) ushug publicznych
' TAK/NIE
1 2 3 4 5

Zal.: dowody potwierdzajace, ze uslugi ujete w powyzszym wykazie zostaly wykonane
nalezycie

(podpis osoby lub 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)

miejscowosé
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3047-7.262.53.2026

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zalacznik nr 4

do Zapytania ofertowego

imie i nazwisko

numer i data wpisu na liste

doswiadczenie zawodowe

informacja
o podstawie dysponowania
wskazanymi osobami

i tytul zawodowy radcéw prawnych, adwokatow .
L.p. . . g . (np. zatrudnienie
w zawodzie prawniczym | lub prawnikéw zagranicznych — - - .
okres Swiadczenia podmiot, na rzecz zakres swiadczonei na podstawie umowy
uslugi obslugi ktorego Swiadczono ustuei ) o prace, umowa zlecenie
prawnej ustuge 8 i inne)
1.
2.
3.
4.

miejscowosé

(podpis osoby lub 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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3047-7.262.53.2026

UMOWA nr ..../2026
zawarta we Wroctawiu wdniu .................... pomiedzy Prokuraturg Okregowa
we Wroctawiu z siedzibg przy ulicy Podwale 30, 50-040 Wroctaw,
NIP 897-15-60-556, REGON 000000431
reprezentowang przez:
zwang dalej ,,Zamawiajagcym”,
a firma

zwang dalej ,,Wykonawcg”,
a tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”.

(komparycja umowy zostanie dostosowana do formy prawnej Wykonawcy)

Umowa o warto$ci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto zostala zawarta z pomini¢ciem
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
2024.1320 t.j.), na podstawie zarzadzenia Prokuratora Okregowego we Wroctawiu
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych 1 wydatkowania srodkow
publicznych w Prokuraturze Okrggowej we Wroctawiu i podlegtych jej prokuraturach

rejonowych okrggu wroctawskiego.

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzek §wiadczenia ustugi obstugi
prawnej Prokuratury Okregowej we Wroctawiu 1 podlegltych jej prokuratur
rejonowych.

2. Zakres $wiadczonych ustug obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci:
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1)

2)

udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz jednostek
organizacyjnych  prokuratur  okregu  wroctawskiego oraz  komorek
organizacyjnych 1 stanowisk samodzielnych Prokuratury Okrggowej
we Wroctawiu w sprawach wynikajacych z ich zadan, w szczegolnosci
w zakresie:

a) przepisow prawa pracy (w tym: Kodeks Pracy, prawo o prokuraturze,
ustawa o pracownikach sagdoéw 1 prokuratury, ustawa o pracownikach
urzedow panstwowych, ustawa o zwigzkach zawodowych, a takze
wydane na ich podstawie akty wykonawcze, w szczegolnosci
rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016r. —
Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek
organizacyjnych  prokuratury, pragmatyki sluzbowe zwigzane
z zatrudnieniem w jednostkach organizacyjnych prokuratury),

b) przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych,

C) przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

d) przepiséw prawa finanséw publicznych, prawa podatkowego,

e) przepiséw prawa budowlanego,

f) przepisow  zwigzanych z  zarzadzaniem 1 administrowaniem
nieruchomos$ciami,

g) przepisdéw prawa cywilnego,

h) przepiséw prawa administracyjnego,

1) przepisOw prawa zamowien publicznych;

konsultacje i opiniowanie wewnetrznych  regulacji  prawnych,

w szczegolnosci:

a) udzielanie konsultacji w zakresie tworzenia, aktualizowania i stosowania
wewnetrznych regulacji prawnych obowigzujacych u Zamawiajgcego, w tym
analizowanie zgodnos$ci projektowanych rozwigzan z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego,

b) opiniowanie pod wzglgdem formalnoprawnym projektow wewnetrznych
aktow prawnych, w szczegdlnos$ci regulamindéw, zarzadzen, procedur,

instrukcji oraz innych dokumentdw o charakterze normatywnym,
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3)

4)

5)

c) potwierdzanie dokonania opiniowania formalnoprawnego poprzez
zamieszczenie stosownej adnotacji na dokumencie lub zlozenie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego na pliku zawierajacym
opiniowany projekt.

obstuga formalnoprawna umow, w szczegolnosci:

a) opracowywanie projektow uméw oraz aneksow do umow, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewngtrznymi procedurami
Zamawiajacego,

b) doradztwo w zakresie prawidlowego sporzgdzania umow, aneksow
1 porozumien, w tym wskazywanie ryzyk prawnych oraz rekomendowanych
rozwigzan

C) potwierdzanie weryfikacji przez opisanie adnotacjg: ,,sprawdzono pod
wzgledem formalnoprawnym” 1 zlozenie na plikach zawierajacych
zweryfikowane dokumenty kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
potwierdzajacego dokonanie oceny formalnoprawnej;

weryfikacja 1 opiniowanie upowaznien oraz pelnomocnictw, w szczegdlnosci:

a) weryfikowanie 1 opiniowanie pod wzglgdem formalnoprawnym
pelnomocnictw 1 upowaznien, Ww tym ocena ich zgodno$ci
z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz wewng¢trznymi regulacjami
Zamawiajacego,

b) potwierdzanie weryfikacji przez opisanie adnotacja: ,,sprawdzono pod
wzgledem formalnoprawnym” 1 =zlozenie na plikach zawierajacych
zweryfikowane dokumenty kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
potwierdzajacego dokonanie oceny formalnoprawnej;

sporzadzanie opinii i opracowan prawnych, w szczegolnosci:

a) sporzadzanie pisemnych opinii prawnych, informacji, interpretacji prawnych
oraz innych opracowan dotyczacych dzialalno$ci powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury,

b) opracowywanie analiz i interpretacji przepisOw prawa, w tym wykladni
obowigzujacych regulacji, w zakresie niezbednym do prawidlowego

funkcjonowania jednostek prokuratury,
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6)

7)

C) przygotowywanie pisemnych stanowisk dotyczacych stosowania prawa,
w tym oceny skutkow prawnych podejmowanych dziatan oraz rekomendacji
dotyczacych ich zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami,

d) opracowywanie materialow pomocniczych, zestawien, analiz
porownawczych oraz innych dokumentéw  wspierajacych proces
podejmowania decyzji przez Zamawiajgcego.

obstuga prawna postegpowan o udzielenie zamdéwien publicznych,

w szczegolnosci:

a) opiniowanie oraz doradztwo prawne w zakresie przygotowania
1 prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, w tym
analiza mozliwosci wyboru optymalnego trybu udzielenia zamowienia,

b) wsparcie w opracowaniu Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) oraz
pozostalej dokumentacji niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia
postgpowania, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisOw prawa oraz
wytycznych dotyczacych zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej lub innych programéw,

c) ocena formalnoprawna dokumentacji postgpowania, w tym pomoc
w zapewnieniu jej kompletno$ci, zgodnos$ci z przepisami oraz prawidtowego
prowadzenia dokumentacji,

d) wsparcie prawne prac komisji  przetargowej, W  szczegolnosci
w zakresie interpretacji przepisow, oceny ofert oraz weryfikacji dokumentow
sktadanych przez wykonawcdéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

e) analiza ofert i dokumentdéw wykonawcow pod katem zgodnosci
z wymaganiami SWZ, przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
innymi regulacjami majacymi zastosowanie,

f) reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowg Izbg Odwotawcza,
w tym przygotowywanie odpowiedzi na odwolania, stanowisk procesowych
oraz udziat w rozprawach

doradztwo w zakresie funduszy UE 1 innych Zrodel finansowania,

w szczegolnosci:
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8)

9)

a) udzielanie doradztwa oraz konsultacji prawnych 1 merytorycznych
dotyczacych pozyskiwania $§rodkéw finansowych z Unii Europejskiej
oraz innych programow 1 zrodetl krajowych 1 zagranicznych,

b) wsparcie w zakresie prawidlowego przygotowania, realizacji i rozliczania
projektow wspoétfinansowanych ze $rodkow UE lub innych programow,
w tym analiza zgodnosci dzialan z obowigzujacymi przepisami, wytycznymi
oraz zasadami kwalifikowalnosci wydatkow,

C) konsultacje dotyczace interpretacji regulacji programowych, umoéw
o0 dofinansowanie oraz dokumentow zwigzanych z realizacja projektow,

d) pomoc w identyfikacji ryzyk prawnych i proceduralnych zwigzanych
z realizacja projektow oraz rekomendowanie dziatah minimalizujgcych
te ryzyka.

doradztwo prawne w zakresie inwestycji i remontow, w szczegdlnosci:

a) udzielanie konsultacji oraz porad prawnych dotyczacych planowania,
przygotowania i realizacji inwestycji oraz remontow prowadzonych przez
Zamawiajacego, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisdéw prawa oraz
wewngetrznych procedur,

b) doradztwo w zakresie prawidlowego przebiegu procesu inwestycyjnego,
w tym identyfikacja ryzyk prawnych oraz rekomendowanie dziatan
minimalizujacych te ryzyka,

c) konsultacje dotyczace prawidlowego rozliczania inwestycji i remontow,
w tym weryfikacja zgodno$ci wydatkéw 1 dokumentacji z obowigzujagcymi
przepisami oraz ewentualnymi wytycznymi programowymi (jesli inwestycja
jest wspotfinansowana)

wsparcie w kontaktach z organami kontroli, w szczegdlnosci:

a) udzielanie wsparcia prawnego w kontaktach Zamawiajgcego z organami
uprawnionymi na podstawie odrgbnych przepisow do przeprowadzania
kontroli dziatalno$ci Zamawiajacego w okreslonym zakresie,

b) konsultacje dotyczace obowigzkéw Zamawiajacego  wynikajgcych
z przepisow regulujacych dziatalno$¢ organow kontrolnych oraz

przygotowanie do czynnos$ci kontrolnych,
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c)

d)

pomoc w przygotowaniu dokumentéw, wyjasnien i informacji wymaganych
przez organy kontrolne, w tym analiza ryzyk prawnych zwigzanych
z zakresem kontroli,

wsparcie w trakcie trwania kontroli, w tym doradztwo dotyczace
prawidtowego przebiegu czynnosci kontrolnych oraz sposobu formutowania

odpowiedzi i stanowisk.

10) udziatl w spotkaniach i reprezentowanie Zamawiajacego, w szczegolnosci:

a)

b)

d)

uczestniczenie, na zlecenie Zamawiajacego, w spotkaniach, rokowaniach
I negocjacjach prowadzonych z podmiotami oraz osobami trzecimi,
reprezentowanie Zamawiajacego, Nha jego zlecenie, w rozmowach
1 negocjacjach, w tym formutowanie stanowisk, udzielanie wyja$nien oraz
wspieranie Zamawiajgcego w osigganiu zatozonych celdw negocjacyjnych,
udzielanie biezacego doradztwa prawnego podczas spotkan i negocjacji,
w szczegolnoSci w  zakresie oceny ryzyk prawnych, zgodnosci
proponowanych rozwigzan z przepisami prawa oraz skutkow prawnych
ustalen,

wsparcie w przygotowaniu do spotkan 1 negocjacji, w tym analiza
dokumentéw, projektoéw porozumien oraz propozycji przedstawianych przez

podmioty trzecie

11) prowadzenia spraw windykacyjnych:

a)

b)

d)

prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci Skarbu Panstwa,
w tym podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do skutecznego dochodzenia
roszczen,

analiza stanu prawnego 1 faktycznego spraw dotyczacych naleznosci, w tym
ocena zasadnosci 1 wymagalnos$ci roszczen,

przygotowywanie wezwan do zaplaty, projektdéw porozumien, Propozycji
ugodowych oraz innych dokumentéw zwigzanych z procesem
windykacyjnym,

udzielanie doradztwa prawnego w zakresie wyboru wilasciwych $srodkow

dochodzenia nalezno$ci, w tym postepowan sagdowych 1 egzekucyjnych,
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e)

monitorowanie przebiegu postepowan windykacyjnych oraz
rekomendowanie dalszych dziatan w przypadku bezskutecznosci

dotychczasowych czynnosci.

12) inne czynno$ci w ramach pomocy prawnej, w szczegolnosci:

a)

b)

podejmowanie, na zlecenie Zamawiajacego, wszelkich innych czynnosci
mieszczacych si¢ w zakresie pomocy prawnej, zwigzanych z dziatalno$cia
Zamawiajacego oraz odpowiadajacych kwalifikacjom 1 uprawnieniom
Wykonawcy,

udzielanie doradztwa prawnego w sprawach wymagajacych ochrony lub
zabezpieczenia prawnie chronionych interesow Zamawiajgcego, w tym
identyfikacja  ryzyk  prawnych oraz  rekomendowanie  dziatan
minimalizujacych te ryzyka,

wsparcie prawne w sprawach, w ktérych Zamawiajacy jest reprezentowany
przez Prokuratori¢ Generalng Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegolnosci
poprzez konsultacje, analiz¢ dokumentow, przygotowywanie stanowisk oraz

biezace doradztwo dotyczace przebiegu postgpowan

13) reprezentowanie na podstawie odrebnego zlecenia, jednostek prokuratur okrggu

wroclawskiego przed organami administracji publicznej, sadami powszechnymi

oraz sgdami administracyjnymi w charakterze petnomocnika, w tym:

a)

b)

przygotowywanie dokumentoéw niezbednych do skierowania spraw na droge
postepowania sgdowego, w tym analiz, projektow pism procesowych oraz
wnioskoOw inicjujacych postepowania, kierowanie spraw na droge
postepowania sgdowego,

sktadanie w imieniu Zamawiajacego, srodkéw zaskarzenia do sadow oraz
wlasciwych organdow administracji publicznej, z zachowaniem terminow
przewidzianych przepisami prawa,

zapewnienie — na podstawie odrgbnych zlecen — dalszego reprezentowania
Zamawiajacego w aktualnie toczacych si¢ postepowaniach sagdowych; liczba

aktualnie prowadzonych spraw wynosi 9,
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d) monitorowanie przebiegu postgpowan oraz informowanie Zamawiajacego

o istotnych czynno$ciach procesowych, terminach 1 mozliwych

konsekwencjach prawnych

§2

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1)
2)

3)

4)

5)

zapewnienia pelnej wspotpracy 1 udziatu w realizacji Umowy;

zapewnienia udostepnienia Wykonawcy, bedacej w posiadaniu Zamawiajacego
informacji i dokumentacji niezbednej do realizacji Umowy, w terminach
uzgodnionych z Wykonawca,

zapewnienia  dostarczenia ~ Wykonawcy  niezbednych  upowaznien,
uprawniajacych do wgladu w dokumenty Zamawiajacego oraz petnomocnictw
do reprezentowania Zamawiajagcego w sprawach objetych przedmiotem
Umowy,

zapewnienia podpisywania wnioskéw i pism niezb¢dnych dla prawidlowe;j
realizacji przedmiotu Umowy, w terminach okreslonych przez Wykonawce,
zapewnienia pokrywania przez Zamawiajacego urzedowych oplat wnioskow

i pism, w wysokosci wynikajacej z powszechnie obowigzujgcych przepisow.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia, kwalifikacje 1 potencjal,

w szczegolno$ci kadrowy oraz organizacyjno-techniczny, a takze wiedze

1 do$wiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania Umowy 1 zobowigzuje si¢ do:

1)

2)

3)

wypelniania obowigzkow zwigzanych z wykonaniem Umowy rzetelnie
I zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, z nalezyta starannoscia,
wynikajaca z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki pracy radcy prawnego/etyki
adwokackiej,

niezwlocznego informowania kierownictwa Prokuratury  Okrggowej
we Wroctawiu o uchybieniach wjej dziatalnosci Ilub mozliwosci
ich wystapienia w zakresie przestrzegania prawa i ryzyku zwigzanym z tymi
uchybieniami,

nalezytej ochrony wszelkich danych uzyskanych w toku wykonywania Umowy

I wykorzystywania ich zgodnie z przeznaczeniem, wskazane zobowigzanie
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obowigzuje rowniez wszystkie osoby wykonujace czynno$ci po stronie
Wykonawcy,

4) wykonywania wynikajacych z Umowy czynnosci, w terminach i na zasadach
okreslonych w Umowie,

5) prawidlowego zabezpieczenia wszelkich dokumentow przekazanych przez
Zamawiajacego,

6) zachowania zasad poufnosci w stosunku do wszelkich informacji, w tym
0 danych osobowych, w ktorych posiadanie wejdzie w zwigzku z realizacja
Umowy.

7) uzyskania zgody Zamawiajacego na dokonanie czynnosci procesowych
obejmujacych wniesienie pozwu, uznanie powodztwa, zawarcie ugody
I cofnigcie powodztwa,

8) przedstawiania Zamawiajgcemu swojego stanowiska w  przedmiocie
bezzasadnosci lub niecelowosci  wnoszenia Srodka odwolawczego
od orzeczenia konczacego sprawe W danej instancji.

Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci

objetej przedmiotem umowy od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) z tytulu

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i posiadanego mienia, w zakresie szkod i ich
nastepstw wyrzadzonych osobom trzecim, powstatych w nastepstwie dziatania lub
zaniechania w zwigzku z realizacjag Umowy.

Zmiana osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamdwienia, wskazanej

w Zalaczniku nr 4 do Zapytania ofertowego, moze nastgpi¢ za zgoda

Zamawiajacego na pisemny wniosek Wykonawcy. Nowe osoby skierowane

do realizacji zamowienia winny spelnia¢ warunki nie gorsze od takich, jakie byty

postawione w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy nie wyrazi zgody na dokonanie
zmian, jesli proponowana osoba nie bedzie spetnia¢ wymogdéw okreslonych

w Zapytaniu ofertowym.

W celu uzyskania zgody, Wykonawca do pisemnego wniosku dotaczy:

1) Wykaz 0s6b wg Zalacznika nr 4 do Zapytania ofertowego

2) Poswiadczone za zgodnosé z oryginalem kserokopie wydanych przez wtasciwa

okregowg i1zb¢ radcow prawnych lub okregowa rade adwokacka uchwat

33



o wpisie na liste radcow prawnych lub adwokatéw, dotyczacych osob
skierowanych do realizacji zamowienia publicznego

6. Zamawiajagcy moze zazada¢ od Wykonawcy zmiany o0s6b skierowanych

do realizacji zamowienia jesli uzna, ze osoby te nie wykonujg swoich obowigzkow

nalezycie. Wykonawca jest zobowigzany dokona¢ zmiany tych o0sob

W Wwyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, przedstawiajac rowniez

dokumenty wymienione w ust. 5. Nowe osoby skierowane do realizacji zamdwienia

na wniosek Zamawiajacego winny spelnia¢ warunki nie gorsze od takich, jakie byty

postawione w Zapytaniu ofertowym.

§3

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony tj. od dnia ....do dnia ....... (13 miesigcy)

2. Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje
z tego tytutu Zzadne odszkodowanie. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie
30 dni, liczac od daty powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

3. W przypadku odstgpienia od umowy, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze

zada¢ tylko wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§4
1. Podstawowga formg realizacji zamowienia przez Wykonawce jest:

1) $wiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej Prokuratury Okregowe;j
we Wroclawiu 1 prokuratur rejonowych okrggu wroctawskiego w formie
zdalnej poprzez kontakt telefoniczny i elektroniczny (za posrednictwem poczty
e-mail) pod wskazanymi przez Wykonawce numerami telefonow, adresami
e-mail w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do piatku
(z wylaczeniem $wigt i dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 7:30
do 15:30. Tym samym dopuszcza si¢ mozliwos$¢ opiniowania i podpisywania
przez Wykonawce dokumentow w sposob elektroniczny z wykorzystaniem

kwalifikowanego podpisu elektronicznego;
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2) udzielanie konsultacji i porad prawnych w siedzibie Zamawiajacego,
po wczesniejszym uzgodnieniu terminu;

3) kazdorazowe przekazywanie za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)
informacji o sktadanych w sprawach pismach procesowych wyznaczonemu
przez Zamawiajacego pracownikowi wilasciwej komorki organizacyjne;,
odpowiedzialnemu merytorycznie za dang sprawe. W przypadku zmiany osoby
wyznaczone] do kontaktu Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o tym
Wykonawce, a wskazanie nowej osoby jest skuteczne od chwili doreczenia
takiej informacji;

4) $wiadczenie obstugi prawnej poza siedzibg Zamawiajacego w przypadkach
uzasadnionych charakterem lub specyfika prowadzonych spraw (m.in.
zastepstwo procesowe w postgpowaniach przed sagdami lub innymi organami,
udziat w spotkaniach itd.);

5) przedstawianie w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) kwartalne;
informacji o aktualnym stanie sprawy, a w sprawach szczegolnej wagi — relacji
z przebiegu rozpraw sagdowych osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego do
kontaktu w danej sprawie, nie p6zniej niz w terminie 2 dni roboczych od
zakonczenia rozprawy, chyba ze sad wyznaczy kolejny termin rozprawy
wczesnie] — wowczas relacja powinna zosta¢ przekazana niezwlocznie. W
przypadku zmiany osoby wyznaczonej do kontaktu Zamawiajacy niezwtocznie
poinformuje o tym Wykonawce, a wskazanie nowej osoby jest skuteczne od
chwili dorgczenia takiej informacji.

2. Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy, w formie pisemnej, list¢ 0s6b uprawnionych
do kontaktow z Wykonawca w celu skladnia zlecen dotyczacych realizacji
czynno$ci wskazanych w ust. 2 pkt 1-12;

3. Wykonawca jest zobowigzanych do prowadzenia odrebnych ewidencji zlecen
dotyczacych:

1) realizacji dziatan wskazanych w §1 ust. 2 pkt 1-12;

2) realizacji dziatan wskazanych w §1 ust 2 pkt 13.

85
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1. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji czynnos$ci wynikajacych z umowy

w terminach gwarantujacych ich nalezyte wykonanie oraz uwzgledniajacych zakres

1 stopien skomplikowania spraw, przy czym wskazuje si¢, ze bedzie to:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego — na biezgco,
nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby konsultacji
lub doradztwa,

konsultacje 1 opiniowanie wewnetrznych regulacji prawnych — na biezaco,
nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby konsultacji,
lub przestaniu aktu prawnego celem zaopiniowania,

przygotowywanie projektow umow i anekséw do uméw — niezwlocznie,
nie pdzniej niz w ciggu dwoch dni roboczych po przestaniu materialow
niezbednych do przygotowania umowy albo aneksu a w szczegdlnie
skomplikowanych przypadkach (np. umowy zwigzane z realizacja zadan
inwestycyjnych o wysokiej warto$ci) nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych;
doradztwo w zakresie przygotowywania umow i anekséw do uméw -
na biezgco, nie pozniej nie w nastepnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby
doradztwa;

opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektow umow, aneksow
do umow oraz porozumien— na biezgco, nie pdzniej nie w nastgpnym dniu
roboczym po przestaniu aktu prawnego celem zaopiniowania,;

sporzadzanie opinii i opracowan prawnych — w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia przestania zlecenia,
przy czym w sprawach bardzo pilnych dla Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzuje si¢ podja¢ wszelkie niezbgdne dziatania by sporzadzi¢ opinie
prawng niezwlocznie (w terminie wskazanym przez Zamawiajacego);
weryfikacja 1 opiniowanie upowaznien 1 petnomocnictw — niezwlocznie,
nie pdzniej niz w nastegpnym dniu roboczym po przestaniu upowaznienia
lub pelnomocnictwa celem zaopiniowania;

obstuga prawna postgpowan o udzielenie zamowien publicznych — na biezaco,
nie pozniej nie w nastgpnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby konsultacji,

zaopiniowania lub doradztwa;
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1.

9) doradztwo w zakresie funduszy UE i innych Zrodet finansowania — na biezgco,
nie po6zniej nie w nastepnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby konsultacji,
zaopiniowania lub doradztwa a w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych
nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od zgtoszenia potrzeby;

10) doradztwo prawne w zakresie inwestycji i remontdw — na biezaco, nie pozniej
nie w nastepnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby konsultacji, doradztwa
a w sprawach szczegolnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
roboczych od zgloszenia potrzeby;

11) wsparcie w kontaktach z organami kontroli — na biezgco, nie pdzniej
niz w nastepnym dniu roboczym po zgloszeniu potrzeby wsparcia i pomoc
prawnej a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie p6zniej niz w ciggu
3 dni roboczych od zgltoszenia potrzeby;

12) udziat w spotkaniach i reprezentowanie Zamawiajagcego — na biezaco,
w terminach wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego, przy czym zamawiajacy
zglosi potrzebe z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem a w sprawach
szczegoOlnie skomplikowanych z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem;

13) prowadzenie spraw windykacyjnych— na biezaco, w terminach wynikajacych
z toku prowadzonych spraw oraz obowigzkoéw wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw;

14) inne czynno$ci w ramach pomocy prawnej — na biezaco, w terminach
wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego, przy czym zamawiajacy zglosi
potrzebe z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem, a w sprawach szczegolnie
skomplikowanych z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem;

15) przedstawianie w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) informacji
0 aktualnym stanie kazdej sprawy w ktérej Wykonawca prowadzi zastgpstwo
procesowe - nie rzadziej niz raz na kwartal, a w sprawach wskazanych przez
Zamawiajacego — bezposrednio po zakonczeniu rozpraw sadowych

lub po wykonaniu innych czynnosci w sprawie.

§6
Osoba wyznaczong przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawca w zakresie

realizacji przedmiotu Umowy jest:
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a w okresie jego/jej nieobecnosci osoba ja/go zastgpujaca.
2. Zmiana osoby wskazanej w ust. 1 nast¢puje przez pisemne powiadomienie przez

Zamawiajgcego Wykonawcy 1 nie stanowi zmiany tre§ci Umowy.

§7

1. Wykonawca oswiadcza, ze na dzieh zawarcia Umowy nie zachodzi konflikt
interesow pomiedzy nim oraz osobami realizujagcymi przedmiot Umowy
a Zamawiajacym. Wykonawca zobowigzuje si¢ ponadto, ze przez caly okres
obowigzywania Umowy nie podejmie zadnych dziatan, ktore:

1) bylyby sprzeczne z interesami Zamawiajacego lub moglyby prowadzic
do jakiegokolwiek uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej
Zamawiajgcego,

2) moglyby spowodowac ryzyko powstania konfliktu intereséw lub prowadzi¢
do jego zaistnienia,

3) mogtyby spowodowac utratg zaufania Zamawiajacego do Wykonawcy.

2. W przypadku powzigcia przez Wykonawce informacji lub powstanie
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia ryzyka powstania konfliktu interesow,
Wykonawca zobowiazuje sig:

1) niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni roboczych, poinformowac o tym
Zamawiajgcego w formie pisemnej oraz

2) powstrzymac si¢ od wszelkich dziatan, ktore moglyby prowadzi¢ do powstania
konfliktu interesow, do czasu wydania decyzji przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania zawiadomienia, podejmie

stosowne decyzje co do dalszego postepowania, w tym =zasad dalszego

wykonywania Umowy przez Wykonawce 1 poinformuje go o tym w formie

pisemnej.

§8
1. Z zastrzezeniem postanowien ust. 3  Wykonawca zobowigzuje  si¢

do bezwzglednego, bezwarunkowego, nieograniczonego w czasie, zachowania
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w poufnosci wszelkich danych (w tym odanych osobowych), informacji

1 dokumentow dotyczacych w sposob bezposredni lub posredni Zamawiajgcego,

uzyskanych w jakikolwiek sposob (zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku

z wykonywaniem umowy a takze innych wiadomo$ci zwigzanych

z funkcjonowaniem 1 organizacja pracy Zamawiajacego, bez wzgledu na sposob

1 forme ich przekazania. W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru

informacji, Wykonawca zobowigzuje si¢, przed ich ujawnieniem, przekazaniem
lub wykorzystaniem, uzyskac¢ zgode Zamawiajgcego w tym zakresie,
2. Zachowanie w poufno$ci oznacza w szczegolnosci:

1) niepublikowanie i nieujawnianie informacji osobom trzecim,

2) niewykorzystywanie informacji do jakichkolwiek innych celow niz zwigzane
z realizacjg niniejszej umowy,

3) zabezpieczenia informacji  przed ich  ujawnieniem,  pozyskaniem
lub wykorzystaniem przez osoby, ktore nie byty do tego upowaznione na mocy
niniejszej umowy.

3. Zapis § 5 ust. 1 umowy nie ma zastosowania do informac;ji:

1) opublikowanych, powszechnie znanych lub urzegdowo podanych do publicznej
wiadomosci,

2) na ktorych ujawnienie Zamawiajgcy wyrazi pisemnie zgodg,

3) ktorych obowiazek ujawnienia wynika z obowigzujacych przepisdOw prawa.

4. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego
o naruszeniu lub powstaniu zagrozenia naruszenia informacji poufnej

1 okoliczno$ci tego zdarzenia.

§9
1. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 10, Wykonawca:
1) przenosi na Zamawiajacego, autorskie prawa majgtkowe do wszelkich analiz,
opinii prawnych oraz innych opracowan (dalej: ,utwor" lub ,utwory")
powstatych w wyniku wykonania niniejszej Umowy, w zakresie pol eksploatac;ji

okreslonych w ust. 2, z chwilg przyjecia utworu przez Zamawiajgcego
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2) przenosi na Zamawiajacego wlasnos¢ wszystkich egzemplarzy utworu
1 no$nikow, na ktorych utwory zostaty utrwalone, z chwilg ich przekazania
Zamawiajacemul.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,

nastepuje bez ograniczen terytorialnych, czasowych oraz ilosciowych,

na nastgpujacych polach eksploatac;i:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworow dowolna technika,

2) wprowadzanie do pamigci komputera na dowolnej liczbie stanowisk
komputerowych oraz wprowadzanie do sieci komputerowej,

3) wykorzystywanie w materiatach informacyjnych i szkoleniowych,

4) korzystanie z utworow w catosci lub w czesci w celu, dla ktorego zostaly
sporzadzone

Z chwilg przeniesienia autorskich praw majatkowych Zamawiajacy nabywa rowniez

prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz prawo

dokonywania opracowan utworow.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) przystuguja mu autorskie prawa majatkowe do utwordw oraz, ze utwory
te sg wolne od jakichkolwiek obcigzen, praw i roszczen osob trzecich.

2) autorzy tych utworé6w zobowigzali si¢ do niewykonywania osobistych praw
autorskich do utworéw, w szczegdlnosci w zakresie oznaczania autorstwa,
integralnosci tresci oraz nadzoru nad sposobem korzystania z utworow.

3) przeniesienie praw  nastgpuje bez koniecznosci sktadania dodatkowych
oswiadczen i1 obejmuje wszystkie egzemplarze oraz wersje utwordw przekazane
Zamawiajacemul.

5. Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za wszelkie naruszenia praw
osob trzecich, w szczeg6lnosci autorskich praw majatkowych, autorskich praw
osobistych, praw pokrewnych oraz praw wtasnos$ci przemystowej, ktore moga
wynika¢ z wykonania niniejszej] Umowy lub korzystania przez Zamawiajacego

z utworow zgodnie z postanowieniami Umowy.
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6. W przypadku zgloszenia wobec Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen przez
osoby trzecie zwigzanych z naruszeniem ich praw, o ktorych mowa w ust. 5,
Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) przejacé na siebie odpowiedzialno$¢ za te roszczenia,

2) zwolni¢ Zamawiajacego z odpowiedzialnosci z tego tytutu,

3) pokry¢ wszelkie koszty, jakie Zamawiajagcy poniesie w zwigzku
z dochodzeniem takich roszczen, w tym koszty postepowan sadowych,
zastepstwa procesowego oraz ewentualne zasadzone odszkodowania lub

inne $wiadczenia.

§10
1. Wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

brutto ................ zt

(stownie: ............ zh)

NELO «.vvneiii i zt

(stownie:..........coooiiiiiiiia. zh)

VAT zt

(stownie: ..., zh)

Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia, z wyjatkiem obcigzajacych Zamawiajacego kosztow wynikajacych
Z powszechnie obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci kosztow oplat
sadowych 1 optat skarbowych.

2. Wynagrodzenie wskazane w wust. 1 niniejszego paragrafu platne bedzie

miesiecznymi fakturami cze§ciowymi w wysokosci:

brutto ......coviiiiiii zt
(stownie: .......cooiiiiiiii zh)
NEtO .ot zt
(stownie:........cooooiiiiiiiiin.. zh)
VAT o zt
(stownie: ... zt)
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3. Za okres rozliczeniowy Strony przyjmuja okres 1 miesigca, liczac od dnia
podpisania umowy. Faktura czg$ciowa bedzie wystawiana w terminie do 10 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4, W przypadku, gdy Wykonawcy, na podstawie odrgbnego, pisemnego zlecenia,
zostanie powierzone zastgpstwo procesowe, wynagrodzenie zostanie ustalone
w formie ryczattowej, w wysokos$ci minimalnej stawki ustalonej na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015r. w sprawie
oplat za czynnosci radcéw prawnych (Dz.U.2026.118 t.j.) lub Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015r. w sprawie oplat
za czynnos$ci adwokackie (Dz.U.2026.215 t.j.) przed udzieleniem zlecenia. 50%
ustalonego wynagrodzenia z tytulu zastgpstwa procesowego bedzie nalezne
Wykonawcy w momencie przyjecia zlecenia a 50% po zakonczenia postgpowania
w danej instancji. Wykonawca zobowigzuje si¢ do  reprezentacji
do zakonczenia sprawy w danej instancji na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie, o ile Zamawiajgcy nie wypowie pelnomocnictwa w sprawie.

5. W przypadku wykonania przez Wykonawce ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 2,
poza miejscowoscig siedziby Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguje zwrot
faktyczne poniesionych wydatkéw, przy czym przejazdy beda rozliczane
wedlug zasad obowigzujacych przy rozliczaniu podrozy stuzbowych,
wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013r. w sprawie naleznoSci przyslugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
Z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U.2023.2190 t.j.). ). Zaptata zwrotu naleznosci
nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po zakonczeniu
miesigca w terminie do 21 dni od jej dostarczenia Zamawiajagcemu, przelewem
na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze. Przed wykonaniem ustugi
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania akceptacji Zamawiajacego,
co do szacunkowe] wysokosci kosztow, o ktorych mowa w niniejszym ustepie.
Koszty podrozy nalezy udokumentowac fakturg wystawiong przez Wykonawce.

W przypadku gdy ostateczne koszty beda wyzsze o wigcej niz 5% od ustalonych
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11.

12.

wstepnie, Wykonawca bedzie zobowigzany do okazania, na zadanie
zamawiajgcego, dowodow zrédtowych dokumentujacych poniesione koszty.

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie kontynuowatl obstugi prawnej bedacej
przedmiotem umowy po jej zakonczeniu, zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajagcemu wszystkich akt spraw prowadzonych przed sadami lub innymi
organami oraz pisemnej informacji o statusie kazdej sprawy i1 niezbednych
do podjecia dziataniach, najp6zniej na 7 dni przed uptywem okresu obowigzywania
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo powierzenia Wykonawcy dalszej
reprezentacji w danej sprawie na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,
z zastrzezeniem ust. 4, na podstawie odrebnego zlecenia Zamawiajacego.

W przypadku rozbieznos$ci pomigdzy terminem platnosci wskazanym na fakturze
a terminem wynikajacym z zapisu umowy, platno$¢ nastagpi w terminie
wynikajacym z umowy.

Zasadzone 1 $ciagnigte od dtuznikow na podstawie wyrokow koszty zastepstwa
prawnego, wynikajace z taryfy radcy prawnego/adwokata, a zasadzone przez sad,
po Sciaggnieciu przez Wykonawce wplacone zostang przez niego na konto
Zamawiajacego wskazane w formie pisemne;.

Wykonawca o$§wiadcza, ze w odniesieniu do niniejszej umowy bedzie wystawiat
faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Za dzien doreczenia faktury wystawionej w KSeF uznaje si¢ dzien przydzielenia jej
numeru w KSeF.

Wykonawca zobowigzuje si¢, w terminie do 3 dni od dnia przydzielenia numeru
KSeF, przesta¢ na adres e-mail: .......................... informacje¢ identyfikujaca
fakture w KSeF, obejmujaca co najmniej numer KSeF, numer umowy, kwote brutto
oraz dat¢ wystawienia. Obowigzek, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
ma charakter wylagcznie organizacyjny i stuzy zapewnieniu sprawnego obiegu
dokumentdéw po stronie Zamawiajacego.

Platnos$ci beda dokonywane przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze
Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu prawidiowo

wystawionej faktury.
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Za fakturg¢ prawidlowo wystawiong Strony uznajg fakture wystawiong zgodnie
z przepisami prawa oraz prawidlowg pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym,
a takze zawierajaca w swojej tresci nr umowy. Jezeli faktura nie zawiera danych
niezbednych do jej przyporzadkowania do umowy albo zawiera btedy rachunkowe
lub formalne uniemozliwiajagce dokonanie ptatnosci, termin ptatnosci biegnie
od dnia otrzymania faktury korygujacej lub faktury wystawionej prawidiowo,
a Wykonawca nie ma prawa zada¢ zaptacenia jakichkolwiek odsetek ustawowych
za opdznienie wynikajace z przekroczenia terminu platnosci btgdnie wystawionej
faktury.

13.Zalaczniki do faktur, ktéore nie moga zgodnie z obowigzujacymi przepisami
stanowi¢ zalacznika do faktury wystawionej w KSeF, nalezy przesta¢ w formie
elektronicznej w formacie pliku PDF za posrednictwem poczty elektronicznej

naadrese-mail: ......................

§11

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym. Wykonawcy
nie przystuguje z tego tytutu zadne odszkodowanie, Wykonawca moze zada¢ tylko
wynagrodzenia nalezytego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

2. Strony moga rozwigza¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem 1-miesigcznego
okresu wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku, gdy druga Strona dopuszcza si¢ razgcego naruszenia postanowien
Umowy, kazda ze Stron uprawniona jest do wypowiedzenia niniejszej umowy
ze skutkiem natychmiastowym.

4. W przypadku rozwigzania umowy przed jej zakofnczeniem, za wykonang prace
Wykonawca naliczy wynagrodzenie proporcjonalne do okresu realizacji umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wydania Zleceniodawcy prac wykonanych
w ramach przedmiotu umowy.

6. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia do niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci

1 skutecznosci formy pisemne;.
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5.

§12

. W przypadku W przypadku, gdy ktorakolwiek ze Stron wypowie Umowe

lub odstgpi od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy

naliczy kare umowng w wysokosci 15% lacznego wynagrodzenia brutto,

okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

W przypadku, gdy ktorakolwiek ze Stron wypowie Umowe lub odstgpi od Umowy

z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, z wylaczeniem sytuacji

przewidzianych przepisami prawa lub Umowa, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy

kare umowng w wysokosci 15% niewyptaconej czg$ci wynagrodzenia brutto,

okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

W  przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy,

Zamawiajagcemu przysluguje prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 1%

kwoty miesigcznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 2 Umowy, za

kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Umowy, z zastrzezeniem

ust. 5 1 ust. 6 ponizej.

Za nienalezyte wykonanie Umowy uwaza si¢ kazde dzialanie lub zaniechanie

Wykonawcy skutkujace naruszeniem obowigzkéw okreslonych w Umowie,

w szczegblnosci:

1) wykonywanie czynno$ci niezgodnie z postanowieniami Umowy, w tym
z zakresem obowigzkow okreslonym w § 1;

2) wykonywanie czynnos$ci w sposob sprzeczny z zasadami nalezytej starannosci
zawodowej, w szczegolnosci wlasciwej dla profesjonalnego pelnomocnika;

3) naruszenie termind6w wykonania czynnosci okreslonych w Umowie, chyba
ze opOznienie nastapito z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

4) brak przekazywania Zamawiajagcemu informacji, dokumentow lub relacji
wymaganych Umowa, w tym w terminach w niej wskazanych,;

5) podejmowanie czynnosci przez osoby nieuprawnione lub niewskazane
w Umowie;

6) inne dziatania lub zaniechania Wykonawcy, ktore powoduja, ze $wiadczenie nie
odpowiada warunkom, standardom lub celowi okreslonemu w Umowie.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej w wysokosci:
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7) 10% kwoty miesigcznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 2
Umowy, za kazdy stwierdzony przypadek skierowania do realizacji
zamoOwienia osoby niewskazanej w Umowie.

8) 0,1%kwoty miesigcznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 2
Umowy, za kazdy dzien zwloki w stosunku do terminow, o ktoérych mowa

w § 2 ust. 11 Umowy, odrebnie za kazdy przypadek nieterminowego dziatania

. W przypadku opdznienia w przekazaniu dokumentacji, o ktorej mowa w § 10

ust. 6, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 500 zt
za kazdy dzien opoznienia.

Powyzsze kary umowne Wykonawca zaplaci w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania do zaplaty, przelewem na konto wskazane przez Zamawiajacego
W wezwaniu.

Laczna wysoko$¢ kar umownych naliczonych w danym miesigcu nie przekroczy
30% wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy za ten miesigc.

Zastrzezenie kar umownych okreslonych w niniejszej Umowie nie wylacza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,

przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, na zasadach ogo6lnych.

10. Kary umowne moga by¢ naliczane niezaleznie od siebie, o ile dotycza odrebnych

naruszen.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych

z wynagrodzenia naleznego za wykonanie przedmiotu Umowy.

§13

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania osobom fizycznym, wskazanym
W niniejszej umowie oraz innym, wskazanym w terminie pozniejszym jako osoby
wykonujace czynnosci w imieniu Wykonawcy, informacji o spetnieniu przez
Uzytkownika obowigzku informacyjnego, wynikajacego z art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych). Informacj¢ Zamawiajacego stanowi Zatacznik
nr 2 niniejszej umowy.
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2. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje s$rodkami, do$wiadczeniem, wiedza
| kwalifikacjami w zakresie ochrony danych osobowych oraz nalezytymi
zabezpieczeniami umozliwiajagcymi przetwarzanie danych osobowych, o ktorych
mowa W Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdllne rozporzadzenie o ochronie
danych RODO; (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej, L rok 2016 nr 119 poz. 1

ze zm.).

§14
1. Strony umowy beda dazy¢ do polubownych rozstrzygnig¢ poprzez bezposrednie
negocjacje, wszelkich nieporozumien, ktore mogg wyniknaé pomiedzy nimi.
2. Ewentualne, mogace wyniknag¢ z realizacji niniejszej umowy spory, ktérych
nie da si¢ rozstrzygnag¢ polubownie, Strony poddadza pod rozstrzygnigcie

wlasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajagcemu Sadowi.

8§15
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie powszechnie
obowigzujace w Rzeczypospolitej Polskiej przepisy, a w szczegdlnosci ustawy Kodeks
cywilny z wylaczeniem art. 509 w ten sposob, ze Wykonawca nie moze bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajacego, wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci,

przenies$¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§16
Umowa zostaje sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron/Umowe sporzadzono w formie elektronicznej z uzyciem
kwalifikowanych podpisow elektronicznych *
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

*niepotrzebne skresli¢
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