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Informacja i promocja

B Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do

informowania spoteczenstwa o otrzymaniu wsparcia.

BZobowigzanie to wynika z zapisow umowy 0 objecie

przedsiewziecia wsparciem.




Dokumenty

Obowigzki w zakresie informacji i promocji zostaty okreslone w:
B Umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem (8 20);
B Strategii promocji i informacji KPO:

Strategia promocji i informacji KPO

B Ksiedze Identyfikacji Wizualnej KPO:

Ksiega Identyfikacji Wizualizalnej KPO



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111889/OS_strategia_kpo.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/109692/KIW_KPO_wersja_dostepna.pdf

Obowiazki w zakresie komunikacji w KPO

Informowanie opinii publicznej o fakcie otrzymania wsparcia na realizacje przedsiewziecia ze Srodkow

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci

B eksponowanie zrédta finansowania przedsiewziecia m.in. przez wtasciwe oznaczanie
przedsiewziecia oraz zwigzanych z nim materiatow, dokumentéw, produktéw i innych

efektdw realizacji i promocji przedsiewziecia zgodnie z przekazanymi zasadami, w tym takze:

+ wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne na temat przedsiewzie¢ KPO m. in. ulotki,
broszury, publikacje, noty prasowe, konferencje prasowe, robocze spotkania z prasg,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty audiowizualne, spotkania,

konferencje, wystgpienia publiczne itp.,




Obowiazki w zakresie komunikacji w KPO cd.

+ dokumentacje dotyczgcg KPO i przedsiewzied,
* miejsce realizacji przedsiewziecia,

+ wszystkie inne produkty bedgce wynikiem realizowanego przedsiewziecia zaréowno w

formie materialnej, jak i niematerialnej,

= umieszczenie opisu realizowanego przedsiewziecia na swojej stronie internetowej i na

profilach w mediach spotecznosciowych (jesli OOW posiada);

= umieszczenie w miejscu realizacji przedsiewziecia tablic informacyjnych z wiasciwym

oznaczeniem przedsiewziecia;

= dostarczenie ukierunkowanych informacji o przedsiewzieciu roznym grupom odbiorcéw, w
tym mediom i opinii publicznej przez dziatania PR, wspoétprace z mediami, instytucjami

zaangazowanymi, partnerami spotecznymi i gospodarczymi.
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Realizacja dodatkowych dziatan informacyjno - promocyjnych

B Ostateczni odbiorcy wsparcia mogg
takze realizowac¢ dodatkowe dziatania
informacyjno-promocyjne, jesli
przyczyniajg sie one do zwiekszenia
efektywnosci realizowanych
przedsiewziel i zwiekszania Swiadomosci

na temat wsparcia ptyngcego z KPO.




Prawa autorskie

BW przypadku stworzenia przez osobe trzecig
utworow, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach
pokrewnych, zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt.
przedsiewziecia), powstatych w ramach

przedsiewziecia Ostateczny odbiorca wsparcia

zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby
majgtkowych praw autorskich do tych

utworow.




Styl komunikacji

B Odbiorcami korzysci dostarczanych przez realizacje KPO sg
wszyscy obywatele. Dlatego tez styl komunikacji dotyczgcej
KPO opieramy o relacje z odbiorcg. Forma komunikacji jest
partnerska i zarazem profesjonalna, z szacunkiem do drugiej

strony. Wazne, aby nie tworzy¢ niepotrzebnego dystansu.

B Forma bezposrednia i nieformalny styl sg wskazane w sytuacji,
gdy jej uzycie sprzyja efektywnej komunikacji i budowaniu

relacji.

B W kazdej formie komunikacji obowigzkowe jest stosowanie
prostego jezyka. Zapewnia on efektywng komunikacje i

dostepnosc.

B W komunikacji nie stosujemy formalnego i nieprzystepnego

jezyka.




Ksiega identyfikacji wizualnej KPO




Logotyp KPO

B Podstawowym oznaczeniem dla KPO w wersji petnokolorowej sg 3 znaki: znak KPO, barw RP oraz

NextGenerationEU.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
‘\\_ PLAN E(z)lesckz;)ospollta Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - NextGenerationEU

B W przypadku zastosowania wersji czarno-biatej nie umieszcza sie znaku barw RP.

M Znak Krajowego Planu Odbudowy, barwy RP oraz znak NextGenerationEU muszg by¢ zawsze umieszczone w
widocznym miejscu. Ich umiejscowienie oraz wielko$¢ muszg by¢ odpowiednie do rodzaju i skali materiatu,

przedmiotu lub dokumentu.




Logotyp KPO cd.

B Oprécz znakdw podstawowych mozna stosowac znak dodatkowy.
B Trzeba jednak pamietac o kilku waznych warunkach:

* Liczba znakdéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczac
czterech, tgcznie ze znakami KPO, NGEU i barwami RP (w wersji

petnokolorowej);

+ W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z

wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek) oraz na dokumentach moze

wystepowac znak dodatkowy taki jak logo Ostatecznego odbiorcy wsparcia;

. . . e . . . KRAJOWY " Sfin ne pr ficas
- Znak dodatkowy umieszcza sie zawsze po pionowej linii rozdzielajgcej w % PLAN — Reeczpospolite Unie Europejsky TR
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU

kolorze czarnym réwnej wysokosci flagi UE;

* Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakdw wykonawcoéw, ktorzy Uwagal

realizuja dziatania w ramach przedsiewziecia, ale ktorzy nie s Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga

Ostatecznymi odbiorcami wsparcia. by¢ one wieksze (mierzone wysokoécia lub szerokoscig) od flagi (symbolu)

Unii Europejskie;.




Tablice informacyjne

W ramach inwestycji C.1.1.1 KPO umieszczenie tablic informacyjnych

jest obowigzkowe.
Kiedy umieszczamy tablice?

= Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu
fizycznej realizacji przedsiewziecia obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub

po zainstalowaniu zakupionego sprzetu itp. w miejscu jego realizacji.
Jakie informacje umieszczamy na tablicy?

* Na tablicy nalezy umiesci¢ nazwe Ostatecznego odbiorcy oraz tytut
przedsiewziecia. Tytut przedsiewziecia moze mie¢ maksymalnie 150

znakow.
lle tablic informacyjnych musze umiescic?

= Rekomendujemy postawienie minimum 2 tablic na obszarze realizacji.
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[To jest miejsce na skrocony tytut przedsiewziecia
w jednym, dwoch
lub trzech wierszach]

[To jest miejsce na nazwe ostatecznego odbiorcy
wsparcia - w jednym lub dwéch wierszach]




Tablice informacyjne

Gdzie nalezy umiescic tablice informacyjne?

» Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji
przedsiewziecia, np. tam, gdzie prowadzone sg prace budowlane lub
infrastrukturalne. Nalezy wybiera¢ miejsce dobrze widoczne i ogolnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwosc
zapoznac sie z trescig tablicy.

Realizacja projektu

* O lokalizacji umieszczenia tablic decydujg Panstwo samodzielnie,
kierujgc sie tym, aby tablice byty dostepne dla jak najwiekszej grupy
odbiorcow,

Czy mozna stosowac jedna tablice do kilku przedsiewziec¢?

* Nie, do kazdego przedsiewziecia powinny by¢ przygotowane oddzielne
tablice.
Uszkodzong lub nieczytelna tablice nalezy wymienic!




Tablice informacyjne

Jaki powinien by¢ wymiar tablic? Obowigzkowy wzér tablicy:

= Dla przedsiewzie¢ obejmujgcych zadania w zakresie infrastruktury lub prac

budowlanych minimalny wymiar tablicy to: 240x120 cm. ﬁ KRAJOWY Sfinansowane przez
-
-

PLAN Unie Europejska
ODBUDOWY NextGenerationEU

Czy mozna umiesci¢ mniejsze tablice informacyjna?

» Umieszczenie mniejszych tablicy jest dopuszczalne wytgcznie jesli

[To jest miejsce na skrocony tytut przedsiewziecia
w jednym, dwoch

zarzgdzajgcego dang infrastrukturg (miejscem, gdzie umieszczajg Panstwo lub trzech wierszach]

umieszczenie tablicy o wymiarach 240x120 cm wedtug opinii organu

tablice) nie jest mozliwe ze wzgleddw technicznych lub bezpieczenstwa. [To jest miejsce na nazwe ostatecznego odbiorcy
wsparcia - w jednym lub dwéch wierszach]

* Umieszczenie mniejszej tablicy o wymiarach 120x60 cm jest mozliwe
wytacznie po uzyskaniu wczesniejszej zgody Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa.




Tablice informacyjne

Gdzie nalezy szukac¢ wzoru tablic?

Wz6r tablicy znajduje sie w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej

Uwaga! Wzor tablicy jest obowigzkowy, tzn. poza uzupetnianiem
tresci we wskazanych polach, nie mozna go modyfikowac,

dodawac innych znakdéw, informacji itp.




Naklejki

B Jednym z obowigzkowych sposobdw informowania o uzyskaniu wsparcia z KPO jest
umieszczanie naklejek z zestawieniem znakdéw na sprzecie, urzgdzeniach, wyposazeniu,
maszynach i sSrodkach transportu itp. powstatych lub zakupionych z przedsiewziecia dzieki

wsparciu z KPO (np. na szafkach i mufach jesli zostaty one zakupione z przedsiewziecia).

B Naklejki powinny by¢ czytelne i wyraznie widoczne oraz dostosowane do powierzchni, na

ktérej sg umieszczone.
B Naklejki nie zastepuja tablic informacyjnych.

Uwaga! Wzor naklejek jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac.




Naklejki cd.

Obowigzkowy wzér naklejki:

WERSJA PODSTAWOWA
KRAJOWY . Sfinansowane przez “
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU %

WERSJA MINIMALNA

W szczegblnych przypadkach np.

‘\b__ ngWY Sfi"ﬂﬁ?g”;i?;p‘l;:i; - materiatéw i przedmiotéw o bardzo
— ;
==m_- ODBUDOWY  NextGenerationEU matym polu zadruku (np. naklejka na

bardzo maty sprzet), jest dopuszczalne
stosowanie wariantu minimalnego bez
barw RP.




Pamietaj!

B Zgodnie z zapisami Umowy o objecie
przedsiewziecie wsparciem 8 22 ust. 3 pkt
6 Jednostka Wspierajgca moze
wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia
w przypadku gdy: Ostateczny odbiorca
wsparcia nie dokonuje promocji
Przedsiewziecia w sposob okreslony w

Umowie.




Dostepnosc¢ cyfrowa

Nalezy pamietac o zapewnieniu i zachowaniu zasad
dostepnosci przygotowywanych

publikacji i materiatéw!

W przypadku tworzenia elektronicznych materiatow
promocyjnych np. broszury, ulotki nalezy zachowywac zgodnos¢

ze standardami dostepnosci m.in.:
B stosuj czcionke bezszeryfowg, minimum 12 pkt;
M interlinie: 1,15 -1,5;

B wyrownuj tekst do lewej;

B miedzy tekstem a ttem powinien by¢ zachowany odpowiedni
kontrast (minimalny stosunek to 4,5:1), taki sam kontrast

powinien by¢ zachowany w infografikach;
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Dostepnosc¢ cyfrowa

B pamietaj o tekstach alternatywnych do zdje¢, grafik
i wykreséw - dzieki temu czytnik ekranu oséb
niewidomych i niedowidzgcych przeczyta to co jest

na obrazie;

B wykonaj raport dostepnosci dokumentu np. w
Adobe Acrobat Pro;

B sprawdz publikacje czytnikiem ekranu np.

darmowym NVDA.




KRAJOWY . Sfinansowane przez
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