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Opis Przedmiotu Zamoéwienia

na wykonanie ustugi opracowania graficznego, sktadu, przygotowania do druku oraz
wykonania dwéch odrebnych folderéw informacyjnych dotyczacych Akredytowanych
Osrodkéw Innowacji oraz Krajowych Klastréw Kluczowych
- szacowanie wartosci zamowienia

. Postanowienia ogdlne

1. Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Innowacyjnosci i Polityki
Kosmicznej, z siedziba przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, zaprasza do
sktadania ofert w zakresie szacowania wartosci zamdéwienia na wykonanie ustugi
opracowania graficznego, skfadu, przygotowania do druku oraz wykonania dwéch
odrebnych folderéw informacyjnych dotyczacych Akredytowanych Osrodkéw
Innowacji oraz Krajowych Klastréw Kluczowych.

2. Zamoébwienie bedzie finansowane w ramach programu Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich 2021-2027.

3. Osobami uprawnionymi do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zaméwienia ze
strony Zamawiajacego s3: Pani Aleksandra Zielony (email:
Aleksandra.Zielony@mrit.gov.pl) oraz Pan Michat Wozniak (email:
Mi.Wozniak@mrit.gov.pl).

Il. Cel zamowienia

Celem zamoéwienia jest przygotowanie dwodch profesjonalnych, reprezentacyjnych i
nowoczesnych materiatéw informacyjnych prezentujacych:

1. potencjat i oferte Akredytowanych Osrodkéw Innowac;ji;

2. potencjat i dziatalnos¢ Krajowych Klastréw Kluczowych.

Foldery bedg wykorzystywane podczas dziatarn informacyjnych dotyczacych Krajowych
Klastrow Kluczowych oraz Akredytowanych Osrodkéw Innowacji, zaréwno w kraju, jak i za
granica.

Ze wzgledu na ich planowane wykorzystanie w kontaktach miedzynarodowych oba foldery
powinny by¢ przygotowane w sposdéb umozliwiajgcy sprawne zapoznanie sie z
przedstawianymi podmiotami przez odbiorcow polsko- i anglojezycznych.

Zamawiajagcemu zalezy na ograniczeniu obszernych blokéw tekstu na rzecz czytelnego,
atrakcyjnego wizualnie przekazu opartego na zdjeciach, infografikach, danych liczbowych,
ikonach i krétkich komunikatach.

lll. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga graficzna obejmujgca opracowanie
koncepciji, projekt graficzny, sktad, przygotowanie do druku i publikacji cyfrowej oraz
wydruk dwéch odrebnych folderéw informacyjnych:

a. folderu informacyjnego dotyczacego Akredytowanych Osrodkéw Innowacji
(AQI) - w liczbie egzemplarzy i formie wskazanej w tabeli ponizej;

b. folderu informacyjnego dotyczacego Krajowych Klastrow Kluczowych (KKK) -
w liczbie egzemplarzy i formie wskazanej w tabeli ponizej;
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2. Folder dotyczacy AOI oraz folder dotyczacy KKK stanowig dwa niezalezne opracowania
wydawnicze. Kazdy z nich powinien posiadaé wtasna:

o koncepcje graficzna;

° oktadke;

. strukture i uktad tresci;
. sktad i tamanie;

. numeracje stron;

° wersje cyfrowa PDF;

o pliki Zrédtowe.

Nie dopuszcza sie potaczenia tresci dotyczacych AOI i KKK w ramach jednej publikacji.
Kazdy z dwéch folderéw powinien zostac¢ przygotowany w formule dwujezycznej -
polsko-angielskiej, w taki sposéb, aby jeden egzemplarz danego folderu zawierat petna
tres¢ zaréwno w jezyku polskim, jak i angielskim.

5. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca przygotuje:

o

Folder Naktad drukowany Wersja cyfrowa
Folder informacyjny AOI 100 egz. 1 odrebny PDF PL/ENG
Folder informacyjny KKK 100 egz. 1 odrebny PDF PL/ENG

6. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty merytoryczne, zdjecia, logotypy, dane
oraz inne materiaty dotyczace odpowiednio AOI i KKK.
7. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:
a. kompleksowe opracowanie graficzne przekazanych materiatéw;
wizualne uporzadkowanie tresci;
zaprojektowanie layoutu obu folderéw;
przygotowanie infografik, ikon, wykreséw, map Ilub innych elementéw
wizualnych, jezeli beda uzasadnione charakterem tresci;
sktad i famanie;
przygotowanie kodéw QR;
przygotowanie plikéw do druku;
przygotowanie wersji cyfrowych;
druk;
pakowanie i dostawe;
k. wprowadzanie uwag i poprawek zgtaszanych przez Zamawiajacego.
8. Projekty obu folderow podlegaja odrebnej akceptacji Zamawiajgcego. Akceptacja
projektu Folderu AOI nie oznacza automatycznej akceptacji projektu Folderu KKK i
odwrotnie.
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9. Zamawiajgcy moze wystgpic¢ z prosba o aktualizacje folderéw w przeciggu max. 2 lat od
odbioru dzieta. Aktualizacja dotyczy jedynie wersji cyfrowej w obu jezykach.

|. FOLDER INFORMACYJNY AKREDYTOWANYCH OSRODKOW INNOWACJI

1. Naktfad i wersje
Wykonawca przygotuje:
e okreslong liczbe egzemplarzy drukowanych Folderu AOI;
e odrebng wersje cyfrowg w formacie PDF przeznaczong do publikacji na stronie
internetowej Zamawiajacego.
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Folder bedzie jednym wydawnictwem dwujezycznym PL/ENG.

2. Struktura Folderu AOI
Folder powinien obejmowac co najmniej:

oktadke;

strone tytutowg;

spis tresci lub inny czytelny system nawigacji;

krétkie wprowadzenie dotyczace Akredytowanych Osrodkéw Innowaciji;
prezentacje poszczegdlnych AOI;

ewentualng mape lokalizacji AOI lub inng zbiorcza infografike;

strone koncowg zawierajgcg informacje wskazane przez Zamawiajacego.

Ostateczny uktad i kolejnos$é poszczegdlnych czesci zostang uzgodnione z Zamawiajgcym na
etapie realizacji zamoéwienia.

3. Prezentacja poszczegdinych AOI
Kazdy Akredytowany Os$rodek Innowacji powinien zosta¢ zaprezentowany na odrebnej
stronie/stronach Folderu AOI.
Prezentacja powinna obejmowac co najmnie;j:
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nazwe AOlI,

logo;

lokalizacje;

krotka charakterystyke dziatalnosci;

zakres oferowanych ustug;

funkcje lub funkcje, w ktérych dany podmiot posiada akredytacje - jezeli
informacja zostanie przekazana przez Zamawiajacego;

wybrane informacje i dane liczbowe charakteryzujace osrodek;

adres strony internetowe;j;

kod QR kierujacy do strony internetowej AOI, profilu w mediach
spotecznosciowych lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiajacego;
zdjecie lub zdjecia przekazane przez Zamawiajacego - jesli bedg dostepne.

Informacje powinny zosta¢ przedstawione w sposéb umozliwiajacy szybkie zapoznanie sie z
profilem, oferts i potencjatem danego osrodka.

4. Charakter wizualny Folderu AOI
Folder powinien mie¢ charakter:

a.

®oo0 T

nowoczesny;
przejrzysty;
profesjonalny;
reprezentacyjny;
spojny wizualnie.

Wykonawca powinien w szczegdélnosci wykorzystywaé:

a.
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infografiki;

ikony i piktogramy;
wyroznione dane liczbowe;
mapy;

zdjecia;

krotkie informacje tekstowe;
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g. elementy utatwiajace szybkie odnalezienie najwazniejszych danych.

Projekt powinien zapewnia¢ czytelng prezentacje obu wersji jezykowych bez nadmiernego
zageszczenia tresci.

Il. FOLDER INFORMACYJNY KRAJOWYCH KLASTROW KLUCZOWYCH

1. Nakfad i wersje
Wykonawca przygotuje:
e okreslong ilo$¢ egzemplarzy drukowanych Folderu KKK;
e odrebng wersje cyfrowg w formacie PDF przeznaczong do publikacji na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Folder bedzie jednym wydawnictwem dwujezycznym PL/ENG.

2. Charakter Folderu KKK
Folder powinien mie¢ charakter reprezentacyjnego katalogu prezentujgcego potencjat
Krajowych Klastréw Kluczowych i ich znaczenie dla polskiej gospodarki.
Powinien nadawac sie do wykorzystania w szczegélnosci podczas:
a. wydarzen krajowych i miedzynarodowych;

b. spotkan z przedstawicielami biznesu i administracji;
c. wizyt delegacji zagranicznych;

d. misji gospodarczych;

e. konferencji;

f. seminariow;

g. dziatan informacyjnych dotyczacych polityki klastrowe;j.
3. Struktura Folderu KKK
Folder powinien obejmowad co najmniej:
a. oktadke;
strone tytutowsg;
spis tresci lub inny system nawigacji;
krotkie wprowadzenie dotyczace Krajowych Klastrow Kluczowych;
prezentacje poszczegdinych KKK;
ewentualng mape prezentujaca lokalizacje lub zasieg dziatania klastrow;
strone lub infografike zbiorczo prezentujaca potencjat KKK;
strone koncowa.
4, Prezentaqa poszczegdlnych KKK
Kazdy Krajowy Klaster Kluczowy powinien zosta¢ =zaprezentowany na odrebnej
stronie/stronach Folderu KKK.
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Zakres informacji powinien obejmowac co najmniej:
a. nazwe
logo;
rok powstania
specjalizacje lub gtéwny obszar dziatalnosci;
region lub zasieg dziatania;
liczbe cztonkow;
liczbe przedsiebiorstw cztonkowskich;
2-3 najwazniejsze osiggniecia, projekty lub przedsiewziecia;
ciekawostke, wyrdznik lub szczegolng kompetencje klastra;

e
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j. liste i opis oferowanych ustug

k. adres strony internetowej;

. kod QR kierujacy do strony internetowej KKK, profilu w mediach
spotecznosciowych lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego;

m. zdjecie lub zdjecia przekazane przez Zamawiajacego - jesli beda dostepne.

Dane liczbowe oraz najwazniejsze osiggniecia powinny by¢ prezentowane w atrakcyjny
wizualnie sposéb, np. za pomoca infografik, ikon, piktograméw lub wyrdznionych liczb.

I1l. MATERIALY PRZEKAZYWANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajagcy przekaze Wykonawcy materiaty niezbedne do przygotowania obu
folderéw, w szczegélnosci:

. teksty;

. logotypy;

. zdjecia;

. dane liczbowe;

. adresy stron internetowych;

. linki do miejsc, do ktérych majg kierowac kody QR;
. elementy identyfikacji wizualnej;

. inne dostepne materiaty dotyczace AOI i KKK.

2. Wykonawca nie jest zobowigzany do samodzielnego pozyskiwania od AOI lub KKK
materiatdbw merytorycznych ani zdjeé, chyba ze Zamawiajacy odrebnie zleci takie
dziatanie.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za profesjonalne opracowanie graficzne materiatéw
przekazanych przez Zamawiajacego.

4. Woykonawca powinien zweryfikowac przekazane materiaty pod wzgledem technicznym
i niezwtocznie poinformowac Zamawiajgcego o:

. brakujacych plikach;

. niewystarczajacej rozdzielczosci zdje¢;

. niewtasciwym formacie logotypow;

. braku danych potrzebnych do przygotowania wykresow lub infografik;

. innych okoliczno$ciach mogacych wptywaé na jakos$¢ wykonania folderu.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE KONCEPCJI | PROJEKTOW GRAFICZNYCH

1. Wykonawca opracuje odrebng koncepcje graficzng dla Folderu AOI oraz odrebnag
koncepcje graficzna dla Folderu KKK.

2. Oba foldery moga posiadac¢ elementy wspdlne wynikajgce z identyfikacji wizualnej
MRIT, jednak ich projekty powinny uwzglednia¢ odmienny charakter AOI i KKK.

3. Dla kazdego folderu Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu co najmniej 3 odmienne
propozycje projektu graficznego.

4. Propozycje powinny prezentowac rézne rozwigzania w zakresie:
. layoutu;
. rozmieszczenia zdje¢;
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. sposobu prezentowania wersji polskiej i angielskiej;
. prezentacji danych liczbowych;
. kolorystyki;
. infografik;
. sposobu wykorzystania oznaczehn AOI lub KKK oraz MRIT.
5. W ramach koncepcji Wykonawca powinien przedstawi¢ co najmniej:
. projekt oktadki;
. projekt strony otwierajacej;
. przyktadows strone podmiotu;
. przyktadowy sposdéb prezentacji danych liczbowych lub infografiki;
. propozycje sposobu prezentowania dwéch wersji jezykowych.

6. Zamawiajgcy dokona odrebnego wyboru koncepcji Folderu AOI oraz Folderu KKK.
IV. SKEAD, tAMANIE | OPRACOWANIE GRAFICZNE
1. Wykonawca odpowiada za profesjonalny sktad i tamanie obu folderéw.

2. Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

. rozmieszczenie tekstow;

o opracowanie hierarchii nagtéwkow;

. rozmieszczenie i kadrowanie zdjec;

. przygotowanie podpiséw;

. ujednolicenie sposobu prezentacji danych;

. opracowanie ikon i piktogramow;

. przygotowanie infografik;

. przygotowanie map, jesli bedg przewidziane w projekcie;

. przygotowanie kodéw QR;

. przygotowanie wyrdznien najwazniejszych danych;

. zapewnienie spojnosci graficznej w obrebie kazdego folderu.
3. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego zmienia¢ merytorycznej tresci

materiatow.

4. W przypadku gdy z przyczyn projektowych konieczne bedzie skrécenie,
przeformutowanie lub inne dostosowanie tekstu, Wykonawca przedstawi propozycje
zmiany do akceptacji Zamawiajacego.

V. PROCEDURA REALIZACJI | AKCEPTACJI

Realizacja kazdego z dwdch folderéw bedzie prowadzona odrebnie i obejmie co najmniej
nastepujace etapy:

Etap 1 - koncepcja graficzna

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej 3 propozycje kierunku graficznego
danego folderu.

Etap 2 - strony wzorcowe

Po wyborze koncepcji Wykonawca przygotuje zestaw przyktadowych stron pozwalajacych
ocenié¢ sposéb opracowania catego folderu.

Etap 3 - petny sktad

Po akceptacji stron wzorcowych Wykonawca przygotuje petny sktad odpowiednio Folderu AOI
albo Folderu KKK.
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Etap 4 - korekta i poprawki

Zamawiajacy przekaze ewentualne uwagi do petnego sktadu, a Wykonawca wprowadzi
wymagane zmiany.

Etap 5 - akceptacja pliku finalnego

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu finalny plik do akceptacji przed rozpoczeciem druku.
Etap 6 - druk i przygotowanie wersji cyfrowej

Druk danego folderu moze rozpoczac sie wytacznie po uzyskaniu pisemnej, w tym mailowe;j,
akceptacji Zamawiajacego.

VI. POPRAWKI

1. W ramach wynagrodzenia Wykonawca zapewni minimum 5 rund poprawek dla Folderu
AOI oraz 5 rund poprawek dla Folderu KKK.

2. Za jedng runde poprawek uznaje sie zbiorczy zestaw uwag przekazanych przez
Zamawiajacego do danej wersji projektu.

3. Poprawki wynikajgce z btedow Wykonawcy nie sg wliczane do limitu rund poprawek.
4. Za btedy Wykonawcy uznaje sie w szczegolnosci:

. pominiecie tresci przekazanej przez Zamawiajgcego;

. btedne przyporzadkowanie tekstu, zdjecia lub danych do podmiotu;

. nieprawidtowe umieszczenie logotypow;

. btedy sktadu;

. niedziatajace kody QR;

. niezgodnos¢ wykonania z wczesniej zaakceptowanym projektem.

VIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WERSJI DRUKOWANEJ

Dla Folderu AOI i Folderu KKK obowigzujg nastepujace minimalne wymagania:
a. format netto gotowe] publikacji A4 (210x297 mm) orientacja bedzie zaleze¢ od
wybranego projektu;
b. druk dwustronny;
druk petnokolorowy 4+4 CMYK;
d. papier matowy wysokiej jakosci zapewniajacy odwzorowanie zdje¢, grafik,
tekstu;
e. gramatura papieru srodka dostosowana do reprezentacyjnego charakteru
folderu, od. 120 do170 g/m? z dopuszczalng tolerancja 2%;
f. okfadka wykonana z papieru o wyzszej gramaturze niz srodek, co najmniej 250
g/m?;
g. oprawa dostosowana do ostatecznej liczby stron publikacji (szycie zeszytowe,
klejenie, szycie ni¢mi);
h. trwate i estetyczne wykonanie (niedopuszczalne s3 wady np..: rozmazania,
przesuniecia, przebarwienia, nieréwne ciecia, pekniecia na zgieciach, odklejania
lub wypadania stron).

o

Orientacja folderéw bedzie zaleze¢ od przedstawionego projektu, ktéra forma bedzie sie lepiej
prezentowacd

Przewidywana objetos$¢ publikacji wynosi:
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e Folder AOI - od 70 do 100 stron, tacznie z czterema stronami oktadki;
e Folder KKK - od 50 do 70 stron, tacznie z czterema stronami oktadki.

Na potrzeby obliczenia ceny oferty Wykonawca przyjmie maksymalna liczbe stron, tj. 100 stron
dla Folderu AOI oraz 70 stron dla Folderu KKK. Ostateczna liczba stron zostanie ustalona na
etapie petnego skfadu, w granicach wskazanych powyzej, z uwzglednieniem zaakceptowane;j
koncepcji graficznej oraz wymagan technologicznych dotyczacych oprawy.

Kazdy AOI oraz kazdy KKK zostanie zaprezentowany na co najmniej jednej odrebnej stronie.
Zwiekszenie objetosci prezentacji wybranego podmiotu ponad jedng strone bedzie wymagato
akceptacji Zamawiajacego.

Przed skierowaniem folderéw do druku Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu probny
wydruk lub proof kolorystyczny potwierdzajacy zgodnosc¢ z zaakceptowanym projektem.

Ostateczne rozwigzanie podlega akceptacji Zamawiajacego.
VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WERSJI CYFROWE)
1. Dla kazdego folderu Wykonawca przygotuje odrebna wersje cyfrowa PDF.

2. Wersje cyfrowe powinny:

. by¢ zoptymalizowane do publikacji na stronie internetowe;j;
. zachowywad wysokg jakos¢ elementéw graficznych;
. miec racjonalny rozmiar pliku;
. posiadac aktywne hipertacza;
. zawieraé poprawnie dziatajace kody QR;
. umozliwia¢ zaznaczanie i kopiowanie tekstu;
. poprawnie wyswietla¢ polskie i angielskie znaki;
. posiadac czytelng strukture.
3. Dla kazdego folderu Wykonawca przekaze:
. PDF przeznaczony do publikacji w Internecie;
. PDF w jakosci drukarskiej/archiwalnej;
. pliki Zrédtowe w edytowalnym formacie;
. edytowalne pliki przygotowanych w ramach zamdwienia infografik, map,

ikon i innych elementéw graficznych.

IX. DOSTEPNOSC | CZYTELNOSC

1. Projekt powinien uwzglednia¢ zasady czytelnosci i dostepnosci materiatow
informacyjnych.
2. W szczegdlnosci nalezy zapewnié:
. odpowiedni kontrast tekstu wzgledem tta;
. czytelne kroje pisma;
. odpowiednig wielkos$¢ tekstu;
. logiczna hierarchie nagtowkow;
. czytelne wyrdznianie wersji polskiej i angielskiej;
. ograniczenie nadmiernie rozbudowanych blokéw tekstu;
. jednoznaczne powigzanie opiséw, danych i zdje¢ z prezentowanym
podmiotem.
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3. Wersja cyfrowa powinna zostaé przygotowana z uwzglednieniem wymagan
dostepnosci wtasciwych dla dokumentéw PDF publikowanych przez podmioty
publiczne.

X. PRAWA AUTORSKIE

1. Wykonawca zobowigzany jest do korzystania wytgcznie z elementéw graficznych, do
ktérych posiada odpowiednie prawa lub licencje.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne naruszenie praw oséb trzecich w
zwigzku z wykorzystaniem elementéw przygotowanych przez Wykonawce.

3. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe do opracowanych w ramach zaméwienia:

. koncepcji graficznych;

. layoutéw;

. projektow oktadek;

o infografik;

. map;

o ikon;

. ilustracji;

. innych autorskich elementéw graficznych.

4. Przeniesienie praw powinno umozliwia¢ Zamawiajacemu w szczegdlnosci:

. utrwalanie;

. zwielokrotnianie;

. drukowanie;

. publikowanie;

. udostepnianie w Internecie;

. aktualizowanie;

. modyfikowanie;

. wykorzystywanie catosci lub czesdci projektow w innych materiatach
informacyjnych.

5. Szczegdtowy zakres praw autorskich i pdl eksploatacji zostanie okreslony w umowie.
XI. DOSTAWA 1 ODBIOR

1. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu:

. Okreslong ilo$¢ egzemplarzy wydrukowanego Folderu AQOI;
. Okreslong ilo$¢ egzemplarzy wydrukowanego Folderu KKK;
. wersje cyfrowe obu folderéw;
. kompletny zestaw plikdw zrédtowych.

2. Foldery powinny zosta¢ zapakowane oddzielnie i zabezpieczone przed:
. zagieciem;
. uszkodzeniem;
. zabrudzeniem;
. zawilgoceniem.

3. Opakowania zbiorcze powinny umozliwia¢ jednoznaczne rozréznienie Folderu AOI i

Folderu KKK.

4. Cena zamodwienia obejmuje transport, roztadunek i wniesienie materiatéw do miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego.



Pomoc Techniczna Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez S MiniSte.rSFWO .
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska 778" Rozwoju i Technologii

5.

Odbiér bedzie obejmowat w szczegdlnosci weryfikacje:

. zgodnosci z zaakceptowanym projektem;

. kompletnosci;

. liczby egzemplarzy;

. jakosci druku;

. poprawnosci oprawy;

. poprawnosci kodéw QR;

. zgodnosci wersji cyfrowej z zaakceptowana wersjg publikacji;
. kompletnosci plikéw Zrédtowych.

W przypadku stwierdzenia wad lub btedéw Wykonawca zobowigzany bedzie do ich
usuniecia, a w przypadku wad produkcyjnych - do ponownego wykonania wadliwych
egzemplarzy na wtasny koszt.

XIl. HARMONOGRAM REALIZACJI

1.

2.

Wykonawca przedstawi harmonogram realizacji obejmujacy odrebnie prace nad
Folderem AOI oraz Folderem KKK.
Harmonogram powinien uwzgledniaé co najmniej:
przekazanie materiatéw przez Zamawiajgcego;
przygotowanie koncepcji graficznych;
wybér koncepcji;
przygotowanie stron wzorcowych;
akceptacje stron wzorcowych;
petny sktad;
przekazanie uwag;
korekty;
akceptacje plikow finalnych;
przygotowanie do druku;
druk;
przygotowanie wersji cyfrowych i plikéw zrédtowych;
m. dostawe.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia prac nad Folderem AOI i Folderem
KKK rownolegle.

TARTTS@ AP Q00T

. Zasady wykonania przedmiotu zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspétpracy z Zamawiajacym.
Wykonawca zachowa najwyzszg staranno$¢ w realizacji ustugi i bedzie dziatat zgodnie
z obowigzujacym stanem prawnym.
Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw
Z nim wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.
Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego
wskazanymi w dokumentacji niniejszego zamowienia oraz zgodnie z ustaleniami
podjetymi wspodlnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji
poszczegdlnych zadan.
Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do kompletnej realizacji
obu folderéw, w szczegélnosci:

. opracowanie dwoch odrebnych koncepciji graficznych;

10
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. przygotowanie projektéw;

. sktad i famanie;

. opracowanie infografik, ikon i map;

. przygotowanie kodéw QR;

. przygotowanie wersji dwujezycznych;

. wprowadzanie poprawek;

. przygotowanie do druku;

. druk po 100 egzemplarzy kazdego folderu;
. przygotowanie wersji cyfrowych;

. przygotowanie plikéw zrédtowych;

. pakowanie;

o transport;

. dostawe;

. przeniesienie autorskich praw majgtkowych.

6. Ostateczna liczba stron Folderu AOI i Folderu KKK bedzie zalezata od liczby
prezentowanych podmiotéw oraz zakresu materiatow przekazanych Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany kolejnosci prezentowanych podmiotéw oraz
zakresu informacji umieszczanych na poszczegélnych stronach w toku realizacji
zaméwienia.

8. Kazdy z folderéw stanowi odrebny produkt korcowy i podlega odrebnej akceptacji
Zamawiajacego na kazdym kluczowym etapie realizacji.

9. Umowa zawarta z Wykonawca jako umowa jednostki sektora finanséw publicznych,
podlega udostepnieniu w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (CRU JSFP), prowadzonym przez Ministra Finanséw, w zakresie i na zasadach
okre$lonych w art. 34a i 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje o umowie m.in. oznaczenie stron,
przedmiot, wartos¢ oraz okres obowigzywania beda powszechnie i nieodptatnie dostepne
w rejestrze. Publikacja nastepuje z mocy prawa i nie wymaga odrebnej zgody Wykonawcy.

V. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug
nastepujacych kryteridw:

Lp. | Nazwa kryterium oceny maks. liczba punktéow
1 Cena brutto 40 pkt
2 Jakos¢ i walory uzytkowe prébki projektu graficznego 40 pkt
3 Jakos¢ proponowanych materiatéw i wykonania wers;ji 10 pkt
drukowanej
4 Organizacja i harmonogram realizacji zaméwienia 10 pkt
RAZEM 100 pkt

1. KRYTERIUM ,,CENA BRUTTO” - MAKS. 40% (40 PKT.)

Najwyzsza liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizsza ceng brutto.

Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

11
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cena oferty najnizej skalkulowanej

Liczba punktOw = ---=-===mmmmmmm oo x 40= liczba punktéw

cena oferty ocenianej

2. KRYTERIUM ,,JAKOSC | WALORY UZYTKOWE PROBKI PROJEKTU GRAFICZNEGO”
- MAKS. 40 PKT

W ramach kryterium Zamawiajacy oceni prébke projektu graficznego zataczong do oferty.
Prébka powinna umozliwia¢ ocene sposobu, w jaki Wykonawca zamierza przedstawic tresci
wiasciwe dla folderéw informacyjnych AOI i KKK, w szczegdélnosci tresci dwujezyczne, dane
liczbowe, fotografie, logotypy oraz elementy graficzne.

Na potrzeby przygotowania poréwnywalnych ofert Zamawiajacy udostepni Wykonawcom
jednakowy materiat przyktadowy, na podstawie ktérego nalezy przygotowacé prébke.

Prébka powinna obejmowacd co najmniej:
1. projekt przyktadowej oktadki;

projekt przyktadowej strony prezentujacej jeden podmiot;

sposéb prezentacji tresci w jezyku polskim i angielskim;

> w0

przyktadowy sposdéb prezentacji danych liczbowych, np. za pomocsa infografiki, ikon,
piktogramoéw lub wyrdznionych liczb.

Prébka stuzy wytacznie ocenie oferty i nie stanowi ostatecznej koncepcji graficznej Folderu
AOI ani Folderu KKK. Ostateczne koncepcije obu folderéw zostang przygotowane i
uzgodnione z Zamawiajgcym na etapie realizacji zaméwienia, zgodnie z wymaganiami OPZ.

Ocena zostanie przeprowadzona wedtug nastepujacych podkryteriéw:

Lp. | Nazwa podkryterium oceny maks. liczba punktéow
a Spoéjnosé, estetyka i profesjonalny charakter projektu 10 pkt
b Czytelnosc i funkcjonalnos¢ projektu 10 pkt
C Sposob prezentacji wersji polskiej i angielskiej 10 pkt
d Sposdéb wizualizacji danych i wykorzystania elementéw 10 pkt
graficznych
RAZEM 40 pkt

a) Spojnosé, estetyka i profesjonalny charakter projektu - maks. 10 pkt

Ocenie podlegac bedzie w szczegdlnosci kompozycja projektu, hierarchia wizualna, spdjnosé
zastosowanych elementow graficznych, estetyka oraz dostosowanie projektu do
reprezentacyjnego i informacyjnego charakteru publikacji.

o 0 pkt - projekt niespojny, nieestetyczny lub niedostosowany do charakteru publikaciji;

o 5 pkt - projekt poprawny, estetyczny i spojny, lecz wykorzystujacy standardowe
rozwiazania graficzne;

12
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e 10 pkt - projekt bardzo dobrze skomponowany, nowoczesny, profesjonalny i
reprezentacyjny, z konsekwentnie zastosowang hierarchig wizualng i spéjnymi
rozwigzaniami graficznymi.

b) Czytelnosc i funkcjonalnos¢ projektu - maks. 10 pkt

Ocenie podlega¢ bedzie sposéb organizacji informacji, tatwos¢ odnalezienia najwazniejszych
tresci, hierarchia nagtéwkow, rozmieszczenie tekstow, zdjec i danych oraz ogélna
przejrzystosé projektu.

o 0 pkt - uktad utrudnia odbiér informacji, jest nieczytelny lub nadmiernie zageszczony;

o 5 pkt - uktad jest czytelny i umozliwia sprawne odnalezienie podstawowych
informacji;

e 10 pkt - uktad jest bardzo czytelny, intuicyjny i funkcjonalny, a zastosowane
rozwiazania pozwalajg na szybkie zapoznanie sie z najwazniejszymi informacjami.

c) Sposab prezentacji wersji polskiej i angielskiej - maks. 10 pkt

Ocenie podlega¢ bedzie sposdb rozmieszczenia i wizualnego rozrdznienia tresci w jezyku
polskim i angielskim, z uwzglednieniem czytelnosci i ograniczenia nadmiernego zageszczenia
tresci.
o 0 pkt - sposob prezentacji obu wersji jezykowych jest nieczytelny lub utrudnia
rozréznienie poszczegdlnych wersji;

o 5 pkt - wersje jezykowe zostaty przedstawione w sposdb poprawny i czytelny;

¢ 10 pkt - zastosowano bardzo czytelne i funkcjonalne rozwigzanie umozliwiajgce
intuicyjne korzystanie z obu wers;ji jezykowych bez nadmiernego zageszczenia strony.

d) Sposéb wizualizacji danych i wykorzystania elementéw graficznych - maks. 10 pkt

Ocenie podlegac bedzie sposéb prezentacji danych liczbowych oraz wykorzystania infografik,
ikon, piktograméw i innych elementéw graficznych stuzacych zwiekszeniu atrakcyjnosci i
czytelnosci przekazu.
o 0 pkt - brak odpowiedniej wizualizacji danych lub zastosowane elementy nie
poprawiajg czytelnosci przekazu;

¢ 5 pkt - zastosowano poprawne i czytelne sposoby wizualizacji danych;

¢ 10 pkt - zastosowano atrakcyjne, profesjonalne i funkcjonalne rozwiazania graficzne,
ktére wyraznie zwiekszajg czytelnos$é przekazu i umozliwiajg szybkie zapoznanie sie z
najwazniejszymi informacjami.

3. KRYTERIUM ,,JAKOSC PROPONOWANYCH MATERIALOW | WYKONANIA WERSJI
DRUKOWANEJ” — MAKS. 10 PKT

W ramach kryterium Zamawiajacy oceni zaproponowany przez Wykonawce standard
wykonania wersji drukowanej Folderu AOI i Folderu KKK.
Wykonawca przedstawi wraz z ofertg opis proponowanych parametrow wykonania,
obejmujacy co najmnie;j:

1. rodzaj papieru przeznaczonego na srodek publikacji;

2. gramature papieru srodka;

13
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rodzaj i gramature materiatu przeznaczonego na oktadke;

4. proponowany rodzaj oprawy;

5. proponowany sposob wykonczenia;

Jezeli Zamawiajacy wymaga przedtozenia prébek papieru wraz z ofertg, ocena zostanie
dokonana réwniez z uwzglednieniem dostarczonych prébek.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposdb:

0 pkt - zaproponowane rozwigzanie spetnia wytacznie minimalne wymagania
okreslone w OPZ;

5 pkt - zaproponowane rozwigzanie zapewnia wysoka jako$¢ rozumiang jako: materiat
spetnia wszystkie wymagania techniczne i funkcjonalne okre$lone w OPZ. Projekt jest
estetyczny, spdjny z identyfikacjg wizualna, czytelny i poprawnie skomponowany.
Zastosowane rozwigzania graficzne i typograficzne sg profesjonalne i adekwatne do
charakteru materiatu. Przygotowanie materiatu nie budzi istotnych zastrzezen
jakos$ciowych. i trwatos¢ publikacji oraz zawiera rozwigzania wykraczajgce ponad
minimalne wymagania OPZ;

10 pkt - zaproponowane rozwigzanie zapewnia bardzo wysoka jako$¢ rozumiang jako:
materiat spetnia wszystkie wymagania techniczne i funkcjonalne okreslone w OPZ
oraz wyrdéznia sie ponadstandardowym poziomem wykonania. Projekt charakteryzuje
sie wyjatkowa spdéjnoscia i estetyka, bardzo dobrym wykorzystaniem kompozyciji,
typografii, kolorystyki i elementéw graficznych, wysoka czytelnoscig oraz atrakcyjng i
przemyslang prezentacjg tresci. Zastosowano oryginalne, kreatywne i jednoczes$nie
funkcjonalne rozwigzania projektowe, ktére zwiekszajg atrakcyjnos¢ i skutecznosé
komunikacji materiatu.

Przy ocenie Zamawiajacy bedzie brat pod uwage catos¢ zaproponowanego rozwigzania
poligraficznego oraz jego adekwatnos$¢ do charakteru publikacji. Sama wyzsza gramatura
papieru nie bedzie automatycznie skutkowata przyznaniem wiekszej liczby punktow.

4. KRYTERIUM ,,ORGANIZACJA | HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA”
— MAKS. 10 PKT

W ramach kryterium Zamawiajacy oceni przedstawiony wraz z ofertg plan organizacji i
harmonogram realizacji zaméwienia.

Harmonogram powinien uwzglednia¢ odrebnie prace nad Folderem AOI i Folderem KKK oraz
mozliwosé réwnolegtego prowadzenia prac nad obydwoma publikacjami.

Ocena zostanie przeprowadzona wedtug nastepujacych podkryteriéw:

Lp. | Nazwa podkryterium oceny maks. liczba punktéw
a Szczegdtowosc, kompletnosc i realnos¢ harmonogramu 5 pkt
b Organizacja wspotpracy z Zamawiajgcym i procesu 5 pkt

wprowadzania poprawek

RAZEM 10 pkt

a) Szczegotowosc, kompletnosé i realnos¢ harmonogramu - maks. 5 pkt

Ocenie podlegac bedzie uwzglednienie wszystkich kluczowych etapéw realizacji zamowienia,
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ich logiczna kolejnos¢, terminy oraz sposob prowadzenia rownolegtych prac nad Folderem
AOI i Folderem KKK.

¢ 0 pkt - harmonogram ma charakter ogélny, nie obejmuje kluczowych etapéw realizacji
lub nie pozwala ocenié realnos$ci wykonania zaméwienia;

o 3 pkt - harmonogram obejmuje wszystkie podstawowe etapy realizacji i przedstawia
ich logiczna kolejnos¢;

o 5 pkt - harmonogram jest szczegdtowy, kompletny i realny, okresla poszczegdlne
etapy, zaleznosci miedzy nimi oraz przewiduje efektywne réwnolegte prowadzenie
prac nad obydwoma folderami.

b) Organizacja wspoétpracy z Zamawiajacym i procesu wprowadzania poprawek - maks. 5 pkt

Ocenie podlega¢ bedzie proponowany sposdb biezacej wspdtpracy, przekazywania projektow
i uwag, obstugi rund poprawek, kontroli jakosci oraz zapewnienia terminowej realizacji obu
folderéw.
o 0 pkt - brak opisu organizacji wspotpracy lub opis ma charakter ogdlny i nie pozwala
na ocene proponowanego sposobu realizacji;

o 3 pkt - przedstawiono poprawny sposob wspotpracy, przekazywania materiatow,
uwag i kolejnych wers;ji projektow;

o 5 pkt - przedstawiono szczegdtowy i efektywny model wspdtpracy, obejmujacy jasny
sposob komunikacji, przekazywania i zatwierdzania kolejnych wersji, obstugi uwag i
poprawek oraz kontroli jakosci przed skierowaniem publikacji do druku.

VII. Termin sktadania ofert — szacowanie wartosci zamowienia

Oferte szacunkowa dotyczaca wykonania przedmiotowej ustugi nalezy ztozy¢ na formularzu
szacowania ceny (zatagcznik nr 2) w terminie wskazanym w ogtoszeniu.,
e-mailem na adresy: Aleksandra.Zielony@mrit.gov.pl oraz Mi.Wozniak@mrit.gov.pl

VIll. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20156, str.1,
z pézn. zm.) informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw i Gospodarki,
ktérego obstuge zapewnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii z siedzibg w
Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, mail: kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500
123, adres skrytki na ePUAP: /MRPIT/SkrytkaESP, adres do doreczen elektronicznych:
AE:PL-68477-29007-EFSHR-25. Wykonujacym obowiazki Administratora jest
Dyrektor Departamentu Innowacyjnosci i Polityki Kosmicznej w MRIT.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a
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takze przystugujgcych Pani/Panu praw, moze sie Pani/Pan kontaktowac z
wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, wysytajac
informacje na skrzynke: iod@mrit.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO t;.
w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy, ktorej jest Pani/Pan stronga. Jezeli jest
Pani/Pan petnomocnikiem lub osoba reprezentujaca strone przy zawarciu umowy, to
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj.
prawnie uzasadniony interes administratora, polegajgcy na koniecznosci wtasciwego
identyfikowania kontrahenta przy zawieraniu umowy.

Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane na Pani/Pana Zadanie przed zawarciem
umowy, a nastepnie beda przetwarzane w celu wykonania zawartej umowy oraz w
celach, w ktorych przepisy nakazuja nam przechowywac dane: cele archiwalne lub
dowodowe.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

e organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa (np. na zadanie
sadow, urzeddéw skarbowych, Prokuratury lub Policji);

¢ inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z MRiT
przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister
Finanséw i Gospodarki, ktérego obstuge zapewnia Ministerstwo Rozwoiju i
Technologii (np. podmioty $wiadczace ustugi prawne, dostawcy systemow
informatycznych i ustug IT oraz telekomunikacyjnych, operatorzy pocztowi i
kurierzy).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celéw przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania
podatkowego wynoszacego 5 lat, oraz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o
archiwizacji, tj. ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020
r. poz. 164 z pézn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji lub profilowaniu.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panstw trzecich.

. W zwiagzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu

nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15
RODO;

e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;

e prawo do ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, zgodnie z art. 21
RODO - w odniesieniu do przetwarzania opartego o prawnie uzasadniony
interes administratora.

11. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana

danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego witasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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