PROKURATURA OKREGOWA
W ZAMOSCIU

22-400 Zamos¢, ul. Orla 2
tel. /084/ 6396091-93, fax. /084/ 6393325

3025-4.021.33.2023
3025-7.226.1.2023

Zarzadzenie nr 33/23
Prokuratora Okregowego w Zamosciu
z dnia 25 maja 2023 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu korzystania z aneksu goscinnego

w Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim

Na podstawie:
- art. 23 § 3 Ustawy z dnia 28 stycznia 2016r. Prawo o prokuraturze (Dz.U.2021 poz.
66 z p6zn. zm.);
- §56 ust. 1 pkt 7 i §105 ust 5 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7
kwietnia 2016r. Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek

organizacyjnych prokuratury (Dz.U. z 2017r. poz. 1206 z p6zn. zm.);

zarzgdzam:

§1.

Wprowadzam w zycie Regulamin korzystania z aneksu gos$cinnego Prokuratury

Rejonowej w Janowie Lubelskim, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.



§2.
Dysponentem aneksu go$cinnego wymienionego w §1. jest Prokurator Rejonowy
w Janowie Lubelskim.
§3.
Traci moc Zarzadzenie Prokuratora Okrggowego nr 32/21 z dnia 21 kwietnia 2021r.
w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu korzystania z aneksu goscinnego

Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prokurator Okregowy

Mariusz Rymarz

Podpisane przez: Mariusz Rymarz
Data: 2023.05.25 11:32:39 CEST

Do wiadomosci:
1. Prokurator Rejonowy w Janowie Lubelskim
2. Dyrektor Finansowo - Administracyjny

3. Do publikacji na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Zamosciu.



Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z ANEKSU GOSCINNEGO
W PROKURATURZE REJONOWEJ W JANOWIE LUBELSKIM

§1

1. Regulamin okreS$la zasady Kkorzystania z krotkotrwatego pobytu w aneksie
goscinnym bedacym w dyspozycji Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim.

2. Ancks goscinny jest wynajmowany na okresy czasu mierzone w dobach
hotelowych. Doba hotelowa rozpoczyna si¢ od godziny 12:00 w dniu przybycia
I trwa do godziny 10:00 dnia nastepnego.

3. Za korzystanie z aneksu goscinnego w wymiarze niepetnej doby hotelowe;j
nalezna jest optata jak za pelng dobe.

4. O rezerwacji miejsc noclegowych decyduje dostepno$¢ aneksu 1 kolejnos¢
zgloszen.

5. Rezerwacji mozna dokonywac od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do
15:00 wysytajac wypehliony formularz zgloszenia rezerwacji (wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu) faksem (015 872 07 84) lub mailowo na adres
biuro.podawcze.prjlu@prokuratura.gov.pl .

6. Aktualny wzor formularza zgloszenia rezerwacji jest opublikowany na stronie
internetowej  Prokuratury = Okregowej w  Zamosciu  pod  adresem
www.gov.pl/web/po-zamosc

§2
1. Z aneksu gos$cinnego moga korzystac:

1.1. pracownicy zatrudnieni w jednostkach prokuratur, sadownictwa i innych
jednostek podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci z tytutu podrézy stuzbowe;
oraz z tytulu pobytu prywatnego,

1.2. malzonkowie oraz dzieci bedace na utrzymaniu os6b wymienionych w ust. 1.1

1.3. prokuratorzy, sedziowie w stanie spoczynku, emeryci, renci§ci oraz ich
malzonkowie,

1.4.inne osoby w miar¢ dostepnosci wolnych miejsc oraz za zgoda Prokuratora
Okregowego w Zamosciu.


mailto:biuro.podawcze.prjlu@prokuratura.gov.pl
http://www.gov.pl/web/po-zamosc

§3

. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem, ktorego tres¢ opublikowana jest na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Zamosciu oraz wyltozona do wiadomo$ci w aneksie go$cinnym w
Janowie Lubelskim, co potwierdza w momencie otrzymania kluczy do aneksu
wlasnorgcznym podpisem na formularzu zgloszenia rezerwacji (Zaltacznik nr 2 do
Regulaminu).

Klucz do aneksu przekazywany jest przez Kierownika Sekretariatu Prokuratury
Rejonowej w Janowie Lubelskim lub osobe przez niego wyznaczong po okazaniu
dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego
tozsamos$¢ osoby wynajmujacej, a W przypadku pobytu w celach prywatnych
rowniez po okazaniu potwierdzenia wniesienia optaty za pobyt.

. W przypadku przybycia do pokoju goscinnego po godzinach urzg¢dowania
prokuratury, wydanie kluczy i zalatwienie procedury zwigzanej z meldunkiem i
optata moze nastgpi¢ w innym trybie, uzgodnionym z Kierownikiem sekretariatu
lub upowaznionym pracownikiem prokuratury w Janowie Lubelskim.

Kierownik Sekretariatu lub osoba przez niego wyznaczona potwierdza rezerwacje
terminu zgodnie z formularzem, ktoérego wzor stanowi Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu.

. Osoba zakwaterowana ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody
I braki powstate z jej winy lub os6b towarzyszacych w trakcie pobytu w aneksie
goscinnym.

. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do niezwlocznego zglaszania w dniu
zakwaterowania stwierdzonych uszkodzen 1 brakéw w wyposazeniu w stosunku do
spisu inwentarza, ktorzy umieszczony jest w pomieszczeniach aneksu, pod
rygorem odpowiedzialnos$ci, o ktorej mowa w ust. 3.

. W przypadku opdznienia w zaplacie naleznosci za korzystanie z aneksu
goscinnego Prokuratura Okregowa w Zamosciu moze naliczy¢ odsetki ustawowe
za zwloke.

. Bezwzglednie zabrania si¢ palenia tytoniu wewnatrz aneksu goscinnego.

. Zabronione jest uzywanie tzw. ,,grzatek elektrycznych” w pomieszczeniach aneksu
goscinnego.

10.Osoby zakwaterowane zobowigzane s3 do przestrzegania przepisow

przeciwpozarowych, zachowania czystosci i porzadku w aneksie, wilasciwego
I zgodnego z ich przeznaczeniem uzytkowania urzadzen i wyposazenia aneksu,
atakze powiadamiania Kierownika Sekretariatu o awariach powstatych
W uzytkowanym aneksie pod rygorem odpowiedzialno$ci materialnego za powstale
szkody w wyniku niedopetnienia tego obowigzku.

11. Zabronione jest przebywanie w aneksie goscinnym oso6b nieupowaznionych do

pobytu.



12. Zabrania si¢ pobytu zwierzat w aneksie goscinnym.
13. Cisza nocna trwa od godziny 22:00 do 6:00.

§ 4

1. Zakorzystanie z aneksu goscinnego pobierana jest oplata.

2. Odplatnos¢ za korzystanie z aneksu goscinnego wynosi 100% wysokosci
obowiazujacej stawki diety okreslonej przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleinosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budietowej
Z tytutu podrozy stuibowej z dnia 29 stycznia 2013r. (Dz.U. z 2013r. poz. 167
Z pozn. zm.) za jedna dobe hotelowg za kazda osobe powyzej 4-go roku zycia
korzystajacq z oddzielnego lozka.

3. Za pobyt dzieci do 4-go roku zycia korzystajacych ze wspolnego t6zka z rodzicami
nie pobiera si¢ oplaty. Za dzieci powyzej 4-go roku zycia korzystajacych ze
wspolnego t6zka z rodzicami pobiera si¢ 50% stawki standardowej wymienionej w
ust 1 za dobe hotelowa.

4. Optate za pobyt w aneksie goscinnym nalezy uisci¢ z gory (przed planowanym
terminem przyjazdu) przelewem na konto Prokuratury Okregowej w Zamosciu,
prowadzone w Narodowym Banku Polskim, o numerze 33 1010 1339 0253 4822
3100 0000.

5. W przypadku rezygnacji z zarezerwowanego pobytu Prokuratura Okregowa
w Zamosciu nie zwraca wplaconych Srodkow.

6. Osoby zakwaterowane zglaszaja zakofhczenie swojego pobytu 1 wyjazd
Kierownikowi Sekretariatu Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim lub
wyznaczonemu przez niego pracownikowi.

§5
Kierownik sekretariatu Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim lub inny
wyznaczony pracownik przesyta kopig¢ lub odwzorowanie elektroniczne wypetionego
zgloszenia rezerwacji do upowaznionego pracownika 7 Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego Prokuratury Okregowej w Zamosciu.

§6
Do kontaktow w sprawie biezacego funkcjonowania pokoi go$cinnych upowaznieni sg
pracownicy Prokuratury rejonowej w Janowie Lubelskim pod numerem telefonu
15872 07 84, a w kwestiach finansowych pracownicy 7 Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego Prokuratury Okrggowej w Zamosciu pod numerem telefonu 84 638
24 94,



§7
Nieprzestrzeganie regulaminu powoduje utrat¢ prawa do pobytu w pokoju. Osoba,
ktora utracita prawo do pobytu ma obowigzek opuszczenia aneksu goscinnego

w terminie wyznaczonym przez dysponenta aneksu goscinnego.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
kodeksu cywilnego.

Prokurator Okregowy
Mariusz Rymarz

Podpisane przez: Mariusz Rymarz
Data: 2023.05.25 12:41:29 CEST



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Zgloszenie rezerwacji aneksu goscinnego
w Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim

1. Imie 1 nazwisko i
2. AOIES

4. telefon kontaktowy, e-mail ............cooiiiii i
5. inne osoby uprawnione do noclegu (imig, nazwisko, stopien pokrewienstwa):

Jako osoba rezerwujaca, o$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z Regulaminem
korzystania z aneksu go$cinnego w Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim
I akceptuje jego postanowienia. Zobowigzuje¢ si¢ jednoczesnie do przekazania
informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych, stanowigcej integralng czes¢
zgloszenia rezerwacji osobom, o ktorych mowa w pkt 5.

(podpis rezerwujacego) (potwierdzenie zatrudnienia zaktadu pracy)

Potwierdzenie rezerwacji

Potwierdzam rezerwacje w dniach .................... dla w/w osob.

Kwote ......coonnii ZE(STOWNIE ..o zh)
nalezy przela¢ na konto Prokuratury Okregowej w Zamosciu:

NBP 33 1010 1339 0253 4822 3100 0000 przed terminem przyjazdu

(podpis osoby upowaznione;j)



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z treécig art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej
RODO, Prokurator Okregowy w Zamosciu informuje, ze:

1.

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okregowa w Zamosciu, ul. Orla 2, 22-400 Zamos¢, tel. 84 639 60 91,
email: poczta@zamosc.po.gov.pl.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mogg si¢ Panstwo
kontaktowa¢, W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w
nastepujacy sposob: e-mail: iod.pozam@prokuratura.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.
Dane osobowe przetwarzane bedg w celu rezerwacji pobytu i zakwaterowania w
pokojach goscinnych przy Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim, a takze
w celach zwigzanych =z realizacja obowiazkéw prawnych cigzacych na
administratorze.
Podstawe prawna przetwarzania danych osobowych stanowig
1) art. 6 ust. 1 lit b) RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan, na zagdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.
Dane osobowe beda przechowywane przez okres nie dluzszy, niz jest to niezbgdne
do realizacji celow, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa.
Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania
uniemozliwia przyjecie rezerwacji i wykonanie umowy.
Pozyskane dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia nNa zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
2) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych
w art. 18 RODO,;
3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;
4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

10. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 9 ppk 1-3 nalezy skontaktowaé

si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze
wskazanych wyzej danych kontaktowych.
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