
PROTOKÓŁ
przyjęcia skargi – wniosku/ 

wniesionej / wniesionego* - ustnie

Załącznik nr 2
do Zarządzenia nr ….

Nadleśniczego Nadleśnictwa Sarbia
z dnia …………. 2026 r.

w dniu ……………………………………………………w …………..………………….
(miejscowość) 

Pani/Pan* ……………………………………………………………………………………. 

zamieszkała/y* w …………………………………………………………………………… 

kod pocztowy …………………………………………………….…………………………. 

ul. …………………………………………………………………………... nr…………..…

wnosi ustnie skargę / wniosek* o następującej treści:

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….…

 - niepotrzebne skreśli



Podmiot wnoszący skargę / wniosek* dołącza do protokołu następujące załączniki:

1. ……………………………………………………………………………………………….

2. ……………………………………………………………………………………………….

3. ……………………………………………………………………………………………….

Protokół niniejszy został wnoszącemu skargę/wniosek odczytany.

Protokół sporządził:

……………………………………………………………………….
Podpis osoby przyjmującej – (imię, nazwisko i stanowisko służbowe).

…………………...………………….………………………………………………………
Podpis wnoszącego skargę/wniosek* lub osoby przez niego upoważnionej wraz z potwierdzeniem 
zapoznania się z informacją o przetwarzaniu danych osobowych przez jednostkę organizacyjną Lasów 
Państwowych właściwą do rozpatrzenia skargi/wniosku*

/* Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osób składających skargę lub wniosek 
w trybie KPA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (określane jako RODO lub ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych), informujemy, że:
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Nadleśnictwo Sarbia, Adres siedziby: Sarbka 46, 64-700 Czarnków 

Możesz się z Nami skontaktować drogą elektroniczną na adres: sarbia@pila.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem: 
+48 67 255 12 20 lub tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej. 

2. Administrator powołał Inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się pod adresem e-mail: 
iodsarbia@pila.lasy.gov.pl 

3. Cel przetwarzania, podstawę prawną oraz okres przechowywania danych osobowych przedstawia tabela:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania Okres przechowywania 
danych

Prowadzenie rejestru skarg 
i wniosków, sporządzanie 

protokołu przyjęcia 
skargi/wniosku w formie ustnej, 
udzielanie odpowiedzi na skargi 
i wnioski, przekazywanie skarg 

do właściwych organów.

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na Administratorze w związku z ustawą 
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego oraz Rozporządzeniem Rady 

Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie 
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 

i wniosków.

Zgodnie z JRWA 
obowiązującym 

w Nadleśnictwie.

4. W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przysługuje Państwu: prawo dostępu do treści 
danych, prawo do sprostowania danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych 

5. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
6. W przypadku danych przetwarzanych dla realizacji wymienionych w tabeli celów i obowiązków Nadleśnictwa 

wynikających z przepisów prawa, podanie danych jest wymogiem ustawowym. Skargi i wnioski niezawierające imienia 
i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszącego pozostawia się bez rozpoznania.

7. W niektórych sytuacjach Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie 
przepisów prawa, a także innym podmiotom na podstawie umów powierzenia danych osobowych.

8. Państwa dane nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również w formie profilowania.
9. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.


