7 Wydzial Budzetowo-Administracyjny Elblag, dnia -zgodnie z datg ztozong w podpisie
Prokuratury Okregowej w Elblagu

(nazwa komorki organizacyjnej Zamawiajacego
wnioskujacej o udzielenie zamowienia)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Nr 3007-7.262.7.2026

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
KWOTY 170 000 NETTO

Zamawiajgcy informuje, Ze przed wszczeciem niniejszego postgpowania przeprowadzit Wstepne
Konsultacje Rynkowe, o ktorych mowa w art. 84 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Informacje uzyskane w trakcie konsultacji zostaly wykorzystane przy przygotowaniu Opisu
Przedmiotu Zamowienia oraz szacowaniu wartosci zamowienia. Podmioty biorgce udzial
w konsultacjach nie sq wylgczone z udziatu w niniejszym postepowaniu, pod warunkiem, Ze ich udzial
nie zaktoci konkurencji.

I.  Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zakup moduléw oraz licencji oprogramowania kadrowo-
ptacowego, finansowo-ksiegowego, biegli, ewidencji majatku z migracja danych, instalacja
i konfiguracja oraz wdrozeniem, ktory zostal szczegdlowo opisany w Zalgczniku nr 1 do
Zaproszenia- Opis Przedmiotu Zamowienia.

Nazwa i kody CPV:

72268000-1 — ustugi dostawy oprogramowania;
48000000-8 — pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

II. Termin lub okres wykonania zamowienia:

ZamoOwienie bedzie realizowane w terminie nie pdzniej niz do dnia 30 listopada 2026 .

III. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie Z Wykonawcami:

1) Dokumenty lub informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazywaé beda droga
elektroniczng.

2) Korespondencje w podstgpowaniu adresowang do Zamawiajacego nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl.

3) Kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi otrzymanie korespondencji
przekazanej poczta elektroniczna.

4) Do udzielenia szczegdétowych informacji upowaznione sg ponizej wskazane osoby:

- w sprawach zapytania ofertowego: Edyta Radomska, tel. (55) 506 52 41, e-mail:
wba.poelb@prokuratura.gov.pl

- w sprawach technicznych: Marek Biatousz, tel. (55) 506 51 99, e-mail:
wba.poelb@prokuratura.gov.pl.
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IIT A Warunki udzialu w postepowaniu:

1) W postgpowaniu wzig¢é moga udziat Wykonawcy, ktorzy spelnia nastgpujace warunki
dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym- Zamawiajacy nie stawia warunku w

powyzszym zakresie,
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow- Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

C) sytuacji ekonomicznej i finansowej- Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie,

d) zdolnosci_technicznej lub zawodowej- Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
2 zamoéwienia, kazde o warto$ci co najmniej 150 000 zt brutto, obejmujace tacznie: dostawe
1 wdrozenie systemu informatycznego o funkcjonalno$ci poréwnywalnej do przedmiotu
zamOwienia, instalacj¢ i konfiguracje oprogramowania, migracj¢ danych z dotychczas
wykorzystywanych systemow, przeprowadzenie szkolen dla uzytkownikow koncowych.
Kazde z wykazanych wdrozen powinno zosta¢ zakonczone odbiorem bez zastrzezen.

2) Wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do
Zaproszenia,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

c) wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania 1 podmiotéw, na rzecz ktoérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy lub
ushugi zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciaggltych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest wstanie uzyskac
tych dokumentoéw — o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢
lub ciaggltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wzor —
stanowi Zalgcznik nr 5 do Zaproszenia).

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu,
w jezyku polskim i1 zawiera¢ wszystkie informacje wymagane zgodnie z drukiem stanowigcym
Zalgcznik Nr 2 do Zaproszenia - Formularz Ofertowy.

2) Oferta musi zawiera¢ kolejno:
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a) formularz ofertowy,

b) formularz cenowy,

¢) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

d) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert,

e) wykaz dostaw,

f) wzor umowy serwisowej wraz ze wskazaniem kosztéw dotyczacych utrzymania
poszczegbdlnego modutu.

3) Wykonawcy zobowigzani s3 do zapoznania si¢ doktadnie z informacjami zawartymi
w Zalgczniku nr 1 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamowienia 1 przygotowac oferte
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczone do niej dokumenty winny zosta¢ podpisane lub pos§wiadczone
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wiasciwym aktem
rejestracyjnym lub dotaczonym do oferty pelnomocnictwa - podpisane podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5) W przypadku sktadania dokumentéw w formie kserokopii, musza by¢ one poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobg upowazniong. Niniejsze poswiadczenie winno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

6) Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail):
biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl

7) W korespondencji nalezy powota¢ si¢ na znak sprawy: 3007-7.262.7.2026.

8) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktora powinna obejmowac cato$¢ zamowienia.
9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

11) Wykonawca moze wycofa¢ swoja oferte do czasu uptywu sktadania ofert.

12) Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13) Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 19 sierpnia 2026 roku do godziny 11:00.

2) Decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

3) Oferty, ktore Zamawiajacy otrzyma po terminie okre§lonym w ust. 1 nie zostang ocenione.
4) Oferte nalezy ztozy¢ na adres e-mail wskazany w pkt. III ust. 2 Zaproszenia.

5) Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Badanie ofert:

1) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek i poinformuje o tym Wykonawce,
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VIII.

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

2) W przypadku watpliwosci, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym do zlozenia dowodow dotyczacych wyliczenia ceny w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte.
b) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 2 lub w ztozonych

wyjasnieniach nie wykazat, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

c) Zostala ztozona przez Wykonawce, ktory z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat wczes$niejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy.

d) W wyniku lekkomys$lnosci Iub niedbalstwa przedstawit w ofercie informacje
wprowadzajace w blad Zamawiajacego, mogace mie¢ wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie ceny netto i brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. Oferowane ceny powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamodwienia, w tym podatek od towarow i ustug.

Opis Kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryterium:
1) maksymalna liczba punktow w kryterium ,,cena” wynosi 80 pkt,

2) maksymalna liczba punktow w kryterium ,,gwarancji i r¢kojmi” wynosi 20 pkt.

2. Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym
wzorem:
1) Kryterium nr 1 — cena: waga 80% - maksymalnie 80 punktow.

Oferta z najnizsza zaoferowang ceng brutto otrzyma 80 pkt. Pozostate oferty otrzymaja

punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 80 pkt
cena oferty badanej brutto

2) Kryterium nr 2 — gwarancja i rekojmia: waga 20%- maksymalnie 20 punktow

Oferty niepodlegajace odrzuceniu z postgpowania zostang ocenione w zakresie
kryterium ,, Termin gwarancji i rekojmi” w nastepujacy sposob:

a) termin gwarancjii rekojmi 12 miesiecy — 0 pkt

b) termin gwarancji i rekojmi 24 miesigce — 10 pkt

c) termin gwarancji i rekojmi 36 miesiecy — 20 pkt

Prokuratura Okregowa w Elblagu
Strona4z6



IX.

Maksymalng liczbe 20 punktow uzyska oferta wykonawcy, ktory oswiadczy na
L,Formularzu oferty” ze udziela 36 miesiecy gwarancji i rekojmi na wykonany przedmiot
zamowienia, liczac od daty odbioru koncowego przedmiotu zamoéwienia.
3. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta nie zostata odrzucona oraz uzyskata
najwigcej punktéw obliczonych jako suma punktéw uzyskanych za poszczegoélne kryteria
/pkt 1) + pkt 2)/, maksymalnie 100 punktow.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji tresci ofert w celu uzyskania
korzystniejszych warunkow cenowych, w szczegolnosci w przypadku, gdy ceny ofertowe
przewyzszaja kwot¢ przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

6. W nawigzaniu do ust. 5 - w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji
zamoOwienia Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢, na podstawie zlozonych ofert,
negocjacje z Wykonawcami.

7. Do ofert dodatkowych okreslonych w ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
Zaproszenia do zlozenia ofert w trybie zapytania ofertowego.

8. Dopuszcza si¢ zakonczenie udzielenia zaméwienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

9. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej BIP
informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Umowa w sprawie zamowienia:

Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy wlasnorecznie lub poprzez ztozenie
oswiadczenia woli w postaci elektronicznej 1 opatrzenie dokumentu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym na warunkach okre§lonych w Zaproszeniu, szczegélowo okreslonych we wzorze
stanowigcym Zalgcznik Nr 6 do Zaproszenia - Projekt umowy

Klauzule dotyczace RODO.

W zwiazku z tre$cig art. 13 oraz 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

RODO, Prokuratura Okrggowa w Elblagu informuje, Ze:

* Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okrggowa z siedzibg przy ul. Pik. Stanistawa Dabka 8-12 w Elblagu, tel.: (55) 506-51-50
e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl .

e Inspektorem ochrony danych jest Anna Krych, e-mail: anna.krych@prokuratura.gov.pl
* Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869) w celu

zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

* Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dluzszy niz jest to niezbedne do realizacji
celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora Generalnego w
sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury oraz przez okres niezb¢dny do przeprowadzenia postgpowania z
uwzglednieniem terminu przedawnienia ewentualnych roszczen.
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XI.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

— Dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 15— 17 RODO;

— Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;
— Wnhiesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych.

* Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie

zapytania ofertowego.

Zalaczniki.:

1))
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Wykaz dostaw.

Wz6r umowy.

Wzbér umowy dotyczacy przetwarzania danych osobowych.

Pismo Prokuratury Krajowej dotyczace wymagan wdrozeniowych systemow.

Prokurator Okregowy
Beata Elektronicznie
podpisany przez
Kata rZyna Beata Katarzyna

Dziewigtkows Dziewiatkowska
Data: 2026.08.12

ka 12:58:45 +02'00"

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Prokuraturze Okregowej w Elblqggu, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 170 000.
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