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ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy — Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu z siedzibg przy

ul.

w

Zielonego Debu 22, 51-621 Wroctaw zwraca sie z prosbg o skitadanie ofert

postepowaniu dotyczgcym udzielenia zamdwienia, ktdérego wartos¢ nie przekracza

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust.1. pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -

Prawo zamowien publicznych na:

3.

»,Dostawe papieru do urzadzen drukujgcych w Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy we Wroctawiu ul. Zielonego Debu 22, 51-621

Wroctaw oraz Oddziatéw w Jeleniej Gorze, Ktodzku, Legnicy i w Watbrzychu”.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia (okreslenie przedmiotu, zapotrzebowanie
ilosciowe) zawarty jest w zatgczniku numer 1 do zapytania. llosci wskazane w
zatgczniku nr 1 majg charakter szacunkowy i bedg stuzyly do obliczenia ceny oferty i
zapewnienia ich porownywalnosci.

Zamawiajgcy nie zobowigzuje sie do zakupu kazdego rodzaju papieru oraz ich ilosci
wskazanej w zatgczniku nr 1. Rodzaj i ilosci sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w
zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci danego rodzaju papieru w ramach tgcznej
maksymalnej ceny z podatkiem VAT w zt (brutto) wskazanej przez Wykonawce w
ofercie. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamodwienia w terminie
obowigzywania umowy lub do wyczerpania maksymalnego tgcznego wynagrodzenia z
podatkiem VAT w zt (brutto).

Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnej dostawy przedmiotu zamowienia za ceny
jednostkowe z podatkiem VAT w zt (brutto), wskazane w Formularzu cenowym przez
caty okres realizacji umowy.. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i ilosciowych przedmiotu zamdwienia w trakcie realizacji umowy.

Zasada realizacji zamoéwienia:

51-621 Wroctaw, ul. Zielonego Debu 22, tel (71) 37 10 430, fax (71) 37 10 470

e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl, http://wroclaw.pip.gov.pl



a. Przedmiot zaméwienia wykonawca winien dostarczaé systematycznie,
szacunkowo 1 raz w miesigcu, po zgtoszeniu zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego i w terminie maksymalnie 4 dni roboczych od dnia ztozenia
zamowienia przez Zamawiajgcego;

b. Wykonawca bedzie dostarczat papier po cenach jednostkowych z podatkiem
VAT w zt (brutto) wskazanych w formularzu cenowym (zatgcznik nr 3 do

zapytania) przez caty okres obowigzywania umowy;

4. Realizacja zaméwienia

- 4 miesigce od daty podpisania umowy.

5. Termin zwigzania oferta:

Okres zwigzania ofertg: 30 dni.

6. Wymogi formalne oferty:

a)

b)

d)

f)

9)

tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego w szczegolnosci
formularz cenowy musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje z zatgcznika nr 1 -
stanowigcego opis zapotrzebowania zamawiajgcego. Formularz cenowy musi by¢
wypetniony zgodnie z zatgczonym wzorem (patrz zatgcznik nr 3 do zapytania).
oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika;

oferta i zatgczone do niej oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez
Zamawiajgcego, sporzgdzone przez Wykonawce, muszg byC¢ podpisane. Za
podpisane uznaje sie oswiadczenia i dokumenty, na ktorych znajduje sie
wiasnoreczny podpis (ztozony w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje) przez osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy;

poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osobely podpisujgca/e oferte;

wymagane dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce Iub osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy;

za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby wskazane
do reprezentowania podmiotu we wifadciwym rejestrze badz w stosownym
petnomocnictwie, ktore nalezy zatgczyé do oferty w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;

w przypadku, gdy zalgczone do oferty dokumenty zostaly sporzgdzone w jezyku

obcym, niezbedne jest przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski;



7.

10.

11.

12.

13.
14.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

Ocena punktowa ofert zostanie obliczona, jako stosunek najnizej ceny oferty do ceny
oferty ocenianej, pomnozony przez 100.

Przez ,,cene” Zamawiajgcy rozumie fgczng maksymalng cene z podatkiem VAT w zt
(brutto) wykonania zamowienia opisanego w zatgczniku numer 1 do zapytania przez
okres wskazany w pkt 4 zapytania.

W formularzu cenowym — zatgcznik nr 3, Wykonawca w cenie jednostkowej z podatkiem
VAT w zt (brutto) za dany rodzaj papieru powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia, w szczegodlnosci transport do siedzib
Zamawiajgcego, wniesienie do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy przewiduje, ze w przypadku gdyby oferta nie zawierata wszystkich
wymaganych dokumentéw Iub informacji, moze wezwa¢ Wykonawce do jej
uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien. W przypadku gdy Wykonawca nie uzupetnieni
oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jak rowniez gdy ztozy oferte nie
spetniajgcg wymogow zapytania ofertowego, oferty te nie bedg brane pod uwage przy
ocenie ofert i zostang odrzucone. O odrzuceniu oferty Wykonawca zostanie
poinformowany pisemnie/mailem lub poprzez strone BIP PIP Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ dokonania poprawy oczywistych omytek pisarskich lub omytek
rachunkowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupetnienia oferty poprzez sktadanie
odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych.

Omytki rachunkowe:

a. Zamawiajagcy przyjmie jako prawidtowe ceny jednostkowe z podatkiem VAT w z
(brutto) poszczegdlnych artykutdw biurowych wskazane w ofercie;

b. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w ofercie cene brutto zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa;

Okres zwigzania oferta — 30 dni od dnia skladania ofert

Termin i sposéb ztozenia oferty:

a. Opracowana oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie
maszynopisu lub wydruku, uzupetniona wymaganymi zatgcznikami.

b. Oferta ma posiada¢ date sporzadzenia oraz ma by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentac;ji
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy
organizacji firmy Wykonawcy.

c. Z chwilg otwarcia ofert, oferty stajg sie jawne i wszelkie odmienne zastrzezenia w

tresci ofert sg bezskuteczne.



Oferta powinna zosta¢ dostarczona w zamknietej kopercie opisanej:
,Dostawa papieru do Painstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pacy
we Wroctawiu ul. Zielonego Debu 22”.

do dnia 22.09.2022r. do godziny 14:00 do siedziby Okregowego Inspektoratu Pracy
we Wroctawiu, ul. Zielonego Debu 22, 51-621 Wroctaw, pok. 1 — KANCELARIA

lub droga elektroniczng (spakowane z hastem, e-mail musi zawiera¢ telefon
kontaktowy): e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl

Na kopercie powinien by¢é zamieszczony adres i nazwa Wykonawcy. W przypadku
wystania drogg elektroniczng prosimy o spakowanie plikow z hastem. O hasto Oferent
zostanie poproszony telefonicznie nastepnego dnia roboczego od godz. 9:00 pod numer
tel. wskazanym w e-mailu z oferts.

Na kopercie powinien by¢ zamieszczony adres i nazwa Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotgczyc¢:

a) wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 2 do zapytania);

b) wypetniony formularz cenowy (zatgcznik nr 3 do zapytania);

c) petnomocnictwo — jesli dotyczy.

d) nazwe producenta/producentdw oraz specyfikacje techniczne oferowanych
papierow (celem potwierdzenia spetniania parametréw okreslonych w specyfikacji
techniczne)j

Zamawiajgcy oswiadcza, iz moze odwotac¢ postepowanie w kazdym czasie, bez podania
przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec Zamawiajgcego zadne
roszczenie.

Dodatkowych informacji udziela::
Wioletta Adamska tel. 71 37 10 483, e-mail: wioletta.adamska@wroclaw.pip.gov.pl
Piotr Jakobsche tel. 71 37 10 480, e-mail: piotr.jakobsche @wroclaw.pip.gov.pl

Zatgczniki:

Szczegdbtowy opis zamowienia
Formularz ofertowy.
Formularz cenowy

Oswiadczenie Wykonawcy.
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