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I. Oznaczenie Zamawiającego i podstawowe informacje o postępowaniu: 

1. WOJEWÓDZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W SZCZECINIE 

UL. SPEDYTORSKA 6/7, 70-632 SZCZECIN 

2. NIP 955-15-09-448 

3. Numer telefonu: 91/462-40-60 WEW. 111 

4. Adres poczty elektronicznej: administracja@wsse.szczecin.pl 

Uwaga!  

Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP 

komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu 

do informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące sposobu komunikowania się zostały przez 

Zamawiającego umieszczone w rozdziale XIII pkt 3. 

5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (na stronie tej udostępniane będą też 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia): https://www.gov.pl/web/wsse-szczecin,  

profil nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/wsse_szczecin 

6. Godziny pracy Zamawiającego: 7:25 – 15:00 (dni pracujące, od poniedziałku do piątku). 

 II. Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

„RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Państwowy 

Wojewódzki Inspektor Sanitarny  w Szczecinie - Dyrektor Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Szczecinie. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail iod@wsse.szczecin.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 

https://www.gov.pl/web/wsse-szczecin
https://platformazakupowa.pl/pn/wsse_szczecin
mailto:iod@wsse.szczecin.pl
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 

celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

III. Tryb udzielania zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 

PZP oraz w oparciu o zapisy niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3. Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zamówień klasycznych 

o wartości nie przekraczającej progów unijnych tj. 139 000 euro dla dostaw.   

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna DOSTAWA TESTÓW, SUROWIC I KRĄŻKÓW 

LABORATORYJNYCH  DLA WOJEWÓDZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W SZCZECINIE NA ROK 

2021; 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 33696500-0, 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, wymagane ilości oraz sposób realizacji zamówienia 

zawiera Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiący Załącznik nr 1b do SWZ. 

4. Nie dopuszcza się możliwości pominięcia pozycji w pakiecie. Pominięcie pozycji spowoduje 

odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 PZP.  

5. Wymagania szczegółowe dotyczące przedmiotu zamówienia: 

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert na przedmiot zamówienia inny niż opisany w 

Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

2) Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia spełniał wszystkie wymagania mini-

malne opisane w poszczególnych załącznikach do SWZ.  
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3) Towar dostarczony w uzgodnionych opakowaniach winien mieć na opakowaniu pojedyn-

czym oznaczenia fabryczne, nadruki w języku polskim lub międzynarodowym, handlową 

nazwę produktu, widoczne oznaczenie rozmiaru, ilość, datę lub serię produkcji, termin przy-

datności do użytku, nazwę i adres producenta, znak CE, nr jednostki notyfikującej, a na 

opakowaniu zbiorczym, co najmniej nazwę wyrobu i oznaczenie producenta. 

4) Szczegółowe postanowienia dotyczące warunków sukcesywnych dostaw zawarto we wzo-

rze umowy, która stanowi integralną część niniejszej SWZ.  

V. Wizja lokalna 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej. 

VI. Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonaw-

com). 

2. Zamawiający informuje, że nie zastrzega kluczowych zadań do wykonania siłami własnymi tj. 

bez udziału podwykonawców lub dalszych podwykonawców. 

3. Wykonawca może powierzyć realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia podwyko-

nawcom. W przypadku zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem podwyko-

nawców wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia (za-

kresów rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania 

nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Wskazanie takie należy umieścić na 

Ofercie. W przypadku braku wskazania w Ofercie podwykonawstwa Wykonawca będzie mógł 

wprowadzić podwykonawcę wyłącznie na warunkach określonych w umowie.  

VII. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia obejmuje sukcesywne dostawy do końca okresu obowiązywania 

umowy tj. do 17.12.2021 roku (w miarę zgłaszanych potrzeb). 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we wzorze 

umowy stanowiącej załącznik nr 5 do SWZ. 

3. Dostawy realizowane będą sukcesywnie na koszt i ryzyko Wykonawcy.  

4. Dostawy należy realizować od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:25 do 14:00 

5. Miejscem dostawy jest: MAGAZYN Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w 

Szczecinie, ul. Spedytorska 6/7, 70-632 Szczecin 

6. Dostawy odbywać się będą na podstawie składanych przez Zamawiającego zamówień ilościowo 

– asortymentowych. Termin maksymalny dostawy od daty otrzymania, faksowego, e-mail lub 

pisemnego zamówienia stanowi jedno z kryteriów oceny ofert.  

VIII. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Żaden z Wykonawców wspól-

nie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania. W 

przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki udziału w 

postępowaniu określone w pkt 2. powinni spełniać łącznie wszyscy Wykonawcy.  

4. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej postanowienia 

dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) sto-

suje się odpowiednio. 

5. W przypadku, gdy jakakolwiek wartość dotycząca ww. warunków wyrażona będzie w walucie 

obcej, zamawiający przeliczy tę wartość w oparciu o średni kurs walut NBP dla danej waluty z 

daty wszczęcia postępowania. Jeżeli w tym dniu średni kurs NBP nie będzie opublikowany zama-

wiający przyjmie średni kurs z ostatniego dnia przed dniem wszczęcia. Jeżeli w jakimkolwiek 

dokumencie złożonym przez wykonawcę wskazane zostaną kwoty wyrażone w walucie nie znaj-

dującej się aktualnie w obrocie, zamawiający dokona przeliczenia tych kwot na złotówki na pod-

stawie ostatniego średniego miesięcznego kursu złotego w stosunku do tych walut, ujawnionego 

w Tabeli Kursów Narodowego Banku Polskiego  

6. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaga-

nych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności za-

angażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospo-

darcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. O udzielenie zamówienia może się ubiegać wykonawca, który nie podlega wykluczeniu z 

postepowania na podstawie: 

1) w art. 108 ust. 1 PZP; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 PZP,  

2. Wykaz podstaw wykluczenia zawarty jest w załączniku nr 6 do SWZ.  

X. Środki dowodowe.  

1. Dokumenty wymagane przez zamawiającego, które należy złożyć składając ofertę:  

1) Formularz oferty - stanowiący Załącznik nr 1a do SWZ.  
2) Formularz asortymentowo-ilościowo-cenowy- Załącznik nr 1b do SWZ,  

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby) jest 

umocowana do jego reprezentowania; wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. do-

kumentów, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych, o ile wykonawca wskazał w załączniku nr 1a do SWZ (formularz oferty) dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 
4)  Pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania (od-

powiednio: wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby, wykonawców wspólnie ubiega-

jących się o udzielenie zamówienia), jeżeli w imieniu (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu 

udostępniającego zasoby, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

działa osoba, której umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których 

mowa w pkt 1 ppkt 3)  
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5) Pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie dla pełnomocnika ustano-

wionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do repre-

zentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia  

6) Podmiotowe środki dowodowe 

a)  oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do SWZ; 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ww. 

dokument składa każdy z tych wykonawców. 
b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według wzoru stanowią-

cego załącznik nr 3 do SWZ; 
W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia ww. 

dokument składa każdy z wykonawców, w zakresie, w jakim wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

c) oświadczenie wykonawcy o poleganiu na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostęp-

niających zasoby, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ; 
Ww. dokument należy złożyć tylko wtedy, gdy wykonawca polega na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby. 

d) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia wraz z oświadczeniem 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzającym brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wy-

konawca powołuje się na jego zasoby (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ). 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby może być zastąpione innym podmio-

towym środkiem dowodowym potwierdzającym, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tego podmiotu; 
Ww. dokument należy złożyć tylko wtedy, gdy wykonawca polega na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby. 

e) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wska-

zujące, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do SWZ. 

Ww. dokument należy złożyć w przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o 

udzielenie zamówienia. 

 2.  Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych na zasadach określo-

nych w art. 118 PZP zobowiązany będzie do przedstawienia podmiotowych środków dowodo-

wych, o których mowa w Rozdziale X pkt 1 ppkt 7 lit a i b dotyczących tych podmiotów, po-

twierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.  

3.  Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzia-

łalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadcze-

niu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków;  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.  

4.  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które za-

mawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i ak-

tualność.  

5.  Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie za-

mówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złoże-

nia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich 

złożenia. 



Nr postępowania: 272.4.2021 

8 

6.  Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umoco-

wanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

7.  Na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy, jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświad-

czeń składanych w postępowaniu lub będą one niekompletne lub będą zawierać błędy, zamawia-

jący wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyzna-

czonym terminie z zastrzeżeniem art. 128 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy.   

XI. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w Rozdziale X pkt 1 pkt. 7 lit 

d potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwali-

fikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Niewiążący wzór zobowiązania do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby wykonania zamówienia stanowi załącznik nr 4 do SWZ.  

3. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sy-

tuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w da-

nym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

 

XII. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno 

być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 

których mowa w Rozdziale X pkt 1 ppkt 7 lit. a i b SWZ, składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy. 

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

 w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: 

   - Katarzyna Furmańska, k.furmanska@wsse.szczecin.pl 

   - Małgorzata Nowak-Choroba,  m.nowak@wsse.szczecin.pl 

    w godz.725- 1500 w dni robocze,  

 2) w sprawach proceduralnych: 
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 - Anna Matecka, a.matecka@wsse.szczecin.pl 

   w godz.725- 1500 w dni robocze  

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/pn/wsse_szczecin 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 

między zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl 

i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  

„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość 

została wysłana do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację  za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do 

kontaktu z Wykonawcami: a.matecka@wsse.szczecin.pl 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1320; dalej: “Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji”), określa niezbędne 

wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

h) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

i) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/wsse_szczecin
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:a.matecka@wsse.szczecin.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
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zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie 

oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez Zamawiającego w 

SWZ 

1. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie elek-

tronicznej (czyli opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

2. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wy-

konawcy. Po prawidłowym przekazaniu plików oferty wyświetlana jest informacja o pozytyw-

nym przyjęciu oferty przez System.  

3. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w roz-

porządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie pod-

miotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ składa się w formie elektronicznej (czyli 

opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufa-

nym lub podpisem osobistym.  

4. W celu złożenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany jest założyć w Systemie konto 

użytkownika, jednocześnie wprowadzając do systemu swój podmiot. Ten użytkownik będzie 

pełnić rolę administratora podmiotu Wykonawcy. Rejestracja w Systemie dostępna jest po klik-

nięciu przycisku „Załóż konto”. Szczegółowa instrukcja dotycząca tworzenia konta Wykonawcy, 

oraz złożenia oferty dostępna jest w Systemie w zakładce E-learning.  

5. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postępowaniach wykorzystuje się już 

istniejące konto.  

6. Po zalogowaniu się i przejściu do konkretnego postępowania Wykonawca składa ofertę w za-

kładce „Oferty”, gdzie po kliknięciu przycisku „Złóż ofertę” można wypełnić szczegóły oferty, 

oraz załączyć załączniki opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem za-

ufanym lub podpisem osobistym. Szczegółowa instrukcja składania oferty znajduje się w Syste-

mie w zakładce E-learning.  

7. Wykonawca załączając plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe.  

8. W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokument 

z uzasadnieniem objęcia pliku tajemnicą przedsiębiorstwa.  

9. W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku załączenia przez 

Wykonawcę pliku zawierającego dane osobowe zaleca się dołączenie drugiego pliku zanonimi-

zowanego (z zakrytymi danymi osobowymi).  

10. Zakończenie składania oferty następuje poprzez użycie przycisku „Podpisz”. W oknie podsumo-

wania wykonawca otrzyma plik podsumowanie wprowadzonych danych, który może zapisać lub 

wydrukować (zalecane), a następnie wyśle ofertę zatwierdzając czynność złożeniem elektronicz-

nego podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego przez uprawnioną 

osobę. Po zakończeniu czynności wysłania oferty, zalogowany Wykonawca będzie miał możli-

wość pobrania potwierdzenie wysłania oferty zawierającej numer oferty (przyznawany losowo). 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Potwierdzenie nie zawiera danych wrażliwych, które Wykonawca wprowadza w zakładce 

„Szczegóły oferty”.  

11. Zgodnie z przepisem art. 64 ustawy PZP System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami 

elektronicznymi. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego pod-

pisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czyn-

ności złożenia oferty.  

12. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicz-

nego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych do-

stawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm.  

13. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod ad-

resem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany  

14. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod adresem 

internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.  

15. Ważne zalecenie!  

W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygene-

rowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ we-

wnętrzny):  

1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES;  

2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy 

użyć formatu XAdES.  

XV. Sposób obliczania ceny oferty 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1a i 1b do SWZ. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy 

określonymi w niniejszej SWZ.  

3. Ceny jednostkowe za poszczególne przedmioty prace wchodzące w skład przedmiotu zamówie-

nia powinny być podane w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1b). Każda cena jednostkowa 

musi być tak podana, aby pokrywać wszelkie koszty i ryzyka Wykonawcy związane z realizacją 

czynności, której dotyczy. Wykonawca nie może kosztów realizacji danej czynności doliczać do 

kosztów realizacji innych czynności. Cena łączna wynikająca z Formularza asortymentowo-ilo-

ściowo-cenowego za poszczególne pozycje wchodzące w skład przedmiotu zamówienia powinna 

zostać przeniesiona do Oferty (załącznik nr 1a do SWZ).  

4. Cenę łączną należy podać w złotych w kwocie brutto w odniesieniu do całego przedmiotu zamó-

wienia w danej części (pakiecie) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z mate-

matycznymi zasadami zaokrągleń) wraz z wyszczególnieniem w Formularzu asortymentowo-

ilościowo-cenowym(załącznik nr 1b do SWZ) zastosowanej stawki podatku VAT.  

5. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej na 

dzień składania ofert.  

6. Określony w SWZ rzeczowy zakres przedmiotu zamówienia oraz postanowienia wynikające z 

wzoru umowy załączonego do SWZ (załącznik nr 5 do SWZ) stanowią podstawę do obliczenia 

cen jednostkowych oraz ceny łącznej wynikającej z oferty. 

7. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

8. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 
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9. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

10. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w 

trakcie realizacji zamówienia. 

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma 

obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

XVI. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

XVII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 31.07.2021 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga 

złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium ( w przypadku kiedy zostało wniesione). 

XVIII. Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem  https://platformazakupowa.pl/pn/wsse_szczecin w myśl Ustawy PZP na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 02.07.2021 roku do godziny 8:30 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

4. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 

XIX. Otwarcie ofert 

1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert, tj. 02.07.2021 r. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/wsse_szczecin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w 

sekcji ,,Komunikaty” . 

Uwaga! Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia 

ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem 

elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

1) Cena (C) – waga kryterium 60 %; 

2) Termin realizacji zamówienia (T) – waga kryterium 40 %. 

1%=1 punkt 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Cena (C) – waga 60% 

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 60% 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

c) Maksymalna liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium wynosi 60 

punktów. 

 

2) Termin realizacji zamówienia (dotyczy dostaw częściowych asortymentu wg potrzeb) – 

40% 

 

                  najkrótszy zaoferowany termin  

                         realizacji zamówienia  

Ilość punktów  =    ------------------------------------------  x  100 pkt x 40%   

        zaoferowany termin realizacji zamówienia  

                                          w ocenianej ofercie 

 

http://platformazakupowa.pl/
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a) Maksymalna liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium wynosi 40 

punktów. 

b) Termin realizacji zamówienia częściowego określa się do 14 dni kalendarzowych 

licząc od daty otrzymania przez wykonawcę oficjalnego zamówienia. 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4.  O wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach każdego pakietu określonego w Formularzu  

  Cenowym, decyduje największa ilość punktów uzyskanych przez Wykonawcę, stanowiąca sumę  

  punktów przyznanych ofercie w każdym z kryteriów przy zastosowaniu powyżej wskazanych 

wzorów. 

5.      W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących        

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym 

w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 

wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXII SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w 

sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

XXII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXIII. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ, przy 

czym w odniesieniu do kar umownych ich naliczanie poprzedzone będzie zawezwaniem 

Wykonawcy do wymiany wadliwego towaru na towar wolny od wad w terminie tożsamym z 

terminem zaoferowanym w ofercie cenowej, w kryterium „termin realizacji zamówienia” w 

odniesieniu do wszystkich pakietów. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we Wzorze Umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 
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4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

XIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

 

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej (odwołanie i skarga) przewidziane w Dziale IX ustawy  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówie-

nia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzie-

lenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że zamawia-

jący był do tego obowiązany 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej Izbą. Odwołujący 

przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektro-

nicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej (np. na Plat-

formie), przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać 

się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

5.  Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem ter-

minu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło 

przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

6.  Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicz-

nej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w ppkt 1).  

7.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogło-

szenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na Platformie.  

8.  Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

9.  Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:  

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku po-

stępowania;  

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

10.  Odwołanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.  

11.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  
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12.  W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

Działu IX ustawy nie stanowią inaczej.  

13.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych.  

14.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzecze-

nia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równo-

znaczne z jej wniesieniem.  

15.  Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawie-

rać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone w całości, czy 

w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wnio-

sek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części, z zaznaczeniem za-

kresu żądanej zmiany.  

 15.  Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz za-

wierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone w całości, 

czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także 

wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części, z zaznacze-

niem zakresu żądanej zmiany.  

XXV. Zalecenia Zamawiającego 

1. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, 

zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

rozszerzeń: 

1) .zip 

2) .7Z 

4. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 

za złożone nieskutecznie. 

5. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi 

maksymalnie 5MB. 

6. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie 

PAdES. 

2) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

3) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
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7. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

8. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

10. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 

składania ofert/wniosków. 

11. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

12. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

XXVI. Spis załączników 

1. Załącznik nr 1a_formularz oferty 

2. Załącznik nr 1b_formularz asortymentowo-ilościowo-cenowy 

3. Załącznik nr 2_ oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy  

4. Załącznik nr 3_oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

5. Załącznik nr 4_wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby 

6. Załącznik nr 5_wzór umowy 

7. Załącznik nr 6_wykaz podstaw wykluczenia  
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