NARODOWE CENTRUM KRWI
OGŁASZA NABÓR 
NA STANOWISKO

młodszego specjalisty / specjalisty / młodszej specjalistki / specjalistki w Wydziale Wsparcia i Zarządzania Projektami
wymiar etatu: 1,0
Forma zatrudnienia: umowa o pracę
miejsce wykonywania pracy: Warszawa
wysokość wynagrodzenia - zasadnicze
młodszy specjalista / młodsza specjalistka 5000-6130 zł
specjalista /specjalistka 5030- 7590 zł

   
WYMAGANIE NIEZBĘDNE:
· wykształcenie wyższe, preferowany kierunek: prawo, zarządzanie lub administracja, zdrowie publiczne, kierunki przyrodnicze lub medyczne, ewentualnie status studenta studiów II stopnia;
· umiejętność redagowania pism urzędowych;
· bardzo dobra znajomość środowiska MS Windows, pakietu Microsoft Office oraz narzędzi Microsoft 365 wykorzystywanych do pracy zespołowej i zdalnej, w szczególności: Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint oraz Excel;
· umiejętność planowania i zarządzania wieloma zadaniami/ procesami realizowanymi w tym samym czasie;
· kreatywność oraz otwartość na nowe wyzwania;
· terminowość wykonywanych zadań, odpowiednie zarządzanie czasem pracy;
· umiejętność współpracy w zespole;
· samodzielność w działaniu;
· umiejętność organizacji pracy zdalnej.

WYMAGANIA DODATKOWE:
· znajomość języka angielskiego na poziomie B2;
· doświadczenie w administracji publicznej (w tym praktyki i staże);
· mile widziane doświadczenie w realizacji projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz znajomość przepisów zamówień publicznych.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ NA STANOWISKU:
· sporządzanie okresowych raportów, zestawień i analiz;
· wprowadzanie informacji do baz danych;
· przygotowywanie projektów odpowiedzi na zapytania lub interpelacje posłów lub senatorów oraz wystąpienia innych podmiotów;
· prowadzenie działań związanych z realizacją projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej, w tym m. in.: monitoring harmonogramu i wskaźników w projekcie, wsparcie w prawidłowej realizacji projektu zgodnie z umową o dofinansowaniu, współudział w przygotowywaniu wniosków o płatność oraz w zarządzaniu budżetem projektu (planowanie wydatków, wnioskowanie o zawieranie umowy, opisywanie dokumentów, monitorowanie wydatków i płynności finansowej),
· bieżące monitorowanie postępu realizacji projektu, analiza ryzyka oraz podejmowanie działań mających na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidłowości,
· nadzór nad dokumentacją projektu,
· udział w wyborze dostawców i wykonawców usług, zgodnie z zasadą konkurencyjności, w tym prowadzenie procedur zapytania ofertowego oraz rozpoznania rynku, uczestnictwo w postępowaniach przetargowych,
· wsparcie w terminowym kontraktowaniu i rozliczaniu prac z podwykonawcami i kontrahentami.

OFERUJEMY
· udział w realizacji strategicznych projektów dla publicznej służby krwi, w tym projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej;
· możliwość zdobycia doświadczenia w realizacji zamówień publicznych:
· współpracę z ekspertami z obszaru ochrony zdrowia i IT;
· możliwość rozwoju zawodowego i zdobywania nowych kompetencji projektowych;
· przyjazną atmosferę pracy i wsparcie zespołu projektowego;
· elastyczny czas pracy oraz możliwość pracy hybrydowej.


WYMAGANE DOKUMENTY:
· życiorys/CV (zawierający informacje, o których mowa w art. 221 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320, ze zm.) - imię (imiona) i nazwisko, imiona rodziców, datę urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wykształcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia),
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska,
· kopie dokumentów, w szczególności potwierdzające dorobek i kwalifikacje zawodowe oraz potwierdzające posiadanie umiejętności, wiedzy i doświadczenia dającego rękojmię prawidłowego wykonywania obowiązków głównego specjalisty/specjalisty w Wydziale Wsparcia i Zarządzania Projektami,
· oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
· oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych,
· oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.

W Narodowym Centrum Krwi dane osobowe przetwarzane są zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanym dalej RODO. Klauzula informacyjna w zakresie danych osobowych znajduje się pod następującym linkiem https://www.gov.pl/web/nck/klauzula-informacyjna1


Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej https://www.gov.pl/web/nck/mapa-strony?show-bip=true
Zastrzega się możliwość kontaktu z wybranymi kandydatami.
Dokumenty należy złożyć do: 26 lipca 2026 r. na adres mailowy: kadry@nck.gov.pl lub osobiście w Narodowym Centrum Krwi, ul. Miodowa 1, 00-080 Warszawa.
Aplikacje, które wpłyną do NCK po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

O zakwalifikowaniu do naboru kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie lub mailowo. 


