(miejscowosc i data)

(tel. kontaktowy)

Dolnoslaski Urzad Wojewo6dzki

Whnosze o potwierdzenie:
*Czgsc 1
Pracownicy zlikwidowanych przedsi¢biorstw
O Stosunku pracy;
O Wysokosci uzyskanych zarobkow;
d Inne

Wnosze o wydanie:
O Kserokopii akt osobowych;
O Kserokopii kart wynagrodzen

Wnosz¢ o wydanie:
#%(Cze4¢ 2
Byli pracownicy Urzedu Wojewodzkiego
d Duplikatu $§wiadectwa pracy;
d Zaswiadczenia o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu,
d Inne

* (whasciwe zaznaczy()

Nazwisko i imig:

Data i miejsce urodzenia:

Imie ojca:

Nazwisko rodowe:

Nazwa zaktadu pracy:

Zatrudnienie w latach (od — do):

Wynagrodzenie z lat (od — do):

(podpis WNIOSKODAWCY)
*Czese 1 — wypelhniaja pracownicy zlikwidowanych przedsigbiorstw
**Czgs¢ 2  — wypekiaja byli pracownicy Urzedow Wojewodzkich w Jeleniej Gorze, Legnicy i Watbrzychu
oraz Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu



Dolnoslaski Urzad Wojewo6dzki we Wroctawiu
Biuro Dyrektora Generalnego
pl. Powstancow Warszawy 1
50-153 Wroctaw

KARTA INFORMACYJNA

Wydawanie zaswiadczen i innych dokumentéw

I. Wszczecie procedury

Whnioskodawca sktada pisemny wniosek, ktory powinien zawiera¢ nastgpujace elementy: imi¢ i nazwisko, adres, telefon
kontaktowy, date i miejsce urodzenia, imi¢ ojca, oznaczenie zaktadu pracy, zatrudnienie w latach (od — do), wynagrodzenie
z lat (od — do), tre$¢ zadania oraz podpis wnioskodawcy.

Wzoér wniosku mozna pobraé na stronie internetowej Dolnoslgskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroctawiu
(www.duw.pl) w zaktadce Obstuga klienta, Archiwum Zaktadowe lub osobiscie w siedzibie Urzedu.

II. Tresé¢ igdania
Whioskodawca we wniosku wskazuje rodzaj zadanego zaswiadczenia oraz dokumentu — i tak:

Byli pracownicy jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem zalozycielskim byl Wojewoda: wypehiaja czgs¢ 1;
Byli pracownicy Urzedu Wojewédzkiego: wypelniajg czes$é 2;

III. Miejsce sktadania wniosku

Osobiscie w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego:
w Punkcie Obshugi Klienta

Za posSrednictwem operatora pocztowego na adres:

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu
Biuro Dyrektora Generalnego
pl. Powstancow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

Za posrednictwem ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
Adres do e-doreczen: AE:PL-78997-57613-GSFSI-15

I1V. Dodatkowe informacje

— W sprawie uzyskania duplikatow $wiadectw pracy, za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (Rp-7) badz innych
dokumentéw dla bytych pracownikow Urzgdow Wojewodzkich (Wroctaw, Jelenia Gora, Legnica i Walbrzych) — pokoj
3121 (III pigtro) tel. 71 340 69 61;

— W sprawie potwierdzenia stosunku pracy badz uzyskania innych dokumentéw dla bytych pracownikéw jednostek
organizacyjnych, dla ktérych organem zatozycielskim badz sprawujacym nadzér byl Wojewoda Legnicki, Jeleniogorski,
Walbrzyski 1 Wroctawski (obecnie Wojewoda Dolnoslaski) — Wroctaw — pokdj 3121 (III pigtro) tel. 71 340 69 61; pokdj
3122 (111 pigtro) tel. 71 340 66 16; pokoj 3123 (III pigtro) tel. 71 340 62 01; pokdj 3127 (III pietro) tel. 71 340 67 00;

— Wykaz zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ktorych dokumentacja osobowo-ptacowa znajduje si¢ w posiadaniu
Wojewody Dolnoslaskiego jest umieszczony na stronie internetowej Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu (adres internetowy: www.duw.pl) w zakladce Zalatw sprawe, Archiwum Zaktadowe oraz w siedzibie
Urzedu na III pietrze);

— Dolnoslaski Urzad Wojewoddzki nie pobiera optat skarbowych za wydanie zaswiadczen oraz poswiadczonych kopii
dokumentéw osobowo- ptacowych wydawanych w celach emerytalno- rentowych.

V. Termin zalatwienia sprawy

Bez zbednej zwloki — w kolejnosci wptywajacych wnioskow.

VI. Podstawa prawna (dlazaswiadczen wydawanych bytym pracownikom jednostek organizacyjnych):
Art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (tekst jedn.:
Dz. U. 22025 1. poz. 428) oraz art. 217 § 2 pkt 1, 2 i art. 218 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 poz. 1691).

| Opracowano przez Oddzial Zarzgdzania Dokumentacja




