NACZELNA DYREKCJA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DKN.084.5.2017
I;Iaztx;val i adres Archiwum Paristwowe w Koszalinie
ONrolowanego |1 Marii Sklodowskiej — Curie 2, 75-803 Koszalin
archiwum
. Ksztattowanie narodowego zasobu archiwalnego oraz

Temat kontroli . 12 .

gromadzenie materiatéw archiwalnych
Tryb kontroli Zwykly
Okres objety od 1 stycznia 2015 1. do 19 maja 2017 .
kontrola

Termin realizacji
kontroli

15 - 19 maja 2017 r.

— Dyrektor Departamentu Ksztaltowania
Narodowego Zasobu Archiwalnego
specjalista w Departamencie
Ksztaitowama Narodowego Zasobu Archiwalnego

Kontrolerzy
- specjalista w Departamencie
Ksztaitowama Narodowego Zasobu Archiwalnego
-specjalista w Departamencie
Ksztaitowama Narodowego Zasobu Archiwalnego.
W  okresie objetym kontrola Archiwum Panstwowe
w Koszalinie dziatato na podstawie:
Formalnoprawne | 1, Statutu nadanego decyzja Nr 14 Naczelnego Dyrektora
podstawy Archiwéw Panstwowych z dnia 1 czerwca 2007 r.
dziatalnosci

archiwum w

zmieniona decyzja Nr 15 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 30 stycznia 2014 r.

okresie objetym | 3, Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego

kontrola zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Koszalinie z dnia 3 marca 2014 r. zmienionego
zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Koszalinje z dnia 2 stycznia 2017 r.

S:;?Wwﬁtwo Dyrektor Joanna Chojecka

[Akta kontroli: 5 — 109]




1. Organizacja i kompetencje poszczegélnych stanowisk pracy w sprawach
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1i § 11 obowiagzujacego regulaminu organizacyjnego
Archiwum Panstwowego w Koszalinie zadania Archiwum z zakresu nadzoru nad
narastajgcym zasobem archiwalnym oraz przejmowania materiatéw archiwalnych
realizowane byly przez Oddzial I - Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu,
ktérym kieruje zastepca dyrektora Archiwum. W Oddziale I wyodrebniono réwniez
stanowisko do spraw przechowalnictwa.

Zadania z zakresu ksztaltowania zasobu archiwalnego i przejmowania
materialdow archiwalnych, realizowane byly réwniez przez Oddzialy w Stupsku
i w Szczecinku (§15 ust. 2 pkt 1 regulaminu organizacyjnego Archiwum), nie
realizowaly one jednak zadan zzakresu ustalania jednostek organizacyjnych jako
wytworcow materiatéw archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu
archiwalnego oraz ich wykreslania spod nadzoru archiwalnego, pozostawiania
materiatéw archiwalnych, wtym ich uzyczania lub powierzania oraz uzgadniania
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych.

Korespondencja Archiwum w sprawach nadzoru archiwalnego podpisywana
byta przez dyrektora Archiwum lub osoby przez niego upowaznione.

W Archiwum cala registratura byla zdecentralizowana, a dokumentacja
gromadzona byla w poszczegélnych komoérkach organizacyjnych, w nich tez
rejestrowane byly sprawy, co jest zgodne z przepisami instrukcji kancelaryjnej
stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 21 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych w archiwach panstwowych, z p6ézn. zm. Spisy spraw prowadzone byly
odrecznie lub w formie elektronicznej.

W archiwum w czasie przeprowadzania kontroli nie funkcjonowal system
elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD), ktéry mial zosta¢ wdrozony na
podstawie pisma Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych z dnia 16 czerwca
2014 r. (znak: DKN.041.3.2012) w sprawie wskazania kolejnych archiwdéw
panstwowych do wdrozenia systemu EZD autorstwa Podlaskiego Urzedu
Wojewoddzkiego. Na ten cel zostaty przeznaczone i przekazane do archiwum $rodki
finansowe.

Obecnie system EZD funkcjonuje w archiwum jedynie w wersji testowej
(testowe uruchomienie nastapito zgodnie =z terminami przewidzianymi
w , Porozumieniu dotyczgcym wspdtpracy w zakresie wdrozenia, utrzymania i rozwoju
systemu elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq autorstwa Podlaskiego Urzedu
Wojewédzkiego w Biatymstoku z Archiwum Paristwowym w Koszalinie” zawartym w dniu
4 wrzesnia 2014 r). Zgodnie z wyjasnieniami Pani . Zastepcy
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Koszalinie: ,(...) Archiwum Paristwowe
w Koszalinie w 2014 r. dobrowolnie zgtosito NDAP cheé przystqpienia do procesu wdrazania
systemu EZD. 4 wrze$nia pomiedzy Wojewodg Podlaskim a Dyrektorem Archiwum
Paristwowego w Koszalinie zawarto porozumienie, ktdrego zatgcznikiem byt harmonogram
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wdrozenia. Wszystkie terminy poszczegdlnych etapdw wdroZenia proponowane byly przez
nasze Archiwum. NDAP nie wyznaczyt terminu zakoriczenia procesu wdrazania, nie pytat
nas o czas jaki planujemy poswiecié na wdrozenie, jak réuniez nie zobowiqzat nas do
przestania kopii przedmiotowego ,Porozumienia”. Zgodnie z ,Porozumieniem” wdrozenie
systemu EZD jako podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych powinno
nastapi¢ 1 czerwea 2015 r. (...). W praktyce udato nam sig zreglizowaé punkty 1-9
harmonogramu. Termin realizacji punktu ,13" okazat si¢ dla nas zbyt krotki. Pojawiaty sig
w tym czasie inne zadania i projekty do realizacji, w ktdre zaangazowani byli Ci sami
pracownicy, co we wdrozenie EZD, np. wdrozenie systemu ZOSIA. Dodatkowo pojawiaty sig
problemy techniczne, o ktorych informowali$my PUW. To wszystko sprawito, iz Dyrektor AP
w Koszalinie wspdlnie z Wojewodq Podlaskim ustalili nowy harmonogram wdrozenia,
podpisujqc aneks do , Porozumienia” (...)".

Zgodnie z ww. aneksem do ,Porozumienia” zawartym w dniu 11 maja 2017 r.
caloé prac obejmujacych wdrozenie systemu EZD zaplanowano wykona¢ w roku
2017 r. Niniejsze dziatania beda obejmowa¢ miedzy innymi: instalacje i konfiguracje
serwera dla wersji produkcyjnej systemu EZD oraz uruchomienie wspomnianego
systemu w wersji produkcyjnej (przewidziany termin do 1 wrzeénia 2017 r.), a takze
wskazanie klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktére prowadzone beda
wylacznie w sposéb elektroniczny i rozpoczecie prowadzenia sktadu
chronologicznego w Centrali i oddziatach zamiejscowych archiwum (w terminie do
2 listopada 2017 r.).

W ocenie kontrolujacych realizacja powyzszych dzialan umozliwi
uruchomienie systemu EZD jako podstawowego systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w archiwum zgodnie z planem przewidzianym w Harmonogramie
wdrozenia systemu EZD PUW w Archiwum Panstwowym w Koszalinie tj. z dniem
1 stycznia 2018 r.

Z tego wzgledu biorac pod uwage argumentacj¢ przytoczona powyzej przez
Zastgpce Dyrektora Archiwum Panistwowego w Koszalinie, a takze rozpoczete
prace wdrozeniowe, kontrolujacy uwzgledniaja zlozone wyjasnienia.

Dziatalnosé¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie
[Akta kontroli: 110 - 121]

2. Obsada kadrowa w zakresie realizacji nadzoru archiwalnego i podnoszenie
kwalifikacji.

W Archiwum sprawy =z zakresu realizacji nadzoru archiwalnego
i przejmowania materiatéw archiwalnych wykonywato facznie 8 oséb. W Oddziale
I pracowaty 3 osoby: p. 5 — zastepca dyrektora Archiwum,
p- . — starszy archiwista wykonujacy zadania z zakresu
przechowalnictwa oraz p. "~ kustosz, ktéra odeszla z pracy z koricem
wrzeénia 2015 r. W Oddziale w Stupsku pracowaty 4 osoby: p. -

kierownik Oddzialu w Stupsku, p. - starszy archiwista,
3
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p. , —archiwista oraz p. ktdra odeszta z pracy z koricem
kwietnia 2016 r., a w Oddziale w Szczecinku zadania z zakresu nadzoru
archiwalnego i przejmowania materiatéw archiwalnych realizowata p.

. kierownik Oddziatu w Szczecinku.

W okresie objetym kontrola poswiadczenie bezpieczeristwa w zakresie
dostepu do informacji niejawnych posiadato 2 pracownikéw Oddziatu 1.

W zwiazku z decyzjg Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych
z dnia 10 stycznia 2007 roku w sprawie zabezpieczania i ochrony zasobu
archiwalnego archiwéw panstwowych z zakresu zabezpieczania i konserwac]1
materiatéw archlwalnych zostah przeszkoleni: p.

;. oraz Pracowmcy czynnie

brali ud21a1 w seminariach, konferencjach i szkoleniach organizowanych m.in. przez
NDAP, Stowarzyszenie Archiwistow Polskich Sekcja Archiwéw Zakladowych
i Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich Sekcja Archiwistow Samorzadowych.

Dziatalnos$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 122 — 153]

3. Bazalokalowa i wyposazenie techniczne wykorzystywane przy realizacji zadan
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Oddziat I Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu zajmowat jedno
pomieszczenie na parterze budynku Archiwum zlokalizowanego przy ul. M.
Sklodowskiej — Curie 2 w Koszalinie. W Oddziale w Stupsku pracownik wykonujacy
sprawy z zakresu nadzoru archiwalnego zajmowal pomieszczenie na parterze
budynku Oddziatu tj. przy ul. W. Lutostawskiego 17 w Stupsku. Pomieszczenia
zostaly wyposazone w niezbedne pomoce i urzadzenia. Pokoje zamykane byly na
klucz, a budynki posiadaly instalacje alarmowa. Dokumentacja nadzorcza
znajdowata sie w pokojach zajmowanych przez pracownikéw wykonujacy sprawy
z zakresu nadzoru archiwalnego. W zwiazku z tym, ze kontrolujacy osobiscie nie
odwiedzili Oddziatu w Szczecinku, baza lokalowa i wyposazenie techniczne
wykorzystywane do realizacji zadann z zakresu nadzoru archiwalnego nie byto
przedmiotem kontroli.

4. Ustalanie jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materiaty
archiwalne i ich ewidencja oraz wykreslanie spod nadzoru archiwalnego.

W Archiwum osobg odpowiedzialng za rozpoznanie potencjalnych
wytworcow materialéw archiwalnych wchodzacych do paristwowego zasobu

archiwalnego byli zastepca dyrektora Archiwum p. 1 oraz pozostali
pracownicy, ktoérzy proponowali jednostki orgamzacy]ne, ktére mogtyby zostaé
objete nadzorem archiwalnym. Oprécz p. . propozycje jednostek
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organizacyjnych do rozpoznania mogly by¢ sktadane w ramach KAOD, atakze
przez kazdego pracownika Archiwum. Ustalanie jednostek organizacyjnych jako
wytwarzajacych materialy archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu
archiwalnego odbywalo sie na podstawie decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie zasad i sposobu ustalania przez archiwa
paristwowe panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek samorzqdu terytorialnego
i samorzqdowych jednostek organizacyjnych, w ktdrych tworzy sie archiwa zaktadowe,
zmienionej zarzqdzeniem Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych Nr 4 z dnia 13
sierpnia 2009 r., zarzqdzeniem Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych Nr 4 z dnia 8
lutego 2011 r. i zarzqdzeniem Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych Nr 8 z dnia 7
kwietnia 2014 . Natomiast w 2016 1. czynnos$ci zwiazane z ustalaniem realizowano na
podstawie zarzgdzenia Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Paristwowych z dnia 12
lutego 2016 r. w sprawie trybu ustalania paristwowych jednostek organizacyjnych, jednostek
samorzqdu terytorialnego i samorzqdowych jednostek organizacyjnych jako jednostek
organizacyjnych, w ktérych powstajg materiaty archiwalne.

Jak wynika ze sprawozdania rocznego KN-1 za 2015 r. centrala Archiwum
Paristwowego w Koszalinie objela nadzorem archiwalnym dwie jednostki
organizacyjne tj. Nadlesnictwo Goscino oraz Nadlesnictwo Karnieszewice. Jak
wynika z przedstawionych spiséw spraw, w klasie o symbolu klasyfikacyjnym ,410”
w 2015 roku nie zarejestrowano zadnej sprawy z tego zakresu. Jak wyjasnita p.

,Zgodnie z decyzjqg nr 1 NDAP z 27 maja 2002 r. w sprawie zasad i sposobu
ustalania przez archiwa panistwowe jednostek organizacyjnych, w ktorych tworzy sig archiwa
zaktadowe — objecie jednostki nadzorem archiwalnym poprzedzone jest ekspertyzq archiwalng.
Konsekwencjg wynikéw ekspertyzy moze by¢ wydanie aktu ustalajgcego, co jest kontynuacjq
~ sprawy. W zwigzku z tym, iz ekspertyzy rejestrowane byty w 2013 roku — akty ustalajgce
majg te same znaki”. W 2015 r. zostata wykreSlona spod nadzoru jednostka
»Polmatch” Zaklady Przemystu Zapatczanego w Sianowie (jednostka zlikwidowana
i rozliczona z materiatéw archiwalnych). Informacje te sa zgodne z danymi
w systemie NiKA. W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2016 r. do
31 grudnia 2016 r. Archiwum powotato pod nadzdr archiwalny 3 jednostki, posrod
ktérych byly: Sad Rejonowy w Bytowie, Sad Rejonowy w Stawnie oraz Sad
Rejonowy w Miastku, zgodnie z pismem Zastepcy Naczelnego Dyrektora Archiwow
Paristwowych z dnia 22 stycznia 2015 r., znak: DKN.410.1.2015. W 2016 r. Archiwum
Panstwowe w Koszalinie wykreslito spod nadzoru archiwalnego Przedsigbiorstwo
Zbozowo-Mlynarskie w Stoistawiu S.A., co potwierdzily dane z systemu NiKA oraz
ze sprawozdania rocznego KN-1 Archiwum za rok 2016. Wykreslenie spod nadzoru
archiwalnego ww. przedsigbiorstwa spowodowane bylo jego prywatyzacja. Od dnia
1 stycznia 2017 r. do dnia rozpoczecia kontroli Archiwum nie objeto nadzorem
zadnej jednostki organizacyjnej dziatajacej na terenie swojej wlasciwosci.

W ocenie kontrolujacych powyzsze dziatanie nalezy uzna¢ za prawidlowe.
Same akty ustalenia wydane zostaty dla ww. jednostek organizacyjnych w 2015 r., to
jednak dotyczyly sprawy wszczetej i niezakonczonej w 2013 r.

W trakcie kontroli ustalono, ze Archiwum w sposéb prawidiowy powotato pod
nadzér jednostki organizacyjne, uwzgledniajac zalecenia Zastgpcy Naczelnego
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Dyrektora Archiwéw Paristwowych oraz prawidtowo prowadzito dziatania przy
wykreslaniu jednostek spod nadzoru archiwalnego. Ekspertyzy archiwalne
przeprowadzone byly szczegdtowo, a uzasadnienie wydane do aktu ustalenia byto
wyczerpujace i rzetelne.

W 2015 r. procedura ewidencjonowania jednostek organizacyjnych, w ktérych
powstaja materiaty archiwalne wchodzace do paristwowego zasobu archiwalnego
stosowana w Archiwum uwzgledniata postanowienia instrukcji stanowiacej
zatacznik nr 2 do decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Parstwowych z dnia 27
maja 2002 r. w sprawie zasad i sposobu ustalania przez archiwa parnstwowe paristwowych
jednostek organizacyjnych, jednostek samorzqdu terytorialnego i samorzadowych jednostek
organizacyjnych, w ktérych tworzy sig archiwa zaktadowe, z pédzn. zm. Za 2015 r.
Archiwum sporzadzito ,Wykaz paristwowych jednostek organizacyjnych, jednostek
samorzqdu terytorialnego i samorzqdowych jednostek organizacyjmych zobowigzanych do
utworzenia i prowadzenia archiwum zakladowego”, z dnia 31 grudnia 2015 r., stan na
dzied 31 grudnia 2015 r. Wykaz ten obejmowat 255 jednostek organizacyjnych.
Wykaz jednostek nadzorowanych wykonany zostal w formie wydruku z bazy
danych NADZOR. Podczas kontroli stwierdzono, ze ww. wykaz zostat podpisany
przez kierownika komdrki ds. nadzoru archiwalnego, zgodnie z § 4 ust. 3 zalacznika
nr 2 do decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych z dnia 27 maja 2002 .
w sprawie zasad i sposobu ustalania przez archiwa paristwowe paristwowych jednostek
organizacyjnych, jednostek samorzqdu terytorialnego i samorzqdowych jednostek
organizacyjnych, w ktérych tworzy sig archiwa zaktadowe, z pdzn. zm., ktdrej przepisy
obowiazywaty do 17 lutego 2016 r. Dane zawarte w ww. wykazie sa zgodne
z danymi z systemu NiKA.

Ewidencj¢ jednostek organizacyjnych, w ktérych powstaja materiaty
archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego za 2016 r. stanowity
dane z systemu teleinformatycznego ,NiKA. Nadzér i Kontrola Archiwalna”.
Jednostek organizacyjnych bedacych pod nadzorem archiwalnym Archiwum na
dzien 31 grudnia 2016 r. byto 255. Dane z systemu ,,NiKA” sa zgodne z informacjami
zawartymi w sprawozdaniu zbiorczym KN-1 Archiwum za 2016 r.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 154 - 177]

5. Uzgadnianie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w jednostkach
organizacyjnych z wlasciwosci Archiwum.

Postepowanie przy zatwierdzaniu/ uzgadnianiu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych odbywalo si¢ na podstawie zarzgdzenia Nr 3 Naczelnego Dyrektora
Archiwbw Pafistwowych z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie postgpowania przy
zatwierdzaniu lub wprowadzaniu w porozumieniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
lub zmian do nich, z pdzn. zm., a nastepnie na podstawie zarzqdzenia Nr 20 Naczelnego
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Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 27 listopada 2015r. w sprawie sposobu

postepowania przy okreslaniu przepisow kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez

organy i kierownikéw jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem

Archiwéw Paristwowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze stosowana w Archiwum procedura
uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych przewidywala, ze pisma wraz
z projektami przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, po zadekretowaniu przez
dyrektora Archiwum, przekazywane byly kierownikowi nadzoru nad narastajacym
zasobem archiwalnym, ktéry rozpatrywat sprawe i zapewnial jej obstuge
kancelaryjna. Wplywajace przepisy kancelaryjne i archiwalne przegladane byty
wstepnie pod katem statusu prawnego jednostek, ktore je przesylaly, w przypadku
jednostek panistwowych sporzadzano i przesylano do Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panistwowych karty informacyjne, a nastgpnie sprawdzana byla poprawno$¢ tych
przepiséw pod wzgledem zawartosci merytorycznej i budowy. W aktach spraw
znajdowaly si¢: pismo wszczynajace sprawe oraz pismo uzgadniajace przepisy
w zwiazku z czym Pani . ~: wyjasnita: ,Bardzo czgsto bywa tak, i2 Archiwum
udostepnia ,przyktadowe/wzorcowe” normatywy (zanim wplyng one oficjalnie do Archiwum
jako sprawa). Ulatwia to bardzo obu stronom proces uzgadniania. Prowadzone sq konsultacje
mailowe, osobiste lub telefoniczne. Sprawy realizowane sq na biezqco, sprawnie i terminowo.
W chwili obecnej wszystkie przepisy, ktdre wpltynely do centrali Archiwum zostaty
uzgodnione. Jednostki organizacyjne, z ktdrymi wspélpracujemy chwalg sobie takie
rozwiqzania, poniewaz same majq problem z opracowaniem prawidtowych normatywow
argumentujqc to faktem, iz ,nie znajq sig na tym”.

W trakcie kontroli zapoznano si¢ ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
zatwierdzania/uzgadniania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, w tym
z przykladowo  wybranymi  przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi
zatwierdzonymi (uzgodnionymi) przez Archiwum:

— (O-1420.1.2015 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Koszalinie;

~ 0142042015 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Dartowie;

~ 0O-1.420.12.2015 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Manowie;

- 0-1420.22.2015 - dot. uzgodnienia zmian w IK dla Publicznego Osrodka
Adopcyjnego w Koszalinie;

— O-1420.342015 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla doméw pomocy spotecznej powiatu koszaliriskiego (wniosek
skierowat Starosta Koszalinski);

— 0-1.420.43.2015 — dot. uzgodnienia zmian JRWA dla Starostwa Powiatowego
w Koszalinie;

— O-142049.2015 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Warsztatu Terapii Zajeciowej ,Szansa” w Bialogardzie;

— O-1.420.1.2016 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Miejskiego
w Koszalinie;

3¢C




O-1420.3.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Szkoty Podstawowej w Tychowie;

0O-1.420.10.2016 ~ dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie; _

O-1.420.26.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Publicznej Szkoly Podstawowej im. Kardynala Stefana
Wyszyniskiego w Bolkowie;

0O-1.420.53.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Starostwa Powiatowego
w Bialogardzie;

0-1.420.54.2016 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Miejskiego
w Koszalinie;

0-1420.59.2016 - dot. uzgodnienia IK i JRWA dla Sadu Rejonowego
w Kolobrzegu;

0-1.420.77.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej
w Bialogardzie;

0O-1420.7.2017 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Gminnego O$rodka Sportu, Turystyki i Rekreacji
w Dzwirzynie;

0O-1.420.8.2017 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Gminy w Darlowie;
0-5.420.4.2015 - dot. uzgodnienia JRWA dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Leborku;

0-5.420.6.2015 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Biblioteki Miejskiej w Ustce;

0-5.420.3.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 4 im. G.
Morcinka w Stupsku;

0-5.420.5.2016 ~ dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Smotdzinie;

0-5.420.13.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Samodzielnego Publicznego  Spedjalistycznego
Psychiatrycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Stupsku;

0-5.420.27.2016 - dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Urzedu Gminy
w Czarnem;

0-5.420.29.2016 - dot. uzgodnienia IK i JRWA dla Sadu Rejonowego w Stawnie;
0O-5.420.20.2017 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Centrum Ustug Wsp6lnych w Stupsku;

0O-5.420.31.2017 — dot. uzgodnienia zmian w JRWA dla Starostwa Powiatowego
w Bytowie;

O-52.420.6.2015 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Drawsku;

O-5z.420.22.2015 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Ziocienicu;

ey




— 0-524209.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Zespotu Szkét w Biatym Borze;

_ 0-82.420.102016 - dot. uzgodnienia kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Centrum Edukacji Ekologicznej i Rewitalizacji Jezior
w Szczecinku;

~ 0-5z.420.11.2016 - dot. uzgodnienia kompletu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla Gimnazjum im. M. Sklodowskiej — Curie w Kaliszu
Pomorskim;

— 08242072017 - dot. uzgodnienia kompletu przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych dla Szkoly Podstawowej w Ztociencu.

Z analizy wszystkich spraw wynika, ze zatatwiane one byly bez zbgdnej
zwloki. Zatwierdzonefuzgodnione przepisy podpisywane byly przez dyrektora
Archiwum z pieczatka wedlug obowiazujacych w danym okresie wzordw, tj. do dnia
26 listopada 2015 r. wedlug zarzadzenia nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie postepowania przy zatwierdzaniu lub
wprowadzaniu w porozumieniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych lub zmian do nich,
z pézn. zm., a od dnia 27 listopada 2015 r. zgodnie z zarzqdzeniem nr 20 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
postgpowania przy okreslaniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez
organy i kierownikow jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem
Archiwéw Panistwowych. Podczas uzgodnien wykorzystywano i udostgpniano
wypracowane w Archiwum oraz umieszczone na stronach Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Parfistwowych nastepujace wzory: instrukcje kancelaryjne dla jednostek
wytwarzajacych materialy archiwalne i dla innych jednostek, instrukcje w sprawie
organizacji i zakresie dziatania archiwum zalkladowego, instrukcje w sprawie
organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt, jednolite rzeczowe wykazy akt dla
szkot, przedszkoli, placéwek obstugi o$wiaty oraz jednolity rzeczowy wykaz akt —
cze$¢ typowa dla klas 0 - 3, a takze projekty zarzadzen wprowadzajacych te przepisy
w zycie.

Z przegladu ww. akt spraw wynika, ze w zatwierdzanych/ uzgadnianych
instrukcjach kancelaryjnych oraz instrukcjach w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych/sktadnic akt nie stwierdzono nieprawidtowosci.
W skontrolowanych uzgodnionych jednolitych rzeczowych wykazach akt réwniez
nie stwierdzono uchybien.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

6. Kontrole archiwalne i monitorowanie realizacji zaleceni pokontrolnych.

Kontrole w jednostkach nadzorowanych przeprowadzane byly przez
Archiwum na podstawie wczeéniej sporzadzonych planéw kontroli, opracowanych
przezp..

e




Zgodnie z § 4. ust. 1 i 2 zarzgdzenin Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Patistwowych z dnia 15 czerwca 2000 r. w sprawie przeprowadzania przez archiwa
paristwowe kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego, z pézn. zm., przyjeto, ze kontrole odbywaja sie zazwyczaj nie
rzadziej niz raz na trzy lata.

Ogolny nadzor nad prawidtowoscia przeprowadzanych kontroli sprawowata
p. . ktéra jako kierownik nadzoru koordynowata kontrole
przeprowadzane przez centrale Archiwum i Oddziaty w Stupsku oraz w Szczecinku
Za prawidlowo$¢ prowadzonych kontroli odpowiedzialni byli pracownicy
wykonujacy te kontrole:

- w Koszalinie: p. < (do korica wrzesnia 2015 r.), p.
p' g
- w Oddziale w Stupsku: p. (do konca kwietnia 2016 r.),

~

- w Oddziale w Szczecinku: p.

Jak ustalono podczas kontroli, do 31 pazdziernika 2015 r. pracownicy
Archiwum wykonywali kontrole w archiwach zaktadowych na podstawie rocznych
upowaznient do kontroli, zgodnie z przepisami instrukgji stanowiacej zalacznik nr 1
do zarzgqdzenia Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 15 czerwca 2000
roku w sprawie przeprowadzania przez archiwa parstwowe kontroli postgpowania
z materiatami archiwalnymi wchodzqcymi do paristwowego zasobu archiwalnego, z pézn.
zm. Natomiast w 2016 r. upowaznienia byty wydawane jednorazowo do kazdej
kontroli zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506, z pézn. zm.).

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzany byt sposéb wykonywania kontroli
archiwalnych na przyktadzie kontroli w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:
- 0-1.421.1.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy i Miasta Sian6w;

- 0O-1.421.2.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Mielno;

— 0-1.421.3.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Biatym Borze;

— 0-1.421.5.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Babolicach;

— 0O-1.421.7.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Rabino;

- O-1.421.8.2015 ~ dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Polanowie;

— 0O-1.421.10.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Goscinie;

— 0O-1.421.12.2015 - dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Biatogardzie;

— 0O-1.421.19.2015 - dot. kontroli w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Koszalinie;

— 0O-1.421.24.2015 - dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Kotobrzegu;

— O-1.421.26.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Koszalinie;

— 0-1.421.29.2015 - dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Koszalinie;

— 0O-1.421.30.2015 - dot. kontroli w Polskim Radio Regionalna Rozgtoénia w
Koszalinie Radio Koszalin S.A.;

— O-1.421.31.2015 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Kotobrzegu;

— 0O-1.421.33.2015 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Biatogardzie;
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0-1.421.34.2015 - dot. kontroli w Zarzadzie Obiektéw Sportowych SP. Z o.0.
w Koszalinie;

0-1.421.35.2015 - dot. kontroli w Archiwum Paristwowym w Koszalinie;
0-1.421.1.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Miasta Biatogard;

0-1.421.2.2016 - dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Kotobrzegu;
0-1.421.5.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Kolobrzegu;
0-1.421.12.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Biesiekierz;

0-1.421.13.2016 ~ dot. kontroli w PVB S.A.;

0-1.421.14.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy Rymar;

0-1.421.16.2016 - dot. kontroli w Zaktadzie Karnym Stare Borne;
0-1.421.18.2016 — dot. kontroli w Filharmonii Koszalirskiej;

0-1.421.22.2016 — dot. kontroli w Paristwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Koszalinie;

0-1.421.24.2016 - dot. kontroli w Muzeum w Koszalinie;

0-1.421.26.2016 — dot. kontroli w Uzdrowisku Kotobrzeg S.A. w Kotobrzegu;
0-1.421.27.2016 - dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Koszalinie;
0-1.421.29.2016 — dot. kontroli w Nadlesnictwie Karniewice;

0-1.421.30.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Bedzinie;

0-1.421.32.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Polanowie;
0-1.421.34.2016 — dot. kontroli w Sadzie Okregowym w Koszalinie;
0-1.421.40.2016 — dot. kontroli w KRUS Oddziat Regionalny w Koszalinie;
0-1.421.42.2016 - dot. kontroli w I Liceum Ogodlnoksztalcacym im. Stanistawa
Dubois w Koszalinie;

0-1.421.1.2017 - dot. kontroli w Muzeum Oreza Polskiego w Kotobrzegu;
0-1.421.2.2017 — dot. kontroli w KBW Delegatura w Koszalinie;

0-1.421.3.2017 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy Siemysl;

0-1.421.5.2017 — dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Karlinie;

0-1.421.7.2017 - dot. kontroli w Urzad Miejski w Bychawie;

0-5.421.1.2015 — dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Leborkuy;
0-5.421.2.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Leborskiej;
0-5.421.4.2015 - dot. kontroli w Zespole Szkét Agrobiznesu w Cziuchowie;
0-5.421.6.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Wicku;

0-5.421.13.2015 - dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Bytowie;
0-5.421.19.2015 - dot. kontroli w Zespole Szkoét Ogodlnoksztatcacych nr 2
w Stupsku;

0-5.421.1.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Przechlewie;
0-5.421.2.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Cztuchowie;
0-5.421.4.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Rzeczenicy;
0-5.421.5.2016 — dot. kontroli w Nadlesnictwie Bytow;

0-5.421.6.2016 - dot. kontroli w Muzeum Zachodniokaszubskim w Bytowie;
0-5.421.13.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Debnicy;

0-5.421.14.2016 — dot. kontroli w Areszcie Sledczym w Stupsku;
0-5.421.16.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bytowie;
0-5.421.29.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kolczygowach;

11




~ 0-5.421.35.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Borzytuchomiu;

— 0-5.421.37.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Tuchomiu;

— 0-5.421.38.2016 — dot. kontroli w Nadlesnictwie Warcino;

— 0-5.421.53.2016 - dot. kontroli w Akademii Pomorskiej w Stupsku;

— 0-5.421.1.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Morskim w Stupsku;

- 0-5.421.3.2017 - dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Stawnie;

— 0-5.421.4.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miastku;

~ 0-5.421.5.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Miastku;

— 0-52.421.1.2015 - dot. kontroli w Zespole Szkét nr 6 im. S. Staszica w Szczecinku;

— 0-5z.421.2.2015 - dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Szczecinku;

- 0-5z.421.3.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Bornym Sulimowie;

~  0-52.421.5.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Wierzchowo;

— 0-5z.421.6.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Ostrowice;

- 0-52z.421.8.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Kaliszu Pomorskim;

- 0-52.421.1.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kaliszu
Pomorskim;

— 0-52.421.2.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego Ostrowice;

~ 0-5z.421.6.21016 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Drawsku

Pomorskim;
~  0-52.421.7.2016 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy Kolobrzeg;

~ 0-52z.421.8.2016 — dot. kontroli w Zaktadzie Karnym w Wierzchowie;
~ 0-52.421.9.2016 - dot. kontroli w Zaktadzie Karnym w Szczecinku;

—~  0-52.421.11.2016 — dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Drawsku Pomorskim;

~  0-52.421.12.2016 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Szczecinku;

— (0-5z.421.13.2016 — dot. kontroli w Nadleénictwie Czarnobor;

— 0-5z.421.14.2016 - dot. kontroli w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Szczecinku;

- 0O-52.421.17.2016 —dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Szczecinku.

Zaréwno protokoty jak i wystapienia pokontrolne sporzadzane byty
poprawnie. W zweryfikowanych podczas kontroli aktach spraw dotyczacych
kontroli z 2015 r. brakowalo zawiadomieni o kontroli. P. . wyjasnila, iz:
~W 2015 r. uzgadniano z jednostkq dogodny termin kontroli telefonicznie zawsze co najmniej
siedem dni przed planowanymi czynnosciami kontrolnymi. Zgodnie z Zarzqdzeniem Nr 8
NDAP z 15 czerwca 2000 r. w sprawie przeprowadzania przez archiwa panistwowe kontroli
postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu
archiwalnego nie zostala okreslona forma ,powiadamiania”, dlatego tez przyjeto
najdogodniejszy sposdb — telefoniczny. Owczesny sposéb realizacji spraw nie wskazywat
réwniez obowigzku sporzqdzania w tym zakresie Zadnych notatek.”

Protokoty kontroli byly szczegétowe, konkretne i wyczerpujace w zakresie
informacji dotyczacych jednostki kontrolowanej oraz stanu dokumentacji. Akta
spraw kontroli przeprowadzonych w 2016 r. odzwierciedlaty calty przebieg sprawy,
zawieraly zawiadomienia o kontroli, protokoty kontroli wraz z wystapieniami
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pokontrolnymi.  Kontrole przeprowadzane byly rzetelnie 1 terminowo,
z zachowaniem 3 — letniego cyklu.

W niekt6rych przypadkach zalecenia pokontrolne nie obejmowaty wszystkich
zidentyfikowanych nieprawidlowosci. W szczegdlnoéci brak zaleceri pokontrolnych
pomimo stwierdzonych w protokole nieodpowiednich warunkéw przechowywania
dokumentacji, braku rezerwy magazynowej czy nieodpowiednich warunkéw
klimatycznych (O-1.421.1.2015, O-1.421.5.2015, 0-1.421.8.2015).

W sprawie O-1.421.8.2015 pomimo wskazania w trakcie kontroli, ze brak rezerwy
magazynowej uniemozliwia  wlasciwe gromadzenie i przechowywanie
dokumentadji, w wyniku czego moze dojs¢ do zniszczenia materialéw archiwalnych,
brak bylo zalecenia pokontrolnego zwigzanego z poprawa tych warunkéw. Brak
tego typu zalecen jest tym bardziej istotny, ze utrudnia wlasciwy nadzér nad stanem
warunkéw przechowywania dokumentacji (w tym materiatéw archiwalnych).
Dodatkowo w sprawie O-1.421.5.2015 w protokole wskazano ucigzliwe warunki
pracy (brak okna) izte warunki w zakresie przechowywania i zabezpieczenia
(warunki klimatyczne brak rezerwy magazynowej), w dniu kontroli temperatura
wynosila 15 stopni, a wilgotnos¢ 70%. W zaleceniach pokontrolnych znalazio si¢
zalecenie dot. rozpoczecia dziatari zmierzajacych do zmiany lokalu, jednakze brak
byto zalecenia dotyczacego poprawienia istniejacych warunkow przechowywania
dokumentagji (np. obnizenia wilgotnosci).

W 2015 r. zaplanowano 71 kontroli, nastepnie aneksem do planu kontroli
wylaczono/przeniesiono na rok 2016 - 1 kontrole w zwiazku z prywatyzacja jednej
jednostki organizacyjnej. Dodatkowo wykonano jedna kontrole problemowa.
Ostatecznie w 2015 r. wykonano 72 kontrole, zgodnie z przyjetym planem.

Natomiast w 2016 r. zaplanowano 114 kontroli, ktére wykonano zgodnie
z planem. Ponadto w 2015 r. Archiwum przeprowadzito 2 kontrole sprawdzajace. Na
2017 r. zaplanowano 76 kontroli.

Podczas kontroli sprawdzono ponadto nastgpujace sprawy z zakresu
informacji i materialéw otrzymywanych od podmiotéw zewnetrznych, majace
wptyw na postepowanie z dokumentacja:

- 0-1.431.1.2015 — dot. akt kategorii A przekazanych do archiwum zakladowego

w Urzedzie Gminy Ryman;

- 0-1.431.3.2015 — dot. sprawozdania z prac archiwum zakiadowego w Muzeum

w Darlowie;

- 0-1.431.5.2015 — dot. akt kategorii A przekazanych do archiwum zakladowego

w Urzedzie Gminy Swieszyno;

- 0-1.431.19.2016 — dot. sprawozdania z prac archiwum zaktadowego w Urzedzie

Gminy Rabino;

- 0-1431.302016 - dot. sprawozdania z prac archiwum zakladowego

w Nadlesnictwie Karniewice;

- 0-1431.33.2016 — dot. sprawozdania z prac archiwum zakladowego w Urzedzie
Gminy Manowo;
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- 0-1431.45.2016 ~ dot. akt kategorii A przekazanych do archiwum zakladowego
w Zakladzie Karnym w Koszalinie;

- 0O-5.431.1.2015 - dot. akt kategorii A przekazanych do archiwum zaktadowego
w Starostwie Powiatowym w Stawnie;

- 0-5.431.2.2015 - dot. sprawozdania z prac archiwum zaktadowego w Starostwie
Powiatowym w Leborku;

- 0-5.431.35.2016 - dot. sprawozdania z prac archiwum zakladowego w Urzedzie
Gminy Rzeczenica;

- 0-5.431.36.2016 ~ dot. informacji o utworzeniu archiwum zaktadowego w Sadzie
Rejonowym w Stawnie;

- 0-5.431.39.2016 - dot. akt kategorii A przekazanych do archiwum zakladowego
w Sadzie Okregowym w Stupsku;

- 0-5.431.43.2017 - dot. akt kategorii A przekazanych do archiwum zakladowego
w Sadzie Okregowym w Stupsku;

- 0-5.431.44.2017 - dot. sprawozdania z prac archiwum zakladowego w Urzedzie
Gminy Borzytuchom;

- 0-52.431.1.2015 — dot. sprawozdania z prac archiwum zaktadowego w Urzedzie
Miasta w Kaliszu Pomorskim;

- 0-5z.431.2.2015 - dot. sprawozdania z prac archiwum zakladowego w Urzedzie
Miejskim w Szczecinku;

- 0-52.431.4.2015 — dot. sprawozdania z prac archiwum zaktadowego w Starostwie
Powiatowym w Drawsku Pomorskim;

- 0-5z.431.7.2015 - dot. sprawozdania z prac archiwum zakladowego w Starostwie
Powiatowym w Szczecinku.

Sprawy te byly prowadzone rzetelnie i bez zbednej zwtoki.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych uchybien.

[Akta kontroli: 178 - 222]

7. Dzialalnosé i obstuga Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji.

Zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 7 zarzgdzenia Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu dziatania
komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach paristwowych, w Archiwum dziala
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentagji, ktérej przewodniczy p. . .
Generalnie na posiedzeniach rozpatrywano sprawy dotyczace przejecia
dokumentacji, sprawy nietypowe lub trudne oraz takie, ktére obligatoryjnie musza
by¢ opiniowane przez KAOD (np. dotyczace jednostek proponowanych do objecia
nadzorem archiwalnym, jednostek proponowanych do wykreslenia spod nadzoru
archiwalnego). Posiedzenia Komisji zwotywane byly w miare potrzeb: w 2015 r.
odbylo si¢ 1, w 2016 r. - 1.
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W trakcie kontroli sprawdzono teczki o symbolu klasyfikacyjnym ,0003”
22015 r. i 2016 r. W wyniku ich analizy stwierdzono, ze dokumentacja
z poszczego6lnych posiedzeft KAOD (protokoty wraz z uchwatami) byta kompletna
i przechowywana w teczkach opatrzonych symbolem ,0003” oraz rokiem
utworzenia teczki.

Dziatalnogé Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

8. Wartoéciowanie dokumentacji na przedpolu archiwalnym.

Podczas kontroli sprawdzono akta spraw dotyczacych ekspertyz
przeprowadzanych na przedpolu archiwalnym z zakresu zmian kwalifikacji
archiwalnej dokumentacji oraz jej okreslania:

- O-1.414.1.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie;

- 0-14142.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Starostwa Powiatowego
w Bialogardzie;

~ 0141432015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Archiwum Panstwowego
W szczecinie;

- 0-1414.5.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miasta w Kotobrzegu;

- O-1.414.6.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzgdu Gminy Manowo;

- 0-1414.8.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Gminy w Ustroniu
Morskim;

- 0-1414.11.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Gminy w Ustroniu
Morskim; :

- 0-1414132015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego
w Koszalinie,

- 0-1.414.14.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla BUMAR Koszalin;

- 0-1414.152015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Starostwa Powiatowego
w Kolobrzegu;

- (0-1.414.1.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Politechniki Koszalinskiej;

- 0-1.414.2.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Gminy w Bobolicach;

- 0-1.414.5.2016 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Karlinie;

- O-1414.7.2016 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Panstwowych;

- 0-1414.82016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Starostwa Powiatowego
w Bialogardzie;

- 0-1.414.9.2016 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Koszalinie;

- 0-1.414.1.2017 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Koszalinie;

- 0-14142.2017 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Starostwa Powiatowego
w Koszalinie;

- O-1.414.3.2017 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Koszalinie;

- 0-1.414.5.2017 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Karlinie;
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- 0-5414.2.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Starostwa Powiatowego
w Czluchowie;

- 0-5.414.3.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Eebie;

- 0-5.414.5.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla KBW Delegatura w Stupsku;

- 0O-5.414.1.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Ustce;

- 0-5.414.2.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Zaktadu Karnego w Czarnem;

- 0-5.414.1.2017 - pismo przestane wg wiasciwosci;

- 0-5.414.2.2017 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Leborku;

- 0-5z.414.1.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Prokuratury Rejonowej
w Szczecinku;

- 0-52.414.3.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Bornym
Sulimowie;

- 0-5z.414.4.2015 — dot. ekspertyzy archiwalnej w Urzedzie Miejskim w Bornym
Sulimowie;

- 0-52.414.52015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Starostwa Powiatowego
w Szczecinku;

- 0O-5z.414.52016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dla Urzedu Miejskiego
w Czaplinku.

W wyniku kontroli ww. akt spraw stwierdzono, ze byly one prowadzone
rzetelnie i bez zbednej zwloki. Po kazdej ekspertyzie jej wyniki byly szczegétowo
dokumentowane. Ustalenia ekspertyz, w tym zmiany kategorii archiwalnych byly
nanoszone oldwkiem na spisach oraz na pismie przewodnim.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.
9. Wyrazanie zgody na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

Sprawy z zakresu wyrazania zgody na brakowanie dokumentadji niearchiwalnej
prowadzone byly przez Oddziat I oraz Oddziaty w Stupsku i w Szczecinku. Procedura
wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej polegata na
przegladaniu wnioskéw o zgode na brakowanie pod katem statusu prawnego
jednostek (jednostki paristwowe i samorzadowe oraz inne), a nastepnie przegladaniu
pod katem prawidlowosci sporzadzenia wniosku i spisu dokumentacji, a takze
zawartosci spisow, tytutdw teczek i naliczenia okreséw przechowywania.
W przypadku wnioskéw niespetniajacych wymogéw rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz.- 1743) lub
zawierajacych inne bledy czy braki, przesytano do podmiotéw pismo o uzupelnienie
(poprawienie) wniosku badz spisu ze wskazaniem podstawy prawnej dla
brakowania.

Dodatkowo na koncu kazdego spisu dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej na brakowanie byla przystawiana pieczatka opracowana przez
Archiwum. . Wwyjasnila, iz ,Piecze¢ stuzy powigzaniu spisu dokumentacji
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niearchiwalnej ze ,zgodq na brakowanie”. W obrebie pieczeci wpisywane sq informacje takie
jak: nazwa wiasna Archiwum, numer zgody, ,.zwolniono”, czyli ,wydano zgode"” — podajgc
liczby porzadkowe ze ,spisu” teczek dla ktorych wydano ,zgode”, wylgczone pozycje
z brakowania oraz teczki wydzielone do ekspertyzy oraz podpis osoby, ktdra merytorycznie
realizowata sprawe”.

Procedura stosowana przez Oddziaty w Stupsku i w Szczecinku byta

analogiczna.

W trakcie kontroli sprawdzany byt sposéb wydawania przez Archiwum zgbd

na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na przykltadzie zgéd wybranych
jednostek:

0-1.413.1.2015 — dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Aresztu Sledczego w Koszalinie;

0-1.413.2.2015 — dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Urzad Gminy w Ustroniu Morskim;

0-1.413.5.2015 — dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Koszalinie;

0-1.413.8.2015 — dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Urzedu Miejskiego w Koszalinie;

O-1.413.10.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagcji
niearchiwalnej dla Zesp6t Obstugi Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu;
01413142015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy i Miasta w Sianowie;

0-1413212015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Malechowo;

0-1.413.232015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacj
niearchiwalnej dla Nadlesnictwa Potczyn;

0-1413262015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji

niearchiwalnej dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie;
0-1.413.27.2015 — dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Poczty Polskiej S.A.;

01413472015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Skarbowego w Koszalinie;

0-1.413.60.2015 ~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Bedzino;

0-1.413.70.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Koszalinie;

0-1413.722015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej dla Komornika Sadowego W. Gozdzickiego (wniosek anulowano);
0-1413.1752015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Koszalinie;

0-1.413.183.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Koszalinie;
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O-1.413.1.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Koszalinie;
0-1.413.2.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

dla Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Koszalinie;

O-1.413.5.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Politechniki Koszaliriskiej;

O-1413.132016 -~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Swidwinie;

O-1413.16.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Szkoty Podstawowej Nr 3 im. B. Krzywoustego
w Bialogardzie;

O-1413.332016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Ustronie Morskie;

O-1413.63.2016 -~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Szpitala Wojewddzkiego w Koszalinie;

O-1413.66.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Koszalinie;

O-1.413.85.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Kotobrzegu;

O-1.413.88.2016 -~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Prokuratury Rejonowej w Bialogardzie;

0O-1413.115.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Koszalinie;

O-1413.121.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Koszalinie;

O-1413.134.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej;
O-1413.1442016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie;
O-1413.160.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Koszalinie;
O-1413.1652016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Mtodziezowy O$rodek Wychowawczy;

O-1413.10.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Politechnika Koszaliriska;

O-1413.20.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Szkoty Podstawowej Nr 13 w Koszalinie;

O-1413.26.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Malechowo;
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01413322017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Kotobrzegu;

0-1413502017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla BUMAR Koszalin;

0O-1.413552017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Koszalinie;

0-1.413.56.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Bobolicach;

O-141357.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespolu Szkét Specjalnych przy Szpitalu Uzdrowiskowym
,Stoneczko”;

0-5.413.1.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
dla Urzedu Miasta w Stupsku;

0-5.413.232015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Rejonowego Szpitala Specjalistycznego w Stupsku;
0-5.413.65.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Smotdzinie;

0-5.413.73.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Cewice;

0-5.413.86.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miasta w Bytowie,

0-5.413.90.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miasta w Bytowie;

0-S.413.137.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Cztuchowie;

0-5.413.139.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Strazy Gminnej w Cztuchowie;

0-S.413.13.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku;

0-S.413.18.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Starostwa Powiatowego w Leborkuy;

0-5.413.29.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Stupsku;

0-5.413.39.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku;
0-5.413.40.2016 -~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Starostwa Powiatowego w Cztuchowie;

0-5.413.43.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Nadle$nictwa Osusznica;

0-5.413.52.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Morskiego w Stupsku;

0-5.413.1.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji niearchiwalnej
dla Urzedu Gminy w Czluchowie;
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O-5.413.7.2017 — dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji niearchiwalnej
dla Urzedu Gminy w Smotdzinie;

O-5.413.10.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego O$wiaty i Kultury
w Studzienicach;

0-5413.15.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Stupsku;

0-5.413.20.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Gléwezycach;

0-5.413.60.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Stupsku;

0-5z.413.2.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Szczecinkuy;

0-5z.4135.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Skarbowego w Drawsku Pomorskim;

0-52.413.7.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej w Juchowie,
0-5z.413.9.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej dla Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Juchowie;
0-52.413.152015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Szkdt nr 6 w Szczecinkuy;

0-5z.413.17.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagcji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie;

0-52.413.29.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii;

0-5z.413.45.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Grzmiacej;

0-52.413.50.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Skarbowego w Szczecinku;

O-5z.413.1.2016 - dot. . wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sagdu Rejonowego w Drawsku Pomorskim;

0-5z2413.32016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Skarbowego w Drawsku Pomorskim;

O-5z.413.42016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Barwicach;
0-52.413.6.2016 ~ dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Szczecinku;
0-5z2.413.7.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Szczecinku;
0-52.413.9.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji

niearchiwalnej dla Sagdu Rejonowego w Szezecinku;

O-52.413.10.2016 -~ dot.  wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla SOSW w Szczecinku;

20




_ 0O-52413.11.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Szczecinku;

_ 0S2413.162016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Szczecinku;

_ 0Sz413732016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Szczecinku;

_ 0-Sz413.77.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Karnego w Szczecinku;

_ 0O-5241312017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Szczecinku,

— 0-52.413.102017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Czaplinky;

— 052413112017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Grzmiaca.

Zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydawane byly przez
dyrektora Archiwum badZz osoby przez niego upowaznione. Na podstawie
przegladu wybranych akt spraw z okresu od 1 stycznia 2015 r. do 19 maja 2017 r.
stwierdzono, ze zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej posiadaty
wszystkie wymagane przepisami elementy, . pieczatke Archiwum, znak sprawy,
numer zgody i rok, w ktérym zgoda zostala wydana, nazwe jednostki
organizacyjnej, dla ktdrej zgoda zostala wydana oraz — obok podstawy prawnej
wydania zgody — odniesienie do wniosku, dla ktérego zgoda zostata wydana (tj. date
i znak wniosku), charakterystyke dokumentacji zawartej we wniosku i jej ilos¢
w metrach biezacych, jednostkach archiwalnych i jednostkach inwentarzowych. Na
zgodach znajdowat si¢ takze podpis dyrektora Archiwum badZz osoby przez niego
upowaznionej, miejscowos¢ i data wydania oraz pieczec okragta Archiwum.

Sprawy z zakresu brakowania dokumentacji niearchiwalne; byly zatatwiane
bez zbednej zwloki. Pracownicy Archiwum zatatwiajac wnioski oceniali je pod
wzgledem formalnym i merytorycznym. Wnioski byty kilkakrotnie analizowane,
pracownicy ds. nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym zwracali uwagg na
blednie sporzadzone wnioski. Jednakze w sprawie O-52.413.1.2017 zdarzylo sig, ze
wniosek - niezgodnie z przestanymi spisami, ktére dotyczyly dokumentacji z lat 1982
~ 2011 - wskazywat na dokumentacje z lat 1992 — 2011 i takie tez daty znalazly si¢
nastepnie w zgodzie na brakowanie.

Dziatalno$é¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.
10. Brakowanie dokumentacji z zasobu wlasnego Archiwum.

W okresie od 1 stycznia 2015 r. do 19 maja 2017 r. nie brakowano
dokumentagji z zasobu wilasnego Archiwum.

11. Przejmowanie materialéw archiwalnych do Archiwum.
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Sprawy przejmowania materialéw archiwalnych nalezaty do kompetencji
Oddziatu I. Zadania w tym zakresie wykonywaty réwniez Oddziaty w Stupsku i w
Szczecinku. Pani . wyjasnila, iz: ,W zakresie przejmowania Oddziat I
prowadzi dziatania  na przedpolu archiwalnym (kontrole, ekspertyzy, prawidtowosé
uporzqdkowania wykonania zalecer). W porozumieniu z kierownikiem Oddziatu II ustalony
zostaje termin przejecia materiatéw archiwalnych. Oddziat 1 uczestniczy przy fizycznym
przejeciu materiatdw archiwalnych do Archiwum, poprzez weryfikacje spiséw. Kierownik
Oddziatu I potwierdza przejecie materiatow archiwalnych poprzez przybicie pieczeci na koricu
spisu zdawczo — odbiorczego.” .

Na terenie wlasciwoéci Archiwum wystepuja jednostki organizacyjne
wykreslone z nadzoru archiwalnego, ale przechowujace materialy archiwalne.
Gléwnym powodem wykredlenia tych jednostek z ewidengji jednostek
nadzorowanych byta ich reorganizacja lub likwidacja. Z wykazu przygotowanego
przez p. (tabela nr 4) wynika, iz wedtug stanu na dzied 31.12.2016 r.
2 jednostki wykreglone spod nadzoru wciaz przechowywaty materiaty archiwalne.
W wigkszosci przypadkéw powodem pozostawienia materialéw archiwalnych byt
brak ich uporzadkowania lub ich niewtasciwe przygotowanie do przekazania.

Z tabeli nr 5 dotyczacej analizy zmian w nawisie archiwalnym w okresie 2015
— 2017 przygotowanej przez p. . ’ » wynika, ze w 2016 r. nastapit
nieznaczny spadek wielko$ci nawisu w stosunku do 2015 r. Odnotowano lacznie dla
catego Archiwum 188,82 mb nawisu w 2015 r. i 167,37 mb w 2016 r. oraz przejeto
odpowiednio 24,37 mb i 24,87 mb. W 2017 r. do dnia 23.02.2017 r. Archiwum przejeto
jeszcze 9,06 mb.

W trakcie kontroli sprawdzany byl sposéb prowadzenia spraw z zakresu
przejmowania materiatéw archiwalnych do Archiwum na przyktadzie nastepujacych
przejec:

- O-1.511.1.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych ze Starostwa

Powiatowego w Swidwinie;
= O-L511.3.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych po Prokuraturze

Powiatowej;
= O-L511.5.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu

Cywilnego w Swidwinie;

— O-1511.62.2015 - dot. przekazania materialéw archiwalnych z Powiatowego

Zwiazku Kotek Rolniczych w Kolobrzegu;

- O-1.511.105.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Aresztu

Sledczego w Koszalinie;

— O-1511.106.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Gminy

w Malechowie;

— O-1511.133.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Filharmonii

Koszalinskiej;

- O-1511.134.2015 - dot. przekazania  materiatéw archiwalnych

z Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie Delegatura

w Koszalinie; |
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0-1511.36.2016 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Nadle$nictwa
w Karnieszewicach;

01511982016 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Szpitala
Wojewddzkiego w Koszalinie;

0-1511.102017 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych ze Starostwa
Powiatowego w Koszalinie;

0-1.511.11.2017 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Miejskiego
w Koszalinie;

0-1.511.19.2017 - dot. dot. przekazania materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Juchowie;

0-1.511.21.2017 — dot. przekazania materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Kiodzino;

0-1511.22.2017 — dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Kusowo;

O-1.511.30.2017 - dot. przekazania materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Siemczyno; '

0-1.511.34.2017 - dot. przekazania materiatébw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Stary Chwalim;

0O-1511.46.2017 — dot. przekazania materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Dalecino;

O-1.511.51.2017 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Karscino;

O-1.511.57.2017 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Stary Jarostaw;

0-5.511.1.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych ze Stupskiego
Osdrodka Kultury;

0-5.511.3.2015 - dot. przekazania materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Ustce;

0-5.511.33.2015 - dot. przekazania materialéw archiwalnych z Prokuratury
Rejonowej w Bytowie;

0-5.511.59.2015 - dot. przekazania materialéw archiwalnych z Sadu Rejonowego
w Czluchowie;

0-5.511.63.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Krajowego Biura
Wyborczego delegatura w Koszalinie;

0-5.511.12.2016 — dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Lubuczewo;

0-5.511.19.2016 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Redzikowo;

0-S.511.82.2016 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych Oddzial w Stupsku;

0-8.511.2.2017 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Gminy
w Tuchomie;

0-5.511.10.2017 — dot. przekazania materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Przechlewo;
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— 0O-5.511.16.2017 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego Gléwczyce;

- 0O-5.511.24.2017 - dot. przekazania materialéw archiwalnych od Pomorskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw;

— 0-52.511.2.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych po Miejskiej Radzie
Narodowej w Szczecinku;

— 0-52511.3.2015 - dot. przekazania materialéw archiwalnych z Prokuratury
Rejonowej w Drawsku Pomorskim;

— 0-52.511.5.2015 - dot. przekazania materiatéw archiwalnych z Urzedu Miejskiego
w Bornym Sulimowie.

W trakcie kontroli potwierdzono, ze w zakresie przejmowania materiatéw
archiwalnych Oddziat I prowadzil dziatania na przedpolu archiwalnym (kontrole,
ekspertyzy, prawidtowo$¢ uporzadkowania, wykonania zalecerl) oraz uczestniczyt przy
fizycznym przejeciu materiatéw archiwalnych do Archiwum poprzez weryfikacje
spisow. Zastepca dyrektora potwierdzat przyjecie materiatéw archiwalnych poprzez
przybicie pieczeci na koncu spisu zdawczo — odbiorczego. Jedynie termin przejecia akt
byl ustalany z kierownikiem Oddziatu I - Opracowywania Materiatéw Archiwalnych.
Ponadto upowaznienia do podpisywania spiséw zdawczo - odbiorczych przy
przejmowaniu materiatdéw archiwalnych do Archiwum posiadali kierownicy
Oddziatéw w Stupsku i w Szczecinku

Sprawy z zakresu przejmowania materialéw archiwalnych prowadzone byty
prawidlowo, zalaczane spisy spelnialy warunki okreslone w obowiazujacych
przepisach.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie.

12. Uzyczanie i pozostawianie materialow archiwalnych oraz zasoby powierzone.

Sprawy uzyczenia/pozostawiania materiatdéw archiwalnych na podstawie
porozumien prowadzone byly na uzasadniony wniosek jednostki organizacyjnej,
ktéra chciata mie¢ uzyczona dokumentacje. Sporzadzano wéwczas umowe
uzyczenia lub porozumienie zgodng ze wzorem przestanym przez Naczelng
Dyrekcje Archiwéw Panstwowych. W okresie objetym kontrola Archiwum
Panstwowe w Koszalinie nie zawarto zadnej umowy uzyczenia. Brak bylo takze
jednostek organizacyjnych z terenu wiasciwosci Archiwum, ktére posiadaty zasoby
powierzone, jak réwniez podmiotdw, ktdre staraly si¢ o powierzenie materiatéw
archiwalnych. We wlasciwosci Archiwum nie bylo takze jednostek organizacyjnych,
ktore przechowywaly materialy archiwalne pozostawione im przez Archiwum

w innym trybie niz uzyczenie/pozostawienie na podstawie porozumienia lub
powierzenia.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.
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13, Poradnictwo metodyczne Archiwum oraz konsultacje.

W 2015 r. Archiwum przeprowadzito tacznie 1576 konsultacji osobistych,

telefonicznych iw formie elektronicznej. W 2016 T. Archiwum udzielito tacznie
takich konsultacji 1458, a do 19 maja 2017 r. 541. Dane pochodza z zestawien
poszczeg6lnych pracownikow.

Sprawy z zakresu poradnictwa metodycznego w okresie objetym kontrola

dotyczyly m.in. kwalifikacji dokumentacji zaméwienn publicznych projektow
wspdlfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej, okreséw
przechowywania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwum panstwowego. -

Podczas kontroli zapoznano si¢ z aktami nastepujacych spraw:

0-1.400.1.2015 — dot. przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla Zakladu
Ubezpieczer Spolecznych (pismo przestane do wiadomosci);
0-1.400.3.2015 — dot. archiw6w szkét wyzszych;
0-1.400.7.2015 —dot. projektu badawczego Fundacji Batorego;
0-1.400.8.2015 — dot. przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla izb i urzedéw
skarbowych (pismo przestane do wiadomosci);

0-1.400.9.2015 — dot. przepisdbw kancelaryjnych i archiwalnych dla Agengji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (pismo przestane do wiadomosci);
0-1.400.10.2015 - dot. brakowania kart do glosowania z wyboréw
samorzadowych;

0-1.400.1.2016 — dot. wzoréw umow uzyczen i porozumienia;

0-1.400.7.2016 — dot. przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla jednostek
organizacyjnych prokuratury (pismo przestane do wiadomosci);

0-1.400.14.2016 — dot. przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla jednostek
stuzb wieziennictwa (pismo przestane do wiadomosci);

0-1.400.24.2016 - dot. danych z systemu teleinformatycznego NiKA do rocznego
sprawozdania statystycznego KN-1;

0-1.400.6.2017 — dot. przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla Zakiadu
Ubezpieczer Spotecznych (pismo przestane do wiadomosci);

0-1.400.8.2017 — dot. przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla Poczty Polskiej
S. A. (pismo przestane do wiadomosci);

0-52.400.2.2015 — dot. nowelizacji ustawy archiwalnej;

0-1.401.2.2015 — dot. akt komorniczych;

0-1.401.3.2015 — dot. konsultagji dla Urzedu Miasta w Koszalinie;

0-1.401.5.2015 — dot. konsultagji dla Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu;
O-1.401.62016 - dot. konsultaci w sprawie sktadéw informatycznych dla
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu;

0-1.401.14.2016 - dot. konsultacji dla Starostwa Powiatowego w Koszalinie
w sprawie przygotowania dokumentacji do przekazania do archiwum
panstwowego;

0-1.401.15.2016 — dot. konsultacji dla MOW im. Jana Pawia II w Rzepczynie

w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz instrukcji kancelaryjnej;
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- 0-5.401.1.2015 - dot. konsultacji dla ,Wodociagi Miejskie Sp. z o. o. Bytéw”
w sprawie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych;

- 0-5401.3.2015 - dot. konsultacji dla NBP Oddzial Okregowy w Gdarsku
w sprawie przekazania materiatéw archiwalnych;

- 0-5401.1.2016 - dot. konsultacji dla Urzedu Gminy Kobylnica w sprawie
sprawozdania rocznego;

- 0-5.401.3.2016 ~ dot. konsultacji dla Gminnej Strazy Gminy Stupsk w sprawie
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych;

— 0-5401.4.2016 - dot. konsultacji dla Starostwa Powiatowego w Leborku
w sprawie projektdw budowlanych;

— 0-5.401.6.2016 — dot. konsultacji dla PZTP w Cztuchowie w sprawie przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych;

— 0-5.401.7.2016 - dot. konsultacji dla Zakladu Mechaniki Maszyn ,Avalon”
w Nowej Wsi Leborskiej w sprawie brakowania dokumentadji niearchiwalnej;

- 0-5401.2.2017 - dot. konsultacji dla Urzedu Gminy Konarzyny w sprawie
brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

- 0-5.401.3.2017 - dot. konsultacji dla Mlodziezowego Centrum Kultury w Stupsku
w sprawie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych.

W wyniku analizy ww. akt spraw stwierdzono, ze w klasie 0 symbolu
klasyfikacyjnym ,400” - regulacje, wyjasnienia, opinie, interpretacje w sprawach
metodyki ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego i nadzoru nad nim byty
rejestrowane pisma przekazywane do wiadomosci z Naczelnej Dyrekgji Archiwéw
Panstwowych dotyczace przepisow kancelaryjno-archiwalnych (np. O-1.400.1.2015,
0-1.400.10.2015, O-1.400.8.2015). Pisma te powinny zostaé zarejestrowane w klasie
o symbolu klasyfikacyjnym ,420”, poniewaz dotycza ww. normatywéw. Sprawy
zarejestrowane w klasie ,401” - wyjasnienia, interpretacje, opinie, porady dla
podmiotéw zewnetrznych zostaty zarejestrowane prawidtowo. Byly one zatatwiane
bez zbednej zwloki. Odpowiedzi udzielane byty w sposéb rzetelny i wyczerpujacy.

Dziatalnos¢ w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo uchybier.
[Akta kontroli: 223 - 293]

14. Dziatania nagle i nietypowe w zakresie nadzoru archiwalnego.

Zgodnie z wyjasnieniami p. ~ w okresie 2015 - 2017 na terenie
wlasciwodci  Archiwum nie mialy miejsca dziatania, ktdre wymagaly
natychmiastowej reakcji Archiwum.

15. Kursy i szkolenia prowadzone przez pracownikéw Archiwum w zakresie
ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego.
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W 2015 r. Archiwum przeprowadzito trzy kursy kancelaryjno — archiwalne
I stopnia, dwa szkolenia pod nazwa Prawne zabezpieczenie materialow
archiwalnych i ich wywoéz za granicg RP”, a takze przeszkolito 60 pracownikéw
Regionalnej Dyrekdji Laséw Paristwowych w Szczecinku oraz 50 pracownikow Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Koszalinie z zakresu
nowych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla tych jednostek. Ponadto
w 2016 r. przeprowadzono trzy kursy kancelaryjno - archiwalne I stopnia oraz
szkolenie pod nazwa , Prawne zabezpieczenie materiatéw archiwalnych i ich wywoz
za granice RP”. Natomiast w 2017 r. odbyt si¢ jeden kurs kancelaryjno — archiwalny
I stopnia.

Dziatalnoé¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

16. Stan dokumentacji z realizacji zadan nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych).

Dokumentacja z realizacji zadari nadzoru archiwalnego (w tym teczki zbiorcze
jednostek organizacyjnych) przechowywana byta w pokojach pracownikow
znajdujacych sig, zaréwno w Centrali jak i w Oddziale w Stupsku, na parterze
w szafach biurowych. Na teczkach umieszczono nazwe jednostki organizacyjnej,
oznaczenie symbolu klasyfikacyjnego z jednolitego rzeczowego wykazu akt,
kategorie archiwalna, hasto klasyfikacyjne z jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
rok zalozenia teczki.

Teczki zbiorcze prowadzone dla nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
ulozone byty wedtug identyfikatoréw jednostek z bazy danych NADZOR. Role
ewidencji pemit Wykaz paristwowych jednostek organizacyjnych, jednostek samorzqdu
terytorialnego i samorzqdowych jednostek organizacyjnych sporzadzany z ww. bazy
danych. Archiwum prowadzito réwniez teczki zbiorcze dla jednostek
niewytwarzajacych materiatéw archiwalnych, dla ktérych prowadzona byla
ewidencja w formie elektronicznej, teczki ulozone byty wedtug numerdw kolejno
nadawanych w tabeli.

W teczkach zbiorczych jednostek nadzorowanych akta spraw utozone byly
w podziale rzeczowym, wg jednolitego rzeczowego wykazu akt (przepisy
kancelaryjne i archiwalne, kontrole, wnioski na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej, inne informacje otrzymywane od jednostki), a w obrebie danej klasy
akta ulozone byly chronologicznie. Teczki zbiorcze jednostki mogly posiadac kilka
tomow.

Teczki zbiorcze dla nienadzorowanych jednostek organizacyjnych
prowadzone byly analogicznie do teczek zbiorczych jednostek nadzorowanych,
z tym tylko, iz zawieraly one akta z zakresu uzgadniania przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych oraz wydawania zgéd na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Sposéb prowadzenia teczek zbiorczych jednostek nadzorowanych
sprawdzono na przykladzie nastgpujacych teczek:
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1. Urzad Stanu Cywilnego w Goscinie;

2. Filharmonia Koszalifiska;

3. Urzad stanu Cywilnego w Stupsku;

4. Urzad Gminy w Cztuchowie;

5. Stowinski Park Narodowy w Smotdzinie.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

17. Wspélpraca z podmiotami, ktérych materialy archiwalne wchodza w skiad
ewidencjonowanego niepafnstwowego zasobu archiwalnego.

Zgodnie z § 14 Regulaminu organizacyjnego Archiwum oraz o$wiadczeniem
p- ) zadania z zakresu wspdlpracy z jednostkami ze sfery
ewidencgjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego byly rozproszone.
Realizowane bowiem byly przy wspétpracy Oddziatu I, Oddziatu II - Opracowania
materiatow archiwalnych oraz Oddzial IIl - Ewidengji, Informacji, Udostepniania
i Popularyzacji Materialéw Archiwalnych. W rozmowie z kontrolerami potwierdzili
to: kierownik Oddziatu I oraz kierownik Oddziatu I, p. =~ _—___. Kierownik
Oddziatlu III  poinformowal, iz zgodnie z  zakresem  czynnosci
i odpowiedzialnosci, odpowiadat za koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu
rozpoznania i wspolpracy z ww. podmiotami, w tym samodzielne prowadzenie
rozpoznan ww. jednostek poprzez sledzenie informacji na ich temat m.in.
w srodkach masowego przekazu, jak réwniez poprzez dzialania naukowo-
popularyzatorskie. W przypadku trudnosci w tym zakresie Archiwum zwracato sie
z prosba o pomoc do Naczelnej Dyrekcji Archiwdw Paristwowych.

Na 2015 r. Archiwum sporzadzito wykaz, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 i 3
zarzgdzenia Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Paristwowych z dnia 10 grudnia 2012 r.
w sprawie wspbtpracy archiwéw panstwowych z podmiotami, ktdrych materialy archiwalne
wchodzq w skiad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego. Ustalono, ze
zgodnie z § 8 ww. zarzadzenia zataczono go do sprawozdania rocznego Archiwum
za 2015 r. Archiwum w 2015 r. czynnie wspotpracowato z 12 podmiotami ze sfery
niepanstwowego zasobu archiwalnego, w tym m. in. z Wojewédzkim Zwiazkiem
Rolnikéw, Kétek i Organizacji Rolniczych w Koszalinie, Telewizja Kablowa Koszalin
+MAX"” w Koszalinie, Zrzeszeniem Kupcow i Przedsiebiorcéow w Koszalinie,
Komenda Hufca Ziemi Koszaliniskiej ZHP w Koszalinie, Spétdzielnia Mieszkaniowa
~Na Skarpie” w Koszalinie, Telewizja Kablowa ,Gawex” w Szczecinku,
Stowarzyszeniem Rodzina Katyriska w Koszalinie, Kuria Biskupia Diecezji
Koszalifisko-Kotobrzeskiej w Koszalinie. Zgodnie z informacjami uzyskanymi od
kierownika Oddziatu III wspdlpraca z nieparistwowym zasobem archiwalnym
odbywata sie poprzez:

* przejmowanie i porzadkowanie materialéw archiwalnych,
* wspolorganizacje imprez kulturalnych, w tym ,Nocy Muzeéw”,
popularyzatorsko-edukacyjnych,
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o organizacje oraz przeprowadzenie warsztatow archiwalnych dla
przedstawicieli fundacji, stowarzyszen, spotdzielni, partii politycznych
i zwiazk6w zawodowych,

o wymiang informaci i udzielanie pomocy metodycznej w tym
przeprowadzanie ekspertyz archiwalnych oraz wydawanie opinii dot.
brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Wykaz jednostek za 2015 r., z ktérymi Archiwum wspoltpracuje w tym
zakresie zostal zarejestrowany pod znakiem O-II1.462.1.2015. Na dzien 31 grudnia
2015 r. jednostek ze sfery niepanstwowego zasobu archiwalnego, z ktorymi
wspétpracuje Archiwum tacznie byto 70.

W 2016 r. w Archiwum prowadzone byly dzialania w sferze
ewidencjonowanego niepafistwowego zasobu archiwalnego. Realizowano wytyczne
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paistwowych ujete w ww. zarzadzeniu. W roku
2016 czynnie wspdipracowano z 18 podmiotami. Kontynuowano wspotprace
z Telewizja Kablowa Koszalin ,TV MAX” w Koszalinie (realizacja 12 filmow
dokumentalnych z cyklu , Karty historii” o tematyce historyczno-
archiwalnej), Wojew6dzkim Zwiazkiem Rolnikéw, Kotek i Organizacji Rolniczych w
Koszalinie (przejecie kolejnej partii materiatow archiwalnych), Kurig Biskupia
Diecezji Koszaliisko-Kotobrzeskiej w Koszalinie (wymiany informacji i pomocy
metodycznej z Archiwum Diecezjalnym), Telewizja Kablowa ,Gawex”
w Szczecinku.

Ponadto, przejeto materialy archiwalne b. Zwiazku Bojownikow o Wolnos¢
i Demokracje w Koszalinie od Zwiazku Kombatantéw Rzeczypospolitej Polskiej
i Bylych Wigzniéw Politycznych Koto Miejskie w Koszalinie, a takze Stowarzyszenia
AZS w Likwidagi w Koszalinje. ~Archiwum czynnie brato udziat
w wspolorganizowaniu konferencji naukowo - popularyzatorskich (m. in.
konferencji popularno-naukowej poswigconej rocznicy wprowadzenia stanu
wojennego, pt. ,To juz 35 lat... Pacyfikacja kopalni ~Wujek” w koszalinskich
zrédlach i materiatach archiwalnych”), ,Nocy Muzeéw w Koszalinie”, piknikéw
rodzinnych w ramach wydarzenn 11 listopada pn. ,Niepodlegtos¢ w trzech
odstonach”, ktére odbywaly sie na terenie Archiwum. Na dzieri 31 grudnia 2016 r. na
terenie whasciwoéci Archiwum bylo 72 jednostki organizacyjne, ktérych materiaty
archiwalne wchodza do nieparistwowego ewidencjonowanego zasobu archiwalnego,
z ktérymi to wskazane jest rozpoczecie lub dalsze kontynuowanie wspotpracy.

Dziatalnoéé w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

Ocena ogolna: Pozytywnie ocenia si¢ skontrolowana dzialalno$¢ Archiwum
w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz gromadzenia
materialéw archiwalnych mimo stwierdzenia nastgpujacych nieprawidiowosci:

1. Niewydawanie zaleceri pokontrolnych zgodnie z ustaleniami zawartymi
w protokole kontroli.
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2. Rejestrowanie spraw ze wzgledu na podmiot, a nie przedmiot sprawy (klasa 400
- regulacje, wyjasnienia, opinie, interpretacje w sprawach metodyki ksztattowania
narodowego zasobu archiwalnego i nadzoru nad nim).

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnosze o realizacje nastepujacych zalecen:
1. Wydawanie zalecei pokontrolnych zgodnie z ustaleniami zawartymi
w protokole kontroli.
2. Rejestrowanie spraw ze wzgledu na przedmiot, a nie podmiot sprawy.

Archiwum w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz
gromadzenia materiatéw archiwalnych realizuje zadania wzorowo i rzetelnie, bez
zbednej zwloki, wykazujac inicjatywe oraz z zachowaniem obowiazujacych
przepis6w prawa,

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092),
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy powiadomié w terminie do 31 grudnia 2017 7.
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