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 Wrocław, dnia 19 stycznia 2026 r. 

PROKURATURA OKRĘGOWA  

          WE WROCŁAWIU 

                ul. Podwale 30  

              50-040 Wrocław 

       tel. 71/ 371-81-14 do 18   
 

3047-7.262.11.2026 

 

     ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Publikacja ogłoszeń w prasie o zasięgu ogólnopolskim i regionalnym dla Prokuratury 

Okręgowej we Wrocławiu  i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego w okresie  

24 miesięcy  

 

CZĘŚĆ I  

INFORMACJE OGÓLNE  

I. Nazwa i adres Zamawiającego: Prokuratura Okręgowa we Wrocławiu,  

ul. Podwale 30, 50-040 Wrocław, tel.71/371 81 14-18, REGON: 000000431,  

NIP: 897-15-60-556. 

II. Tryb udzielenia zamówienia:  

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j.) oraz Zarządzeniem 

Prokuratora Okręgowego we Wrocławiu w sprawie Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych i wydatkowania środków publicznych w Prokuraturze 

Okręgowej we Wrocławiu i podległych jej prokuraturach rejonowych okręgu 

wrocławskiego. 

2. Wartość zamówienia jest niższa od kwoty 170 000,00 zł i na podstawie art. 2 ust. 1 

ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320 

t.j.), przy wyborze Wykonawcy nie mają zastosowania przepisy ww. ustawy. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku 

obcym są składane przez Wykonawcę wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.   
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CZĘŚĆ II 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

III. Zakres zamówienia:  

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest publikacja na zlecenie Prokuratury 

Okręgowej ogłoszeń, nekrologów i kondolencji w gazecie codziennej (z wyłączeniem 

tabloidów) wpisanej do Rejestru Dzienników i Czasopism jako dziennik płatny,  

o zasięgu ogólnopolskim i regionalnym (zgodnie z podziałem kraju na województwa - 

zgodnie z granicami poszczególnych województw), w polskiej wersji językowej, 

rozpowszechnianej co najmniej od poniedziałku do piątku. 

IV.  Sposób realizacji zamówienia: 

1. Zlecenie publikacji ogłoszeń następować będzie drogą elektroniczną na adres e-mail 

wskazany przez Wykonawcę. Publikacje będą zlecane sukcesywnie według 

bieżących potrzeb Zamawiającego. Podane ilości publikacji w arkuszu 

kalkulacyjnym (Załącznik nr 2) są wielkościami szacunkowymi co oznacza,  

że dopuszcza się realizację przedmiotu umowy zamówienia  w innych ilościach  

z zastrzeżeniem, że całkowita wartość zrealizowanego zamówienia nie może 

przekroczyć ceny oferty. 

2. Publikacja następować będzie na podstawie pisemnego zlecenia Zamawiającego 

przekazywanego na wskazany przez Wykonawcę adres poczty elektronicznej. 

Zamawiający z przewidywanego zapotrzebowania zrealizuje bezwarunkowo 30%, 

zaś pozostałe 70% w zależności od potrzeb i posiadanych środków finansowych.    

V.  Inne warunki zamówienia: 

1. Termin realizacji zamówienia: :  24  miesiące  od  dnia   podpisania   umowy  

lub  do czasu wyczerpania wartości umowy, w zależności od tego, które z tych        

zdarzeń nastąpi wcześniej 

2. Warunki płatności: przelew do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu   

       prawidłowo wystawionej faktury. 

CZĘŚĆ III 

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

VI.  Zamawiający określa następujące podstawy wykluczenia z postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego: 
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1. Na podstawie Art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j.), wykluczeniu z postępowania 

podlega:  

2) Wykonawca wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącym środków ograniczających  

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec 

Ukrainy (Dz.U.UE.2006.134.1 ze zmianami.), zwanym dalej rozporządzeniem 

765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.  

w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 

zagrażających (Dz.U.UE.L.2014.78.6 ze zmianami), zwanym dalej 

rozporządzeniem 269/2014  albo wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507t.j.), 

3) Wykonawca, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz.U.202.644 t.j.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

4) Wykonawca, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U.2023.120.t.j) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych 
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rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

2. Oferta Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zostaje odrzucona.  

3. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego 

lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze 

pieniężnej. Karę pieniężną w wysokości do 20 000 000,00 zł, nakłada Prezes Urzędu 

Zamówień Publicznych, w drodze decyzji. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia 

publicznego rozumie się złożenie oferty. 

 

CZĘŚĆ IV 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY  

WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 

VII. Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego wykonawca złoży: 

1. Wypełniony i podpisany Formularz oferty wg Załącznika nr 1 do zapytania ofertowego 

wraz z Arkuszem kalkulacyjnym wg Załącznika nr  2  do Zapytania  ofertowego.  

Uwaga: 

Formularz oferty nie podlega uzupełnieniu. 

Arkusz kalkulacyjny stanowi integralną część Formularza oferty i nie podlega 

uzupełnieniu po terminie składania ofert. Brak Arkusza kalkulacyjnego lub pominięcie 

którejkolwiek jego pozycji spowoduje odrzucenie oferty. 

2. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art.7 ust. 1 ustawy  

o szczególnych rozwiązanych w zakresie przeciwdziałania wpieraniu agresji  

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – wg Załącznika nr 3. 

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej,  jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

4.  Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną  

do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być 
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dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez 

Wykonawcę. Pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać 

uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub 

kopii   notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

5. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów, oświadczeń  

lub pełnomocnictw wymienionych w punktach 2 - 4 zostanie wezwany do ich 

uzupełnienia, a jeśli nie uzupełni dokumentów mimo wezwania lub jeśli uzupełnione 

dokumenty lub oświadczenia nie potwierdzą spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, zostanie  wykluczony z postępowania,  a oferta odrzucona. 

 

CZĘŚĆ V 

PROCEDURA 

VIII. Sposób obliczenia ceny 

1. Cenę oferty brutto należy obliczyć jako sumę iloczynów oferowanych cen 

jednostkowych i szacunkowej wielkości zakupu poszczególnych pozycji arkusza 

kalkulacyjnego. W przypadku korzystania przy wypełnianiu arkusza z formuły 

obliczeniowej programu Excel, Zamawiający wskazuje - w celu uniknięcia omyłek 

rachunkowych - na konieczność użycia funkcji zaokrąglającej wynik do dwóch miejsc 

po przecinku.  

2. Cena oferty brutto, która powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne  

do wykonania przedmiotu zamówienia, wraz z kosztami dostarczenia  

do poszczególnych jednostek.   

3. Cenę oferty brutto należy podać w Formularzu oferty, cyframi i słownie w złotych 

polskich,  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W Arkuszu kalkulacyjnym 

należy wypełnić wszystkie pozycje. 

4. Cena oferty brutto posłuży do wyboru najkorzystniejszej oferty, rozliczenia za realizację 

zamówień cząstkowych odbywać się będą wg cen jednostkowych wskazanych  

w Arkuszu kalkulacyjnym.  

IX. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej: 

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana nie podlegająca odrzuceniu oferta z najniższą, 

wskazaną w Formularzu oferty ceną brutto. 
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3. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu  

z postępowania i zaoferuje najniższą cenę brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. w przypadku złożenia przez kilku wykonawców ofert z taką samą ceną 

zostaną oni poproszeni o złożenie ofert dodatkowych. 

4. Zamawiający dokona w ofercie poprawek omyłek rachunkowych: 

1) jeżeli obliczona cena brutto danej pozycji arkusza kalkulacyjnego nie będzie 

odpowiadać iloczynowi ceny jednostkowej i liczby jednostek miar określonej przez 

Zamawiającego, Zamawiający uzna za prawidłową cenę jednostkową i dokona 

stosownych poprawek; 

2) jeżeli cena brutto oferty nie będzie odpowiadać sumie prawidłowo obliczonych cen 

brutto poszczególnych pozycji arkusza kalkulacyjnego, Zamawiający dokona 

stosownych poprawek; 

3) w przypadku rozbieżności między ceną oferty brutto podaną cyfrowo i słownie, 

Zamawiający uzna za prawidłowy ten zapis ceny oferty, który odpowiada 

prawidłowemu obliczeniu ceny tj. prawidłowo zsumowanych iloczynów  

cen jednostkowych i liczby jednostek miar określonych przez Zamawiającego  

dla poszczególnych pozycji arkusza kalkulacyjnego;.  

5. Zamawiający dokona w ofercie poprawek omyłek pisarskich oraz innych omyłek 

polegających na niezgodności z dokumentami zamówienia, niepowodujących zmian  

w treści oferty. 

6. Rozbieżności między treścią Arkusza kalkulacyjnego określoną w Zapytaniu 

ofertowym a treścią Arkusza załączonego do oferty nie będą traktowane jako omyłki 

żadnego rodzaju i spowodują odrzucenie oferty.  

7. Ze względu na fakt, że nie można określić precyzyjnie poszczególnych zleceń zarówno, 

co do terminu ich realizacji jak i objętości, Zamawiający każdorazowo przy 

przekazywaniu zlecenia uzgodni wielkość ogłoszenia biorąc za podstawę przeliczenia  

-1cm2   

 

X.  Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

| 

XI.  Przesłanki odrzucenia oferty:  

1. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Wykonawcę jeżeli: 

1) została złożona przez Wykonawcę, który podlega wykluczeniu z postępowania, 
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2) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu, 

3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

4) zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako oczywiste 

omyłki rachunkowe, 

5) zawiera omyłki pisarskie lub inne omyłki, których poprawienie spowoduje zmiany 

w treści oferty, 

6) Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, 

7) Wykonawca mimo wezwania nie uzupełni w wyznaczonym terminie 

wymienionych w ust. VII  pkt  2 - 4  wymaganych dokumentów, oświadczeń  

lub pełnomocnictw, 

8) została złożona po wyznaczonym na składanie ofert terminie, w niewłaściwym 

miejscu (na inny niż wskazany w zapytaniu ofertowym adres e-mail),  

w niewłaściwej formie lub została podpisana w nieprawidłowy sposób; 

9) Wykonawca wykonał nienależycie na rzecz Zamawiającego poprzednie 

zamówienie publiczne, w szczególności: 

− nie wykonał zamówienia w umówionym terminie, 

− nie zrealizował usług zgodnie z umową, 

− nie realizował w terminie zobowiązań wynikających z warunków gwarancji  

           i rękojmi, 

− zrealizował zamówienie w sposób powodujący konieczność poniesienia przez   

           Zamawiającego dodatkowych nakładów finansowych lub wykonania   

           dodatkowych prac, 

− zawarta z Wykonawcą umowa w sprawie zamówienia publicznego została  

           rozwiązana lub odstąpiono od niej z winy Wykonawcy, 

− podczas realizacji umowy zawartej z wykonawcą co najmniej trzy razy zostały  

           naliczone kary umowne z tytułu jej nienależytego wykonania  

 

XII.  Unieważnienie zapytania ofertowego 

1. Zapytanie ofertowe zostanie unieważnione jeśli:  

1) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył 

na sfinansowanie zamówienia, 
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3) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli  

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem,  

że Zamawiający może dokonać ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej 

spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców,  

4) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania, 

zawarcie umowy lub wykonanie zamówienie nie leży w interesie Zamawiającego, 

5) postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie umowy lub prawidłową jej realizację. 

2. Zamawiający zastrzega sobie również prawo unieważnienia postępowania  

bez podawania przyczyny. 

3. Zapytanie ofertowe może być unieważnione przez Zamawiającego  

w każdym momencie i nie stanowi to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony 

wykonawców do realizacji zamówienia. 

4. Wykonawcy  uczestniczą w postępowaniu na własny koszt i ryzyko, nie przysługują 

im żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania przez Zamawiającego. 

 

CZĘŚĆ VI 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZTWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH W JEDNOSTKACH PROKURATURY OKRĘGOWEJ  

WE WROCŁAWIU 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych), informuję, iż: 

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest  Prokuratura Okręgowa 

we Wrocławiu  z siedzibą ul. Podwale 30, 50-040 Wrocław, tel. 71 371 81 14-18   

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych może się Pan/i skontaktować  

się z Inspektorem Ochrony Danych pod emailem: iod.powro@prokuratura.gov.pl 

 lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie 1 powyżej.  

3. Odbiorcami Pana/i danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 

- ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”  
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4. Pana/i dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  

a jeżeli okres obowiązywania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 

czas obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

5. Posiada Pan/i prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania 

lub ograniczenia przetwarzania, jednakże: 

 1) W związku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobę, której dane 

osobowe są przetwarzane przez zamawiającego z uprawnienia dostępu  

do danych osobowych, zamawiający może żądać od osoby, występującej z żądaniem 

wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

2) W związku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez osobę, której 

dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do  sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 

nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą oraz 

nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

3) W związku z art. 19 ust. 3 zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania. 

6. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych  

osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 

1 lit. c RODO 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pan/i, iż przetwarzanie danych osobowych Pana/i dotyczących narusza przepisy 

Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; 

9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym  

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190002019
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1588770474194&uri=CELEX:02016R0679-20160504
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1588770474194&uri=CELEX:02016R0679-20160504
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1588770474194&uri=CELEX:02016R0679-20160504
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1588770474194&uri=CELEX:02016R0679-20160504
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1588770474194&uri=CELEX:02016R0679-20160504
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190002019
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z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

 

CZĘŚĆ VII 

MIEJSCE, TERMIN, TRYB SKŁADANIA OFERT 

1. Forma składania ofert:  

   Oferty w niniejszym postępowaniu  składa się pod rygorem  nieważności:   

   1) w postaci papierowej opatrzonej własnoręcznym podpisem osoby upoważnionej,   

   2) w formie dokumentu pierwotnie sporządzonego w postaci papierowej następnie   

        przekształconej do postaci elektronicznej (skan oferty) opatrzonej podpisem    

        elektronicznym, 

   3) w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

        lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem   

        elektronicznym.   

2. Miejsce i termin składania ofert: 

 Kompletne oferty wraz z załącznikami należy składać do dnia 30.01.2026r.  

  do godz. 09:00. 

  Oferty w postaci papierowej należy złożyć w pokoju nr 19 w siedzibie Zamawiającego     

  przy ul. Podwale 30 we Wrocławiu, oferty w formie elektronicznej należy przesłać    

  pocztą elektroniczną na adres: anna.brewczak@prokuratura.gov.pl  

  Niedochowanie wymogów dotyczących formy składanej oferty i podpisu skutkuje   

  odrzuceniem oferty. 

3.  Termin otwarcia ofert: 

      Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.01.2026r. o godz.09:30. 

      O wyniku postępowania oferenci zostaną poinformowani pisemnie. 

 

ZATWIERDZAM: 

                                                                Dyrektor Finansowo-Administracyjny 

 

 

AB/ab 

 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190002019
mailto:anna.brewczak@prokuratura.gov.pl
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3047-7.262.11.2026 

Załącznik nr 1 

 

 

............................................................ 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

 

 

F O R M U L A R Z   O F E R T O W Y 

 

 

Przystępując do udziału w zapytaniu ofertowym na publikacje ogłoszeń w prasie  

o zasięgu ogólnopolskim i regionalnym dla Prokuratury Okręgowej we Wrocławiu  

i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego w okresie 24 miesięcy   reprezentując 

Wykonawcę  

 

……………………………………………………………………………………   
(nazwa i  nr wpisu w Rejestrze Dzienników i Czasopism) 

 

w jego imieniu oświadczam, że 

1. oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą  

cenę brutto……………………………………………… 

słownie złotych: ……………………………………………………………………….. 

kwota RAZEM z Arkusza kalkulacyjnego - suma kolumny 7-Załącznik nr 2. Powyższa 

cena zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

2. Oświadczamy, że zastosowana w ofercie stawka podatku VAT w wysokości ……. jest 

zgodna z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaru i usług 

(DZ.U.2025.775-j.t.). 

3. Zapoznaliśmy się z warunkami udziału opisanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy 

do nich żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne  

0do przygotowania oferty. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

i akceptuje go bez zastrzeżeń, a w przypadku wyboru naszej oferty, stawimy się do zawarcia 

umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego (Załącznik nr 4) 

5. Przedmiot zamówienia zamierzamy zrealizować sami/ przy udziale podwykonawców w 

części*……………………………………………………………………………… 

*niepotrzebne skreślić 

6. Oświadczamy, że uważamy się za związanych z niniejszą ofertą  w okresie 30 dni (bieg 

terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert). 

7. Termin płatności wynosi 21 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 

8. Zamówienie będzie realizowane w okresie 24 miesięcy od daty podpisania umowy.   
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9. Uprawnionym do kontaktów z Zamawiającym przedstawicielem jest  

.................................................................... tel. ……………………,  

e-mail:…………………..  

10.  Nasz NIP ………………………………………..    

       REGON…………………………..….. 

11. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13  

lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO) (Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016, str. 1)  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

*  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących 

lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 

ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia przez jego 

wykreślenie). 

 

12.    Oferta nasza zawiera łącznie ………………..stron ponumerowanych. 

 

 

 

 

…………….dnia…………………                         …….……………………………… 

miejscowość                                                                            (podpis osoby lub osób upoważnionych  

                                                                                                         do reprezentowania wykonawcy) 
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3047-7.262.11.2026                                             Załącznik nr 2 

 

 

(pieczęć Wykonawcy)    

 

Arkusz kalkulacyjny  

w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi polegające na publikacji 

ogłoszeń w prasie o zasięgu ogólnopolskim i regionalnym dla Prokuratury Okręgowej  

we Wrocławiu i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego w okresie 24 miesięcy   
 

lp Powierzchnia ogłoszenia 

cena jednostkowa 
szacunkowa liczba w okresie trwania 

umowy cm2 

 

wartość 

zamówienia 

netto 

[kol.3 x kol.6.] 

wartość 

zamówienia 

brutto 

[kol.5 x kol.6.] 
netto 

kwota 

VAT 
Brutto 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 
1 cm2ogłoszenia 

w prasie ogólnokrajowej 
     3000 

   

  

2 
1 cm2 ogłoszenia  

w prasie regionalnej 
   3000 

 
 

3 

1 cm2 

nekrologu/kondolencji  

w prasie regionalnej 

   300 

 

 

 
     

RAZEM 
 

 

 

 

Wartość zamówienia ogółem wynosi (suma z kolumny 8): 

brutto ……………………………………..zł 

(słownie brutto .………………………………………………………………………zł) 

 

 

 
................................ dnia ………...................                             ............................................ 
        miejscowość                                                                                       (podpis  osoby lub osób upoważnionych do podpisu  

                                                                                                                                          w imieniu Wykonawcy) 

   

 

 

 



14 
 

3047-7.262.11.2026        Załącznik nr 3 

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA 

Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH  

W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ  

ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

Nazwa  Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. publikacja ogłoszeń w 

prasie o zasięgu ogólnopolskim i regionalnym dla Prokuratury Okręgowej we Wrocławiu 

i prokuratur rejonowych okręgu wrocławskiego w okresie 24 miesięcy.   

oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania  

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j.).1   

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

……………….dnia…………………….…                  …………………………………              
miejscowość                                                  (podpis osoby lub osób upoważnionych  

                   do  podpisu w imieniu Wykonawcy) 

 ______________________ 

1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
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3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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3047-7.262.11.2026 

Załącznik nr 4 

UMOWA nr 

zawarta we Wrocławiu w dniu………………..pomiędzy: 

 

Prokuraturą Okręgową we Wrocławiu z siedzibą przy ul. Podwale 30,  

NIP: 897-15-60-556, REGON:000000431, reprezentowaną przez: 

……………………… - ………………………………………..  

zwaną dalej „Zamawiającym” 

 

a firmą 

……………………………………..………….………….  

z siedzibą……………………….……………………………., NIP: ………………….……,  

REGON: ………………………………, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą”. 

 

 

Umowa o wartości poniżej kwoty 170 000,00 zł netto została zawarta z pominięciem 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024.1320 

t.j.),  na podstawie zarządzenia Prokuratora Okręgowego we Wrocławiu w sprawie Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych i wydatkowania środków publicznych w Prokuraturze 

Okręgowej we Wrocławiu i podległych jej prokuraturach rejonowych okręgu wrocławskiego. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest publikacja na zlecenie Prokuratury Okręgowej  ogłoszeń, 

nekrologów i kondolencji w gazecie codziennej ( z wyłączeniem tabloidów) wpisanej  

do Rejestru Dzienników i Czasopism jako dziennik płatny, o zasięgu  ogólnopolskim  

i regionalnym ( zgodnie z podziałem kraju na województwa – zgodnie z granicami 

poszczególnych województw), w polskiej wersji językowej, rozpowszechnianej  
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co najmniej od poniedziałku do piątku. Opracowanie graficzne oraz zredagowanie 

przesłanej przez Zamawiającego treści ogłoszenia, tak aby zapewnić w pełni 

wykorzystywanie powierzchni ogłoszeniowej oraz jej zminimalizowanie w sposób 

gwarantujący przejrzystość i czytelność tekstu w formie, miejscu, czasie, zakresie  

i na warunkach określonych niniejszą umową oraz w dokumentach  stanowiących 

integralną część umowy a mianowicie w: 

1) Zapytaniu Ofertowym z dnia ……….………, 

2) Ofercie Wykonawcy z dnia …………………, 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie zawodowe gwarantujące 

wykonanie umowy z najwyższą starannością oraz przedmiot umowy zostanie wykonany 

zgodnie  z zasadami prawa prasowego (Ustawa z dnia 26 stycznia 1984r.) i opisem 

przedmiotu zamówienia.     

3. Publikacja ogłoszeń następować będzie sukcesywnie, zgodnie  z bieżącymi potrzebami 

Zamawiającego, we wskazanych przez Zamawiającego terminach, każdorazowo  

na podstawie odrębnych zleceń przesłanych Wykonawcy. 

4. Strony uzgadniają możliwość przesyłania zleceń i treści ogłoszeń drogą elektroniczną. 

Wykonawca każdorazowo będzie informował o terminie i cenie emisji zamawianego 

ogłoszenia.    

5. Zamawiający oświadcza, że do składania w jego imieniu zleceń związanych z realizacją 

niniejszej umowy, upoważniona jest Pani Anna Brewczak, 

 e-mail: anna.brewczak@prokuratura.gov.pl, tel. 71 371 81 14-18  wew. 244  

i Pani Katarzyna Gudas  e-mail: katarzyna.gudas@prokuratura.gov.pl tel. 71 371 18 14-18 

wew. 241.  

6. Zlecenia  będą składane przez zamawiającego pocztą elektroniczną  

na adres:…………………………………….. Osobą do kontaktu ze strony Wykonawcy 

……………………e-mail:……………..…………tel. …………………………  

7. Wykonawca zobowiązuje się do publikacji: 

1) kondolencji i nekrologów w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania zlecenia,  

    2) ogłoszeń  w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania zlecenia.  

  

 

 

mailto:anna.brewczak@prokuratura.gov.pl
mailto:katarzyna.gudas@prokuratura.gov.pl
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§ 2 

1. Ceny na następujące ogłoszenia będą ustalane z zastosowaniem  niżej określonych 

warunków cenowych: 

1) Ogłoszenia wymiarowe w prasie codziennej  

1) w zasięgu ogólnopolskim – cena  za 1 cm2 …………………zł brutto  

2)   w prasie regionalnej – cena za 1 cm 2………………….zł brutto 

2) Nekrologi/kondolencje   

1)  w prasie regionalnej obejmującej obszar województwa dolnośląskiego   

         cena za 1 cm 2  -  …………….zł brutto . 

2. Ogólna wartość umowy wynosi ………………  zł brutto (słownie 

:………………………………..brutto) 

3. Rozliczenie nastąpi na podstawie faktur obejmujących cenę (zaoferowaną w Formularzu 

ofertowym) za powierzchnię (wyrażoną w cm2) faktycznie zamieszczonych ogłoszeń, 

wystawionych każdorazowo po wykonaniu zlecenia tj. zamieszczeniu ogłoszenia. Faktura 

powinna zawierać oznaczenie , którego zlecenia dotyczy np. nr zlecenia Zamawiającego. 

Ceny jednostkowe są stałe i nie ulegną zmianie przez okres trwania umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuję się do dołączenia do faktury dokumentu potwierdzającego 

wykonanie usługi (np. kserokopia strony, na której znajduje się ogłoszenie z widoczna data 

i tytułem dziennika). 

5. Wynagrodzenie za wykonaną usługę będzie płatne w terminie do 21 od daty otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

6. W przypadku rozbieżności między terminem płatności wskazanym na fakturze a terminem 

wynikającym z umowy. 

 

§ 3 

1. Umowa obowiązuje: 24 miesiące od dnia podpisania umowy przez ostatnią ze stron. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany powodującej, 

że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznych, czego nie można było przewidzieć 

w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne 

odszkodowanie. odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni, licząc od daty 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 
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3. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust.2, Wykonawca może żądać 

tylko wynagrodzenia należytego z tytułu wykonania części umowy.      

 

 

§ 4 

Zamawiający oświadcza, że treść i forma ogłoszeń, materiałów graficznych lub innych 

materiałów dostarczanych Wykonawcy  w celu emisji nie będzie naruszała przepisów prawa, 

zasad współżycia społecznego ani też prawem chronionych dóbr osób trzecich, a w 

szczególności, iż Zamawiającemu  przysługują niezbędne prawa  do posługiwania się użytymi 

w ogłoszeniach informacjami, utworami, wizerunkami , znakami towarowymi lub innymi 

elementami stanowiącymi przedmiot ochrony prawnej. 

 

§ 5 

1. W razie opóźnień w wykonaniu obowiązków wynikających z postanowień niniejszej umowy, 

Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną,  w wysokości 0,1% 

wynagrodzenia brutto określonego w  § 2 ust.1, za każdy dzień zwłoki. 

2. W razie odstąpienia przez Wykonawcę od realizacji umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną, w wysokości 5%  wartości umowy. 

3. W razie odstąpienia przez Zamawiającego od realizacji umowy Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy karę umowną, w wysokości 5% wartości umowy z zastrzeżeniem § 3 ust.2 

niniejszej umowy. 

4. W przypadku rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, w związku z rażącym 

naruszeniem przez Wykonawcę postanowień umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 5% wartości umowy. 

5. W przypadku rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, w związku z rażącym 

naruszeniem przez Zamawiającego postanowień umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

karę umowną w wysokości 5% wartości umowy. 

6. Za zwłokę w załatwieniu reklamacji, Zamawiający nalicza kary w wysokości 0,2% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1, za każdy dzień zwłoki. 

7. W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiający wystawi wykonawcy wezwanie  

do zapłaty z terminem płatności do 14 dni od daty skutecznego doręczenia stronie wezwania 

do zapłaty.  
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8. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania przewyższającego wartość kar 

umownych. 

9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych których mogą dochodzić Strony wynosi 

20%wartości umownej brutto. 

§ 6 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy  

w stosunku do treści oferty. Wszelkie zmiany wymagają zgody obu Stron i formy pisemnej 

pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, w przypadku wprowadzenia na podstawie odrębnych przepisów zmiany stawki 

podatku od towarów i usług (VAT), które to zmiany wejdą w życie po dniu zawarcia niniejszej 

umowy - umowa zostanie zmieniona w zakresie  § 2 ust. 1 Kwota netto  

nie ulegnie zmianie, zmienione zostaną tylko kwota VAT i kwota brutto. Zmienione zostaną 

również wskazane w Arkuszu kalkulacyjnym ceny jednostkowe brutto. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania innych zmian umowy jeżeli  

nie są istotne w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy 

np. dotyczące nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego formy organizacyjno – prawnej w trakcie 

trwania umowy, innych danych identyfikacyjnych, zmiany prowadzące do likwidacji 

oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy. 

4. Zamawiający przewiduje również możliwość zmiany zawartej umowy, jeżeli dotyczy ona:  

1) regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, wywołujących 

potrzebę zmiany umowy, w zakresie określonym nowo obowiązującymi przepisami,  

2) zmiany Wykonawcy, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, w wyniku połączenia, 

podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego 

wykonawcy lub innego przedsiębiorstwa o ile nowy wykonawca spełnia warunki 

udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia a zmiana 

nie pociąga za sobą innych istotnych zmian umowy. 

5. Zmiany i uzupełnienia umowy dokonywane w zakresie i na warunkach określonych  

       w niniejszym paragrafie wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem  

       nieważności. 
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6. Termin powiadomienia o konieczności wprowadzenia zmian zawartej umowie nie może 

nastąpić później niż 30 dni od zaistnienia okoliczności uzasadniających zmiany  

w umowie.  

7. Nie stanowi istotnej zmiany niniejszej umowy zmiana osób odpowiedzialnych  

za realizację umowy, o których mowa w paragrafie 1 oraz zmiana danych kontaktowych. 

Informację o zmianach nieistotnych Strony przekazują niezwłocznie, pisemnie, na wskazany 

w umowie adres poczty elektronicznej do wzajemnych kontaktów. Zmiany nieistotne   

nie wymagają sporządzenia aneksu do umowy. 

 

§ 7 

1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego  z wyłączeniem art. 509 w ten sposób, że Wykonawca nie może bez uprzedniej, 

pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy  

na osoby trzecie. 

2. Przeniesienie przez Wykonawcę jakichkolwiek praw lub obowiązków wynikłych z umowy 

lub posłużenie się przez Wykonawcę podwykonawcą wymaga dla swej ważności uprzedniej 

zgody Zamawiającego na piśmie. 

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy strony poddadzą pod 

rozstrzygnięcie właściwemu miejscowo dla siedziby Zamawiającego Sądowi. 

4. Umowa zostaje sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzech  

dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy/Umowę sporządzono w formie elektronicznej  

z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych * 

 

Z A M A W I A J Ą C Y:            W Y K O N A W C A: 


		2026-01-19T11:22:20+0100




