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Opis Przedmiotu Zamodwienia

1. Kontekst zamowienia.

Zamawiajacym jest Departament Strategii i Funduszy Europejskich w Ministerstwie
Sprawiedliwos$ci petniacy rolg Operatora Programu ,,Sprawiedliwos¢” wspotfinansowanego ze
srodkow funduszy norweskich i srodkéw krajowych.

Do obowigzkow Operatora Programu nalezy m.in. zapewnienie przestrzegania przez
beneficjentow wszystkich odpowiednich przepisoOw prawa krajowego 1 unijnego (w tym miedzy

innymi przepisow dotyczacych srodowiska, zamowien publicznych i pomocy publicznej).
2. Cel realizacji zamowienia

Celem realizacji zamdwienia jest zapewnienie, aby dokumentacja zamowienia
publicznego stanowiacego podstawe do realizacji zakupow w ramach projektow nie zawierata

elementow sprzecznych z prawem i zasadami wdrazania funduszy norweskich.
3. Ramy prawne

1) Projekty realizowane w ramach Programu Sprawiedliwos¢ realizowane s3
z zachowaniem zasad okre$lonych w nastepujacych dokumentach: Memorandum
of Understanding w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
lata 2014-2021;

2) Regulacje w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata

2014-2021, zwanymi dalej ,,Regulacjami”;
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3) Wytyczne w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021;
4) inne wytyczne w zakresie Programu wydane przez Operatora Programu, NMSZ
i Krajowego Punktu Kontaktowego w ramach oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021.
ZamoOwienia realizowane w ramach Programu musza by¢ zgodne z zasadami wynikajacymi
z powyzszych dokumentéw, w szczegolnosci z krajowymi 1 unijnymi przepisami w zakresie

udzielania zamoéwien publicznych.
4. Zakres zadan Wykonawcy
4.1. Opis uslugi

Usluga polega na $wiadczeniu ushug eksperckich w obszarze przeprowadzenia kontroli
wstepnej poprawnosci dokumentacji zamowien publicznych, tj. prawidlowosci stosowania
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129,
Z po6zn. zm.) oraz przepisow prawa UE przez beneficjentow projektow realizowanych
w ramach programu Sprawiedliwos$¢, w szczego6lnos$ci w zakresie wskazanym w pkt 4.2 oraz

przygotowaniu i przedstawieniu raportu z przeprowadzonej kontroli wstepne;.

4.2. Minimalny zakres weryfikacji

Kontrola wstepna obejmuje weryfikacj¢ dokumentacji zamowienia publicznego pod
wzgledem zgodno$ci z przepisami prawa, przed jej opublikowaniem 1 obejmuje
w szczegblnosci sprawdzenie:

a. czy spelnione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zaméwienia (gdy
zamawiajacy wybral tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich
spetnienie zostalo wtasciwie udokumentowane,

b. czy opisu przedmiotu zamowienia dokonano bez wskazania znakéw towarowych,
patentow, pochodzenia, lub w inny sposob, ktory moglby utrudni¢ uczciwag
konkurencje,
czy ustalenie warto$ci zamowienia byto prawidlowe,

d. czy opis sposobu oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie

wykonawcow,



e. czy SWZ jest kompletny, tj. czy zawiera wszystkie elementy wskazane w ustawie z

dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych dotyczace SWZ, np. opis

przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia zamdwienia, kryteria dotyczace wyboru

oferty itd.”,

f. czy zamawiajacy nie zada od wykonawcow oswiadczen lub dokumentow, ktdre nie sa

niezbedne do przeprowadzenia postgpowania,

g. czy wzor umowy z wykonawca jest zgodny z warunkami okreslonymi w SWZ,

h. zgodnosci z innymi zasadami wynikajacymi z przepisow wskazanych w pkt 3 Ramy

Prawne.

4.3. Sposéb przedstawienia raportu

Wykonawca przedstawi raport z kontroli wstepnej poprawnosci dokumentacji

zamdwienia obejmujacy co najmniej:

a.

Skrocony opis weryfikowanego zamowienia:

= odniesienie do projektu w ramach ktérego realizowane jest zamowienie,

= krotki opis zakresu zamowienia.

Opis przeprowadzonych czynno$ci w zwigzku z prowadzong kontrolg wstepna
dokumentacji.

Opini¢ w odniesieniu do kazdego z obszaréw okreslonych w punkcie 4.2
poprzez wskazanie czy stwierdzono uchybienia we wskazanych obszarze wraz
z uzasadnieniem.

Opini¢ co do zgodnosci kontrolowanej dokumentacji z innymi zasadami.
Okreslenie czy w wyniku przeprowadzonej oceny stwierdzone zostaty
uchybienia mogace skutkowa¢ nalozeniem korekt finansowych zgodnie z
dokumentem Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
publicznych zwigzane z realizacja projektow wspotinansowanych ze §rodkow
funduszy UE.

Rekomendacje co do zmian w kontrowanej dokumentacji przetargowe;.



5. Sposob realizacji zlecenia

5.1. Limity realizacji zaméwienia i sposob rozliczen.

a. Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy dokonywanie kontroli wstgpnej poprawnosci
dokumentacji zamdéwien w miar¢ potrzeb, nie dluzej niz do osiagni¢cia maksymalnej
warto$ci zamowienia wynikajacego z Umowy,

b. Zamawiajacy =zaklada, ze maksymalna ilo$¢ zamowionych zlecen wyniesie:
50 kontroli,

c. Zamawiajagcy ma prawo udzieli¢ zamoéwien w ltacznej warto$ci mniejszej niz
maksymalna warto§¢ zaméwienia wynikajaca z Umowy,

d. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie Umowy / realizacj¢ zlecenia wykonania
kontroli wstepnej tylko wskazanym osobom, ktorych kwalifikacje do przeprowadzenia
kontroli zostaly zawarte w Ofercie Wykonawcy, stanowiacej zalacznik nr 2 do Umowy;
w takim przypadku za dzialania lub zaniechania oséb wskazanych do kontroli
Wykonawca odpowiada jak za wtasne dzialania lub zaniechania. Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za nadzor nad wspotpracujagcymi z nim osobami,

e. Zamawiajacy bedzie dokonywal rozliczen Wykonawca za kazda przeprowadzong
kontrole wstgpng, zgodnie z ceng jednostkowa okreslong w umowie i ofercie

Wykonawcy.

5.2 Zlecanie kontroli wstepnej dokumentacji przetargowej

Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy przeprowadzenie kontroli wstgpnej dokumentacji
zamdwienia publicznego za posrednictwem poczty e-mail poprzez przekazanie podpisanego
elektronicznie zlecenia kontroli wstepnej wraz z elektroniczng wersja podlegajacej kontroli
dokumentacji przetargowej na wskazany przez Wykonawce adres poczty elektroniczne;.

Za moment ztozenia zlecenia uznaje si¢ dzien przekazania przez Zamawiajacego zlecenia na

wskazany przez Wykonawce adres e-mail.

5.3 Sposéb przekazania raportu
Raport o ktorym mowa w pkt 4.3 zostanie przekazany Zamawiajgcemu pocztg e-mail na adres

nmf@ms.gov.pl w postaci pliku elektronicznego w formacie umozliwiajacym jego edytowanie

z wykorzystaniem pakietu MS OFFICE oraz skanu dokumentu podpisanego przez osobe

przygotowujacg raport i osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.



5.4. Termin realizacji zlecenia
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu raport o ktérym mowa w pkt 4.3 w ciggu 5 dni

roboczych od ztozenia zlecenia.

Za date przekazania raportu uznaje si¢ dzien wplywu dokumentu na adres e-mail

nmf@ms.gov.pl

5.5. Odbior zlecenia
Odbidr zlecenia odbywa si¢ na podstawie protokotu odbioru przekazanego przez wykonawce

wraz z podpisang elektronicznie wersja Raportu.
6. Wymogi dla wykonawcy i osob realizujacych zlecenie

6.1. Zasada poufnosci

Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci tre§¢ weryfikowanej dokumentacji.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ z dochowaniem nalezytej staranno$ci otrzymane
dokumenty przez ujawnieniem innym osobom i podmiotom.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zniszczy¢ otrzymane od Zamawiajacego dokumenty

niezwlocznie po dokonaniu przez Zamawiajacego odbioru dotyczacego ich raportu.

6.2. Zasada zakazu konkurencji

Wykonawca zobowiazuje si¢, iz nie ztozy oferty w ramach weryfikowanego postepowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego oraz ze nie bedzie wspolpracowat z innym podmiotem
ktory bedzie planowal lub zlozy oferte w ramach weryfikowanego postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

6.3. Zasada zakazu konfliktu interesow
Wykonawca o$§wiadcza, iz nie bedzie ubiegat si¢ u udzielenie zaméwienia na kontrolg ex-post

weryfikowanych postepowan.

6.4. Rozszerzenie odpowiedzialnoSci przez osoby realizujace zamowienie
Wykonawca zapewni, ze osoby wykonujace zamowienie beda postepowaly zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 6.1-6.3
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