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Warszawa, 12 października 2026 roku

Znak sprawy: BKP8.K271.1.2026

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Ministerstwo Finansów (Zamawiający) zaprasza do złożenia ofert na dostawę materiałów 
promocyjnych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów promocyjnych określonych 

w Załączniku nr 1 do Umowy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany wielkości zamówienia w zakresie do +/- 

10% wartości lub wolumenu zamówienia. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o 
realizację zamówienia w zakresie niewykorzystanym przez Zamawiającego. Rozliczenie 
za faktycznie wykonany i odebrany zakres zamówienia nastąpi na podstawie cen 
jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy.

II. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI
1. Płatność nastąpi w terminie 21 dni licząc od dnia dostarczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury oraz protokołu odbioru podpisanego bez zastrzeżeń 
przez Strony.

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zakupu.
3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
4. Szczegółowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu określone zostały we 

wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 2  Zaproszenia.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Przedkładając ofertę Wykonawca akceptuje w całości i bez zastrzeżeń warunki 
udziału opisane w Zapytaniu ofertowym.

2. Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca wobec którego zachodzą 
przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Oferty spełniające wszystkie warunki Zamawiającego przedstawione w Opisie 

przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiącego załącznik nr 1 do umowy będą oceniane 
według poniższych kryteriów:

Kryterium Waga
Maksymalna liczba 
punktów

Cena (C) 60 % 60
Termin realizacji (T) 40% 40
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2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w 
oparciu o kryteria wskazane w ust. 1 na podstawie punktów wyliczonych według 
poniższego wzoru:

Ocena oferty = Ocena ceny + Ocena terminu realizacji zamówienia

3. Ocena oferty w kryterium cena (C) zostanie obliczona za pomocą następującego wzoru:

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 = 60 ∗
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛

𝐶𝑒𝑛𝑎  [ 𝑝𝑘𝑡]

gdzie:
Cenamin - najniższa zaoferowana cena spośród ofert podlegających ocenie
Cena - cena badanej oferty 

4. Maksymalny termin wykonania zamówienia wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia 
zawarcia Umowy. Wykonawca w celu uzyskania dodatkowych punktów może 
zadeklarować, w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia 
do składania ofert, skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia do 10 dni 
kalendarzowych. Ocena oferty w kryterium termin realizacji zamówienia zostanie 
przyznana na podstawie zaoferowanego przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym, 
stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert, według następującego 
wzoru:

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑡𝑒𝑟𝑚𝑖𝑛𝑢{40 [𝑝𝑘𝑡]                                                     𝑑𝑙𝑎 𝑇 < 10   
‒ 2 ∗ 𝑇 + 60 [𝑝𝑘𝑡]                   𝑑𝑙𝑎 𝑇 ≥ 10  𝑖 𝑇 ≤ 30
𝑜𝑑𝑟𝑧𝑢𝑐𝑒𝑛𝑖𝑒 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦                                𝑑𝑙𝑎 𝑇 > 30 }

gdzie:

T –   liczony w dniach kalendarzowych termin zaoferowany przez Wykonawcę w 
Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania 
ofert.

5. W przypadku, kiedy w formularzu ofertowym pole „Termin realizacji” nie zostanie 
wypełnione, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca oferuje maksymalny termin 
wymagany przez Zamawiającego, tj. 30 dni kalendarzowych i w takiej sytuacji 
Wykonawca otrzyma 0 pkt.

6. W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje dłuższy Termin realizacji niż 30 dni 
kalendarzowych, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako, że jej treść jest 
niezgodna z warunkami zamówienia.

7. W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje krótszy Termin realizacji niż minimalny 
określony przez Zamawiającego (tj. 10 dni kalendarzowych) Zamawiający przyjmie, że 
Wykonawca oferuje minimalny termin wymagany przez Zamawiającego (tj. 10 dni 
kalendarzowych) i w takiej sytuacji Wykonawca otrzyma 40 pkt.

8. Każda z ofert w ramach tego kryterium otrzymać może maksymalnie 40 punktów.
9. W przypadku zaoferowania terminu realizacji zamówienia z inną liczbą niż  całkowitą 

Zamawiający zaokrągli liczbę dni w górę do najbliższej liczby całkowitej.
10. Zaoferowanie więcej niż jednego terminu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej 

z warunkami zamówienia.
11. W przypadku zaoferowania realizacji zamówienia liczbą dni kalendarzowych wyrażoną 

inną liczbą niż całkowitą Zamawiający, na potrzeby porównania ofert, zaokrągli liczbę w 
górę do najbliższej wartości całkowitej od zaoferowanej liczby.

12. W przypadku zaoferowania terminu realizacji zamówienia w innej jednostce czasu niż 
dni kalendarzowe:
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1) Zamawiający przeliczy zaoferowany termin realizacji zamówienia na dni 
kalendarzowe, o ile będą jednoznaczne;

2) w przypadku terminu realizacji zamówienia, który po przeliczeniu na dni 
kalendarzowe jest dłuższy niż 30 dni kalendarzowych, oferta Wykonawcy zostanie 
odrzucona jako, że jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia.

13. Zamawiający dokona wyboru oferty najwyżej ocenionej, tj. o najwyższej liczbie 
punktów przyznanych w ww. kryteriach, tj. obliczonych wg wzoru określonego w ust. 2, 
spośród ofert nieodrzuconych, złożonych przez Wykonawców niepodlegających 
wykluczeniu na etapie oceny oferty.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym zaproszeniu 

poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 
do tego Zaproszenia.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 
oferty złożonej przez danego Wykonawcę.

4. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się w formie elektronicznej opatrzonej 
zwykłym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowód, podpis zaufany) lub podpisem 
odręcznym (skan do pdf) na adres email: wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl.

5. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 
Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom 
postępowania, muszą być oznaczone przez Wykonawcę klauzulą „Informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

7. Osoba do kontaktu: Wojciech Frąckiewicz, e-mail: wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl.

VI. TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 16 października 2026r. do godz. 

15:00.
2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane pod 

uwagę i zostaną odrzucone.
3. Otwarcie ofert jest niepubliczne.
4. W celu zapewnienia poufności ofert do upływu terminu ich składania, oferta przesyłana 

pocztą elektroniczną musi być:
1) spakowana do pliku w formacie .zip;
2) zabezpieczona hasłem umożliwiającym otwarcie pliku i zapoznanie się z treścią 

oferty.
5. Ofertę należy przesłać jako załącznik do wiadomości e-mail. Wykonawca nie może 

przesłać oferty w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią przed terminem 
otwarcia ofert.

6. Hasło do pliku zawierającego ofertę należy przekazać na adres poczty elektronicznej 
wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl w odrębnej wiadomości, po upływie terminu 
składania ofert, jednak nie później niż do dnia 16 października 2026r. do godz. 17:00. 
Przekazanie hasła stanowi odrębną czynność od złożenia oferty.

7. W przypadku gdy Wykonawca prześle ofertę bez wymaganego spakowania do pliku .zip 
lub bez zabezpieczenia hasłem, Zamawiający zwróci ofertę Wykonawcy i wezwie go do 

mailto:wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl
mailto:wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl
mailto:wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl
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ponownego przesłania oferty w prawidłowej formie. Ponowne przesłanie prawidłowo 
przygotowanej oferty jest dopuszczalne wyłącznie przed upływem terminu składania 
ofert.

8. Oferta, która nie zostanie prawidłowo spakowana i zabezpieczona hasłem, a także 
oferta, do której hasło nie zostanie przekazane w wymaganym terminie, nie będzie 
brana pod uwagę przy dokonywaniu rozeznania rynku.

9. Jeżeli podczas otwierania ofert okaże się, że przekazane hasło nie umożliwia otwarcia 
pliku .zip, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do przekazania prawidłowego hasła, 
wyznaczając termin na jego uzupełnienie. Możliwość ta dotyczy wyłącznie sytuacji, w 
której pozostałe oferty nie zostały jeszcze otwarte. Do czasu otrzymania prawidłowego 
hasła albo upływu wyznaczonego terminu otwarcie wszystkich ofert zostaje 
wstrzymane. Nieprzekazanie prawidłowego hasła w wyznaczonym terminie skutkuje 
pozostawieniem oferty bez dalszego rozpatrzenia.

10. Odmowa przesłania oferty w wymaganym formacie i z zabezpieczeniem hasłem albo 
przekazanie prawidłowo zabezpieczonej oferty po upływie terminu składania ofert 
skutkuje nieuwzględnieniem takiej oferty przy dokonywaniu rozeznania rynku.

VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do dokonania 

zakupu.
2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia 

treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, 
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek oraz inne omyłki, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
niezwłocznie zawiadamiając
o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Jeżeli Wykonawca nie złożył dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania, dokumenty te są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 
przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający może wezwać do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia 
wyjaśnień konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 
realizacji zamówienia, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w 
postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego.

5. Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 
względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składający 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio 
złożonych przez nich ofertach.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo nieudzielenia 
zamówienia bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. 
Oferentom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w 
szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

7. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w 
Zapytaniu ofertowym i przekaże informację o wyborze najkorzystniejszej oferty 
wybranemu Wykonawcy. 

VIII. INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania będą 
przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 



5

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016 r., str. 1, z późn.  zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 
które chronią prawa osób, których dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra Finansów 
z art. 13 RODO stanowi załącznik nr 3 do zaproszenia do złożenia ofert.

Załączniki:

1) Załącznik nr 1 Formularz ofertowy;
2) Załącznik nr 2 Wzór umowy;
3) Załącznik nr 3 Klauzula informacyjna.
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