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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Ministerstwo Finansow (Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia ofert na dostawe materiatow
promocyjnych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

1.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw promocyjnych okreslonych

w Zataczniku nr 1 do Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wielkos$ci zaméwienia w zakresie do +/-
10% wartosci lub wolumenu zamdéwienia. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o
realizacje zamdéwienia w zakresie niewykorzystanym przez Zamawiajacego. Rozliczenie
za faktycznie wykonany i odebrany zakres zamdéwienia nastgpi na podstawie cen
jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.

WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

Ptatnos$¢ nastapi w terminie 21 dni liczac od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury oraz protokotu odbioru podpisanego bez zastrzezen
przez Strony.

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zakupu.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Szczegdtowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu okreslone zostaty we
wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 Zaproszenia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1.

Przedktadajac oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki
udziatu opisane w Zapytaniu ofertowym.

Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca wobec ktérego zachodza
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty spetniajace wszystkie warunki Zamawiajacego przedstawione w Opisie
przedmiotu zamowienia (OPZ) stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy bedg oceniane
wedtug ponizszych kryteriéw:

. Maksymalna liczba
Kryterium Waga punktow
Cena (C) 60 % 60
Termin realizacji (T) 40% 40




WYybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w
oparciu o kryteria wskazane w ust. 1 na podstawie punktéw wyliczonych wedtug
ponizszego wzoru:

Ocena oferty = Ocena ceny + Ocena terminu realizacji zaméwienia

Ocena oferty w kryterium cena (C) zostanie obliczona za pomocg nastepujacego wzoru:
Cena,,;
[ pkt]

n

Ocena oferty = 60 * “Coena

gdzie:

Cenamin - Najnizsza zaoferowana cena sposréd ofert podlegajgcych ocenie
Cena - cena badanej oferty

Maksymalny termin wykonania zaméwienia wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia Umowy. Wykonawca w celu uzyskania dodatkowych punktéw moze
zadeklarowaé, w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia
do sktadania ofert, skrécenie terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia do 10 dni
kalendarzowych. Ocena oferty w kryterium termin realizacji zamowienia zostanie
przyznana na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert, wedtug nastepujacego
wzoru:

40 [pkt] dlaT <10
Ocena terminu{ — 2 * T + 60 [pkt] dlaT>=10iT <30
odrzucenie of erty dlaT > 30

gdzie:

T - liczony w dniach kalendarzowych termin zaoferowany przez Wykonawce w

o ©

10.

11.
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Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania
ofert.
W przypadku, kiedy w formularzu ofertowym pole ,Termin realizacji” nie zostanie
wypetnione, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje maksymalny termin
wymagany przez Zamawiajacego, tj. 30 dni kalendarzowych i w takiej sytuacji
Wykonawca otrzyma O pkt.
W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje dtuzszy Termin realizacji niz 30 dni
kalendarzowych, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako, ze jej tresé jest
niezgodna z warunkami zamowienia.
W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje krdotszy Termin realizacji niz minimalny
okreslony przez Zamawiajacego (tj. 10 dni kalendarzowych) Zamawiajacy przyjmie, ze
Wykonawca oferuje minimalny termin wymagany przez Zamawiajacego (tj. 10 dni
kalendarzowych) i w takiej sytuacji Wykonawca otrzyma 40 pkt.
Kazda z ofert w ramach tego kryterium otrzymaé moze maksymalnie 40 punktow.
W przypadku zaoferowania terminu realizacji zaméwienia z inng liczba niz catkowita
Zamawiajacy zaokragli liczbe dni w gére do najblizszej liczby catkowitej.
Zaoferowanie wiecej niz jednego terminu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej
z warunkami zamdéwienia.
W przypadku zaoferowania realizacji zaméwienia liczbg dni kalendarzowych wyrazong
inna liczba niz catkowita Zamawiajacy, na potrzeby poréwnania ofert, zaokragli liczbe w
gore do najblizszej wartosci catkowitej od zaoferowanej liczby.
W przypadku zaoferowania terminu realizacji zaméwienia w innej jednostce czasu niz
dni kalendarzowe:



VL.

1) Zamawiajacy przeliczy zaoferowany termin realizacji zamoéwienia na dni
kalendarzowe, o ile beda jednoznaczne;

2) w przypadku terminu realizacji zamdwienia, ktory po przeliczeniu na dni
kalendarzowe jest dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych, oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona jako, ze jej tresé jest niezgodna z warunkami zaméwienia.

13. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najwyzej ocenionej, tj. o najwyzszej liczbie

punktéw przyznanych w ww. kryteriach, tj. obliczonych wg wzoru okreslonego w ust. 2,
sposréd ofert nieodrzuconych, ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych
wykluczeniu na etapie oceny oferty.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

wn

7.

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym zaproszeniu
poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1
do tego Zaproszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
oferty ztozonej przez danego Wykonawce.

Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej
zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem
odrecznym (skan do pdf) na adres email: wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl.
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ oznaczone przez Wykonawce klauzula ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Osoba do kontaktu: Wojciech Frackiewicz, e-mail: wojciech.frackiewicz2@mf.gov.pl.

TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Hw

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 pazdziernika 2026r. do godz.
15:00.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg brane pod
uwage i zostana odrzucone.
Otwarcie ofert jest niepubliczne.
W celu zapewnienia poufnosci ofert do uptywu terminu ich sktadania, oferta przesytana
poczta elektroniczng musi by¢:

1) spakowana do pliku w formacie .zip;

2) zabezpieczona hastem umozliwiajacym otwarcie pliku i zapoznanie sie z trescia

oferty.

Oferte nalezy przestaé jako zatacznik do wiadomosci e-mail. Wykonawca nie moze
przestac oferty w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig przed terminem
otwarcia ofert.
Hasto do pliku zawierajacego oferte nalezy przekazac na adres poczty elektronicznej
woijciech.frackiewicz2@mf.gov.pl w odrebnej wiadomosci, po uptywie terminu
sktadania ofert, jednak nie pdzniej niz do dnia 16 pazdziernika 2026r. do godz. 17:00.
Przekazanie hasta stanowi odrebng czynnos$¢ od ztozenia oferty.
W przypadku gdy Wykonawca przesle oferte bez wymaganego spakowania do pliku .zip
lub bez zabezpieczenia hastem, Zamawiajacy zwréci oferte Wykonawcy i wezwie go do
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10.

ponownego przestania oferty w prawidtowej formie. Ponowne przestanie prawidtowo
przygotowanej oferty jest dopuszczalne wytacznie przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Oferta, ktéra nie zostanie prawidtowo spakowana i zabezpieczona hastem, a takze
oferta, do ktérej hasto nie zostanie przekazane w wymaganym terminie, nie bedzie
brana pod uwage przy dokonywaniu rozeznania rynku.

Jezeli podczas otwierania ofert okaze sie, ze przekazane hasto nie umozliwia otwarcia
pliku .zip, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do przekazania prawidtowego hasta,
wyznaczajac termin na jego uzupetnienie. Mozliwos¢ ta dotyczy wytacznie sytuacji, w
ktérej pozostate oferty nie zostaty jeszcze otwarte. Do czasu otrzymania prawidtowego
hasta albo uptywu wyznaczonego terminu otwarcie wszystkich ofert zostaje
wstrzymane. Nieprzekazanie prawidtowego hasta w wyznaczonym terminie skutkuje
pozostawieniem oferty bez dalszego rozpatrzenia.

Odmowa przestania oferty w wymaganym formacie i z zabezpieczeniem hastem albo
przekazanie prawidtowo zabezpieczonej oferty po uptywie terminu sktadania ofert
skutkuje nieuwzglednieniem takiej oferty przy dokonywaniu rozeznania rynku.

VII.  WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

2.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do dokonania
zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnienia
tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, dokumenty te sg niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze wezwad do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
realizacji zaméwienia, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert ztozonych w
postepowaniu i spetniajacych wymagania Zamawiajacego.

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, sktadajacy
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia
zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w
szczegdblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zapytaniu ofertowym i przekaze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
wybranemu Wykonawcy.

VIll. INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikdéw przystepujacych do postepowania beda
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679



zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016 ., str. 1,z pdzn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra Finanséw

z art. 133 RODO stanowi zatagcznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia ofert.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 Wzor umowy;;
3) Zatacznik nr 3 Klauzula informacyjna.
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