1.

Istotne dla stron postanowienia umowy

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug polegajacych na:

1) Sktadzie, tamaniu oraz przygotowaniu ogloszen sprawozdan finansowych
do publikacji w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym wraz z ich korektg — przy
uzyciu makiety sprawozdania finansowego przekazanej przez Zamawiajacego przed
rozpoczgciem prac zwigzanych z realizacja Umowy przez Wykonawce;

2) Konwertowaniu elektronicznych fotokopii sprawozdan finansowych przekazanych
do publikacji w Monitorze Sadowym i Gospodarczym najczgsciej w formacie
plikow.pdf, .xIsx, .xml, .docx gofin, .jpg do postaci umozliwiajacej ich edycje.
W przypadku materiatéw, ktorych jakos¢ uniemozliwia efektywne konwertowanie
konieczne bedzie przepisywanie wymagajacych tego dokumentow/tekstu/tabel;

3) Dostarczeniu opracowanych materialtdow w postaci plikow w programie InDesign
(wersja nie nizsza niz 6.0) na elektronicznych nosnikach danych do siedziby
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami
Umowy oraz zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji Umowy zgodnie z aktualnym
zapotrzebowaniem, do wysokosci zabezpieczonych w umowie $rodkow, tj. zastrzega
sobie prawo nie zrealizowania Umowy w calosci. Z tego tytulu Wykonawcy nie bedzie
przyshugiwato zadne roszczenie.

§2

Zobowiazania Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ Umowe z zachowaniem najwyzszej starannosci
wymaganej od czotowych przedsigbiorcow $wiadczacych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej ustugi tego rodzaju.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednia wiedzg, umiejetnosci oOraz
doswiadczenie zawodowe, pozwalajace na w pelni profesjonalng realizacje przyjetych na
siebie zobowigzan.
Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$§¢ za skutki dziatania lub zaniechania
0s6b, przy udziale ktorych lub z pomocg ktérych realizuje niniejsza Umowe
Wykonawca o$wiadcza, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;j
umozliwiajacej realizacje przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.
Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno§¢ za wilasne dziatania lub zaniechania,
zwigzane z realizacja Umowy, chyba Ze szkoda nastgpita wskutek sity wyzszej albo
wylacznie z winy Zamawiajacego lub osoby trzeciej
W terminie 7 dni od zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu wykaz pracownikow, realizujacych czynnosci okre§lone w § 7 ust. 1,
o ile Wykonawca zadeklarowat w ofercie zatrudnienie takich osob. Kazdorazowa zmiana
w wykazie os6b wymaga dostarczenia Zamawiajagcemu przez Wykonawce
zaktualizowanego wykazu w terminie do 3 dni od dnia dokonania takiej zmiany.

§3
Termin wykonania przedmiotu umowy
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy w terminie: od dnia
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zawarcia Umowy do dnia 31 grudnia 2021 r., lub do wyczerpania $rodkéw okreslonych
w § 5 ust. 1 Umowy, w zalezno$ci, ktore ze zdarzen nastapi pierwsze.

§4

Zasady realizacji i odbioru przedmiotu umowy
Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcy Zlecenie wykonania ustugi, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy wraz z materiatami do opracowania w postaci plikow
na elektronicznych nos$nikach danych (np. pendrive, ptyta CD), przesytka kurierska na
koszt Wykonawcy. Materialy beda przekazywane Wykonawcy nie czgéciej niz raz
W miesigcu.
Zamawiajacy w Zleceniu wykonania ustugi kazdorazowo okresli termin jej wykonania
wskazujac date wykonania Zlecenia i ilo§¢ roboczogodzin. Termin wykonania Zlecenia
bedzie obliczany z uwzglednieniem liczby przekazanych w Zleceniu sprawozdan oraz
W oparciu o czas wykonania sprawozdan wskazany przez Wykonawce¢ w ofercie, tj.:
a) Maksymalny czas na wykonanie 1 przekazanego sprawozdania o liczbie stron 1-20: do
............ godz. (zgodnie z oferta, nie wigcej niz 4 godziny);
b) Maksymalny czas na wykonanie 1 przekazanego sprawozdania o liczbie stron 21-40:

do............ godz. (zgodnie z oferta, nie wigcej niz 6 godzin);
c) Maksymalny czas na wykonanie 1 przekazanego sprawozdania o liczbie stron 41-60:
do............ godz. (zgodnie z oferta, nie wigcej niz 9 godzin);

d) Zamawiajacy w przypadku zlecenia wykonania ustugi sprawozdania powyzej 60 stron
bedzie kazdorazowo okreslat termin jej wykonania w Zleceniu.
Godziny wskazane w pkt a-c beda przeliczone w Zleceniu na roboczogodziny.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu opracowane materiaty na
nos$nikach elektronicznych (np. pendrive, ptyta CD), przesytka kurierskg na koszt
Wykonawcy.

Opracowane materialy beda wlaczane przez Zamawiajgcego do kolejnych numerow
Monitora Sadowego i Gospodarczego i publikowane na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwosci jako integralna czg$¢ dziennika urzegdowego Monitor Sadowy
i Gospodarczy.

Wszystkie opracowane materialy beda podlegaty ocenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zglaszania uwag do przekazanych przez
Wykonawce materiatow. Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢ uwagi i naniesé
stosowne poprawki. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi W terminie do 2 dni
roboczych, liczac od dnia dostarczenia przez Wykonawce opracowanych materiatow,
a Wykonawca dostarczy poprawione materialy nie pdzniej niz w terminie 2 dni
roboczych.

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do wyjasniania watpliwosci dotyczacych
przedmiotu umowy i zastosowanych rozwigzan osobom wskazanym przez
Zamawiajacego w § 8 Umowy, telefonicznie, pisemnie lub e-mailowo lub jesli to
konieczne, podczas osobistego spotkania w siedzibie Zamawiajacego.

Adres dostawy materialow: Ministerstwo Sprawiedliwo$ci, Departament Informatyzacji
i Rejestrow Sadowych, Wydziat Wydawania Monitora Sagdowego i Gospodarczego, ul.
Czerniakowska 100, 00-434 Warszawa.

W przypadku, gdy po opublikowaniu ogloszenia sprawozdania finansowego na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci zostanie zgloszony btad w sprawozdaniu
finansowym (np. przez podmiot, ktorego sprawozdanie finansowe dotyczy) i konieczne
bedzie zamieszczenie przez Zamawiajacego sprostowania ogloszenia, Wykonawca
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zobowigzany jest, bez dodatkowego wynagrodzenia do dokonania poprawek zgodnie ze
zgtoszeniem i dostarczenia poprawionych materiatdw w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
robocze liczac od dnia przekazania takiego zadania przez Zamawiajgcego, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest do dokonania poprawek tylko w sytuacji, gdy btad zostat
spowodowany z jego winy (w szczegolnosci w skutek niedoktadno$ci w przygotowaniu
materiatow, zaniedbania, itp.). W takim wypadku majg zastosowanie kary umowne.
Odbioér przedmiotu umowy bedzie dokonywany kwartalnie na podstawie Protokotu
odbioru, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy, podpisanego bez zastrzezen
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, ze nie be¢dzie dokonywal odbioru nieukonczonych ogloszen
sprawozdan finansowych.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty

.zl netto (stownie: .................. )y e e zt brutto (stownie:
............... 00/100), przy czym cena za wykonanie jednej strony ogltoszenia sprawozdania
finansowego Wynosi .................. zt brutto (stownie: .................. zh).

Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie wylacznie za faktycznie opracowane,
dostarczone i odebrane przez Zamawiajagcego strony ogloszenia sprawozdan

finansowych. Na potrzeby rozliczenia za stron¢ przyjmuje si¢ kazda rozpoczeta strong
ogloszenia sprawozdania finansowego.

Wynagrodzenie bedzie wyptacane kwartalnie i zostanie kazdorazowo obliczone jako
iloczyn ceny jednostkowej, o ktorej mowa w ust. 1 i ilosci odebranych stron ogloszen
sprawozdan finansowych w danym kwartale.

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty niezbgdne do zrealizowania przedmiotu
umowy, w tym m.in. ubezpieczenia, koszty udzielenia rgkojmi za wady, zysk,
wynagrodzenia pracownikow oraz pozostate sktadniki cenotworcze, wszelkie podatki,
w tym nalezny podatek VAT, wszelkie koszty dostarczenia przedmiotu umowy i odbioru
od Zamawiajacego materiatow do opracowania, w tym kosztéw za no$niki elektroniczne
oraz wszelkie optaty niewymienione, a ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
umowy.

Ptatno$¢ dokonywana bedzie przez Zamawiajacego poleceniem przelewu w terminie do
30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej przez
Wykonawce faktury wraz z oryginalem podpisanego ,,Protokotu odbioru”, na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie podpisany bez zastrzezen przez Zamawiajacego
Protokoét odbioru.

Laczna wartos¢ kwot z wystawionych faktur nie moze przekroczy¢ catkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w ust. 1 umowy.

Za date zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Termin
zaptaty naleznoSci uwaza si¢ za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku bankowego
Zamawiajacego nastgpi najpozniej w ostatnim dniu terminu ptatnosci

Faktury wystawiane beda na Ministerstwo Sprawiedliwosci, platnikiem bedzie
Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§6
Kary umowne
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna w wysokosci 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1, w przypadku odstgpienia od
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umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub
w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nielezgcych po stronie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne:

1) w przypadku niewykonania Zlecenia wykonania ustugi, W wyznaczonym terminie,
w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto naleznego za wykonanie danego Zlecenia, za
kazdy dzien roboczy opdznienia;

2) W sytuacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 9 w wysokos$ci 100,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek btedu w ogloszeniu sprawozdania finansowego, ktoéry Zamawiajgcy musiat
sprostowac poprzez publikacje ogloszenia o sprostowaniu,

3) w przypadku niedotrzymania terminu na dokonanie zgloszonych przez
Zamawiajacego poprawek, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 lub 9 w wysokosci 200,00 zt
za kazdy dzien roboczy opoznienia;

4) w przypadku nieprzekazania Zamawiajacemu wykazu pracownikow w terminach,
0 ktorych mowa w § 2 ust. 6 w wysokosci 0,02% wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1, za kazdy dzien op6znienia;

5) w przypadku niezatrudniania przez Wykonawce liczby pracownika/-ow
zadeklarowanych w ofercie wykonujacych czynnosci okreslone w § 7 ust. 1 w trakcie
realizacji umowy w wysokosci 500 zt za kazdy dzien roboczy opdznienia.

Kary umowne moga zosta¢ potragcone przez Zamawiajagcego z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Kary umowne moga by¢ naliczone niezaleznie i wielokrotnie.

Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ kary umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody
przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;.

Kary umowne z tytulu opdznienia nie sg naliczane w przypadku opdznien powstatych
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego lub osoby trzecie;.

Laczna wysokos$¢ kar umownych nie przekroczy 100 % wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

§7
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Wykonawca w przypadku zadeklarowania w Ofercie zatrudnienia osoby jest
zobowigzany do zatrudnienia takiej 0soby na podstawie umowy o prace W wymiarze
pelnego etatu w okresie realizacji przedmiotu Umowy osoby, ktora bedzie bezposrednio
uczestniczy¢ w wykonywaniu Umowy, zgodnie z oswiadczeniem wskazanym w ofercie
Wykonawcy.

W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej
prace zwigzane z zakresem przedmiotu umowy wskazanym w ust. 1. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) zadania o$wiadczen i1 dokumentdow w zakresie potwierdzenia speilniania ww.

wymogow I dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
Wymogow.

W trakcie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody
w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez Wykonawce lub podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci:



1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 prace osob wykonujacych czynnos$ci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg 0soby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji
przedmiotu Umowy czynnosci, ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym zakres obowiazkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposOb
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
0 ochronie danych osobowych (tj. w szczegolnosci bez imion i nazwisk, adreséw, nr
PESEL pracownikow). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
0 prace 1 wymiar etatu, imi¢ i nazwisko powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
Z tytuhu zatrudnienia na podstawie umow o pracg za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie

zadanych przez Zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spelnienia przez

Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace

traktowane bedzie jako niespeinienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace osOb wykonujacych czynnosci wskazane

w ust. 1.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie

w tym zakresie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§8

Wspolpraca
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wspotpracy z Zamawiajacym przez caly okres realizacji
Umowy.
Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy, w tym do podpisywania
i przekazywania Zlecen wykonania ushugi oraz Protokotow odbioru upowaznieni sg:
1) ze Strony ZamawiajaCeg0: .. ..ouui ettt ettt et e
2) Z€ Strony WYKONAWCY: ... ettt e e
Zmiana oso6b, o ktorych mowa w ust.2 nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie bedzie stanowi¢ zmiany tresci Umowy.

§9
Odstapienie od Umowy
Poza przepisami okreslonymi w art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy gdy:



1) Wykonawca nie rozpoczat albo przerwal realizacje przedmiotu umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,

2) Wykonawca realizuje przedmiot umowy w sposob niezgodny z niniejszg Umowg lub
wskazaniami Zamawiajacego, i w przypadku gdy po uptywie 7 dni od wezwania przez
Zamawiajacego do zaniechania przez Wykonawce naruszen postanowien Umowy
I usuni¢cia ewentualnych skutkow naruszen, Wykonawca nie zastosuje si¢ do
wezwania.

W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni, liczagc od dnia powzigcia przez Zamawiajgcego
wiadomosci o okolicznos$ciach uzasadniajacych odstapienie.

Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢c od umowy w trybie natychmiastowym, gdy
Wykonawca mimo otrzymania pisemnego wezwania |1 wyznaczenia przez
Zamawiajacego terminu do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy dalej
nienalezycie wykonuje zobowigzania wynikajgce z umowy.

§ 10
Zmiany Umowy
Zamawiajacy na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany Umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

1) wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku, gdy w okresie jej
obowigzywania Zamawiajacy nie wykorzysta srodkow finansowych, o ktorych mowa
w § 5 ust. 1 Umowy. Okres obowigzywania Umowy moze ulec wydtuzeniu nie dtuze;
niz o 12 miesigcy;

2) gdy nastgpi ustawowa zmiana stawki podatku VAT, strony dostosuja wskazang w
umowie stawke do obowigzujacych przepisow prawa i odpowiednio podwyzsza lub
obnizg wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostanie stata,

3) gdy wynikng rozbiezno$ci lub niejasno$ci w Umowie, ktorych nie mozna usungé w
inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiala usuniecie rozbieznos$ci i doprecyzowanie
Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez Strony;

4) gdy zmiany postanowien Umowy beda nastgpstwem zmian powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, ktorych wejscie w zycie lub zmiana nastgpity po
wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a ktére majg wptyw na
realizacj¢ Umowy 1 z ktorych tresci wynika koniecznos$¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia
zmian postanowien Umowy;

5) wystgpienia sity wyzszej — w zakresie dostosowania Umowy do tych zmian;

6) odpowiednich zmian wysokoSci  wynagrodzenia naleznego  Wykonawcy,
w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalne;j
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy zdnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitalowych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych,



—jezeli Wykonawca w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie zmian zwrdci si¢ w te]
sprawie do Zamawiajacego z wnioskiem, w ktorym wykaze wplyw tych zmian na
koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja aneksu sporzadzonego z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany i uzupehienia niniejszej Umowy, jej wypowiedzenie, rozwigzanie za
zgoda obu Stron lub odstapienie od niej dokonywane beda w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze przenies¢ na
osobe trzecig wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy, ani regulowa¢ ich w drodze
kompensaty.
Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazalo si¢ niewazne albo bezskuteczne,
nie wpltywa to na wazno$¢ i skuteczno$¢ pozostatych jej postanowien. W takim
przypadku Strony zastapig postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym,
zgodnym z prawem, postanowieniem realizujagcym mozliwie najbardziej zblizony cel
gospodarczy i odzwierciedlajagcym pierwotng intencj¢ Stron.
Sadem wilasciwym do rozstrzygania sporow jest sad miejscowo wihasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.
Zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ Umowy:

Zalacznik nr 1 —Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — Wzor Zlecenia wykonania ushugi

Zatacznik nr 3— Protokoét odbioru

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 1 —Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

1.1. Sktad, tamanie oraz przygotowanie ogloszen sprawozdan finansowych do publikacji
w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym wraz z ich korekta redakcyjng — przy uzyciu
makiety sprawozdania finansowego przekazanej przez Zamawiajacego przed
rozpoczeciem prac zwigzanych z realizacja zamowienia przez Wykonawce.

1.2. Konwertowanie elektronicznych fotokopii sprawozdan finansowych przekazanych do
publikacji w Monitorze Sadowym i Gospodarczym najczgsciej w formacie plikow:
pdf, xlIsx, .xml, .docx., gofin, .jpg do postaci umozliwiajacej ich edycje.
W przypadku materiatow, ktorych jako$¢ uniemozliwia efektywne konwertowanie
konieczne bedzie przepisywanie wymagajacych tego dokumentow/tekstu/tabel.

1.3. Dostarczenie opracowanych materialtow w postaci plikow w programie InDesign
(wersja nie nizsza niz 6.0) na elektronicznych nosnikach danych do siedziby
Zamawiajacego.

2. Wszystkie poszczegolne elementy zamowienia tacznie zwane beda dalej Materiatami.

.  CEL ORAZ CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA:

1. Sprawozdania finansowe sktadaja si¢ ze stron Ad: w 70% sprawozdan liczy ok.20 stron,
20% sprawozdan liczy ok. 60 stron, 10% sprawozdan liczy ok. 6 stron. Zamawiajacy
informuje, ze orientacyjnie caty przedmiot zamoéwienia to 15960 stron, tj. ok. 600
sprawozdan, natomiast minimalna liczba zleconych do wykonania sprawozdan nie begdzie
mniejsza niz 300 sprawozdan. Sprawozdania finansowe zawierajg tabele.

Z przykladowym sprawozdaniem finansowym mozna zapoznaé si¢ na Stronie
internetowej: https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow (Dziat X).

2. W celu wykonania sktadu i tamania Wykonawca postuzy si¢ makietg przekazang przez
Zamawiajacego W postaci pliku .indd (czcionki: Univers CE 55 Oblique, Univers CE 55 i
Univers CE 65 bold oraz wersja programu InDesign nie nizszg niz 6.0).

3. Materialty do opracowania beda przekazywane Wykonawcy nie czgéciej niz raz w
miesigcu. Szacuje si¢, ze w ciggu jednego miesigca Zamawiajacy przekaze 70-125
ogloszen - skompletowanych fotokopii (dane te sa pogladowe i moga ulec zmianie w
trakcie realizacji umowy). Materialy zostang przekazane przez Zamawiajacego W postaci
plikbw na elektronicznych nosnikach danych (np. pendrive, plyta CD), przesytka
kurierskg na koszt Wykonawcy.

4. Zamawiajagcy wymaga by opracowane przez Wykonawce 1 przedstawione do odbioru
Materialy byly zgodne z fotokopiami sprawozdan finansowych przekazanych przez



10.

Zamawiajacego (w tym z zachowaniem kolejnosci przekazanych dokumentéw) oraz
poddane zostaty korekcie jezykowej.

Opracowane materialty muszg zosta¢ dostarczone do Zamawiajacego na no$nikach
elektronicznych (np. pendrive, ptyta CD), przesytka kurierska na koszt Wykonawcy.
Opracowane materialy beda wiaczane do kolejnych numerow Monitora Sgdowego i
Gospodarczego i publikowane na stronie Ministerstwa Sprawiedliwo$ci jako integralna
cze$¢ dziennika urzedowego Monitor Sagdowy i Gospodarczy.

Wszystkie opracowane materiaty bedg podlegaty ocenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skladania uwag do Wykonawcy, ktore
Wykonawca bedzie musial uwzgledni¢. Uwagi zostang przekazane do Wykonawcy w
terminie do 2 dni roboczych, liczac od dnia dostarczenia przez Wykonawce
opracowanych materiatow.

Wykonawca podczas realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzany jest do wyja$niania
watpliwosci dotyczacych przedmiotu zamdwienia 1 zastosowanych rozwigzan, osobom
wskazanym przez Zamawiajacego, telefonicznie, pisemnie lub e-mailowo, lub jesli to
konieczne, podczas osobistego spotkania w siedzibie Zamawiajacego.

Adres dostawy materialow: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Departament Informatyzacji i
Rejestrow Sadowych, Wydziat Wydawania Monitora Sagdowego i Gospodarczego, ul.
Czerniakowska 100, 00-434 Warszawa.



Zatacznik nr 2 do Umowy nr .......... z dnia .....

Zlecenie wykonania ushugi

Na podstawie § 4 ust. 1 Umowy nr ............ccevevvnennn... z dnia

...... sztuk sprawozdan o liczbie przekazanych stron 1-20,
...... sztuk sprawozdan o liczbie przekazanych stron 21-40,

...... sztuk sprawozdan o liczbie przekazanych stron 41-60,

Wymagany termin wykonania ushugi:

dodnia.......ooooiiiiii B | roboczogodzin.

Z1eCOon0 ANia: ...ooveeiie e

Podpis przedstawiciela Zamawiajgcego:

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci zleca wykonanie ustugi, tj. przekazuje do wykonania:
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Zatacznik nr 3 do Umowy nr .......... zdnia...............

Protokol odbioru (wzor)

Potwierdzam wykonanie ustug zleconych Zleceniem 2z dnia ...l ,
Swiadczonych w ramach przedmiotu umowy nr

............................ zdnia ... €]

- wykonanie ............... sztuk sprawozdan o liczbie przekazanych stron ............

- wykonanie ............... sztuk sprawozdan 0 liczbie przekazanych stron ............

- wykonanie ............... sztuk sprawozdan 0 liczbie przekazanych stron ............

- wykonanie ............... sztuk sprawozdan 0 liczbie przekazanych stron ............

t.acznie Wykonawca przekazat do odbioru ........... wykonanych stron.

Wynagrodzenie wykonawcy: ................. zt brutto za 1 wykonang strong X ...........
wykonanych stron=..................... zh brutto (stownie: ... ).

Zlecenie zostato wykonane nalezycie /nienalezycie*

Zlecenie zostato wykonane w wyznaczonym terminie / po wyznaczonym terminie — ilos¢ dni
roboczych opdznienia ........................ *

* niepotrzebne skresli¢

Zamawiajacy: Wykonawca:
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