Zatqcznik nr 1 do Zapytania o wycene
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zaplanowanie, przygotowanie i przeprowadzenie Dnia
Integracyjnego Grupy NCBR w tym:

1. Wynajecie i aranzacja obiektu;

2. Przygotowanie scenariusza wydarzenia oraz komunikacji do pracownikéw

3. Zapewnienie wykonawcow realizujgcych warsztaty/gry szkoleniowe etc.

4. Przygotowanie, realizacja i udokumentowanie wydarzenia (film, zdjecia) w tym:
zapewnienie obstugi fotograficznej, przygotowanie relacji video;

5. Aranzacja stref rejestracji i prowadzenie rejestracji w dniu wydarzenia;

6. Obstuga techniczna wydarzenia (multimedia, oswietlenie, mikrofony, potgczenia video etc.)
zgodnie z planowanym scenariuszem;

7. Zapewnienie prowadzgcego oraz obstugi organizacyjnej, w tym kierujgcej ruchem
uczestnikow;

8. Gadzety dla uczestnikow;

9. Zapewnienie ustugi cateringowej w trakcie catego wydarzenia (poranna kawa, lunch,
kolacja, przerwy kawowe);

10. Organizacja kolacji i imprezy na zakoniczenie wydarzenia.

Celem zamodwienia jest: zapewnienie pracownikom Grupy NCBR mozliwosci spotkania,
budowania Swiadomosci wartosci realizowanych w Grupie oraz zaufania potrzebnego do
efektywnej wspodtpracy poprzez zorganizowanie Dnia Integracyjnego Grupy NCBR.

Uczestnikami wydarzenia bedg pracownicy NCBR oraz spotek zaleznych NCBR+, IDEAS, NIF,
AKCES.

Dzien Integracyjny powinien odby¢ sie w sobote nie wczesdniej niz 28 maja i nie pdzniej niz 18
czerwca 2022 w formule stacjonarnej w Warszawie lub bliskich okolicach (jesli miejsce nie
bedzie dostepne za pomocg komunikacji miejskiej konieczne jest zapewnienie transportu).

Zamawiajgcy przewiduje udziat 700 oséb jednak ta liczba moze ulec zmianie i bedzie
ostatecznie potwierdzona na etapie zapisywania sie na konkretne aktywnos$ci zaproponowane
przez Wykonawce. Maksymalna liczba osdb, ktére mogg wzigé udziat w wydarzeniach tego
dnia to 850 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania ostatecznej liczby
uczestnikow Wydarzenia na 21 (dwadziescia jeden) dni kalendarzowych przed
Wydarzeniem. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczone na podstawie
faktycznej liczby uczestnikdw, na podstawie cen jednostkowych zaoferowanych przez
Wykonawce w ofercie (tam gdzie dotyczy).

Proponowany scenariusz wydarzenia powinien sie rozpocza¢ najpdzniej o godz. 10:00 lub
0 godz. 13:00 w dniu rozpoczecia wydarzenia i konczyé nie pdzniej niz 4:00 w nocy dnia
kolejnego i uwzgledniaé:



Transport na miejsce wydarzenia i z powrotem (jesli bedzie potrzebny) i ewentualny
transport na miejsce wydarzenia lub poszczegélnych aktywnosci (jesli beda sie
odbywaty poza granicami m.st. Warszawy.

Rejestracje uczestnikow.

Inauguracje wydarzenia przez Dyrektora lub podsumowanie dnia przez Dyrektora —
w zaleznosci od koncepcji na miejscu lub transmisja online

Warsztaty/gry szkoleniowe/gra miejska i inne atrakcje zgodnie z propozycja
Wykonawcy uwzgledniajgce elementy wspdlne dla catej imprezy

Realizacje dziatan integracyjnych opartych o dziatalno$¢ NCBR, wielki Quiz z wiedzy o
NCBR (w zaleznosci od wersji wydarzenia)

Wystep niespodzianke na podsumowanie dnia np. méwca motywacyjny, ciekawy
pokaz (w zaleznosci od wersji wydarzenia)

Impreze w klubie: miejsce wraz z DJem

Przyktadowe wersje scenariusza:

Wersja w Warszawie Wersja wyjazdowa Wersja skrocona
9:00- Spotkanie w | 8:00- Przejazd na Brak
10:00 siedzibie NCBR, | 10:00 miejsce, aktywnosci
przekazanie rejestracja
gadzetow, uczestnikow
agendy, mapek
i innych
materiatow
10:00- Inauguracja 10:00- Inauguracja
10:30 Dyrektora 10:30 Dyrektora
10:30- Warsztaty w | 10:30- Warsztaty w
13:30 podgrupach — | 13:30 podgrupach —
rézna tematyka rézna tematyka
w tym np. w tym np.
warsztaty warsztaty
kulinarne, kulinarne,
artystyczne, artystyczne,
aktorskie, aktorskie,
muzyczne, gra muzyczne, gra
miejska. Grupy miejska. Grupy
miedzy 50-150 miedzy 50-150
oséb oséb
13:30- lunch 13:30- lunch 13:00 — | lunch
15:00 15:00 14:00
15:00- Wielki QUIZ o | 15:00- Wielki QUIZ o | 14:00- | Warsztaty w
16:00 NCBR 16:00 NCBR 17:00 podgrupach -
rézna tematyka
16:00- Niespodzianka 16:00- Kolacja/ognisko | 18:00- | Kolacja/ognisko
17:00 np. modweca | 17:00 19:00
motywacyjny,
kabaret, mini
koncert
18:00- kolacja 18:00- kolacja 19:00- Podsumowanie
19:30 19:30 19:30 Dyrektora
20:00- Impreza w | 20:00- Impreza w | 20:00- Impreza w
4:00 klubie 4:00 klubie 4:00 klubie
0d 19:30 | Powrot do |




Wawy -
autokary co
godzine mniej
wiecej zgodnie
z deklaracja
uczestnikéw

Ponadto Wykonawca zapewni:

1. Przygotowanie identyfikacji graficznej i komunikacji do pracownikéw, agendy dnia i
materiatdw identyfikacyjnych (smycze/indentyfikatory)

2. Wyzywienie — w trakcie catego dnia.

3. Zapewnienie obstugi, konferansjerki, recepciji.

Bezpieczenstwo epidemiologiczne

Wykonawca bedzie zobowigzany dostosowa¢ Wydarzenie w zakresie zachowania zasad
bezpieczenstwa w postaci zapewnienia dla wszystkich uczestnikow podstawowych srodkow
ochrony wobec panujgcej pandemii (zapewnienie na terenie obiektu punktow z zelem/ptynem
do dezynfekcji, zachowanie odlegtosci miedzy uczestnikami wydarzenia w pomieszczeniach,
zachowanie wymaganych odlegtosci miedzy innymi meblami jak stoliki i krzesta itp.). Zasady
bezpieczenstwa zdrowotnego muszg spetniaé zapisy/wytyczne wydawane przez instytucje
publiczne w Polsce (m.in. w zakresie Swiadczen wskazanych w przedmiotowym postepowaniu)
zgodnie z obowigzujacymi na dzien wydarzenia przepisami i rozporzgdzeniami. Wykonawca
jest zobowigzany do uwzgledniania w wycenie szybkich testow antygenowych oraz ich
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz tydzien przed realizacjg wydarzenia.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bedzie obowigzywat stan
epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-
CoV-2, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od realizacji
Wydarzenia lub zmiany jego terminu, z powodu stanu epidemii lub stanu zagrozenia
epidemicznego sity wyzszej. Podstawowe informacje nt. dziatalno$ci Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju znajduja sie na stronie internetowe;:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zestaw logotypdw Fundusze Europejskie — belka

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia réwniez innych logotypdow.

Szczegodty dotyczgce poszczegdlnych elementédw zamdwienia.
1. Wynajecie i aranzacja obiektu

e Wykonawca zapewni obiekt/ obiekty o powierzchni adekwatnej do realizacji
wydarzen, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz dostosowaniu
do aktualnie obowigzujgcych wymogdw sanitarnych.

e Obiekt/obiekty muszg znajdowac sie na terenie miasta stotecznego Warszawy lub by¢
w odlegtosci nie wiekszej niz 1,5 godziny drogi autokarem ok 150 km. W przypadku



organizacji czesci wydarzenia poza Warszawag konieczne jest uwzglednienie w wycenie
kosztéw transportu.

Wynajmowana przestrzen musi by¢ przystosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, posiadad toalety oraz szatnie z obstuga.

W obiekcie/obiektach Wykonawca musi zapewni¢ rowniez dodatkowe pomieszczenia
w razie potrzeby oraz przestrzen na catering.

Wykonawca bedzie zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem
obiektu/obiektéw, w tym np. za energie elektryczng czy parking.

Aranzacja obiektu powinna by¢ dostosowana do proponowanego scenariusza.
Obiekt na czes¢ wspdlng dnia integracyjnego powinien by¢ wyposazony w scene, a
obiekt na wieczorng impreze w przestrzen parkietu.

Scenografia powinna by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposéb
estetyczny, z wysokiej jakosci materiatébw. Musi nawigzywaé do charakteru
wydarzenia. Moze zawiera¢ elementy przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju lub inne wskazane przez Zamawiajacego.

Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ miejsca siedzace na czas prezentacji czy
wspolnych spotkan.

Wykonawca w ramach aranzacji obiektu powinien uwzgledni¢ m. in. takie elementy,
jak: ekran/ekrany podglagdowe zapewniajgce dobra widocznos¢ dla wszystkich

W pomieszczeniu powinny réwniez znalezé sie elementy umozliwiajgce realizacje
proponowanych przez Wykonawce wydarzen/warsztatow tj. oswietlenie,
nagtosnienie, kamery, ekrany podgladowe, sprzet do realizacji, sprzet do streamingu
(jesli bedzie wykorzystywany) facze internetowe gwarantujgce ciggtosé i wysoka jakosé
transmisji, a takze potrzebne okablowanie, ktére zostanie zamontowane w sposéb
estetyczny i nie utrudniajacy realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np.
w najazdach kablowych.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz
organizowanych wydarzen. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczbe
mikrofonéw bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofon nagtowny plus tzw.
ucho dla prowadzacego.

Wykonawca musi zapewnic¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikow,
realizatora wizji, realizatora dzwieku, operatoréw kamer i operatora streamingu — jesli
bedzie wykorzystywany.

Obstuga techniczna powinna sktada¢ sie z osdéb majacych doswiadczenie przy
podobnych realizacjach oraz w sposdb profesjonalny reagowac na pojawiajgce sie
potrzeby.

Wykonawca zapewni rdéwniez serwis sprzatajgcy w petnym zakresie przed
Wydarzeniem, a takze w jej trakcie i po jej zakonAczeniu. Serwis sprzatajacy musi
dotyczy¢ zaréwno przestrzeni, w ktdrej realizowana bedzie ustuga cateringowa, jak i
pozostatej wynajmowanej powierzchni.

Wykonawca bedzie odpowiadat takie za przygotowanie lokalizacji zgodnie z
najwyzszymi standardami higieny, tj. np. zostanie przeprowadzona dezynfekcja
pomieszczen (przed i w trakcie konferencji), w tym stolikéw i foteli, zostang
przygotowane ptyny dezynfekujgce lub dozowniki, rekawiczki oraz maseczki dla
wszystkich oséb obecnych w zajmowanej powierzchni. Przygotowanie to musi by¢



adekwatne do aktualnych wymogdéw sanitarnych obowigzujgcych na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

e Wykonawca przygotuje oraz zapewni strefe rejestracji uczestnikow. W strefie tej
znalez¢ muszg sie oznakowane lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem. W obstudze
musi znaleZ¢ sie liczba oséb adekwatna do realizowanego scenariusza nie powodujaca
przestojow w punkcie rejestracji. Osoby te oraz wszystkie inne osoby ze strony
Wykonawcy powinny by¢ ubrane w stroje ufatwiajgce ich identyfikacje jako
obstugi/organizatora.

2. Przygotowanie scenariusza Wydarzenia oraz komunikacji do pracownikow

We wspodtpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegétowy scenariusz Wydarzenia,
uwzgledniajacy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Dyrektora NCBR,
roznorodne aktywnosci, QUIZ o NCBR i wieczorng impreze w klubie. W scenariuszu
przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z przekazywanymi komunikatami, czasem
na rejestracje, przemieszczanie sie uczestnikdw, udiwiekowieniem, prezentowanymi
materiatami etc.. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajagcym
Zamawiajgcemu jego edycje. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania
Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w terminie nie dtuzszym niz 14 dni przed
Wydarzeniem.

Wykonawca przygotuje koncepcje komunikacji wraz z identyfikacjg graficzng wydarzenia
zgodnie z kulturg organizacyjng Zamawiajgcego wigczajgc w to zaproszenia w formie maili,
komunikatéw do intranetu, filmiku zapraszajgcego, identyfikatorow i agendy etc.

Wykonawca bedzie odpowiadat w catosci za spdjnos$é komunikacyjng catego wydarzenia oraz
zapewnienie tej spojnosci wsrdd uczestnikdw réznych aktywnosci (réznych podwykonawcow).
Wykonawca zaproponuje sposéb na potgczenie uczestnikdw réznych aktywnosci (np. wszyscy
zbierajg jakies$ punkty, elementy uktadanki etc.)

Komunikacja Wydarzenia przed i w jego trakcie musi gwarantowac uczestnikom odnalezienie
sie w takcie Wydarzenia oraz tatwe zlokalizowanie proponowanych aktywnosci.

3. Zapewnienie wykonawcéw realizujgcych warsztaty/gry szkoleniowe etc.

Wykonawca zapewni realizacje réznorodnych warsztatéow dla mniejszych grup (50-150 osdb).
Aktywnosci muszg gwarantowac zaangazowanie i zintegrowanie ich uczestnikoéw podkreslajgc
wspotprace. Kazda aktywnosé musi byé przeprowadzona przez Wykonawce, ktéry bedzie w
stanie przekaza¢ uczestnikom instrukcje, podzieli¢ ich na mniejsze grupy, podsumowacd
aktywnos¢. Podwykonawcy realizujgcy poszczegdlne warsztaty zapewnig identyfikacje
wizualng spdjng z catoscig wydarzenia. Warsztaty bedg réznorodne, przyktadowa tematyka
warsztatow:

- warsztaty kulinarne

- warsztaty artystyczne

- gry szkoleniowe

- gra miejska/podchody

- warsztaty wokalne



- warsztaty teatralne

- escape roomy

- warsztaty ezoteryczne

- warsztaty z bezpieczenstwa ruchu drogowego

- warsztaty rozwoju umiejetnosci lub inne zaproponowane przez Wykonawce.

Wykonawca przedstawi petng liste proponowanych aktywnosci na etapie sktadania oferty.
Pracownicy Zamawiajgcego bedg mieli mozliwos¢ wybrania konkretnych aktywnosci zgodnie
z limitami miejsc zapewnionych w ofercie. Zamawiajgcy potwierdzi finalng liczbe oséb, ktdra
wezmie udziat w poszczegdlnych aktywnosciach najpdzniej 21 dni kalendarzowych przed
planowanym Wydarzeniem. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za informowanie
uczestnikdw o lokalizacji poszczegdlnych aktywnosci oraz wsparcie uczestnikédw w dotarciu na
miejsce.

4. Przygotowanie, realizacja i udokumentowanie wydarzenia (film, zdjecia) w tym:
zapewnienie obstugi fotograficznej, przygotowanie relacji video;

Wykonawca zapewni profesjonalne udokumentowanie wydarzenia w postaci reportazu
fotograficznego (zdjecia obejmujgce aktywnosci wspdlne oraz wszystkie aktywnosci
realizowane przez podwykonawcéw) oraz filmu réwniez wykorzystujgcego rdznorodne
aktywnosci i przekazanie go w formatach uzgodnionych z Zamawiajgcym umozliwiajgcych
publikacje na stronie www, w intranecie oraz w social mediach.

Zapewnienie obstugi fotograficznej

Zapewnienie serwisu fotograficznego obejmowac bedzie foto-reportaz z Wydarzenia oraz
dostarczenie Zamawiajagcemu minimum 150 zdjeé po obrébce (3072 x 2304; 300 dpi), w tym
zdjec¢ przedstawiajgcych wszystkie aktywnosci i najwazniejsze momenty Wydarzania oraz
szczegblne osoby, ktorych liste przekaze Wykonawcy Zamawiajgcy. Wykonawca dokona
profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie,
retusz, przygotowanie zdjeé¢ do druku). Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez
udostepniony link do chmury lub na pamieci USB, w terminie 24 godzin od zakonczenia
Wydarzenia. Wykonawca przekaze autorskie prawa majgtkowe do utwordw w postaci zdjec.
Przygotowanie relacji video

Wykonawca przygotuje filmy (w dwdch wersjach czasowych: ok. 1 minuty oraz ok. 5 minut) z
Wydarzenia. Materiat trwajgcy ok. 1 minuty bedzie miat charakter klipu promocyjnego.
Montaz musi byé dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, a materiat musi
prezentowaé najwazniejsze i najciekawsze momenty wydarzenia. Materiat trwajgcy ok. 5
minut bedzie zawierat m.in. relacje z otwarcia, dokumentacje réznych warsztatéw, relacje z
wydarzenia, wypowiedzi uczestnikéw itp. Ostateczna zawartos¢ kazdego z filmu zostanie
ustalona pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcgy. Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe
z materiatow wiasnych zrealizowanych podczas wydarzenia, Montaz materiatdw filmowych
musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym, tj.

e w ramach przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowigzuje sie
stosowa¢ do wszelkich wskazéwek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji
zadania przekazanych przez Zamawiajgcego,

e dozadan Wykonawecy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa na
terenie obiektu, w ktéorym odbywac sie bedzie Wydarzenie,

e materiaty filmowe powinny zawieraé grafike, belke z napisami, podktadem
muzycznym, planszg otwierajgcg i zamykajaca.



Wykonawca zapewni rowniez ekipe rejestrujgcy cate wydarzenie w jakosci FULL HD, realizacje
ujeé co najmniej z 2 kamer, montaz i udzwiekowienie itp.

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach lezy po stronie Wykonawcy.

5. Aranzacja stref rejestracji i prowadzenie rejestracji w dniu wydarzenia;

Przez caty dzien realizacji wydarzenia Wykonawca zapewni obstuge recepcyjng i organizacyjna.
Obstuga recepcyjna obejmowac bedzie rejestracje uczestnikdéw, wydawanie identyfikatordw,
potrzebnych materiatéw, kierowanie ruchem uczestnikéw, udzielanie informacji itp.

Obstuga organizacyjna obejmowac bedzie osoby potrzebne do zapewnienia ptynnej aranzacji
wnetrz, obstugi technicznej, oswietlenia, nagtosnienia, obstugi kelnerskiej, oraz ekipy
sprzatajacej etc.

6. Obstuga techniczna wydarzenia (multimedia, oswietlenie, mikrofony, potaczenia
video etc.) zgodnie z planowanym scenariuszem;

Wykonawca zapewni wszystkie multimedia potrzebne do realizacji Wydarzenia.

7. Zapewnienie prowadzacego oraz obstugi organizacyjnej, w tym kierujacej ruchem
uczestnikow;

Wykonawca zapewni prowadzgcego — osobe posiadajgcg, co najmniej piecioletnie
doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze zblizonymi do Wydarzenia
(wydarzenia integracyjne). Prowadzacy powinien posiada¢ duzg charyzme, nienagannag
prezencje i dobry kontakt z gosémi.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcego/moderatora
oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO. Zamawiajgcy pozostawia sobie
prawo do zaplanowania spotkania roboczego i préby przed Wydarzeniem z udziatem
prowadzgcego. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy
oraz prowadzgcy/moderator omodwig scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

8. Gadzet dla uczestnikow

Wykonawca w ramach zamdwienia bedzie zobowigzany do przygotowania i dostarczenia na
konferencje gadzetédw. Gadzety powinny obejmowaé:

- bluze z kapturem z logo NCBR — zgodnie z dostarczong przez Zamawiajgcego rozmiaréwka w
liczbie 800 szt., rézne kolory

- peleryne przeciwdeszczowg z logo NCBR (dla 0sdb, ktére bedg braty udziat w aktywnosciach
na zewnatrz) — zgodnie z zaproponowanym przez Wykonawce scenariuszem;

- torbe/worek z logo NCBR w liczbie 850 szt.

Opis gadzetu:

Bluza:

e Materiat: 80% bawetna / 20% poliester
e Gramatura: 280 g/m2
e Certyfikaty: 100 by OEKO-TEX®, Fair Wear




Nieczesana tkanina
Szwy boczne
Dtugie rekawy

Prosty fason —
Miekka, satynowa metka w szwie bocznym Zdjecie
e Kaptur pogladowe

Ptaszcz przeciwdeszczowy z kapturem.
100% polietylen
rekaw zakonczony $ciggaczem

Zdjecie
pogladowe

zaktadany przez gtowe
kazda sztuka pakowana w osobny woreczek
spetnia wymagania normy EN343

Torba/worek
e Wymiary: 42 x 38cm - NN T
e Materiat: 100% bawetna |

e Torba sredniej wielkosci posiada dtugie raczki do trzymania w reku lub na
ramieniu

e Pojemnos¢: 10 litrow . l

e Gramatura 140 g/m
Zdjecie
pogladowe

9. Zapewnienie ustugi cateringowej w trakcie catego wydarzenia (poranna kawa, lunch,
kolacja, przerwy kawowe);

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikéw Wydarzenia (dla minimum 500
0s0b, ale nie wiecej niz 850 oséb jednoczesnie — doktadna ilo$¢ zostanie potwierdzona nie
pdzniej niz na 14 dni kalendarzowych przed wydarzeniem), zgodnie z ponizszym opisem.

Poranna przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekasek, owocdw,
deserdw oraz napojéw lub kawa/herbata na wynos + ciastko i kanapka, jabtko na wynos (jesli
wydarzenie bedzie sie rozpoczynato w miejscu wykluczajgcym catering) tj.:
e przekaskizimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska
(nie mniej niz 150 g na osobe);
e przekaski ciepte — co najmniej dwa rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej niz
200 g na osobe);
e desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus
(nie mniej niz 150 g na osobe);
e owoce filetowane — co najmniej dwa rodzaje na osobe;
napoje — nielimitowane: $wiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum
dwa rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko,
Smietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez
limitu) oraz soki owocowe (co najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na
osobe).

Lunch w formie szwedzkiego stotu, tj.
zupa — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe);
danie gtdéwne na gorgco — dwa rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno danie



wegetarianskie);

ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane
(nie mniej niz 600 g na zestaw);

zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g na

osobe).

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacjg o daniu
wegetarianskim w jezyku polskim.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie
dostosowanej do uczestnikow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte
nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub
inny réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali
przynajmniej cene minimalng zapewniajagcg im zwrot kosztéw produkcji i godziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub réwnowazna premia na
projekty rozwojowe wspierajgce spotecznos¢ lokalng, zapewniona jest mozliwo$é udzielania
prefinansowania zakupu kawy przez grupe producencka, zapewnione sg odpowiednie warunki
socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i
przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy
dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg
standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na Srodowiskowo i tworzy
plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw chemicznych,
zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zréwnowazonych systemoéw zagospodarowania
odpadoéw, zapobieganie pozarom laséw).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

Wykonawca zapewni niezbedne wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze,
naczynia, sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegdlnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mégt w kazdej chwili dany przedmiot
zastgpié¢ innym, bez szkody dla jakosci swiadczonej ustugi; wszystkie naczynia do positkdw
powinny byc¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce metalowe. Zamawiajgcy nie
dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécéw jednorazowych (poza sytuacja
porannej przerwy kawowej na wynos);

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatos¢ o
estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie
i utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

w przypadku positkéw podawanych w trakcie przerwy kawowej i lunchu (dot. opcji ustawienia
zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami
produktu/potrawy w jezyku polskim oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach;
Wykonawca, najpdiniej do 10 dni przed Wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego
dnia roboczego;

obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania: o doswiadczenie w zakresie
realizacji ustug kelnerskich, o dobry stan zdrowia,



e wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowosé,

e niekaralnos¢,

e ukonczone 18 lat,

e obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stroj dla kelneréw/kelnerek
zgodny ze standardami ustug cateringowych,

e liczba 0séb obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikéw Wydarzenia.

10. Organizacja kolacji i imprezy na zakonczenie wydarzenia.

W ramach zamodwienia Wykonawca zorganizuje kolacje w miejscu organizacji wydarzenia lub
w klubie, w ktérym bedzie zaplanowana wieczorna impreza — zgodnie z zaplanowanym
scenariuszem. Wszelkie koszty zwigzane z kolacjg ponosi Wykonawca, w tym m.in. koszty
wynajmu i przygotowania sali, obstugi kelnerskiej, szatni wraz z obstugg oraz za ustuge
cateringowa podczas kolacji.

Kolacja zostanie przygotowana zgodnie ze standardem opisanym przy lunchu w pkt. 9:

e zupa-—dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe);

e danie gtéwne na gorgco — dwa rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno

danie
e wegetarianskie);
e ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa
gotowane

e (nie mniej niz 600 g na zestaw);

e zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g na

e o0sobe).
Wykonawca przed rozpoczeciem kolacji poda zimne przekaski w ramach amuse-bouche.
Przekaski bedg roznoszone na tacach przez kelneréw albo ustawione na stotach z boku sali, w
ktérej odbywac sie bedzie kolacja: przekaski zimne (finger food), w liczbie co najmniej 2 sztuk
na osobe (tj. tgcznie na osobe, co najmniej 170 g), w co najmniej 2 rodzajach (w tym jedna
wegetarianska) sposrdd nastepujgcych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym,
przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami,
mini safatki, mini przekaski miesne, mini przekaski warzywne.
Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie
dostosowanej do uczestnikow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte
nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite.

Podczas kolacji Wykonawca zapewni:

pakiet OPEN BAR obejmujacy: napoje, tj. soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego rodzaju na
osobe), woda gazowana oraz niegazowana (gazowana i niegazowana, minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), napoje gazowane (5 rodzajéw - minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe),
kawa, herbata oraz mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryna,
serwetki, itp.

W klubie Wykonawca zapewni:
Pakiet OPEN BAR obejmujgcy: wino biate 0,5 I. na 200 oséb i czerwone 0,5 |. na 200 oséb, piwo
0,5 I. na 400 osdéb, wddke 0,25 | na 200 osdb oraz soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego



rodzaju na osobe), woda gazowana oraz niegazowana (gazowana i niegazowana, minimum 0,2
| kazdego rodzaju na osobe), napoje gazowane (5 rodzajow - minimum 0,2 | kazdego rodzaju
na osobe),

Wykonawca zapewni wynajecie klubu na wieczorng impreze wraz z DJem. Miejsce powinno
by¢ zlokalizowane w centrum Warszawy (chyba, ze bedzie to wersja wyjazdowa) i
zarezerwowane na wytgcznos¢ dla pracownikéw Zamawiajgcego (impreza zamknieta).
Wykonawca zapewni sprawdzanie listy przy wejsciu do klubu. Klub nie moze narzucic¢
jakiejkolwiek formy dress code’u i nie wpuscié¢ osdb zapisanych na liscie.
Wykonawca gwarantuje ochrone imprezy (bramkarze).
Klub, w ktérym zostanie zorganizowana impreza musi spetnié nastepujace
warunki, m.in.:

e miejsce dostosowane do pomieszczenia max 850 oséb nie mniej niz 500 oséb

e sala klimatyzowana lub zapewniajgca w tym zakresie komfortowe warunki

uczestnikom imprezy,
e szatnie wraz z obstugg,
e toalety.

Muzyka grana przez DJa powinna obejmowac przeboje lat 80-90 oraz pdzniejsze utwory
taneczne pop.
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